
BIURO AUDYTU WEWN^TRZNEGO I KONTROLI

W DEPART AMENCIE OBSLUGII ADMINISTRACJI URZ^DU MIASTA LODZI

Lodz, dnia // czerwca 2017 r.

DOA-BAK-I.1711.46.2017

Pani

Maria Pielas

Dyrektor

Zespolu Szkol Specjalnych nr 4

92 - 208 Lodz

ul. Niciarniana 2A

WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnctrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie przepisow

zar/ad/cnia Nr 1094/VII/15 Prezydenla Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawic

\\prowadzcnia Regulaminu kontroli. w zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,

Lidokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 31 maja 2017 r.. przekazuj? Pani

Dyrcklor niniejs/.e wyst^pienie pokontrolnc.

i. DAM: IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Tcmat kontroli:

Oehrona osoh i mienia.

Konlrolcr:

Zhigniew Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wcwn9trzncgo

i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamcncie Obslugi i Administracji UML.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK — III.077.53.2017 z dnia

15 maja 201 7 r. wydanc z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka

- /ast9pcc Dyrcktora Biura Audytu Wewnftrznego i Kontroli w Departamencic Obslugi

i Administracji UML.

Jcdnostka kontrolowana:

/espol Szkol Specjalnych nr 4 w Lodzi ul. Niciarniana 2A.



Kierownik iednostki kontrolowanej:

Pani Maria Pielas powolana na stanowisko Dyrektora Zespolu Szkot Spccjalnych nr 4 vv Lodzi

Zarz^dzeniem nr 4565/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 05 lipca 2013 r. na c/,as od

01 wrzesnia 2013 r. do 31 sierpnia 2018 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenic rachunkowosci:

W okresie objetym kontrol^ ksiegowosc w jednostce prowadzila Pani Bcata Szc/epocka

zatrudniona od 21 pazdziernika 1999 r. jako Glowna ksi9gowa.

Okres obiety kontrola:

Ochrona osob i mienia. Kontrola problemowa, planowa. Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2016 r.

do dnia 31 grudnia 2016 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML occnia

pozytywnie z zastrzczemami dzialania w zakresie ochrony osob i mienia w Zespole S/,kol

Specjalnych nr 4 w Lodzi ul. Niciarniana 2A.

III . OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

I. Opis statusu jednostki.

Zespol Szkol Specjalnych Nr 4 w Lodzi zwany dalej Zespoiem zostal powohmy llchwahi Nr

X1V/263/99 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 12 maja 1999 r. w sprawic aktu zalozyciclskiego

Zespolu Szkol Specjalnych Nr 4 w Lodzi, przy ulicy Niciarnianej 2a. Pelna nazwa szkofy br/mi:

Zespol Szkol Specjalnych nr 4 w Lodzi. W sklad Zespolu Szkol Specjalnych nr 4 wchod/q :

1) Szkola Podstawowa Specjalna nr 128 im. Jana Brzechwy

2) Publiczne Gimnazjum Specjalne nr 58.

Zespol jest szkohj publiczna, realizuj^ca ksztalcenie dzieci i mlodziezy z odchyleniami

i zaburzeniami rozwojowymi, a w szczegolnosci z uposledzeniem umyslowym i auty/nicm. S/.kota

ma swoJ3 siedzib^ w Lodzi przy ul. Niciarnianej 2a. Szkola prowadzi klasy w sied/ibie glouncj u

Lodzi przy ul. Niciarnianej 2a. Szkola prowadzi oddzialy re walidacyj no-wye ho wa\\c/.e \i

mieszczqcej si^ w Osrodku Adaptacyjnym dla Dzieci i Mlodziezy w Lodzi przy ul. t ' w i k l i h s k i e j 5a.



Organem prowadzacym Zespof Szkol Specjalnych nr 4 jest Wydziat Edukacji UML. Organem

nad/oru pedagogicznego jest Lodzki Kurator Oswialy. Szkoty wchodz^ce w sklad Zespolu Szkol

Spccjalnych uzywajij nasle-puja_cych nazw :

1) Szkola Podslawowa Specjalna nr 128 w Zespole Szkol Specjalnych nr 4,

2) Publiczne Gimnazjum Specjalne nr 58 w Zespole Szkol Specjalnych nr 4.

Ustalony stan faktyczny.

2.1. Be/picczenstwo pozarowc:

2.1 .1 Ustalenia pozytywne:

zgodnic z tresciq okazanych protokolow z przcprowadzonego praktycznego sprawd/.cnia

organizacji oraz warunkow ewakuacji w obiekcie w 2015 r. i 2016 r. zostal zachowany termin

pivcprowadzcnia probnych ewakuacji wynikajqcy z tresci § 17 Rozporz^d/.enia Minislra Spraw

Wewnetr/.nych I Administracji / dnia 7 czcrwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej

budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow.

2.1.2. Ustalone nicprawidlowosci:

a. Dyrcklor Zespotu nic wypelnil spoczywajqcego na nim obowiazku przcprowadzania przegladu

technicznego podrecznego sprzetu ppoz. nie rzadziej niz raz w roku,

b. sposob przechowywania ,.Instrukcji bczpieczeiistwa pozarowcgo" nie spelniat postanowienia

§ 6 list. 3 Rozporzadzcnia Minislra Spraw Wcwnctrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010

r. w sprawie ochrony pr/eciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow.

c. nieaktualna, na dzien rozpoczecia kontroli, ,,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego".

2.1.3. Nicprawidtowosci usunicte w trakcie kontroli:

a. W trakcie czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej zaktualizowano ,,lnstrukcJ9

bczpieczeiistwa pozarowego'". Instrukcja zostala wprowadzona w zycic klauzula

wprowad/ajacq w dniu 30 maja 2017 r.,

b. W trakcie czynnosci kontrolnych Dyrcktor jednoslki kontrolowanej umiescil ..Instrukcje

be/picczeiistwa pozarowego'" w miejscu ogolnie dost^pnym.

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. wyznaczono Administratora Bezpieczenstwa Informacji,



b. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora, dane osobowe przetwarzane s^ w celach wjakich byly /cbranc.

c. zgodnie z tresciq pisemnego oswiadczenia Dyrektora Liceum, sq przetwarzane dane \\ra/.li\\

tylko w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie oswialy. uslawy

z dnia 26 stycznia 1982 r Karta Nauczyciela, ustawy z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie

informacji oswiatowej, ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zakladowym fundus/u s\viadc/en

soejalnych oraz w zakresie okreslonym w ustawie Kodeks pracy.

d. zawarta z fundacjq INNOPOLIS umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych w Jj 5

okrcsla obowiazki spoczywajace na fundacji w zakresie powierzonych danych osobowych.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. nie zostalo wyslane do GIODO zgloszenie powolania Administratora Bezpieczenstwa Inlbrmacji

{nie zostal zachowany termin okreslony w art. 46b pkt 1 ustawy o ochronie danych osobowych).

b. zakres dzialah ABI nie byl zgodny z zakresem obowiazkow okreslonym w art. 36a pkt 2 uslawy

o ochronie danych osobowych,

c. upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nie wskazywaly zbioru lub zbiorow do

ktorych osoba upowazniona ma dostep oraz nie zawicraly zobowiazania pracownika do

zachowania w tajemnicy informacji dotyczj^cych przetwarzanych danych oraz sposobu ich

zabezpieczenia.

d. ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych nie spehiiala w>mogow

okreslonych w art. 39 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych,

e. okazane konlrolujacemu ,,Polityka Bezpieczenstwa" i ,.Instrukcja Zarzadzania Systemem

Informatycznym" nie spclniaiy wymogow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania

danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac

urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. Dyrektor Zespolu Zarzadzeniem nr 14/2016/2017 z dnia 25 maja 2017 r. wprowadzi! \e

aneks do ,Jnstrukcji zarzqdzania systemem informatycznym sluzqcym do przetwar-anUt thinych

osobowych",

b. Dyrektor ZespoHi Zarzadzeniem nr 14/2016/2017 z dnia 25 maja 2017 r. \vpro\\ad/il \e

nowa ^Politykq bezpieczenstwa",

c. Dyrektor Zespolu Zarzadzeniem nr 14/2016/2017 z dnia 25 maja 2017 r. powolat Adminislralora

Bezpieczenstwa Informacji.



d. powoJanemu Administralorowi Bezpieczeristwa Informacji okreslono zakres obowiazkow

/godny z ustawa o ochronie danych osobowych,

c. zgtoszono pismcm ZSSnr4 272/2017 w dniu 31 maja 2017 r. powotanie Administratora

Bczpiec/enstwa Informacji do GIODO,

f. /ostaly opracowane nowc upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zawierajace

nn/wv /bioru lub zbiorow do ktorych pracownicy Zespoiu maja dostep,

g. \vpro\vad/,one upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zawieraja klauzuU?

/.achowania w lajemnicy informacji o danych osobowych.

h. \\prowadx.ono w zycie poprawion^ ewidencj^ osob upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych (ewidcncja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w systemach

manualnych oraz cwidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

w systemach clcktronicznych),

2.3. Obowiqzki spoczywajqce na administratorze obiektu budowlanego wynikajqcc
z zapisow prawa budowlanego.

Ustalenia pozytywne:

a. przeprowadzcnic rocznego okresowego przeglqdu budowlanego budynku Szkolnego nauezania

poc/alkowcgo.

b. pr/eprowad/enic piecioletniego okresowego przegladu budowlanego budynku Szkolnego

nauc/ania poc/ijtkowego,

c. pr/eprowadzenie pomiarow rezystancji izolacji instalacji elektryczncj dla budynku Szkolnego

nauezania poczatkowego,

d. przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu budowlanego dla budynku gtownego Zespoiu,

c. pr/eprowadzenie okresowego przegladu instalacji kominowej dla budynku gtownego Zespoiu,

f. przeprowadzcnic okresowego pr/egladu instalacji gazowej dla budynku glownego Zespoiu,

g. przeprowadzcnic okresowego piecioletniego przegladu budowlanego dla budynku giownego Zespoiu,

h. przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowcj dla budynku glownego

Zespoiu,

i. przeprowadzenie pomiarow re/ystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynku gtownego Zespoiu,

j. przeprowadzenie badan i pomiarow elektrycznych piecioletnich dla budynku gtownego Zespoiu,

k. przeprowadzenie pomiarow rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynku Szkolnego

nauezania poczatkowego.



1. przeprowadzenie badari i pomiarow elektrycznych piecioletnich dla hudynku S/kolnego

nauczania poczatkowego,

m. przeprowadzano roczne przeglady ,,PIacu zabaw".

2.3.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. ksiqzka dla obiektu budowlanego - budynku Szkolnego nauczania poczatkowego - nic byta

prowadzona zgodnie z tresciq Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.

w sprawie ksiazki obiektu budowlanego,

b. ksiazka dla obiektu budowlanego - budynku glownego Zespolu - nie byta prowadzona /.godnie

z tresci^ Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksi^/ki obiektu

budowlanego,

c. ksiazka obiektu budowlanego dla budynku glownego Zespolu zawierara wpisy dotyczt}ce obiektu

budowlanego budynku Szkolnego nauczania poczatkowego,

2.3.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. uzupelniono wpisy w ksiazce obiektu budowlanego prowadzonej dla budynku S/kolnego

nauczania poczatkowego,

b. uzupelniono wpisy w ksiazce obiektu budowlanego prowadzonej dla budynku glownego

Zespolu.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

a. Dyrektor Zespolu zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia leczek akt osobowych

pracownikow Zespolu zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporz^dzeniu Ministra I3racy

i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez praeodawcow

dokumentacji w sprawach zwi^zanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowad/cnia akt

osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej / dnia

10 listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzcnie w sprawie zakresu prowadzenia pr/.e/

pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy ora/ sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika,

b. Dyrektor Zespolu zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksiqzek obicktow budow lanych

prowadzonych dla budynku glownego Zespolu Szkol Specjalnych nr 4 i budynku Szkolnego

nauczania poczqtkowego zgodnie z tresci^ Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury /. dnia 3 lipca

2003 r. w sprawie ksiqzki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

c. Dyrektor Zespolu zostal pouczony o koniecznosci dokonywania wpisow do Ksi^zek obiekto\h prowadzonych dla budynku glownego Zespoiu Szkol Specjalnych nr 4 i budynku

Szkolnego nauczania poczatkowego na biez^co,



d. Dyreklor /espolu zostat pouczony o koniccznosci przcprowadzania przcgladu podi^cznego

spr/.clu gasniczego nie rzad/Jej niz raz w roku,

e. Dyrcktor Zespolu zostat poinformowany o koniecznosci prowadzenia,,/r/f.s7n/zbiorow danych "

/godnic z trescia § 3 i nast9pnyeh Rozporzadzenia Ministra Administracji

i C'ylry/acji z 1 1 maja 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez adminislratora

be/pieczcristwa informacji rcjcstru zbiorow danych osobowych.

IV. POZOSTAt.E INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta l.odzi z dnia 20 maja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Reguiaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminic

siedmiu dni od otrzymama wyst^pienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego kontrol^

o sposobie \\ykonania zaleeen. wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosei.

Biuro Audylu Wewnetivnego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalcccri pokontrolnych.

Wystapicnie pokontrolnc zoslalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacyeh egzemplarzach,

z ktorych jedcn otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi xostaje wlaczony do akt

konlroli.

Kontroler Zarz^dzajacy kontrol?

(pieczatka i podpis)

O d d z i <.,', !_, K o n t r o I

;TORA

(pieczatka i podpis)


