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WYSTL$PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajqc na podstawie 
przepisow zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakonczeniem czynnoici 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I. 17 1 1.48.201 7 
podpisanym w dniu 09 czerwca 2017 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystqpienie 
pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI 

Temat kontroli: 
C 

Inwentaryzacja. 

Nazwa kom6rki organizacyjne-i Urzedu przeprowadza-iacei kontrole: 

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
Upowaznienie nr DOA-BAK-111.077.55.2017 z dnia 17 maja 2017 r, do przeprowadzenia 
kontroli planowej nr DOA-BAK-1,1711.48.2017, wydane przez Zastepcq Dyrektora Biura 
Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML. 



Jednostka kontrolowana: 

Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi, ul. Narutowicza 114, zwany dalej Domem lub jednostkq. 

Okres obietv kontrola: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja na dzieri 31.12.2016 r. 

Termin przeprowadzenia kontroli: 

Kontrolq przeprowadzono w dniach: 18 maja 2017 r. - 06 czerwca 2017 r. Kontroler 
potwierdzil fakt rozpoczqcia kontroli wpisem do ksiqzki kontroli prowadzonej w Domu 
Pomocy Spolecznej w Lodzi pod pozycjq numer 18. 

Kierownik iednostki kontrolowanei: 

W okresie objqtym kontrolq stanowisko Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Lodzi przy 
dB 

ul. Narutowicza 114 bylo powierzone Pani Ewie Adamczyk. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowoici: 

Glownym Ksiqgowym kontrolowanej jednostki jest Pani Iwona Kalaska, zatrudniona 
w Domu Pomocy Spolecznej w Lodzi od dnia 14.12.2015 r. poczqtkowo na czas okreilony 
od dnia 14.12.2015 r. do dnia 30.06.2016 r., na stanowisku Glownego Ksiqgowego w pelnym 
wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o pracq zawartej w dniu 14.12.2015 r. 
Nastqpna umowa o pracq z Paniq Iwonq Kalaskq zostala zawarta w dniu 22.06.2016 r. na czas 
nieokreilony od dnia 01.07.2016 r., na stanowisku Glownego Ksiqgowego w pelnym 
wymiarze czasu pracy. 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli Urzqdu Miasta Lodzi ocenia powiywnie 
z zastrzeieniami kontrolowanq dzialalnoic Domu Pomocy Spolecznej w Lodzi przy 
ul. Narutowicza 1 14 w zakresie inwentaryzacji. 

111. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO 

1. Opis statusu jednostki. 

Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi przy ul. Narutowicza 114 jest jednostkq organizacyjnq 
Miasta Lodzi, dzialajqcq w formie jednostki budzetowej. Dom przeznaczony jest dla osob 
w podeszlym wieku oraz osob przewlekle somatycznie chorych. Siedzibq Domu jest Miasto 
Lodi. Nadzor nad dzialalnoiciq Domu sprawuje Prezydent Miasta Lodzi. Dom Swiadczy 
uslugi bytowe, opiekuncze, wspomagajqce zgodnie z obowiqzujqcymi w tym zakresie 



standardarni. Dom funkcjonuje w sposob zapewniajqcy wlasciwy zakres uslug w formach 
wynikajqcych z indywidualnych potrzeb osob w nim przebywajqcych. Domem kieruje 
Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Prezydenta Miasta Lodzi. 
Dokumentem regulujqcym dzialalnoib jednostki jest statut, stanowiqcy Zalqcznik do Uchwaly 
Nr C/1854/10 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 3 listopada 2010 r, w sprawie utworzenia 
jednostki budzetowej Miasta Lodzi - Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi przy ul. Narutowicza 
114 i nadania statutu jednostce, okreilajqcy jej nazwe, siedzibe oraz cele i zadania. 
Organizacjq i zasady funkcjonowania Domu okreila Regulamin organizacyjny, stanowiqcy 
Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 429lVIl11 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 3 1 marca 201 1 r. 
w sprawie przyjecia regulaminu organizacyjnego Domu Pomocy Spolecznej w Lodzi przy 
ul. Narutowicza 1 14. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

C 
2.1. W zakresie obowiqzujqcych w jednostce przepis6w wewnetrznych oraz 

kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku GMwnego Ksiegowego: 

2.1.1. Ustalenia pozytywne: 

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewnetrzne akty prawne regulujqce 
dzialalnoic jednostki, w tym dotyczqce inwentaryzacji. 

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Glbwnego Ksiegowego spelniala 
wymogi okreilone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych'. 

2.2. Inwentaryzacja okresowa: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

Ewidencja analityczna iloiciowo - wartoiciowa Srodkow trwalych, prowadzona byla 
w postaci Ksislg inwentarzowych. 

b Prowadzenie Ksislg inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu w Domu 
Pomocy Spolecznej w Lodzi od dnia 01.12.201 0 r. na stanowisku Starszy Administrator, 
w pelnym wymiarze czasu pracy. Powierzenie prowadzenia Ksislg inwentarzowych 
zostalo zapisane w Zakresie obowiqzkow, uprawnien i odpowiedzialnoici dla Starszego 
Administratora w punkcie I. Zakresu obowiqzkow: ,, ... Prowadzenie ksiqg 
inwenlarzowych Domu ... ", poswiadczonym przez pracownika podpisem wraz z datq. 

2.2.2. Ustalone nieprawid~owoici: 

Blqdnie zostalo wyjasnione i ocenione powstanie przyczyn nadwyzki, blqdnie zostala 
rozliczona przeprowadzona inwentaryzacja na dzien 3 1.12.20 16 r. 
Nadwyzka wartoiciowa w kwocie 0,02 zl powstala w wyniku blednie 
zaewidencjonowanej wartoSci w Ksiqdze inwentarzowej Nr 1 na stronie numer 9 

' Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6in. zm.). 
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w pozycji numer 18 skladnika majqtku o nazwie ,,Szafa biurowa (0,6 m)", wpisano 
wartosc 747,86 zl, a winna by6 747,84 zl (Faktura VAT 153912014 z dnia 12.11.2014 r.). 

WartoSc Pozostalych Srodk6w trwalych (konto 013 - Pozostale Srodki trwale) na dzien 
3 1.12.20 16 r. wynikajqca z zapisow w Ksiqgach inwentarzowych oraz Ksiegach 
rachunkowych po rozliczeniu inwentaryzacji wynosila 297.225,58 zl, a winna wynosiC 
297.225,56 zl. 
Nalezy zauwaiyC, ze zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo 
przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w spos6b niezgodny z przepisami ustawy 
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoSci stanowi naruszenie dyscypliny finansow 
publicznych (art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoSci za 
naruszenie dyscypliny finans6w publicznych). 

Brak bylo ewidencji Wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020 - WartoSci 
niematerialne i prawne), co bylo niezgodne z art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowoici2 
- Ksiqgi pomocnicze prowadzi siq r6wniez dla WartoSci niematerialnych i prawnych. 4 

Arkusze spisu z natury sporzqdzono w dwoch egzemplarzach, co bylo niezgodne z 5 10 
ust. 10 obowiqzujqcej w Domu ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ,,Arkusze spisowe z natury 
sporzqdza sie w 3 egz., oryginal otrzymuje ksiegowoii za poirednictwem 
przewodniczqcego stalej komisji inwentaryzacyjnej, pierwszq kopie otrzymuje osoba 
materialnie odpowiedzialna a druga zostaje w bloczku ". 

Na arkuszach spisu z natury numer 24 i 27 brak bylo daty rozpoczecia i zakonczenia 
spisu, co by10 niezgodne z 5 10 ust. 2 pkt. 4 obowiqzujqcej w Domu ,,Instrukcji 
inwentaryzacyjnej": ,,Arkusz spisu z natury, na ktdrym ujeto wyniki inwentaryzacji, 
powinien zawierai co najmniej: date i godzine spisu z natury ". 

Na arkuszu spisu z natury numer 89 brak bylo daty zakonczenia spisu, co bylo niezgodne 
z 5 10 ust. 2 pkt. 4 obowiqzujqcej w Domu ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ,, Arkusz spisu d 
z natury, na ktdrym ujeto wyniki inwentaryzacji, powinien zawierai co najmniej: date 
i godzine spisu z natury ' I ,  

Arkusze spisu z natury numer: 32 w pozycjach od numeru 33 do numeru 43, 40 
w pozycjach od numeru 19 do numeru 23 oraz 60 w pozycjach od numeru 24 do numeru 
26, nie zawieraly jednostki miary, co bylo niezgodne z 5 10 ust. 2 pkt. 8 obowiqzujqcej 
w Domu ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ,,Arkusz spisu z natury, nu ktdrym ujqto wyniki 
inwentaryzacji, pow inien zaw ierai co najrnniej: jednostke miary ". 

Arkusz spisu z natury numer 3 1 w pozycji numer 21 nie zawieral numeru inwentarzowego 
skladnika majqtku, co bylo niezgodne z 5 10 ust. 2 pkt. 7 obowiqzujqcej w Domu 

2 Ustawa z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047). 



,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ., Arkusz spisu z natury, nu ktdrym ujeto wyniki 
inwentaryzacji, powinien zawierai. co najmniej: szczegdiowe okres'lenie skiadnika 
majqtku ". 

Poprawki dokonane na arkuszach spisowych numer: 20 w pozycji numer 7 oraz 14, 22 
w pozycji numer 20, 30 w pozycji numer 7, 48 w pozycji numer 1, 55 w pozycji numer 
39, 68 w pozycji numer 2,4,  5 oraz 12, 70 w pozycji numer 10, 74 w pozycji numer 2, nie 
spelnialy wymogow zawartych w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci3: 
,,stwierdzone biedy w zapisach poprawia sic przez skreilenie dotychczasowej tres'ci 
i wpisanie nowej, z zzahowaniem czytelnoici biednego zapisu, oraz podpisanie poprawki 
i umieszczenie dutyJ' oraz w 5 10 ust. 8 obowiqzujqcej w Domu ,,Instrukcji 
inwentaryzacyjnej": ,,Blqdy w arkuszach spisu moina poprawii. wylqcznie przez 
skreilenie btednego zapisu (tekstu lub liczby), tak aby pozostaty one czytelne i wpisaniu 
zapisu poprawnego. Poprawka btedu powinna byC podpisana przez osoby dokonujqce 
spisu z natury i umieszczeniu duty ". 

Arkusze spisu z natury od numeru 19 do numeru 38, od numeru 40 do numeru 75 oraz 
numer 90, na kt6rych spisano Pozostale Srodki trwale, zawieraly podpis Starszego 
Administratora (osoba, ktbrej powierzono prowadzenie Ksiqg inwentarzowych) jako 
osoby wyceniajqcej, co bylo niezgodne tj 17 ust. 1 obowiqzujqcej w Domu ,,Instrukcji 
inwentaryzacyjnej": ,, Wyceny rzeczowych skiadnikbw przy inwentaryzacji, ujetych nu 
arkuszach spisu dokonujq pracownicy DKs ". 

Na arkuszu spisu z natury numer 20 brak bylo podpisu osoby materialnie 
odpowiedzialnej, co bylo niezgodne z 5 10 ust. 2 pkt. 11 obowiqzujqcej w Domu 
,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ,, Arkusz spisu z natury, nu ktdrym ujeto wyniki 

1 inwentaryzacji, powinien zawierai. co najmniej: imiq i nam~isko osoby, ktbrej pieczy 

1 powierzono skiadniki majqtku oraz jej podpis zloiony na dowdd braku zastrzezeri do 

I &  ustaleh spisu z natury . . . ". 

Na arkuszach spisu z natury numer: 24, 26, 27, 28, 29, 42, 43, 71, 76, 77, 78, 89 oraz 90 
brak by10 wskazania osoby materialnie odpowiedzialnej oraz jej podpisu, co by10 
niezgodne z 5 10 ust. 2 pkt. 11 obowiqzujqcej w Domu Jnstrukcji inwentaryzacyjnej": 
,, Arkusz spisu z natury, nu ktbrym ujeto wyniki inwentaryzacji, powinien zawierai. co 
najmniej: imie i nazwisko osoby, ktdrej pieczy powierzono skiadniki majqtku oraz jej 

1 podpis zioiony nu dowdd braku zastrzeieh do ustalen spisu z natury ... " 

Na arkuszu spisu z natury numer 22 brak by10 podpisu osoby wpisanej w miejscu innej 
osoby obecnej przy spisie, co by10 niezgodne z 5 10 ust. 2 pkt. 11  obowiqzujqcej w Domu 
,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ,,Arkusz spisu z natury, nu ktorym ujeto wyniki 
inwentaryzacji, powinien zawierai. co najmniej: imie i nazwisko osoby, ktdrej pieczy 

I 3 Ustawa z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowoici (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047). 



powierzono skladniki majqtku oraz jej podpis zioiony nu dowdd braku zastrzeieri do 
ustaleri spisu z natury lub w razie stosowania wspdlnej odpowiedzialnoici pracownikbw - 
imiona i nazwiska oraz podpisy osob wspolodpowiedzialnych, uczestniczqcych w spisie ". 

Jako osoby materialnie odpowiedzialne wskazywano pracownikow Domu, ktorym na 
szesnastu wskazanych trzem zostala przypisana odpowiedzialnosc za powierzone mienie 
(sprzgt do pracy). 

Na arkuszu spisu z natury numer 27 w skladzie Zespolu spisowego wpisano tylko 
jednego czlonka Zespolu, co bylo niezgodne 4 6 obowiqzujqcej w Domu ,,Instrukcji 
inwentaryzacyjnej": ,, ... Przewodniczqcy komisji powoiuje zespoly spisowe skiadajqce siq 
co najmniej z dwdch osob powolanych spoirdd czionkow komisji inwentaryzacyjnej ". 

Brak bylo Oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej za skladniki majqtkowe 
(Srodki trwale), sporzqdzonego przed rozpoczgciem spisu z natury i po spisie z natury, 
wedlug wzoru stanowiqcego Zalqcznik Nr 2 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej. 

Poprawka dokonana w Ksigdze inwentarzowej Nr 1 na stronie numer 9 w pozycji numer 
18, nie spelniala wymogow zawartych w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci4: 
,,stwierdzone biedy w zapisach poprawia sig przez skreilenie dotychczasowej treici 
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnoici blgdnego zapisu, oraz podpisanie poprawki 
i umieszczenie duty ". 

W rozliczeniu inwentaryzacji brak bylo informacji o dokonywanych przychodach 
i rozchodach Magazynu po dokonanym spisie, co bylo niezgodne z 4 15 obowiqzujqcej 
w Domu ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ,, Jeieli spis z natury skiadnikdw majqtku nie 
moze by12 przeprowadzony w dniu, nu ktdry przypada termin inwentaryzacji, w danych 
spisu z natury naleiy uwzglqdnii udokumentowane przychody i rozchody, dokonane 
w okresie miedzy terminem inwentaryzacji skladnikow majqtku a dniem spisu". 

Sprawdzone skladniki majqtku wykazane w arkuszach spisowych: 
- numer 30 w pozycji numer 6, skladnik majqtku o nazwie ,,Szafka z szufladarni", 
zawieral nurner inwentarzowy DPS-PST-1-12-214, ktorego nie bylo w Ksiqdze 
inwentarzowej (w dniu 02.06.2017 r. w Ksigdze inwentarzowej Nr 1 na stronie numer 7 
w pozycji numer 8 nadano brakujqcy numer inwentarzowy skladnikowi DPS-PST-1-12- 
300 i oznaczono nim skladnik majqtku), 
- numer 72 w pozycji numer 2, skladnik majqtku o nazwie ,,Aparat telefoniczny", zawieral 
jeden nurner inwentarzowy DPS-PST-11-24-03 dla dwoch spisanych sztuk (w dniu 
02.06.2017 r. w Ksigdze inwentarzowej Nr 1 na stronie numer 5 w pozycji numer 6 
nadano drugiemu skladnikowi numer inwentarzowy DPS-PST-11-24- 15 i oznaczono nim 
skladnik majqtku). 

4 Ustawa z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowoici (Dz. U, z 2016 r, poz. 1047). 
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Skladniki majqtku uykazane w arkuszach spisowych winny posiadaC numery 
inwentarzowe wynikajqce z Ksiegi inwentarzowej. 

2.2.3. NieprawidlowoSci usuniqte w trakcie kontroli: 

Brakujqce oraz inne oznaczenia skladnikow majqtku w trakcie trwania kontroli zostaly 
uzupelnione i poprawione, tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajqcymi 
z Ksiqgi inwentarzowej. 

3. W okresie od 1 maja 2016 r. do 30 kwietnia 201 7 r. w jednostce przeprowadzono pie6 
kontroli zewnqtrznych, w wyniku ktorych trzy instytucje kontrolujqce wydaly zalecenia, 
z kt6rych w dwoch przypadkach wydane zalecenia zostaly wykonane, w trzecim Dyrektor 
Domu zobowiqzal sie do wprowadzania zalecefi w biezqcej pracy. 

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUN1E;CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRAWIDLOWOSCI 

Przedstawiajqc powyzsze oceny i uwagi wynikajqce z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzqdu Miasta Eodzi, 
na podstawie 6 36 ust. 1 pkt 6 Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Eodzi Nr 1094NIIi15 z dnia 
20 maja 201 5 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o: 

1. Przeprowadzanie kolejnych spisow z natury w sposbb staranny, prawidlowy i rzetelny, 
zarowno w zakresie prawidlowego wyjainienia przyczyn powstania r6znic 
inwentaryzacyjnych, uzgodnienia magazynu na koniec miesiqca, umieszczania na arkuszach 
spisowych daty rozpoczqcia i zakonczenia spisu, jak i w zakresie os6b materialnie 
odpowiedzialnych, zgodnie z obowiqzujqcymi w Domu wewnqtrznymi aktami prawnymi 

b regulujqcyrni zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji. 

2. Przestrzeganie wewnqtrznych unormowan zawartych w ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej" 
przy przeprowadzaniu inwentaryzacji skladnik6w majqtkowych. 

3. Bezwzglqdne uzgadnianie ewidencji analitycznej z ewidencjq syntetycznq skladnikow 
maj qtku. 

4. Natychmiastowe zaprowadzenie i okazanie ewidencji WartoSci Niematerialnych 
i prawnych. 

5. Dokonywanie na arkuszach spisowych poprawek zgodnie z wymogami zawartymi 
w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowoici. 



V. POZOSTAEE INFORMACJE I POUCZENIA 

Wystqpienie pokontrolne sporzqdzono na podstawie Cj 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 
stanowiqcego zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 1094/V11/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzqdu Miasta Lodzi w Domu Pomocy Spolecznej 
w Lodzi przy ul. Narutowicza 114. 

Zgodnie z 5 37 zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 201 5 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 30 dni od otrzymania wystqpienia pokontrolnego, inforrnuje zarzqdzajqcego 
kontrolq o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich 
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowoici. 

Wystqpienie pokontrolne zostalo sporzqdzone w dw6ch jednobrzmiqcych egzemplarzach, 
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Domu Pomocy Spoiecznej w Lodzi przy ul. Narutowicza 
114 a drugi zostaje wlqczony do akt kontroli. 9 

Zarzqdzaj qcy kontrolq 


