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Lodz, dnia 6 lipca 2017 r.
DOA-BAK-1.1711.51.2017

Pani
Ewa LOS
Dyrektor

XXXI Liceum Ogolnoksztaicqcego
Lodz ul. Kruczkowskiego 4

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi dziafajqx; na podstawie
przepisow zarz^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi^zku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr. DOA - BAK - 1.1711.51.2017
podpisanym w dniu 03.07.2017 r., przekazuj^ Pani Dyrektor niniejsze wystaj>ienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:
Gospodarka fmansowa.

Kontroler
Anna Kolasinska-M^dowicz - glowny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi,
upowaznienie Nr DOA-BAK-III.077.58.2017 z dnia 24.05.2017 r., do przeprowadzenia
kontroli planowej znak DOA-BAK.-I.1711.51.2017.

Jednostka kontrolowana:
XXXT Liceum Ogolnoksztalc^ce im. Ludwika Zamenhofa w Lodzi ul. Kruczkowskiego 4
zwane dalej liceum, szkolajub jednostkq..

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pani Ewa Los.



Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:
Pani Urszula Warszewska zatrudniona w Liceum na stanowisku glownego ksi^gowego.

Okres obiety kontrola:
Od dnia 01.05.2016 r. do dnia 30.04.2017 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urze^du Miasta Lodzi ocenia pozytywnie pomimo
stwierdzonych uchybien dzialalnosc XXXI Liceum Ogolnoksztalca^ca. w zakresie gospodarki
finansowej.

III.OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. XXXI Liceum Ogolnoksztalc^ce im. Ludwika Zamenhofa w Lodzi jest publicznq. szkola^
ponadgimnazjalna^ dzialaj^cq. na podstawie ustawy o systemic oswiaty z dnia
07.09.1991 r. z pozniejszymi zmianami oraz na podstawie Statutu uchwalonego przez
Rade Pedagogiczna. w dniu 7.10.2015 r. Czas trwania nauki w liceum wynosi trzy lata.
Szkola nie posiada osobowosci prawnej, organem pro wadzajsym jest Miasto Lodz poprzez
Wydzial Edukacji UML. Nadzor pedagogiczny sprawuje Lodzki Kurator Oswiaty.
Liceum prowadzi gospodark? finansowq. zgodnie z przepisami ustawy i finansach
publicznych, podstawa^ gospodarki finansowej jest plan fmansowy jednostki budzetowej.
Dyrektor jest odpowiedzialny za gospodark^ fmansowy i przestrzeganie dyscypliny
budzetowej.

W badanym okresie szkola dzialala jako jednostka budzetowa realizujq.ca swoje zadania
statutowe:
w dziale 801 — Oswiata i wychowanie
w rozdzialach 80120 - Licea ogolnoksztatcaj:e.

80146 - Doskonalenie i doksztalcanie nauczycieli.
80150 - Realizacja zadan wymagajajcych stosowania specjalnej organizacji

nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych,
gimnazjach, liceach ogolnoksztakajcych, liceach profilowanych i szkolach
zawodowych oraz szkolach artystycznych.

80195 - Pozostala dzialalnosc.
w dziale 851 - Ochrona zdrowia
w rozdzialach 85154 - Przeciwdzialanie alkoholizmowi.
w dziale 854 - Edukacvina opieka wychowawcza
w rozdziale 85415 - Pomoc materialna dla uczniow.

Ustawa z dnia 07 czerwca 1991 r. o systemic oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 7. pozn. zm.)



2. Ustalony stan faktyczny.
2.1 .Ogolne informacje o jednostce.
2.1.1 .Ustalenia pozytywne:

- pracownik zatrudniony na stanowisku glownego ksi^gowego spelnial wymogi
art. 54 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych2.

2.1.2 Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:
- zakres obowiqzkow glownego ksi^gowego z dnia 02.01.2009 r. posiadal

nieaktualnq. podstaw? prawnq. tj. ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych. W czasie trwania kontroli zostal sporzajdzony nowy zakres praw,
obowiajzkow i odpowiedzialnosci glownego ksiegowego z dnia 31.05.2017 r. na
podstawie m. in.: ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych i ustawy
z dnia 29,09.1994 r. o rachunkowosci

2.2. Przepisy wewn^trzne.
2.2.1 .Ustalenia pozytywne:

- opracowano i wdrozono zasady (polityki) rachunkowosci zgodnie z art. 10
ustawy o rachunkowosci oraz Instrukcj? kasowa^ Instrukcj? sporz^dzania, obiegu
i kontroli dokumentow.

2.3.Sprawozdawczosc.
2.3.1.Ustalenia pozytywne:

- sprawozdanie fmansowe roczne (bilans) zostalo sporzajdzone wedlug stanu na
dzieri 31.12.2016 r. na podstawie z danych wynikajaeych z ksi^g rachunkowych.
Sprawozdanie zostalo zlozone do Wydzialu Edukacji dnia 21.02.2017 r., co
potwierdzone zostalo podpisem wraz z pieczeeiq. i data,

- sprawozdania budzetowe: Rb - 28S - z wykonania planu wydatkow
budzetowych, Rb - 27S — z wykonania planu dochodow budzetowych, byly
sporza^dzone na podstawie danych z ewidencji ksi^gowej na dzien 31.12.2016 r.
zgodnie z § 9 pkt 2 Rozporzqxlzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej4. W zadnym z paragrafow nie stwierdzono
przekroczenia planu wydatkow, co bylo zgodne z art. 44 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych,

- sprawozdania: Rb Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiajzari wg tytulow
dluznych oraz gwarancji i por^czeri Rb - N kwartalne sprawozdanie o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywow byly sporz^dzone na podstawie danych
z ewidencji ksi^gowej na dzieri 31.12.2016 r. zgodnie z § 9 pkt 2
Rozporza^dzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

- saldo konta Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na koniec 2016 roku
zostato uzgodnione.

2 Ustawa / dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2013 r. poz. 885)

Ustawa z dnia 29 wrzes'nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z20l3 r. poz. 330)

4 Rozporzadzenic Ministra h'inansow z dnia 16 slyc/.nia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z,2014 r.
poz. 119).



2.4.Ksi£gowosc.
2.4.1 .Ustalenia pozytywne:

- ksi?gi rachunkowe liceum byly prowadzone zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci,

- dowody zrodlowe dokumentuj^ce dokonywane zakupy lub zrealizowane uslugi
byly sprawdzone pod wzgl^dem merytorycznym przez Dyrektora oraz pod
wzgl^dem formalnym przez samodzielnego referenta i rachunkowym przez
glownq, ksi^gowa^, co dokumentowano podpisami pod pieczajtka^ o stosownej
tresci,

- dowody ksie_gowe dotyczaee zakupow zostaly opisane pod wzgl^dem celowosci
ich dokonania zgodnie z wymogami art. 44 ustawy o fmansach publicznych,

- faktury platne przelewem i wycia_gi bankowe zawieraly dekretacj? tj. sposob
uje_cia dowodu w ksie_gach rachunkowych oraz podpis glownego ksiejgowego
odpowiedzialnego za te wskazania,

- dyrektor jako dysponent srodkow publicznych zatwierdzal dokumenty do
wyplaty, natomiast gtowny ksi^gowy kwalifikowal dokument do wykonania
dyspozycji platnosci z okresleniem dzialu, rozdziatu i paragrafu,

- dowody ksi^gowe opatrzone byly piecz?cia^ o zastosowaniu art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zarnowieh publicznych przy dokonanym zakupie,

- dokonywana byia kontrola dowodow zrodlowych pod wzgl^dem klasyfikacji
wydatkow strukturalnych zgodnie z przepisy art. 39 ustawy o fmansach
publicznych, co dokumentowano podpisem pod piecz§ci%

- zapisy w ksi^dze rachunkowej zawieraty elementy okreslone przepisami art. 23
ustawy o rachunkowosci tj. dat^ dokonania operacji gospodarczej, okreslenie
rodzaju i numer identyflkacyjny dowodu ksi^gowego (pozycj^ ksi^gowaj, krotki
opis operacji, kwot? i dat^ zapisu, oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

2.4.2.Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli:
- dowody zrodlowe zalajczone pod raporty kasowe nie zawieraly sposobu ujgcia

ich w ksi^gach rachunkowych (dekretacji) tylko na raportach kasowych
znajdowalo si? zbiorcze ksi^gowanie. Powyzsze naruszalo wymogi art. 21 ust. 1
pkt 6 ustawy o rachunkowosci. W trakcie kontroli glowny ksi^gowy uzupemil
brakuj ace dekrety i zobowia^zala si? uj mowac dekretacj ? na dowodach
ksi^gowych.

2.5.Gospodarka kasowa.
2.5.1 .Ustalenia pozytywne:

- srodki pieni^zne pobierane na podstawie czekow gotowkowych zostaly w tym
samym dniu w pehiej wysokosci przyj^te do kasy,

- przychody i rozchody gotowki w kasie byly prawidlowo uj^te w ewidencji
ksi^gowej,

- obroty i salda raportow kasowych byly zgodne z ewidencjq. konta 101 - ,,Kasa",
- dowody wplat i wyplat gotowki byly na bieza^co ujmowane w raportach

kasowych, stosownie do przepisu art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.



2.5.2.Nieprawidtowosci usuni^te w trakcie kontroli:
- w aktach osobowych kasjera brak bylo oswiadczenia o przyj^ciu

odpowiedzialnosci materialnej za powierzone srodki pieni^zne.
W trakcie trwania kontroli kasjer zlozyl oswiadczenie z dnia 31.05.2017 r.
0 odpowiedzialnosci materialnej za powierzone srodki pieniejzne i inne wartosci,
ktore zaia^czono do akt osobowych,

- dowody zrodlowe zalq.czone pod raporty kasowe nie zawieraly sposobu uj^cia
wksie^gach rachunkowych (dekretacji) tylko na raportach kasowych znajdowato
si$ zbiorcze ksi^gowanie. Powyzsze naruszato wymogi art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy o rachunkowosci. W trakcie kontroli glowny ksi^gowy uzupelnil
brakujajce dekrety wraz z podpisem g!6wnego ksie^gowego odpowiedzialnego za
te wskazania i zobowi^zal si$ ujmowac dekretacje na dowodach ksi^gowych,

- wypiat srodkow pieni^znych z kasy dokonywano na podstawie dowodow
kasowych KW - kasa wyplaci, ktore przed dokonaniem wyplaty nie byly
zatwierdzone przez dyrektora liceum, co naruszalo przepisy §5 pkt 3 i 4
Instrukcji kasowej. W trakcie trwania kontroli kasjer i dyrektor liceum zlozyli
oswiadczenia, ze wyplaty srodkow pieni^znych b^da^ dokonywane na podstawie
zatwierdzonych przez dyrektora dowodow KW.

2.6.Prawidlowo£c i terminowosc regulowania zobowi^zan.
2.6.1 .Ustalenia pozytywne:

- zobowi^zania wykazane w bilansie jednostka uregulowala terminowo
1 wnaleznej wysokosci. Powyzsze spelnialo wymogi art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy
0 finansach publicznych,

- dane zawarte w ewidencji ksi^gowej dla poszczegolnych kont rozrachunkowych
byly zgodne z danymi wykazanymi w bilansie za 2016 rok,

- zobowiqzania z tytulu podatkow od wynagrodzeri odprowadzane byly
terminowo, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku
dochodowym od osob fi/ycznych5,

- saldo konta 225 ,,Rozrachunki publiczno - prawne (podatek dochodowy)" byly
zgodne z kwotami wykazanymi w deklaracjach rocznej PIT - 4R o pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy za 2016,

- od marca 2017 roku jednostka zgodnie z Zarzajdzeniem dyrektora liceum Nr
4/2017 z dnia 14.02.2017 r. odprowadzata do Wydziahi Edukacji UML
wynagrodzenie z tytulu terminowego wptacania podatkow wynosz^ce 0,3 %
kwoty podatkow pobranych przez platnika,

- naliczone skladki na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotnc
1 Fundusz Pracy zaplacono terminowo i w wysokosciach wynikaj^cych ze
zlozonych deklaracji miesi^cznych ZUS DRA z uwzgl^dnieniem korekt
dotyczajcych naliczeri sk^adek za bieiajce miesi^ce zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 13.10.1998 r. o systemic ubezpieczeri spolecznych6,

Ustawa / dnia 26 lipca 1991 r. o podalku dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361).

Ustawa / dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemic ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. /. 2013 r. poz. 1442).



- saldo konta 229 ,,Rozrachunki z ZUS" byly zgodne z kwotami zobowi^zan
wynikaj^cymi z deklaracji ZUS DRA.

3. W okresie obj^tym kontrolq. w XXXI LO przeprowadzona byla jedna kontrola przez
Wydzial Edukacji, nie wydano zaleceh pokontrolnych.

4. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI.
Przedstawiajaj: powyzsze oceny i uwagi wynikaja^ce z ustaleh kontroli, Biuro Audytu
Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi,
nie wydaje zaleceh pokontrolnych.

5. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENTA.
WystajMenie pokontrolne sporza^dzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowia^cego zalajcznik do Zarza^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn^trznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi.
Wystapienie pokontrolne zostalo sporzajdzone w dwoch jednobrzmi^cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje dyrektor XXXI LO, a drugi zostaje wlajczony do akt kontroli.

Kontroler

GLOWN' E C J A U S T A

(pieczi^tkai podpis)

Zarza^dzaja^cy kontrol^

Bin:-,.

(piec/^tka i podpis)


