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Iwona Wojtacka
Dyrektor
Publicznego Gimnazjum nr 40
w Lodzi

W Y S T A P I E N I E P O K Q N T R O L N E

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji
Urzedu Miasta Lodzi, dziaJaj^c na podstawie § 36 zarzadzenia Nr 1094/VI1/15 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli,
w zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli
Nr DOA-BAK-1.1711.53.2017 podpisanym w dniu 27 czerwca 2017 r., przekazuje Pani
Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

TEMAT KONTROLI
Umowy cywilno-prawne.

KONTROLER
Beata Rogalska-Jarosz, inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, upowaznienie nr
DOA-BAK-11I.077.60.2017 z dnia 30.05.2017 r.

JEDNOSTKA KONTROLOWANA
Publiczne Gimnazjum nr 40
93-130 Lodz, ul. Kaliska 25/27

KIEROWNIK JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ
Funkcje dyrektora pemi Pani Iwona Wojtacka, zgodnie z zarzadzeniem Nr 4600/VI/13
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 19.07.2013 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora
Publicznego Gimnazjum nr 40 w Lodzi przy ul. Kaliska 25/27, na okres od dnia 1.09.2013 r.
do dnia 31.08.2018 r.

OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE RACHUNKOWOSd W JEDNOSTCE
Pani Elzbieta Jedrasiak, gtowny ksiegowy, zatrudniona w szkole na tym stanowisku
od dnia 1.07.2016 r. w niepelnym wymiarze czasu pracy (!/2 etatu) na czas okreslony, a od
dnia 1.09.2016 r. w niepelnym wymiarze czasu pracy (3/4 etatu) na czas nieokreslony. Zgodnie
z § 6 ust. 1 uchwaly nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7.12.2016 r., od



dnia 1.04.2017 r. stala sie pracownikiem Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi przy
ul. Mikolaja Kopernika 36.

OKRES OBJE.TY KONTROL^
1.04.2016 r.-30.04.2017 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi ocenia pozytywnie dzialalnosc jednostki w zakresie zawierania umow
cywilno-prawnych, w okresie objetym kontrola.

HI. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Publiczne gimnazjum, zwane dalej szkola_ lub jednostka, jest szkola publiczna, ktorej organem
prowadzacym jest miasto Lodz i prowadzi swojq dzialalnosc na podstawie ustawy z dnia
7.09.1991 r. o systemic oswiaty1.

Zgodnie ze statutem (ostatnia zmiana przyjeta na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu
30.08.2016 r.), szkola realizuje cele okreslone w ustawie o systemic oswiaty oraz przepisach
wydanych na jej podstawie, w szczegolnosci, m.in.:

o umozliwia zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania swiadectwa
ukonczenia gimnazjum poprzez:

> atrakcyjny i nowatorski proces nauczania,
> nauczanie j^zykow obcych,
> prowadzenie nauczania dajacego mozliwosc osi^gniecia przez ucznia wiedzy

i umiejetnosci niezbednych do dalszego procesu ksztalcenia,
> stwarzanie warunkow sprzyjajacych pelnej integracji uczniow

niepelnosprawnych i sprawnych.
o umozliwia absolwentom dokonanie swiadomego wyboru dalszego kierunku

ksztalcenia poprzez:
> poradnictwo psychologiczno-pedagogiczne,
> rozwijanie zainteresowari na zajeciach pozalekcyjnych,

o ksztaltuje srodowisko wychowawcze sprzyjajace realizowaniu celow i zasad
okreslonych w ustawie, stosownie do warunkow szkoly i wieku ucznia,

o dazy do wypracowania uniwersalnych celow i zadan, ktore sluza wszystkim uczniom
oraz zabezpieczaja^ trwalosc i stabilnosc kierunkow pracy szkoly,

o wypracowuje wlasny zasob srodkow wspomagaj^cych ucznia i umozliwiajacych
absolwentowi dokonanie swiadomego wyboru dalszego kierunku ksztalcenia oraz
zorientowanie go w predyspozycjach zawodowych, a w szczegolnosci rozwija
zainteresowania na zajeciach pozalekcyjnych, wprowadza poradnictwo
psychologiczno-pedagogiczne.

Od dnia 1.04.2017 r. zgodnie z uchwala Nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
7.12.2016 r. w sprawie likwidacji Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Lodzi

Ustawazdnia7.09.1991 r. o systemic o^wialy (ij. D/. U. ^2016 poz. 1943).



oraz utworzenia Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi i nadania statutu, Centrum stalo
si? jednostka^ obsluguj^ctj. publiczne gimnazja w Lodzi w zakresie:
oddnia 1.01.2017 r.:

• dokonywania rozliczen dla potrzeb zbiorczej cz^stkowej deklaracji VAT-7,
• prowadzenia obstugi prawnej dla szkoly;

od dnia 1.04.2017 r.:
• prowadzenia rachunkowosci szkoly,
• prowadzenia spraw placowych pracownikow szkoly,
• sporz^dzania sprawozdawczosci finansowo-budzetowej oraz statystycznej,
• dokonywania rozliczen z urzedami skarbowymi, ZUS i innymi urzedami.

2. Ustalony stan faktyczny.

W trakcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w jednostce, poczynione zostaly
nastepujqce ustalenia:

2.1. Zakres uprawnieh i kompetencii osob odpowiedzialnych za przygotowanie i podpisanie
umowy wnikaiace z wewnetrznych aktow prawnych oraz wymagane obowiazujacymi
przepisami upowaznienia.

Pehiomocnictwa i upowaznienia.

Zgodnie z art. 47.1 ustawy o samorzadzie gminnym2 kierownicy jednostek organizacyjnych
gminy nieposiadaj^cych osobowosci prawnej dziataja jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez prezydenta.

Dyrektor jednostki kontrolowanej posiada wymagane przepisami petnomocnictwa do
zwyklego zarz^du mieniem jednostki w tym do podpisywania umow cywilno-prawnych.

Pemomocnictwa udzielone zostaly przez Prezydenta Miasta Lodzi:

> zarz^dzeniem Nr 4500A^II/16 z dnia 19.09.2016 r. w zakresie zwyklego zarzadu
mieniem, bedacym w posiadaniu kierowanej jednostki, w tym do zawierania umow:
najmu, dzierzawy czesci nieruchomosci i odplatnego korzystania z czesci mienia oraz
umow uzyczenia i umow bezplatnego korzystania z mienia bed^cego w posiadaniu
kierowanej jednostki.

Pelnomocnictwo obejmuje rowniez umocowanie do reprezentowania Miasta Lodzi
w postepowaniach przed sadami i organami egzekucyjnymi z prawem- udzielania
dalszych pelnomocnictw procesowych radcom prawnym zatrudnionym w Zespole do
Spraw Obslugi Prawnej Szkol i Placowek Oswiatowych w Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkol: w Lodzi przy ul. Mikotaja Kopernika 36.

> zarzadzeniem Nr 4501/VII/16 z dnia 19.09.2016 r. do dokonywania wszelkich
czynnosci maj^cych na celu przygotowanie i przeprowadzenie postepowari o
udzielenie zamowiefi publicznych oraz do skladania jednoosobowo w imieniu Miasta
Lodzi oswiadczen woli zwiazanych z realizacja zadan remontowych i inwestycyjnych
zawartych w planach fmansowych kierowanej jednostki;

Ustawa 2 dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2016r . poz. 446, 1579, 1948)



> zarzadzeniem Nr 4502/VII/16 z dnia 19.09.2016 r. do skladania jednoosobowo
oswiadczeii woli w imieniu Miasta Lodzi zwiazanych z wnioskowaniem, zawieraniem
umow o dofmansowanie oraz realizacjq. i rozliczaniem projektow z zakresu spraw
nalezacych do zadari statutowych szkoly lub placowki;

> zarz^dzeniem Nr 4144/VII/16 z dnia 26.07.2016 r. w sprawie przekazania uprawnien
kierownikom jednostek organ!zacyjnych do zacia_gania zobowi^zan zwiazanych
z realizacja przedsiewziec zamieszczonych w wykazie przedsiewzi^c na lata 2016-
2019 i lata nastepne, stanowiacym zalacznik Nr 2 do uchwaly Nr XXIII/5321/15
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 30.12.2015 r. w sprawie uchwalenia Wieloletniej
Prognozy Finansowej miasta Lodzi na lata 2016-2040, zmienionej uchwalami Rady
Miejskiej w Lodzi: Nr XXIIII/5531/16 z dnia 20.01.2016 r., Nr XXV/5831/16 z dnia
10.02.2016 r., Nr XXVII/6401/16 z dnia 9.03.2016 r., Nr XXVIII/6761/16 z dnia
30.03.2016 r, Nr XXVIII/17081/16 z dnia 20.04.2016 r. Nr XXIX1747/16 z dnia
11.05.2016 r., Nr XXX1771/16 z dnia 25.05.2016 r., Nr XXXI/796/16 z dnia
15.06.2016 r., Nr XXXI/799/16 z dnia 15.06.2016 r. i Nr XXXII/848/16 z dnia
6.07.2016 r. oraz z tytulu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nast^pnych jest niezbedna do zapewnienia ci^glosci dzialania jednostki z ktorych
wynikajace platnosci wykraczaj^ poza rok budzetowy.

Pelnomocnictwa udzielone zostaly na czas wykonywania obowiazkow dyrektora szkoly.

Delegowanie zadan i uprawnien — zakresy c/ynnosci.

Pracownicy posiadali aktualne zakresy czynnosci na zajmowanym stanowisku (szczegotowe
ustalenia w protokole na str. 5).

2.2. Wdrozenie w iednostce kontrolowanei procedur okreslaiacvch tryb postepowania przy
zawieraniu umow cywilno-prawnvch.

W jednostce wdrozone zostaly procedury zawierajace opis czynnosci przy zawieraniu umow
cywilno-prawnych, szczegolowo opisane w protokole na stronach 5-6.

2.3. Umowy zawierane w wyniku bezposrednio przeprowadzonego przez iednostke
postepowania o zamowienie publiczne (z zastosowaniem ustawy PZP) lub zgodnie
z nia bez obowiazku je j stosowania.

W okresie objetym kontrol^, w zakresie przedmiotowym kontroli, jednostka zawarla
2 umowy opisane w protokole na stronach od 6 do 9.

2.4. Umowy-zlecenJa i umowy o dzieto.

W okresie objetym kontrola, jednostka zawarla 1 umowe zlecenie, ktorej przedmiotem byla
koordynacja projektu ICARO w ramach programu ERASMUS+.
Umowa zostala zawarta przez dyrektora szkoly Paniq Iwon^ Wojtackq z nauczycielem
bedqcym pracownikiem szkoly.
W umowie okreslono:

• przedmiot umowy,
• okres na jaki zostala zawarta umowa,
• wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy,



• sposob i termin wyplaty wynagrodzenia.
Do chwili zakonczenia czynnosci kontrolnych tj. do dnia 22.06.2017 r. nie wplynaj do
jednostki rachunek od zleceniobiorcy.

2.5, Umowy najmu.

W okresie objetym kontrol^ jednostka zawarla 8 umow najmu na wykorzystanie sal
i pomieszczeri mieszczacych sie w budynku szkoly oraz 1 umow? na teren przylegaja_cy do
budynku szkoly.

Umowy zostaly zawarte w imieniu szkoly przez dyrektora jednostki Paniq Iwone Wojtack^
oraz kazdorazowo zostaiy zaparafowane przez glownego ksi?gowego zgodnie z obowi^zkiem
wynikaja_cym z ustawy o finansach publicznych, w ramach wstepnej kontroli; zgodnosci
operacji gospodarczych i fmansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotycz^cych operacji gospodarczych i fmansowych.
W umowach najmu okreslono:

• podmiot i przedmiot umowy,
• termin obowi^zywania umowy,
• wysokosc czynszu najmu i oplat za media,
• sposob i termin platnosci,
• zasady ewentualnego wypowiedzenia umowy.

Naleznosc wynikajac^ z umowy najemca zobowi^zany zostal uiszczac przelewem na
wskazane konto.

W umowach najmu na sale szkolne okreslono oplaty zwiazane z najmem wynikaj^ce
z uchwaly nr 3339/355/2002 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 28.02.2002 r. w sprawie stawek
czynszu najmu powierzchni uzytkowych znajduj^cych sie na terenie przedszkoli, szkol,
placowek oswiatowo-wychowawczych i innych placowek objetych systemem oswiaty,
prowadzonych przez Miasto Lodz oraz oplaty za korzystanie z mediow, a zwiazane z najmem
innych pomieszczen szkolnych zgodnie z zarz^dzeniami Prezydenta Miasta Lodzi.

Do umow obowiazuj^cych w okresie po uplywie dnia 1.01.2017 r. dot^czono informacje
zmieniajac^ nazwe strony umowy tj. od 1.01.2017 r. strong (sprzedawcaj umowy stalo si?
Miasto Lodz ul. Piotrkowska 104, a wystawc^ faktury szkola oraz do kwoty czynszu
doliczony zostai podatek VAT wg stawki 23%.

3. W okresie objetym kontroli tj. od dnia 1.04.2016 r. do dnia 30.04.2017 r. w jednostce
przeprowadzone zostaly przez podmioty zewn?trzne kontrole przedstawione
w zestawieniu stanowiqcym zala_cznik nr 2 do protokoiu.

4. Szczegolowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory
zostal podpisany przez kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej w dniu
27 czerwca 2017 r.

Wyst^pienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi zostaje wt^czony do
akt kontroli.



Kontroler

/*.

(pieczatka i podfiis) (pieczatka i podpis dyrektora BAWiK.)


