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Lodz, dnia *) lipca 2017 r.

Pani
Malgorzata Staciwa
Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 149
Lodz
ul. Tatrzariska 69a

W Y S T A P I E N T E P Q K O N T R O L N E

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie
przepisow Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakoriczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli NrDOA-BAK-1.1711.54.2017
podpisanym w dniu 30 czenvca 2017 r. przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Tytul kontroli:
In wentaryzacj a.

Kontroler:
Alina Mackowiak gtowny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi, upowaznienie
NrDOA-BAK-III.077.61.2017 z dnia 30.05.2017 r., do przeprowadzenia kontroli planowej
znak DOA~BAK.-I.1711.54,2017, zatwierdzone przez Zaste_pc? Dyrektora Biura Audytu
wewnqtrznego i Kontroli.



Jednostka kontrolowana:
Szkola Podstawowa nr 149 w Lodzi ul. Tatrzanska 69a zwana dalej Szkola^ lub jednostka^.

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Dyrektorem Szkoiy Podstawowej nr 149 w Lodzi jest Pani Malgorzata Staciwa (dalej:
Dyrektor).

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci
W okresie kontrolowanym osobq. odpowiedzialnq. za prowadzenie rachunkowosci byla Pani
Elzbieta Stelmachowska.

Termin przeprowadzenia czvnnosci kontrolnvch w jednostce:
Od dnia 31.05.2017 r. do dnia 14.06.2017 r. z przerwami.

II, OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Admintstracji UML
ocenia pozytywnie dziaialnosc Szkoiy Podstawowej nr 149 w Lodzi w zakresie
inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

Szkola zlokalizowana jest przy ul. Tatrzanskiej 69a w czterech budynkach polajczonych
l^cznikami w tym: klasy pierwsze b?dq. od wrzesnia 2017 r. w nowo wybudowanym budynku
parterowym wolnostoja^cym, pozostale klasy w budynku dwukondygnacyjnym, plywalnia to
trzeci budynek, sala gimnastyczna czwarty budynek. Na terenie Szkoiy jest boisko oraz
bieznia.
Szkola jest publiczna^ szkola^ podstawowa^. Organem prowadza^cym i sprawuja^cym nadzor nad
jej dzialalnoscia^ w zakresie fmansowym i administracyjnym jest Miasto Lodz realizuja^ce
zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz^du Miasta
Lodzi. Organem sprawujajcym nadzor pedagogiczny nad dzialalnoscia. jednostki jest Lodzki
Kurator Oswiaty.
Dokumentem regulujaj2ym funkcjonowanie dzialalnosc jednostki jest Statut wprowadzony
Uchwalq. nr 34/2015/2016 Rady Pedagogicznej z dnia 26.08.2016 r. obowiqzujajcy od dnia
01.10.2015 r.
Szkola jest jednostka^ organizacyjnq. sektora finansow publicznych nieposiadajajcq. osobowosci
prawnej, dzialajaj^w formie jednostki budzetowej.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Ogolne informacje o jednostce.
2.1.1. Ustalenia pozytywne:



Pracownik zatrudniony na stanowisku glownego ksi^gowego spelniat wymogi art.
54 ustawy o finansach publicznych1.

2.2. Wewnftrzne akty prawne:
2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Kontrolowana jednostka posiadala dokumentacje, opisuj^cq przyje_te przez nia^
zasady (polity k?) rachunkowosci, zgodnie z wymogiem wynikaj^cym art. 10 ust.
1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci2.

2.3. Inwentaryzacja
2.3.1 Ustalenia pozytywne:

1. Zasady przygotowania, przeprowadzania oraz rozliczania wynikow
inwentaryzacji sktadnikow maja^tku Szkofy, regulowala Instrukcja w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majajkowych, opracowana na
podstawie ustawy o rachunkowosci, skladajajca si$ z pi?ciu rozdzialow w tym;
ogolne zasady inwentaryzacji, inwentaryzacja srodkow trwalych i srodkow
trwalych w uzytkowaniu, inwentaryzacja srodkow pienie_znych i wartosci
kasowych, inwentaryzacja stanow rachunkow bankowych i naleznosci,
inwentaryzacja aktywow i pasyw6w w drodze weryfikacji.

2. Prowadzenie ewidencji srodkow trwalych jednostki powierzono pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach:
1) pracownika gospodarczego
2) starszego rzemieslnika.

3. Ostatnia inwentaryzacja w drodze spisu z natury przeprowadzona byla w 2015
r. na podstawie Zarzajdzenia Nr 10/2015 Dyrektora z dnia 4 maja 2015 r.
w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majajtkowych w drodze spisu z natury na
dzieri 31,05.2015 r., wktorym podano:
— rodzaj inwentaryzacji: okresowa,
— rodzaje inwentaryzowanych sktadnikow majqtko'wych:
— srodki trwale,
— srodki trwale obj^te ewidencjq ilosciowo - wartosciowq. i ilosciowq, srodki

pieni^zne w kasie, czeki, druki scislego zarachowania,
— termin rozpocz^cia spisu z natury 01.06.2015 r.
— termin zakonczenia spisu z natury 30.06.2015 r.
— sklad Komisji Inwentaryzacyjnej: przewodnicza^cy i dwoch czlonkow,
— numery arkuszy spisu z natury od nr 1 do nr 30, ktore wydano

przewodnicza^cemu zespohi spisowego.
— Zarza^dzenie zostalo sporza^dzone na druku stanowia^cym Zal^cznik Nr 2 do

Instrukcji.

LJstawa / dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach public/nych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.).
Ustawa / dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) zwana dalej ustawy o rachunkowosci.



Poprzednia inwentaryzacja przeprowadzona zostala wedlug stanu na dzieh 31
maja 2011 r. na podstawie Zarzajizenia Dyrektora Szkoly Nr 11/2011 z dnia 9
maja 2011 r. w zwia_zku zpowyzszym jednostka dotrzymala terminu
przeprowadzenia co 4 lata, wynikaja_cego z art. 26 ustawy o rachunkowosci.
Dokumentacjaprzeprowadzonej inwentaryzacji obejmowala;
1) Pismo glownego ksi^gowego Szkoly z dnia 10.04.2015r. do Dyrektora

z prosba^ o uruchomienie procedur i przeprowadzenie inwentaryzacji oraz
jej rozliczenie zgodnie z obowiqzujqcq nas uslawq o rachunkowosci.

2) Zarzajizenie Nr 10/2015 Dyrektora z dnia 4 maja 2015 r. w sprawie
inwentaryzacji skladnik6w majatkowych w drodze spisu z natury na dzien
31.05.2015 r. Wykaz pol spisowych i wyznaczenie zespolow spisowych
zatwierdzony przez Dyrektora Szkoly, stanowiajcy zalajsznik do wyzej
wymienionego zarzajdzenia. Zarzajizenie sporzajdzono na druku
stanowia^cym - Zatajsznik Nr 2 do Instrukcja w sprawie przeprowadzania
inwentaryzacji skladnikow majajtkowych.

3) Plan inwentaryzacji na 2015 r. zatwierdzony przez Dyrektora i glownego
ksi^gowego. zalajsznik nr 1 do wyzej wymienionej Instrukcji.

4) Protokol kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 149 przez
glowna^ ksi^gowa^ z pracownikami prowadzajcymi ksie,gi inwentarzowe,
w celu uzgodniona ewidencji analitycznej z ewidencja^ syntetycznq.. Do
protokolu zalajczono wykaz podsumowania ksi^g inwentarzowych - konto
Oi l -Srodki trwale, 013 - Pozostale srodki trwale i 020 - Wartosci
niematerialne i prawne, wedlug stanu na dzien 31.05.2015 r.

5) Oswiadczenia osob odpowiedzialnych materialnie, ze wszystkie operacje,
dotycza^ce powierzonego mienia podlegaja^ce inwentaryzacji znajdujaj:e si^
w Szkole zostaiy do chwili rozpocz^cia inwentaryzacji tj. 31.05.2015 r.
udokumentowane, a dowody przychodowe i rozchodowe zostary
przekazane do ksi^gowosci. Oswiadczenia zostaly spisane na druku
stanowia^cym Zalajcznik Nr 3 do wyzej wymienionej Instrukcji.

6) Arkusze spisu z natury w ilosci 202 sztuki od nr 1 do nr 202, ktore zostaly
pobrane przez przewodnicza^cego zespolu spisowego, co zostalo
odnotowane wksi^dze drukow scislego zarachowania na str. 45 w poz. 21
sztuk 30 od nr 1 do nr 30 dnia 29.05.2015 r. i w poz. 22 sztuk 172 od nr 31
do nr 202 dnia 01.06.2015 r, Arkusze spisowe zostaty ponumerowane,
zaparafowane przez glownego ksi^gowego, w celu uniemozliwienia
zamiany i opiecze^owane pieczatkti z nazwa^ jednostki, zgodnie
z wytycznymi zawartynii rozdziale III Instrukcji w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majatkowych. Na arkuszach
spisu dokonano podzialu inwentaryzowanych skladnikow na pola spisowe
wedlug miejsc znajdowania si^ skladnikow - pomieszczen. Na arkuszach
okreslono: rodzaj inwentaryzacji, sposob przeprowadzenia, osob?
materialnie odpowiedzialna^ sklad zespolu, termin i godzin?
przeprowadzenia spisu, na zakonczenie arkusza spisowego wpisywano
ilosc pozycji spisowych, podpisy czlonkow. Na kazdym arkuszu



znajdowaly si? podpisy zespolu spisowego i osoby materialnie
odpowiedzialnej - Dyrektora oraz osoby, ktora dokonala wyceny wartosci
maja^tku - glownego ksi^gowego. Przy kazdej spisanej pozycji okreslono
ilosc, a przy srodkach uj^tych w ewidencji ilosciowo - wartosciowej: cen$
i wartosc spisywanych skladnikow majajtkowych, numer inwentarzowy
spisanego skladnika maja^tku. Bezposrednio pod ostatnia^ pozycja^
naniesiona^ na arkuszu spisowym umieszczano klauzul? " niniejszy arkusz
zawiera pozycje od nr do nr", co bylo zgodne z zapisami pkt. 11 rozdziahi
III wyzej wymienionej Instrukcji.

7) Na oddzielnych arkuszach dokonywano spisu: srodkow trwalych,
pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu oraz tak zwanej ilosciowki, co
spelnilo wymogi pkt. 13 rozdzialu III wyzej wymienionej Instrukcji.

8) Protokol inwentaryzacji w drodze weryfikacji - wartosci niematerialne
i prawne ewidencjonowane na koncie 020.

9) Zestawienie zbiorcze arkuszy spisu z natury sporzqdzone przez glownego
ksi^gowego Szkoly stanowi Zala_cznik nr 3 do protokolu.

10)Oswiadczenia osob materialnie odpowiedzialnych zlozone po
inwentaryzacji, w ktorych zapisano, ze spis z natury skladnikow majajtku
za jaki ponoszq. odpowiedzialnosc zostal przeprowadzony w ich obecnosci
i nie wnoszq. zastrzezeri co do poprawnosci oraz kompletnosci
przeprowadzonego spisu.

11) Protokol anulowania drukow scislego zarachowania w Szkole
Podstawowej Nr 149 w Lodzi z dnia 17.06.2015 r. Niewykorzystane
arkusze spisu z natury zostaiy przekazane glownej ksi^gowej. Ich zwrot
zostal zaewidencjonowany w ksi^dze drukow scisfego zarachowania
wdniu 12.06.2015 r. str. 45 poz. 23. Zwrocone arkusze spisu z natury
w ilosci 7 sztuk - o numerach 29, 30, 107, 126, 127, 195, 201, zostaiy
anulowane.

12) Zestawienie zbiorcze spisow z natury pfywalni do pozostalych srodkow
trwalych ewidencjonowanych ilosciowo — wartosciowo i ilosciowo.

13)Rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr
149 wedlug stanu na dzien 31.05.2015 r., w ktorym porownano stan wg
ksiqg inwentarzowych ze stanem spisowym srodkow trwalych
ewidencjonowanych ilosciowo - wartosciowo (konto 013 i O i l ) oraz
wartosci niematerialne i prawne konto 020 obj^te inwentaryzacja^ w drodze
weryfikacji. Roznic nie stwierdzono. Do rozliczenia zalqezono Zestawienie
obrotow i said za 05/2016.

14) Rozliczenie inwentaryzacj i pozostalych srodkow trwalych
ewidencjonowanych pozaksi?gowo (ilosciowo), porownano stan
rzeczywisty ustalony wedlug spisu z natury ze stanem ewidencji
analitycznej - ksi^gami inwentarzowymi. Roznic nie stwierdzono. Pozycji
spisanych 5.443 ewidencyjnych 5.443.



15)Protok61 rozliczen wynikow inwentaryzacji, wktorym dokonano
porownania stanu rzeczywistego objetego inwentaryzacja^ w drodze spisu
znatury i weryfikacji ze stanem ksi^gowym na dzien 31.05.2015 r.
— Wartosc Srodkow trwalych podlegaja_cych spisowi z natury na dzien
31.05.2015 r. z ksi^g rachunkowych wynosila 10.058.362,71 zl, w tym:

• srodkow trwalych (konto 011) - wartosc ogolem: 9,375.886,00 zl,
• pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu (konto 013) — wartosc
ogolem: 682.476,71 zl,

— Ustalony stan wg spisu z natury na dzien 31.12.2015 r. wynosil
10.057.298,75 zl, w tym:

• srodkow trwalych (konto 011) - wartosc ogolem:9.375.886,00 zl,
• pozostalych srodkow trwalych (konto 013) - wartosc ogolem:
681.412,75 zl,

W wyniku wyceny zinwentaryzowanych przez zespol spisowy skladnikow
majatku, i porownaniu ich z danymi z ewidencji ksi^gowej, stwierdzono
roznice^ w kwocie 1.063,96 zl , ktora dotyczyla dwukrotnego zdj?cia ze stanu
zlikwidowanego sprz^tu o wartosci 1.063,96 zl. Bl%d skorygowano w sierpniu
dokument nr 08/15.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji zuzyto 195 arkuszy spisowych,
zpobranych 202, arkusze o numerach 29, 30, 107, 126, 127, 195, 201
anulowano, oddano nie wykorzystane arkusze sztuk 7.
16)Protok61 inwentaryzacji okresowej przeprowadzonej na dzien 31.05.2015 r

sporzajizony w dniu 01.07.2015 r. przez komisj? inwentaryzacyjna_, ktora
dokonala rozliczenia wynikow inwentaryzacj i okresowej, roznic nie
stwierdzila.

5. Kontrolujaca w obecnosci glownego ksi^gowego i osoby prowadz^cej ksi^gi
inwentarzowe sprawdzila zgodnosc ocechowania srodkow trwalych
z ewidencjq. analitycznq. (ksiazkq, inwentarzowaj w budynku Szkoly i plywalni.
Sprawdzone skladniki majatku zostaly ocechowane tj. oznaczone numerami
inwentarzowymi wynikaj^cymi z ksiqg inwentarzowych.
Stan rzeczywisty sprawdzanego majtku zgodny by! ze stanem ewidencyjnym.
W pomieszczeniach znajdowaly si^ wywieszki ze spisem inwentarza.

6. W sprawozdaniu fmansowym - bilansie sporzajizonym na dzien 31.12.2016 r.
srodki trwale zostaly wykazane po stronie Aktywow w pozycji Rzeczowe
aktywa trwale o wartosci 6.244.933,54 zl. W bilansie srodki trwale
wykazywane sâ  w wartosci netto. Sprawozdania finansowe, w tym bilans
sporzajdzone na dzien 31.12.2015 r. zostaly podpisane przez Dyrektora
i glownego ksi^gowego Szkoly i zlozone w Wydziale Edukacji —
Departamencie Spraw Spotecznych UML za pokwitowaniem w dniu w dniu
26.02.2016 r.
Na dzien 31.12.2016 r. — do bilansu srodki trwale ewidencjonowane na koncie
Oi l , pozostale srodki trwale ewidencjonowane na koncie 013, wartosci
niematerialne i prawne ewidencjonowane na koncie 020 oraz zbiory



biblioteczne ewidencjonowane na koncie 014 zostaly zinwentaryzowane
w drodze weryfikacji.

7. Ostatnie skontrum zbiorow bibliotecznych w Szkole przeprowadzone bylo na
podstawie Zarz^dzenia Nr 22/2014 Dyrektora Szkofy Podstawowej nr 149
z klasami integracyjnymi wLodzi z dnia 01.10.2014 r., Poprzednie skontrum
przeprowadzone bylo w 2009 r.
W zwiazku z powyzszym jednostka dochowala terminu przeprowadzenia
skontrum zbiorow bibliotecznych wynikajacego z obowiazujacej w Szkole,
Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow
majajtkowych: „ Skontrum w bibliotece przeprowadza sie_ jeden raz w ciqgu 5
lat".

2.4. Kontrole zewnetrzne
W okresie od dnia 01.07.2015 r. do dnia 31.05.2016 r. jednostka byla
kontrolowana przez 17 organow kontroli zewn^trznej wyniku ktorych wydano
3 zalecenia. Na dzieri zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce
zrealizowano zalecenia.

W zwiazku z faktem, iz ustalenia kontroli zawarte w dwustronnie podpisanym protokole
kontroli w dniu 30 czerwca 2017 r. nie wykazaty nieprawidlowosci w zakresie objetym
kontrola, nie zachodzi potrzeba wydania zalecen pokontrolnych.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzajdzone w dwoch jednobrzmi^cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi zostaje wla^czony do
akt kontroli.

Kontroler Zlecaja^cy kontrol?

(pieczq.tka i podpis)

Switaj


