
BTURO AUDYTU WEWN^TRZNEGO I KONTROLI

W DEPARTAMENCIE OBSLUGII ADMINISTRACJI URZ^DU MIASTA LODZI

Lodz, dnia 2.2- czerwca 2017 r.

DOA-BAK-1.1711.55.2017

Pan

Tomasz Szymariski

Dyrektor

Zespolu Szkol Specjalnych nr 2

90-561 Lodz

ul. Karolewska 30/34

WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wcwnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie pr/episow

/arzad/cnia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie

wprowad/cnia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakoiiczeniem czynnosci kontrolnych.

udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 21 czerwca 2017 r., przekazuj^ Panu

Dyrektorowi niniejsze wystapieme pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Tcmal kontroli;

Ochrona osob i micnia.

Konlroler:

Zbignicw Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewnctrznego

i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obslugi i Administracji UML.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK — III.077.62.2017 z dnia

1 5 maja 201 7 r. wydane z upowaznicnia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka

- 7ast9pc9 Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi

i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Zespol Szkol Specjalnych nr 2 w Lodzi ul. Karolewska 30/34.



Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Tomasz Szymariski powolany na stanowisko Dyrektora Zespolu Szkol Specjalnych nr 2

w Lodzi Zarzadzeniem nr 4564/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 05 lipca 2013 r. na c/as od

01 wrzesnia 2013 r. do 31 sierpnia 2018 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrola ksi^gowosc w jednostce kontrolowanej prowadzihi Pani Anna

Nadajczyk zatrudniona od 01 pazdziernika 1997 r. jako Glowna ksiegowa.

Okres obiety kontrola:

Kontrola objeto okresod 01 stycznia2016r. do dnia 31 grudnia2016 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UMh occnia

pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony osob i mienia w Zespolc S/.kot

Specjalnych nr 4 w Lodzi ul. Niciarniana 2A.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Zespot Szkot Specjalnych nr 2 jest szkota publiczna utworzona na podstawie Aktu Zalo/ycielskicgo

i nadania statutu Zespolu SzkoJ Specjalnych nr 2 przy ulicy Karolewskiej 30/34.{Uchwala Rady

Miejskiej w Lodzi Nr XIV/261/99 z dnia 12 maja 1999r.)- W sklad Zespolu S/koi Specjalnych nr 2

wchodzq:

1) Szkola Podstawowa Specjalna im Marii Grzegorzewskiej nr 90

2) Publiczne Gimnazjum Specjalne nr 56

3) Szkola Przysposabiajaca do Pracy nr 1

4) Oddzial Przedszkolny przy Szkole Podstawowej Specjalnej nr 90.

Zcspol Szkol Specjalnych nr 2 ma swoja siedzibe w Lodzi przy ul. Karolewskiej 30/34. Zespol

Szkot Specjalnych nr 2 jest miejscem gdzie ksztatci sie i wychowujc ucxnic'nv

z niepelnosprawnoscia^ intelektualn^ w roznym stopniu oraz ze sprzezona niepelnospravvnoscia.

Zespol Szkol Specjalnych dzialana podstawie ustawyz dnia 7 wrzesnia 1991 r. O Systemic Oswiaty

(Dz. U. Z 1996 r. Nr 67,poz 329 z pozniejszymi zmianami). Szkoly wchodzace w sklad Zespolu

Szkol Specjalnych nr 2 uzywaja^ nastepujqcych nazw:



Stalut /cspolu Szkol Spccjalnych nr 2 w Lodzi 4

1) /.cspol Szkof Specjalnych nr 2 SzkoJa Podstawowa Specjalna nr 90

2) Z.espot Szkot Specjalnych nr 2 Publiczne Gimnazjum Specjalnc nr 56

3) Xcspol szkol Specjalnych nr 2 SzkoJa Przysposabiajaca do Pracy nr 1

4} Oddzial Przcdszkolny Przy Szkolc Podstawowcj Spccjalnej nr 90

\ i r a z w i e ka/.dcj ze Szkol (wchodzacych w sklad Zcspohi Szkol Spccjalnych nr 2) umieszczonej

na l ab l i cy ur/cdowcj, na sztandarzc, na swiadectwie oraz na pieczeciach, ktorymi opalrujc sie

s\siudeel\ \  i  Icgitymacjc szkolna, pomija si^: okreslcnia "specjalnych", "specjalna", "spccjalne"

i "specjalncj" oraz okreslcnie rodzaju niepelnosprawnosci uczniow.

llstalony stan faktyczny.

2.1. Be/,picc/enstwo pozarowe:

2.1 .1 Ustalcnia pozytywnc:

a. oku/unu kontrolujacemu ..Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego" na dzieii kontroli hyla

aktualna.

b. /ostaly wykonane przeglady podrecznego sprzetu gasniczego,

c. u jcdnostce konlrolowanej byly przcprowadzanc probnc alarmy przcciwpozarowe.

2.! .2. Ustalone nicprawidlowosci:

Sposoh przcchowywania ,,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego" nie spelnial postanowienia

i; 6 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewn^trznych i Administracji z dnia 1 czerwca 2010

r. \ sprawic ochrony przeciwpozarowej budynkow. innych obiektow budowlanych i tcrcnow.

2.1.3. Nieprawidlowosci usunit^te w trakcie konlroli:

W trakcie czynnosci kontrolnych Dyrektor jcdnoslki kontrolowanej umiescil ,,Instrukcjc

hezpieczenstwa pozarowego" w miejscu ogolnie dostcpnym.

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalcnia pozytywne:

a. \v\znaczono Adminislratora Bezpieczenstwa Informacji,

h. /godnie /, wyjasnieniami Dyreklora, danc osobowe przetwarzane sa w celach wjakich byly zebrane.

c. zgodnic z trescia piscmncgo oswiadczenia Dyrektora Zespolu, sa przetwarzane dane wrazliwe

t \o w zakresic okreslonym w ustawie z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemic oswiaty, ustawy



/ dnia 26 stycznia 1982 r Karta Nauczyciela, ustawy z dnia 19 lutego 2004 r. o s \s lcmie

informacji oswiatowej, ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zaktadowym fundus/u swiadc/eri

socjalnych oraz w zakresie okreslonym w ustawie Kodcks pracy,

d. zawarta w dniu 09 wrzesnia 2014 r. umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

w § 4. 5 i 6 okresla obowi^zki spoczywaj^ce na Zespole Opieki Spohxznej I.od/ - Polesic

w zakresie powierzonych danych osobowych.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. nie /ostal zachowany termin wyshinia do Generalnego Inspcktora Ochrony Danych Osobouxch

zgtoszcnia powoiania Administratora Bezpicczeristwa Informacji (nic zostat zacho\\nn\m in

okreslony w art. 46b pkt 1 ustawy o ochronie danych osobowych),

b. zakrcs dziatari ABI nie byl zgodny z zakresem obowiazkow okreslonym w art. 36a pkt 2 u s ( ; i \ \

o ochronie danych osobowych,

e. okazana konlrolujacemu ..Hwideneja osob upowaznionych do przetwarzania damch

osobowych" nie zawierala identyfikatora w przypadku przetwarzania \h

elektronicznych,

d.w teczkach akt osobowych pracownikow 7,espolu, w czesci .,B". nic by\o upowa/nicn do

pr/etwarzania danych osobowych,

e. okazane kontrolujqcemu ,,Polityka Bezpieczeristwa1" i ..Instrukcja 7,ar/^d/ania Systemem

Informatycznym" nie spelnialy wymogow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Spraw

Wewnctrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przet\\ar/ania

danych osobowych oraz warunkowtechnicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpo\\ iadnc

urzadzenia i systemy informatyczne sJuz^ce do przetwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nicprawidlowosci usuniete w trakcic kontroli:

a. Dyreklor/espolu Zarz^dzeniem nr 16/2016/2017 z dnia 19e/erwca 2017 r. wpro\\ad/il \c

poprawioiiej ,Jnstrukcjq zctrzqdzania syslemem informalycznym ".

b. Dyrcktor Zcspotu Zarz^dzenicm nr 16/2016/2017 z dnia 19 czerwca2017 r. wprowad/il u Acic

poprawion^ ..Polilykf bezpieczenstwa",

c. powohmemu AdministraTorowi Bezpieczeristwa Informacji okreslono zakres obo\\ia/ko\y /_ ustawy o ochronie danych osobowych,

d. zgloszono w dniu 21 maja 2017 r. powolanie Administratora Be/pieczerislwa Informacji do

GIODO,



c. \h akt osobowych pracownikow Zespohi, w czesci ,,B", umicszczono upowaznicnia do

pr/L-lwarzania danych osobowych.

f. \ \pro\\ad/ono w /ycie poprawionq cwidencje osob upowaznionych do przelwarzania danych

osobo \ \vch .

Ustalenia pozytywne:

a. poprawnc prowadzenie Ksiazki obiektu budowlanego dla budynku Zespotu,

b. pr/cprowadzenie rocznego okresowego przegladu budowlanego budynku Zespolu,

c. przeprowadzenie piecioletniego okresowego przegladu budowlanego budynku Zespolu,

d. pr/cprowadzenie pomiarow rezystancji i/olacji inslalacji clcktrycznej dla budynku /cspoUi.

e. pr/eprowadzenie okresowego przegladu instalaeji kominowej dla budynku Zespolu,

I", pr/cprowadzcnie okresowego przegladu inslalacji gazowej dla budynku Zespohi.

g. pr/cprowadzenie roczncgo okrcsowcgo przcgladu instalacji odgromowcj dla budynku Zespohi,

h. pr/eprowadzenie picciolctnicgo badania instalacji odgromowej dla budynku Zespohi,

i. pr/eprowadzenie badaii i pomiarow eleklrycznych pieciolelnieh dla budynku Zespolu,

j. pr/eprowadzanie przeglijdow i ogledzin zainstalowanego w budynku Zespolu urzi|dzenia U'l'B.

2.3.2. Ustalone nieprawidlowosei:

lirak przeszkolenia i upowaznien dla pracownikow do obslug i urzadzenia UTB.

2.3.3. Nieprawidlowosei usuniete w trakcie konlroli:

Pr/es/kolono i upowazniono dla praeownikow do obslug i urzadzenia UTB.

3,3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

a. Dvrektor Zespohi zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia tcczck akt osobowych

pracownikow Zespohi zgodnie /. wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy

i Poli ivki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez praeodaweow

dokumenlaeji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt



osohowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polilyki Socjalncj / d n i a

10 lislopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowad/enia pve/

pracodawcow dokumcntacji w sprawach zwia/anych ze stosunkiem pracy ora/ sposohu

prowadzenia akt osobowych pracownika,

h. Dyrektor Zespolu zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksiazki ohicktu budowlanego

prowadzonej dla budynku Zespoiu Szkol Spccjalnych nr 2 zgodnie z trescia Rozpor/ad/.enia

Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksiqzki obieklu budowlanego (D/. .IJ .

2003 nr 120poz. 1134),

c. Dyrektor Zespolu zostat pouezony o koniecznosci dokonywania wpisow do Ksiazki obiektu

budowlanego prowadzonej dla budynku Zespoiu Szkol Specjalnych nr 2 na biczaco.

d. Dyrektor Zespotu zostal poinformowany o koniecznosci przcstrzegania \vewnclr/n\ch

przepisow dotyczcjcych ochrony przeciwpozarowcj.

!\,ro/.()ST.\LK INFORMACJF, I POtf/lCMA.

Zgodnie /, § 37 zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 niaja 2015 r,

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej. \c

siedmiu dni od otrzymania wystqpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajcjcego konlrole

o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyc/ynach ich nie\v\kor/> slania

albo o innym sposobie usuni^cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalcceri pokontrolnyeh.

Wystapicnie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmi£jcych cgzemphnv.ach,

z ktorych jcden otrzymujc kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zoslaje wtaczony do akl

kontroli.

V


