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WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi dzialaja_c na podstawie
przepisow zarza^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwia^zku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I.1711.59.2017
podpisanym w dniu 28 lipca 2017 r., przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Temat kontroli:

Inwentaryzacja.

Nazwa komorki organizacyjnei Urzedu przeprowadzaiacei kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji UML.

Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewne^rznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML.
Upowaznienie nr DOA-BAK-III.077.66.2017 z dnia 20 czerwca 2017 r. do przeprowadzenia
kontroli planowej nr DOA-BAK-I.1711.59.2017, wydane przez Zast^pc^ Dyrektora Biura
Audytu Wewne^rznego i Kontroli UML.



Jednostka kontrolowana:

Publiczne Gimnazjum Nr 1 im. Krola Boleslawa Chrobrego w Lodzi, ul. Sterlinga 24 zwane
dalej Gimnazjum, Szkolajub jednostkq..

Okres obi sty kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja.

Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrol? przeprowadzono w dniach: 21 czerwca 2017 r. - 06 lipca 2017 r. Kontroler
potwierdzil fakt rozpoczejda kontroli wpisern do ksi^zki kontroli prowadzonej w Publicznym
Gimnazjum Nr 1 w Lodzi na stronie numer 9, pod pozycjq. numer 66.

Kierownik iednostki kontrolowanei:

Od dnia 01 wrzesnia 1999 r. (od poczqtku funkcjonowania Gimnazjum) funkcje^ Dyrektora
pelni Pan Boguslaw Olejniczak - powierzenie stanowiska Dyrektora Publicznego Gimnazjum
Nr 1 w Lodzi przy ul. Sterlinga 24 na podstawie Uchwaly Nr 397/52/99 Zarza^du Miasta
Lodzi z dnia 15 kwietnia 1999 r. Ostatnie powierzenie stanowiska Dyrektora na podstawie
Zarzajizenia Nr 888/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 24 kwietnia 2015 r. w sprawie
powierzenia stanowiska Dyrektora Publicznego Gimnazjum Nr 1 im. Krola Boleslawa
Chrobrego w Lodzi przy ul. dr. Seweryna Sterlinga 24, na okres od dnia 01 wrzesnia 2015 r.
do dnia 31 sierpnia 2020 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie obje_tym kontrola^ Glownym Ksi^gowym Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Lodzi
byta Pani Krystyna Bednarek.
W zwiazku z Uchwaly Nr XXXVIII/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 grudnia 2016 r.
w sprawie likwidacji Zespohi Ekonomiczno-Administracyjnego Szkol w Lodzi oraz
utworzenia Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi i nadania statutu, Glowni Ksi^gowi
Publicznych Gimnazjow obje^ych obslugq_ Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi, od
dnia 01.04.2017 r. w trybie art. 231 Kodeksu pracy stali si$ pracownikami Centrum.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowana^ dzialalnosc Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Opis statusujednostki.

2



Publiczne Gimnazjum Nr 1 im. Krola Boleslawa Chrobrego w Lodzi przy ul. Sterlinga 24
dziala na podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemic oswiaty1. Jest szkola_
publiczna^ realizuja_ca_ trzyletni cykl ksztalcenia. Organem prowadza^cym jest Urza_d Miasta
Lodzi. Organem sprawuja^cym nadzor pedagogiczny nad dzialalnosciajednostki jest Kurator
Oswiaty w Lodzi.
Dokumentem reguluja^cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest statut, okreslaja^cy jej
nazw^, siedzib? oraz cele i zadania, wprowadzony Uchwala_Nr 135/2016 Rady Pedagogicznej
Publicznego Gimnazjum Nr 1 im. Krola Boleslawa Chrobrego w Lodzi z dnia 31.08.2016 r.
w sprawie: ujednolicenia tekstu Statutu Szkoly.
Organami Gimnazjum sq.:
1. Dyrektor Szkoly.
2. Wicedyrektor Szkoly.
3. Rada Pedagogiczna.
4. Rada Rodzicow.
5. Samorzad Uczniowski.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1, W zakresie obowi^zujqcych w jednostce przepisow wewn^trznych.

2.1.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewnejrzne akty prawne reguluja^ce
dzialalnosc jednostki, w tym dotycz3.ce inwentaryzacji.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Termin przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majajkowych z ewidencji ilosciowej
oraz zbiorow bibliotecznych wynikaja^cy z obowi^zuja_cych w okresie kontrolowanym
,,Zasad (polityki) rachunkowosci" oraz ,,Instrukcji w sprawie przeprowadzania
inwentaryzacji skladnikow maja^tkowych w Publicznym Gimnazjum Nr 1" byl niespojny.
W Zala_czniku Nr 1 przyjejych Zasad (polityki) rachunkowosci w pkt. 4 ppkt. 1 Ogolnych
zasad prowadzenia ksia_g rachunkowych ustalaja^cym terminy inwentaryzowania
skladnikow maj^tkowych zapisano:
,,co 4 lata: ... pozostale srodki trwaie znajdujqce si% wplacowcepodlegajqce ewidencji
tylko ilosciowej" oraz ,,nie rzadziej niz co 10 lat: zbiory biblioteczne na podstawie
Rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r.
w sprawie zasad ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 93, poz. 1077 z pozn.
zm.) ".
Natomiast w ,,Instrukcj i w sprawie przeprowadzania inwentaryzacj i skladnikow
majatkowych" w § 7 pkt. 2 zapisano: ,,co 2 lata - srodki trwale obje^te ewidencjq
ilosciowq - w drodze spisu z natury" oraz w § 14 ust. 2 zapisano: ,,Skontrum w bibliotece
przeprowadza si% raz na 5 lat".

1 Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z pozn. zm.).
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2.2. Inwentaryzacja okresowa:

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa srodkow trwalych, prowadzona byla
w postaci Ksiaj* inwentarzowych.

Skladniki majajtku posiadaj^ce numery inwentarzowe pozwalaly na ich powiajzanie
z prowadzonymi Ksi^gami inwentarzowymi.

Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze weryfikacji said,
co bylo zgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci2 - inwentaryzacj? wyzej
wymienionych skladnikow maj^tku nalezalo przeprowadzic w drodze weryfikacji
wartosci tych skladnikow oraz zgodne z § 6 pkt. 1 obowi^zuj^cej w Gimnazjum
,,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majajtkowych":
,, Weryfikacjq ustala si% stan: wartosci niematerialnych i prawnych ... ".

Prowadzenie Ksi^g inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu
w jednostce od dnia 01.09.2011 r. na podstawie umowy o prace^ zawartej w dniu
01.09.2011 r. (brak daty przy podpisie pracownika), na stanowisku Samodzielny referent
ds. administracyjno-kadrowych, w pelnym wymiarze czasu pracy. Powierzenie
prowadzenia Ksi^g inwentarzowych zostalo zapisane w punkcie 3 Szczegolowego zakresu
obowi^zkow pracownika: „ Ogolny nadzor nad calosciq. inwentarza szkolnego",
przyj^tego do wiadomosci i stosowania przez pracownika.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Nie przeprowadzono inwentaryzacji skladnikow maj^tkowych uj^tych w ewidencji
ilosciowej (poprzednia inwentaryzacja wymienionych skladnikow majajtku
przeprowadzona byla wedlug stanu na dzieri 01.12.2012 r.), co bylo niezgodne z § 7 pkt. 2
obowiajzu.J3.cej w Gimnazjum ,,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji
skladnikow maj^tkowych": ,,co 2 lata - srodki trwale obje^te ewidencjq ilosciowq -
w drodze spisu z natury".

Arkusz spisu z natury numer 6: w pozycji numer 2 zawieral bl^dn^ cen$ jednostkowa^ oraz
wartosc skladnika majq.tku, wpisano 222,57 zl, a winna bye wpisana 220, 62 zl, w pozycji
numer 20 zawieral bl^dnq. cen? jednostkowa^ oraz wartosc skladnika majajku, wpisano
1.604,00 zl, a winna bye wpisana 1.604,70 zl, wartosc w podsumowaniu arkusza wynosila
19.380,24 zl, a winna wynosic 19.378,99 zl

Arkusz spisu z natury numer 13 w pozycji numer 4 zawieral bl^dna^ cen? jednostkowq.
skladnika maja^tku, wpisano 304,47 zl, a winna bye wpisana 374,50 zl, wartosc wynosila
374,50 zl.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U- z 2016 r. poz. 1047, zp6zn. zm.).



Arkusz spisu z natury numer 27 w pozycji numer 18 zawieral bl^dna^ cen? jednostkow^
oraz wartosc skladnika majatioi, wpisano 395,88 zl, a winna bye wpisana 395,95 zl,
wartosc w podsumowaniu arkusza wynostta 7.116,32 zl, a winna wynosic 7.116,39 zl.

Arkusz spisowy numer 27 nie byl podpisany przez osob? materialnie odpowiedzialna^ co
byto niezgodne z § 11 ust. 6 obowiajzujaeej w Gimnazjum ,,Instrukcji w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majatkowych": „ Zespofy spisowe wypelniajq
wszystkie wiersze i rubryki z wyjqtkiem rubryk ,,cena" i „wartosc" oraz podpisujq
arkusze i przedkiadajq do podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym ... ",

Arkusz spisowy numer 4 nie byl podpisany przez Komisje Inwentaryzacyjna^, co bylo
niezgodne z § 11 ust. 6 obowiajzujaeej w Gimnazjum ,,Instrukcji w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majatkowych": ,, Zespofy spisowe wypelniajq
wszystkie wiersze i rubryki z wyjqtkiem rubryk ,,cena" i ,,wartosc" oraz podpisujq
arkusze ... ".

Arkusz spisu z natury numer 27 w skladzie Komisji Inwentaryzacyjnej zawieral dwa razy
wpisane to samo nazwisko, co bylo niezgodne z § 4 Zarza^dzenia Nr 9/2016 Dyrektora
Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Lodzi z dnia 20.12.2016 r., okreslaja^cym sklad osobowy
powolanej Komisji Inwentaryzacyjnej.

Poprawki dokonane na arkuszach spisowych numer: 11 w podsumowaniu arkusza,
13 w pozycji numer 4 oraz w podsumowaniu arkusza, 19 w podsumowaniu arkusza, nie
spelnialy wymogow zawartych w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci3:
"stwierdzone bfydy w zapisach poprawia si% przez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci bl^dnego zapisu, oraz podpisanie poprawki
i umieszczenie daty" oraz w § 11 ust. 6 obowiazuja^cej w Gimnazjum ,,Instrukcji
w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych": „ ... Arkusze spisu
z natury oraz materiafy pomocnicze uzywane przy ustaleniu ilosci (arkusze obliczen
technicznych, oswiadczenia) sq dowodami ksie^gowymi, niedopuszczalne jest wie^c
przerabianie cyfr lub tresci, wymazywanie, wyskrobywanie Up., jak rowniez wypelnianie
otowkiem, Niewlasciwe zapisy nalezy poprawic przez przekreslenie liczby lub tresci
nieprawidlowej, wpisanie liczby lub tresci prawidlowej i umieszczenie przy zapisie
poprawnympodpisu czlonka zespolu spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej".

Brak bylo Oswiadczenia Kasjera, jako osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone
mienie, sporza^dzonego wedlug wzoru stanowiajsego Zala^cznik Nr 2 do Instrukcji,
wymaganego zgodnie z § 11 ust. 2 obowiajzuja^cej w Gimnazjum ,,Instrukcji w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majatkowych": „Przed rozpocze^ciem spisu
z natury osoba odpowiedzialna za stan skladnikow majqtku obj^tych spisem sklada

Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, zp6zn. zm.}.
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zespolowi spisowemu pisemne oswiadczenie stwierdzajqce, ze wszystkie dowody
przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikow zostafy uje^te w ewidencji oraz
przekazane do ksiggowosci".

Ostatnie skontrum zbior6w bibliotecznych w Gimnazjum (wczesniej nie bylo
przeprowadzane skontrum zbiorow bibliotecznych) przeprowadzone bylo na podstawie
Zarza^dzenia Nr 11/2017 Dyrektora Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Lodzi z dnia
09.02.2017 r. w sprawie: przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej, w terminie od
dnia 02.03.2017 r. do dnia 22.06.2017 r., wedhig stanu na dzieri 26.06.2017 r.
W zwiajzku z powyzszym jednostka nie zachowala terminu przeprowadzenia skontrum
zbiorow bibliotecznych wynikajq.cego z § 14 ust. 2 obowia^zuja^cej w Gimnazjum
,,Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow maja.tkowych":
„ Skontrum w bibliotece przeprowadza si% raz na 5 lat".

Wartosc maja^tku jednostki - Pozostalych srodkow trwalych (konto 013 - Pozostale srodki
trwale) zaewidencjonowanego w Ksi^gach rachunkowych oraz Ksi^gach inwentarzowych
nie byla zgodna. Ksi^gi inwentarzowe Pozostatych srodkow trwalych wykazywaly
wartosc nizszq. o 0,18 zl, co bylo niezgodne z art. 16 ustawy o rachunkowosci4.
Ewidencja analityczna powinna bye zgodna z ewidencja_ syntetycznq. i wykazywac taka^
sama_ wartosc.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli:

Brakuja^ce oznaczenia skladnikow maja^tku w trakcie trwania kontroli zostaly
uzupelnione, tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikaja^cymi z Ksi^gi
inwentarzowej.

3. W okresie od 01 maja 2016 r. do 31 maja 2017 r. wjednostce przeprowadzono jedna^
kontrol? zewn^trznq., w wyniku ktorej zaleceri pokontrolnych nie wydano.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI

Przedstawiaja^c powyzsze oceny i uwagi wynikaja^ce z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzajdzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzanie kolejnych spisow z natury w sposob prawidlowy i rzetelny, scisle
przestrzegaj^c zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikow maja^tku

4 Ustawa z dnia 29 wrze£nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pozn. zm.).



stosownie do postanowieh zawartych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci5

oraz obowia^zujajsych w jednostce przepisow wewn^trznych.

2. Przeprowadzanie inwentaryzacji skladnikow maj^tku ujejych w ewidencji ilosciowej
zgodnie z terminem okreslonym w obowia^zuja^cej w Gimnazjum ,,Instrukcji w sprawie
przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow majajkowych".

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA

Wystapienie pokontrolne sporzajdzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowia^cego zal^cznik do Zarza^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz?du Miasta Lodzi w Publicznym Gimnazjum
Nr 1 w Lodzi przy ul. Sterlinga 24.

Zgodnie z § 37 zarzqdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzajdzaja^cego
kontrol^ o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuni^cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporza_dzone w trzech jednobrzmia^cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Lodzi, drugi otrzymuje
Dyrektor Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz^du Miasta Lodzi
a trzeci zostaje wla^czony do akt kontroli.

Kontroler

•t /7

(pieczQtka i podpis) (piecz^tka i podpis)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pozn. zrn.).


