
Lodz, dnia 4 sierpnia 2017 r.

DOA - BAK - 1.1711.60.2017
Pani
Wieslawa Sobczyk
Dyrektor
Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2
w Lodzi
ul. Jugoslowianska 2

W Y S T A P I E N I E P Q K Q N T R O L N E

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urz?du Miasta Lodzi dzialajqc na podstawie
przepisow Zarzajdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli,, w zwiqzku z zakoriczeniem
czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA — BAK. -
1.1711.60.2017 podpisanym w dniu 17 lipca 2017 r. przekazuje Pani Dyrektor niniejsze
wystajtienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

1. Temat kontroli
Inwentaryzacja.

2. Jednostka kontrolowana
Zespol Szkolno — Przedszkolny Nr 2 w Lodzi ul. Jugoslowianska 2 zwany w dalszej cze^ci
protokolu Zespolem lub jednostk^.

3. Kierownik iednostki kontrolowanei
Pani Wieslawa Sobczyk zostaia powolana na stanowisko Dyrektora Zarzqdzeniem
Nr 6799/V1/14 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 4 sierpnia 2014 r, na okres od dnia 1 wrzesnia
2014 r. do dnia 31 sierpnia 2019 r.
4. Nazwa komorki organizacvinei Urzedu przeprowadzaiacei kontrole
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi.

5. Termin przeprowadzenia kontroli
Od dnia 21.06.2017 r. do dnia 06.07.2017 r.



6. Kontrolcr
Alina Mackowiak - glowny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn^trznego
i Kontroli w Departamencie Obsiugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, upowaznienie
NrDOA-BAK-III.077.67.2017 z dnia 21.06.2017 r., do przeprowadzenia kontroli planowej
znak DOA-BAK.-1.1711.60.2016. Zatwierdzone przez ZastejK^ Dyrektora Biura Audytu
Wewne^rznego i Kontroli.

7. Osoba odpowiedzialna za prowadzenic rachunkowosci
W okresie kontrolowanym osobq. odpowiedzialna^ za prowadzenie rachunkowosci byta Pani
Monika Kaczorowska zatrudniona na stanowisku glownego ksi^gowego.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML
ocenia pozytywnle pominto stwierdzonych uchybien dzialalnosc Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego Nr 2 w Lodzi ul. Jugoslowianska 2 w zakresie inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STAND FAKTYCZNEGO

1. Ogolne informacje o jednostce
Zespol Szkolno - Przedszkolny Nr 2 w Lodzi z siedziba^ przy ul. Jugoslowiariskiej 2, zostal
utworzony z dniem 01.04.2014 r. poprzez pola^czenie Szkoly Podstawowej Nr 202
i Przedszkola Miejskiego Nr 228.
Zespot jest jednostka^ organizacyjnq. sektora fmansow publicznych nieposiadaja^ osobowosci
prawnej, dzialaja^ca^w formic jednostki budzetowej.
Organem prowadzajcym jest Miasto Lodz realizuja^ce zadania poprzez Wydzial Edukacji
w Departamencie Spraw Spotecznych Urz^du Miasta Lodzi.
Organem sprawuj$cym nadzor pedagogiczny nad dzialalnoscia^ jednostki jest Kuratorium
Oswiaty w Lodzi.
Dokumentem reguluj^cym funkcjonowanie dziatalnosci jednostki jest Statut, ktory zostal
nadany Uchwala. Nr LXXXI/1712/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 05.03.2014 r. i od tego
dnia obowiajzuje.

2. Ustalony stan faktyczny

2.1. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci
2.1.1. Ustalenia pozyrywne:
Pracownik zatrudniony na stanowisku glownego ksi^gowego spemial wymogi art. 54 ustawy
o finansach publicznych .

Ustawa 2 dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (l)z. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.)



2.2. Wewn^trzne akty prawnc
2.2.1. Ustalcnia pozytywne:
Kontrolowana jednostka posiadala dokumentacj? opisuja^ca, przyj^te przez nia^ zasady
(polityk^) rachunkowosci, zgodnie z wymogiem wynikaj^cym art. 10 list. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci2.

2.3. Inwentaryzacja
2.3.1 Ustalcnia pozytywne:
1. 7,asady przygotowania, przeprowadzania oraz rozliczania wynikow inwentaryzacji,
skladnikow majqiku Zespolu. regulowaly Zasady inwentaryzacji wprowadzonc do stosowania
Zarzadzcnicm Nr 12/2014 Dyrektoraz dnia 15.10.2014 r.
2. Prowadzenie cwidcncji ilosciowo wartosciowej srodkow trwalych, pozostalych srodkow
trwalych oraz ewidencji ilosciowcj pozoslalych skladnikow Zespolu powicrzono
pracovvnikowi zatrudnionemu od dnia 01.04.2014 r. na stanowisku kierownika
gospodarczcgo. Prowadzenie ksia^g inwentarzowych zostalo powierzone w zakresie
obowia^zkow przyjetym do stosowania przez pracownika w dniu 01.04.2014 r.
3. Ostatnia inwentaryzacja w drodze spisu z natury przeprowadzona byla w 2014 r. na
podslawic Zarzi\dzenia Nr 17/2014 Dyrcktora w Lodzi z dnia 30.10,2014 r. w sprawie
powolania komisji inwciitaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej metoda,
spisu z nalury srodkow trwalych i wyposazenia \v Szkole i Przedszkolu, w ktorym podano:
— dzieii, naktory nalezy przeprowadzic inwentaryzacj? to 31.12.2014 r.
— tcrmin rozpoc/^cia spisu z natury to 15.12.2014 r.
— tcrmin zakonczenia spisu z natury to 31.12.2014 r.
— sklad komisji inwcntaryzacyjnej: przewodniczaey i czterech czkmkow.
Poprzcdnia inwentaryzacja przeprowadzona zostala w 2010 r. w zwi^zku z powyzszym
jcdnostka dotrzymala terminu przeprowadzenia, co 4 lata inwentaryzacji wynikaja,cego z art.
26 ustawy o rachunkowosci.
4. Dokumcntacja przcprowadzoncj inwentaryzacji obejmowala:
1) Zarzqdzenie Nr 17/2014 Dyrektora w Lodzi z dnia 30 pazdziernika 2014 r. w sprawie
powolania Komisji inwenlaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej metodq
spisu z natury.
2) rrotokol ze szkolcnia komisji inwenlaryzacyjnej w dniu 09.12.2014 r.
3) Oswiadczenie z dnia 31.12.2014 r., ze przy spisie obecny byl stazysta, ktory realizowal
bezphitny staz w Zespole w grudniu 2014 r.
4) Oswiadczenie z dnia 15.12.2014 r. kierownika gospodarczego osoby materialnie
odpowiedzialnej, zc wszystkic dowody przychodu i rozchodu/likwidacji srodkow trwalych
i wyposazenia w Zespole, jakie nastapily do dnia spisu z natury, zostaly zaewidencjonowane
oraz przekazane do ksi^gowosci.

2
listawa 2 dnia 29 wncsnia 1994 r. o rachunkowosci (I.):, U. z 2013 r, po:. 330 :c zm.)



5) Oswiadczenie glownego ksiqgowego z dnia 15.12.2014 r. o zaewidencjonowaniu
w ksi^gach rachunkowych wszystkich dowodow przychodow i rozchodow do dnia
I5.12.2014r.

6) Oswiadczenia z dnia 15.12.2014 r. przewodnicza^cego i trzech czlonkow komisji
inwentaryzacyjnej, ze pouczono ich o sposobie i trybie przeprowadzenia spisu oraz
odpowiedzialnosci.
7) Oswiadczenie glownej ksi^gowej i kierownika gospodarczego z dnia 15.12.2014 r.,
ze ewidencja analityczna zostala uzgodniona z ewidencja^ syntetyczna_ wedlug stanu na dzieri
rozpoczecia spisu 15.12.2014 r. z zala^czonym wykazem podsumowania ksiqg
inwentarzowych - konto 013 i 011 wedlug stanu na dzieri 15.12.2014 r.
8) Arkusze spisu z natury w ilosci sztuk 5 od strony od Nr 1 do Nr 65. ktore zostaly
pobrane przez przewodnicz^cego komisji inwentaryzacyjnej, co zostalo odnotowane
w ksi^dze drukow scislego zarachowania na str. 46 w poz. 2 w dniu 15.12.2014 r. Arkusze
spisowe zostaly ponumerowane, w celu uniemozliwienia zamiany i opiecze^owane pieczatkq.
z nazwajednostki. Na arkuszach spisu dokonano podzialu inwentaryzowanych skladnikow na
Szkol? i Przedszkole - pola spisowe wedlug miejsc znajdowania si$ skladnikow -
pomieszczeri. Na arkuszach okreslono: rodzaj inwentaryzacji, sposob przeprowadzenia
inwentaryzacji, osob$ materialnie odpowiedzialna^ sklad zespolu spisowego, termin i godzine^
przeprowadzenia spisu. Na koricu arkusza spisowego wpisywano ilosc pozycji spisanych. Na
kazdym arkuszu znajdowaly si? podpisy zespolu spisowego, (osoby materialnie
odpowiedzialnej, osoby, ktora dokonala wyceny wartosci maj^tku starsza ksi^gowa) oraz
podpisy Dyrektora i glownego ksi^gowego w pozycji: sprawdzil. Przy kazdej spisanej pozycji
okreslono ilosc, cene_ i wartosd spisywanych skladnikow majqtkowych, oraz numcr
inwentarzowy spisanego skladnika maja,tku.
Rozliczenia arkuszy spisowych dokonal przewodniczqcy komisji inwentaryzacyjnej.
Dokonano zwrotu dwoch niewykorzystanych stron o numerach 64 - 65, ktorych zwrot zostal
odnotowany w ksi^dze drukow scislego zarachowania na str. 46 w poz. 2.
9) Oswiadczenie z dnia 31.12.2014 r. kierownika gospodarczego - osoby materialnie
odpowiedzialnej zlozone po inwentaryzacji, w ktorym zapisano, ze spis z natury sktadnikow
majatku, za jaki ponosi odpowiedzialnosc zostai przeprowadzony w jego obecnosci i nie
wnosi uwag do sposobu przeprowadzenia i uj^cia wynikow spisu w arkuszach spisowych od
Nr 1 do Nr 5 na 63 stronach.
10) Wycena wartosci maj^tku wedtug stron - arkuszy spisu z natury na dzieri 31.12.2014 r.
Szkota i Przedszkole. Wyeenione arkusze spisowe, w, ktorych dokonano inwentaryzacji
wdrodze spisu z natury pozostalych srodkow trwalych uj?to w tabeli. Dokonano
podsumowania wartosci spisanego majqtku, ktora wynosila 902.760,33 zl i porownano
z ewidencjq. ksie_gowq_ prowadzon^ na koncie 013 - Pozostale srodki trwale w podziale dla
Szkoly kwota 861.459,98 zi i dla Przedszkola kwota 41.300,35 zl. Dokument zostal
podpisany przez komisj? inwentaryzacyjna^ glownego ksi^gowego i zatwicrdzony przez
Dyrektora Zespolu.
Wartosc majqtku spisanego na arkuszach spisowych byla zgodna z wartoscia^ wykazanq.
w ewidencji ksi^gowej prowadzonej do konta 013 - Pozostate srodki trwale.
11) Protokol inwentaryzacji srodkow frwalych i wyposazenia przeprowadzonej na dzien
3J.I2.2014 r. sporzqdzony przez komisj% inweniaryzacyjnq, w ktorym uj?to mi^dzy innymi



numery arkuszy spisowych od Nr 1 do Nr 5, oraz strony od Nr 1 do Nr 63, na ktorych
dokonano spisu majqtku w poszczegolnych pomieszczeniach. Protokol zostal podpisany przez
komisje inwentaryzacyjn% glownego ksi^gowego i zatwierdzony przez Dyrektora Zespotu.
12) Protokol rozliczenia wynikow inwentaryzacji^ w ktorym dokonano porownania stanu
rzeczywistego objetego inwentaryzacja^ - spisem z natury ze stanem ksiegowym na dzieri
31.12.2014r.
— Wartosc srodkow trwalych podlegaja^cych spisowi z natury na dzien 31.12.2014 r.
z ksia^g rachunkowych, w tym:
— srodkow trwalych (konto 011) - wartosc ogolem 19.509.758,03 zl,
— pozostalych srodkow trwalych (konto 013) - wartosc ogolem 902.760,33 zl,
Po porownaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiegowym niedoborow i nadwyzek nie
stwierdzono.
Protokol zostal podpisany przez komisj? inwentaryzacyjna^ glownego ksi^gowego
i zatwierdzony przez Dyrektora Zespolu.
13) Protokol zbiorczy inwentaryzacji w drodze wery/ikacji said przeprowadzonej wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2014 r. Zespol weryfikacyjny w trzy osobowym skladzie
zweryfikowal salda kont, na ktorych ewidencjonowane byly mi^dzy innymi: wartosci
niematerialne i prawne, zobowiazania z tytuhi dostaw i uslug, zobowiazania podatkowe,
zobowiajzania z tytulu ubezpieczen i innych swiadczen, zobowiazania z tytulu wynagrodzeri.
Protokol zostal podpisany przez komisj? inwentaryzacyjn% glownego ksi^gowego
i zatwierdzony przez Dyrektora Zespolu. Roznic nie stwierdzono.
14) Rozliczenie drukow scislego zarachowania z dnia 15.01.2015 r. zostal podpisany przez
komisj? inwentaryzacyjn% glownego ksi^gowego i zatwierdzony przez Dyrektora Zespolu.
5. W dniach 29.06.2017 r. i 04.07.2017 r. w obecnosci kierownika gospodarczego
sprawdzona zostala zgodnosc ocechowania pozostalych srodkow trwalych z ewidencj^
analityczna^ (ksiajzka^ inwentarzowaj. Kontroli poddano wybrana^ prob^ skladnikow majaj;ku
10%, ktore sprawdzono z zapisami w ksi^gach inwentarzowych oraz wyrywkowo
zarkuszami spisu z natury. Wszystkie pozycje byly ocechowane tj. oznaczone numerami
inwentarzowymi wynikajq.cymi z ksiqg inwentarzowych.
6. Na dzien 31.12.2016 r. srodki trwale, pozostale srodki trwale, zbiory biblioteczne,
wartosci niematerialne i prawne zostaly zinwentaryzowane w drodze weryfikacji said.
Powyzsza informacja zostala zawarta w Informacji w zakresie inwentaryzacji skladnikow
majaj:kowych na dzien 31.12.2016 r., ktora^podpisalDyrektor i glowny ksi^gowy.
7. Ostatnia inwentaryzacja ksi^gozbioru w bibliotece szkolnej zostala przeprowadzona na
podstawie Zarzajdzenia Nr 16/2014 z dnia 30.10.2014 r. Dyrektora Zespolu wedlug stanu na
dzien 31.12.2014 r. w dniach od 01.12.2014 r. do 05.12.2014 r. Zespol posiadal ksiegozbior
w bibliotece o wartosci 41.812,71 zl, co bylo zgodne z saldem kont 014 - Zbiory biblioteczne
wykazanym w Zestawieniu obrotow i said kont syntetycznych sporzajdzonym na 31.12.2014 r.

2.3.2 Ustalone nieprawidlowosci:
W trakcie kontroli stwierdzono, ze w ksi^dze inwentarzowej prowadzonej do konta:
— 011 — Srodki trwale, wpisywano kilka komputerow pod jedna^ pozycja^
— 013 - Pozostale srodki trwale zestawy komputerowe wpisywano nie podajae, co wchodzi
w ich sklad np. procesor, monitor, klawiatura i myszka, kilka drukarek bylo wpisanych pod



jednym numerem inwentarzowym, nie wpisywano numerow fabrycznych, powyzsze
stanowilo naruszenie art. 17 ust. 2 pkt 1.

2.3.3 Nieprawidlowosci usunifte w trakcie kontroli:
W trakcie trwania kontroli kierownik gospodarczy, uzupelnil wpisy w ksi^gach
inwentarzowych.

3. Kontrole zewn^trzne
Na podstawie okazanej kontroluja^cej ksi^zki kontroli ustalono, ze w okresie od 1 lipca 2016 r.
do 30 czerwca 2017 r. w jednostce bylo przeprowadzanych szesc kontroli zewnejrznych.
W wyniku przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen pokontrolnych.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI
Przedstawiajajc powyzsze oceny i uwagi wynikaja_ce z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewn^trznego i Kontroli w Departarnencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi, nie
wydaje zalecen pokontrolnych, z uwagi, ze w trakcie kontroli uchybienia usunie_to.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA
Wystapienie pokontrolne sporzajdzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowia^cego zaJ^cznik do Zarz^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewne_trznego i Kontroli
w Departarnencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi.
Wystajjienie pokontrolne zostalo sporza^dzone w dwoch jednobrzmiajsych egzemplarzach.
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Zespolu Szkolno - Przedszkolnego Nr 2, a drugi zostaje
wJ^czony do akt kontroli.

Zlecaja^cy kontrol^

To ma,',:-

(pieczajtka i podpis)


