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WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetr/nego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialaj^c na podstawie przepisow

zar/adzenia Nr 1094/V1I/15 Prezydcnta Miasta Lodzi i dnia 20 maja 2015 r. w sprawic

wprowad/enia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakoriczeniem czynnosci kontrolnych,

udokumenlowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 06 lipca 2017 r., przekazujt? Pani

Dyrcktor ninicjszc wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Oehrona osob i mienia.

Konlrolcr:

/bignicu Klodawski — inspcktor w Odd/iale Konlroli Biura Audytu Wewn^tr/.ncgo

i Kontroli w Wydzialc Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Upo\\aznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK - III.077.69.2017 z dnia

22 czcrwca 2017 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przcz Pana 1 omasza

Gtuszczaka - Zast^pc^ Dyrektora Biura Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie

Obslugi i Administracji UML.

.lednostka kontrolowana:

MUid/Jezowy Osrodek Wychowawczy nr 3 w Lodzi ul. Drewnowska 151.

Kicrownik jednostki kontrolowanei:



Pan Hanna Radziszewska powolana na stanowisko Dyrektora Mlodziezowego Osrodka

Wychowawczego nr 3w Lodzi Zarza_dzeniem nr 2695/VI/12 Prczydenta Miasta Lod/i / dnia

13 lipca 2012 r. naczas od 01 wrzesnia 2012 r. do 31 sierpnia 2017 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenic rachunkowosci:

W okresic objctym kontrol^ ksiegowosc w jednostce kontrolowanej prowadzila Pani Katarzvna

IClys zatrudniona od 30 kwietnia 2004 r. jako Glowna ksiegowa w pefnym wymiarze czasu pracy.

Okrcs obiety kontrola:

Kontrola objetookres odOl stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML ocenia

pozytywnie 7. zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony osob i mienia w MJodziczowym Osrodku

Wychowawczym nr 3 w Lodzi ul, Drewnowska 151.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 3 im. Marii Grzegorzewskiej, zwany dalcj Osrodkicm.

ma siedzib^ w Lodzi, przy ul. Drewnowskiej 151. Organem prowadzacym Osrodek jest

Miasto Lodz. Osrodek jest publiczn^ placowk^ resocjalizacyino - wychowawcza. pr/eznac/ona dla

dziewczat niedostosowanych spolecznie wymagajacych stosowania specjalnej organizaeji nauki.

metod pracy, wychowania i resocjalizacji. Osrodek jest jednostkq budzetowa. Zasady gospodarki

ilnansowej okreslaja odrebne przepisy. Osrodek podzielony jest na trzy piony organizacvjne:

1. Internal;

2. SzkoJy;

3. Osrodek Kierowania.

Do zadan Osrodka nalezy eliminowanie przyczyn i przejawow niedostosowania spolecznego.

przygotowanie wychowanek do zycia zgodnego z obowiazujacymi normami spolecznymi

1 prawnymi. Zadania Osrodka realizowane sa giownie poprzez:

1. organizowanie zajec dydaktycznych, resocjalizacyjnych oraz profilaktyc/no

wychowawczych. ulatwiaj^cych prawidlowe funkcjonowanie w srodowisku rod/inn\ 'm

i spolecznym;



2. calodobowa opieke oraz wspomaganie w zakresie nabywania umiejetnosci zyciowyeh

utatwiaja/jych funkcjonowanic spoteczne oraz umozliwiaj^cych powrot do srodowiska

rod/innego i spolecznego;

3. organizowanie i udziclanic pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach, o ktorych mowa

w przcpisach w sprawie zasad udzietania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej

\ publicznych przedszkolach, szkolach i placowkach;

4. pomoc w planowaniu kariery edukacyjncj i zawodowej, z uwzglednienicm mozliwosci

i /ainlercsowan wychowanek oraz wspolpraca w lym zakresie z sadem, ktory wydal orzeczcnie

0 umicszczeniu wychowanki w Osrodku, a takze z osrodkami pomocy spoieczncj i innymi

insiytiicjami wiasciwymi ze wzgl^du na miejsce zamieszkania wychowanek;

5. podejmowanie dzialan interwencyjnych w przypadku zachowan wychowanek szczegolnie

/agrazajacych ich zdrowiu lub zyciu;

6. vvspicranie rodzieow (prawnych opickunow) w pemieniu funkcji wychowawczej

1 edukacyjnej, w tym w rozpoznawaniu, wspomaganiu i rozwijaniu potcncjalnych

mozliwosci wychowanek;

7. wspolpracuje ze srodowiskiem lokalnym oraz, w zaleznosci od potrzeb, z w^asciwymi

organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami dzialaj^cymi na rzccz rodziny, dzieci

i miod/iczy;

K. udziclanie pomocy rodzicom (prawnym opiekunom), wychowawcom i nauczycielom

w zakresie doskonalenia umiejetnosci niezbednych we wspieraniu rozwoju wychowanek.

\i w zakresie unikania zachowan ryzykownych.

Ustalony stan faktyc/ny.

2.1. Be/pieczenstwo pozarowe:

2.1.1 Ustalcnia pozytywne:

zostaly wykonane przegl^dy podrt^cznego sprzetu gasniczego.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. oka/ana kontroluj^cemu ..Instrukcja bezpieczenstwa Pozarowego" nie byla aktualizowana od

2015 r..

b. sposob przechowywania ,,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego" nie spelniat postanowienia §

6 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.

\e ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i tercnow,

c. nie przeprowadzano probnych alarmow ewakuacyjnych.
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2.1.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

W trakcie czynnosci kontrolnych Dyrektor jednostki kontrolowanej:

a. dokonal aktualizacji ,,lnstrukcji bezpieczeristwa pozarowego",

h. umiescif ,.Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego" w miejscu ogolnie dostepnym.

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. wprowadzono w zycie ,,Polityke bezpieczeristwa" - art, 36 ustawy o ochronic danych

osobowych.

b. wprowadzono w zycie ,,Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym" - an. 36 us lau\ ochronie danych osobowych,

c. wy/naczono Administratora Bezpieczenstwa Informacji - m art. 36a ust. 1 ustawy o ochronie

danych osobowych,

d. dokonano zgloszenia do jawnego rejestru Generalnego Inspektora Ochronv Dan\ch

Osobowych wyznaczonego Administratora Danych Osobowych — art. 46b uslawy o ochronic

danych osobowych,

e. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Osrodka, dane osobowe przetwarzane sa w celach w jakich byly

zebrane,

f. zgodnie z trescia pisemnego oswiadczenia Dyrektora Osrodka, sa przetwarzane dane wrazlixve

lylko w zakresie okreslonym mi^dzy innymi w ustawie z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o s\stcniie

oswiaty, ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r Karta Nauczyciela. ustawy z dnia 19 lutego 2004 r.

o systemic inibrmacji oswiatowej, ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zakladouym lundus /u

s'wiadczeh socjalnych oraz w zakresie okreslonym w ustawie Kodeks pracy,

g. zaprowadzono ..Rejestr zbiorow danych osobowych" - art. 36a ust. 2 pkt 2 uslawy o ochronie

danych osobowych,

h. ..Ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych" spefniala \vymagania

okreslone w art. 39 ustawy o ochronie danych osobowych.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nie okreslaty zbioru lub zbiorow do klorych

osoba upowazniona ma dostep,

b. zakres dziatari Administratora Bezpieczenstwa Informacji umieszczony w lee/ce akl

osobowych nie byJ zgodny z zakresem obowiazkow okreslonym w art. 36a pkt 2 ustawy

o ochronie danych osobowych.



c. w tcczkach akt osobowych pracownikow Osrodka, w czeici ,,B'\e byk> upowaznien do

przctwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. \\prowadzono nowe upowaznicnia do przetwarzania danych osobowych okreslajace zbior lub

/biory do ktorych osoba upowazniona ma doslep,

b. \e akt osobowych powolanego Administratora Bczpieczenstwa Informacji umicszc/ono

/iikrcs obowiazkow zgodny z ustawa. o ochronie danych osobowych,

c. \h akt osobowych pracownikow Osrodka, w cze^ci ,.B'\o upowaznienia

do przctwarzania danych osobowych.

2.2.4. Nieprawidlowosci nieAisuni^te w trakcie kontroli:

W trakcie czynnosci kontrolnych nie przeprowadzono praktycznego sprawdzenia organizacji

oraz warunkow ewakuacji z calego obiektu.

2.3. Obowisjzki spoczywaj^e na administratorze obiektu budowlanego wynikaj^ce
/ zapisow prawa budowlanego.

2.3.1. Ustalenia pozytywne:

a. przcprowad/cnie rocznego okresowego przegladu budowlanego budynku Osrodka,

b. prxcprowadzenic pi^cioletnicgo okresowego przegladu budowlanego budynku Osrodka,

c. ptvcprowadzenie okresowego przegladu instalaeji kominowej dla budynku Osrodka,

d. pr/eprowadzcnie okresowego przegladu instalaeji gazowcj dla budynku Osrodka,

e. pr/eprowadzenie piecioletniego badania instalaeji odgromowej dla budynku Osrodka,

I", pr/cprowadzenic badan i pomiarow elektrycznych pieciolctnich dla budynku Osrodka,

2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:

a. nicwlasciwc prowadzenie Ksia/ki obiektu budowlanego dla budynku Osrodka poprzez:

• brak wypelnienia Dzialu IV Ksiazki obieklu budowlanego dla budynku Osrodka - dane

techniczne char akt eryzujqce obiekt,

• brak wpisow do Dzialu VI K.si^zki obiektu budowlanego - wykaz protokolow kontroli

okrvsowych slcinu technicznej sprciwnosci obiektu przeprowadzanych co na/mniej jcden raz w

roku protokolow przegladow i badaii przeprowadzonych w 2016 r.

b. nie przcprowadzenie rocznego okresowego przegl^du instalaeji odgromowej dla budynku

Osrodka,

c. nie pr/eprowadzenie rocznyeh pomiarow rezystancji izolacji instalaeji elektrycznej dla budynku

Osrodka.



2.3.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli;

a. poprawiono prowadzenie Ksiazki obiektu budowlanego dla budynku Osrodka popr/ez:

• wypcinienic Dziafu IV Ksiazki obiektu budowlanego dla budynku Osrodka - dune l

charakteryzujqce obiekt,

• dokonanie wpisow do Dziatu VI Ksiazki obiektu budowlanego - wykciz prolokol6\\- kotitruH

okresowych stanu iechnicznej sprawnosci obieklu przeprowadzanych co najmniej /Vclen ruz ir

rokn - protokolow przeglqdow i badari przeprowadzonych w 2016 r.

d. przcprowadzenie rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowej dla budynku Osrodka.

c. przeprowadzenie rocznych pomiarow rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla b u d x n k u

Osrodka.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

a. Dyrektor Osrodka zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akl osobo\v\ch

pracownikow Osrodka zgodnie z wymogami okrcslonymi w Rozporzadzeniu Minis l ra Prac\ Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakrcsu prowadzenia prze/. pracoda\\co\i w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akl

osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej / dnia

10 listopada 2015 r. zmieniajaeym rozporz^dzenie w sprawie zakresu prowadzenia pr/ez

pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika,

b. Dyrektor Osrodka zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksiazki obiektu budowlanego

prowadzonej dla budynku Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego nr 3 zgodnie / trcscia

Rozporzadzcnia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksiazki obiektu

budowlanego {Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

e. Dyrektor Osrodka zostal pouczony o koniecznosci dokonywania wpisow do Ksiazki obieklu

budowlanego prowadzonej dla budynku Mtodziezowego Osrodka Wychowav\c/ego nr 3 na

biezaco.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYC H
NIEPRAWIDLOWOSCI.

Przedstawiajqe powyzsze nieprawidlowosci wynikajace z ustaleri kontroli. Biuro Audytu

Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obs^ugi i Administracji Urzedu Miasta Kodzi wnosi o:



Wvpelnienic postanowieii § 17 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

7 c/ciAvca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i

tetvm'm (wkisciciel lub zctrzqdca obiektuprzeznaczonego dla ponad 50 osob bqdqcych jego slcilymi

uzytkowniktinii, niezak\\'alifikowanego do kaicgorii, zagrozenia ludzi ZL IV, obowiqzek co najmniej

rttz nu 2 kita przeprowadzeniu praklycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkow ewakuacj't z

culcgo ohicktu. Wprzypadku obieklow, w ktorych cyklicznie zmienia sic- jednoczesnie grupa powyzej

50 uzyfkownikow, w szczegolnosci: szkol, przedszkoli, internatow, domow studvnckich,

jjrciklycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkow ewakuacji nalezy dokonac - co najmniej raz

na rok, jednak w terminie nie dluzszym niz 3 miesiqce od dnia rozpocz^cia korzyslania z obiektu

przez nowych uzytkownikow] ~ Dz. U. z dnia 22 czerwca 2010 r. z pozn. zm.

V. POZOSTALE 1NFORMACJE I POUCZENIA.

/godnie / § 37 /arzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenla Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.

\c wprowad/enia Rcgulaminu kontroli Kicrownik jednostkl kontrolowanej, w terminie

d\u jcden dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, inibrmuje zarzadzajacego kontrole

t> sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich nicwykorzystania

albti (.1 innym sposobie usunii^cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych cgzemplarzach.

z klorych jcden otrzymujc kierownik jednostki kontrolowanej a drug! zostaje wlaezony do akt

kontroli.

Kontrolcr Zarzadzajacy kontrol^1

(pieczqtka i podpis)
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