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BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO I KONTROLI

W DEPARTAMENCIE OBSLUGI I ADMINISTRACJI URZEDU MIASTA LODZI

Lodz, dnia ></ I ipca2017r.

DOA-BAK-I.171 1.65.2017

Pani

Malgorzata Drozdowska - Cupriak

Dyrektor

Domu Pomocy Spolccznej

,,Dom Kombatanta"

91 -480 Lodz

ul. Przyrodnicza 24/26

WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroll Urzedu Miasta Lodzi dziaJajac na podstawie przepisow

/arzqdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie

wprowadzcnia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakoriczeniem czynnosci kontrolnych,

udokunicntowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 21 lipca 2017 r., przekazuj? Pani

Dyrektor ninicjszc wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Oehronn osob i micnia.

Konlrolcr

/bignicu Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewnetrznego

1 Kon t ro l i \e Organizacyjnym w Departamencie Obslugi i Administracji UML.

Upo\\aznicnie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK -111,077.72.2017 z dnia

07 lipca 201 7 r. wydanc z upo\vaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana 'I omasza CHuszczaka

- Zaslepce Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi

i Administracji UML.

JcdiTostkaJ^ontrolowgna:

Dom Pomocy Spolecznej ,,Dom Kombalanta" ul. Przyrodnicza 24/26.



Kierownik iednostki kontrolowanej:

Na mocy porozumienia stron w sprawie zmiany warunkow zatrudnienia 7. dnia 1 5 wr/esnia 2015 r.

do umowy o prace zawartej w dniu 01 lipca 2003 r. Pani Malgorzacie Drozdowskiej - Cupriak

zostala przedluzona umowa o prac$ na stanowisku Dyrektora Domu Pomoey Spoiecznej ..Dom

Kombatanta" w Lodzi ul. Przyrodnicza 24/26.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosei:

W okresie objetym kontrolq ksi^gowosc w jednostce kontrolowanej prowadzila Pani lio/cna

Basiuras zatrudniona od 07 stycznia 2014 r. jako Glowna ksiegowa w niepclnym wvmiar/e c/.asu

pracy (Victatu).

Okres objety kontrola:

Kontrolaobjeto okresodOl stycznia2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UMK occnia

po/ytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony osob i micnia w Domu Pomoey

Spotecznej ,,Dom Kombatanta" ul. Przyrodnicza 24/26.

I I I . OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu iednostki.

Dom Pomoey Spoleeznej "Domu Kombatanta" w Lodzi powolano do zycia Uchwala nr 38/347/70

Prezydium Rady Narodowej Miasta Lodzi z dnia 5 maja 1970 r. ktora zatwierdzono ..zaio/enia

lechniezno-ekonomiczne rozbudowy i adaptacji obiektu przy ul. Przyrodnic/cj 24/26

przeznaczonego na dom reneistow dla czlonkow ZBOWiD". Nieruchomose na ktorcj znajduje sie

Dom Pomoey Spolecznej ,,Dom Kombatanta", zgodnie z Wyrokiem Sadu Administraeyjnego

w Warszawie, stanowila wlasnose prywatna. W lutym 2007 r. Prezydent Miasta Lodzi podjal

decyzj? o jej wykupieniu, a nastepnic Rada Micjska w Lodzi podjela stosowna uchwali; o jej

nabyciu, Zgodnie z uchwala Nr XCIII/1969/14 w sprawie nadaniu nowego statulu z dnia

24 wrzesnia 2014 r. nadano Domowi Pomoey Spolecznej ,,Dom Kombatanla" w Lodzi. i m i p

zasluzonego dowodcy majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego ,,Nurta". Dom Pomoe\j "Dom Kombatanta" im. majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego "Nurta" \.

jest jednostk^ organizacyjna Miasta Lodzi dzialajaca w tbrmie jednostki bud/etouej. DPS

przeznaezony jest dla osob w podeszlym wieku. Siedziba DPS jest Miaslo Lodz. DPS suiade/y

uskigi bytowe, opiekuncze, wspomagajace zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie standardami.



DPS funkcjonuje w sposob zapewniajaey wtasciwy zakres uslug w formach wynikaj^cych

z indywidualnych potrzeb osob w nim przebywaj^cych. Organizacja DPS, zakres i poziom

swiadczonych uslug zapewnia w szczegolnosci wolnosc, intymnosc, godnosc i poczucie

bczpicczenstvva mieszkaricow DPS oraz uwzglednia stopieri ich fizycznej i psychicznej sprawnosci.

Nadzor nad dziatalnoscia^ DPS sprawuje Prezydent Miasta Lodzi za posrednlctwem Miejskiego

Domu Pomocy Spolecznej Pomocy Spolecznej w Lodzi. DPS prowadzi gospodarke finansowa

/godnic z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fmansach publicznych. Podstawa

guspodarki finansowej DPS jest roczny plan finansowy jednostki. DPS jest kierowany przez

d\ ivk(ora zatrudniancgo i zwalnianego przez Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrektor zarzqdza

jcdnoosobowo DPS i rcprezentuje go na zewnatrz. Dyrektor jest upowazniony do samodzielnego

skladania oswiadczeri woli i zaciagania zobowiqzan na podstawie pehiomocnictwa udzielonego

przez Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrektor DPS wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy

\u do pracownikow DPS. Organizacj^ i zasady funkcjonowania DPS okresla regulamin

organizaeyjny przyjety przez Prezydenta Miasta Lodzi w drodze zarzadzenia. DPS funkcjonuje

w sposob zapcwniajacy wlasciwy zakres uslug zgodny ze standardami okreslonymi

w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie

domc'nv pomocy spoleczne (Dz.U. 20I2poz. 964) i przeznaczonyjest dla osob w podeszlym wieku.

2. Ustalony stan faktvczny.

2.1. Hezpicczeristwo poiarowe:

2 . 1 . 1 Ustalenia pozytywne:

a. zaktualizowano ..Instrukcj^ bezpieczeiistwa pozarowego".

b. wykonano przegl^dy podrecznego sprz^tu gasniczego,

c. przcprowadzono praktyczne sprawdzenie organlzacji oraz warunkow ewakuaeji calego

obiektu,

d. ..Instrukcja bezpieczeiistwa pozarowego1' jest przechowywana w miejscu ogolnie

dostepnym.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Brak.

2.1.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

Brak.



2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej, dane osobowe przctwarzane sq

w celach w jakich byly zebrane. Ponadto dane osobowe, zgodnie z zapisami art. 23 i 25 uslawy

o ochronie danych osobowych, przetwarzane sa na potrzeby: sadow, komornikow. uiv.edu

skarbowego. NFZ oraz PFRON,

b. w DPS, zgodnie z trescia pisemnego oswiadczenia Dyrektora DPS, sa przelwar/ane dane

wrazliwe tylko w zakresie w jakim wymagaja. ustawy:

- o pomocy spolecznej,

- kodeks pracy,

- kodeks postepowania cywilnego,

- kodeks postepowania administracyjnego,

- o ochronie zdrowia psychicznego,

- o dzialalnosci leczniczej,

c. zaprowadzono ,,Rejestr zbiorow danych osobowych" — art. 36a ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie

danych osobowych,

d. upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslaly zbior lub zbiory do ktorych osoba

upowazniona ma dostep,

e. pracownicy DPS ztozyli oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych do

ktorych maja dostep.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. ..Hwidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych" czcscio\\ nic

spemiala wymagania okreslone w art. 39 ustawy o ochronie danych osobowych.

b. ..Polityka Bezpieczehstwa" stanowiaca zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 16/2016 Dux-ktora

Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta" z dnia 30 grudnia 2016 r. nic w pclni spclniala

wymogi okreslone w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji / dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych ora/ warunkow

technicznych i organizacyjnych. jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systcmy

informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych.

c. wprowadzona zalacznikiem nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora DPS nr 16/2016 z dnia 30 grudnia

2016 r. ,.Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym" nie spelniala wymogow

okrcslonych w § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji / dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawic dokumcntacji pr/etwarzania danych osobowych oraz \\arunko\



lechnicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy

informalyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. /arzadzeniem Nr 2/2017 Dyrcktora Domu Pomocy Spolecznej ,,Dom Kombatanta1" w Lodzi

pr/.y ul. Przyrodniczej 24/26 z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie zasad bezpieczeristwa

przelwarzania danych osobowych w Domu Pomocy Spolecznej ,,Dom Kombalanta" w Lodzi

pr/y ul. Przyrodniczej 24/26 zostala wprowadzona nowa, uaktualniona ..Polityka

bezpieezeristwa",

b. Zarzadzeniem Nr 2/2017 Dyrcktora Domu Pomocy Spolecznej ,,Dom Kombatanta11 w Lodzi

pr/y ul. Przyrodniczej 24/26 z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie zasad bezpieczeiistwa

przetwarzania danych osobowych w Domu Pomocy Spolecznej ,,Dom Kombatanta"1 w Lodzi

przy ul. Przyrodniczej 24/26 /ostafo wprowadzona nowa. uaktualniona ,,Instrukcja zarzadzania

systcmem informatycznym",

c. wprowadzono nowa, uzupehiionq ,.Ewidencje osob upowaznionych do pracy w systemie

inlbrmalycznym oraz upowaznionych do przetwarzania danych osobowych" na dzieii 13 lipca

2 < ) 1 7 r .

2.3. Obowiijzki spoczywajqce na administratorze obiektu budowlanego wynikajace
/, zapisow prawa budowlanego.

2.3.1. Ustalenia pozytywne:

a. pr/eprowadzcnie rocznego okresowego przegl^du budowlanego budynku Domu Pomocy

Spolecznej,

b. przeprowadzcnie piecioletniego okresowego przegl^du budowlanego budynku Domu

Pomocy Spolecznej,

c. przcprowadzenie okresowego przegladu instalacji kominowej dla budynku Domu Pomocy

Spoteczncj.

d. przcprowadzenie okresowego przegladu instalacji gazowej dla budynku Domu Pomocy

Spofeczncj,

c. przeprowadzenie piecioletniego badania instalacji odgromowej dla budynku Domu Pomocy

Spolecznej,

I", przcprowadzenie badah i pomiarow elektrycznych piecioletnich dla budynku Domu Pomocy

Spolecznej,



g. przeprowadzenie badaii i pomiarow elektrycznych rocznych dla budynku Domu Pomoc\.

2.3.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. niewlasciwe prowadzenie Ksiazki obiektu budowlanego dla budynku Domu Pomocy

Spolecznej poprzez:

• brak wypetnienia Dzialu IV Ksiazki obiektu budowlanego dla budynku Domu Pomocy

Spolecznej — dane techniczne charakteryzujqce obiekt,

• brak wypetnienia Dzialu V Ksiazki obiektu budowlanego -plan sylnacy/ny obiektu brak

mapki sytuacyjnej z naniesieniami.

b. nie przeprowadzenie roeznego okresowego przegladu instalacji odgromowcj dla budynku

Domu Pomocy Spolecznej,

2.3.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. poprawiono prowadzenie Ksiazki obiektu budowlanego dla budynku Domu Pomoc>

Spotecznej poprzez:

• wypelnienie Dzialu IV Ksiazki obiektu budowlanego dla budynku Domu Pomocy Spolecznej

— dune techniczne charakteryzujqce obiekt,

• wypelnienie Dziahi V Ksiazki obiektu budowlanego -plan sytuacyjny ohiektn umies/c/ono

mapke sytuacyjna z naniesieniami.

b. przeprowadzono roczny okresowy przeglad instalacji odgrornowcj dla budynku Domu Pomocy

Spolecznej.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

a. Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej zostal pointbrmowany o koniecznosci pro\vad/enia tec/ck

akt osobowych pracownikow Domu Pomocy Spolecznej zgodnie z wymogami okreslonymi

w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprauic /akivsu

prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem prue\z sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozpor/adzeniu Minisira Pnic\ Polityki Socjalnej z dnia 10 Iistopada2015 r. zmieniajqcym rozporzadzcnie w sprawie /akresu

prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwia/anych ze stosunkiem pracy

oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

b. Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej zostal pouczony o koniecznosci prowadzcnia Ksiazki

obiektu budowlanego prowadzoncj dla budynku Domu Pomocy Spolecznej zgodnie /, trcscia



Ro/.porzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksiazki obiektu

budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134).

IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prczydcnta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie

sicdmiu dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego kontrol^

o sposobic wykonania zaleceri, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Diuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.

W\slapicnic pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmi^cych egzemplarzach.

z k torvch jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wl^czony do akt

koniroli .

Kontroler Zarzadzajqcy kontrol^

(picczatka i podpis) (pieczatka i podpis)


