'BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO 1 KONTROLI
W DEPARTAMENCIE OBSLUGI I ADMINISTRACJI URZEDU MIASTA LODZI

Lodz, dnia 34 lipca 2017 1,
DOA-BAK-1.1711.65.2017
Pani
Matgorzata Drozdowska - Cupriak
Dyrektor
Domu Pomocy Spotecznej
..Dom Kombatanta™
91 — 480 L6dz

ul. Przyrodnicza 24/26

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie przepisow
zarzadzenia Nro 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakoficzeniem czynnosci kontrolnych,
udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 21 lipca 2017 r., przekazuje Pani

Dyrektor ninicjsze wystapienie pokontrolne,

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Ochrona 0oséb 1 mienia.

Kontroler:

Zbigniew  Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu  Wewnetrznego
I Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
Upowaznicnie do przeprowadzenia kontroli nr DOA - BAK - 111.077.72.2017 z dnia
07 lipca 2017 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka
— Zastgpeg Dyrektora Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi
i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Dom Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta® ul. Przyrodnicza 24/26.



Kierownik jednostki kontrolowanej:

Na mocy porozumienia stron w sprawie zmiany warunkow zatrudnienia z dnia 15 wrzesnia 2015 .
do umowy o prace zawartej w dniu 01 lipca 2003 r. Pani Matgorzacie Drozdowskic] - Cupriak
vostala przedluzona umowa o pracg na stanowisku Dyrektora Domu Pomocy Spoleczne] .Dom
Kombatanta" w Lodzi ul. Przyrodnicza 24/26.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrolg ksiggowos¢ w jednostce kontrolowanej prowadzila Pani Bozena
Basiuras zatrudniona od 07 stycznia 2014 r. jako Glowna ksiegowa w niepelnym wymiarze czasu
pracy ('/2 etatu).

Okres objety kontrola:

Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2016 . do dnia 31 grudnia 2016,

(1. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugt i Administracji UML ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dziatania w zakresie ochrony oséb i mienia w Domu Pomocy

Spotecznej .Dom Kombatanta™ ul. Przyrodnicza 24/26.

1II. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Dom Pomocy Spoteczne] "Domu Kombatanta" w Lodzi powotano do zycia Uchwala nr 38/347/70
Prezydium Rady Narodowej Miasta Lodzi z dnia 5 maja 1970 r. ktora zatwierdzono zalozenia
techniczno-ckonomiczne rozbudowy i adaptacji obiektu przy ul. Przyrodnicze) 24726
przeznaczonego na dom rencistow dla czlonkéw ZBOWID”. Nieruchomo$é na ktorej znajduje si¢
Dom Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta™, zgodnie z Wyrokiem Sadu Administracyjnego
w Warszawie. stanowita wiasnos¢ prywatng. W lutym 2007 r. Prezydent Miasta Lodzi podjal
decyzie o jej wykupieniu, a nastepnic Rada Micjska w Lodzi podjgta stosowng uchwalg o jei
nabyciu. Zgodnie z uchwalg Nr XCII1/1969/14 w sprawie nadaniu nowego statutu 7 dnia
24 wrzesnia 2014 r. nadano Domowi Pomocy Spotecznej ..Dom Kombatanta™ w Lodzi. imig
zastuzonego dowddcy majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskiego ..Nurta™. Dom Pomecy
Spolecznej "Dom Kombatanta" im. majora Eugeniusza Gedymina Kaszynskicgo "Nurta” w bodzi.
jest jednostkg organizacyjng Miasta Lodzi dzialajaca w formie jednostki budzetowej. DPS
przeznaczony jest dla oséb w podesziym wieku. Siedzibg DPS jest Miasto L.6dz. DPS Swiadezy

ushugi bytowe, opiekuncze. wspomagajace zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresic standardami.
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DPS  funkcjonuje w sposob zapewniajacy wlasciwy zakres ustug w formach wynikajgcych
z indywidualnych potrzeb 0sé6b w nim przebywajgcych. Organizacja DPS. zakres i poziom
swiadczonych ustug zapewnia w  szczegolnosci wolnos¢, intymnosé, godnos$é i poczucie
bezpicezenstwa mieszkancéw DPS oraz uwzglednia stopien ich fizycznej i psychicznej sprawnosci.
Nadzor nad dziatalno$cig DPS sprawuje Prezydent Miasta Lodzi za posrednictwem Migjskiego
Domu Pomocy Spotecznej Pomocy Spolecznej w Lodzi. DPS prowadzi gospodarke finansowy
zgodnic z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Podstawa
gospodarki finansowej DPS jest roczny plan finansowy jednostki. DPS jest kierowany przez
dyrektora zatrudnianego i zwalnianego przez Prezydenta Miasta fodzi. Dyrektor zarzadza
Jjednoosobowo DPS i reprezentuje go na zewnatrz. Dyrektor jest upowazniony do samodzielnego
skladania oswiadczen woli i zaciaggania zobowigzan na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez Prezydenta Miasta todzi. Dyrektor DPS wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
w stosunku do pracownikoéw DPS. Organizacj¢ i zasady funkcjonowania DPS okresla regulamin
organizacyjny przyjety przez Prezydenta Miasta Fodzi w drodze zarzgdzenia. DPS funkcjonuje
W sposOob  zapewniajacy wilasciwy  zakres ushug zgodny ze standardami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawic

domow pomocy spoteczne (Dz.U. 2012 poz. 964) i przeznaczony jest dla osob w podesztym wieku.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpicczenstwo pozarowe:
2.1.1 Ustalenia pozytywne:
a. zaktualizowano . Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego”,
b. wykonano przeglady podrecznego sprzetu gasniczego,
¢. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji calego
obicktu,

.Instrukcja bezpicczenstwa pozarowego™ jest przechowywana w miejscu ogdlnie

e

dostepnym.
2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:
Brak.
2.1.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

Brak.




2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a.

(¢

zgodnie z wyjasnieniami Dyrekiora Domu Pomocy Spotecznej, dane osobowe przetwarzane sg
w celach w jakich byty zebrane. Ponadto dane osobowe, zgodnie z zapisami art. 23 1 25 ustawy
o ochronie danych osobowych, przetwarzane sa na potrzeby: sadéw. komornikdw. urzedu
skarbowego. NFZ oraz PFRON,

w DPS. zgodnie z trescig pisemnego os$wiadczenia Dyrektora DPS, sg przetwarzane dance
wrazliwe tylko w zakresie w jakim wymagaja ustawy:

- 0 pomocy spotecznej.

- kodeks pracy.

- kodeks postgpowania cywilnego,

- kodeks postgpowania administracyjnego,

- 0 ochronie zdrowia psychicznego,

- o dziatalnosci leczniczej,

zaprowadzono ,,Rejestr zbioréw danych osobowych” — art. 36a ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie
danych osobowych,

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslaty zbior lub zbiory do ktérych osoba
upowazniona ma dostegp,

pracownicy DPS ztozyli o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych do

ktorych maja dostep.

2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

.Ewidencja o0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych™ czgsciowo nic
spelniata wymagania okreslone w art. 39 ustawy o ochronie danych osobowych.

.Polityka Bezpieczenstwa” stanowigca zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 16/2016 Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta™ z dnia 30 grudnia 201 6 1. nic w pelni speinialta
wymogi okreslone w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji 2 dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkoéw
technicznych i organizacyjnych. jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

wprowadzona zatacznikiem nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora DPS nr 16/2016 7. dnia 30 grudnia
2016 r. .Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym™ nie spelniala wymogow
okreslonych w § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji 7 dnia
20 kwietnia 2004 r. w sprawiec dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow

a



e

cl.

technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy

mformatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.

3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

Zarzgdzeniem Nr 2/2017 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta™ w Lodzi
przy ul. Przyrodniczej 24/26 z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie zasad bezpicczenstwa
przetwarzania danych osobowych w Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta™ w FLodzi
przy ul. Przyrodniczej 24/26 zostala wprowadzona mnowa, uaktualniona <Polityka
bezpieczenstwa™,

Zarzgdzeniem Nr 2/2017 Dyrcktora Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta™ w Lodzi
przy ul. Przyrodniczej 24/26 z dnia 18 lipca 2017 r. w sprawie zasad bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych w Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom Kombatanta™ w Lodzi
przy ul. Przyrodniczej 24/26 zostata wprowadzona nowa. uaktualniona »Instrukcja zarzgdzania
systemem informatycznym®,

wprowadzono nowa. uzupehliona ,.Ewidencje o0séb upowaznionych do pracy w systemie
informatycznym oraz upowaznionych do przetwarzania danych osobowych™ na dzien 13 lipca

201017 r.

Obowiyzki spoczywajace na administratorze obiektu budowlanego wynikajgce
¢ zapiséw prawa budowlanego.
2.5.1. Ustalenia pozytywne:
a. przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu budowlanego budynku Domu Pomocy
Spotecznej,
b. przeprowadzenie piecioletniego okresowego przegigdu budowlanego budynku Domu
Pomocy Spotecznej,

przeprowadzenie okresowego przegladu instalacii kominowej dla budynku Domu Pomocy

e}

Spotecznej.

d. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji gazowej dla budynku Domu Pomocy
Spoleczng;,

<. przeprowadzenie pigcioletniego badania instalacji odgromowej dla budynku Domu Pomocy
Spotecznej.

[.  przeprowadzenie badan i pomiaréw elektrycznych pigcioletnich dla budynku Domu Pomocy

Spolecznej,




g. przeprowadzenie badan i pomiaréw elektrycznych rocznych dla budynku Domu Pomocy
Spotecznej.
2.3.2. Ustalone nieprawidlowosci:
a. niewlasciwe prowadzenie Ksigzki obiektu budowlanego dla budynku Domu Pomocy
Spofecznej poprzez:
= brak wypelnienia Dziatu IV Ksigzki obiektu budowlanego dla budynku Domu Pomocy
Spolecznej — dane techniczne charakteryzujgee obiekt,
=  brak wypelnienia Dzialu V Ksigzki obicktu budowlanego — plan sytuacyjny obicktu  brak
mapki sytuacyjnej z naniesieniami.
b. nie przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowe] dla budynku
Domu Pomocy Spofecznej,
2.3.3. Nieprawidtowosci usunigte w trakcie kontroli:
a. poprawiono prowadzenie Ksigzki obiektu budowlanego dia budynku Domu Pomocy
Spoleczne) poprzez:
» wypelnienie Dziatu IV Ksigzki obiektu budowlanego dla budynku Domu Pomocy Spoleezne]
~ dane techniczne charakteryzujgee obickt,
»  wypetnienie Dziatu V Ksigzki obiektu budowlanego — plan sytuacyjny obicktu - umieszezono
mapke sytuacyjng z naniesieniami.
b. przeprowadzono roczny okresowy przeglad instalacji odgromowej dla budynku Domu Pomocy

Spotecznej.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

a. Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej zostat poinformowany o koniecznosci prowadzenia teezek
akt osobowych pracownikéw Domu Pomocy Spotecznej zgodnie 7z wymogami okreslonmymi
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawic zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych z¢ stosunkicm pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawic zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika.

b. Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej zostat pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksigzki

obiektu budowlanego prowadzonej dla budynku Domu Pomocy Spotecznej zgodnic 7 trescia



Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury 7z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawic ksigzki obicktu

budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134).

IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie 7 § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi 2z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik Jednostki kontrolowanej., w terminic
sicdmiu dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego kontrole
0 sposobic wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontroinych.
Wystapienic  pokontrolne  zostato sporzadzone w dwoch Jednobrzmigcych egzemplarzach,

2 Ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlaczony do akt

kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrole

TORA

ZASTE( rona

Biura At

(picczatka i podpis) (pieczatka i podpis)




