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Dyrektor

Zespolu Szkoi Ogolnoksztalc^cych Nr 7

ul. Minerska 1/3

94-304 Lodz

WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi dzialaja^c na podstawie
przepisow zarza^dzenia Nr 1094/VI1/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi^zku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1. 171 1.66.2017
podpisanym w dniu 21 sierpnia 2017 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystajnenie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACVJNE KONTROLI

Temat kontroli:

Inwentaryzacja.

Nazwa komorki organizacvinej Urzeduprzeprowadzaiacei kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Kontrolerzv:

Ewa Jadczak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obshigi i Administracji UML.
Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewne_trznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML.



Upowaznienie nr DOA-BAK-III.077.73.2017 z dnia 10 lipca 2017 r. do przeprowadzenia
kontroli planowej nr DOA-BAK-I.1711.66.2017, wydane przez Dyrektora Biura Audytu
Wewn^trznego i Kontroli UML.

Jednostka kontrolowana:

Zespol Szkol Ogolnoksztalca^cych Nr 7 im. Wlodzimierza Puchalskiego w Lodzi,
ul. Minerska 1/3 zwany dalej Zespolem Szkol, Szkolajub jednostka,.

Qkres objetv kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja na dzien 30.10.2014 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

(Control^ przeprowadzono w dniach: 11 lipca 2017 r. - 25 lipca 2017 r. Kontrolerzy
potwierdzili fakt rozpocz^cia kontroli wpisem do ksia^ki kontroli prowadzonej w Zespole
Szkol Ogolnoksztalcajsych Nr 7 w Lodzi na stronie numer 14, pod pozycj^numer 29.

Kierownik jednostki kontrolowanei:

Od dnia 01 wrzesnia 1997 r. funkcj? Dyrektora pelni Pani Anna Rabiega - powierzenie
stanowiska Dyrektora Zespolu Szkol Ogolnoksztalca_cych Nr 7 w Lodzi na podstawie
Uchwaly Nr 1524/232/97 Zarz^du Miasta Lodzi z dnia 24 lipca 1997 r. Ostatnie przedluzenie
powierzenia stanowiska Dyrektora na podstawie Zarza_dzenia Nr 2874/VI/12 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 24 sierpnia 2012 r. w sprawie przedluzenia powierzenia stanowiska
Dyrektora Zespolu Szkol Ogolnoksztalcajsych Nr 7 w Lodzi przy ul. Minerskiej 1/3, na okres
od dnia 01 wrzesnia 2012 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Glownym Ksie_gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Ewa Kral-Baczyhska, zatrudniona
poczajkowo w XXXIV Liceum Ogolnoksztalca^cym im. Krzysztofa Kieslowskiego przy
ul. Stefana Zeromskiego 26 - od dnia 01.09.2003 r, na stanowisku Kierownika
Administracyjnego, a od dnia 15.12.2003 r. na stanowisku Glownego Ksi^gowego, w peinym
wymiarze czasu pracy. Naste_pnie na podstawie Uchwaly Rady Miejskiej Nr LXXIX/1670/14
z dnia 16.01.2014 r. w sprawie wla^czenia XXXIV Liceum Ogolnoksztatca^cego
im. Krzysztofa Kieslowskiego w Lodzi do Zespolu Szkol Ogolnoksztalcqeych Nr 7
im. Wlodzimierza Puchalskiego w Lodzi przy ul. Minerskiej 1/3, od dnia 01.09.2014 r. stala
si$ pracownikiem Zespolu Szkol Og61noksztalca_cych Nr 7 w Lodzi przy ul. Minerskiej 1/3.
Pozostale warunki umowy o prace_ nie ulegly zmianie.

W okresie kontrolowanym Glownym Ksie^gowym byla rowniez Pani Halina Wroblewska,
zatrudniona od dnia 01.08.1994 r. do 07.12.2014 r., wpelnym wymiarze czasu pracy.



II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowan^ dzialalnosc Zespolu Szkol Ogolnoksztalca_cych Nr 7 w Lodzi w zakresie
inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Opis statusujednostki.

Zespol Szkol Ogolnoksztalca^cych Nr 7 im. Wlodzimierza Puchalskiego w Lodzi,
przy ul. Minerskiej 1 /3 tworzaj XXXIV Liceum Ogolnoksztalca^ce im. Krzysztofa
Kieslowskiego oraz Publiczne Gimnazjum Nr 23. Szkola jest placowkq. publiczna^ i dziata na
podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemic oswiaty1. Czas trwania cyklu
ksztalcenia w Gimnazjum wynosi 3 lata, w Liceum rowniez 3 lata.
Organem prowadz^cym jest Miasto Lodz realizuja^ce zadania poprzez Wydzial Edukacji
w Departamencie Spraw Spolecznych Urz^du Miasta Lodzi. Organem sprawuja^cym nadzor
pedagogiczny nad dzialalnoscia^jednostki jest Kurator Oswiaty w Lodzi.
Dokumentem reguluja^cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest statut przyj^ty
Uchwala^Nr LV/I/2016 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkol Ogolnoksztalc^cych Nr 7 w Lodzi
z dnia 28 stycznia 2016 r. w sprawie zmiany w statucie szkoiy oraz zasadach
wewnajrzszkolnego systemu oceniania, okreslaj^cy jej nazw?, siedzib? oraz cele i zadania.
Organami Szkoiy saj
1. Dyrektor Szkoiy.
2. Rada Pedagogiczna.
3. Rada Rodzicow.
4. Samorza^d Uczniowski.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowi^zuj^cych w jednostce przepis6w wewnetrznych oraz
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Glownego Ksiegowego:

2.1.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn^trzne akty prawne reguluja^ce
dzialalnosc jednostki, w tym dotycza^ce inwentaryzacji.

Osoby zatrudnione w badanym okresie na stanowisku Glownego Ksiegowego spelnialy
wymogi okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych2.

1 Ustawaz dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o^wiaty (Dz. U. z2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.)-
2 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2016 r. poz. 1870, zpdzn. zm.).



2.2. Inwentaryzacja okresowa:

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Ewidencja analityczna ilosciowo — wartosciowa srodkow trwalych, prowadzona byla
w postaci Ksia^g inwentarzowych.

Skladniki majatku posiadaty numery inwentarzowe pozwalaja^ce na ich powia^zanie
z prowadzonymi Ksi^gami inwentarzowymi.

Prowadzenie Ksiajg inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu
w jednostce od dnia 01.12.1999 r. na podstawie umowy o prac$ zawartej w dniu
01.12.1999 r., na stanowisku Kierownika Gospodarczego w pelnym wymiarze czasu
pracy. Powierzenie prowadzenia Ksiaj inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie
obowiajzkow, uprawnieri i odpowiedzialnosci pracownika w punkcie 6 dzialu 3 Zakresu
obowia^kow (czynnosci) na stanowisku pracy: ,,Prowadzi ksie^gi inwentarzowe, oznacza
sprze^i szkolny, organizuje inwentaryzacji (sprz^t i wyposazenie Szkofy) ", poswiadczonym
przez pracownika podpisem wraz z datq..

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Jednostka stwierdzila zgodnosc spisu z natury z saldami kont syntetycznych na dzieri
30.10.2014 r., a w rzeczywistosci zgodnosci tej nie bylo. Podana informacja byla
nierzetelna.
Wartosc Srodkow trwalych (konto Oi l - Srodki trwale) w Ksi^gach rachunkowych
wynosila 1.072.950,14 zl, natomiast ustalony stan wedlug przeprowadzonej
inwentaryzacji na dzien 30.10.2014 r. wynosil 1.072.950,50 zl - wystajnla roznica
wkwocie 0,36 zl,
Wartosc Pozostalych srodkow trwalych (konto 013 - Pozostale srodki trwale) w Ksi^gach
rachunkowych wynosila 517.808,43 zl, natomiast ustalony stan wedlug przeprowadzonej
inwentaryzacji na dzien 30.10.2014 r. wynosil 545.248,89 zl - wystajnla roznica
w kwocie 27.440,46 zl,
Wartosc Wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020 - Wartosci niematerialne
i prawne) w Ksi^gach rachunkowych wynosila 51.105,70 zl, natomiast ustalony stan
wedlug przeprowadzonej inwentaryzacji na dzien 30.10.2014 r. wynosil 55.362,60 zl -
wystapila roznica w kwocie 4.256,90 zl.

Wartosc majajku jednostki - Srodkow trwalych (konto Oil - Srodki trwate) oraz
Pozostalych srodkow trwalych (konto 013 - Pozostale srodki trwale)
zaewidencjonowanego w Ksi?gach rachunkowych oraz Ksi^gach inwentarzowych nie
byla zgodna.
Wartosc Srodkow trwalych (konto O i l - Srodki trwale) w Ksi?gach rachunkowych
wynosila 1.072.950,14 zl, natomiast w Ksi^gach inwentarzowych wynosila 1.072.950,50
zl. Roznica w kwocie 0,36 z\a z bl^dnie zaksi^gowanej wartosci na koncie: 011-
10-02 Urzajizenie techniczne i maszyny, bylo 174.057,26 zl, a winno bye 174.057,62 zl.



Na arkusze spisu z natury numer 000126 oraz 000127 w dniu 15.12.2014 r. spisano
odnalezione, brakuja.ce skladniki majqtku (spis zakonczono na pozycji numer 35), co bylo
niezgodne z Zarza^dzeniem Nr 4 Dyrektora Zespohi Szkol z dnia 09.10.2014 r., w ktorym
wskazano termin rozpocz^cia i zakonczenia spisu z natury - od dnia 09.10.2014 r. do dnia
14.11.2014 r.

Arkusz spisu z natury numer 000126 w podsumowaniu razem zawieral wartosc 10.286,55
zl, a winna bye wpisana 10.289,55 zl.

Na arkuszach spisu z natury numer 000106 oraz 000109 brak bylo 1 podpisu czlonka
Zespolu Spisowego.

Na arkuszach spisu z natury numer 000062 oraz 000128 brak bylo podpisu osoby
materialnie odpowiedzialnej, co bylo niezgodne z § 5 pkt. 5 obowia^zuja^cej w Zespole
Szkol ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ,, Arkusze spisu z natury powinny zawierac: ...imi%
i nazwisko osoby odpowiedzialnej za stan skladnika orazjejpodpis ... ".

Arkusze spisu z natury o numerach: 000005 (w pozycjach 1-23), 000013 (w pozycjach
24-46), 000014 (w pozycjach 1-23), 000015 (w pozycjach 24-46), 000016 (w pozycjach
47-69), 000017 (w pozycjach 70-92), 000018 (w pozycjach 93-115), 000019
(w pozycjach 1-10), 000020 (w pozycjach 1-23), 000021 (w pozycjach 24-27), 000022
(w pozycjach 1-23), 000023 (w pozycjach 1-23), 000024 (w pozycjach 24-46), 000029
(w pozycjach 1-10), 000035 (w pozycjach 47-69), 000036 (w pozycjach 70-92), 000037
(w pozycjach 1-23), 000055 (w pozycjach 24-46), 000085 (w pozycji 8), 000087
(w pozycji 13), 000095 (w pozycjach 47-69), 000096 (w pozycjach 70-92), 000098
(w pozycjach 93-115), 000100 (w pozycjach 116-121), 000107 (w pozycjach 93-115),
000108 (w pozycjach 116-137), 000115 (w pozycjach 70-92), 000116 (w pozycjach 47-
69), 000117 (w pozycjach 1-11), 000118 (w pozycjach 1-10), 000119 (w pozycjach 1-3),
000120 (w pozycjach 1-23), 000121 (w pozycjach 1-7), 000122 (w pozycjach 93-111),
000123 (w pozycji 24), 000124 (w pozycjach 24-46), 000125 (w pozycjach 47-50), nie
zawieraly jednostki miary, co bylo niezgodne z § 5 pkt. 5 obowiajzuja^cej w Zespole Szkol
,,Instrukcji inwentaryzacyjnej": ,,Arkusze spisu z natury powinny zawierac: ... jednostk^
miary ... " oraz niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci5, dotycza^cym
dowodow ksi^gowych.

3. W okresie od 01 czerwca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r. w jednostce przeprowadzono
cztery kontrole zewn^trzne. Zgodnie z wydana^Decyzja^Nr 21/2016 z dnia 10.10.2016 r.
Pahstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Lodzi wskazano termin
wykonania obowiajzkow decyzji do dnia 31.08.2017 r.

5 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.}.



Wartosc Pozostalych srodkow trwalych (konto 013 - Pozostale srodki trwale) w Ksi^gach
rachunkowych wynosita 517.808,43 zl, natomiast w Ksie_gach inwentarzowych wynosila
518.206,43 zl Wystapita roznica w kwocie 398,00 zl, ktora wynikala z podwqjnego
zaksie_gowania w Ksi^gach rachunkowych zwrotu skladnika maja^tku o nazwie
,,Odkurzacz GT310", o wartosci 398,00 zl (w dniu 30.04.2010 r. oraz w dniu
31.12.2013 r.).
Prowadzenie ewidencji ksie.gowej syntetycznej i analitycznej Srodkow trwalych,
Pozostatych srodkow trwalych oraz Wartosci niematerialnych i prawnych powinno bye
zgodne z wymogami art. 16 ustawy o rachunkowosci3. Ewidencja analityczna powinna
bye zgodna z ewidencjq. syntetyczna^ i wykazywac taka_ samq. wartosc.

Spisu skladnikow majajtku dokonano ta^cznie, co bylo niezgodne z § 5 pkt. 6 dotyczajcym
zasad wypemiania arkuszy spisowych, obowi^zujaeej w Zespole Szkol ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej": „ ... na oddzielnych arkuszach dokonuje si$ spisu:
- srodkow trwafych,
- pozostafych srodkow trwafych uj^tych w ewidencji wartosciowej,
- skladnikow majqtku uj^tych w ewidencji ilosciowej,
- skladnikow majqtkowych niepelnowartosciowych, uszkodzonych, zepsutych itp. ".

Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze spisu z natury,
co bylo niezgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci4 - inwentaryzacj? wyzej
wymienionych skladnikow majajtku nalezalo przeprowadzic w drodze weryfikacji
wartosci tych skladnikow.

Arkusz spisu z natury numer 000128, zawieraja^cy opis rodzaju inwentaryzacji
,,okresowa-uzupelniajqca" w pozycjach numer 1 oraz 2 zawieral skladniki majqtku
o la^cznej wartosci 4.208,86 zt, b^d^ce na stanie, a nie uwzgl^dnione w przeprowadzanej
inwentaryzacji na dzien 30.10.2014 r. (dotyczylo to 1 szt. ,,Komputera przenosnego",
0 numerze inwentarzowym 33/323, o wartosci 3.553,86 zl oraz 1 szt. ,,Skanera HP ScanJet
3800", o numerze inwentarzowym 33/324, o wartosci 655,00 zl, sktadniki zostaly
zaewidencjonowane w Ksi^dze inwentarzowej w dniu 04.11.2014 r., w Ksi^gach
rachunkowych ksi^gowania dokonano w dniu 04.12.2014 r. - PK Nr 216/2014, na
podstawie Protokotu przekazania Nr 8/2014 z dnia 30.10.2014 r.).

Arkusze spisu z natury numer 000076, 000077 oraz 000078 zawieraly date^ rozpocz^cia
1 zakonczenia spisu 10.11.2015 r., co bylo niezgodne z Zarza^dzeniem Nr 4 Dyrektora
Zespolu Szkol z dnia 09.10.2014 r., w ktorym wskazano termin rozpocz^cia i zakonczenia
spisu z natury - od dnia 09.10.2014 r. do dnia 14.11.2014 r.

3 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pozn. zm.),
4 Ustawa z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.).
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IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI

Przedstawiaj^c powyzsze oceny i uwagi wynikaja^ce z ustaleri kontroli, Biuro Audytu
Wewne^rznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzanie kolejnych spisow z natury w sposob prawidlowy i rzetelny, scisle
przestrzegaja^c zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikow majajtku
stosownie do postanowieri zawartych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo^ci6

oraz obowi^zuja^cych w jednostce przepisow wewn^trznych.

2. Bezwzgl^dne uzgadnianie ewidencji analitycznej z ewidencjq. syntetyczna^ skladnikow
maj^tku.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA

Wystajnenie pokontrolne sporza^dzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowia_cego zafycznik do Zarzadzenia Nr 1094/V1I/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi w Zespole Szkol
Ogolnoksztalcq.cych Nr 7 w Lodzi przy ul. Minerskiej 1/3.

Zgodnie z § 37 zarzajdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarza_dzaja^cego
kontrol? o sposobie wykonania zaleceh, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunie.cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporza^dzone w trzech jednobrzmia^cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Zespohi Szko* Ogolnoksztatca^cych Nr 7 w Lodzi, drugi
otrzymuje Dyrektor Wydziatu Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz?du Miasta
Lodzi a trzeci zostaje wlq.czony do akt kontroli.

trolerzy Zarza^dzaja^cy kontrole
7.AS-n-''' " ' • ' • ' • '-:'r''
l i J u r - . .

7V' • - . • •

(piec/4/ka i podpis) (piecz^tka i podpis)

6 Ustawa z dnia 7f) wrzesnia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz, U. z 2016 r. poz. 1047, z p6zn. zm.).


