
MIASTA LODZI BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO I KONTROLI
Departament Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi

Lodz, dnia '/Tsierpnia 2017 r.
DOA-BAK-I.1711.69.2017

Pani
Bogumila Adamska
Dyrektor Publicznego Gimnazjum nr 21
im. Marii Sklodowskiej-Curie
94-108 Lodz
ul. Balonowa 1

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi dzialajajc na podstawie
przepisow zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakoriczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I.1711.69.2017,
podpisanym w dniu 28 lipca 2017 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Temat kontroli:
Gospodarka fmansowa

Kontrolerzy:
Krystyna Stawasz i Sylwester Przybyl — inspektorzy w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu
Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML.
Upowaznienie nr DOA-BAK-III.077.76.2017 z dnia 20.07.2017 r.

Jednostka kontrolowana:
Publiczne Gimnazjum nr 21 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Lodzi, ul. Balonowa 1, zwane
dalej szkolajub jednostka^.

Kierownik iednostki kontrolowanei:
Pani Bogumifa Adamska (dalej: dyrektor), ktorej powierzono stanowisko dyrektora na okres
od dnia 01.09.2016 r. do dnia 31.08.2021 r. Zarzadzeniem nr 3902/VII/16 Prezydenta Miasta



Lodzi z dnia 30.06.2016 r. Pani Bogumila Adamska pehii funkcje dyrektora jednostki
nieprzerwanie od dnia 01.09.2006 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:
Pani Renata Kosihska zatrudniona na stanowisku gtownego ksi^gowego na czas nieokreslony
od dnia 01.04.2010 r., w wymiarze czasu pracy 1 etat.
Na podstawie § 6 Uchwaly nr XXXVIH/1012/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 07.12.2016 r.
glowny ksi^gowy w trybie art. 23] Kodeksu pracy od dnia 01.04.2017 r. stal si?
pracownikiem Centrum Uslug Wspolnych Oswiaty w Lodzi.

Okres obiety kontrola:
01.01.2016r.-31.12.2016r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi ocenia pozytywnie dzialalnosc
Publicznego Gimnazjum nr 21 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Lodzi w zakresie gospodarki
finansowej.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Opis statusu jednostki
Publiczne Gimnazjum nr 21 im. Marii Sklodowskiej-Curie z siedziba^ w Lodzi przy
ul. Balonowej 1 zostalo utworzone na podstawie Uchwaly Nr XI/150/99 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 24.03.1999 r. Szkola jest jednostkq. organizacyjn% sektora finansow
publicznych nieposiadajajsa^ osobowosci prawnej, dzialajajsq. w formic jednostki
budzetowej. Dokumentem regulujajcym funkcjonowanie i dzialalnosc szkoly jest Statut
obowiaj^uja^cy od dnia 15.09.2015 r. (ostatnie aktualizacje wprowadzono Uchwalami rady
pedagogicznej: nr 7/2016/2017 z dnia 06.09.2016 r. i nr 10/2016/2017 z dnia
14.02.2017 r.). Publiczne Gimnazjum nr 21 jest szkol% powotanq. do realizacji III etapu
ksztafcenia na podstawie art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 08.01.1999 r., przepisow
wprowadzajajcych reform? ustroju szkolnego (Dz. U. z 1999 r., Nr 12, poz. 96)
i Rozporzajizenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15.02.1999 r. w sprawie ramowych
planow nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. z 1999 r. Nr 14, poz. 128 ze zm.)
w cyklu ksztalcenia trwaja^cym 3 lata.

2. Ustalony stan faktyczny

2.1.Wewn£trzne akty prawne reguluj^ce gospodark^ fin an.sou 3 w jednostce
w okresie kontrolowanym
W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn?trzne akty prawne
reguluja^ce dzialalnosc jednostki w zakresie gospodarki finansowej.

Ustawa z dnia 26 czenvca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666 ze zm.).



2.2.Ksi£gowosc
2.2.1 Ustaleniapozytywne:

— sposob prowadzenia dziennika umozliwiaf uzgodnienie jego obrotow
z obrotami zestawienia obrotow i said ksi^gi gfownej zgodnie z art. 14 ust. 1
o rachunkowosci,

— zapisy w ksi^gach byly kolejno numerowane, dokonywane byly w sposob
trwaly i umozliwialy identyfikacjej dokunientow zrodlowych zgodnie z art.
23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— zestawienia obrotow i said ewidencji syntetycznej sporzajdzano po
zakoriczeniu kazdego miesiaea, na dzien 31.12.2016 r. sporzajizono
zestawienie obrotow i said kont analitycznych zgodnie art. 18 ustawy
o rachunkowosci,

— zamkni^cia ksia^g rachunkowych za 2016 r. dokonano w obowi^zuja^cym
terminie okreslonym w § 18 ust. 1 rozporzajdzenia Ministra Finansow

'j

w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci .

2.3. Sprawozdawczosc
2.3.1 Ustaleniapozytywne:

— kwoty wykazane w sprawozdaniach budzetowych Rb-27S i Rb-28S
sporza^dzonych na dziefi 30.06.2016 r. i za rok 2016 r. wynikaty z ewidencji
ksi^gowej zgodnie z § 9 pkt 2 rozporzajdzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ,

— kwoty wykazane w sprawozdaniach Rb-N sporzajdzonych na koniec II i IV
kwartahi roku 2016 wynikaty z ewidencji ksiejgowej zgodnie z § 2 ust. 2
rozporzajdzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji fmansowych4

— w zadnym z paragrafow nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow, co
spelnialo wymogi art. 44 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

— dane wykazane w bilansie sporzajdzonym na dzien 31.12.2016 r. byly
zgodne z zapisami zawartymi w ksi^gach rachunkowych.

2.4. Prawidlowosc i terminowosc regulowania zobowi^zan
2.4.1 Ustaleniapozytywne:

Rozporza,dzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plan6w kont
dla budzetu paiistwa, bud±et6w jednostek samorz^du terytorialnego, jednostek budzetowych, samorza.dowych zakladow
budzetowych, paiistwowych ilinduszy cclowych oraz panstwowych jednostek budzetowych maj^cych siedzib? po/a
granicami RzeczypospoMtej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.).

Ro/porzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 styc/nia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r.
poz. 119 zc zm.).
4

Rozpor/_^d/,enie Ministra Finans6w z dnia 04.03 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43 z 2010 r. poz. 247 ze zm.).



— zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych zaplacono terminowo
wkwotach wynikajajcych ze zlozonej do Urz^du Skarbowego Deklaracji
PIT-4R,

— skladki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy zaplacono
terminowo w kwotach wynikajajcych z:

• zlozonych deklaracji ZUS DRA za miesiace czerwiec, lipiec, wrzesien
i grudzien 2016 roku,

• rozliczenia konta szkoly dokonanego przez ZUS zgodnie z pismem
zdnia 24/10/2016 r. znak: 210000/0536112/2016 uwzgle_dniajacym
zlozone przez jednostk^ korekty deklaracji ZUS DRA za okres
09/1999-09/2016,

— w wyniku analizy dobranej proby dowodow zrodlowych z odroczonym
terminem platnosci przyjete do zaplaty w okresie od dnia 01.06.2016 r. do
dnia 30.06.2016 r. oraz od dnia 01.12.2016 r. do dnia 31.12.2016 r.
stwierdzono, ze wszystkie zobowiazania uregulowano terminowo
i w prawidlowych wysokosciach.

2.5.Gospodarka kasowa
2.5.1 Ustaleniapozytywne:

— raporty kasowe sporza_dzane byly minimum raz w miesiacu, jesli wystajjily
zdarzenia gospodarcze, powyzsze bylo zgodne z zapisami zawartymi w § 15
pkt. 4 Zakladowej instrukcji kasowej obowiazuj^cej w jednostce,

— w raportach kasowych okreslano daty poczatkowe i koncowe, za jaki zostaly
sporzajdzone, zachowano ciqglosc numeracji i zapisow,

— raporty oznaczone byly pozycja^ pod ktora^ zostaly zaewidencjonowane
wdzienniku, zgodnie z art. 14 ustawy o rachunkowosci oraz zawieraly
informacj? o ilosci zala^cznikow KW ,,Kasa wyplaci" i KP - ,,Kasa
przyjmie",

— do raportow kasowych zala^czano Dokument ksiqgowy zawieraja^cy zapis
0 sposobie uje^cia w ksi^gach rachunkowych (dekretacj^) na kontach oraz
podpis g!6wnego ksi^gowego odpowiedzialnego za te wskazania,

— raporty kasowe opatrzone byly podpisem osoby sporzajizaj^cej (kasjera)
oraz sprawdzone przez gtownego ksi^gowego, co kazdorazowo
potwierdzano podpisem,

— obroty i salda uj^tych w raportach kasowych byly zgodne z obrotami
1 saldami zaewidencjonowanymi w ksi^gach rachunkowych na koncie 101-
01 "Budzet",

— gotowk? pobrana^ z rachunku bankowego oraz wszelkie inne wplaty gotowki
do kasy rejestrowano w raportach kasowych na podstawie dowodow KP -
,,Kasa przyjmie",

— wyplaty gotowki z kasy dokonywane byly na podstawie:

• dowodow zrodlowych, sprawdzonych pod wzgl^dem: formalnym
i merytorycznym przez dyrektora, formalnym i rachunkowym przez



glownego ksi^gowego oraz zatwierdzonych do wyplaty przez
dyrektora,

• dowodow kasowych KW - ,,Kasa wyplaci", do ktorych zal^czano
sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dowody zrodlowe,

— dowody kasowe zat^czone do raportow kasowych zawieraly numer raportu
i pozycje^ pod ktora^ zostaly w nim ujeje,

— stan gotowki w kasie nie przekraczal wyznaczonego Zarzadzeniem Nr
1/2016 dyrektora z dnia 04.01.2016 r. limitu gotowki (tzw. ,,pogotowia
kasowego").

3. Kontrole zewnetrzne
W 2016 r. w jednostce przeprowadzono trzy kontrole zewnetrzne w wyniku, ktorych
nie zostaly wydane zalecenia pokontrolne.

IV.UWAGI I WNIOSKI
Przedstawiaj^c powyzsze oceny i uwagi wynikajaee z ustaleii kontroli, Biuro Audytu
Wewnejrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi,
odstejnije o wydania zalecen pokontrolnych.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA

Wystajtienie pokontrolne sporza^dzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowia^cego zala^cznik do Zarza^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi w Publicznym Gimnazjum
nr 21 im. Marii Sklodowskiej -Curie w Lodzi.
Wystajnenie pokontrolne zostalo sporz^dzone w dwoch jednobrzmi^cych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje dyrektor Publicznego Gimnazjum nr 21 im. Marii Sklodowskiej-
Curie w Lodzi, a drugi zostaje wl^czony do akt kontroli.

Kontrolerzy Zarza^dzaj^cy kontrole
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Kryst

(piecz^tka i podpis) (piecz^tka


