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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dziatajac na podstawie przepisow

sarzgdzenia Nro1094/VIVIS Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu  kontroli, w zwigzku z zakoficzeniem czynnosci kontrolnych.

udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 06 wrzesnia 2017 ., przekazuje Pani

Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Ochrona os6b i mienia.

Zbigniew  Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu  Wewngtrznego
i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML,.
Upowaznicnic do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK — 111.077.83.2017 7 dnia
21 sicrpuia 2017 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza
Gluszezaka ~ Zastgpeg Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie
Obstugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Dom Dziecka nr 9 .Dom Migdzypokoleniowy” w Lodzi ul. Bednarska 15A.




Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Fwa Swietostawska powolana na stanowisko Dyrektora Domu Dziecka nr 9 .Dom
Micdzypokoleniowy™ w Lodzi w Lodzi Zarzadzeniem nr 2080/1V/04 Prezydenta Miasta 1.odzi
7z dnia 05 pazdziernika 2004 r. od 01 pazdziernika 2004 r. na czas nieokreslony.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresic objetym kontrola ksiggowos¢ w jednostce kontrolowanej prowadzita Pani Anna
Michalska zatrudniona od 01 lipca 2005 r. jako Gtéwna ksiggowa w petnym wymiarze czasu pracy.

Okres obiety kontrola:

Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 1.

11. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UME. ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dziatania w zakresie ochrony 0s0b i mienia w Domu Dziccka nr 9

..Dom Migdzypokoleniowy™ w Lodzi ul. Bednarska 15A.

111. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Statut Domu Dziecka Nr 9 — Domu Miedzypokoleniowego Bednarska (Uchwala Nr XLVI1/929/12
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 sierpnia 2012 r. w sprawie nadania statutu Domowi Dziecka Nr
9 ~ Domowi Migdzypokoleniowemu Bednarska w Lodzi) oraz Regulamin Organizacyjny Domu
(Zarzadzenie Nr 3394/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Domowi Dziecka Nr 9 — Domowi Migdzypokoleniowemu Bednarska
w Lodzi) zostaly opracowane w oparciu o przepisy ustawy z dnia 9 czerwea 2011 r. 0 wspicraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej. Dodatkowo w placowcee obowiazuja rownicsz przepisy
wewnetrzne m.in.: Regulamin kieszonkowego, z ktorym zapoznani zostali wsZyscy przebywajacy
w placowee wychowankowie, Procedura postgpowania w sytuacji samowolnego oddalenia sie
wychowanka z Domu Dziecka Nr 9 w Lodzi. Spis Zasad i Norm Wzajemnych Relacji Micszkeneow
i Pracownikéw Domu Dziecka Nr 9. Procedura sporzadzania diagnozy psycholizyeme]
wychowanka. W placowece prowadzona jest rowniez Ksigzka ewidencji wychowankdw.  Dom
Dziecka Nr 9 - Dom Miedzypokoleniowy Bednarska w Lodzi jest jednostkg organizacyjni Miasta
Lodzi dziatajaca w formie jednostki budzetowej. Dom jest placowka opickunczo-wychowaweza
realizujacy zadania z zakresu systemu pieczy zastepczej. Dom ma siedzibe¢ w Fodzi przy ul.
Bednarskiej 15a. Dom uzywa nazwy: Dom Dziecka Nr 9 - Dom Migdzypokoleniowy Bednarska
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w Lodzi. Dom zapewnia calodobowg opieke i wychowanic dzieciom w przypadkach niemoznosct

sprawowania opicki i wychowania przez rodzicow, w szczegolnosci:

1) zaspokaja niezbedne potrzeby dziecka, w szczegdlnosci emocjonalne, rozwojowe, zdrowotne,

bytowe, spoteczne 1 religijne;
2} podejmuje dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny;
3) umozliwia kontakt dziecka z rodzicami 1 innymi osobami bliskimi;

4) realizuje przygotowany we wspolpracy z asystentem rodziny plan pomocy dziecku;

N
<

zapewnia dziecku dostep do ksztalcenia dostosowanego do jego wicku i mozliwosci

rozwojowych:
OV obeimuje dziecko dziataniami terapeutycznymi;
7y zapewnia dziecku korzystanie z przystugujgeych swiadczen zdrowotnych:

8) przygotowuje dziecko do samodzielnego i odpowiedzialnego zycia oraz pokonywania

trudnoscei zyciowych zgodnie z zasadami etyki.

Pobyt dziecka w Domu moze by¢ realizowany w grupach usamodziclniajacych stanowigcych forme
organizacyjng przeznaczona dla starszych dzieci. Domem kiceruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany
przez Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrektor ponosi odpowiedzialnos$¢ za catoksztatt funkcjonowania
Domu i reprezentuje go na zewnatrz. Dyrektor jest upowazniony do samodzielnego sktadania
oswiadezen woli i zaciggania zobowiazan na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrektor Domu wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku
do pracownikow Domu. Dom prowadzi gospodarke finansowg zgodnie z przepisami ustawy
o Imansach publicznych. Podstawa gospodarki finansowej Domu jest plan finansowy jednostki
budsctowej. Dyrektor jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg i przestrzegante dyscypliny

budzctowej Domu.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:
2.1.1 Ustalenia pozytywne:
a. zaktualizowano .Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego™ — zrealizowano postanowicnia
N 6 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obicktow budowlanych i terenow.



b. wykonano przeglady podr¢ecznego sprzgtu gasniczego — zrealizowano postanowicnia
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracyi z dnia 7 czerwea 2010 7.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obicktow budovwlamch i terenan.

c. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji calcgo
obiektu — zrealizowano postanowienia § /7 Rozporzqd=zenie Ministra Spraw Wevenetrzived
I Administracji z dnia 7 czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowwej budvikow,
innych obiektow budowlanych i terenow.

2.1.2. Ustalone nieprawidtowosci:

.Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego™ nie byla przechowywana w miejscu ogolnie dostepnym.

2.1.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:

.Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” umieszczono w migjscu  ogdlnie  dostepnym -

zrcalizowano postanowienia § 6 ust. 3 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracyi

T dnia 7 czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obickiow

budowlunych i terenow,

2.2. Ochrona danych osobowych:

22

d.

b.

<.

.1 Ustalenia pozytywne:

w Domu, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Domu, dane osobowe przetwarzanc sa vgodnic
7z¢ Statutowg dzialalnoscia placéwki, Kodeksem Pracy oraz ustawg o wspicraniu rodziny
1 systemie pieczy zastepczej.

w Domu. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Domu, dane osobowe wrazliwe przetwarzane sy
zgodnie z obowigzkami wynikajagcymi ze Statutowej dziatalnosci placowki. Kodeksu Pracy
oraz ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

dane osobowe sa powierzane podmiotowi zewng¢trznemu w formie pisemne;j.

zaprowadzono ,.wykaz oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych™ - art. 39
ust. 1. ustawy o ochronie danych osobowych,

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslaty zbior lub zbiory do ktoryeh osoba

upowazniona ma dostep.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

okazana kontrolujgcemu zaktualizowana ,.Polityka bezpieczenstwa™ nie spelniata minimalnych
wymogdéw  okreslonych w § 4 Rozporzadzenia Ministra  Spraw  Wewnetrznyveh
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania dinveh
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych. jakim powinny odpowiadad
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2.2,

d.

2.3.

urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych z uwagi na
nic umieszezenie w . \Wykazie zbioréw danych™ w Polityce bezpieczenstwa., powierzoncgo
umowy nr 9 z dnia 26 listopada 2008 r. zawarta pomigdzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spoteczne) w Lodzi (MOPS) bedacym .,.Administratorem”™ a Domem Dziecka Nr 9 - Dom
Miedzypokoleniowy Bednarska w Lodzi zbioru o nazwie ,,Dzieci umieszczone w calodobowej
placovwee opickunczo - wychowawcezej ™,

salgeznikiem nr 2 do  Zarzadzenia Dyrektora Osrodka nr 10/2009 2z dnia
07 erudnia 2009 r. zostala wprowadzona ,,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym™
ktora nie spehniala minimalnych wymogow okreslonych w § 4 Rozporzagdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych.

3. Nicprawidtowosci usunigte w trakcie kontroli:

zarzadzeniem nr 9/2017 Dyrektora Domu Dziecka nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska
7 dnia 31 sierpnia 2017 r. wprowadzono nowa, poprawiong Instrukcj¢ Zarzgdzania Systemem
Informatycznym.

zarzadzeniem nr 9/2017 Dyrektora Domu Dziecka nr 9 Dom Migdzypokoleniowy Bednarska
7 dnia 31 sierpnia 2017 r. poszerzono wykaz zbioréow przetwarzanych w placowcee o brakujgey

sbior Dsieci umieszczone w calodobowych placéwkach opickunczo - wychowawcezych”.

Obowigzki spoczywajace na administratorze obiektu budowlanego wynikajjce
7 zapiséow prawa budowlanego.
2.3.1. Ustalenia pozytywne:
a. przeprowadzenic rocznego okresowego przegladu budowlanego budynku Domu Dziecka
nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska,
b. przeprowadzenie pigcioletniego okresowego przeglagdu budowlanego budynku Domu
Dziccka nr 9 Dom Mig¢dzypokoleniowy Bednarska,
¢. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji kominowej dla budynku Domu Dziecka
nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska,
d. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji gazowej dla budynku Domu Dziecka

nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska,



przeprowadzenie pigcioletniego badania instalacji odgromowej dla budynku Domu Dziccka
nr 9 Dom Migdzypokoleniowy Bednarska,
przeprowadzenie badan i pomiaréw elektrycznych pigcioletnich dla budynku Domu Dziccka

nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska.

2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:

a.

d.

e.

niewlasciwie prowadzono Ksigzke obiektu budowlanego dla budynku Domu Dziccka
nr 9 Dom Migdzypokoleniowy Bednarska, poprzez nie wypelnienie Dzialu VI Ksiazki
obicktu budowlanego dla budynku Domu Dziecka nr 9 Dom Miedzypokoleniony
Bednarska. — wykaz protokolow kontroli okresowych stanu technicznej sprvnosci obickin
(przeprowadzanych co najmnicej raz w roku),

nie przeprowadzono rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowej dla budinku
Domu Dziecka nr 9 Dom Mi¢dzypokoleniowy Bednarska.

nie przeprowadzenie badarn i pomiaréw elektrycznych rocznych dla budynku Domu Pomocy
Spotecznej,

nie przeprowadzono rocznych przegladow instalacji kominowych,

nie zatozono Ksigzki obiektu budowlanego dla obiektu budowlanego ..Plac zabaw™.

2.3.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. poprawiono prowadzenie Ksigzki obiektu budowlanego dla budynku Domu Dziccka nr 9

Dom Migdzypokoleniowy Bednarska. poprzez wypelnienie Dziatu VI Ksiazki obicktu
budowlanego dla budynku Domu Pomocy Spolecznej — wykaz protokolov kontroli
okresowych stanu technicznej sprawnosci obickiu (przeprowadzanych co najmmic raz w

roku),

. zalozono Ksigzke obiektu budowlanego dla obiektu budowlanego ..Plac zabaw™.

. administrator  zostal upowazniony do dokonywania wpisow do Ksiazki obicktu

budowlanego prowadzonej dla obiektu ,.Plac zabaw™,

. w dniu 01 wrzesnia 2017 r. przeprowadzono pomiary instalacji odgromowej potwicrdzone

okazanym kontrolujgcemu protokotem nr 001/wrzesien/2017 sporzadzonym  przcz
pracownika firmy .OHM™ PPHU Aleksy Golebiowski z siedziba w Bukowcu ul. Bukowa
12 o uprawnieniach nr E/322/390/2012 oraz D/322/148/2012 — .instalacja spravna.
wykonane pomiary zgodne z PN i PR,

w dniu 01 wrzesnia 2017 r. przeprowadzono pomiary ochronne pomieszcezen wilgotnyeh
I mokrych (rezystencja instalacji izolacji elektrycznej) potwierdzone okazanym
kontrolujacemu protokotem nr 001/09/2017 sporzadzonym przez pracownika firmy O™
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PPHU Aleksy Gotgbiowski z siedzibg w Bukowcu ul. Bukowa 12 o uprawnieniach nr
1:/322/390/2012 oraz D/322/148/2012 — .instalacja zostala przekazana do  dulsz¢j
cksploataci bez zalecen™,

w dniu 04 wrzeénia 2017 r. pracownik firmy Zaklad Techniki Kominowej i Ustug
Kominiarskich .KOMINIARCZYK™ z siedziba w Lodzi ul. Ozorkowska 11/15 dokonal
corocznego przegladu i funkcjonowania przewodéw kominowych w budynku Domu,
W wyniku kontroli stwierdzono: ..objere kontrolg przewody kominowe oraz inne elementy
wrzgdzen kominowych odpowiadajg przepisom wyzej wymienionym (art. 62 ustawy pravo
hudowlane oraz przepisy wykonawcze). Wykonane konstrukcje i elementy mieszczq si¢
w obowigzujycych normach. Okazany kontrolujgcemu protokot nr 38/2017 dnia

04 wrzesnia 2017 r. potwierdza wykonanie przegladu.

. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

w dniu 28 sierpnia 207 r. Dyrektor Domu wprowadzil kontrolke monitorowania stanu
pomieszezen pod katem wystepowania insektow (pluskiew) — wykonywanie zalecen
Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w Lodzi wynikajacych z kontroli
przeprowadzonej w dniu 03 listopada 2016 r.,

Dyrektor Domu  zostal  poinformowany o koniecznosci  oznaczania  dokumentow
wewnetrznych jednostki — zakresy praw 1 obowiazkoéw stuzbowych pracownikow — data
przyjecia do wiadomosci powierzonego zakresu praw i obowigzkow, z uwagi na to. z¢ zakres
praw i obowiagzkoéw pracownika stanowi dokument urzedowy okreslajacy zadania pracownika
musi zatem spelnia¢ warunki okreslone w Kodeksie postgpowania cywilnego oraz Kodeksie
postepowania administracyjnego. Wobec powyzszego zakres praw i obowigzkéw pracownika
dla swojej waznosci powinien zawieraé: date, oznaczenie strony lub stron. podpis z podaniem
imienia 1 nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu ustalajacego zakres praw
i obowigzkow pracownika, podpis z podaniem imienia i nazwiska pracownika przyjmujgcego
zakres praw 1 obowigzkow,

Dyrcktor  kontrolowanej  placowki  zostal  poinformowany o  stwierdzonych
nieprawidlowosciach w prowadzeniu teczek akt osobowych pracownikéw Domu i pouczony
o koniecznosci prowadzenia dokumentacji pracowniczej zgodnie z rozporzgdzeniem MPiPS

, 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji



w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osohow veh
pracownika,

d. Dyrektor Domu zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksigzki obicktu budowlancgo
prowadzonej dla budynku Domu zgodnie 7 trescia Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
7.dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134).

«. Dyrektor Domu zostat pouczony o koniecznosci dokonywania wpiséw do Ksiazki obicktu

budowlanego prowadzonej dla budynku Osrodka na biezgco.

IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie 7 § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 7,
W sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej. w terminic
siedmiu dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego hontrole
0 sposobie wykonania zalecen. wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich nicwykor/y stania

albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.
Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

7. ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wigczony do akl

kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrolg
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