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WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biu'-o Audytu Wewnetrznego i Konlroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie przepisow

ziir /adzenia Nr 1094/V1I/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie

wpro\\adzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakoriczeniem czynnosci kontrolnych.

udokumentowanych w prolokole kontroli podpisanym w dniu 06 wrzesnia 2017 r., przekazuJ9 Pani

I ) \ rck tor niniejsze wystapienie pokontrolnc.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Teinal kontroli:

Ochrona osob i mienia.

Kontroler:

/.hignicw Kfodaxvski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewnptrznego

i Konirol i w Wydzialc Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Upo \ \u /n i cn i c do przeprowadzenia kontroli nr DOA - BAK - III.077.83.2017 z dnia

21 sicrpnia 2017 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomas/a

(ilus/czaka - Zastepc^ Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Deparlamencie

Obslugi i Administracji UML.

JcJnostkaJvontrolowana:

Dom Dziecka nr 9 ,.Dom Miedzypokoleniowy" w Lodzi ul. Bednarska 15A.



Kierownik iednostki kontrolowanei:

Pani Hwa Swietostawska powolana na stanowisko Dyrektora Domu Dziecka nr v ..Dom

Miedzypokoleniowy'* w Lodzi w Lodzi Zarzadzeniem nr 2080/IV/04 Prc/ydenla Miasta l.od/i

z dnia 05 pazdziernika 2004 r. od 01 pazdziernika 2004 r. na czas nieokreslony.

Osoba odnowiedzialna za prowadzenic rachunkowosci:

W okresie objetym kontrola ksiegowosc w jednostce kontrolowanej prowadzila Pani Anna

MichalskazatrudnionaodOl Iipca2005 r. jako Gtowna ksiegowa w pelnym wymiarzc czasu pracv.

Okrcs objety kontrola:

Kontrola obj^to okresodOl stycznia 2016 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

II . OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji I ' M l occnia

pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony osob i mienia w Domu I)/icck;i nr ()

..Dom Mi9dzypokoleniowy" w Lodzi ul. Bednarska 15A.

III . OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Onis statusu iednostki.

Statut Domu Dziecka Nr 9 - Domu Mi^dzypokoleniowego Bednarska (UchwalaNr XLVII/021)/12

Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 29 sierpnia 2012 r. w sprawie nadania statutu Domowi Dziecka Nr

9 - Domowi Mi^dzypokoleniowemu Bednarska w Lodzi) oraz Regulamin Organizacyjny Domu

(Zarzadzenie Nr 3394/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Domowi Dziecka Nr 9 - Domowi Miedzypokoleniowcmu Bednarska

w Lodzi) zostaly opracowane w oparciu o przepisy ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o \ \spieraniu

rodziny i systemic pieczy zastepczej. Dodatkowo w placowce obowiazuja rownic/ pr/cpisy

wewnetrzne in.in.: Regulamin kieszonkowego, z klorym zapoznani zostali wszyscy p r / cb>ua jac \ placowce wychowankowie, Procedura postepowania w sytuacji samowolnego oddalenia sie

wychowankaz Domu Dziecka Nr 9 w Lodzi, SpisZasadi Norm Wzajemnych Relacj i Mics /kuncou

i Pracownikow Domu Dziecka Nr 9. Procedura sporzadzania diagno/y ps>ch(>lVv; /ne i

wychowanka. W placowce prowadzona jest rowniez Ksiqzka ewidencji \vvcho\vanko\\ Dom

Dziecka Nr 9 - Dom Mi^dzypokoleniowy Bednarska w Lodzi jest jednostka organizacyjnii Miasla

Lodzi dziatajacq w formie jednostki budzetowej. Dom jest placowk^ opickunczo-wycho\\a\vc/a

realizujaca^ zadania z zakresu systemu pieczy zastepczej. Dom ma siedzibc/ \i pr/,\.

Bednarskiej 15a. Dom uzywa nazwy: Dom Dziecka Nr 9 - Dom Miedzypokoleniowy Bednarska



\. Dom zapewnla calodobowa opiek$ i wychowanic dzicciom w przypadkach nicmoznosci

spra\\o\\ania opicki i wychowania przez rodzicow, w szczegolnosci:

1) /aspokaja niezbedne potrzeby dziecka, w szczegolnosci emocjonalne, rozwojowe, zdrowolne,

bylowe, spoleczne i religijne;

2) podejmuje dzialania w celu powrotu dziecka do rodziny;

3) umozliwia kontakt dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi;

4) reali/uje przygotowany we wspolpracy z asystentem rodziny plan pomocy dziecku;

5) /apc\vnia dziecku dostep do ksztatcenia dostosowanego do jego wicku i mo/liwosci

m/\\ojo\vych;

( i t o h e j m u j e dziecko dzialaniami terapeutycznymi;

1} /apcunia d/iecku korzystanie z przysluguj^cych swiadczeri zdrowotnych;

S) przxgolowuje dziecko do samodzielnego i odpowiedzialnego zycia oraz pokonywania

trudnosci zyciowych zgodnie z /asadami etyki.

Pob\ dziecka w Domu mozc bye realizowany w grupach usamodziclniajacych stanowiacych form^

organizacyjn^ przeznaczona dla starszych dzieci. Domcm kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany

przez Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrektor ponosi odpowiedzialnosc za caloksztah funkcjonowania

Domu i reprezentuje go na zewnatrz. Dyrektor jest upowazniony do samodzielnego sktadania

os\\iadczcii woli i zaciagania zobowiazaii na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przex

Pre/>dcnta Miasta Lodzi. Dyrektor Domu wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku

do pracownikow Domu. Dom prowadzi gospodarke fmansowa zgodnie z przepisami ustawy

o fmansach publicznych. Podstawq gospodarki finansowej Domu jest plan finansowy jednostki

hud/e-to\ \ej . Dyrektor jest odpowiedzialny za gospodark^ fmansowa i przestrzeganie dyscypliny

bud/ctouej Domu.

2. Ustalony stan faktycznv.

2.1 . Bczpieczeristwo pozarowc:

2.1 .1 Uslalenia pozytywne:

a. zaktualizowano ..Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego" - zrealizowano postanowienia

'̂ 6 Rozporzqdzenie Ministra Spra\\> Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czei~\vcu 20/0 r.

ir sprawie ochrony przeciwpozarowej hudynkow, innych obiekfow budowlanych i lerem'w.



b. wykonano przeglady podr9cznego sprzetu gasniczego - zrealizowano poslanouicnia

Rozporzqdzenw Ministra Spraw Wewnqtrznych i Administracji z dnia 7 czcnvca 20/0 r.

ii' sprawie ochronyprzeciwpozarowej hudynkow, innych obicklow budowhtnych i k'rcni>\v.

c. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji uiiego

obiektu - zrealizowano postanowienia ^ 17 Rozporzqdzenie Ministra Spmw / I Vuv/i'/r-mv/;

i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeci\\'pozttro\wj hnJ\ obieklow budowlanych i (erenow.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

..Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego" nie byla przechowvwana w iniejscu ogolnie dosiepn\.

2.1.3. Nieprawidiowosci usuniete w trakcie kontroli:

..Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego" umieszczono w iniejscu ogolnie dostepnym -

xrcalizowano postanowienia ^" 6 ust, 3 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnqtrznych i Adminisinicji

z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozcirowe/ budynkow, innych ohk'ktow

budowlanych i (erenow.

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. w Domu. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Domu. dane osobowe przetwarzanc sa /godnio

ze Statutow^ dzialalnosci^ placowki, Kodeksem Pracy oraz ustawq o wspieraniu rod/iny

i systemic pieczy zastepczej.

b. w Domu. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Domu. dane osobowe wrazlivve pr/cl\\ar/.ane sq

zgodnie z obowiqzkami wynikajacymi ze Statutowej dzialalnosci placowki. Kodcksu Prac\z ustawy o wspieraniu rodziny i systemic pieczy zastepczej.

c. dane osobowe sa powierzane podmiotowi zewnetrznemu w formic pisemnej.

d. zaprowadzono ,,wykaz osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych" art. 39

ust. 1. ustawy o ochronie danych osobowych,

e. upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslaly zbior lub zbiory do klorv ch osoba

upowazniona ma dostep.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. okazana kontrolujacemu zaktualizowana,,Polityka bezpieczeristwa" nie spelnialo m i n i m ; i l n \ c h

\\ymogow okreslonych w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw W e u n c l r ' i n e h

i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwar/anin d i n x e h

osobowych oraz warunkow tcchnicznych i organizacyjnych. jakim povvinin odpn\ \ iadac
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mv.adzenia i systemy informatycznc stuzace do przetwarzania danych osobowych z uwagi na

nie umieszczenie w ,.Wykazie zbiorow danych" w Polityce bezpieczeristwa, powierzoncgo

umowa_ nr 9 z dnia 26 listopada 2008 r. zawarta^ pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy

Spolecznej w Lodzi (MOPS) bedacym ,,Administratorem" a Domem Dziecka Nr 9 - Dom

Miedzypokoleniowy Bednarska w Lodzi zbioru o nazwie »Dzieci umieszczone \v calodohowej

plucowce opiL'kitnczo - wychowawczej".

b. Ai lae /n ik icm nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Osrodka nr 10/2009 z dnia

07 grudnia 2009 r. zostaia wprowadzona ,,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym"

klora nie spetniala minimalnych wymogow okreslonych w § 4 Rozporzqdzenia Ministra Spraw

\Ve\\n^tr/nych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

pr/ctwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim

poxvinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przctwarzania danych

osobowych.

2.2.3. Nicprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. zarzadzenicm nr 9/2017 Dyrektora Domu Dziecka nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska

z dnia 31 sierpnia 2017 r. wprowadzono nowq, poprawionq Instrukcj^ Zarzadzania Systemem

Informalycznym,

b. /ar/adzeniem nr 9/2017 Dyrektora Domu Dziecka nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska

/ dnia 3 1 sierpnia 2017 r. poszerzono wykaz zbiorow przctwarzanych w placowce o brakujqcy

/bior ,J)zieci umieszczone w calodobowych placowkach opiekunczo - wychowawczych ".

2.3. <)h<mhj/ki spoczywajijce na administratorze obiektu budowlanego wynikajacc
/ /.apisow prawa budowlanego.

Ustalenia pozytywne:

a. przcprovvadzenic rocznego okresowego przeglqdu budowlanego budynku Domu Dziecka

nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska,

b. przeprowadzenie piecioletniego okresowego przegladu budowlanego budynku Domu

Dziecka nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska.

c. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji kominowej dla budynku Domu Dziecka

nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska,

d. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji gazowej dla budynku Domu Dziecka

nr 9 Dom Mi^dzypokoleniowy Bednarska,



e. przeprowadzenie piecioletniego badania instalacji odgromowej dla budynku Domu D/iecka

nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska,

f. przeprowadzenie badari i pomiarow elektrycznych piecioletnich dla budynku Domu D/iecka

nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska.

2.3.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. niew-tasciwie prowadzono Ksii|zke obiektu budowlanego dla budynku Domu D/.iecka

nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska, poprzez nie wypelnienie Dzialu VI Ksia/ki

obiektu budowlanego dla budynku Domu Dziecka nr 9 Dom Mied/ypokolcniou\, - wykaz pro/okolow kontroli okresowych statin technicznej .v/jrmn/o.sV/ o'vcktii

(przeprowadzanych co najmniej ruz w roku),

b. nie przeprowadzono rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowej dla hudynku

Domu Dziecka nr 9 Dom Miedzypokoleniowy Bednarska.

e. nie przeprowadzenie badari i pomiarow elektrycznych rocznych dla budynku Domu Pomocy

Spoiecznej,

d. nie przeprowadzono rocznych przegladow instalacji kominowych,

e. nie zalozono Ksi^zki obiektu budowlanego dla obiektu budowlanego ,.PIac /abaw".

2.3.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. poprawiono prowadzenie Ksiazki obiektu budowlanego dla budynku Domu Dziecka nr 9

Dom Miedzypokoleniowy Bednarska, poprzez wypelnienie Dziahj VI Ksia/ki obickui

budowlanego dla budynku Domu Pomocy Spolecznej - wykaz prolokolow koniroli

okreso\\'ych stanu lechnicznej sprawnosci ohicktu (przeprowadzttnych co mijnmicj r(/~ i r

roku),

b. zalozono Ksiazke obiektu budowlanego dla obiektu budowlanego ,,Plac zabaw".

c. administrator zostal upowazniony do dokonywania wpisow do Ksia/ki ohicktu

budowlanego prowadzonej dla obiektu ,,Plac zabaw",

d. w dniu 01 wrzesnia 2017 r. przeprowadzono pomiary instalacji odgromowej poi\\icrd/onc

okazanym kontroluj^cemu protokolem nr OOl/wrzesieri/2017 sporzad/onym pr/c/

pracownika firmy ..OHM" PPHU Aleksy Golebiowski z siedzib^ w Bukowcu ul. Bukowa

12 o uprawnieniach nr E/322/390/2012 oraz D/322/148/2012 - Jnslalacja sprawna.

\\ykonane pomiary zgodne z PN i PS ",

e. w dniu 01 wrzesnia 2017 r. przeprowadzono pomiary ochronne pomieszczcri \ \ i l go ln \ch

i mokrych (rezystencja instalacji izolacji eleklryczncj) potwicrd/one ok i i / an>m

kontrolujacemu protokolem nr 001/09/2017 sporzad/onym przez pracownika finm . . ( > l 1M"

f>



PPHU Aleksy Golebiowski z siedziba w Bukowcu ul. Bukowa 12 o uprawnieniach nr

I-7322/390/2012 oraz D/322/148/2012 - Jnslalacja zostala przekazana do dulszcj

L'ksploakic/i hcz za!ecen'\ \u 04 wrzesnia 2017 r. pracownik firmy Zaklad Techniki Kominowej i Uslug

Kominiarskich ,,KOMIN1ARCZYK" z siedziba w Lodzi u). Ozorkowska 11/15 dokonal

coroc/nego przegladu i funkcjonowania przewodow kominowych w budynku Doniu.

W \\yniku kontroli stwierdzono: ^objgte kontrolq przewody kominowe oraz innc c'le/nenty

ttrzi/clzeri kominowych odpowiadajq przcpisom wyzcj \\ymienionym (art. 62 usiawy pru\\'o

hudo\vlane oraz przepisy wykonawcze). Wykonane konstrukcje i elementy micszczq si$

ir obowiqzujqcych normach. Okazany kontrolujacemu protokol nr 38/2017 z dnia

04 wrzesnia 2017 r. polwierdza wykonanie przegladu.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

a. w dniu 28 sierpnia 207 r. Dyrektor Domu wprowadzil kontrolk^ monitorowania stanu

poniieszczeii pod k^tem wyst^powania insektow (pluskiew) - wykonywanie zalecen

Paiistwowego Wojcwodzkicgo Inspektora Sanitarnego w Lodzi wynikaj^cych z kontroli

pr/eprowadzonej w dniu 03 listopada 2016 r.,

K l ) \ r ck to r Domu zostal poinformowany o koniecznosci oznaczania dokumcntow

\\e\ \ni^ir /nych jednostki — zakresy praw i obowiazkow sluzbowych pracownikow — data

pr/>j^cia do wiadomosci powierzonego zakresu praw i obowiazkow, z uwagi na to. ze zakres

praw i obowiazkow pracownika stanowi dokument urzedowy okreslajacy zadania pracownika

musi zatem spelniac warunki okrcslone w Kodeksie postepowania cywilnego oraz Kodeksie

postepowania administracyjnego. Wobec powyzszego zakres praw i obowiazkow pracownika

dla swqjej waznosci powinien zawierac: date, oznaczenie strony lub slron. podpis z podaniem

imienia i nazwiska oraz stanowiska sluzbowego pracownika organu ustalajacego zakres praw

i obowiazkow pracownika, podpis z podaniem imienia i nazwiska pracownika przyjmujacego

zakrcs praw i obowiazkow,

c. Dyrektor kontrolowanej placowki zostal poinformowany o stwierd/onych

nieprawidlowosciach w prowadzeniu teczek akt osobowych pracownikow Domu i pouczony

o koniecznosci prowadzenia dokumentacji pracowniczej zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS

/ 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumenlacji



w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzcnia akt osnhou\ch

pracownika,

d. Dyrektor Domu zostaf pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksiazki obicktu budowlanego

prowadzonej dia budynku Domu zgodnie z trescia Rozporzadzenia Minislru Inlrastruktury

zdnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksiazki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. I 134).

Dyrektor Domu zostal pouczony o koniecznosci dokonywania wpisow do Ksiazki obieklu

budowlanego prowadzonej dia budynku Osrodka na biezaco.

IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 niaja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej. \e

siedmiu dni od otrzymania wystapicnia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego umiro le

o sposobie wykonania zaleceri, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich n icw\kor / \a

albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Riuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporz^dzone w dwoeh jednobrzmiacych egzemplar/ach.

/ ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drug! zostaje wlae/ony do akl

kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrole

(pieczatka i podpis)

7 . f I)V|.;i-:KTORA
I . •

(pieczatka i podpis)


