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BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO I KONTROLI

W DEPARTAMENCIE OBSLUGI I ADMINISTRACJI URZEDU MIASTA LODZI

DOA-BAK-I.1711.84.2017

1137210 2017-10-11 02 POLECONA

BURSASZKOLNANR11
DREWNOWSKA 153/155

Lodz, dnia /(-•' pazdziernika 2017 r.

Pani

Grazyna Rucinska

Dyrektor

Bursy Szkolnej nr 11

91 -008 Lodz

ul. Drewnowska 153/155

272370

WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi dzialajae na podstawic przepisow

zar/adzcnia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie

\\prowadzenia Rcgulaminu kontroli, w zwi^zku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,

Lidokumontowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 09 pazdziernika 2017 r., przekazuj^ Pani

I) \ rektor niniejsze wystapienic pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Tcnial konlruJli

Oehrona osob i micnia.

Konlroler:

/bignicw Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewnelr/.nego

i Koniroli w Wydziale Organizacyjnym w Deparlamencie Obslugi i Administracji UML.

Upovvaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK — 111.077.91.2017 /. dnia

25 \vrzesnia 2017 r. wydanc z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza

Gluszczaka - Zast^pe^ Dyrcktora Biura Audytu Wewneirznego i Kontroli w Dcpartamencie

Obslugi i Administracji UML.

Jcdnostka kontrolowana:

Bursa S/kolna nr 1 1 w Lodzi ul. Drewnowska 153/155.



KJerownik jednostki kontrolowanei:

Pani Grazyna Ruciriska powolana na stanowisko Dyrektora Bursy Szkolnej nr 1 1 w Lodzi

Zarzadzeniem nr 4569/VI/l 3 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 05 Hpca 2013 r. na czas od 01 \a

2013 r. do 31 sierpnia 2018 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrola. ksi^gowosc w jednostce kontrolowanej prowadzihi Pani Kalaivyna

Klys zatrudniona od 27 Hpca 2015 r. jako Glowna ksiegowa w wymiarze 3/4 czasu prac\

Okres objety kontrol^:

Kontrola objeto okres od 01 lipca 2016 r. do dnia 30 czerwca 2017 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administraeji UMI . occnia

pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony osob i mienia w Bursie Szkolnej nr 1 1

w Lodzi ul. Drewnowska 153/155.

HI. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Bursa Szkolna nr 11 ma sw^siedzib^ w Lodzi przy ul. Drewnowskiej 153/155. Bursa jest p lacoukn

publiczna^ zapewniaji}C^ opiek^ i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki po/.a rnicj^ceni

stalego zamieszkania. Bursa zapewnia opiekc; i wychowanie uczniom gimnazj6\ s/kol

ponadgimnazjalnych dla mlodziezy, z wyjatkiem szkol policealnych, w tym uczniom \v\n

stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania. Bursa jest piacmskii

koedukacyjna. Na pieczeciach oraz tablicy urzexlowej uzywana jest pclna na/wa Bursy. Organem

prowadzqcym Burse jest Miasto Lodz. Bursa jest jednostka budzetowa. Zasady gospodarki

finansowej okreslajq odrebne przepisy.

2. Ustalony stan faktvcznv.

2.1. Bezpieczehstwo pozarowe:

2.1.1 Ustalenia pozytywne:

a. zaktualizowano ,,Instrukcje bezpieczeiistwa pozarowego" - zreali/owano postainn\ienia

,ss' 6 Rozporzqdzenic Ministra Spraw Wewnqtrznych i Administracji ~ dnia / czerwcu 201 (I /-.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, irmych obiektow budowktnych i tcrcno\\\a 2 z 7



b. wykonano przeglady podrecznego sprzetu gasniczcgo — zrealizowano postanowicnia

Rozporzqdzenie Minislra Spraw Wewnqtrznych i AdminisTracji z dnkt 7 czer\vca 2010 r.

ic sprawie ochrony przeci\vpozaro\vej hudynkow, innych obiektow budowlanych i lerenow,

c. przeprowadzono praklyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji calego

ohiektu - zrealizowano postanowienia ^ 17 Rozporzqdzenie Minislra Spraw Wewn^trznych

i Administntcji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozcirowej budynkow,

innych obicklow budowlcmych i /erenow.

2.1.2. Ustalone nieprawidiowosci:

a. ..Instrukcja bezpicczcnstwa pozarowego" nic byla przechowywana w miejscu ogolnie

dost9pnym,

b. nio pr/cprowad/ono picciolctniego badania wezy hydrantowych,

c. podrec/ny sprz^t gasniczy nie byl rozmieszczony i oznakowany zgodnie z .Jnstrukcj^

bczpieczenstwa pozarowego".

2.1.3. Nieprawidiowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. ,,InstrukcJ£ bezpieczeristwa pozarowego" umieszczono w miejscu ogoinie dost9pnym -

/reali/owano postanowienia $6 u.st. 3 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnqlrznych

i Administracji z dnia 7 czcnvca 2010 r. w sprawic ochrony przeciwpozarowej budynkaw,

innych ohieklow hudowlanych i {erenow,

b. pracownicy portierni zostali upowaznienie do okazywania ,,Instrukcji bezpieczeristwa

pozarowego" wiasciwym sluzbom w trakcie akcji ratowniczych,

c. \u 06 pazdziernika 2017 r. przeprowadzono piecioletnie badanie w$zy hydrantowych,

d. w dniu 09 pazdziernika 201 7 r. sprzet podreczny przeciwpozarowy zostal rozmieszczony

\ budynku Bursy zgodnie z ,,Instrukcjq bezpicczcnstwa pozarowego".

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. w Bursie, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Bursy, dane osobowe przetwarzane sij

zgodnie /e Slatutow^ dzialalnosci^ placowki, Kodeksem Pracy oraz ustaw<j o wspieraniu

rodziny i systemic pieczy zast^pczej,

b. w Bursie. zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Bursy, dane osobowe wrazliwe

przetwarzane s^ zgodnie z obowi^zkami wynikaj^cymi ze Statutowej dzialalnosci

placowki, Kodeksu Pracy oraz ustawy o wspieraniu rodziny i systemic pieczy zastcpczej.

c. dane osobowe nie SEJ powicrzane podmiotowi zewnctrznemu w formic pisemncj,

Strona 3 z 7



d. upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslaly zbior lub /biory do ktorych

osoba upowazniona ma dostep,

e. wyznaczono Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

f. Administrator Bezpieczenstwa Informacji zostal zarejestrowany w ogolnokrajowym.

jawnym Rejestrze Administratorow Bezpieczenstwa Informacji prowadzonym przez

GIODO (egiodo.giodo.gov.pl/form_abi.dhtml?form_id=2452 - strona internetowa

GIODO),

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. okazana kontrolujacemu ,,Polityka bezpieczenstwa" nie spelniala minimalnvch \\ymogo\h w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Adminislrucj i / dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobo\\\ch ora/

warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac ur/ad/enia

i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych.

b. okazana kontrolujacemu ,,Instrukeja zarzadzania systemem informatycznym" ktora nie

spelniaia minimalnych wymogow okreslonych w § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim

powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzanta

danyeh osobowych,

c. okazana kontrolujacemu ewidencja osob upowaznionych do przctwar/ania danych

osobowych nie spelniala postanowien art. 39 ust. 1. ustawy o ochronic danych osobo\\\ch.

d. zakres obowiazkow wyznaczonego Administratora Bezpieczenstwa Inlbni iacj i nie

wyczcrpywaJ zakresu zadan wymaganych art. 36a ust. 2 ustawy o ochronic d u m c h

osobowych,

2.2.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. Zarzadzeniem nr 3/2017 Dyrektora Pogotowia z dnia 21 wrzesnia 2017 r. wprowad/ono

nowa. poprawiona Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym spclniajacq

minimalne wymagania okreslone w tresci § 5 Rozporzadzenia Minislra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, j ak im

powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne sluzacc do przctwar/ania

danych osobowych,
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b. 7ar/adzeniem nr 3/2017 Dyrektora Pogotowia z dnia 21 wrzesnia 2017 r. wprowadzono

no\va_. poprawiona Polityke- bczpicczeiistwa spelniaj^c^ minimalne wymagania okreslonc

\ trcsci § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

29 k\\ictnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz

\\arunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia

i systemy inlbrmatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych,

c. /akres obowiazkow Administratora Bezpieczcnstwa Tnformacji zoslal poszerzony o

xadania wynikajace z tresci art. 36a ust. 2 Ustawy o ochronie danych osobowych.

d. uzupclniono cwidencj^ osob upowaznionych do przelwarzania danych osobowych o brakujace

elemcnty.

2.3. Ohowiqzki spoczywajjjce na administratorze obiektu budowlanego wynikajs}ce
/. zapisow prawa budowlanego.

2.3.1. I Jstalenia pozytywne:

a. przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu budowlanego budynku Bursy Szkolnej nr 11,

b. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji kominowej dla budynku Bursy Szkolnej nr 11,

c. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji gazowej dla budynku Bursy Szkolnej nr 11.

d. przeprowadzenie pipciolctniego badania instalacji odgromowej dla budynku Bursy Szkolnej nr 11,

e. przeprowadzcnie piecioletniego okresowego przegladu budowlanego budynku Bursy

Szkolnej nr 11,

I. przeprowadzenie badari i pomiarow elektrycznych piecioletnich dla budynku Bursy

Szkolnej nr 1 1,

g. przeprowadzanie przcgladow okresowych Urzadzenia Transportu Bliskiego.

2.3.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. niewlasciwie prowadzono Ksiazke obiektu budowlanego dla budynku Bursy Szkolnej nr 11,

poprzez;

S brak daty zalozenia ksiazki,

^ umieszezenie w Dziale VI ,,Ksiqzki obiektu budowlanego" wpisow potwicrdzajqcych

przeprowad/enic konserwacji sprz^tu ppoz.,

S brak w Dziale VII ?,Ksiazki obiektu budowlanego" wpisow protokolow

z przeprowadzonych piecioletnich badari instalacji odgromowej,

-/ brak w Dziale VII ..Ksiazki obiektu budowlanego1" wpisow prolokolow

z przeprowadzonyeh piecioletnich badari instalacji elektrycznej.
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b. nie przeprowadzono rocznego okresowego przegladu instalacji odgromowej dla hudynku

Bursy Szkolnej nr 11,

c. nie przeprowadzono rocznego badania rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dhi

budynku Bursy Szkolnej nr 11 w Lodzi,

d. osoba dokonujaca wpisow do ,,Ksiazki obiektu budowlanego" nie miala tej ezynnosci w

zakresie swoich obowiazkow.

2.3.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

a. w dniu 21 wrzesnia 2017 r. przeprowadzono pomiary instalacji odgromowej,

b. w dniu 04 pazdziernika 2017 r. w kontrolowanej jednostce zostaty przeprowad/one btukmia

rezystancji izolacji instalacji elektrycznych

c. w dniu 02 pazdziernika 2017 r. do zakresu ezynnosci kierownika gospodarczego /ostut

wpisany obowiazek prowadzenia ksiazki obiektu budowlanego

d. uzupelniono ,,Ksiazke obiektu budowlanego" o brakujacy element.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

1. Dyrektor Bursy zostat poinformowany o obowiazku prowadzenia teczek akt osobovvych

pracownikow Bursy zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Min is t ru Pracy

i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez praeodawcow

dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt

osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia

10 listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez

praeodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy ora/ sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika,

2. Dyrektor Bursy zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia Ksiazki obiektu budo\o

prowadzonej dla budynku Bursy zgodnie z tresei^ Rozporzadzenia Ministra In l r a s i ruk tu ry

z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ksiazki obiektu budowlanego (Dz.lJ. 2003 nr 120 po/. 1 134),

3. Dyrektor Bursy zostat pouczony o koniecznosci dokonywania wpisow do Ksia/.ki obiektu

budowlanego prowadzonej dla budynku Bursy na biezaco,

4. Dyrektor Bursy zostal pouczony o koniecznosci dokonywania przegladow insUi Iae j i

odgromowej nie rzadziej niz raz do roku,

5. Dyrektor Bursy zostaf pouczony o koniecznosci dokonywania badania rezyslaneji izolacji

instalacji elektrycznych nie rzadziej niz raz do roku.
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IV. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

/godnie / § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasla Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.

\e wprowadzenia Regulaminu kontroli KJerownik jednostki kontrolowanej, w terminie

siedmiu dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego kontrol9

o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich nicwykorzystania

albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.

W\stapicnic pokontrolnc zostalo sporzadzone w dwoch jcdnobrzmiacych egzcmplarzach,

/ k lo i - \ch jcdcn otrzymujc kicrownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlaczony do akt

konlroli.

Kxmtroler Zarzadzajacy kontrole

Zkdniew Klodavxkl

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)
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