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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

} Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta f.odzi dziatajac na podstawie
przepiséw zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta f.0dzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakofczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I1.1711.88.2017
podpisanym w dniu 25 pazd21ermka 2017 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze Wystqp1en1e
pokontrolne.

1. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Temat kontroli:
Inwentaryzacja.

‘Nazwa komdrki organizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UME..
Kontroler:

Avgm'eszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnqtrznego
1 Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UMEL..

Upowaznienie nr DOA-BAK-IIL.077.95.2017 z dnia 04 pazdziernika 2017 1. do
przeprowadzenia kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.88.2017, wydane przez Zaste;pcq
Dyrektora Biura Audytu Wewngtrznego 1 Kontroli UML.



J edno stka kontrolowana:

Dom Dziecka Nr 8 w Eodzi, ul. Zuchéw 4, zwany dalej Domem, Domem Dziecka lub
jednostka.

Okres objety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w dniach: 05 pazdziernika 2017 r. — 20 pazdziernika 2017 r.
Kontroler potwierdzit fakt rozpoczecia kontroli wpisem do ksigzki kontroli prowadzonej
w Domu Dziecka Nr 8 w £.0dzi na stronie numer 10, pod pozycja numer 64.

Kierownik jednostki kontrolowane;j:

W okresie objetym kontrola stanowisko Dyrektora Domu Dziecka Nr 8 w Lodzi przy
ul. Zuchdéw 4 byto powierzone Pani Elzbiecie Majeskie;j.

Od dnia 1 kwietnia 1985 r. Pani Elzbieta Majeska petnita funkcje Dyrektora w Paistwowym
Domu Dziecka w fodzi przy ul. Zuchéw 4, nastepnie od dnia 1 wrzesnia 1994 r. stata si¢
Dyrektorem Domu Dziecka Nr 8 w Fodzi przy ul. Zuchdéw 4. Ostatnie powolanie na
stanowisko Dyrektora na podstawie Zarzadzenia Nr 1924/IV/04 Prezydenta Miasta f.odzi
z dnia 30 lipca 2004 r. w sprawie powotania Dyrektora Domu Dziecka Nr 8 w Lodzi przy
ul. Zuchéw 4, na okres od dnia 1 wrzes$nia 2004 1. na czas nieokreslony.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowodci:

Gléwnym Ksiegowym kontrolowanej jednostki jest Pani Agnieszka Cwiczynska, zatrudniona
w Domu Dziecka od dnia 27.10.2014 r. poczatkowo na czas okreSlony tj. od dnia
27.10.2014 r. do dnia 30.09.2015 r., na stanowisku Giéwnego Ksiggowego, w pelnym
wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o prace z dnia 24.10.2014 r. Nastgpnie na
podstawie umowy o prace zawartej w dniu 30.09.2015 1. Pani Agnieszka Cwiczyfska zostata
zatrudniona na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego, w petnym wymiarze czasu pracy, od dnia
01.10.2015 r. na czas nieokreslony.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIAL.ALNOSCI

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta fodzi ocenia pozytywnie
7 zastrzeieniami Kkontrolowana dziatalno§é Domu Dziecka Nr 8 w Frodzi w zakresie
inwentaryzacji.



II. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO
1. Opis statusu jednostki. '

Dom Dziecka Nr 8 w f.0dzi przy ul. Zuchéw 4 jest jednostka organizacyjna Miasta f.0dzi,
dziatajaca w formie jednostki budzetowej. Prezydent Miasta f.odzi, za posrednictwem
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w L.odzi, koordynuje i monitoruje dziatalnogé
Domu. Nadzoér nad dziatalno$cia Domu sprawuje Wojewoda L6dzki. Dom jest placowka
opiekunczo — wychowawcza realizujace zadania z zakresu systemu pieczy zastgpezej.
Dokumentem regulujacym dziatalno$¢ jednostki jest Statut, stanowiacy Zatacznik do
Uchwaty Nr XILVII/928/12 Rady Miejskiej w L.odzi z dnia 29 sierpnia 2012 r. w sprawie
nadania statutu Domowi Dziecka Nr 8 w Lodzi, okreslajacy jej nazwe, siedzibe oraz cele
i zadania. Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Domu okresla Regulamin organizacyjny,
- stanowiacy Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3393/VI/12 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
3 grudnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Domowi Dziecka
Nr 8 w Lodzi. ' ' '

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowiazujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych oraz
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiegowego:

- 2.1.1. Ustalenia pozytywne: -

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewngtrzne akty prawne regulujace
dziatalno$¢ jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji.

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego spetniata
wymogi okreslone w art, 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych’.

| 2.2. Inwentaryzacja okresowa:
2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Ewidencja analityczna ilociowo — wartosciowa §rodkéw trwatych, prowadzona byla
w postaci Ksiag inwentarzowych.

Prowadzenie Ksiag inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu od dnia
01.02.1985 r. w Panstwowym Domu Dziecka przy ul. Zuchéw 4 (z dniem 01.09.1994 r,
Pafstwowy Dom Dziecka zmienit nazwe na: Dom Dziecka Nr 8 w ¥.odzi), na stanowisku
Starszy Administrator (data rozpoczecia pracy na obecnym stanowisku 01.07.2009 r.)
w pelnym wymiarze czasu pracy. Powierzenie prowadzenia Ksigg inwentarzowych
zostato zapisane w Zakresie obowiazkéw i odpowiedzialnosci Starszego Administratora
zatrudnionego w Domu Dziecka Nr 8 w Lodzi w pkt. 3: ,, Prowadzenie: ... ewidencji
iloSciowo — wartosciowej placéwki” oraz w pkt. 7: ,, W zakresie majatku placéwki:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1870, zp6ézn. zm.).
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- ewidencjonowanie zakupionego lub otrzymanego sprzetu i urzqdzen,

- ocechowanie ww. sprzetu,

- sporzqdzenie protokoléw zniszczenia, kradziezy lub przekazania,

- uzgodnienie wartoSciowego stanu inwentarza z zapisami prowadzonymi przez
ksiegowos¢ 2 razy w roku — czerwiec — grudzien”

przyjetym do wiadomosci 1 przestrzegania przez pracownika.

Inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze weryfikacji sald,
co byto zgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy o rachunkowodci® - inwentaryzacje wyzej
wymienionych sktadnikéw majatku nalezato przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
wartodci tych sktadnikow oraz zgodne z § 10 pkt. 3 obowiazujace] w Domu ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”: ,, W drodze poréwnania danych ksiqg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartoSci skladnikéw majatku przeprowadza sie
inwentaryzacje. ... wartosci niematerialnych i prawnych ...”,

2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

Nie zaewidencjonowano arkusza spisu z natury o numerze 000092, co bylo niezgodne
z § 9 obowiazujacej w Domu ,Instrukcji obiegu dokumentdw”: ,, Druki Scistego
zarachowania podlegajq oznakowaniu, ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. Ewidencje
drukéw Scistego zarachowania prowadzi sie w specjalnie zalozonej do tego ksiedze
drukow Scistego zarachowania ...".

Arkusz spisu z natury numer 000053 w podsumowaniu zawierat btedna warto$¢, wpisano
8.478,56 zt, a winna byé wpisana warto$¢ 8.478,55 zt.

Na arkuszu spisu z natury numer 000072 w pozycji numer 8 blednie wpisano wartos$¢ 2
sktadnikéw majatku o nazwie ,,Tapczany ciemny braz — boki péikota”, bylo 2 szt.
x 687,00 zt = 687,00 z1, a winno by¢ 2 szt. x 687,00 zt = 1.374,00 zt.

Na arkuszu spisu z natury numer 000072 w pozycji numer 5 podczas trwania kontroli
w dniu 18.10.2017 r. samowolnie dokonano poprawienia ceny i wartosci skfadnika
majatku o nazwie ,,Stolik nocny, jasny sosna — 1 pétka”, byto 29,90 zt na 29,99 i,
poprawka natomiast nie speiniata wymogéw zawartych w art. 25 ust. 1 pkt. 1 ustawy
o rachunkowosci’: ,.stwierdzone bledy w zapisach poprawia sie przez skreslenie
dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty” oraz w § 14 pkt. 3 obowigzujacej w Domu
Hnstrukeji inwentaryzacyjnej”: ,, W arkuszach spisu z natury niedopuszczalne jest
pozostawianie niewypeinionych wierszy, korygowanie blednych zapiséw przez
zamazywanie, wycieranie [ub inne przerabianie dokonanych zapiséw. Poprawianie
blednego zapisu polega na skreSleniu zapisu nieprawidlowego w taki sposdb, zeby

> Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047 z p6zn. zm.).
? Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 1. poz. 1047, z pbézn. zm.).
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pierwotna tres¢ bylta czytelna, i wpisaniu poprawnego zapisu. Nie mozna poprawial
 czeSci wyrazu lub liczby. Przy kazdym poprawionym zapisie powinny byé zamieszczone
~ podpisy zespolu spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej”.

Na arkuszach od numeru 000023 do numeru 000061, od numeru 000064 do numeru
000077, od numeru 000080 do numeru 000091, w rodzaju inwentaryzacji wpisano
,»foczna”, a winna by¢ wpisana ,,okresowa’. :

Na arkuszach spisowych numer 000062, 000063, 000078 oraz 000079 nie wpisano
rodzaju oraz sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji, co bylo niezgodne z § 14 pkt. 1
ppkt. ¢) obowiazujacej w Domu ,,Instrukeji inwentaryzacyjnej”: ,, Arkusz spisu z natury,
na ktérym wjeto wyniki spisu powinien zawieraé co najmniej: okreSlenie rodzaju
inwentaryzacji”. S

Arkusze spisu z natury numer: 000023 w pozycji numer 1, 000041 w pozycji numer 30,
000047 w pozycji numer 2, 000051 w pozycji numer 11, 000069 w pozycji numer 2,
000082 w pozycji numer 2, 000086 w pozycji numer 1 oraz 000091 w pozycji numer 2
nie zawieraty jednostki miary, co byto niezgodne z § 14 pkt. 1 ppkt. 1) obowigzujacej
w Domu ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, Arkusz sz'su z natury, na ktérym ujeto wyniki
spisu powinien zawieraé co najmniej: jednostke miary” oraz niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt
3 ustawy o rachunkowosci*, dotyczacym dowodéw ksiegowych.

Na arkuszu spisu z natury numer 000050 brak byto daty i godziny rozpodzqcia
i zakonczenia spisu, co bylo niezgodne z § 14 pkt. 1 ppkt. €) obowiazujacej w Domu
»nstrukeji inwentaryzacyjnej”: ,, Arkusz spisu z natury, na kiérym wjeto wyniki spisu
powinien zawiera¢ co najmniej. date rozpoczecia i zakoticzenia spisu” oraz niezgodne
z art, 21 ust. 1 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci’, dotyczacym dowodéw ksiegowych.

Arkusz spisu z natury numer 000037 nie zawieratl podpisu Gtéwnego Ksiegowego, co
byto niezgodne z § 14 pkt. 1 ppkt. b) obowiazujacej w Domu ,Instrukcji =
inwentaryzacyjnej”: ,, Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wyniki spisu powinien
zawieraé co najmniej: numer kolejny arkusza spisowego oraz oznaczenie
uniemozliwiajqce ich zamiane (podpis gtéwnego ksiegowego)”. '

Dla likwidowanego sktadnika majgtku o nawie ,Kopiarka Panasonic” o numerze
inwentarzowym I 13/5 nie sporzadzono Protokotu Likwidaciji, co byto niezgodne z § 4
pkt. 1 obowigzujacej w Domu ,Instrukcji obiegu dokumentéw”: ,, Wizystkie operacje
w zakresie Srodkéw trwalych (podstawowych i pozostatych) dokonywane sq na podstawie
rachunkdw, dowoddéw przyjecia, protokotéw zdawczo — odbiorczych, protokoléw
likwidacji”.

4 Ustawa z dnia 29 wrzegnia 1994 1, o rachunkowosci (Dz. U. 22016 1. poz. 1047 z pdZn, zm.).'
® Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r, o rachunkowosci (Dz. U, z 2016 r, poz. 1047 z pézn. zm.),
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2.2.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:

Brakujace oznaczenia sktadnikéw majatku w trakcie trwania kontroli zostaty
uzupelnione, tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajacymi z Ksiegi
inwentarzowe;j.

3. W okresie od 1 pazdziernika 2016 r. do 30 wrzesnia 2017 r. w jednostce
przeprowadzono dwie kontrole zewngtrzne, w wyniku ktérych zaleceti pokontrolnych nie
wydano.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDE.OWOSCI

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustaled kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego 1 Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta f.odzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta f.odzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzanie kolejnych spiséw z natury w sposéb prawidtowy i rzetelny, $cisle
przestrzegajac zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatku
stosownie do postanowief zawartych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci®
oraz obowigzujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych.

2. Dokonywanie likwidacji sktadnikéw majatku na podstawie wymaganej dokumentacji,
zgodnie z obowiazujacymi w jednostce przepisami wewnetrznymi.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia
20 maja 2015 1. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta F.odzi w Domu Dziecka Nr 8
w Lodzi przy ul. Zuchéw 4.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrole o sposobie wykonania zalecef,, wykorzystania wnioskdéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowogci.

® Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 1. poz. 1047, z pézn. zm.).
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Wystapienie pokontrolne zostato Sporzqdzone w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden otrzymuje Dyrektor Domu Dziecka Nr 8 w Lodzi a drugi zostaje wiaczony

do akt kontroli.

Kontroler

Agnieszlka K\:cprzak

(pieczatka i podpis)

p.o. B OWNIKA
Odlea\‘/U Kontroli

G

Mar‘gorzgz‘e Switaj
/

Zarzadzajacy kontrole

ZASTEPCA EXTORA
Biura Aud wnelrznego

Tomasz Gluszczak

..............................

(pieczatka i podpis)
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