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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta f.odzi dziatajgc na‘ podstawie przepisow
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
Wprowadzem’ar Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakodczeniem czynnosci kohtrolnyoh,
udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 27 pazdziernika 2017 r., przekazuje Pani
Dyrektor niniejsze wystgpienie pokontrolne. ‘ ’ ‘

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Ochrona os6b i mienia.

Kontroler: A

Zbigniew Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA —BAK —1I1.077.97.2017 z dnia

10 pazdziernika 2017 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta £.0dzi przez Pana Tomasza
Gluszczaka — Zastepce Dyre_:ktora Biura Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli w Departamencie
Obstugi i Administracji UME.. | | '
Jednostka kontrolowana: - .

Bursa Szkolna nr 12 w £odzi ul. Podgéma 9/11.




Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Pani Katarzyna F.aczek —Stuleblak powotana na stanowisko Dyrektora Bursy Szkolnej nr 12
w Eodzi Zarzadzeniem nr 6250/VII/17 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 12 czerwca 2017 1. na czas
od 01 wrzesnia 2017 1. do 31 sierpnia 2022 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrolg ksiegowos$¢ w jednostce kontrolowanej prowadzita Pani Monika
Pawlak - Nejman zatrudniona od.01 grudnia 2016 r. jako Gtoéwna ksiegowa w pelnym wymiarze
czasu pracy.

Okres objety kontrolg:

Kontrolg objeto okres od 01 lipca 2016 r. do dnia 30 czerwca 2017 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dziatania w zakresie ochrony os6b i mienia w Bursie Szkolnej nr 12

w +.o0dzi ul. Podgérna 9/11.

II1. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Bursa Szkolna nr 12 ma swa siedzibe w f.odzi przy ul. Podgérnej 9/11. Bursa jest placowka
publiczna, zapewniajaca opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem
statego zamieszkania. Bursa zapewnia opieke i wychowanie uczniom gimnazjéw 1 szkét
ponadgimnazjalnych dla mtodziezy, z wyjatkiem szkét policealnych, w tym uczniom wymagajgcym
stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania. Bursa jest placdwka
koedukacyjna. Na pieczeciach oraz tablicy urzedowej uzywana jest petna nazwa Bursy. Organem
prowadzacym Burse jest Miasto £.6dz. Bursa jest jednostka budzetows. Zasady gospodarki

finansowej okreslaja odrgbne przepisy.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:
2.1.1 Ustalenia pozytywne:
a. zaktualizowano ,,Instrukcje bezpieczenistwa pozarowego” — zrealizowano postanowienia
$ 6 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw,
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wykonano przeglady 'poerCZnego sprzetu gasniczego — zrealizowano postanowienia
Rozporzqdzenie Ministra 'Sprqw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 7.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i z‘e}'enéw,

przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuaciji catego .
obiektu — zrealiiowano pbstanowienia $ 17 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewngﬁ"znjzch
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, |

innych obiektéw budowlanych i terenéw,

LInstrukcja bezpieczenstwa pozarowego” byla przechowywana w miejscu ogdlnie

dostepnym, ,

przeprowadzono rpiqciolethie badania wezy hydrantowych,

przeprowadzono  prace komserwacyjne wewnetrznych  hydrantéw  pozarowych
% budynkacﬁh Bursy, '

przeprowadzono prace konserwacyjne systemu oddymiania eWakuacyjnycli Klatek

“schodowych w bﬁdynku ,,B_'[_” /meskim/ 1 ,,BII” /Zeﬁskim/ Bursy,

przeprowadzono prabe konserwacyjne Instalacji Systemu Sygnalizacji Alarmu Pozaru
w budynku ,,BI” /me;skirh/ 1,,BII” /zefiskim/ Bursy.

zaprowadzono Ksiazki éksploatacji instalacji sygnalizacji pozarowej prowadzone dla-
budynku ,BII” /zefiskim/ i ,BI” /meskim/ Bursy. |

Ustalone nieprawidtowosci:

podreczny sprze;t gasniczy nie byl rozmieszczony i oznakowany zgodnie z ,Instrukcja

bezpieczenstwa pozarowego”,

Kéiqzki eksploatacji instalacji sygnalizacji pozarowej w Dziale III — osoba bdpowiedzz’alna

za nadzér nad instalacjq i konirolg zapiséw — zawieraly nieaktualne dane osoby

odpowiedzialne;j.

2.1.3. Nieprawidtowosci usunigte w trakcie kontroli:

a.

w dniu 24 pazdziernika 2017 1. sprze¢t podrgczny przeciwpozarowy zostat rozmieszczony
w budynkach Bursy -zgodnie z ,.Jnstrukcja bezpieczenstwa pozarowego, |

w dniu 24 pazdziernika 2017 r. zaktualizowano Ksigzki eksploatacji instalacji sygnalizacji
pozarowej w Dziale III — osoba odpowiedzialna za nadzér nad instalacjq i kontrole

zapiséw — poprzez wpisanie aktualnych danych osoby odpowiedzialnej za nadzér.
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2.2. Ochrona danych osobowych:
2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a.

222.

w Bursie, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Bursy, dane osobowe przetwarzane sg
zgodnie ze Statutowsg dziatalnoscig placéwki, Kodeksem Pracy oraz ustawa o wspieraniu
rodziny 1 systemie pieczy zastepcze],

w Bursie, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Buréy, dane osobowe wrazliwe
przetwarzane sg zgodnie z obowigzkami wynikajacymi ze Statutowej dziatalnosci
placéwki, Kodeksu Pracy, |
dane osobowe nie sg powierzane podmiotowi zewnetrznemu w formie pisemnej,
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslaty zbiér lub zbiory do ktérych
osoba upowazniona ma dostep,

wyznaczono Administratora Bezpieczenstwa Informacii,

Administrator Bezpieczenstwa Informacji zostat zgtoszony do ogdlnokrajowego, jawnego
Rejestru Administrator6w Bezpieczenstwa Informacji prowadzonego przez GIODO,
Administrator Bezpieczenstwa Informacji zaprowadzit rejestr zbiorow.

Ustalone nieprawidtowosci:

okazana kontrolujgcemu ,,Polityka bezpieczenstwa” nie spetniata minimalnych wymogéw
okreslonych w § 4 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia
1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych,

okazana kontrolujacemu ,,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym” nie speiniata
minimalnych wymogdéw okre§lonych w § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych,

okazana kontrolujgcemu ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych nie spetniata postanowien art. 39 ust. 1. ustawy o ochronie danych osobowych,
zakres obowigzkéw wyznaczonego Administratora Bezpieczenstwa Informacji nie
wyczerpywal zakresu zadan wymaganych art. 36a ust. 2 ustawy o ochronie danych
osobowych.
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2.2.3. Niepr aw1d&owos<31 usumqte w trakcie kontroli:

a.

Zarzadzeniem nr 27/2017 Dyrektora Bursy z dnia 19 pazdziernika 2017 r. Wplowadzono
nows, poprawiong Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym  speniajgca
minimalne wymagania bk_fes’lone w tresci § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Adll’lllllStt‘aCJI z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
plzthalzalna danyoh osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowladac_ urzacdzema 1 Systemy informatyczne stuzace do przetwarzama
danych osobowych, , ' » - ;

Zarzadzeniem nr 27/2017 Dy:pektora Bursy z dnia 19 pazdziernika 2017 r. Wprowadzond

nowa, poprawionq Polityke bezpieczenistwa spelniajacg minimalne wymagania okreslone

w tredci § 4 Rdzporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

29 kwietnia 2004 1. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych -oraz
warunkéw technicznych i orgamzacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
1 systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych,

zakrés obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji zostal poszerzony
o zadania wynikajace z trés’ci art. 36a ust. 2 Ustawy o ochronie danych osobowych,

uzupetiono ewidencje 0séb rupowaz‘;nionych do przetwarzania danych osobowych o bi‘akuj ace

elementy.

2.3. Obowu}zkl spoczywajace na administratorze obiektu budowlanego Wynlkajqce
z zapisOw prawa budowlaneao :

2 3.1. Ustalenia pozytywne'- :
- a. przeprowadzenie rocznego okresowego przegladu budowlanego obiektéw budowlanych Bursy
| - Szkolnej nr 12, ,
b. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji kominowej dla obiektéw budowlanych Bursy
Szkolnej nr 12, |
- ¢. przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji komlnoweJ 1 podigczen Wentylacyjnych dla
: 0b1ektow budowlanych Bursy Szko]neJ nr 12,
-od | przeprowadzenie okresowego przegladu instalacji gazowej dla obiektu budowlanego Stotéwka -
VBulfsy Szkolnej nr 12,
przeprowadzenie piécioletrﬁego badania instalacji odgromowej dla obiektéw budowlanych Bursy

~ Szkolnej nr 12,
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f. przeprowadzenie rocznego przegladu instalacji odgromowej dla obiektéw budowlanych Bursy
Szkolnej nr 12,

0

przeprowadzenie piecioletniego okresowego przegladu budowlanego obiektdw budowlanych
Bursy Szkolnej nr 12,
h. przeprowadzenie badan i pomiaréw elektrycznych piecioletnich dla obiektéw budowlanych
Bursy Szkolnej nr 12, '
1. przeprowadzanie przegladdéw okresowych Urzadzenia Transportu Bliskiego.
2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:
a. niewlasciwie prowadzono Ksigzke obiektu budowlanego dla ,,Stotowki” Bursy Szkolh,ej nr

12, poprzez:

v" nie wpisanie w Dziale I osoby upowaznionej do dokonywania wpisow, _

v' na mapce sytuacyjnej — Dziat V — nie naniesiono usytuowania miejsc przyiqcéenia
obiektu do sieci uzbrojenia terenu oraz urzadzen przeznaczonych do odcigcia czynnika
dostarczanego za pomoca tych sieci,

v umieszczenie w Dziale VI , Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw potwierdzajacych
przeprowadzenie konserwacji sprzetu ppoz., konserwacji hydrantéw oraz deratyzacji,

v’ umieszczenie w Dziale VII ,Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw potwierdzajacych
przeprowadzenie rocznych pomiardéw elektrycznych oraz rocznej kontroli sprawnosci
technicznej obiektu budowlanego,

v' brak w Dziale VII ,Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw protokotéw
z przeprowadzonych piecioletnich badan instalacji elektrycznej.

b. niewlasciwie prowadzono Ksigzke obiektu budowlanego dla ,,Budynku I - chtopcéw” Bursy

Szkolnej nr 12, poprzez:

v’ nie wpisanie w Dziale I osoby upowaznionej do dokonywania wpiséw,

v' na mapce sytuacyjnej — Dziat V — nie naniesiono usytuowania miejsc przylaczenia
obiektu do sieci uzbrojenia terenu oraz urzgdzen przeznaczonych do odcigcia czynnika
dostarczanego za pomocg tych sieci,

v umieszczenie w Dziale VI , Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw potwierdzajacych
przeprowadzenie konserwacji sprzetu ppoz., konserwacji hydrantéw oraz deratyzacji,

v' brak w Dziale VII ,Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw protokotéw z
przeprowadzonych piecioletnich badan instalacji elektrycznej.
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-~ ¢. niewlasciwie prowadzono Ksigzke obiektu budowlanego dla ,Budynku II - dziewczatt"’

Bursy Szkolnej nr 12, poprzez:

v
v

2.3.3.

<

nie wpisanie w Dziale I osoby upowaznionej do dokonywania wpisow,

na mapce sytuacyjnej — Dzial V — nie naniesiono usytuowania miejsc przytaczenia
obiektu do sieci uzbrojenia terenu oraz urzadzen przeznaczonych do odciecia czynnika
dostarczanego za pomocg tych sieci, .

umieszczenie w Dziéle VI ,.Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw potwierdzajqcych
przeprowadzenie konsefwacji sprzetu ppoz., konserwacji hydrantéw oraz deratyzacji,
brak w Dziale VII ,Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw protokotéw
Z przeprowadzdnych piecioletnich badan instalacji elektryczne;.

Nieprawidtowosci usuniéte w trakcie kontroli:

W . Ksigzkach obiektéw budowlanych” prowadzonych dla budynkéw: Stotowki, Bursy
meskie” 1 ,,Bursy zenskiej”: '
wpisanie W Dziale I osobe upowazniong do dokonywania wpiséw,

na mapce s_ytﬁacyjnej — Dzial V — naniesiono usytuowania miejsc przytgczenia obiektu

do sieci uzbrojenia terenu oraz urzadzen przeznaczonych do odcigcia czynnika

dostarczanego za pomoca tych sieci,

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

1.

Dyrektor Bursy zostal poinformowany o obowigzku prowadzenia teczek akt osobowych

" pracownikéw Bursy zgodnie z wymogami okre§lonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy

w

i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow

dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt

osobowych pracownika oraz Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia

10 listopada 2015 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez

pracodawcdéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika,

.- Dyrektor Bursy zostat pouczony o koniecznos$ci prowadzenia Ksigzki obiektu budowianegd

prowadzonej dla budynku Bursy zgodnie z tre$ciag Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
~ zdnia 3 lipca 2003 . w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

Dyrektor Bursy zostat pouczony o koniecznosci dokonywania wpiséw do Ksigzki obiektu

budowlanego prowadzonej dla budynku Bursy na biezaco,
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IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie
siedmiu dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzgdzajgcego kontrole
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéow lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Biuro Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.
Wystagpienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktérych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wigczony do akt
kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrole

ZASTEPCA DYREKTORA
Biura Audylu Wewnglrznego

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)

0. KICTROWNIKA
dziutu Kgntroli

ﬁ .

M= zatd Swita

D.
Od
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