URZAD MIASTA LODZI
DEPARTAMENT 0BStUGI | ADMINISTRAC!
BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO | KONTRGL!
90-430 tédz, ul. Piotrkowska 113
tel. 42 638 4 fax 42 638 44 10

L6dz, dnia T#stycznia 2018 1.

DOA -BAK -1.1711.93.2017

1256704 2018-01-18 02 POLECONA Pani
Ewa Baczewska
ZESPOL SZKOL EKONOMII | USEUG Dyrektor
UL. ASTRONAUTOW 19 Zespolu Szko6l Ekonomii
93-533 £ODZ PL i Uslug im. Natalii Gasiorowskiej

w Lodzi ul. Astronautow 19,

370420
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngetrznego i Kontroli Urzedu Miasta L.odzi dzialajac na podstawie przepiséw
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,
udokumentowanych w protokole kontroli Nr. DOA — BAK - 1.1711.93.2017 podpisanym
w dniu 21.12.2017 r., przekazuj¢ Pani dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Temat kontroli
Inwentaryzacja.

Kontroler
Alina Maékowiak — gléwny specjalista.

Jednostka kontrolowana
Zespdt Szkol Ekonomii i Ustug im. Natalii Gasiorowskiej w Lodzi ul. Astronautéw 19, zwany
dalej Zespolem.

Kierownik jednostki kontrolowanej
Pani Ewa Baczewska.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci
Pani Lidia Dolaciniska.

Okres objety kontrola
Ostatnia inwentaryzacja w drodze spisu z natury majatku trwalego.




II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia pozytywnie
Z zastrzezeniami dzialalnos$¢ w zakresie przeprowadzonej inwentaryzacji.

II1.OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO
1. Ustalony stan faktyczny.

1.1 Zesp6t Szkél Ekonomii i Ushug w Lodzi dziata na podstawie ustawy o systemie o$wiaty'

zdnia 07 wrzesnia 1991 r. z pdZniejszymi zmianami oraz na podstawie Statutu
uchwalonego przez Rade Pedagogiczna w dniu 12.10.2017 r.
Siedziba Zespotlu znajduje si¢ w Lodzi przy ul. Astronautow 19. Zesp6t Szkét Ekonomii
i1 Uslug w Lodzi jest publiczng szkota ponadgimnazjalng dla mtodziezy o okresie nauczania
od 1 do 4 lat. Zespdt nie posiada osobowosci prawnej, organem prowadzacym jest Miasto
L6dz poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych UML. Nadzor
pedagogiczny sprawuje Lodzkie Kuratorium Oswiaty. Zesp6l jest jednostka budzetowa.
Podstawa gospodarki finansowej jednostki jest plan dochodéw i wydatkéw zatwierdzony
przez Dyrektora i zaopiniowany przez Rade Pedagogiczng. Dyrektor dysponuje $rodkami
finansowymi okreslonymi w planie finansowym jednostki i ponosi odpowiedzialno$é za ich
prawidlowe wykorzystanie.

2.1."0golne informacje o jednostce.
2.1.1.Ustalenia pozytywne:
W jednostce zatrudniona byta gtéwna ksiggowa.

2.2. Przepisy wewnetrzne.
2.2.1.Ustalenia pozytywne:

— opracowano i wdrozono zasady (polityki) rachunkowosci zgodnie z art. 10 ustawy
o rachunkowosci?,

— zasady przygotowania, przeprowadzania oraz rozliczania wynikéw inwentaryzacji
sktadnikéw majatku Zespotu, zostaty uregulowane w Instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowiacej Zatacznik Nr 4 do zasady (polityki) rachunkowos$ci wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 29 z dnia 10.12.2012 r.

2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

— nie okreslono udokumentowania, kontroli, ktéra ma by¢ przeprowadzenia zgodnie
z paragrafem 7 Instrukcji inwentaryzacyjnej, w ktorym zapisano, ze spis z natury
powinien by¢ poddany kontroli przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej
lub wyznaczonych przez niego kontrolerow.

! Ustawa z dnia z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330)
? Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330)



2.3. Inwentaryzacja.

2.3.1.Ustalenia pozytywne:
1. Ostatnia inwentaryzacja okresowa w drodze spisu z natury przeprowadzona zostata
w roku 2015 na podstawie Zarzadzenia Nr 24 Dyrektora Zespotu Szkot w Lodzi
z dnia 10.12.2015 r., w ktérym okreslono: '
— rodzaj inwentaryzacji: okresowa,
— rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych,
— termin przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z Harmonogramem,
— sklad komisji inwentaryzacyjnej, przewodniczacy o$miu czionkéw oraz sktad
trzech zespoldéw spisowych,
— dzien, na ktéry nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje 31.12.2015r.

Poprzednia inwentaryzacja przeprowadzona zostata w 2011 r. zgodnie z Zarzadzeniem
Dyrektora Zespotu Szkél Ponadgimnazjalnych z dnia 28.12.2011 r., w zwiazku

z powyzszym jednostka dotrzymala terminu przeprowadzenia inwentaryzacji, co

4 lata, wynikajacego z art. 26 ustawy o rachunkowosci.

2. Dokumentacja przeprowadzonej inwentaryzacji obejmowata:

— pismo gléwnego ksiggowego z dnia 7.12.2015 r. do Dyrektora Zespotu w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej skladnikow majatku do dalszego

uzytkowania w zwigzku z zaplanowang inwentaryzacja,

— zarzadzenie Nr 24/2015 Dyrektora Zespotu Szkdl w Lodzi z dnia 10.12.2015 r.,

— plan inwentaryzacji na 2015 rok,

— harmonogram prac inwentaryzacyjnych przy okresowej inwentaryzacji majatku

w Zespole przeprowadzonej w 2015 r.,

— arkusze spisu z natury w ilo$ci 83 sztuki od Nr 1 do Nr 83, zostaly pobrane przez
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, co zostalo odnotowane w ksigdze
drukéw S$cislego zarachowania na stronie 52 w pozycji 2 w dniu 11.12.2015 r.
Arkusze spisowe zostaly ponumerowane i zaparafowane przez przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej w celu uniemozliwienia zamiany oraz opieczgtowane
pieczatka z nazwa Zespotu. W takiej postaci w dniu 14.12.2015 r. arkusze zostaty
wydane przewodniczacym zespotdéw spisowych za pokwitowaniem w wykazie
sporzadzonym przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej. Na arkuszach
okreslono: rodzaj inwentaryzacji, sposOb przeprowadzenia, osob¢ materialnie
odpowiedzialna, sklad zespolu, termin i godzing przeprowadzenia spisu, na
zakonczenie arkusza spisowego wpisywano ilo$¢ pozycji spisanych. Na kazdym
arkuszu znajdowaly si¢ podpisy zespolu spisowego i osoby materialnie
odpowiedzialnej oraz osoby, ktéra dokonata wyceny wartosci majatku —kierownika
gospodarczego. Przy kazdej spisanej pozycji okreslono ilo$¢, a przy srodkach ujetych
w ewidencji iloSciowo — wartosciowej: cen¢ i wartosé oraz numer inwentarzowy
spisanego skladnika majatku,

— oswiadczenia sztuk 27 z dnia 14.12.2015 r. oséb materialnie odpowiedzialnych,
ze powierzone ich pieczy pomoce naukowe i wyposazenie pracowni znajdujace si¢
w Sali, zostaly wpisane do ksiazki inwentarzowej i uzgodnione z ksiazka
inwentarzows szkoty, a takze, ze podczas spisu z natury udostepnig komisji spisujace;j
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wszystkie sktadniki majatkowe i nie bgda roscié pretensji do komisji w przypadku nie
ujecia na arkuszach spisowych przedmiotéw nie przedstawionych podczas spisu.

— zestawienia arkuszy spisowych z wartoscia spisanych $rodkéw trwatych w podziale
na konta: $rodki trwate konto 011, pozostale srodki trwale konto 013, wartosci
niematerialne i prawne konto 020 oraz tzw. iloscidwke na dziefi 31.12.2015 r. wraz
z weryfikacja w odniesieniu do wartosci ujetych w ksiedze inwentarzowe;j
przeprowadzonej przez gtéwnego ksiegowego.

Ustalony stan wedlug spisu z natury:
e S$rodkéw trwalych (konto 011) 1.700.497,23z1 wykazywal zgodno$é z ksiggami
rachunkowymi,
e pozostalych srodkéw trwatych (konto 013) 541.056,80zt
e warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020) 111.523,05 zi, warto$¢ zgodne
z ewidencja ksiegowg konta.

— Protoko6t z dnia 15.01.2016 r. z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej spisu z natury
przeprowadzonego w dniach od 14.12,2015 r. do 31.12.2015 r., w ktérym,
rozliczono i poréwnano: warto$é spisanego majatku ze stanem ksiggowym.

Warto$¢ majatku wedtug spisu wynosita 2.353.077,08 zi.

Wartos$¢ majatku wedtug ksiag wynosita 2.353.077,08 zi, w tym:

e srodkéw trwatych (konto 011) 1.700.497,23 1,

e pozostatych srodkéw trwatych (konto 013) 541.056,80 zt,

e warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020) 111.523,05 z,

Srodki trwale objete ewidencja pozaksiggowa ilosciowa w ilosci 766 sztuk zostaty

spisane. Ich ilo$¢ byta zgodna z wykazang w ksigdze inwentarzowe;.

Roéznic nie stwierdzono. Stan faktyczny majatku szkoty byl zgodny ze stanem

ksiggowym. Zgodnie z zapisami zawartymi w protokole W trakcie inwentaryzacji

przeprowadzono kontrole spisu z natury czy spis odbywatl si¢ zgodnie z ustawg

o rachunkowosci. Kontrolujacemu nie okazano dokumentéw z przeprowadzonych

kontroli sal 109 i 1. Protokét zostat podpisany przez komisj¢ inwentaryzacyjna.
W dniu 18.12.2017 r. kontrolujaca w obecnosci kierownika gospodarczego sprawdzita
zgodnosé ocechowania srodkéw trwatych z ewidencja analityczng (ksigzka inwentarzowa).
Kontroli poddano 4 pomieszczenia losowo wybrane. Kolejno spisywano sprawdzane
pomieszczenia oraz sprzet, ich ilo$¢ rzeczywista, a nastgpnie zgodnos¢ z ewidencjq srodkow
trwatych. Ocechowanie zawiera numer ksigzki inwentarzowej/numer pomieszczenia/pozycj¢
na stronie.
Sprawdzone skladniki majatku zostaly ocechowane tj. oznaczone numerami
inwentarzowymi wynikajacymi z ksigg inwentarzowych. Jednostka posiadata wywieszki ze
spisem inwentarza.

2.2.2 Ustalone nieprawidtowosci:

— protokét z dnia 15.01.2016 r. z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej spisu z natury
przeprowadzonego w dniach od 14.12,2015 r. do 31.12.2015 r. Nie zostal
zaopiniowany przez gléwnego ksiggowego, ze nie wnibst zastrzezen i zatwierdzony
przez Dyrektora Zespotu.



— warto$ci niematerialne i prawne (programy komputerowe), objete byly
inwentaryzacja w drodze spisu z natury, a winny by¢ inwentaryzowane w drodze
weryfikacji zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci.

2.3.1 W okresie od dnia 01.01.2017 r. do dnia 18.12.2017 r. w Zespole nie przeprowadzono
zadnych kontroli zewnetrznych.

IV.UWAGI I WNIOSKI

Przedstawiajac powyzsze oceny i1 uwagi wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu

Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta L.odzi, na

podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta .odzi Nr 1094/VII/15 z dnia 20 maja

2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Dokumentowanie przeprowadzonych kontroli, zgodnie z paragrafem 7 Instrukcji
inwentaryzacyjnej.

2. Opiniowanie i akceptowanie dokumentow dotyczacych inwentaryzacji w drodze spisu
z natury, za ktdérg zgodnie z art. 5 ustawy o rachunkowosci odpowiedzialny jest kierownik
jednostki

3. Przestrzeganie art. 26 ustawy o rachunkowosci, z ktérego wynika, ze wartosci niematerialne
i prawne (programy komputerowe), winny by¢ inwentaryzowane w drodze weryfikacji.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja
2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnegtrznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta L.odzi w Zespole Szkdl Ekonomii
i Ustug im. Natalii Gasiorowskiej w Lodzi Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15
Prezydenta Miasta £.0dzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli
Kierownik jednostki kontrolowanej, wterminie 14 dni od otrzymania wystapienia
pokontrolnego, informuje zarzadzajacego kontrol¢ o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystania wnioskOw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie
usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden otrzymuje Dyrektor Zespotu w Lodzi, a drugi zostaje wlaczony do akt kontroli.
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