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WYSTAPIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajqc na podstawie 
przepisow Zarzqdzenia nr 1094NIIl15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakonczeniem czynnoici 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli nr DOA-BAK-I. 17 1 1.101.201 7 z dnia 
04 grudnia 20 17 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wyststpienie pokontrolne. 

e* I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Umowy cywilno-prawne. 

Przedmiot kontroli (zakres): 

Umowy cywilno-prawne, w tym: 
1. Uregulowania wewnetrzne w jednostce w zakresie zawierania umow cywilno-prawnych. 
2. Umowy zawierane w oparciu o przepisy ustawy Prawo zam6wien publicznych', zwanej 

dalej PZP. 

I Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.). 



3. Umowy zlecenia i o dzielo. 
4. Umowy dzierzawy i najmu. 
5. Inne umowy. 

Nama kom6rki orpanizacvinei Urzedu przeprowadzaiacei kontrole: 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
Upowaznienie nr DOA-BAK-111.077.108.2017 z dnia 06 listopada 20 17 r. do 
przeprowadzenia kontroli planowej nr DOA-BAK-I. 17 11.101.201 7, wydane przez Zastepce 
Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML. d 
Jednostka kontrolowana: 

Zespol Szk61 Ponadgimnazjalnych nr 5 im. Krola Boleslawa Chrobrego w Lodzi, 
ul. Drewnowska 88, zwany dalej Zespolem Szkol, Zespolem, Szkolq lub jednostkq. 

Okres obietv kontrola: 

Termin pneprowadzenia kontroli: 

Kontrolq przeprowadzono w dniach: 07 listopada 2017 r. - 24 listopada 2017 r. Kontroler 
potwierdzil fakt rozpoczecia kontroli wpisem do ksi@ki kontroli prowadzonej w Szkole na 
stronie numer 25 i 26, pod pozycjq numer 128. 3 

Kierownik iednostki kontrolowanei: 

W okresie objetym kontrolq stanowisko Dyrektora Zespolu Szkol Ponadgimnazjalnych nr 5 
w Lodzi przy ul. Drewnowskiej 88 bylo powierzone Pani Malgorzacie Joniuk-Piqtkowskiej. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowo~ci w iednostce: 

Glownym Ksiqgowym kontrolowanej jednostki jest Pani Jolanta Niewiadomska, zatrudniona 
w jednostce od dnia 01.09.2002 r. (data rozpoczecia pracy na obecnym stanowisku - 
0 1.0 1 .I99 1 r.), w pelnym wymiarze czasu pracy . 



11. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia pozytywnie 
z zastrzeieniami kontrolowanq dzialalnoik Zespolu Szkol Ponadgimnazjalnych nr 5 w Lodzi 
w zakresie umow cywilno-prawnych. 

111. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki. 

Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych nr 5 im. Krola Boleslawa Chrobrego w Lodzi przy 
ul. Drewnowskiej 88 dziala na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oiwiaty 
oraz przepisow wydanych na jej podstawie. 
Dokumentem regulujqcym funkcjonowanie i dzialalnoid jednostki jest statut, okreilajqcy jej 
nazwq, siedzibq oraz cele i zadania, uwzglqdniajqcy nowelizacjq z dnia 3 1 sierpnia 201 7 r. 

e 
2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowiqzujqcych w jednostce przepis6w wewnqtrznych oraz 
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku G16wnego Ksiqgowego: 

2.1.1. Ustalenia pozytywne: 

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewnqtrzne akty prawne regulujqce 
dzialalnoSC jednostki, w tym zasady postqpowania w zakresie zawierania um6w cywilno- 
prawnych. 

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Glownego Ksiqgowego spelniala 
wymogi okreilone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych2. 

2.1.2. Ustalone nieprawid1owoSci: 

- ,, Regulamin udzielania zamowieri publicznych, ktdrych wartoid w zlotych przekracza 
r6wnowartoid kwoty 30 000 euro, stanowiqcy Zalqcznik nr 10 do Zarzqdzenia 
nr 1/20113 Dyrektora Zespolu Szkdl Ponadgimnazjalnych nr 5 w Eodzi z dnia 
18.01.2011 r. w sprawie ustalenia systemu kontroli zarzqdczej w Zespole Szkdl 
Ponadgimnazjalnych nr 5 w Eodzi" wprowadzony by1 tym samym Zarzqdzeniem z dnia 

' Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 201 6 r. poz. 1870 ze zm.). 

3 Ustawa z dnia 14 marca 2014 r, o zrnianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niekt6rych innych 
ustaw (Dz. U. z 20 14 r. poz. 423). 



18.01.201 1 r. co ,, Regulamin udzielania zamdwieii publicznych, ktdrych wartoid 
w zlotych przekracza rdwnowartoii kwoty 14 000 euro ". 

- ,, Regulamin postepowania przy udzielaniu zamdwieii publicznych, ktbrych wartoid 
w zlotych nie przekracza rdwnowartoici kwoty 30 000 euro, o ktdrej mowa w art. 4 pkt. 8 
ustawy - Prawo zamdwieii publicznych, stanowiqcy Zalqcznik nr 12 do Zarzqdzenia 
nr 1/201l4 Dyrektora Zespolu Szkdl Ponadgimnazjalnych nr 5 w todz i  z dnia 
18.01.201 1 r. w sprawie ustalenia systemu kontroli zarzqdczej w Zespole Szkdl 
Ponadgimnazjalnych nr 5 w Eodzi" wprowadzony by1 tym samym Zarzqdzeniem z dnia 
18.01.201 1 r. co ,, Regulamin postepowania przy udzielaniu zamdwieh publicznych, ktdrych 
wartos'i w zlotych nie przekracza rdwnowartoici 14 000 euro ". 

Powyzsze zostalo stwierdzone na podstawie okazanych kontrolujqcemu w dniu 
07.11.2017 r. obowiqzujqcych w Zespole Szk6l Regulamin6w udzielania zamowieh 
publicznych. 

2.2. W zakresie zawierania umow cywilno-prawnych: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

- Zawarte przez jednostkq umowy cywilno-prawne (w okresie objetym kontrolq, 
sprawdzone przez kontrolujqcego) w sposob wlaiciwy chronily interes jednostki. 

- Faktury (sprawdzone przez kontrolujqcego) za wykonanie przedmiotu umowy byly 
regulowane terminowo, zgodnie z zawartq umowq, byly opisane pod wzglqdem celowoici 
dokonywanych wydatkbw, zostaly sprawdzone pod wzglqdem merytorycznym przez 
Dyrektora Zespolu Szk61, formalnym i rachunkowym przez Gl6wnego Ksiqgowego, 
zatwierdzone do zaplaty przez Glownego Ksiqgowego oraz Dyrektora Zespolu Szkol, jako 
dysponenta Srodkow publicznych. 

- Na podstawie okazanych dokumentbw, dotyczqcych wybranej losowo procedury 
udzielania zamowienia publicznego, nalezy stwierdzic zachowanie postanowien a 
obowiqzujqcych w Zespole Szk61 regulacji dotyczqcych zam6wien publicznych. 

2.2.2. Ustalone nieprawid1owoSci: 

- W jednym przypadku Dyrektor jednostki zawarl umowq na czas nieokreSlony, czym 
przekroczyl posiadane pelnomocnictwo Prezydenta Miasta Lodzi w zakresie okresu na jaki 
moie by6 zawarta umowa5 . 

4 Ustawa z dnia 14 marca 2014 r. o zmianie ustawy - Prawo zam6wien publicznych oraz niekt6rych innych 
ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 423). 

5 
Zarzqdzenie Nr 3550/V/09 Prezydenta Miasta todz i  z dnia 16 wrzeSnia 2009 r. w sprawie udzielenia 

pehomocnictwa dyrektorom jednostek oSwiaty prowadzonych przez Miasto L6dZ;: ,, Umowy, o ktdrych mowa 
w $ I usf. I ,  mogq byC zawierane wylqcznie nu czas okres'lony do I roku". 



- Faktury za wynajem pomieszczen Szkoly za miesiqc wrzesien 2016 r. (czynsz oraz 
media) zostaly wystawione przed datq zawarcia umowy, co by10 niezgodnie z zawartq 
umowe. 

3. W okresie objqtym kontrolq w Zespole Szkol przeprowadzone zostaly dwie kontrole 
zewnqtrzne przez Kuratorium OSwiaty w Lodzi, w wyniku ktorych do jednej kontroli wydano 
zalecenia do biezqcego stosowania. 

4. Szczegolowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli z dnia 
04 grudnia 2017 r., ktory zostal podpisany przez Kontrolera, Kierownika jednostki oraz 
Glownego Ksiqgowego. 

& IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIQCIA STWIERDZONYCH 
NIEPRAWIDEOWOSCI. 

Przedstawiajqc powyzsze oceny i uwagi wynikajqce z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewnqtrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzqdu Miasta Lodzi, 
na podstawie tj 36 ust. 1 pkt 6 Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi nr 1094/VII/15 z dnia 
20 maja 201 5 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wnosi o: 

1. Wydawanie Regulaminow udzielania zamowien publicznych zgodnie z obowiqzujqcymi 
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych. 

2. Dokonanie zmiany okresu zawarcia Umowy z dnia 15.02.2010 r. na opiekq medycznq 
pracownikow, zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem Prezydenta Miasta Lodzi. 

3. Bezwzglqdne wystawianie faktur zgodnie z zawartq Umowq najmu. 
dr 

V. POZOSTAEE INFORMACJE I POUCZENIA. 

Wystqpienie pokontrolne sporzqdzono na podstawie tj 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 
stanowiqcego zalqcznik do Zarzqdzenia nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnqtrznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzqdu Miasta Lodzi w Zespole Szkol 
Ponadgimnazjalnych nr 5 w Lodzi przy ul. Drewnowskiej 88. 

Zgodnie z tj 37 Zarzqdzenia nr 1094/VII/ 15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maj a 20 15 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 

6 Dotyczy sprawdzonych umdw najmu: nr 241201 6 zawartej w dniu 12.09.2016 r. oraz nr 2512016 zawartej 
w dniu 13.09.2016 r. 



w terminie 21 dni od otrzymania wystqpienia pokontrolnego, informuje zarzqdzajqcego 
kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich 
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawid1owoSci. 

Wystqpienie pokontrolne zostalo sporzqdzone w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, 
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Zespolu Szkbl Ponadgimnazjalnych nr 5 w Lodzi 
a drugi zostaje wlqczony do akt kontroli. 

Kontroler Zarzqdzaj qcy kontrolg 

. . . . . . . . . . . +... .b. , . , , . , ,. 
(pieczq a i p pis) 

-=.. . - 
. . . . .~c?%.?..C(us????!!.. . 

(pieczqtka i podpis) 


