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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w przekazanym
i podpisanym w dniu 21 grudnia 2017 r. Protokole Kontroli znak DOA-BAK-
[.1711.110.2017, na podstawie § 36 Regulaminu kontroli, stanowiacego zalacznik do
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, przekazuje Pani Dyrektor niniejsze Wystapienie

Pokontrolne.

W zwiazku z tym, ze w toku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie tematu
,Umowy cywilno-prawne” i nie wydaje si¢ zalecen pokontrolnych, kontrolg problemowsg
z Planu Kontroli na rok 2017 znak DOA-BAK-1.1711.110.2017 uwaza si¢ za zakonczona.

Tytul/temat kontroli

,Umowy cywilno-prawne”.

Kontroler

Elzbieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi; upowaznienie z dnia
7 grudnia 2017 r. znak DO-BAK-II1.077.118.2017.
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Jednostka kontrolowana

Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi przy ul. Rudzkiej 56, zwany dalej DPS.

Kierownik jednostki kontrolowanej
Pani Mariola Wojtania Dyrektor DPS.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci

Pan Stawomir Wankiewicz p.o. Gtéwnego Ksiggowego.

Pani Agnieszka Zienkowska Gtéwna Ksiggowa, na urlopie macierzynskim od 18 lipca 2017 r.

Okres objety kontrolg

1 stycznia — 30 listopada 2017 r.

I.L.  OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCT

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi ocenia dziatalno$¢ Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Rudzkiej 56 w Lodzi

w zakresie tematu ,,Umowy cywilno-prawne” - pozytywnie.

Formutujac ocene kontrolowanej dziatalnosci wzigto pod uwage, ze DPS posiada opracowane
i wprowadzone w zycie wewngtrzne procedury zawierania uméw cywilnoprawnych, takze
w zakresie stosowania zamdéwien publicznych.

Przepisy wewnetrzne sa pisemnie przekazywane do wiadomosci i stosowania pracownikom,
za ich potwierdzeniem.

Umowy cywilnoprawne sa zawarte w formie pisemnej w granicach umocowania, wystepuje
w nich prawidlowa reprezentacja stron umow.

W  przypadku uméw cywilnoprawnych jest rygorystycznie stosowana zasada, iz
wynagrodzenie nastgpuje po prawidlowym wykonaniu przedmiotu umowy, potwierdzonym

w drodze odbioru przez strony.

oL OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Dom Pomocy Spolecznej przy ul. Rudzkiej 56 w Lodzi (DPS) jest jednostka

organizacyjna Miasta Lodzi, dziatajaca w formie jednostki budzetowej na podstawie:

{



a) uchwaly Rady Miejskiej w Lodzi Nr LXXXVIII/1528/10 z dnia 26 maja 2010 r.
w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Miasta Lodzi — Dom Pomocy
Spotecznej w Lodzi przy ul. Rudzkiej 56 i nadania statutu jednostce (Dz.Urz. Woj.
L6dzkiego Nr 176 poz. 1442 z pdzn. zm.),

b) decyzji Wojewody L.odzkiego Nr PS.I11.9013/6/10 z dnia 9 lipca 2010 r. o wydanie
zezwolenia na prowadzenie Domu Pomocy Spotecznej w L.odzi przy ul. Rudzkiej 56
dla 100 os6b w podesztym wieku oraz osob przewlekle somatycznie chorych, na
czas nieokreslony (Rejestr Doméw Pomocy Spotecznej - numer PS.I11.9014/66/DPS
z2010r.)

DPS jest placowka koedukacyjna, oferujaca pobyt typu stalego dla 0os6b somatycznie

chorych oraz dla 0os6b w podesztym wieku.

DPS znajduje si¢ w budynku dwukondygnacyjnym, w ktéorym dla 100 mieszkancow
przeznaczono 51 pokoi mieszkalnych. Ponadto, do dyspozycji mieszkancow sg 2 pokoje
dziennego pobytu wyposazone w sprzet audiowizualny, punkt biblioteczny,
pomieszczenia do terapii zajgciowej i rehabilitacji, jadalnia, pomieszczenia kuchenne,
gabinet medycznej pomocy doraznej, gabinet psychologa, kaplica, pomieszczenia
biurowe dla pracownikow administracyjnych oraz pomieszczenia zaplecza

technicznego.

Opieke lekarska nad mieszkaiicami sprawuje Przychodnia Lekarska ,,Medicor”
ul. Pabianicka 252 w Lodzi, a na terenie DPS lekarz POZ przyjmuje mieszkancéw dwa

razy w tygodniu.

W DPS obowiazujgq m.in.:

a) Regulamin Organizacyjny, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 12/2012 Dyrektora z dnia
3 pazdziernika 2012 r. na podstawie zarzadzenia Nr 2995/VI/12 Prezydenta Miasta
}.0dzi z dnia 17 wrzesnia 2012 r.,

b) Regulamin Porzadkowy, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 5/2010 Dyrektora z dnia 16
lipca 2010 r., zmieniony Zarzadzeniem Nr 7a/2014 Dyrektora z dnia 29 kwietnia
2014 r.

2.1. Celem instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw jest stworzenie wiasciwych warunkéw

dla usprawnienia systemu zarzadzania i kontroli w jednostce.
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Instrukcja w DPS zostata wprowadzona Zarzadzeniem nr 2/2010 Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej ul. Rudzka 56 w Lodzi z dnia 8 lipca 2010 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu dowodéw finansowo-ksiggowych”, ze zmianami
wynikajacymi z zarzadzen Dyrektora DPS: Nr 11/2012 z dnia 1 pazdziernika 2012 r.,
Nr 10/2014 z dnia 1 sierpnia 2014 r., Nr 18/2014 z dnia 1 pazdziernik 2014 r.,
Nr 7a/2015, obowigzujacego od dnia 1 czerwca 2015 r.

W DPS w Instrukcji wskazano rodzaje dokumentow:
a) dokumenty prawne — akty notarialne i umowy,
b) dokumenty finansowe,

¢) dokumenty ksiggowe.

W Instrukcji szczegétowo uregulowano kwestie zwigzane z dowodami ksiggowymi,
zardbwno postepowanie z nimi w DPS, jak i wskazanie os6b odpowiedzialnych

w zakresie ich opisywania i zatwierdzania.

Wiasciwi merytorycznie pracownicy DPS sa zobowiazani dokonywaé kontroli pod
wzgledem merytorycznym, czyli uzgadnia¢ zgodno$¢ danych z dowodu ze stanem

faktycznym.

Instrukcja zostata przyjeta do wiadomosci i stosowania przez pracownikow DPS

(administracji) w drodze ztozenia przez nich podpisow.

2.2. W kontrolowanym okresie obowiazywatly procedury udzielania zaméwien publicznych
uregulowane w formie Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza w skali roku wyrazonej] w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro, stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 12/2016 Dyrektora Domu
Pomocy Spolecznej przy ul. Rudzkiej 56 w Lodzi z dnia 30 grudnia 2016 r.

Na podstawie ww. zarzadzenia wprowadzono w zycie postanowienia Regulaminu
z dniem 1 stycznia 2017 r. jednocze$nie uchylajac poprzednie zarzadzenie Nr 4/2014

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej z dnia 16 kwietnia 2014 r.



Regulamin okresla organizacje i procedur¢ w procesie udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajace;j
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
Regulamin przewiduje tryby postgpowania w odniesieniu do zamoéwien o wartosci:
a) powyzej kwoty 8 000 euro do 80 000 zt — przeprowadzenie rozeznania rynku
poprzez zwrdcenie si¢ do co najmniej dwéch wykonawcow lub zamieszczenie
ogloszenia 0 zamdwieniu na stronie internetowej DPS,
b) powyzej 80 000 zt do 30 000 euro — zaproszenie do skladania ofert do co najmnie;j
trzech wykonawcow lub zamieszczenie ogloszenia o zamdéwieniu na stronie

internetowej DPS.

Podstawa wszczecia procedury udzielania zaméwien jest sporzadzenie i zlozenie
wniosku pracownika merytorycznego, ktéry nastgpnie jest opiniowany przez
Glownego Ksiggowego i zaakceptowany przez Dyrektora DPS.

Pracownik merytoryczny, po zatwierdzeniu przez Dyrektora wniosku wszczyna
procedur¢ realizacji danego zamoéwienia, ktéra powinna by¢é udokumentowana

w formie notatki stuzbowej, ktérej wzor stanowi zatacznik do Regulaminu.
Za zrealizowanie zamdwienia odpowiada pracownik merytoryczny DPS.

Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia pracownik merytoryczny
zobowiazany jest przekazaé calo$¢ dokumentacji (w szczeg6lnosci wniosek, notatke
stuzbowg i oferty) specjaliscie ds. zamdowien publicznych, ktoéry przechowuje ja przez

okres 4 lat, w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢é.

Specjalista ds. zamowien publicznych odpowiada za nadzér i prowadzenie procedur

opisanych w Regulaminie.

W Regulaminie odniesiono si¢ do uméw cywilnoprawnych poprzez postanowienia,
w szczegblnoscei:
a) pracownik merytoryczny realizujac dane zamoéwienie wnioskuje o zawarcie
umowy w formie pisemnej,

b) umowa nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia,
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c) przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu wykonawcy musi ona
zosta¢ zaakceptowana pod wzgledem formalno-prawnym przez radcg prawnego

oraz kontrasygnowana przez Gléwnego Ksiggowego.

Postanowienia Regulaminu w trakcie kontroli mialy by¢ zweryfikowane przez DPS
do 31 grudnia 2017 r., w zwiazku z pismem z dnia 16 listopada 2017 r. znak DPR-
ZSS-11.8120.1.2017 Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych w Departamencie
Prezydenta UML w sprawie uaktualnienia regulaminéw udzielania zamodwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r.
po. 1579 z pézn. zm.).

2.3. W DPS zagadnienia uméw cywilnoprawnych zostaly unormowane pisemnie
Zarzadzeniem Nr 3/2016 Dyrektora DPS z dnia 5 stycznia 2016 r. w sprawie zasad

zawierania i rejestrowania umow.

Celem Zasad postgpowania w zakresie zawierania uméw cywilnoprawnych w Domu
Pomocy Spotecznej w Lodzi ul. Rudzka 56, stanowigcych zalacznik do ww.
zarzadzenia jest ujednolicenie systemu zawierania uméw cywilnoprawnych, w tym

dokumentowania, biezacej kontroli kosztéw oraz prowadzenie rejestru umoéw.

W postanowieniach Zasad (..) podano, migdzy innymi:
a) obligatoryjne elementy umowy oraz ilo$¢ sporzadzanych egzemplarzy,
b) procedurg zwiazang z podpisaniem umowy, jej rejestracja w rejestrze umow,
c) obowiazek prowadzenia w DPS rejestru uméw cywilnoprawnych w ukladzie

rocznym.

Zgodnie z postanowieniami Zasad (.) umowa musi by¢ sporzadzona w sposéb
zapewniajacy realizacj¢ wymagan odnoszacych si¢ do legalnosci, celowosci,
gospodarnosci i rzetelnosci wydatkowania $rodkéw finansowych oraz ochrone

intereséw DPS i terminowa realizacje zobowiazan.

Na wykonanie ustugi zwiazanej z realizacja zadafi DPS moga byé zawierane umowy

z osobami fizycznymi, ktére nie s jej pracownikami, takze jednostkami, ktére nie

b

posiadaja osobowosci prawnej oraz z instytucjami zewnetrznymi.



Projekt umowy dotyczacej realizacji okreslonego zadania przygotowuje pracownik

merytoryczny, potwierdzajac go wlasnorgcznym podpisem lub pieczatka z parafa.

Projekt umowy zaparafowany przez radce¢ prawnego oraz Gléwnego Ksiggowego jest

przedstawiany do akceptacji Dyrektora DPS.
Umowa powinna by¢ podpisana przed przystapieniem do jej realizacji.

Umowe podpisuje w imieniu DPS jego Dyrektor, a parafuje Gléwny Ksiegowy

w ramach kontroli wstgpne;j.

Rejestracji uméw cywilnoprawnych dokonuje starszy referent ds. administracyjno-
ksiggowych, ktéry odpowiada za biezace ewidencjonowanie, poprawnos$¢ danych

i archiwizacje.

Na kazdej umowie w prawym gdérnym rogu nalezy nanie$¢ informacj¢ o numerze

z pozycji z Rejestru Uméw, prowadzonym przez DPS.

Dyrektor DPS jest osobg odpowiedzialng za monitorowanie realizacji umowy, odbioru

przedmiotu umowy oraz wnioskowanie o jej ewentualne zmiany

W DPS jest prowadzony Rejestr Uméw w cyklu rocznym, wedtug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/2016, w uktadzie:

a) liczba porzadkowa/rok,

b) data zawarcia umowy,

¢) podmiot umowy (nazwa, adres),

d) przedmiot umowy,

€) termin obowigzywania umowy,

f) warto$¢ umowy w PLN (brutto),

g) informacja o wpisie do rejestru zamoéwien,

h) uwagi.

W roku 2017 zarejestrowano kolejno 18 uméw, z wylaczeniem umoéw o prace.
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2.4,

W DPS nie wszystkim zawieranym umowom sg nadawane numery, lecz zawsze numer
pozycji z Rejestru Umow jest wpisywany w prawym gdérnym rogu umowy (na
egzemplarzu pozostawionym w DPS).

W DPS beda nadawane obligatoryjnie kolejne numery umowom, po wprowadzeniu
wytycznych Wydziatu Zdrowia z dnia 16 listopada 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.
do Regulaminu zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zgodnie ze Statutem DPS, Dyrektor kieruje, zarzadza jednoosobowo oraz reprezentuje

DPS na zewnatrz.

Dyrektor jest upowazniony do samodzielnego skladania o$wiadczen woli i zaciaggania

zobowigzan na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Lodzi.

Dyrektor w umowach cywilnoprawnych reprezentowat DPS przywotujac w umowach
pelnomocnictwo w postaci zarzadzenia Nr 5520/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 27 grudnia 2013 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dyrektorom domow
pomocy spolecznej, placéwek opiekunczo-wychowawczych oraz centrow

administracyjnych prowadzonych przez miasto L6dz.

W mys$l postanowien zarzadzenia Nr 4735/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia wspdlnego rozliczania podatku od
towarow 1 ustlug w miejskich jednostkach organizacyjnych i komorkach
organizacyjnych Urze¢du Miasta Lodzi, ze zmiana, w umowach jest wprowadzany zapis,
ze faktury beda wystawiane na nabywce Miasto £6dz, ul. Piotrkowska 104, 90-926
Loédz, NIP 7250028902, a odbiorca jest Dom Pomocy Spotecznej, 92-423 L4dz,
ul. Rudzka 56.

Prezydent Miasta Lodzi przekazal w kontrolowanym okresie uprawnienia Dyrektorowi
DPS do zaciggania zobowiazan (w tym z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku

budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dziatania
jednostki) w drodze:

a) zarzadzenia Nr 4936/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie przekazania

uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciagania zobowiazan,

f



b) zarzadzenia Nr 5589/VII/17 z dnia 24 marca 2017 r. w sprawie przekazania

uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciagania zobowiazan.

2.5. Zakres czynnosci z dnia 01.10.2012 r., ze zmiang od dnia 1.10.2014 r.
p.o. Gléwnego Ksiggowego zatrudnionego w kontrolowanym okresie na caly etat
zawiera postanowienia dotyczace sprawowania kontroli wewnetrznej w DPS, wstepnej,

biezacej i koncowe;.

W zakresach czynnosci pracownikéw DPS sa wpisane czynnosci dotyczace:
a) prowadzenia rejestru umoéw cywilnoprawnych (starszy referent ds.
administracyjno-ksiegowych),
b) prowadzenia rejestru zamodwien publicznych (specjalista ds. zamowien

publicznych).

W DPS obstuga prawna jest prowadzona na podstawie umowy zlecenia.
W postanowieniach umowy zlecenia z dnia 02.01.2017 r. znajduja si¢ obowiazki m.in.:

a) przygotowanie projektow umoéw i pism na rzecz zleceniodawcy,

b) weryfikacja pod wzgledem formalno-prawnym umoéw, wystgpien i pism
przedstawianych przez zleceniodawcg, w zwiazku z prowadzong przez niego
dziatalno$cia statutowa,

¢) sporzadzanie opinii prawnych,

d) opiniowanie i opracowywanie zarzadzen, instrukcji i innych wewnetrznych

aktéw prawnych.

W DPS radca prawny parafuje projekty umoéw cywilnoprawnych, przedstawionych mu

do zaopiniowania w drodze zlozenia podpisu z pieczatka.

3.1.Umowy cywilnoprawne w kontrolowanym okresie byly podpisywane przez Dyrektora

DPS zgodnie z pelnomocnictwem, parafowane przez p.o. Gléwnego Ksiggowego.

3.2, W kontrolowanym okresie nie byla zawarta umowa cywilnoprawna w wyniku
bezposrednio przeprowadzonego przez DPS postgpowania o zaméwienie publiczne

powyzej 30 000 euro.

b
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3.3.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte przez DPS, reprezentowany przez

Dyrektora umowy zlecenia z wlasnymi pracownikami.

W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z osobami fizycznymi,
/firmami/osobami prawnymi.
W skontrolowanych prébkach (8 uméw zlecenia) stwierdzono, ze wynagrodzenie za

wykonanie przedmiotu umowy byto wyplacane po wykonaniu zleconych prac.

3.4.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy o dzieto.

3.5. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia.

3.6.

3.7.

W dniu 1 czerwca 2017 r. Miasto L6dz-Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi przy
ul. Rudzkiej 56, reprezentowany przez Dyrektora zmienit w drodze Aneksu
nr 1 stawke czynszu dzierzawnego w umowie dzierzawy z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Strony umowy zmienily stawke miesigcznego czynszu dzierzawnego na kwote
6,32 zI netto za m kw., w mysl § 2 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 4117/VII/16 Prezydenta
Miasta L.odzi z dnia 25 lipca 2016 r., z pdzn. zm. (pozycja 14 w zalaczniku nr 2 do
zarzadzenia) x 170,95 m kw., zatem lacznie m-czny czynsz wynosi kwote 1 080,40 zi
netto + VAT.

Umowa z dnia 27 kwietnia 2016 r. (w tym prawidlowo$¢ wyboru wykonawcy na
dostawe positkow dla pensjonariuszy DPS wraz z dzierzawa wyposazonej kuchni
i jadalni) zostata skontrolowana przez Urzad Miasta Lodzi Wydziat Zdrowia i Spraw

Spolecznych w dniach 25-26 lipca 2017 r. znak DPr-ZSS-11.1711.23.2017.

W kontrolowanym okresie byly zawarte przez DPS umowy na sprzedaz/dostawy/ kupna
sprzedazy.

W skontrolowanej probce (2 umowy) stwierdzono, ze wynagrodzenie z tytutu realizacji
uméw bylo wyptacone po udokumentowanym odbiorze przedmiotu umowy, a nabyte

skladniki majatku przyjete i wpisane na stan majatkowy DPS.

W kontrolowanym okresie byly zawarte dwie umowy o roboty budowlane.
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1) Umowa zawarta w dniu 20 kwietnia 2017 r. z firma, ktdérej przedmiotem byto
wykonanie naprawy dachu i izolacji pionowej fundamentéw w DPS przy ul. Rudzkie;j
56 w Lodzi.
Umowa zostala zawarta na czas okreslony: 5 tygodni od dnia podpisania umowy.
Strony ustalily wynagrodzenie ryczaltowe, obejmujace wszelkie koszty zwiazane

z wykonaniem umowy na kwote 79 713,95 zl, w tym VAT.

Wykonawca w umowie zobowigzat si¢ w szczegdlnosci do:

a) wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong oferta i opisem przedmiotu
zamOwienia, zasadami wiedzy technicznej, obowigzujacymi warunkami technicznymi
wykonania i odbioru robdt, obowigzujacym prawem budowlanym, normami oraz
postanowieniami zawartymi w dokumentach dopuszczajacych do stosowania uzytych
przez wykonawce towardw;

b) dostarczenia we wlasnym zakresie i z wlasnych s$rodkéw wszystkich materialéw
urzadzen i sprz¢tu niezbednych do realizacji umowy;

c) zapewnienie zabezpieczenia przeciwpozarowego, nadzoru nad bezpieczenstwem
i higiena pracy zgodnie z zasadami BHP i ppoz. na powierzonym odcinku robét;

d) ponoszenia pelnej odpowiedzialnosci cywilnej oraz materialnej za szkody na osobie
i mieniu, wyrzadzone zamawiajacemu lub osobom trzecim powstatle wskutek

niewykonania lub nieprawidlowego wykonania obowiazkéw objetych umowa.

Wykonawca udzielil gwarancji na wykonane roboty budowlane 36 miesigcy od daty
ostatecznego odbioru przedmiotu zamowienia, a na materiaty i dostawy sprzgtu zgodnie

z gwarancja producenta.

W umowie zostaly przewidziane przez strony kary umowne za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan oraz sposob i miejsce rozstrzygania Sporow.
Zgodnie z umowsa podstawa wystawienia faktury jest obustronnie podpisany protoko6t
odbioru robot.

Protoko6t odbioru rob6t zostal podpisany przez przedstawicieli stron umowy w dniu 29
maja 2017 r. bez uwag, z terminem gwarancji do dnia 29 maja 2020 r.
Faktura z dnia 29.05.2017 r. kwota 79 713,72 zl, zaptacona w dniu 26 czerwca 2017 r.

i opisana zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

.
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2) Umowa zawarta w dniu 8 wrzesénia 2017 r. z firma., ktdrej przedmiotem bylo wykonanie
podioza pod garaz blaszany o wymiarach 6 m x 5,5 m x 15 cm na terenie przy
ul. Rudzkiej 56 w Lodzi.

Umowa zostala zawarta na czas okreslony: 2 tygodnie od dnia podpisania umowy.
Strony ustalily wynagrodzenie ryczaltowe, obejmujace wszelkie koszty zwiazane

z wykonaniem umowy na kwotg 2 081 zl, w tym VAT.

Wykonawca w umowie zobowigzat si¢ w szczegdlnosci do:

a) wykonania przedmiotu umowy zgodnie ze zlozona oferta i opisem przedmiotu
zamOwienia, zasadami wiedzy technicznej, obowiazujacymi warunkami technicznymi
wykonania i odbioru robdt, obowigzujacym prawem budowlanym, normami oraz
postanowieniami zawartymi w dokumentach dopuszczajacych do stosowania uzytych
przez wykonawce towardw;

b) dostarczenia we wilasnym zakresie i z wlasnych $rodkéw wszystkich materialow
urzadzen i sprzetu niezbednych do realizacji umowy;

c) zapewnienie zabezpieczenia przeciwpozarowego, nadzoru nad bezpieczenstwem
i higiena pracy zgodnie z zasadami BHP i ppoz. na powierzonym odcinku robét;

d) ponoszenia pelnej odpowiedzialnosci cywilnej oraz materialnej za szkody na osobie
i mieniu, wyrzadzone zamawiajacemu lub osobom trzecim powstale wskutek

niewykonania lub nieprawidlowego wykonania obowiazkéw objetych umowa.

Wykonawca udzielil gwarancji na wykonane roboty budowlane 36 miesi¢gcy od daty
ostatecznego odbioru przedmiotu zamodwienia, a na materialy i dostawy sprzetu zgodnie
z gwarancja producenta.

W umowie zostaly przewidziane przez strony kary umowne za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowiazan oraz sposob i miejsce rozstrzygania sporow.

Zgodnie z umowa podstawa wystawienia faktury jest obustronnie podpisany protokét
odbioru robdét.

Protokdt odbioru robot zostal podpisany przez przedstawicieli stron umowy w dniu

3 pazdziernika 2017 r.

3.8.W kontrolowanym okresie nie byty zawarte umowy darowizny.

3.9.W trakcie kontroli stwierdzono, ze w zakresie ww. uméw cywilnoprawnych:

-
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a) dowody zewngtrzne byly potwierdzane i opisywane przez pracownikow
odpowiedzialnych za dokonanie operacji gospodarczej i jej prawidlowe
udokumentowanie,

b) dowody ksiggowe byly prawidlowo sprawdzane i opisywane pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym oraz zatwierdzenia zastosowania
prawidlowej formy i trybu udzielenia zamoéwienia publicznego,

¢) wynagrodzenie z tytulu realizacji umowy cywilnoprawnej bylo wyplacane
w kontrolowanym okresie po pisemnym udokumentowaniu wykonania

przedmiotu umowy.

4. DPS byl kontrolowany w badanym okresie przez dwa organy kontroli zewngtrznej, ktore

nie wydaly pisemnych zalecen pokontrolnych.

IV UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI
W trakcie kontroli trwaly prace dotyczqce dostosowama Regulammu Udzielania

Zamowien Publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza w skali roku wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia
Nr 12/2016 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Rudzkiej 56 w Lodzi z dnia
30 grudnia 2016 r., do wytycznych Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych
w Departamencie Prezydenta UML z dnia 16 listopada 2017 r. znak DPR-ZSS-
11.8120.1.2017.

Dyrektor DPS zobowigzal si¢ w terminie zalecanym w ww. pi$mie do wprowadzenia
oraz przestania do Wydzialu Zdrowia i Spraw Spotecznych nowego Regulaminu,

uwzgledniajacego wytyczne organu nadzorujacego.
V.  POZOSTALE ‘INFOTRMACJ"E e

Wystapienie pokontrolne znak DOA-BAK-1.1711.110.2017 zostalo sporzadzone w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi

zostaje wlaczony do Akt Kontroli w Biurze Audytu Wewng¢trznego i Kontroli Departamentu

Obstugi i Administracji UML. ZASTEPCA DYREKTORA

' Blura Aud ctrznego
EKTOR . )
e
“.(/e ) Tomasz Glus

sudl Eizbieta Bielec!: .
podpis kontrolera - podpis zarzqdzajqcego kontrolg

0. KIEZOWNIKA

Oddznlag Kgntroli
Mafgor/%witaj




