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DOA-BAK-I.171 1.6.2016 

L6dz, dnia 24 lutego 2016 r. 

Pani 

Maria Stanislawska 

Dyrektor 

Przedszkola Miejskiego Nr 123 

ul. Rojna 24 

91-134 L6di 

WYSTJ\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn\!trznego i Kontroli Urz\!du Miasta Lodzi dzialajllc na podstawie 

przepisow zarzlldzenia N r 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maj a 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwillZku z zakonczeniem czynnosci 

kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I.1711.6.2016 

podpisanym w dniu 24 lutego 2016 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystilPienie 

pokontrolne. 

\., I. DANE IDENTYFlKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Inwentaryzacja. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn~trznego 

i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
Upowaznienie nr DOA-BAK-III.077.10.2016 z dnia 18 stycznia 2016 r. do przeprowadzenia 

kontroli planowej nr DOA-BAK-I.1711.6.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu 

Wewn~trznego i Kontroli UML. 



lednostka kontrolowana: 

Przedszkole Miejskie Nr 123 w Lodzi, ul. Rojna 24 zwane dalej Przedszkolem lub jednostk~. 

Kierownik jednostki kontrolowanei: 

Od dnia 1 lutego 1997 r. funkcj~ Dyrektora Przedszkola pelni Pani Maria Stanislawska na 

podstawie Uchwaly Nr 952/181197 Zarzlldu Miasta Lodzi z dnia 9 stycznia 1997 r. Ostatnie 

powierzenie funkcji Dyrektora na podstawie Zarz~dzenia Nr 719NIIli Prezydenta Miasta 

Lodzi z dnia 30 maja 2011 r. na okres od 1 wrzesnia 2011 r. do 31 sierpnia 2016 r. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci: 

Gl6wnym Ksi~gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Dorota Izydorczyk, zatrudniona 

w jednostce od dnia 14 listopada 2006 r. Ostatnia umowa 0 prac~ zostala zawarta w dniu
l 

31 grudnia 2015 r., obowillzujllca od dnia 1 stycznia 2016 r., na czas nieokrdlony, ..., 
w wymiarze czasu pracy V2 etatu. 

Okres obiety kontrola: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja. 

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi ocema pozytywnie 
z zastrzezeniami kontrolowanll dzialalnosc Przedszkola Miejskiego Nr 123 w Lodzi 

w zakresie inwentaryzacji. 

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki. 

Przedszkole Miejskie Nr 123 z siedzibll w Lodzi, ul. Rojna 24 jest Przedszkolem publicznym, 

dzialajllcym jako jednostka budzetowa. Organem prowadzllcym jest Miasto L6di. realizujllce 

zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz~du Miasta 

Lodzi. Organem sprawujllcym nadz6r pedagogiczny nad dzialalnoscill jednostki jest Kurator 

Oswiaty w Lodzi. 

Dokumentem reguluj~cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest Statut uchwalony na 

posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 12 pazdziernika 2012 r. (Uchwala Nr 1/2012), kt6ry 

wszedl w zycie z dniem uchwalenia, okreslajllcy jej nazw~, siedzib~ oraz cele i zadania. 
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Ostatnia wprowadzona zmiana do Statutu Przedszkola stanowila Zahtcznik Nr 1 do Uchwaly 
Nr 112015 Rady Pedagogicznej z dnia 31 sierpnia 2015 r. 

Organami j ednostki S'l.: 
1. Dyrektor przedszkola. 
2. Rada pedagogiczna. 

3. Rada rodzic6w. 
Za1'l.czniki do powolanego wyzej Statutu Przedszkola stanowi'l.: 
1. Regulamin Rady Pedagogicznej. 
2. Regulamin Rady Rodzic6w. 

Podstaw'l. gospodarki finansowej jednostki jest plan dochod6w i wydatk6w zatwierdzony 

przez Dyrektora i zaopiniowany przez Rad~ Pedagogiczn'l.. Dyrektor kieruje dzialalnosci'l. 
Przedszkola oraz reprezentuje je na zewn'l.trz. Dysponuje srodkami finansowymi okreslonymi 
w planie finansowymjednostki i ponosi odpowiedzialnosc za ich prawidlowe wykorzystanie. 

Przedszkole realizuje swoje zadania statutowe zgodnie z Rozporz'l.dzeniem Ministra 
Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, 

przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w pochodz'l.cych ze zr6del zagranicznych (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.) w dziale 801 - Oswiata i wychowanie, w rozdzialach: 80104 

- Przedszkola, 80146 - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli. 

Wedlug organizacji na rok szkolny 2015/2016 na dzien 3l.12.2015 r. wPrzedszkolu byly 
4 oddzialy, do kt6rych ucz~szczalo 103 wychowank6w. Zatrudnionych bylo 21 pracownik6w 

na 17,47 etatu, w tym: 
- nauczyciele 11 pracownik6w w wymiarze 8,22 etatu, 

- pracownicy administracji 2 pracownik6w w wymiarze 1,5 etatu, 
- pracownicy obslugi 8 pracownik6w w wymiarze 7,75 etat6w. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowi~zuj~cych w jednostce przeplsow wewn~trznych oraz 
\., kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Gl6wnego Ksi~gowego: 

2.1.1 Ustalenia pozytywne: 

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn~trzne akty prawne reguluj'l.ce 
dzialalnosc jednostki, w tym dotycz'l.ce inwentaryzacji. 

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gl6wnego Ksi~gowego spelniala 
wymogi okreslone wart. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych. 

2.2. Inwentaryzacja okresowa: 

2.2.1 U stalenia pozytywne: 

- W jednostce dotrzymano terminu przeprowadzenia inwentaryzacji wynikaj'l.cego 
z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 
330). 
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- Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa srodk6w trwalych, prowadzona byla 

w postaci ksictg inwentarzowych. 

- Skladniki maj~tku posiadaly numery inwentarzowe pozwalaj'\.ce na ich powi'\.zanie 

z prowadzonymi ksi~gami inwentarzowymi. 

- Prowadzenie ksictg inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu 

w jednostce od dnia 2 paidziernika 1995 r. na stanowisku Samodzielny Referent. 

Powierzenie prowadzenia ksictg inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie 

obowi'\.zk6w Samodzielnego Referenta w punkcie II-3b: "prowadzenie ksiqg 

inwentarzowych, w tym ewidencjonowanie zakupionych Srodk6w i ich cechowanie oraz 

zdejmowanie z ewidencji srodk6w wykazanych w protokolach zniszczen ", przyj~tym do 

wiadomosci i stosowania. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: 

- Pobranie arkuszy spisowych odnotowane w ksi~dze druk6w scislego zarachowania na 

stronie 44, pozycje numer 1,2,3 dotycz'\.ce 2012 r. nie zawieralo daty i podpisu 

przewodnicz'\.cego, jako osoby potwierdzaj'l.cej odbi6r druk6w. 

- Pobranie arkuszy zostalo odnotowane dnia 31 grudnia 2012 r., co bylo niezgodne 

z pkt 10 Zarz'l.dzenia Dyrektora Nr 5/2012 z dnia 18 pazdziernika 2012 r. w sprawie 

spisu z natury - "Arkusze spisowe pobierze przewodniczqca zespolu spisowego 

w terminie 05.11.2012 r. ". 

- lednostka dokonala inwentaryzacji skladnik6w maj'\.tku uj~tych na kontach 

011- Srodki trwale, 013 - Pozostale srodki trwale oraz 020 - Wartosci niematerialne 

i prawne zar6wno w drodze spisu z natury jak i weryfikacji salda konta. Zgodnie 

z art. 26 ustawy 0 rachunkowosci inwentaryzacji aktyw6w uj~tych na kontach 

011- Srodki trwale oraz 013 - Pozostale srodki trwale nalezy dokonywa6 w drodze 

spisu z natury natomiast inwentaryzacj~ Wartosci niematerialnych i prawnych nalezalo 

przeprowadzi6 w drodze weryfikacji wartosci tych skladnik6w. 

- Arkusze spisowe od numeru 1 do numeru 6 nie zawieraly godziny rozpocz~Cla 

i zakOl1czenia spisu. 

- Na arkuszach spisowych od numeru 7 do numeru 87 oraz 54 A nieprawidlowo 

wpisano t~ sam'\. dat~ i godzin~ rozpocz~cia oraz zakonczenia spisu z natury tj.: 

od 05.11.2012 r. godz. 8.00 do 31.12.2012 r. godz. 12.00, z wyj'\.tkiem arkusza numer 

45 - nie wpisano daty i godziny rozpocz~cia spisu z natury oraz arkusza numer 72 -

wpisano t~ sam'\. godzin~ rozpocz~cia i zakonczenia spisu z natury. 

- Na arkuszu numer 64 w pozycjach 1-6 i arkuszu numer 65 w pozycjach 1-6 me 

wpisano symboli srodk6w trwalych, nie wpisano r6wniez skladu zespolu spisowego 

dokonuj'\.cego spisu. 
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- Na arkuszu numer 41 wpisano jednet osob~ sposr6d dw6ch powolanych do zespolu 

spisowego, co bylo niezgodne z § 4 pkt 4 "Instrukcji w sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji skladnik6w majettkowych obowietzujetcej w Przedszkolu Miejskim 

Nr 123 w Lodzi" - "Zespol spisowy musi si~ skladae co najmniej z dwoch osob, przy 
czym nie mogq bye czlonkami zespolu osoby odpowiedzialne za spisywane skladniki 
majqtku". 

- Arkusze spisowe zawieraly adnotacj~: Razem arkusz nr ... od poz ....... do poz ...... , 

natomiast § 5 pkt 7 "Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnik6w 

majettkowych obowi'lzujetcej w Przedszkolu Miejskim Nr 123 w Lodzi" nakazywal 

umieszczanie bezposrednio pod ostatniet pozycjet naniesionet na arkusz spisowy klauzuli: 

"Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do ..... ". 

- Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze spisu 

z natury i uj~to na arkuszu spisowym numer 65, co bylo niezgodnie z art. 26 ust. 1 

pkt. 3 ustawy 0 rachunkowosci - inwentaryzacj~ wyzej wymienionych skladnik6w 

majettku nalezalo przeprowadzi6 w drodze weryfikacji saId. 

- Poprawki dokonane na arkuszu spisowym numer 76 oraz 78 nie spelnialy wymog6w 

zawartych wart. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy 0 rachunkowosci: "stwierdzone bl~dy 

w zapisach poprawia si~ przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, 
z zachowaniem czytelnosci bl~dnego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie 

daty". 

- Arkusze nie byly podpisane przez zespoly spisowe, kt6re dokonywaly spisu z natury, 

co nie spelnialo wymog6w zawartych w § 5 pkt 6 "Instrukcji w sprawie 

przeprowadzenia inwentaryzacji skladnik6w majettkowych obowietzujetcej 

w Przedszkolu Miejskim Nr 123 w Lodzi". 

- W dziewi~ciu przypadkach skladniki majettku wykazane w arkuszach spisowych 

zawieraly bl~dy tj. r6znily si~ od numer6w inwentarzowych wynikajetcych z ksi~gi 

inwentarzowej. 

2.2.3. Nieprawidlowosci usuni~te w trakcie kontroli: 

- Brakujetce oznaczenia skladnik6w majettku w trakcie trwania kontroli zostaly 

uzupelnione tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikaj'lcymi z ksi~gi 

inwentarzowej. 

3. W 2015 r. w jednostce przeprowadzono cztery kontrole zewn~trzne, w wyniku kt6rych 

jedna instytucja kontrolujetca wydala zalecenie. Wydane zalecenie nie zostalo 

zrealizowane. 
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IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNIF;CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI. 

Przedstawiaj'lc powyzsze oceny i uwagi wynikaj'lce z ustalen kontroli, Biuro Audytu 

Wewn«trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz«du Miasta Lodzi, 

na podstawie § 36 ust. I pkt 6 Zarz'ldzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VIII15 z dnia 

20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi 0: 

1. Przeprowadzanie kolejnych spis6w z natury w spos6b prawidlowy i rzetelny, zar6wno 

w zakresie pobierania arkuszy spisowych jak i umieszczania na nich poprawnych numer6w 

inwentarzowych zgodnie z prowadzon'l ewidencj~ oraz zgodnie z obowi~zuj~cymi 

w Przedszkolu wewn~trznymi aktami prawnymi reguluj'lcymi zasady przeprowadzania 

i rozliczania inwentaryzacji. 

2. Przeprowadzanie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w drodze 

weryfikacji saId zgodnie z art. 26 ust.l pkt 3 ustawy 0 rachunkowosci. 

3. Umieszczanie na arkuszach spisu z natury daty rozpocz~cia i zakonczenia spisu zgodnie 

z art. 21 ust.l pkt 4 ustawy 0 rachunkowosci. 

4. Dokonywanie na arkuszach spisowych poprawek zgodnie z wymogaml zawartymi 

wart. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy 0 rachunkowosci. 

V. POZOST ALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

Wyst~ienie pokontrolne sporz~dzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 

stanowi~cego zal~cznik do Zarz'ldzenia Nr 1094IVIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn«trznego i Kontroli 

w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi w Przedszkolu Miejskim 

Nr 123 w Lodzi przy ul. Rojnej 24. 

Zgodnie z § 37 zarz~dzenia Nr 1094/VI1I15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 

w terminie 14 dni od otrzymania wyst~ienia pokontrolnego, informuje zarz~dzaj~cego 

kontrol~ 0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich 

niewykorzystania alba 0 innym sposobie usuni~cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

Wyst~ienie pokontrolne zostalo sporz~dzone w dwoch jednobrzmi~cych egzemplarzach, 

z kt6rychjeden otrzymuje Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 123 w Lodzi a drugi zostaje 

wl~czony do akt kontroli. 
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