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W DEPAR'fMIlE1IICl :~'fl~(~Jl.UR:~I)P WASTA LODZI 

DOA-BAK-l. 17 1 1.7.2016 

L6dz, dniaJflutego 2016 r. 

Pan 

Slawomir W olczyk 

Dyrektor 

Publicznego Gimnazjum Nr 3 

WYST~PIENIE POKONTROLNE 

13illro AlIdytll Wewnytrznego i Kontroli Urzydll Miasta Lodzi dzialajllc na podstawie 
przepis6w zarzlldzenia Nr 1094IVIIII5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminll kontroli, w zwillzku z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych, lIdokllmentowanych w protokole kontroli podpisanym w dnill 12.02.2016 r" 

przekazlIje Panll Dyrektorowi niniejsze wystllpienie pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI. 

Tel11at kontroli: 

(jospodarka linansowa 

• Kontrolcr/kontrolerzy: 

Ewa .ladczak - inspektor w Oddziale Kontroli w Billrze AlIdytu W cwn<;trzncgo 
i Kontroli w Departamencie Obsillgi i Administracji UML. 

Upowaznienie nr DOA-BAK-III.077.11.2016 z dnia 18 stycznia 2015 r. do 
przeprowadzenia kontroli planowej nr DOA-BAK-I.l711. 7.2016, podpisanc przcz 
Dyrektora Biura Audytu Wewnytrznego i Kontroli UML. 

.lednostka kontrolowana: 

Publiczne Gimnazjllm Nr 3 im. Fryderyka Chopina w Lodzi ul. Zacisze 7/9 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

Pan Slawomir Wolczyk 



Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci: 

Pani Lidia Kolodziejczak 

Okres objety kontrola: 

Kontrolq objyto okres od dnia I stycznia do dnia 31 grudnia 2015 r. 

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewnytrznego i Kontroli Urzydu Miasta Lodzi ocema pozytywnie 
z zastrzeieniami dzialalnosc Publicznego Gimnazjum Nr 3 w Lodzi w zakresie gospodarki 
finansowej. 

III. OPIS UST ALONEGO ST ANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusujednostki. 

Publiczne Gimnazjum Nr 3 im. Fryderyka Chopina w Lodzi z siedzibq w Lodzi przy 
ulicy Zacisze 7/9 utworzono dnia I wrzesnia 1999 roku zgodnie z Uchwalq Nr XIII 32/99 
Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 24 marca 1999 r. Publiczne Gimnazjum Nr 3 jest szkolq 
publicznq. realizujqC'! 3-letni cykl ksztalcenia. Szkola jest jednostkq organizacyjnq sektora 
finans6w publicznych nieposiadajqcq osobowosci prawnej. dzialajqC'! w formie jednostki 
budzetowej. Organem prowadz'lcym jest Miasto L6dz realizuj'lce zadania poprzez Wydzial 
Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urzydu Miasta Lodzi. Organem 
sprawujqcym nadz6r pedagogiczny nad dzialalnosci'l jednostki jest L6dzki Kurator 
Oswiaty. 

Stan zatrudnienia wynosil: 
nauczyciele - 37 os6b, 34,32 etatu, 

pracownicy administracji - 3 osoby, 3 etaty, 

pracownicy obslugi - 8 os6b, 8 etat6w, 
obsluga BHP -1 osoba, 0,13 etatu. 

Liczba uczni6w - 292. 
Liczba oddzial6w - 12 . 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. Przepisy wewnf;'trzne i kwalifikacja glownego ksif;'gowego: 

2.1.1 Ustalenia pozytywne: 

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewnytrzne akty prawnc regulujqce 
dzialalnosc jednostki, w tym dotyczqce gospodarki finansowej. 
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Osuba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku GI6wnego Ksit;gowego spelniala 

wymogi okreslone wart. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych 

2.2. Ksit;gowosc i sprawozdawczosc budzetowa: 

2.2.1 Ustalenia pozytywne: 

Ksi~gowosc 

Ksit;gi rachunkowe Gimnazjum prowadzone byly z wykorzystaniem programu Ksiygowosc 
Optimum ver. \3.02.0000 VULCAN w 0p:lrciu 0 zakladowy plan kont, opracowany na 

podstawie planu konto okreSlonym w za, '!czniku nr 3 do Rozporzqdzenia Ministra 
Finans6w w sprawie szczeg61nych zasad rachl.lkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 289). 
Spos6b prowadzenia ksiqg rachunkowych speln'al wymogi art. 14,18 ust. 1 oraz art. 20 ust. 
5 pkt 2 ustawy 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 . poz. 330 ze zm.). 
Dokumenty ksi<;gowe dotyczqce operacji tinam lveych uraz zapisy w nich zawartc byly 
/.godne z art.: 21. 22. 23, 24 i 25 ustawy 0 rachl,nkowosci oraz przepisem art. 39 lIstawy 
o iinansach pllblicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 2\' zm.) 

Sprawozdawczosc 
Sprawdzono sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S, Rb-Z oraz Rb-N za okres od 
01.01.2015 r. do 31.12.2015 r. Sprawozdania byly worzqdzone na podstawie danych 
z ewidencji ksi<;gowej zgodnie z § 9 pkt 2 Rozporzqdze"ia Ministra Finans6w w sprawie 
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119) 
W zadnym z paragraf6w nie stwierdzono przekroczenia plan,· wydatk6w. co bylo zgodnc 
z art. 44 ust. 1 ustawy 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885). 

Na dzien 31.12.2015 r. nie wystqpily w jednostce zobowiqzania vymagalne. 
W/w sprawozdania zostaly przekazane do Wydzialu Edukal'ji dnia 25.01.2016 r. za 
posrednictwem skrzynki podawczej e-puap. 

Prawidlowosc i terminowosc regulowania zobowhlzan 
7obowi'lzania byly regulowane z zachowaniem termin6" platnosci. W okrcsic 

• kontrolowanym nic zaplacono odsetek od nieterminowego uregulowania zobowiqzan. 

(;ospodarka kasowa 
I. Srodki pieniyzne z realizacji czek6w got6wkowych przyjmowanc byly do kasy na 

dow6d KP - "Kasa przyjmie" w pelnej wysokosci w dniu pobrania z rachunku 
bankowego. stwierdzono zgodnosc numer6w i dat wykorzystania czek6w z ewidencjq 
drllk6w scislego zarachowania. 

, Ewidencja druk6w scislego zarachowania prowadzona byla prawidlowo i na bicz'lco. 
ksit;gi posiadaly stosowne pieczt;cie i podpisy. 

3. Dowody wplat i wyplat got6wki byly na biezqco ujmowane w raportach kasowych. 
4. Raporty prowadzono chronologicznie. okreslano daty poczqtkowe i koncowe raportll. 

w zapisach zachowano ciqglosc. 
5. Raporty oznaczano numerem identyfikacyjnym odpowiadaj'lcym numerowi w ksi~dzc 

rachunkowcj. w raportach kasowych wpisywano dekretacj<; dla poszczeg61nych kont. 
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6. Wyplaty srodk6w pieni<;znych z kasy dokonywano na podstawie dowod6w kasowych 
KW - Kasa wyplaci. 

7. Obroty i salda raport6w kasowych za kontrolowany okres byly zgodne z ewidcncjq 
konta 101-01 Kasa budzet i 101-02 Kasa rachunek wydzielony. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: 

Ksi~gowosc 

I. GI6wny Ksiygowy nie potwierdzal podpisem faktu sprawdzenia dowod6w KP i KW. 
co nie spelnialo wymog6w art. 21 ust. Ustawy 0 rachunkowosci i instrukcji obicgu 
i kontroli dokument6w plac6wki. 

2. Oowody ksiygowe nie zawieraly stwierdzenia, ze wydatek zostal dokonany zgodnie 

z Ustawil z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien pubiicznych (Oz. U. z 2014 r. 
poz. 423) i § 3 pkt 5 ppkt 9 instrukcji obiegu i kontroli dokument6w. 

3. Oowody ksiygowe PK - "Polecenie ksi<;gowania" nie byly numerowane. co bylo 
niezgodne z § 5 pkt 1 ppk 8 instrukcji obiegu i kontroli dokument6w. • 

Gospodarka kasowa 
I. Brak informacji dotyczqcej okresu za jaki zostal sporzqdzony Raport Kasowy 

01/styp/2015. 
2. Raport Kasowy 01/styp/2015 obejmowal okres od 29 maja 2015 r. do 16 czerwca 

2015 r.. co bylo niezgodne z zapisami instrukcji Kasowej, kt6ra zobowiq7UjC do 
sporzildzania raport6w kasowych za okresy miesiyczne. 

3. Przekroczono pogotowie kasowe ustalone przez Oyrektora, obowiljzujqce od dnia 
01.01.2008 r. w czerwcu i grudniu 2015 r., co bylo niezgodne z zapisami zawartymi 
w lnstrukcji Kasowej obowiljzujilcej w jednostce. 

3. W roku 2015 jednostka byla kontrolowana przez 3 organy konlroli 
11' wyniku ktr5rych wydano 3 zalecenia. Na dziefz zakofzczenia czynno.vci 
\v jednoslce zalecenia zrealizowano. 

z(;'wntjlrznej. 

kOl1lro!l1ych 

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIF;CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI. 

Przedstawiajilc powyzsze nieprawidlowosci wynikajilce z ustalen kontroli Biuro Audytu 
Wewn<;trznego i Kontroli w Oepartamencie Obslugi i Administracji Urzydu Miasta Lodzi 

na podstawie ~ 36 liSt. I pkt 6 Zarzqdzenia Prezydenta MiastaLodzi Nr 1094IVII/15 z dnia 
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Reglllaminu kontroli wnosi 0: 

I. Potwierdzanie podpisem faktll dokonania sprawdzenia na dowodach kasowych KP 
i KW przez gl6wnego ksiygowego. 

2. Umieszczanie na dowodach ksiygowych stwierdzenia, ze wydatek zostal dokonany 

zgodnie z llstawlj Prawo zam6wien publicznych. 
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3. Nadawanie numer6w PK - poleceniom ksiygowania zgodnic z obowi'lzuj'lc'l lnstrukcjq 

Obiegu i kontroli Dokument6w. 
4. Sporz'ldzanie raport6w kasowych zgodnie z zapisami lnstrukcji Kasowej. tj. za okresy 

I11ICS19cznc. 
5. Umieszczanie w raportach kasowych zgodnie z obowi'lzuj'lC'! lnstrukc.i'l Kasow'l daty 

pOC/''ltkowej i k0l1cowej. 
(,. Odprowadzanic do banku na koniec kazdego dnia nadwyzki got6wki ponad ustalon4 

wysokosc pogotowia kasowego. 

Zgodnie z § 37 zarz'ldzenia Nr 1094/vllI15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawic wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowancj. 
w terminie 3 dni od otrzymania wyst'lPienia pokontrolnego. informuje zarz'ldzaj'lcego 
kontrolc; 0 sposobie wykonania zalecen. wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich 
nicwykorzystania albo 0 innym sposobie usuniycia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

Wyst'lpienie pokontrolne zostalo sporz'ldzone w dw6ch jednobrzmi'lcych egzemplarzach. 
• E. kt6rych jcden otrzymuje Dyrektor Publicznego Gimnazjum Nr 3 w Lodzi a drugi zostaje 

wlqczony do akt kontroli. 
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