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BIURO AUDYTU WEWN~TRZNEGO I KONTROLI 

W DEPARTAMENCIE OBSLUGI I ADMINISTRACJI URZ~DU MIASTA LODZI 

DOA-BAK-I.1711.17.2016 

L6d.Z, dnia 16 marca 2016 r. 

Pani 

Maria Brzeska 

Dyrektor 

Przedszkola Miejskiego Nr 48 

ul. Rojna 29/31 

91-134 L6dz 

WYSTl\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi dzialaj~ na podstawie 
przepis6w zamtdzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi~u z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.17.2016 
podpisanym w dniu 10 marca 2016 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wysuwienie 
pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFlKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Inwentaryzacja. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn~trznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
Upowamienie nr DOA-BAK-III.077.22.2016 z dnia 4 lutego 2016 r. do przeprowadzenia 
kontroli planowej nr DOA-BAK-I.1711.17.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu 
Wewnf(trznego i Kontroli UML. 



Jednostka kontrolowana: 

Przedszkole Miejskie Nr 48 w Lodzi, ul. Rojna 29/31 zwane dalej Przedszkolem lub 

jednostk~. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

FunkcjC( Dyrektora pelni Pani Maria Brzeska powierzenie stanowiska Dyrektora 
Przedszkola Miejskiego Nr 48 w Lodzi przy ul. Rojnej 29/31 na podstawie Z~dzenia 
Nr 5522NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 27 grudnia 2013 r. na okres od 1 stycznia 

2014 r. do 31 sierpnia 2018 r. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci: 

Glownym KsiC(gowym kontrolowanej jednostki jest Pan Rafal Izydorczyk, zatrudniony 
od dnia 1 czerwca 2008 r. w wymiarze czasu pracy 0,9 etatu. 

Okres objety kontrola: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja. 

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu WewnC(trznego i Kontroli UrzC(du Miasta Lodzi ocenia negatywnie 
kontrolowan~ dzialalnosc Przedszkola Miejskiego Nr 48 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji. 

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki. 

Przedszkole Miejskie Nr 48 z siedzib~ w Lodzi przy ul. Rojnej 29/31 jest Przedszkolem 
publicznym, dzialaj~cym jako jednostka budzetowa. Organem prowadz4cym jest Miasto L6dZ 
realizuj~e zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych UrzC(du 
Miasta Lodzi. Organem sprawuj~ym nadz6r pedagogiczny nad dzialalnosci~ jednostki jest 
Kurator Oswiaty w Lodzi. 
Dokumentem reguluj~cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest Statut stanowi~cy 
Zal~cznik do Zarz~dzenia Nr 15/2014 Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 48 z dnia 
29 sierpnia 2014 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Przedszkola Miejskiego 
Nr 48 w Lodzi, kt6ry wszedl w Zycie z dniem ogloszenia, okreslaj~cy jego nazwC(, siedzibC( 
oraz cele i zadania. Ostatnia zmiana do Statutu stanowila Za14cznik do Uchwaly Nr 2/2015 
Rady Pedagogicznej Przedszkola Miejskiego Nr 48 w Lodzi z dnia 28 sierpnia 2015 r. 
i obowi~ala z dniem 1 wrzesnia 2015 r. 
Organami jednostki s~: 
1. Dyrektor Przedszkola. 
2. Rada Pedagogiczna. 
3. Rada Rodzic6w. 

2 



Podstaw~ gospodarki finansowej jednostki jest plan dochod6w i wydatk6w zatwierdzony 
przez Dyrektora i zaopiniowany przez Rad~ Pedagogiczn~. Dyrektor kieruje dzialalnosci~ 
Przedszkola oraz reprezentuje je na zewn~trz. Dysponuje srodkami finansowymi okreslonymi 
w planie fmansowym jednostki i ponosi odpowiedzialnosc za ich prawidlowe wykorzystanie. 

Przedszkole realizuje swoje zadania statutowe zgodnie z Rozporntdzeniem Ministra 
Finans6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg610wej klasyfikacji dochod6w, wydatk6w, 

przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w pochodz~cych ze ir6del zagranicznych (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1053 z p6in. zm.) w dzialach: 801 - Oswiata i wychowanie, 

900 - Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska, w rozdzialach: 80104 - Przedszkola, 
80146 - Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli, 90004 - Utrzymanie zieleni w miastach 
i gminach. 

Wedlug organizacji na rok szkolny 2015/2016 na dzien 11.01.2016 r. w Przedszkolu bylo 

8 oddzial6w, do kt6rych ucz~szczalo 198 wychowank6w. Zatrudnionych bylo 
44 pracownik6w na 42,03 etatu, w tym: 
- nauczyciele 24 pracownik6w w wymiarze 23,18 etatu (w tym 2 osoby przebywaj~ce na 

zwolnieniu lekarskim, 1 osoba przebywaj~ca na urlopie rodzicielskim, 2 osoby przebywaj~e 
na urlopie zdrowotnym, 1 osoba przebywaj~ca na urlopie wychowawczym), 
- pracownicy administracji 3 pracownik6w w wymiarze 2,5 etatu, 
- pracownicy obslugi 17 pracownik6w w wymiarze 16,35 etatu. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowhlzuj~cych w jednostce pnepis6w wewn~tnnych oraz 
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku GI6wnego Ksi~gowego: 

2.1.1. Ustalenia pozytywne: 

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn~trzne akty prawne reguluj~ce 
dzialalnosc jednostki, w tym dotycz~e inwentaryzacji. 

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gl6wnego Ksi~gowego 

spelniala wymogi okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.). 

2.2. Inwentaryzacja okresowa: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

- W jednostce dotrzymano terminu przeprowadzenia inwentaryzacji wynikaj~cego 
z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. 

poz. 330 z p6in. zm.). 

- Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze weryfikacji, 
co bylo zgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 

o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6in. zm). 
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- Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa srodkow trwalych, prowadzona byla 

w postaci ksiqg inwentarzowych. 

- Sldadniki majfltku posiadaly numery inwentarzowe pozwalajflCe na ich powi~e 

z prowadzonymi ksi~gami inwentarzowymi. 

- Pobranie arkuszy spisowych zostalo odnotowane w ksi~dze drukow scislego 

zarachowania na stronie 44, w pozycji numer 17 dnia 23 wrzesnia 2013 r. 

- Wszystkie arkusze spisu z natury byly podpisane przez osob~ materialnie 
odpowiedzialnfl oraz Komisj~ Inwentaryzacyjnfl, co bylo zgodne z § 5 pkt 6 "Instrukcji 
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sldadnikow majfltkowych obowiflZUjflcej 
w Przedszkolu Miejskim Nr 48 w Lodzi". 

- Na wszystkich arkuszach znajdowaly si~ podpisy zdajflcego oraz przejmuj4Cego 

sldadniki majfltkowe. 

- Prowadzenie ksiqg inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu 
w jednostce od dnia 15 stycznia 1988 r. na stanowisku Specjalisty do spraw Zywienia. 
Powierzenie prowadzenia ksiqg inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie 

obowi4zkow sluZbowych Specjalisty w punkcie II.1d: "prowadzenie ksiqg 
inwentarzowych" oraz w punkcie I1.3a: "prowadzenie ksiqg inwentarzowych, w tym 
ewidencjonowanie zakupionych srodkOw i ich cechowanie oraz zdejmowanie 
z ewidencji srodkOw wykazanych w protokolach zniszczefz ", przyj~tym do wiadomosci 
i stosowania. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: 

- Trese arkuszy od numeru 1113 do numeru 39/13 w zakresie: nazwy jednostki 

inwentaryzowanej, opisu rodzaju inwentaryzacji, sposobu jej przeprowadzenia, 
wskazania osoby materialnie odpowiedzialnej, sldadu osobowego komisji oraz innej 
osoby obecnej przy spisie, daty spisu, numeru inwentarzowego, nazwy spisywanego 
sldadnika majfltku, jednostki miary, stwierdzonej ilosci, ceny, wartosci zostala 
wypelniona komputerowo, co bylo niezgodne z zapisem § 5 pkt 8 "Instrukcji w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji sldadnikow majfltkowych obowi4Zujflcej 
w Przedszkolu Miejskim Nr 48 w Lodzi": "Arkusze spisu z natury sporzqdza sift. przez 
kall«:. w dw6ch egzemplarzach, przy inwentaryzacjach zdawczo - odbiorczych w trzech 
egzemplarzach. Oryginal otrzymuje Glowny Ksift.gowy za posrednictwem 
przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej, a kopift. osoba materialnie 
odpowiedzialna" oraz niezgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 
1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pofu. zm). 



- Na arkuszach spisowych od numeru 1113 do numeru 39/13 nieprawidlowo wpisano t~ 
sam~ dat~ rozpocz~cia oraz zakonczenia spisu z natury tj.: od 23.09.2013 r. do 
30.09.2013 r., co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 
1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6in. zm), dotycz~cym dowod6w 
ksi~gowych. 

- Arkusz spisu z natury numer 24/13 na stronie 1 w pozycji numer 5 zawieral bl~dn~ 
cen~ skladnika maj~tku, wpisano 104,42 zl a powinna bye 103,81 zl (r6mica 0,61 zl). 

- Dokonano bl~dnej kwoty rozchodu skladnika maj~tku w ksi~dze inwentarzowej 
w dniu 18.06.2010 r. (str.7, pozycja odpis numer 5) w kwocie 697,20 zl zamiast 
697,19 zl, r6Znica wynikala z dokonania wpisu bl~dnej ceny jednostkowej skladnika 
maj~tku (2 szt. x 348,60 zl, zamiast 1 szt. x 348,60 zl i 1 szt. x 348,59 zl). W zwi~u 
z powstal~ r6mic~ w rozchodzie skladnika maj~tku w kwocie 0,01 zl ksi~ga 

inwentarzowa na str. 8 na dzien 30.09.2013 r. wykazywala wartose w kwocie 
4.158,63 zl, a powinna wykazywae 4.158,64 zl. Wartose Pozostalych srodk6w trwalych 
wynikaj~ca z zapis6w w ksiC(gach rachunkowych wynosila 111.686,65 zl, a powinna 
wynosie 111.686,66 zl. Bylo to niezgodne z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 
1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6in. zm), jednostki obowi~e 
s~ stosowaC przyj~te zasady (polityk~) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiaj~c 
sytuacj~ maj~tkow~ i finansow~ oraz wynik finansowy. 

- Arkusz spisu z natury numer 19/13 na stronie 2 w pozycji numer 48 zawieral bl~dny 
numer inwentarzowy skladnika maj~tku (patelnia elektryczna), wpisano numer II-22-4 
a powinien bye II-22-3. 

- Arkusz spisu z natury numer 32/13 na stronie 1 w pozycji numer 11 zawieral bl~dny 
numer inwentarzowy skladnika maj~tku (szafka przedszkolna), wpisano numer 
V-52b-36 a powinien bye V-52b-43. 

- Arkusze spisowe od numeru 1113 do numeru 39/13 nie zawieraly klauzuli zgodnie 
z § 5 pkt 7 "Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnik6w 
maj~tkowych obowi~j~cej w Przedszkolu Miejskim Nr 48 w Lodzi", kt6ry nakazuje 
umieszczanie bezposrednio pod ostatni~ pozycj~ naniesion~ na arkusz spisowy klauzuli: 
"Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do ...... Natomiast pozostale wolne pozycje 
arkusza spisu z natury nalety wykrei/ic". 

- Pomimo, iz prowadzenie ksi~ inwentarzowych zostalo powierzone pracownikowi 
zatrudnionemu na stanowisku Specjalisty do spraw Zywienia, ksi~gi prowadzone byly 
przez G16wnego Ksi~gowego, co bylo niezgodne z Zakresem obowiqzk6w sluZbowych 
pracownik6w Przedszkola, brak bylo r6wniez zachowania kontroli wewn~trznej 

prowadzonej przez G16wnego KsiC(gowego, wynikaj~cej z art. 54 ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.). 
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2.2.3. Nieprawidlowosci usuni~te w trakeie kontroli: 

- Brakuj~ee oznaczenia skladnikow maj~tku w trakcie trwania kontroli zostaly 
uzupelnione tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikaj~eymi z ksi~gi 

inwentarzowej. 

3. W 2015 r. w jednostee przeprowadzono siedem kontroli zewn~trznyeh, w wyniku ktoryeh 
nie wydano zaleeen pokontrolnyeh. 

W dniu 14 marea 2016 r. Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 48 w Lodzi zloZyla pismo do 
protokolu przeprowadzonej kontroli nr DOA-BAK-I.1711.17.2016, podpisanego w dniu 
10 marea 2016 r., w ktorym wyja§nia, ze kontrola dotyezyla inwentaryzaeji przeprowadzonej 
w okresie od dnia 9 do 30 wrzesnia 2013 r. tj., w okresie, w kt6rym nie pelnila obowi~6w 
Dyrektora Przedszkola. Pelnienie obowi~ow Dyrektora Przedszkola powierzone zostalo 
z dniem 1 pafdziernika 2013 r., natomiast powierzenie stanowiska Dyrektora Przedszkola 
Miejskiego Nr 48 w Lodzi nasuwilo od 1 styeznia 2014 r. W zwi~ z powyzszym wiedza 
merytoryezna, ktor~ posiadala Dyrektor Przedszkola W okresie przeprowadzania 
inwentaryzacji nie pozwolila na dokonanie oeeny prawidlowosci przeprowadzonej 
inwentaryzaeji .. 

IV. UW AGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNIFtCIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI. 

Przedstawiaj~e powyzsze oeeny i uwagi wynikaj~ee z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi, 
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zamtdzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094NIII15 z dnia 
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi 0: 

1. Przeprowadzenie pemej, okresowej inwentaryzaeji skladnik6w maj~tku Przedszkola 
w terminie do 30 ezerwea 2016 r. w sposob prawidlowy i rzetelny, seisle przestrzegaj~e zasad 
przeprowadzania i rozliezania inwentaryzaeji skladnik6w maj~tku stosownie do postanowien 
art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 
zpom. zm). 
Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub 
rozliczenie inwentaryzacji w spos6b niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 
1994 r. 0 rachunkowosci stanowi naruszenie dyscypliny finans6w publicznych (art. 18 
ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny 
finans6w publicznych). 
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V. POZOST ALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

WysUyJienie pokontrolne sporzqdzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 
stanowi~cego zal~cznik do Zarz~dzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi w Przedszkolu Miejskim 
Nr 48 w Lodzi przy ul. Rojnej 29/31. 

Zgodnie z § 37 ~dzenia Nr 1094NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 14 dni od otrzymania wysUyJienia pokontrolnego, informuje zarzqdzaj~cego 
kontrol~ 0 sposobie wykonania zaIecen, wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich 
niewykorzystania albo 0 innym sposobie usuni~cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

WysUyJienie pokontrolne zostalo sporz~dzone w dw6ch jednobrzmi~cych egzemplarzach, 
z kt6rych jeden otrzymuje Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 48 w Lodzi a drugi zostaje 
wl~czony do aktkontroli. 

Kontroler 

(piecZJttka i podpis) 
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Zarzqdzaj~cy kontrol~ 
7..A.STF;PCA f)YHEKTORA 
Blura Audylu Wcwn~lrznego 

IKO~ 

TOmaszGkS~ 

(piecZJttka i podpis) 




