Znak sprawy: DOA-BAK-1.1711.34.2016

SPRAWOZDANIE
1. TEMAT KONTROLI

Umowy cywilno-prawne.
2. NAZWA [ ADRES JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

Centralne Muzeum Widkiennictwa
93-034 L.odz, ul. Piotrkowska 282

3. KIEROWNIK JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

Obowiazki dyrektora peini Pani Grazyna Bolimowska, zgodnie z zarzadzeniem
Nr 3273/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 1.04.2016 r. w sprawie powierzenia petnienia
obowigzkow dyrektora Centralnego Muzeum Wlokiennictwa w Lodzi, na okres od dnia
1.04.2016 r. do dnia powotania wylonionego w trybie przewidzianym w ustawie z dnia
25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej, kandydata na

stanowisko Centralnego Muzeum Widkiennictwa w Lodzi (wezesnie] zastgpeca dyrektora
CMW od dnia 1.04.2014 r.).

Wezesniej funkcje dyrektora peil Pan Marcin Oko, zgodnie z zarzadzeniem Nr 4833/V1/13
Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 26.08.2013 r. w sprawie powolania dyrektora Centralnego
Muzeum Widkiennictwa w Lodzi na okres od dnia 1.09.2013 r. do dnia 31.08.2017 r.
(wezesnie] od dnia 1.05.2013 r. do dnia 31.08.2013 r. p.o. dyrektora, wczesniej
od 1.09.1990 r. zastepca dyrektora CMW).

Pan Marcin Oko (na swéj wniosek z dnia 24.03.2016 r.) zostal odwolany ze stanowiska
z dniem 31.03.2016 r. zgodnie z zarzadzeniem Nr 3247/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 30.03.2016 r. w sprawie odwolania dyrektora Centralnego Muzeum Widkiennictwa
w Lodzi. Z dniem 1.04.2016 r. zawarta zostata z Panem Marcinem Oko umowa o prace na
czas nieokreslony na stanowisku kustosza w Dziale Technik Widkienniczych CMW.

Wezedniej funkcje dyrektora petnil Pan Norbert Zawisza, powolany na to stanowisko z dniem
1.07.1981 r. przez Lecha Krowirande Wiceprezydenta Lodzi (pismo znak: Or.VI-1112/505/81
z dnia 26,08.1981 r.).

4. OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA PROWADZENIE RACHUNKOWOSCI W JEDNOSTCE

Pani Dorota Krakowiak, giéwny ksiggowy, zatrudniona w muzeum na tym stanowisku od
dnia 1.06.2005 r. w pelnym wymiarze czasu pracy.

5. KOMORKA ORGANIZACY.JNA UME NADZORUJACA JEDNOSTKE

Zgodnie z § 34a ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Lodzi sianowiacego
zalacznik do zarzadzenia Nr 1964/VI/12 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 21.03.2012 r. z p6zn.
zm., nadz6r nad dziatalnoscig Centralnego Muzeum Wi6kiennictwa (zwanego dalej muzeum
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lub CMW) sprawuje Wydziatl Kultury w Departamencie Komunikacji Spolecznej i Zdrowia
UML.

Zgodnie z § 6 zarzadzenia Nr 2657/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 11.01.2016 r.
w sprawie ustalenia zakresu spraw prowadzonych przez Prezydenta Miasta Lodzi oraz
powierzonych wiceprezydentom Miasta Lodzi, Sekretarzowi Miasta Lodzi i Skarbnikowi
Miasta Lodzi, nadzér nad sprawami zwiazanymi z kultura oraz pracg Departamentu
Komunikacji Spolecznej i Zdrowia UML, przypisany zostal Wiceprezydentowi Miasta
Krzysztofowi Pigtkowskiemu. Wczesniej nadzér ten sprawowata Wiceprezydent Miasta Pani
Agnieszka Nowak.

6. IMIE I NAZWISKO KONTROLEROW

Beata Rogalska-Jarosz, inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewngtrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Lodzi.

Krzysztof Grzywaczewski, gléwny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.
upowaznienie nr DOA-BAK-II1.077.39.2016 z dnia 5.04.2016 r. (zalacznik nr 1),

7. PRZEDMIOT KONTROLI (ZAKRES)

Umowy cywilno-prawne.

8. OKRES OBJETY KONTROLA

Od dnia 1.01.2013 r. do dnia 31.12.2015 r.

9. TERMIN PRZEPROWADZENIA CZYNNOSCI KONTROLNYCH

0d 6.04.2016 r. do 29.04.2016 r.

OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Status prawny kontrolowanej jednostki.

Muzeum utworzone zostalo na podstawie Uchwaty Nr 9/53/59 Prezydium Rady Narodowej
m. Lodzi z dnia 4 marca 1959 r.

Zgodnie ze statutem, nadanym uchwalg Nr XV/238/11 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
1.06.2011 r. zmieniong uchwatg Nr LXXXIII/1756/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia
9 kwietnia 2014 r., muzeum jest samorzadowa instytucja kultury, ktorej organizatorem jest
Miasto Lodz.

Ogolny nadzér nad Muzeum sprawuje minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, a nadzo6r bezposredni Prezydent Miasta Lodzi.

Muzeum wpisane jest do rejestru instytucji kultury pod numerem KS.V.4011/a/RIK/25/94
prowadzonego w imieniu organizatora przez Wydzial Kultury w Departamencie Komunikacji
Spotecznej i Zdrowia UML i posiada osobowosé prawna,.

Muzeum dziata na podstawie:
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e ustawy z dnia 21.11.1996 r. o muzeach (Dz.U. z 2012 r., poz. 987 z pézn. zm.),
zwanej dalej ustawg o muzeach,

e ustawy z dnia 25.10.199! r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;
(Dz.U. z 2012 r. poz. 406 z poin. zm.), zwanej dalej ustawa 0 organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;j.

Muzeum jest instytucjq kultury, do kitorej celow nalezy: gromadzenie, przechowywanie,
konserwowanie, opracowywanie i udostepnianie dobr kultury w zakresie zabytkow z zakresu
szeroko pojmowanego widkiennictwa oraz dziedzin pokrewnych drewnianych: budowli
i budynkoéw z terenu Lodzi oraz historycznego regionu Lodzkiego Okr¢gu Przemystowego,
obiektow kultury materialnej i artystycznej zwiazanych z ich wystrojem oraz wyposazeniem,
przedmiotdw kultury materialnej zwiazanych z Zyciem i pracg mieszkancow miast
przemystowych, narzedzi i maszyn wlékienniczych, tkaniny ludowej, tkaniny przemystowej,
tkaniny artystycznej, papieru, odziezy 1 akcesoridw stroju, dokumentacji historycznej,
technicznej i artystycznej dotyczacej wszystkich wymienionych dziedzin

Zgodnie ze statutem, szczegolowa organizacje wewnetrzna muzeum oraz zakres dzialania
poszczegdlnych komdrek organizacyjnych okresla regulamin organizacyjny nadany przez
dyrektora muzeum, po zasiegnigciu opinii Prezydenta Miasta Lodzi craz opinii dziatajacych
W muzeum organizacji zwigzkowych i stowarzyszen tworcow.

Zgodnie ze statutem, dyrektora muzeum powohije i odwoluje Prezydent Miasta Lodzi
w trybie przewidzianym ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosei kulturalnej.

Muzeum prowadzi gospodark¢ finansowa na podstawie rocznego planu finansowego,
ustalonego przez dyrektora Muzeum 2z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu
organizatora. Muzeum sporzadza plan finansowy zgodnie z}przepisami ustaw® z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.).

Sprawozdanie finansowe zatwierdza Prezydent Miasta Lodzi lub upowazmony przez niego
pracownik Urzedu Miasta $.odzi,

Zarzadzeniem Nr 18/2014 Dyrektora CMW z dnia 31.10.2014 r., z dniem 1.01.2015 1.
wprowadzono Regulamin Organizacyjny CMW w Lodzi. Zmian dokonano zarzadzeniem
Nr 2/2015 Dyrektora CMW w Lfodzi z dnia 30.03.2015 r.,, z moca obowigzujaca od
1.04.2015 1, o + .

Regulamin okresla: ogolne zasady zarzadzania Muzeum, strukturg¢ organizacyjna Muzeum
oraz zakres dziatania komérek organizacyjnych Muzeum.

W Regulaminie sprecyzowano zakres dzialania dyrektora (§ 10), zastgpcy dyrektora (§ 12) i
gldwnego ksiggowego (§ 13).

W skiad struktury organizacyjnej Muzeum wchodza komérki organizacyjne (§ 18):

Dziat Gléwnego Inwentaryzatora — GI

Dzial Giownego Konserwatora — Pracownia Konserwacji Tkanin — GK
Dzial Historii Widkiennictwa — HW

Dziat Tkaniny Artystycznej — TA

Dzial Tkaniny Przemystowej — TP
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9.
10.
11.

Dzial Tkaniny Ludowej — TL

Dziat Odziezy - OD

Dziat Technik Widkienniczych — TW
Dziat Edukacji — ED

Dzial Organizacji Wystaw — OW
Biblioteka i Archiwum ~ BA

[1a. Skansen Lodzkiej Architektury Drewnianej - SK

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21

Dziat Promocji i Marketingu — PM

Dziat Nadzoru i Obstugi Wystaw — NOW

Dziat Ksiegowosci — K

Dziat Kadr - KA

Dzial Gospodarczy Inwestycji i Remontow — GIR
Samodzielne stanowisko ds. obslugi prawnej — RP
Samodzielne stanowisko ds. ppoz. — PP
Samodzielne stanowisko ds. obronnych i oc - OB.
Pracownia Fotograficzna i Fotoarchiwum — F
Komisja ds. Wyceny i Kwalifikacji — KWK

2. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i_podpisanie umowy oraz wymagane do tego

upowaznienia,

Zgodnie ze statutem, dyrektor muzeum kieruje catoksztattem dziatalnosci Muzeumn, zarzadza
mieniem Muzeum i jest za nie cdpowiedzialny oraz reprezentuje Muzeum na zewnatrz.

Zgodnie z wpisem do Ksiggi rejestrowej instytucjt kultury, pelnomocnikami muzeum
uprawnionymi do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu instytucji sa:

Ty e 9 - o podpisywania dokumentéw finansowych -

sprawozdania, zamdwienia, przelewy, czeki, rozliczenia, rachunki, noty kasowe itp.
(pelnomocnictwo udzielone przez dyrektora Marcina Oko w dniu 4.03.2015 1.),

» JENENy SN Ciovny Inwentaryzator - do podpisywania dokumentdw

finansowych (sprawozdania, zamowienia, przelewy, czeki, rozliczenia, rachunki, noty
kasowe itp.) oraz dokumentow zwigzanych z ruchem muzealidw nie niosacych za
soba nastgpstw finansowych (pelnomocnictwo udzielone przez dyrektora Marcina
Oko w dniu 2.03.2015 r.),

RS M. Glowny Ksiggowy — do wystepowania przed wszystkimi
wladzami, urzedami, instytucjami, przedsiebiorstwami i bankami oraz do sktadania
wszelkich o$wiadczen i wnioskéw, a takze do reprezentowania przed sadami w
charakterze strony oraz do zawierania umow w zakresie rozliczen finansowych i
podejmowania innych czynnosci, ktore okazg si¢ konieczne w zwiazku z
prowadzeniem Centralnego Muzeum Wiodkiennictwa (pelnomocnictwo udzielone
przez Dyrektora Norberta Zawisze w dn. 28.10.2005 r.).

Petnomocnictwo podpisane przez dyrektora Muzeum Norberta Zawisze zawiera
sformutowania ,,[...Jupowazniam Ja do wystgpowania w moim imieniu[...]” oraz
»[...] do reprezentowania mnie przed sadami w charakterze strony oraz do zawierania
umow w zakresie rozliczei finansowych i podejmowania innych czynnosci, kiore
okaza si¢ konieczne w zwigzku z prowadzeniem Centralnego Muzeum
Wiokiennictwa.”



Redakcja tych zapiséw nie okresla jednoznacznie formy udzielenia petnomocniciwa w
imieniu muzeum jako osoby prawnej i tym samym dziatania pelnomocnika na jego
FZECZ.

o RN - (o rcprezentowania Muzeum przed organami podatkowymi we
wszystkich sprawach dotyczacych rozliczania podatku od towaréw i ustug VAT, w
tym do sporzadzania, podpisywania i skladania deklaracji, informacji i wyjasnien
(pelnomocnictwo udzielone przez dyrektora Marcina Oko w dniu 3.06.2014 1.),

» VgD W (o rcprezentowania Muzeum przed organami podatkowymi
we wszystkich sprawach dotyczacych rozliczania podatku dochodowego od osdb

fizycznych, w tym do sporzadzania, podpisywania i sktadania deklaracji i informacji
podatkowych (pelnomocnictwo udzielone przez dyrektora Marcina Oko w dniu
7.01.2014 r.).

3. Wdrozenie w jednostee kontrolowanej procedur okreslajacvch tryb zawierania umow
cywilno-prawnvch.

a) W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow w CMW w Lodzi wprowadzonej
zarzadzeniem nr 9/2014 dyrektora CMW, umowy sporzadzane sa w szczegdlnosci
przez nastgpujace komorki organizacyjne:

e Dzial Organizacji Wystaw — umowy zlecenia i o dzielo zawarte z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dzialalnosci gospodarczej, dotyczace wystaw
i wydawnictw oraz inne dotyczace organizacji wystaw. Wszystkie, niezbedne do
sporzadzenia umowy informacje, przekazywane sa Dzialowi Organizacji Wystaw
przez osoby merytorycznie odpowiedzialne za dang wystawe lub wydawnictwo,

e Dzial Kadr — pozostale umowy zlecenia i o dzielo zawarte z osobami fizycznymi
nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej oraz umowy dotyczace okazjonalnego
wynajmu pomieszczen i powierzchni,

e Dzial Edukacji — umowy dotyczace podejmowanych dzialan os$wiatowo-
edukacyjnych i wystawienniczych,

o Dzial Gospodarczy, Inwestycji i Remontéw — umowy dotyczace stalych wynajmow
lokali w budynkach Skansenu i ,.t.azni”, refakturowania zuzytych mediow, zakupu
towarow, ustug i robot budowlano-montazowych,

¢ Dzial Promocji i Marketingu — umowy dotyczace dziatan prowadzonych i
koordynowanych przez pracownikéw dziatu,

» Dziat Glownego Inwentaryzatora — umowy dotyczace wypozyczen eksponatow,

* Pracownia Fotograficzna i Fotoarchiwum - umowy dotyczace udostepnienia
fotografii,

¢ Biblioteka i Archiwum — umowy dotyczace nabycia zbioréw bibliotecznych od
0s06b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

* Komisja do spraw Wyceny i Kwalifikacji — umowy dotyczace pozyskania
eksponatdw.

Zgodnie z Instrukcja, kazda komoérka organizacyjna sporzadzajaca umowe lub
otrzymujaca umowg sporzadzona przez kontrahenta zewngtrznego, ewidencjonuje ja w
rejestrze. Rejestry zawartych uméw prowadzone sa narastajaco w ramach kazdego
roku i zawierajq przynajmnigj nastgpujace kolumny:

- liczba porzadkowa,



- data wpisu,

- data zawarcia umowy,

- przedmiot umowy,

- okreslenie pelnej nazwy kontrahenta,

- w przypadku umow zawierajacych wynagrodzenia dla strony, takze kwotd® brutto
wynikajgca z umowy.

Zaewidencjonowana umowa uzyskuje oznaczenie zawierajace: liczbe porzadkowa/

literowy skrét przypisany do danej komérki organizacyjnej/rok rejestracji.

Dla oznaczenia umow stosowane sa ponizsze skroty okreslajace konforki :
KA Dzial Kadr,

ow Dziat Organizacji Wystaw.,

ED Dzial Edukacji,

PM Dziat Promocji i Marketingu,

GI Dzial Gléwnego Inwentaryzatora,
GIR Dzial Gospodarczy, Inwestycji i Remontow,
F Pracownia Fotograficzna i Fotoarchiwum,

BA Biblioteka i Archiwum,
KWK  Komisja do spraw Wyceny 1 Kwalifikacji.

Opisywane oznaczenie stanowi unikalny numer umowy sporzadzanej przez Muzeum.
Na pierwszej stronie umowy otrzymanej od kontrahenta zewnetrznego, po wpisaniu
Jej do stosownego rejestru, umieszczana jest pieczatka zawierajaca adnotacje : ,,Rejestr
uméw CMW, Nr umowy: nr pozycji, pod ktéra umowe zaewidencjonowano w
rejestrze/skrot okreslajacy komorke organizacyjna/rok, oraz  Wpisano dnia : data
wpisu do rejestru.

Kazda umowa podlega parafowaniu przez osobe¢ sporzadzajaca i jej przelozonego,
radc¢ prawnego. Umowy podpisuje dyrektor lub jego z-ca.

Zgodnie z Instrukcjg, umowa o prace zlecona lub o dzielo, sporzadzana jest na
czynnosci dorazne nieprzewidziane w planie zatrudnienia ze wzglgdu na niewielkie
rozmiary. Sporzadzajacymi sg Dzial Organizacji Wystaw (umowy dotyczace wystaw i
wydawnictw), Dzial Kadr (pozostale umowy, w porozumieniu z komorkami
zlecajacymi czynnosci), Dzial Edukacji i Dzial Promocji w zakresach podejmowanych
przez nie dziatan.

Przed sporzadzeniem uméw zleced niezbedne jest poinformowanie o planowanej
umowie Dzialu Kadr, celem wypelienia obowigzkow wynikajacych z przepiséw o
ubezpieczeniach spolecznych i zdrowotnych. Umowy sporzadzane sa w trzech
egzemplarzach po jednym dla zleceniodawcy (winno byé zleceniobiorcy) badz
wykonawcy dziela, Dzialu Kadr i Dziatu Ksiggowodei. Umowe na czynnoéci zlecone
lub o dzielo podpisuje dyrektor i zleceniobiorca lub autor dzieta.

b) Zarzadzeniem nr 5/2014 dyrektora CMW z dnia 2.06.2014 r. wdrozony zostal w jednostce
Regulaminu udzielania zaméwieda w CMW w Lodzi, ktorych wartosé netto w skali roku
nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30000 euro, z wylaczeniem zaméwier
okreslonych w art. 4 pkt. 8b ustawy Prawo Zamoéwiefr Publicznych oraz prowadzenia
Ewidencji realizacji planu zaméwien publicznych oraz zadan nieplanowanych, do ktérych
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych nie stosuje sig.
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Zgodnie z Regulaminem, wyboru wykonawcy zaméwienia dokonuje si¢ w taki sposob,
aby wydatek poniesiony na zaméwienie zostat zrealizowany w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem nastgpujacych zasad:

1) uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow;

2) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow;

3) w spos6b umozliwiajacy terminows realizaci¢ przyjetych zadan;

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowigzan.

Wybor wykonawey powinien by¢ poprzedzony analiza rynku poprzez rozeznanie cen oraz
innych elementow istotnych dla realizacji zamoéwienia, dotyczacych wykonania
zamowienia takiej samej jakoéci (potwierdzone poprzez sporzadzenie przez pracownika
dziatu realizujacege zamdwienie pisemnej informacji, w =zaleznosci od wartosci
przedmiotu zamdwienia, tj. w formie notatki, protokotu (wedtug wzorow okreslonych w
Regulaminie) lub opisu faktury.

Do zamdwien nieujetych w Planie Zamowienn Publicznych na dany rok budzetowy, na
ktore pozyskano dodatkowe $rodki finansowe, stosuje sig procedury Regulaminu, traktujac
przedmiotowe zamdwienia jako odrgbne zadania. Podstawg do oszacowania warto$ci
zamowienia jest kosztorys zadania.

Zgodnie z Regulaminem, zamowienia o wartosci szacunkowej do 25000 zt moga by¢
realizowane po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, po dokonaniu rozeznania cen
rynkowych telefonicznie, z wykorzystaniem katalogéw, cennikdéw lub stron internetowych
dotyczacych przedmiotowego zamowienia lub osobiscie.

Udzielenie zamdwicnia powinno nastapi¢ zgodnie z zasadami gospodarnosei, celowosei,
legalnosci i rzetelnosci wydatkowania §rodkow finansowych.

Zasady dokonywania rozeznania rynku nie stosuje si¢ w przypadku zaméwien o cenach
ustalonych na podstawie odrgbnych ustaw i uchwal, nie podlegajacych negocjacji (np.
bilety MPK, znaczki pocztowe, oplaty skarbowe), uméw podpisywanych z producentami
oprogramowania autorskiege (na serwis i aktualizacj¢) oraz umoéw zawieranych z
wykonawca/dostawca na obowiazkowy serwis ustugi lub towaru objetego gwarancja.

W przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 25000 zi, a nie przekraczajacej 30 000 euro

nalezy dokonac¢ rozeznania rynku w drodze zapytania ofertowego lub poprzez zapytanie
o ceng na pismie, telefonicznie lub przez internet.

Zapytania/zaproszenia nalezy kierowac¢ do niemnigj niz trzech wykonawcow, chyba ze
wykonanie  przedmiotu zaméwienia oferuje  mniejsza liczba  wykonawcow.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwosé odstapienia, za zgoda Dyrektora,
od wyzej opisanych zasad i dokonania zamOwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca.

Na okoliczno$é rozeznania cenowego rynku poprzez zapytanie o cene Dzial prowadzacy
sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku dokonywania analizy rynku w drodze zapytania ofertowego Dzial
prowadzacy kieruje do wybranych wykonawcéw w formie pisemnej (poczta, faksem, e-
mailem lub osobiscie) ,,Zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej” z okresleniem
terminu i miejsca skiadania ofert. Wzér ,,Zaproszenia do zloZenia propozycji cenowej”
oraz wzdr ,,Protokotu z postepowania” stanowia Zatgczniki regulaminu.

Dopuszcza sig¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty. Po przeprowadzonych negocjacjach
i wyborze wykonawcy, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zamoéwienia
udziela sig na pi$mie, w formie zlecenia lub umowy.
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4. Umowy cywilno-prawne zawarte przez muzeum z pracownikami w ramach imprez
organizowanvych w latach 2013-2015.

Wykaz imprez wystawowych zorganizowanych przez muzeum w latach 2013-2015
przedstawiony zostat przez jednostke i stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego sprawozdania.
Kontroli poddano umowy zlecenia i o dzielo zawarte przez jednostk¢ z pracownikami
zatrudnionymi w muzeum na umowe o pracg, w ramach organizacji nizej wymienionych
imprez:
e 14 Miedzynarodowe Triennale Tkaniny Lodz 2013 w terminie 6.05-3.11.2013 r.,
zwang daley MTT Lodz 2013,
o Cykl imprez plenerowych ,,Geyer Music Factory” w terminiec 1.07-31.08.2013 r.,
zwana dalej GMF Lodz 2013,
e Cykl imprez plenerowych ,,Geyer Music Factory” w terminie 1.07-31.08.2014 r.,
zwang dalej GMF Lodz 2014,
¢ Cykl imprez plenerowych ,,Geyer Music Factory” w terminie 1.07-31.08.2015 r.,
zwang dalej GMF L.o6dz 2015,
o [ etap przygotowan do 15 Miedzynarodowego Triennale Tkaniny £6dz 2016, zwana
dalej MTT Lédz 2016.

Umowy cywilno-prawne zawarte zostaly z pracownikami merytorycznymi nastgpujacych
komorek organizacyjnych:

Dziat Gtéwnego Konserwatora — Pracownia Konserwaciji Tkanin
Dziat Tkaniny Artystycznej

Dziat Organizacji Wystaw

Dzial Nadzoru i Obstugi Wystaw

Dzial Gospodarczy Inwestycji i Remontow

Pracownia Fotograficzna i Fotoarchiwum

®» & & & 3 =

Zgodnie z Regulaminem organizacyjnym CMW, do zadan realizowanych przez ww. komorki
organizacyjne naleza:
¢ Dzial Gtéwnego Konserwatora — Pracownia Konserwaciji Tkanin:

a) wykonywanie na wniosek Glownego Inwentaryzatora przegladdw konserwatorskich
wszystkich eksponatow;

b) wykonywanie na wniosek zainteresowanych dzialéw zabiegéw konserwatorskich
profilaktycznych, zabezpieczajacych, renowacyjnych i rekonstrukcyjnych tkanin
historycznych, wspolczesnych 1 papieru;

c) przygotowanie i dokumentowanie proceséw technologicznych konserwacji tkanin
(wykonujac zakupy specjalistycznych narzedzi, surowcéw i odcezynnikdéw, barwienie
surowcow, kompletowanie dokumentacji naukowej, technicznej i fotograficznej).

o Dzial Tkaniny Artystycznej:

a) gromadzenie, inwentaryzowanie, opracowanie naukowe, udostepnianie do badan
naukowych i eksponowanie tekstyliow zabytkowych i wspélczesnych o walorach
artystycznych, unikatowych, rekodzielniczych, manufakturowych, przemystowych
niskonakladowych, realizowane w technikach unikatowych 1 powielanych,
niskonakladowych (zakres chronologiczny zainteresowan kolekcjonerskich ~ bez
ograniczen; zakres terytorialny zainteresowan kolekcjonerskich obejmuje caty
$wiat, skupiajac si¢ na Polsce; zakres techniczny i technologiczny zainteresowan
kolekcjonerskich — bez ograniczen);
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b) gromadzenie, inwentaryzowanie, opracowywanie i eksponowanie ikonografii
i dokumentacji o charakterze artystycznym i archiwalnym tkanin i tekstyliow
opisanych w pkt. a;

¢) sprawowanie opieki nad organizowanymi przez Dzial wystawami;

d) przekazywanie do Dzialu Promocji i Marketingu, informacji o frekwencji na
organizowanych przez Dzial wystawach zewngtrznych,

Dzial Organizacji Wystaw:

a) przygotowanie pod wzgledem logistycznym i organizacja wystaw muzealnych (bez

wzgledu na miejsce ich ekspozyciji) podejmujac w tym celu wszelkie konieczne,
zwigzane ‘
z tym dzialania. Realizujgc powyzsze cele wspétpracuje z innymi dziatami Muzeum,
innymi muzeami, galeriami, instytucjami promujacymi sztuki wizualne metodami
ekspozycyjnymi, urzedami celnymi, biurami i przedsigbiorstwami spedycyjnymi 1
osobami prawnymi w kraju i za granica;

b) wykonanie aranzacji plastycznych wystaw lub wspolpraca z innymi pracownikami
Muzeum i osobami zatrudnionymi z zewnatrz przy aranzacji wystaw,

¢) realizujac potrzeby Muzeum wydaje réznego rodzaju publikacje (katalogi, informatory,
programy, plakaty, ulotki, zaproszenia, foldery, druki okoliczno$ciowe). Znajdujaca sig
w strukturze Dzialu pracownia plastyczna wykonuje komputerowe ,,sklady”, projektuje,
opracowuje graficznie wydawnictwa, nadzoruje ich reprodukcje (bez wzgledu na
technike powielania). Wykonuje konieczne czynnoéei introligatorskie na potrzeby
wydawnictw
i ekspozycji muzealnych.

Dziat Nadzoru i Obshugi Wystaw:

a) caloksztalt spraw zwigzanych z przygotowaniem sal ekspozycyjnych i innych
powierzchni Muzeum do celéw wystawienniczych i recepcyjnych;

b) systematyczne (zarowno w okresie udostgpniania ekspozycji, jak i ich okresowego
zamknigcia) utrzymanie w tych rejonach czystosci i porzadku;

¢} dozor nad udostepnianymi ekspozycjami muzealnymi;

d) zapewnienie technicznych i organizacyjnych warunkéw ich eksploatacji (sprawnosé
wszystkich instalacji, wlasciwo$¢ 1 bezpieczenstwo zabezpieczenia eksponatdw, itp.);

e} w porozumieniu z innymi Dzialami Muzeum planowanie, zabezpieczanie koniecznej
ilosé

i udostgpnianie bezplatnych materialow informacyjnych dotyczacych wystaw i innych
imprez odbywajacych si¢ w Muzeum;

f) wspolpraca z Dzialem Edukacji w celu uzgodnienia terminarza i ruchu grup widzéw i
gosci Muzeum;

g) systematyczna, kilkukrotna w ciggu dnia kontrola bezpieczenstwa ekspozycji,
kompletnosci i stanu zachowania wszystkich wystawianych eksponatow;

h) nadzor i kontrola warunkéw zabezpieczenia antywlamaniowego (kontrola otworéow
wejsciowych i okiennych, stan gablot i innych urzadzen ekspozycyjnych);

i) ewidencjonowanie frekwencji na wystawach i imprezach w gmachu Muzeum;

j) udzielanie gosciom Muzeum informacji na temat aktualnie czynnych ekspozycji i
imprez, ich migjscu i drogach komunikacyjnych;

k) przekazywanie do Dziatu Promocji t Marketingu, informacji o frekwencji.

o Dzial Gospodarczy Inwestycjii Remontow:



a) planowanie, organizowanie, kierowanie i nadzoér nad praca podlegajacych mu:
pracownika obstugujacego magazyn, elektryka, hydraulika, kierowcy, pracownikéw
sprzatajacych;

b) prowadzenie inwestycji, remontow i kenserwacji obiektow oraz zamodwien publicznych,

¢) gospodarowanie lokalami i pomieszczeniami, magazynowanie, zlecanie, organizowanie

1 nadzorowanie wszelkich czynnoéci zwiazanych z terminowymi przegladami, kontrolg

i biezaca sprawnoscia wszystkich istniejacych w budynku instalacji i urzadzen (dzwigi
osobowe, platforma nozycowa, instalacje alarmu wlamania i napadu, ppoz, telewizji
przemystowej, hydranty, zasilanie budynkéw w energi¢ clektryczna, wode zimng oraz
wode goraca, itp.);

d) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem i transportem, ochrona obiektu, mienia
oraz ochrong przeciwpozarowa;

e) nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem urzadzen informatycznych i ich obstugg;

f) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej wykonywanych zadan.

Pracownia Fotograficzna i Fotoarchiwum:

a) wykonywanie wszelkich dokumentacyjnych prac fotograficznych wynikajacych z
potrzeb fotoinwentaryzacji i digitalizacji zbioréw Muzeum i innych wynikajacych z
potrzeb promocyjnych, wystawienniczych, o$wiatowych i wydawniczych Muzeum;

b) dokumentowanie metodami fotograficznymi wydarzen zwigzanych z dzialalnoscia
Muzeum (réwniez poza jego siedziba) jak wernisaze, wystawy, imprezy, uroczystoscl,
wizyty itp.

¢} prowadzenie ewidencji i sporzadzanie protokolow oraz uméw udostgpnienia materiatéw
fotograficznych i dokumentacji elektronicznej obiektéw bedacych wiasnoscia Muzeum
innym instytucjom i osobom prywatnym;

d) wnioskowanie w sprawach zaopatrzenia materialowego i sprzgtowego Pracowni
Fotograficznej i Fotoarchiwum;

¢) Fotoarchiwum gromadzi oraz opracowuje w pliki cyfrowe dokumentujace zasoby
kolekcjonerskie Muzeum i inne formy dziatalnosci Muzeum,;

f) systematyczne skanowanie archiwalnych zasobow Fotoarchiwum i archiwizowanie ich
w formie cyfrowej (elektronicznej);

g) inwentaryzowanie i opracowywanie otrzymywanej z Pracowni Fotograficzne]
dokumentacji cyfrowej zbiordéw i wydarzenh muzealnych;

h) udostepnianie bez ograniczen innym dzialom Muzeum plikéw cyfrowych (ponizej
IMB). Udostepnianie plikow cyfrowych wigkszych niz 1MB wymaga akceptacji
Dyrektora Muzeum.

A) 14 Migdzynarodowe Triennale Tkaniny L6dZ 2013 w terminie 6.05-3.11.2013 r.

W ramach wystawy zawartych zostalo 25 umow zlecen i o dzieto z pracownikami muzeum,

na czynnosci zwigzane z jej przygotowaniem, organizacjg i realizacja. Wykaz zawartych
umow stanowi tabela bedaca zalacznikiem nr 3 do sprawozdania.

Ponizej szczegdtowy zakres zawartych umoéw, wybranych odpowiednio ze sporzadzonej

tabeli:

Pozycia nr 1 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 7/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Panem Marcinem Oko, pracownikiem

CMW zatrudnionym na stanowisku zastepcy dyrektora CMW.
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Przedmiot umowy zostat okreslony nastgpujaco ,,Opracowanie not biograficznych artystow
zagranicznych -uczestnikow oraz napisanie tekstow o rewitalizacji CMW do katalogu 14
MTT Lédz 2013”. Termin wykonania dzieta okreslono na dzien 29.03.2013 .

W umowie zawarto zapis ,dzielo zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
7 obowiazkéw stluzbowych wykonawcy jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za
wykonane dzieto wyniosto ogdtem 8000 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

¢ Wrykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kar¢ w wysokodci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytutlu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kar¢ w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,przedmiot umowy podlega ochronie
z tytulu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania
przychodu. Jednoczes$nie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy glownego ksiggowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 25.04.2013 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego 1 w terminie wykonania dzieta zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostkg w dniu 29.04.2013 r.

Pozveja nr 2 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 8/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomiedzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawiszg, a Pania
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Starszy kustosz kierownik Dziatu
Organizacji Wystaw CMW.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastepujaco ,,Opracowanie not biograficznych artystow
polskich -uczestnikéw do katalogu 14 MTT Lodz 2013 oraz jego korekta” . Termin
wykonania dzieta okreslono na dzien 12.03.2013 r.

W umowie zawarto zapis ,.dzieto zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z_obowigzkow shuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW™. Wynagrodzenie za
wykonane dzielo wyniosto ogdlem 3500 zl, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonaweg i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:
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Wykonawca zaptaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,
* zamawiajacy zaptaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokodci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,,przedmiot umowy podlega ochronie
z tytlu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania
przychodu. Jednoczesnie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywarnie opracowan”,

Na umowie brak parafy gléwnego ksiegowego porwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
Ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada Srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 25.04.2013 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dzieta zostato
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostke w dniu 29.04.2013 r.

Pozvcia nr 3 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 9/DOW/2013 zawarta w dniu 15.03.2013 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez zastepce dyrektora Marcina Oko, a Panem Norbertem Zawisza,
petniacym funkcje dyrektora CMW.,

Przedmiot umowy zostal okreslony nastepujaco ,,Napisanie wstgpu i innych tekstow do
katalogu 14 MTT Lddz 2013 i jego redakcje”. Termin wykonania dzieta okres$lono na dzien
29.03.2013 1.

W umowie zawarto zapis ,dziclo zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajgcym z
obowiazkow stuzbowych wykonawey jako pracownika CMW?”. Wynagrodzenie za wykonane
dzieto wypioslo agotem 8500 zt, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce i stwiérdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidtowego wykonania
umowy. W umowie okres$lono kary umowne:

o Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokodei 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, Ze ,przedmiot umowy podlega ochronie
z tytulu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania
przychodu. Jednoczednie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
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w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 . poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy gléwnego ksiegowego poiwierdzajqcej dokonanie wstgpnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada Srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 25.04.2013 r., po
wykonaniu Mzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dziela zostaio
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaplacone przez jednostke w dniu 29.04.2013 r.

Pozycja nr 4 w iabeli.

Umowa o dzielo nr 10/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Panig JENNGGENER.

pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Starszy kustosz kierownik
Dzialu Tkaniny Artystycznej CMW.,

Przedmiot umowy zostal okresiony nastgpujaco ,,Przygotowanie tekstu, not biograficznych
artystdw oraz redakcje katalogu wystawy: 12 OWTU Lodz 2013. Wystawa konkursowa,
towarzyszaca 14 MTT L6dZ 2013 oraz korekia ww. katalogu™. Termin wykonania dziela
okreélono na dzien 22.03.2013 r. - tekst i noty oraz korekta od dnia 8.04.2013 r. do dnia
15.04.2013 1.

W umowie zawarto zapis ,dzielo realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowiazkow shuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW”, Wynagrodzenie za wykonane
dzielo wyniosto ogétem 6700 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy, W umowie okreslono kary umowne:

e Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kar¢ w wysokoséci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare¢ w wysokosei 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, Ze ,,przedmiot umowy podlega ochronie z
tytulu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu
za przygotowanie tekstu, not biograficznych i redakej¢ katalogu oraz 20% kosztow uzyskania
przychodu za wykonanie korekty. Jednocze$nie bez zadnych ograniczen i dodatkowych
wynagrodzen przenosi na zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach
eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4.02,1994 . o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. Nr 90 z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie
opracowan’.

Na umowie brak parafy gléwnego ksiggowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacfi mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada $rodki finansowe na ich pokrycie.
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Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 24.04.2013 r., po
wyl.conamu dziela. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dziela zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaplacone przez jednostke w dniu 29.04.2013 r.

Pozvcia nr 5 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 10A/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomiedzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Panig SNz

pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Starszy kustosz kierownik
Dziatu Tkaniny Artystycznej CMW.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Przygotowanie tekstow i ich wizualizacji
(avant-propos, regulamin, karta zgloszenia, materialy informacyjne), przygotowanie tekstow
do promocji wystawy: 12 OWTU Lodz 2013. Wystawa konkursowa, towarzyszaca 14 MTT
L6dz 20137, Termin wykﬁnania dzieta okreslono na dzieh 30.04.2013 r.

W umowie zawarto zapis ,.dzielo realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym 7
cbowiazkdw stuzbowych wvkonawey jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za wykonane
dzielo wyniosto ogolem 3400 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawcg i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy., W umowie okreslono kary umowne:

¢ Wykonawca zaplaci zamawiajgcemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokoéci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytutlu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,.przedmiot umowy podlega ochronie
z tytulu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania
przychodu. Jednoczeénie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy gidwnego ksiegowego porwierdzajqeej dokonanie wstepnej kontroli,
te zobowigzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawece w dniu 29.04.2013 1., czyli jeden
dzienn przed upfywem terminu wykonania dziela okreslonym w umowie. Potwierdzenie
prawidlowego i w terminie wykonania dziela zostalo stwierdzone podpisem przez dyrektora
jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaplacone przez jednostke w dniu 30.04.2013 r.

Pozycja nr 6 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 10B/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomiedzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Pania



Markiewicz, pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Starszy kustosz kierownik
Dziatu Tkaniny Artystycznej CMW.

Przedmiot umowy zostat okreslony nastepujaco ,,Przygotowanie tekstéw i ich wizualizacji
(avant-propos, regulamin, karta zgloszenia, materiaty informacyjne), przygotowanie tekstow
do promocji wystawy: 10 OWMT Lodz 2013. Wystawa konkursowa, towarzyszaca 14 MTT
L.6dz 2013 oraz napisanie wstepu do katalogu ww. wystawy, jego redakcj¢ i korektg.”
Termin wykonania dziela okreslono na dzien 30.04.2013 r.

W umowie zawarto zapis ,dzielo realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z obowiazkéw sluzbowveh wykonawcy jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za
wykonane dzieto wyniosto ogélem 6080 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawce 1 stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

¢ Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytutlu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okre$lonego w pkt. 3 umowy,

» zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstgpienia od umowy 2z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,przedmiot umowy podlega ochronie z
tytutu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu
za przygotowanie, z wyjatkiem wykonania korekty (20%). Jednoczesnie bez zadnych
ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na zamawiajacego autorskie prawa
majatkowe na wszystkich polach eksploatacii wymienionych w art. 50 ustawy z dnia
4.02.1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90 z 2006 r. poz. 631) wraz
z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajacej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wygikajqce 3, operacji mieszczq si¢ w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawcg¢ w dniu 30.04.2013 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dzieta zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostke w dniu 30.04.2013 r.

Pozycia nr 7 w tabeli,

Umowa o dzielo nr 11/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomiedzy CMW
reprezeniowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Pania Sl NSEnNR.,, pracownikiem
CMW zatrudnionym na stanowisku Kustosz w Dziale Tkaniny Artystycznej CMW.
Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Przygotowanie not biograficznych artystow
do katalogu wystawy: 12 OWTU £6dz 2013, Wystawa konkursowa, towarzyszaca 14 MTT
F.6dz 2013 oraz korekta ww. katalogu.” Termin wykonania dzieta okreélono: noty do dnia
22.03.2013 r. oraz korekta od dnia 8.04.2013 r. do dnia 15.04.2013 r.

W umowie zawarto zapis ,dzielo realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowiazkow stuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW?”, Wynagrodzenie za wykonane
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dzieto wyniosto ogélem 2300 zt, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy. W umowie okreslono kary umowne:

e Wykonawca zaptaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy, |

e zamawiajacy zaptaci wykonawcy z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,przedmiot umowy podlega ochronie
z tytulu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu
za przygotowanie not biograficznych oraz 20% koszty uzyskania przychodu za wykonanie
korekty. Jednocze$nie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzeh przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 1. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy giéwnego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroll,
ze zobowigzania wynikajace z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 23.04.2013 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dzieta zostato
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostke w dniu 29.04.2013 r.

Pozycia nr 8 w tabeli.

Umowa zlecenie nr 11A/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Pania SN, racownikiem
CMW zatrudnionym na stanowisku Kustosz w Dziale Tkaniny Artystycznej CMW.
Przedmiot umowy zostal okreslony nastepujaco ,.Prace zwigzane z logistyka wystawy 10
OWTU Lodz 2013. Wystawa konkursowa, towarzyszaca 14 MTT L&dz 2013” Termin
wykonania dziela zostat okreslony na dzien 30.04.2013 r,

W umowie zawarto zapis ,.zlecenie realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowiazkdéw shuzbowych wykonawey jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za wykonane
zlecenie wyniosto ogélem 1500 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawceg i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania

umowy. W umowie okres§lono kary umowne:
* : 4

o Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy =z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, karg w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.
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Na umowie brak parafy gléwnego ksiggowego potwierdzajacej dokonanie wstepnef kontroli,
ze zobowiqzania wynikajace z operacji mieszczq si¢ w planie finansowym, a jedrostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez zleceniobiorce w dniu 30.04.2013 r., po
wykonaniu zlecenia. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dzieta zosta}o
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostke w dniu 30.04.2013 r.

Pozycja nr 9 w tabeli.

Umowa o dzieto nr 11B/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomiedzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawiszg, a Panig . rocownikiem
CMW zatrudnionym na stanowisku Kustosz w Drziale Tkaniny Artystycznej CMW,
Przedmiot umowy zostal okreslony nastepujaco ,,Sporzadzenie bazy artystow oraz utworzenie
zestawien-tabel, wykazow na podstawie materialow nadeslanych przez iwdrcow (z
uwzglednieniem korekty merytorycznej, uzupelnien i redakcji danych) na potrzeby
konkursowej wystawy: 12 OWMT Lodz 2013, towarzyszaca 14 MTT Lodz 2013, a takze
przygotowanie not biograficznych do katalogu ww. wystawy oraz przygoiowanie materiatow
do promocji; przygotowanie dokumentacji prac nadestanych na wystawe, a takze utworzenie
usystematyzowanego dossier informacyjno-ilustracyjnego dla aranzatora (w tym prace
asystenckie) oraz wykonanie korekty katalogu ww. wystawy”. Termin wykonania dziela
zostal okreslony na dzien 30.04.2013 r.

W umowie zawarto zapis ,,dzieto realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowiazkow stuzbowych wykonawcey jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za wykonane
dzielo wynioslo ogélem 9100 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce 1 stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego 1 prawidtowego wykonania
umowy. W umowie okreslono kary umowne:

* Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleinych od zamawiajacego, karg w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

¢ zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kar¢ w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,,przedmiot umowy podlega ochronie z
tytutu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu.
Jednoczesnie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy gléwnego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstgpnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.
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Rachunelf do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 30.04.2013 r., po
wykonaniu dziela. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dziela zostato
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostke w dniu 30.04.2013 r.

Pozycjanr 10 w tabell.

Umowa o dzielo nr 12/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Pania <N

pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Asystent w Dziale Tkaniny Artystycznej
CMW,

Przedmiot umowy zostat okre§lony nastgpujaco ,,Przygotowanie not biograficznych artystow
do katalogu wystawy: 12 OWTU Lodz 2013. Wystawa konkursowa, towarzyszaca 14 MTT
Lédz 2013 oraz korekta ww. katalogu.” Termin wykonania dziela okreslono: noty do dnia
22.03.2013 1. oraz korekta od dnia 8.04.2013 r. do dnia 15.04.2013 1.,

W umowie zawarto zapis ,dzielo realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowiazkow stuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW?*. Wynagrodzenie za wykonane
dzielo wynioslo ogdétem 1300 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawcg 1 stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy. W umowie okre§lono kary umowne:

o Wykonawca zaplaci zamawiajgcemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kar¢ w wysokosei 50% wynagrodzenia brutto
okredlonege w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, karg w wysokoéci 50% wynagrodzenia brutto
okreélonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, Ze ,przedmiot umowy podlega ochronic z
tytulu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu
za przygotowanie not biograficznych oraz 20% koszty uzyskania przychodu za wykonanie
korekty. Jednoczesnie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 . o prawie autorskim i1 prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 1. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wsigpnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie. ‘

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawcge w dniu 23.04.2013 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminic wykonania dziela zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaplacone przez jednostke w dniu 29.04.2013 1.

Pozycja nr 11 w tabeli.

Umowa zlecenie nr 12A/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomiedzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawiszg, a Paniz NN SR
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pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Asystent w Dziale Tkaniny Artystyczne)
CMW.

Przedmiot umowy zostat okreslony nastgpujaco ,.Prace zwiazane z logistyka wystawy: 1_2
OWTU L6dz 2013. Wystawa konkursowa, towarzyszaca 14 MTT Lodz 2013.” Termin
wykonania zlecenia zostal okreslony na dzien 30.04.2013 r.

W umowie zawarto zapis ,dzieto realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajgeym z
obowigzkow stuzbowych wykonawey jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za wykonane
zlecenie wyniosto ogotem 1200 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy. W umowie okreslono kary umowne:

e Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn
" niezaleznych od zamawiajacego, kar¢ w wysokodei 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kar¢ w wysokodci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

Na umowie brak parafy glownego ksiggowego potwierdzajacej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez zleceniobiorce w dniu 30.04.2013 r., po
wykonaniu zlecenia. Potwierdzenie prawidlowego 1 w terminie wykonania dziela zostalo
stwierdzone podpisem przéiz dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostke w dniu 30.04.2013 r.

Pozycja nr 12 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 12B/DOW/2013 zawarta w dniu 6,03.2013 r. pomigdzy CMW

reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawiszg, a Pania oD, Sy
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Asystent w Dziale Tkaniny Artystycznej
CMW.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Sporzadzenie bazy artystéw oraz utworzenie
zestawien-tabel, wykazow na podstawie materiatdw nadestanych przez twoércéw (z
uwzglednieniem korekty merytorycznej, uzupelnien i redakcji danych) na potrzeby
konkursowej wystawy: 12 OWTU Lédz 2013, towarzyszaca 14 MTT Lodz 2013 oraz
wykonanie prezentacji multimedialnej katalogu towarzyszacego ww. wystawie;
przygotowanie  dokumentacji prac nadestanych na wystawe oraz utworzenie
usystematyzowanego dossier informacyjno-ilustracyjnego dla aranzatora (w tym prace
asystenckie)”. Termin wykonania dzieta zostal okreslony na dzien 30.04.2013 r.

W umowie zawarto zapis ,.dziele realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowiazkow stuzbowych wykonawey jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za wykonane
dzielo wynioslo ogdtem 4500 zi, a wyplatg ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy. W umowie okreslono kary umowne:
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e Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z ptzyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

* zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto oswiadczenie wykonawcy, Ze ,,przedmiot umowy podlega ochronie z
tytutu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu.
Jednoczesnie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90

A

z 2006 1, poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanic opracowan”.

Na umowie brak parafy gtéwnego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajgce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 30.04.2013 r., po
wykonaniu dziefa. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dzieta zostato
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostke w dniu 30.04.2013 r.

Pozvcia nr 14 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 15/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Panem SEENEENPs SNty
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Kustosz w Dziale Organizacji Wystaw
CMW. Przedmiot umowy zostat okreslony nastepujaco ,,Projekt graficzny katalogéw 14 MTT
16dz i 12 OWTU L46d2 2013”. Termin wykonania dzieta zostat okre$lony na dzien 8.04.2013
r.

W umowie zawarto zapis ,.dzielo zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowiazkéw stuzbowych wykonawey jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za wykonane

dzietlo wyniosto ogélem 26000 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajgcego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy. W umowie okreslono kary umowne:

e Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajgcego, kar¢ w wysokosci 50% wynagrodzenia brutio
okreslonego w pkt. 2 umowy,

¢ zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kar¢ w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 2 umowy.

W umowie zawarto o$§wiadczenie wykonawcy, ze ,,przedmiot umowy podlega ochronie z
tytulu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu.
Jednoczesnie bez Zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzefi przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowas”.
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Na umowie brak parafy gltéwnego ksiegowego porwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajace z operacji mieszczq si¢ w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 24.04.2013 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidtowego i w terminie wykonania dziela zostato
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostke w dniu 29.04.2013 r.

Pozycja nr 15 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 15SA/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 1. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Norberta Zawisze, a Panem Wi GENVIN. .

pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku Kustosz w Dziale Organizacji Wystaw
CMW. ’

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Projekt graficzny zaproszenia na 14 MTT
£odz 2013 1 wystawy towarzyszace odbywajace sie w CMW, informatora imprez
towarzyszacych oraz katalogu 10 OWMT Loédz 2013”. Termin wykonania dziela zostal
okreslony na dzien 8.04.2013 1.

W umowie zawarto zapis ,,dzieto zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowigzkdw shuzbowych wykonawey jako pracownika CMW?”. Wynagrodzenie za wykonane
dzielo wynioslo ogolem 12150 zl, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy. W umowie okreslono kary umowne:

» Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okredlonego w pkt. 2 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawey, karg w wysokosei 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 2 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,,przedmiot umowy podlega ochronie z
tytutu praw autorskich, w zwiazku z czym przystugujg mu 50% koszty uzyskania przychodu.
Jednoczeénie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 r. o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy gléownego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wsiepnej kontroli,
se zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada §rodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawee w dniu 23.04.2013 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykorania dziela zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaplacone przez jednostke w dniu 29.04,2013 r,
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Pozycia nr 22 w tabel;.

Umowa o dziclo nr 27/DOW/2013 zawarta w dniu 6.03.2013 r. pomiedzy CMW

reprezentowanym przez dyrekiora Norberta Zawisz¢, a Panem YNGR ags..

pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku fotografa w Pracowni Fotograficznej i
Fotoarchiwum.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,wykonanie fotografii prac nagrodzonych na
wystawach: 12 OWTU Lo6dz 2013 oraz 10 OWMT Loadz 2013. Wystawy konkursowe,
towarzyszace 14 MTT L6dz 2013 na konferencjg prasowa oraz jako material promocyjny ww.
ustaw” . Termin wykonania dzieta okre$lono na dzien 5.05.2013 r.

W umowie gzawarto zapiy ,,dzielo realizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym z
obowiazkéw stuzbowych wykonawcey jako pracownika CMW”, Wynagrodzenie za wykonane
dzieto wynioslo ogétem 1280 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy. W umowie okreslono kary umowne:

e Wykonawca zaptaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutio
okredlonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,,przedmiot umowy podlega ochronie z
tytutu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu.
Jednoczesnie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02,1994 . o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 1. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy glownego ksiggowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada Srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawcg w dniu 9.05.2013 r., po
wykonaniu dziela. Potwierdzenie prawidlowego i w terminic wykonania dziela zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaplacone przez jednostk¢ w dniu 13.05.2013 r.

Pozycja nr 24 w tabeli.

Umowa zlecenie nr 31/DOW/2013 zawarta w dniu 2.05.2013 r. pomiedzy CMW

reprezentowanym przez p.o. dyrektora Marcina Oko, a Paniq RN CEEENE.,
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku starszego kustosza — kierownika Dziatu
Organizacji Wystaw.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Opracowanie schematu rozmieszczenia prac
nadestanych na wystawe, przygotowanie ich do obrad miedzynarodowego jury, ponowne ich
przystosowanie do celow wystawienniczych, obstuge czlonkéw miedzynarodowego jury i
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goéei zagranicznych, opracowanie teczek archiwalnych do wystawy 14 MTT L.odz 20137
Termin wykonania zlecenia okreslono od dnia 3.05.2013 r. do dnia 22.05.2013 r,

W umowie zawarto zapis ,.zlecenie zrealizowane bedzie w siedzible CMW poza czasem
pracy wynikajacym z obowiazkéw stuzbowvch wykonawcy jako pracownika tej instytucji”.
Wynagrodzenie za wykonane zlecenie wyniosto 2840 zt, a wyptaie ustalono po wystawieniu
rachunku przez wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego |
prawidlowego wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

o Wykonawca zaptaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kar¢ w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaptaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawey, kar¢ w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

Na umowie brak parafy gléwnego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej koniroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sz@ w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez zleceniobiorcg w dniu 17.05.2013 r. czyli
przed upiywem terminu wykonania zlecenia okreslonym w umowie. Potwierdzenie
prawidlowego i w terminie wykonania dzieta zostato stwierdzone podpisem przez dyrektora
jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostke w dniu 22.05.2013 r.

Z analizy ww. uméw poddanych kontroli. wynika, ze:

1) Umowy-zlecenia i umowy o dzielo zawierane byly w imieniu jednostki przez dyrektora
muzeum. Zleceniobiorca lub wykonawca przedmiotu umowy byly osoby (pracownicy)
zatrudnione w muzeum na umowg o prace. v

2) Umowy okreslaty w sposéb precyzyjny przedmiot umowy, kwotq wynagrodzema termin
i sposéb zaplaty za wykonanie przedmiotu umowy, kary umowne, postanowienia
wynikajace z przepisow o prawach autorskich.

3) Umowy zawieraly zastrzezenie, ze zlecenie lub dzielo realizowane bedzie poza czasem
pracy wynikajacym z obowiazkéw stuzbowych wykonawcy jako pracownika instytucji.

4) Umowa ujeta w poz. nr 3 w tabeli zostala zawarta w imieniu muzeum przez Zastepce
Dyrektora Pana Marcina Oko z Dyrektorem muzeum Panem Norbertem Zawisza jako
wykonawca, po uprzednim uzyskaniu zgody organizatora (pismo znak: DSS-
Kul.VIL402.1.2013 z dnia 15.04.2013 1. podpisane przez Pana Jakuba Wiewidrskiego,
dyrektora Wydzialu Kultury w Departamencie Komunikacji Spolecznej i Zdrow1a UML).

1) Srodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmlotowej wystawy  zostaly
wydatkowane przez jednostke po uprzednim przyjeciu przez organizatora preliminarza
kosztéw stanowigcego integralna czeéé zlozonego przez muzeum wniosku do Wydziatu
Kultury, na podstawie ktérego zawarto umowe¢ pomigdzy miastem, a muzeum na
realizacje wystawy. W sprawozdaniu zloZonym przez muzeum i zatwierdzonym przez
Wrydziat Kultury, znajdowalo si¢ zestawienie wydatkéw poniesionych przez muzeum w
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zwiazku z organizacja wystawy, w tym umowy cywilno-prawne z pracownikami
muzeum (zatacznik nr 4).

5) Na umowach brak bylo parafy giéwnego ksiegowego, potwierdzajacej dokonanie przez
niego wstepnej kontroli stwierdzajacej, ze zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza
si¢ w planie finansowym, a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie oraz
parafy radcy prawnego.

6) Rachunki do umoéw zostaly wystawione przez wykonawcéw po wykonaniu dzieta lub
zlecenia (w jednym przypadku rachunek =zostal wystawiony z jednodniowym
wyprzedzeniem — poz. nr 5 w tabeli). Prawidlowe i terminowe wykonanie przedmiotu
umowy zostato stwierdzone podpisem dyrektora lub zastgpcy dyrektora muzeum (brak
daty zatwierdzenia),

7) Wyplaty wynagrodzen za dzieto lub zlecenie nastepowaly przelewem zgodnie z listami
plac przedstawionymi do kontroli. Wyplat wynagrodzef dokonywano po wykonaniu
przedmiotu umowy, w terminie okreslonym w umowie, na podstawie list plac.

Na podstawie przedstawionych do kontroli zakreséw czynnosei pracownikéw muzeum,
z ktérymi zawarte zostaly umowy cywilno-prawne w ramach MTT Lodz 2013, sporzadzono
tabele stanowiaca zatacznik nr 5 do sprawozdania.

W tabeli dokonano poréwnania zakresu przedmiotowego zawartych umow cywilno-prawnych
z zadaniami przydzielonymi poszezegélnym pracownikom w ramach obowigzkow
stuzbowych wynikajacych z umowy o prace (w pisemnych zakresach czynnosci).

W tabeli ujeto rowniez informacj¢ o przyznanych dodatkach specjalnych (zgodnie
z Regulaminem wynagradzania pracownikéw CMW) wybranym pracownikom, w zwigzku
z czasowym zwigkszeniem obowiazkéw stuzbowych wynikajacym z organizacjg MTT 2013.

Z analizy powyzszych dokumentéw wynika, ze:

1) W umowach cywilno-prawnych zawartych z ponizej wymienionymi pracownikami
muzeum, mozna uznaé, ze zakres czynnosci b¢dacy przedmiotem zawartej umowy o
dzieto lub zlecenie zawierat si¢ po czgéci w zakresie zadan przypisanych pracownikowi
w ramach obowiazkow stluzbowych wynikajacych z umowy o prace:
¢ Marcin Cko, zast¢pca dyrektora CMW, pozycja nr 1 w tabell,

o JDEENRENN:. starszy kustosz kierownik Dziatu Organizacji Wystaw, pozycja nr 2
124 w tabeli,

o Norbert Zawisza, dyrektor CMW, pozycja nr 3 w tabelt,

e Barbara Ziemnicka-Darnowska, kustosz w Dziale Organizacji Wystaw, pozycjanr 13 1
25 w tabell,

o JNEERRSENENN kustosz w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 14 w tabeli,

o BRI, o1 6wnYy konscrwator w Pracowni Konserwacji Tkanin, pozycja nr 17
w tabeli,

. Mkierowca w Dziale Gospodarczym, Inwestycji i Remontow,
pozycjanr 21 w tabeli,

« ISR, iotograf w Pracowni Fotograficznej i Fotoarchiwum, pozycja nr
22 w tabeli,

o BRI s vstcnt w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 23 w tabeli,

2) W przypadku ponizej wymienionych pracownikéw, z ktdrymi zawarte zostaly umowy

cywilno-prawne w ramach MTT £6dz 2013, przyznane zostaly réwniez dodatki specjalne.

w zwiazku z czasowym zwigkszeniem obowiazkéw sluzbowych wynikajacym =z
organizacjg MTT 2013:
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o Y. starszy kustosz kierownik Dziatu Organizacji Wystaw, pozycja nr 2
w tabeli,
o JNUEREEEER. o161y konserwator w Pracowni Konserwacji Tkanin, pozycja nr 17
w tabeli,
« SR fotograf w Pracowni Fotograficznej i Fotoarchiwum, pozycja nr
22 w tabeli,
“asystent w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 23 w tabell,
kustosz w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 13

i 25 w tabeli,
B) Cykl imprez plenerowyeh ,Geyer Music Factory” w terminie 1.07-31.08.2013 r.
W ramach imprezy zawartych zostato 9 uméw zlecen i o dzieto z pracownikami muzeum, na
czynnosci zwiazane z jej przygotowaniem, organizacja i realizacja. Wykaz zawartych uméw

stanowi tabela bedaca zalacznikiem nr 6 do sprawozdania.

Ponizej szczegolowy zakres zawartych umow, wybranych odpowiednio ze sporzadzonej
tabeli:

Pozycja nr 1 w tabeli.

Umowa zlecenie nr 15a/S/2013/UZ zawarta w dniu 13.06.2013 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez p.o. dyrektora Marcina Oko, a Pania e pracownikiem
CMW zatrudnionym na stanowisku asystenta w Dziale Organizacji Wystaw.,

Przedmiot umowy zostal okreslony nastepujaco ,Nadzér nad organizacjg i przebiegiem
przygotowan do realizacji oraz sama realizacja koncertéw Geyer Music Factory”. Terminy
realizacji zlecenia okreélono w dniach 05.07.2013 r., 12.07.2013 r.,, 19.07.2013 r., 26.07.2013
r., 02.08.2013 r., 09.08.2013 r., 16.08.2013 r., 23.08.2013 1. 1 30.08.2013 .

W umowie zawarto zapis ,.zlecenie zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z_obowiazkéw stuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW?™., Wpynagrodzenie za
wykonanie zlecenia wyniosto ogolem 3000 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawcg i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

e Wrykonawca zaptaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy 2z tytutu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, karg w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

Na umowie brak parafy giéwnego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqge z operacfi mieszczq si¢ w planie finansowym, a jednostka
poszada $rodki f finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez zleceniobiorce w dniu 30.08.2013 r., po
wykonaniu dziela. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania ,,dzieta” zostato
stwierdzone podpisem przez gléwnego inwentaryzatora z upowaznienia dyrektora jednostki
(brak daty).
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Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostke w dniu 30.08.2013 . . +*

Pozycja nr 5 w tabeli. . "

Umowa zlecenie nr 23/8/2013/UZ zawarta w dniu 01.07.2013 r. pomiedzy CMW

reprezentowanym przez p.o. dyrektora Marcina Oko, a Panem T U
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku starszego mistrza montazysty w Dziale
Organizacji Wystaw. D

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Obshiga techniczna podczas dziewigciu
letnich koncertéw w ramach Geyer Music Factory 2013, obejmujaca w szczegdlnosci : a)
rozstawienie (wszystkich) krzesel dla publicznoscei i sprzatnigcie ich po kazdym koncercie; b)
laczenie krzesel przy pomocy opasek zaciskowych; ¢) pomoc w rozladunku i zatadunku
instrurnentow 1 sprzetu artystow; ¢) ustawienie nosnikow informacyjnych {(np. pajaka GMF)
oraz stojakow informacyjnych - w odpowiednim miejscu; d) pilnowanie porzadku podczas
koncertéw — w budynku D oraz na dziedzincach (zwlaszcza na dziedzificu wewnetrznym).”
Terminy realizacji zlecenia okre$lono w dniach 05.07.2013 r,, 12,07.2013 r., 19.07.2013 r.,
26.07.2013 r,,02.08.2013 ., 09.08.2013 r., 16.08.2013 r., 23.08.2013 r. 1 30.08.2013 r.

‘W umowie zawarlo zapis ,,zlecenie zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z_obowiazkdéw_ stuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za

wykonanie zlecenia wyniosto ogétem 2520 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawcg i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego 1 prawidlowego
wykonania umowy. W gmovgie okreslono kary umowne:

o Wrykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okredlonego w pkt. 3 umowy,

¢ zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wvkonawcy, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wymikajace z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez zleceniobiorce w dniu 30.08.2013 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania ,dziela” zostato
stwierdzone podpisem przez gléwnego inwentaryzatora z upowaznienia dyrektora jednostki
(brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostk¢ w dniu 30.08.2013 r.

Pozvcja nr 9 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 49A/DOW/2013 zawarta w dniu 13.06.2013 r. pomiedzy CMW
reprezentowanym przez p.o. dyrektora Marcina Oko, a Panem NGRS
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku kustosza w Dziale Organizacji Wystaw.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Wykonanie projektéw dla Geyer Music
Factory 2013: a) Broszura; c) Baner na pajaka (200x120); d) bilety wstepu (9 rodzajow); e)
karnety (2 rodzaje); f) Identyfikatory organizatora GMF”, Termin wykonania dzieta okreslono
na dzien 04.07.2013 r.
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W umowie zawarlo zapis ,dzieto zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z obowiazkow _stuzbowych wykonawey jako pracownika CMW”., Wynagrodzenie za
wykonane dzieto wyniosto ogdtem 3000 zi, a wyplatg ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

o Wrykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajgcy zaplaci wykonawcy z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokosei 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawey, ze ,.przedmiot umowy podlega ochronie
z tytulu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania.
Jednoczednie bez zadnych ograniczen 1 dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan™.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstegpnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszezq sig¢ w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostat przez wykonawce w dniu 16.07.2013 r., po
wykonaniu dziela. Potwierdzenie prawidtowego i w terminie wykonania dzietla zostalo
stwierdzone podpisem przez p.o. dyrektora jednostki (brak daty). S '

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostke w dniu 18.07.2013 r,

Z analizy ww. uméw poddanych kontroli, wynika, ze; g

1) Umowy-zlecenia i umowy o dzielo zawierane byly w imieniu jednostki przez dyrektora
muzeum lub osobe przez niego upowazniong, Zleceniobiorcg lub wykondwca przédmiotu
umowy byly osoby (pracownicy) zatrudnione w muzeum na umowe o prace.

2} Umowy okreslaly w sposob precyzyjny przedmiot umowy, kwote wynlagrodzenia, termin
i sposob zaplaty za wykonanie przedmiotu umowy, kary umowne, postanowienia
wynikajace z przepisow o prawach autorskich.

3) Umowy zawieraly zastrzezenie, ze zlecenie lub dzielo realizowane bedzie poza czasem
pracy wynikajacym z obowiazkow stuzbowych wykonawcy jako pracownika instytucji.

4) Srodki finansowe przeznaczone na realizaci¢ przedmiotowej imprezy zostaly
wydatkowane przez jednostke po uprzednim przyjgciu przez organizatora preliminarza
kosztéw stanowiacego integralng cz¢$¢ zlozonego przez muzeum wniosku do Wydziatu
Kultury, na podstawie ktérege zawarto umowe pomiedzy miastem, a muzeum na
realizacj¢ imprezy. W sprawozdaniu zlozonym przez muzeum i zatwierdzonym przez
Wydzial Kultury, znajdowalo sig zestawienie wydatkéw poniesionych przez muzeum w
zwigzku z organizacjg imprezy, W tym umowy cywilno-prawne z pracownikami muzeum
(zatacznik nr 7).

5) Na umowach brak bylo parafy gléwnegoe ksiggowego, potwierdzajacej dokonanie przez
niego wstgpnej kontroli stwierdzajacej, ze zobowiazania wynikajace z operacji mieszezg
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si¢ w planie finansowym, a jednostka posiada sérodki finansowe na ich pokrycie oraz
parafy radcy prawnego.

6) Rachunki do umow zostaly wystawione przez wykonawcoéw po wykonaniu dziela lub
zlecenia.. Prawidiowe i terminowe wykonanie przedmiotu umowy zostalo stwierdzone
podpisem osoby upowaznionej przez dyrektora muzeum (brak daty zatwierdzenia).

7) Wryplaty wynagrodzen za dzieto lub zlecenie nastepowaly przelewem zgodnie z listami
plac przedstawionymi do kontroli. Wyplat wynagrodzefi dokonywano po wykonaniu
przedmiotu umowy, w terminie okreslonym w umowie, na podstawie list plac.

Na podstawie przedstawionych do kontroli zakreséw czynnosei pracownikow _muzeum,
z ktérymi zawarte zostaly umowy cywilno-prawne w ramach GMF Lodz 2013, sporzadzono
tabele stanowiaca zalacznik nr 8 do sprawozdania.

W tabeli dokonano poréwnania zakresu przedmiotowego zawartych uméw cywilno-prawnych
z zadaniami przydzielonymi poszczegélnym pracownikom w ramach obowiazkéw
stuzbowych wynikajacych z umowy o prace (w pisemnych zakresach czynnosci).

W tabeli ujeto rowniez informacje o ewentualnie przyznanych dodatkach specjalnych
(zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw CMW) wybranym pracownikom,
w zwigzku z czasowym zwiekszeniem obowiazkow stuzbowych wynikajacym z organizacja
GMF 2013.

Z analizy powyzszych dokumentéw wynika, ze:

1) W umowach cywilno-prawnych zawartych z ponize] wymienionymi pracownikami
muzeum, mozna uznaé, ze zakres czynnosci bedacy przedmiotem zawartej umowy o dzieto
lub zlecenie zawierat si¢ po czesci w zakresie zadan przypisanych pracownikow! w ramach
obowiazkéw sluzbowych wynikajacych z umowy o prace:

o WM. osystcnt w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 1 w tabeli,

o SENEAER, Opickun ekspozycji w Dziale Nadzoru i Obstugi Wystaw, pozycja nr 2 w
tabeli,

YW Opickun ckspozycji w Dziale Nadzoru i Obstugi Wystaw, pozycja nr
3 w tabeli,

« JR YRk Mistrz elektryk w Dziale Gospodarczym, Inwestycji i
Remontdw, pozycja nr 7 w tabeli,

o SN Siarszy mistrz elektryk w Dziale Gospodarczym, Inwestycji 1 Remontdw,
pozycja nr 8 w tabeli,

o NONENg. < ustosz w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 9 w tabeli,

2) W przypadku GMF L6dz 2013 nie wystapily przypadki przyznania dodatkéw specjalnych
w zwigzku z czasowym zwigkszeniem obowiazkéw shuzbowych wynikajacym =z
organizacja imprezy. '

C) Cykl imprez plenerowych ,Geyer Music Factory” w terminie 1.07-31.08.2014 r.
W ramach wystawy zawartych zostalo 11 umoéw zlecen i o dzielo z pracownikami muzeum,
na czynnosci zwigzane z jej przygotowaniem, organizacja i realizacja, Wykaz zawartych

umow stanowi tabela bedaca zalacznikiem nr 9 do sprawozdania.

Ponize] szczegélowy zakres zawartych uméw, wybranych odpowiednio ze sporzadzonej
tabeli:
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Pozvecia nr 1 w tabell.

Umowa zlecenie nr 18/8/2014/UZ zawarta w dniu 20.06,2014 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Panem iR
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku starszego mistrza montazysty w Dziale
Organizacji Wystaw.

Przedmiot umowy zostat okreslony nastigpujaco ,,Obstuga techniczna podczas o$miu letnich
koncertow w ramach Geyer Music Factory 2014, obejmujaca w szczegdlnosci : a)
rozstawienie (wszystkich) krzesel dla publiczno$ci i sprzatnigcie ich po kazdym koncercie; b)
taczenie krzesel przy pomocy opasek zaciskowych; ¢} pomoc w rozladunku i zatadunku
instrumentoéw i sprzetu artystow; d) ustawienie nosnikow informacyjnych (np. pajaka GMF)
oraz stojakéw informacyjnych - w odpowiednim miejscu oraz noszenie identyfikatora GMF;
e) pilnowanie porzadku podeczas koncertéw —na dziedzincu wewnetrznym; f) wykonywanie
polecen koordynatora Geyer Music Factory 2014 oraz dyrektora artystycznego.” Terminy
realizacji zlecenia okreslono w dniach 04.07.2014 r., 11.07.2014 r,, 18.07.2014 r., 25.07.2014
r., 08.08.2014 ., 15.08.2014 ., 22.08.2014 1. 1 29.08.2014 r.

W umowie zawarto zapis ,.zlecenie zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z obowiazkéw shuzbowvch wykonawcy jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za
wykonanie zlecenia wyniosto ogotem 2400 zl, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawceg 1 stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowege i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

* Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kar¢ w wysokodci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umopy,

» zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kar¢ w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzanig wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez zleceniobiorcg w dniu 29.08.2014 r., po
wykonaniu dziela. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania ,dziela” zostato
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaplacone przez jednostke w dniu 29.08.2014 r.

Pozvecija nr 4 w tabeli.

Umowa zlecenie nr 21/8/2014/UZ zawarta w dniu 20.06.2014 r, pomigdzy CMW

reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Pania gVl pracownikiem CMW
zatrudnionym na stanowisku asystenta w Dziale Organizacji Wystaw,

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujgco ,.Nadzor nad organizacjg i przebiegiem
przygotowan do realizacji oraz sama realizacja koncertéw Geyer Music Factory 2014.”
Terminy realizacji zlecenia okre§lono w dniach 04.07.2014 r., 11.07.2014 r., 18.07.2014 r.,
25.07.2014 r., 08.08.2014 r., 15.08.2014 r., 22.08.2014 r.129.08.2014 r.
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W umowie zawarto zapis ,.zlecenie zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z_obowiazkéw stuzbowych wvkonawcey jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za
wykonanie zlecenia wynios{o ogdtem 3500 zt, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawu; i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego 1 prawidlowego
wykonania dmowy. W imowie okreslono kary umowne:

¢ Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kar¢ w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

s zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawey, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajgcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajace z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez zleceniobiorce w dniu 29.08.2014 r., zgodnie z
terminem wykonania zlecenia okreslonym w umowie. Potwierdzenie prawidlowego 1 w
terminie wykonania ,,dzieta” zostalo stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak
daty).

Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostke w dniu 29.08.2014 r.

Pozycia nr 5 w tabeli.

Umowa zlecenie nr 22/8/2014/UZ zawarta w dniu 20.06.2014 1. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Pania SEENENe WENNR, pracownikiem
CMW zatrudnionym na stanowisku kierownika Dzialu Nadzoru i Obshugi Wystaw.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastepujaco ,,Obsluga biletowa podczas o$miu letnich
koncertéw w ramach Geyer Music Factory 2014” Terminy realizacji zlecenia okreslono w
dniach 04.07.2014 r., 11.07.2014r., 18.07.2014 r., 25.07.2014 r., 08.08.2014 r., 15.08.2014 r.,
22.08.20141.129.08.2014 r. — od godz. 19.45.

W umowie zawarto zapis ,.zlecenie zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajgcym
z obowiazkéw stuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za
wykonanie zlecenia wyniosto ogélem 1520 zt, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawcg i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

s Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt, 3 umowy,

* Zamawiajacy zaplacx wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, karg w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

Na umowie brak parafy gidwnego ksiegowego potwierdzajacej dokonanie wstepnej kontroli,

ze zobowiqzania wynikajqce z operacfi mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada $rodki finansowe na ich pokrycie.
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Rachunek do umowy wystawiony zostal przez zleceniobiorcg w dniu 29.08.2014 r., po
wykohaniu dzieta. Potwietdzenie prawidlowego i w terminie wykonania ,dzieta” zostato
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostke w dniu 29.08.2014 1.

Pozycia nr 10 w tabels,

Umowa o dzielo nr 24/8/2014/UD zawarta w dniu 20.06.2014 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Panem NENER

pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku fotografa w Pracowni Fotograficznej i
Fotoarchiwum.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Wykonanie dokumentacji fotograficznej
koncertu inaugurujgcego Geyer Music Factory 2014 ,,Herdzin the Best”. Termin wykonania
dzieta okreslono na dzien 10.07.2014 r,

W umowie zawarto zapis ,.dzielo zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z _cbowigzkéw shuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za
wykonane dzieto wyniosto ogétem 600 zi, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku przez
wykonawce 1 stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego wykonania
umowy. W umowie okreslono kary umowne;

* Wykonawca zaptaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy 2z tytuhu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, karg w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,przedmiot umowy podlega ochronie
z tytulu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania.
Jednoczesnie bez zadnych ograniczei i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 30 ustawy z dnia 4.02.1994 1. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego porwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 11.07.2014 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dzieta zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaplacone przez jednostke w dniu 14.07.2014 r,
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Pozvcia nr 11 w tabeli.

Umowa o dzielo nr 22/DOW/2014 zawarta w dniu 04.06.2014 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Panem YENENENNE
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku kustosza w Dziale Organizacji Wystaw.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujaco ,,Wykonanie projektéw dla Geyer Music
Factory 2014: a) projekt informatora GMF (w tym opracowanie koncepeji ,.Nocy jednego
muzeum” pod wzglgdem tresciowym i graficznym); b) projekt baneréw (3 rodzaje); ¢) projekt
biletow wstepu (S rodzajow); ¢) projekt plakatow do citylightow; e) projekt plakatow
reklamowych (3 rodzajg); f)projekt karnetéw (2 rodzaje); g) projekt identyfikatorow
organizitora GMF; h) projekt tabliczek informacyjnych”. Termin wykonania dzieta okreslono
na dzien 04.07.2014 r,

W umowie zawarto zapis ,dzielo zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajagcym
z_obowiazkéw stuzbowych wvykonawcy jako pracownika CMW?”. Wynagrodzenie za
wykonane dzieto wyniosto ogolem 4500 zl, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawce 1 stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

o Wykonawca zaptaci zamawiajagcemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosei 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

s zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy Zz przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, karg w wysokosci 100% wynagredzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto oswiadczenie wykonawcy, ze ,przedmiot umowy podlega ochronie
z tytuhu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania.
Jednoczesnie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majgtkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy gtéwnego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada Srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostat przez wykonawce w dniu 14.07.2014 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenic prawidtowego i w terminie wykonania dzieta zostato
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostalo zaptacone przez jednostke w dniu 14.07.2014 1.

Z analizy ww. uméw poddanvch kontroli, wynika, Ze:

1) Umowy-zlecenia i umowy o dzielo zawierane byty w imieniu jednostki przez dyrektora
muzeum lub osobg przez niego upowazniona. Zleceniobiorca lub wykonawca przedmiotu
umowy byly osoby (pracownicy) zatrudnione w muzeum na umowe 0 prace.
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2) Umowy okreslaty w sposob precyzyjny przedmiot umowy, kwotg wynagrodzenia; termin
i sposdb zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy, kary umowne, postanowienia
wynikajace z przepisow o prawach autorskich.

3) Umowy zawieraly zastrzezenie, ze zlecenie lub dzieto realizowane bedzie poza czasem
pracy wynikajacym z obowiazkéw stuzbowych wykonawey jako pracownika instytucii.

2) Srodki finansowe przeznaczone na realizacjg przedmmtowej imprezy zostaty
wydatkowane przez jednostk¢ po uprzednim przyjgeiv przez organizatora preliminarza
kosztow stanowiacego integralna czgéé zlozonego przez muzeum wriosku do Wydziatu
Kultury, na podstawie ktérego zawarto umowe pomigdzy miastem, a muzeum na
realizacje imprezy. W sprawozdaniu ziozonym przez muzeum i zatwierdzonym przez
Wydziat Kultury, znajdowato si¢ zestawienie wydatkéw poniesionych przez muzeum w
zwiazku z organizacja wystawy, w tym umowy cywilno-prawne z pracownikami
muzeum (zatacznik nr 10).

4) Na umowach brak bylo parafy gldwnego ksiegowego, potwierdzajacej dokonanie przez
niego wstepnej kontroli stwierdzajace), ze zobowiazania wynikajace z operacji mieszczg
sie w planie finansowym, a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie oraz
parafy radcy prawnego.

5) Rachunki do umoéw zostaiy wystawmne przez wykonawcdéw po wykonaniu dziefa lub
zlecenia. Prawidlowe i terminowe wykonanie przedmiotu umowy zostalo stwierdzone
podpisem osoby upowaznione] przez dyrektora muzeum (brak daty zatwierdzenia).

6) Wryplaty wynagrodzen za dzielo lub zlecenie nastgpowaty przelewem zgodnie z listami
ptac przedstawionymi do kontroli. Wyplat wynagrodzefi dokonywano po wykonaniu
przedmiotu umowy, w terminie okreslonym w umowie, na podstawie list plac.

Na_podstawie przedstawionych do kontroli zakreséw czynnosci pracownikéw muzeum,
z ktérymi zawarte zostaly umowy cywilno-prawne w ramach GMF L6dz 2014, sporzadzono
tabelg stanowigea zalacznik nr 11 do sprawozdania.

W tabeli dokonano poréwnania zakresu przedmiotowego zawartych uméw cywilno-prawnych
z zadaniami przydzielonymi poszczegdlnym pracownikom w ramach obowigzkow
shizbowych wynikajacych z umowy o pracg (w pisemnych zakresach czynnosci).

W tabeli ujeto rowniez informacj¢ o ewentualnie przyznanych dodatkach specjalnych
(zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw CMW) wybranym pracownikom, w
zwigzku z czasowym zwigkszeniem obowigzkoéw shuzbowych wynikajacym z organizacja
GMF 2014.

Z analizy powyzszych dokumentéw wynika, ze:

1) W umowach cywilno-prawnych zawartych z ponizej wymienionymi pracownikami
muzeum, mozna uzna¢, ze zakres czynnosci bedacy przedmiotern zawartej umowy o dzieto
lub zlecenie zawieral si¢ po czg$ci w zakresie zadan przypisanych pracownikowi w ramach
obowiazkow stuzbowych wynikajacych z umowy o pracg:

o TEEm WEREMpEE Mistrz clektryk w Dziale Gospodarczym, Inwestycji i
Remontow, pozycja nr 2 w tabeli,
W, o systcnt w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 4 w tabeli,
. Opickun ekspozycji w Dziale Nadzoru i Obstugi Wystaw, pozycja nr
6 w tabeli,

o . Opickun ekspozycji w Dziale Nadzoru i Obshugi Wystaw, pozycja nr 9 w
tabeli,

o JEEREFEENEENY" fotograf w Pracowni Fotograficznej i Fotoarchiwum, pozycja nr

10 w tabeli
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. “ kustosz w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 11 w tabeli.

2) W przypadku GMF LodZz 2014 nie wystapily przypadki przyznania dodatkéw
specjalnych w  zwiazku 2z czasowym zwigkszeniem obowiazkéw shuzbowych
wynikajacym z organizacja imprezy.

D) Cyklimprez plenerowych ,,Geyer Music Factory” w terminie 1.07-31,08.2015 r.

W ramach wystawy zawartych zostalo 10 uméw zlecen i o dzielo z pracownikami muzeum,
na czynnosci zwiazane z jej przygotowaniem, organizacja i realizacja. Wykaz zawartych
umow stanowi tabela bedaca zatacznikiem nr 12 do sprawozdania.

Ponizej szczegdtowy zakres zawartych uméw, wybranych odpowiednio ze sporzadzonej
tabeli:

Pozycia nr 1 w tabeli,

Umowa zlecenie nr 26/PM/2015 zawarta w dniu 19.06.2015 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Pania (NN »racownikiem CMW
zatrudnionym na stanowisku asystenta w Dziale Organizacji Wystaw.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastepujaco ,Nadzér nad organizacja i przebiegiem
przygotowan do realizacji oraz samg realizacja koncertow Geyer Music Factory 20157
Terminy realizacji zlecenia okreslono w dniach 03.07.2015 r., 10.07.2015 r., 24.07.2015 r.,
31.07.2015 1., 07.08.2015 ., 14.08.2015 r., 21.08.2015 r. i 28.08.2015 .

W umowie zawarto zapis ,zlecenie zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym

z obowiazkdéw stluzbowych wykonawcy jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za
wykonanie zlecenia wyniosto ogélem 3500 zl, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku

przez wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

¢ Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

» zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okresdlonego w pkt. 3 umowy.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
Ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada Srodki finansowe na ich pokrycie.

e PO 1 N ‘
Rachunek do umowy wystawiony zostal przez ZleceniobiorCQ w’dniu 28.08.2015 r., po
wykonaniu zlecenia, Potwierdzenie prawidtowego i w terminie wykonania zleqcnla .zostato
stwierdzone podpisem przez zastgpcg dyrektora jednostki (brak daty).

ET

Wynagrodzenie zostato zaplacone przez jednostke w dniu 31.08.2015 .
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Pozvcia nr 2 w tabeli,

Umowa zlecenie nr 27/PM/2015 zawarta w dnin 19.06.2015 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Panem SN

pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku adiunkta, p.o. Kierownika Dziatu Technik
Wiékienniczych.

Przedmiot umowy zostat okreslony nastepujaco ,,Obsluga techniczna podczas osmiu letnich
koncertow w ramach Geyer Music Factory 2015, obejmujaca w szczegolnosci: a)
rozstawienie (wszystkich) krzeset dla publicznosci i sprzatnigeie ich po kazdym koncercie; b)
taczenie krzeset przy pomocy opasek zaciskowych; ¢) pomoc w roziadunku i zatadunku
instrumentdw i sprzetu artystow; d) petnienie patrolu przy bramie Placu Zeliwnego w godz.
19.00-21.15 i niedopuszczenie do wejscia na teren koncertu przed godz.20.00 osob
nieupowaznionych; e) ustawienie stojakéw informacyjnych oraz rollu —upa partner GMF - w
miejscach wskazanych przez koordynatora GMF oraz noszenie identyfikatora GMEF”.
Terminy realizacji zlecenia okreslono w dniach 03.07.2015 r., 10.07.2015 r., 24.07.2015 r.,
31.07.2015r.,07.08.2015 ., 14.08.2015r.,21.08.2015r.1 28.08.2015 1.

W umowie zawarto zapis ,zlecenie zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z obowiazkéw stuzbowvch wvkonawcy jako pracownika CMW”, Wynagrodzenie za
wykonanie zlecenia wyniosto ogélem 2400 zl, a wyptlate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawce 1 stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego 1 prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

e Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajgcego, karg w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

» zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstagpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kar¢ w wysokodei 50% wynagrodzenia bruito
okreslonego w pkt. 3 umowy.

Na umowie brak parafy glownego ksiggowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej koniroli,
2e zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq si¢ w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachuinek do urowy wystawiony zostal przez zleceniobiorce w dniu 28.08.2015 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenic prawidlowego i w terminie wykonania zlecenia zostalo
stwierdzone podpisem przez zastepcg dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostk¢ w dniu 31.08.2015 r,

Pozycia nr 9 w tabeli.

Umowa o dzieto nr Nr 7/PM/2015 zawarta w dniu 20.05.2015 r. pomiedzy CMW

reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Panem SN <SRN,
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku kustosza w Dziale Organizacji Wystaw.

Przedmiot umowy zostal okreSlony nastepujaco ,,Wykonanie projektéw graficznych
wydawnictw petnokolorowych Geyer Music Factory 2015: a) projekt informatora (32 strony);
b) projekt baneréw (3 rodzaje); ¢) projekt biletéw wstepu (8 rodzajéw); ¢) projekt plakatow
do citylightéw; e) projekt plakatéw reklamowych do Internetu (3 rodzaje); I) projekt
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karnetéw (2 rodzaje); g) projekt identyfikatoréw organizatora GMF.”. Termin wykonania
dziela okreslono na dzies 26.06.2015 .

W _umowie zawafto zapis ,dzielo zrealizowane bedziec poza czasem pracy wynikajacym
z obowiazkéw stuzbowych wykonawcy jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za

wykonane dzieto wyniosto ogélem 4500 zi, a wyptate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okre$lono kary umowne:

e Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, kare w wysokodci 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kare w wysokosei 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, Zze ,przedmiot umowy podlega ochronie
z tytulu praw autorskich, w zwigzku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania.
Jednoczes$nie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 1. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajgcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sig w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawcg w dniu 29.06.2015 r., po
wykonaniu dzieta. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dziela zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostke w dniu 02.07.2015r.

Pozycia nr 10 w tabeli,

Umowa o dzietlo nr 34/PM/2015 zawarta w dniu 19.06.2015 r. pomigdzy CMW
reprezentowanym przez dyrektora Marcina Oko, a Panem JENSG, <Ry~
pracownikiem CMW zatrudnionym na stanowisku fotografa w Pracowni Fotograficznej i
Fotoarchiwum.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastgpujgco ,,Wykonanie dokumentacji fotograficznej
dwoch koncertéw Geyer Music Factory 2015, wskazanych przez zamawiajacego”. Termin
wykonania dzieta okreslono na dzien 28.08.2015 r.

W umowie zawarto zapis ,.dzielo zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z_obowiazkbw. sluzbowyeh wykonawcy jako pracownika CMW?”., Wynagrodzenie za
wykonane dzielo wynioslo ogétem 1000 zl, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku
przez wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:
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e Wykonawca zaplaci zamawiajacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajacego, karg¢ w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawcy, kar¢ w wysokosei 100% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 3 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,przedmiot umowy podlega ochronie
z tytulu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania.
Jednoczesnie bez zadnych ograniczen i dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art. 50 ustawy z dnia 4.02.1994 r, o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
2 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy gléwnego ksiegowego potwierdzajqacej dokonanie wstepnej koniroli,
2e zobowigzania wynikajqce z operacji mieszczq sig w planie finansowym, a jednostka
posiada $rodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 28.08.2015 r., po
wykonaniu dziela. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dzieta zostalo
stwierdzone podpisem przez zastepee dyrektora jednostki (brak daty).

" A

Wynagrodzenie zostalo zaplacone przez jednostke w dniu 31.08.20151.

Z analizy ww. uméw poddanych kontroli, wynika, ze:

1) Umowy-zlecenia i umowy o dzielo zawierane byly w imieniu jednostki przez dyrektora
muzeum lub osobe przez niego upowazniong. Zleceniobiorcg lub wykonawcg przedmiotu
umowy byly osoby (pracownicy) zatrudnione w muzeum na umowe o prace. ‘

2) Umowy okreslaly w sposob precyzyjny przedmiot umowy, kwote wynagrodzenia, termin
i sposOob zaplaty za wykonanie przedmiotu umowy, kary umowne, postanowienia
wynikajgce z przepisow o prawach autorskich.

3) Umowy zawieraly zastrzezenie, ze zlecenie lub dzielo realizowane bedzie poza czasem
pracy wynikajacym z obowigzkéw shuzbowych wykonawcy jako pracownika instytucji.

4) Srodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotowej imprezy zostaly
wydatkowane przez jednostk¢ po uprzednim przyjeciu przez organizatora preliminarza
kosztow stanowigcego integralng czes$¢ zlozonego przez muzeum wniosku do Wydziatu
Kultury, na podstawie ktérego zawarto umoweg pomiedzy miastem, a muzeum na
realizacje imprezy. W sprawozdaniu zloZonym przez muzeum i zatwierdzonym przez
Wydziat Kultury, znajdowalo sie zestawienie wydatkéw poniesionych przez muzeum w
zwigzku z organizacja wystawy, w tym umowy cywilno-prawne z pracownikami
muzeum (zalacznik nr 13).

5) Na umowach brak bylo parafy gléwnego ksiegowego, potwierdzajacej dokonanie przez
niego wstepnej kontroli stwierdzajacej, Ze zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza
sic w planie finansowym, a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie oraz
parafy radcy prawnego.

6) Rachunki do umow zostalty wystawione przez wykonawcow po wykonaniu dziela lub
zlecenia. Prawidlowe i terminowe wykonanie przedmiotu umowy zostato stwierdzone
podpisem osoby upowaznionej przez dyrektora muzeum (brak daty zatwierdzenia).
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7) Wyplaty wynagrodzet za dzieto lub zlecenie nastepowaty przelewem zgodnie z listami
plac przedstawionymi do kontroli. Wyplat wynagrodzei dokonywano po wykonaniu
przedmiotu umowy, w terminie okre§lonym w umowie, na podstawie list plac.

Na podstawie przedstawionych do kontroli zakreséw czynnosci pracownikéw muzeum,
z ktérymi zawarte zostaly umowy cywilno-prawne w ramach GMF Lodz 20135, sporzadzono
tabele stanowiaca zatacznik nr 14 do sprawozdania.

W tabeli dokonano poréwnania zakresu przedmiotowego zawartych uméw cywilno-prawnych
z zadaniami przydzielonymi poszczegélnym pracownikom w ramach obowiazkow
shuzbowych wynikajacych z umowy o prace (w pisemnych zakresach czynnosci).

W tabeli ujeto réwniez informacje o ewentualnie przyznanych dodatkach specjalnych
(zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw CMW) wybranym pracownikom, w

zwiazku z czasowym zwiekszeniem obowiazkow stuzbowych wynikajacym z organizacja
GMF 2015.

Z analizy powyzszych dokumentow wynika, ze:

1) W umowach cywilno-prawnych zawartych z ponizej wymienionymi pracownikami
muzeum, mozna uznaé, ze zakres czynnosci bedacy przedmiotem zawartej umowy o dzielo
lub zlecenie zawierat sie po czesci w zakresie zadan przypisanych pracownikowi w ramach
obowigzkow stuzbowych wynikajgcych z umowy o prace:

o WM, -svstent w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 1 w tabeli,

o mmy WM stz elekiryk w Dziale Gospodarczym, Inwestycji i
Remontoéw, pozycja nr 4 w tabeli,

« U, Opickun ekspozycji w Dziale Nadzoru i Obstugi Wystaw, pozycja nr
6 w tabeli,

o SNEEENNNEREREN | usiosz w Dziale Organizacji Wystaw, pozycja nr 9 w tabehi

o NN (otograf w Pracowni Fotograficznej i Fotoarchiwum, pozycja nr
10 w tabeli.

2) W przypadku GMF Lédz 2015 nie wystapily przypadki przyznania dodatkow
specjalnych w zwiazku z czasowym zwiekszeniem obowiagzkéw shizbowych
wynikajgcym z organizacjg imprezy.

E) I etap przygotowan do 15 Migdzynarodowego Triennale Tkaniny £6dz 2016

W ramach I etapu przygotowan do tegorocznej edycji 15 Migdzynarodowego Triennale
Tkaniny £.6dz 2016, zawarta zostata w dniu 11.05.2015 r. umowa o dzielo nr 14/O0W/2015
z jednym pracownikiem muzeum t). Panem Mirostaw Owczarkiem zatrudnionym na
stanowisku Kustosz w Dziale Organizacji Wystaw.

Przedmiot umowy zostal okreslony nastepujaco ,,Wykonanie projektu graficznego drukéw
towarzyszacych 15 MTT Lodz 2016 (logo triennale, papier firmowy, 2 rodzaje kopert,
regulamin (PL,GB), kwestionariusz zgloszenia (PL,GB).”. Termin wykonania dziela zostal
okreslony na dzien 30.05.2015 r.

W umowie zawarto zapis ,dzieto zrealizowane bedzie poza czasem pracy wynikajacym
z obowiazkéw shuzbowych wykonawey jako pracownika CMW”. Wynagrodzenie za
wykonane dzielo wyniosto ogdlem 6000 zl, a wyplate ustalono po wystawieniu rachunku




5) Wydatkowanie $rodkow przyznanych na imprezy bedace przedmiotem kontroli, w zakresie

sprawdzanych umoéw cywilno-prawnych, potwierdzone kazdorazowo zostalo przyjgciem
i rozliczeniem sprawozdania zlozonego przez jednostke w Wydziale Kultury.

6) Decyzje podejmowane przez kierownictwo muzeum w latach 2013-2015, o wykonaniu
czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem, organizacja i realizacja imprez przez
pracownikow muzeum w ramach umdw zlecenn i o dzielo, nie zostaly poprzedzone
przeprowadzeniem rozeznania cen na rynku w ushigach zblizonych do zakresu
merytorycznego zawieranych umow,

7) Z uwagi na brak dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie rozeznania cen na rynku
w ustugach zblizonych do zakresu merytorycznego zawieranych umoéw, begdacych
przedmiotem kontroli, brak jest mozliwosdci oceny, czy decyzie podejmowane przez
kierownictwo muzeum w latach 2013-2015, o wykonaniu czynnosci zwiazanych
Z przygotowaniem, organizacjg i realizacja imprez, swoim pracownikom w ramach uméw
zlecen i o dzielo byly ekonomicznie uzasadnione.

Na podstawie § 40 ust. 2 Regulaminu kontroli stanowiacego zalacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20.05.2015 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu kontroli, Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli, biorac pod uwage wnioski
wynikajace z ustaler kontroli, wnosi o:

e wprowadzenie mechanizmu kontroli zabezpieczajacego parafowanie przez glownego
ksiggowego zawieranych uméw, potwierdzajace dokonanie przez niego wstepnej kontroli
stwierdzajacej, ze zobowiazania wynikajace z operacji mieszceza si¢ w planie finansowym,
a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie oraz przez radce prawnego, jak
ustalono w aktach wewngttznych jednostki,

s kazdorazowe przeprowadzemie udokumentowanej analizy zasadno$ci zawicrania umow
zlecen lub o dzielo z wlasnymi pracownikami w przypadku, gdy zakres przedmiotowy tych
umoéw pokrywa sie¢ w czgseli z zadaniami przypisanymi pracownikowi w zakresie
czynnosci lub jest do niego zblizony,

¢ przeprowadzanie udokumentowanej analizy rynku w zakresie stosowanych cen w ushugach
zblizonych charakterem do zakresu przedmiotowego zawieranych umow na prace zlecone
lub o dzielo przy organizacji imprez wystawowych, tak aby mozliwym byla ocena czy
decyzje takie byty ekonomicznie i merytorycznie uzasadnione.
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przez wykonawce i stwierdzeniu przez zamawiajacego terminowego i prawidlowego
wykonania umowy. W umowie okreslono kary umowne:

e Wykonawca zaplaci zamawigjacemu z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od zamawiajgcego, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 2 umowy,

e zamawiajacy zaplaci wykonawcy z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn
niezaleznych od wykonawey, kare w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto
okreslonego w pkt. 2 umowy.

W umowie zawarto o$wiadczenie wykonawcy, ze ,,przedmiot umowy podlega ochronie z
tytutu praw autorskich, w zwiazku z czym przystuguja mu 50% koszty uzyskania przychodu.
Jednoczesnie bez zadnych ograniczen 1 dodatkowych wynagrodzen przenosi na
zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na wszystkich polach eksploatacji wymienionych
w art, 50 ustawy z dnia 4.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90
z 2006 r. poz. 631) wraz z prawem zezwolenia na dokonywanie opracowan”.

Na umowie brak parafy glownego ksiegowego potwierdzajqcej dokonanie wstepnej kontroli,
ze zobowiqzania wynikajqce z operacji mieszczq sie w planie finansowym, a jednostka
posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

Rachunek do umowy wystawiony zostal przez wykonawce w dniu 3.06.2015 r., po
wykonaniu dziela. Potwierdzenie prawidlowego i w terminie wykonania dziela zostalo
stwierdzone podpisem przez dyrektora jednostki (brak daty).

Wynagrodzenie zostato zaptacone przez jednostke w dniu 18,06.2015 r.

W powyzisze] umowie zawarte] przez =zastgpce dyrektora muzeum Panig Grazyne
Bolimowska, z pracownikiem muzeum, mozna uznaé, z¢ zakres czynnosci bedacy
przedmiotem tej umowy o dzielo zawieral si¢ po czesci w zakresie zadan przypisanych
pracownikowi w ramach obowiazkéw stuzbowych wynikajacych z umowy o prace (zakres
czynnosci).

10 UWAGI, WNIOSKI I ZALECENIA.

1) Umowy cywilno-prawne w ramach organizowanych duzych wydarzefn wystawienniczych
oraz imprez artystycznych w latach 2013-2015, ktorych przedmiotem byly czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i obslugg tych imprez, zawierane byly w przewazajacej
wigkszosci z wlasnymi pracownikami, zatrudnionymi w jednostce na podstawie umowy
0 prace.

2) Umowy zawieraly zastrzezenie, ze zlecenie lub dzieto realizowane bedzie poza czasem
pracy wynikajacym z obowigzkéw shuzbowych wykonawcey jako pracownika instytucii.

3) Na umowach brak bylo parafy gléwnego ksiggowego, potwierdzajacej dokonanie przez
niego wstgpnej kontroli stwierdzajacej, ze zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg
si¢ W planie finansowym, a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie oraz parafy
radcy prawnego.

4) Z przeanalizowanych przedmiotow umoéw i zadan wynikajacych z zakresdw czynnosci
036b, z kt6rymi zawarto te umowy wynika, ze w czeéei przypadkéw przedmiot umowy
pokrywat sie z zadaniami w zakresie czyvnnosci.
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11 SPRAWOZDANIE ZAWIERA 41 STRON
12 KONTROLA ZOSTALA ODNOTOWANA W KSIAZCE KONTROLI W DNIU JEJ ROZPOCZECIA

SPRAWOZDANIE SPORZADZONO W 3 jednobrzmigcych EGZEMPLARZACH

13. OTRZYMUJA;:

» Centralne Muzeum Wloékiennictwa w Lodzi.

> Wydziat Kultury w Departamencie Komunikacji Spolecznej i Zdrowia UML.,

> Biuro Audytu Wewngetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
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