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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urz¢du Miasta Lodzi dzialajac na podstawie
przepiséw zarzgdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakoficzeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.55.2016
podpisanym w dniu 10 czerwca 2016 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLIL

Temat kontroli:

Inwentaryzacja.
Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewngtrznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML,

Upowaznienie nr DOA-BAK-IIIL.077.61.2016 z dnia 19 maja 2016 r. do przeprowadzenia
kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.55.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli UML.

Jednostka kontrolowana:

Publiczne Gimnazjum Nr 20 im. Hugona Kollataja w Lodzi, ul. Olimpijska 9 zwane dalej
Gimnazjum, szkota lub jednostka.



Kierownik jednostki kontrolowanej:

Od dnia 1 wrze$nia 1999 r. funkcje Dyrektora pelni Pani Ewa Niemczyk — powierzenie
stanowiska Dyrektora Publicznego Gimnazjum Nr 20 w Lodzi na podstawie Uchwaly
Nr 416/52/99 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 15 kwietnia 1999 r. Ostatnie powierzenie
stanowiska Dyrektora na podstawie Zarzadzenia Nr 1080/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi
z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Publicznego Gimnazjum
Nr 20 im. Hugona Koltataja w L.odzi przy ul. Olimpijskiej 9, na okres od 1 wrze$nia 2015 r.
do 31 sierpnia 2020 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Gtownym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Halina Banak-Musial, zatrudniona
w jednostce od dnia 1 wrzednia 2000 r. poczatkowo na czas okreslony tj. od dnia 1 wrzesnia
2000 r. do dnia 31 sierpnia 2001 r., w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy
o prace zawartej w dniu 30 sierpnia 2000 r. Nastepnie od dnia 1 wrzesnia 2001 r. zatrudniona
na czas nieokreslony, w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace zawartej
w dniu 28 sierpnia 2001 r.

Okres objety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCL

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowana dzialalno$¢ Publicznego Gimnazjum Nr 20 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Publiczne Gimnazjum Nr 20 im. Hugona KoHataja w Lodzi przy ul. Olimpijskiej 9 jest szkota
publiczng realizujaca 3-letni cykl ksztalcenia, zaspokajajaca potrzeby o$wiatowe $rodowiska
lokalnego w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki mlodziezy na poziomie Gimnazjum,
dzialajaca w formie jednostki budzetowej. Organem prowadzacym jest Gmina Lo6dz
realizujaca zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta f.odzi. Organem sprawujacym nadzér pedagogiczny nad dzialalnoscig jednostki jest
Lédzki Kurator Oswiaty.

Dokumentem regulujacym funkcjonowanie i dzialalno$é jednostki jest Statut stanowiacy
Zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr X1/149/99 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 24 marca 1999 r.
w sprawie aktu zalozycielskiego Publicznego Gimnazjum Nr 20 w Lodzi, przy
ul. Olimpijskiej 9 i nadania statutu, ktory wszedt w zycie z dniem 1 wrzesnia 1999 r.
okreslajacy jej nazwe, siedzib¢ oraz cele i zadania. Ostatnie zmiany do Statutu Gimnazjum




zostaly wprowadzone Uchwala Nr 2/2015/2016 Rady Pedagogicznej Publicznego Gimnazjum
Nr 20 w Lodzi z dnia 14 wrzesnia 2015 r. w sprawie zmian w statucie szkoty.
Organami Gimnazjum sa;

L

Dyrektor Gimnazjum.

2. Rada Pedagogiczna.
3.
4. Rada Rodzicow.

Samorzad Uczniowski.

Ustalony stan faktyczny.

2.1, W zakresie obowigzujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych oraz

kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiggowego:
2.1.1. Ustalenia pozytywne:

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewngtrzne akty prawne regulujace
dziatalno$¢ jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji.

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gléwnego Ksiggowego
spelniala wymogi okres$lone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).

2.2. Inwentaryzacja okresowa:

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

- Ewidencja analityczna ilo$ciowo — wartosciowa srodkéw trwatych, prowadzona byla
w postaci ksiag inwentarzowych.

- Skiladniki majatku posiadaly numery inwentarzowe pozwalajace na ich powiazanie
z prowadzonymi ksiggami inwentarzowymi.

- Inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze weryfikacji
sald, co bylo zgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm.) - inwentaryzacje wyzej
wymienionych skfadnikéw majatku nalezalo przeprowadzi¢ wdrodze weryfikacji
wartosci tych skladnikéw oraz zgodne z § 9 obowiazujacej w Gimnazjum ,,Instrukcji
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych”: ,, Inwentaryzacjq
w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje sie:

- wartoSci niematerialne i prawne”.

- Prowadzenie ksiag inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu
w jednostce od dnia 1 wrzes$nia 2006 r. na stanowisku Samodzielny Referent w pelnym
wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o pracg zawartej w dniu 31 sierpnia 2006 r.
Powierzenie prowadzenia ksiag inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie
obowiazk6éw i odpowiedzialno$ci pracownika w punkcie 9 Zakresu zadan: ,, Prowadzenie



ksiqg inwentarzowych | ewidencji pozaksiegowej”, przyjetym do wiadomosci
i stosowania przez pracownika.

2.2.2. Ustalone nieprawidiowosci:

Pie¢ arkuszy spisu z natury zawierato daty spisu niezgodne z data wydania arkuszy:
arkusz spisu z natury numer 6 wydano 18.11.2014 r. a spisu dokonano 05.11.2014 r.,
arkusz spisu z natury numer 22 wydano 19.11.2014 r. a spisu dokonano 18.11.2014 r.,
arkusz spisu z natury numer 23 wydano 19.11.2014 r. a spisu dokonano 18.11.2014 r.,
arkusz spisu z natury numer 24 wydano 19.11.2014 r. a spisu dokonano 18.11.2014 r.,
arkusz spisu z natury numer 30 wydano 25.11.2014 r. a spisu dokonano 20.11.2014 r.

VVVVYYV

- Arkusz spisu z natury numer 8 w pozycji ,,Razem” zawieral wartos¢ 0,00 zi, a winna
by¢ wpisana warto$¢ 839,00 zt.

- Arkusz spisu z natury numer 13 w pozycji ,,Razem” zawieral wartos¢ 14.381,68 zl,
a winna by¢ wpisana warto$¢ 13.932,68 zi.

- Arkusz spisu z natury numer 25 w pozycji numer 8 dotyczacy sktadnika majatku
o nazwie FAX CANON C 75 (numer inwentarzowy KI I 2/6) zawierat cen¢ jednostkowg
964,00 zi, a winna by¢ 1.464,00 zl, pozycja ,,Razem” zawierala wartos¢ 1.324,00 zl,
a winna zawiera¢ warto$¢ 1.824,00 zi.

- Arkusz spisu z natury numer 30 w pozycji numer 46 zawieral niepotrzebnie wpisana
Warto$¢ niematerialng i prawna (Generator WWW) w cenie jednostkowej 500,00 zi,
pozycja ,,Razem” na arkuszu zawierala warto$¢ 66.121,81 z1, a winna zawiera¢ warto$é
65.621,81 zi.

- Na arkuszach spisu z natury numer: 20 w pozycjach numer 8 (ilo§¢ stwierdzona 3),
10 (ilo$¢ stwierdzona 9) i 12 (ilo§¢ stwierdzona 4), 21 w pozycji numer 6 (ilosé
stwierdzona 6), 30 w pozycji numer 41 (ilo$¢ stwierdzona 10), 36 w pozycji numer 1
(iloé¢ stwierdzona 2), cena jednostkowa kilku skiadnikéw majatku byla taka sama jak
warto$¢ skladnikéw majatku, cena jednostkowa winna odpowiadaé cenie jednego
sktadnika majatku.

- Na arkuszach spisowych umieszczano klauzule ,, Spis zakoriczono na pozycji nr ...”,
natomiast zgodnie z § 17 pkt 9 obowiazujacej w Gimnazjum ,,Instrukcji w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych” nalezato bezposrednio pod
ostatnia pozycja naniesiong na arkusz spisowy umieszczaé klauzule: ,, Niniejszy arkusz
zawiera pozycje od 1 do ...".

- Na arkuszu spisu z natury numer 2, 9, 13, 19, 34, 93 oraz 94 brak byto wymaganej
Klauzuli, ktéra zgodnie z § 17 pkt 9 obowiazujacej w Gimnazjum ,Instrukcji




w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikdw majatkowych” nalezato
umieszcza¢ bezposrednio pod ostatnig pozycja naniesiona na arkusz spisowy: ,, Niniejszy
arkusz zawiera pozycje od 1 do ...”.

- Arkusz spisu z natury numer 14 zawieral klauzulg ,,Spis zakoriczono pozycjq nr 29 na
str. 14”7, natomiast spis zostat zakoniczony pozycja numer 30 na str, 2.

- Arkusze spisu z natury o numerach: 9 (w pozycjach 1-29), 10 (w pozycjach 30-40),
20 (w pozycjach 1-28), 21 (w pozycjach 1-18), 22 (w pozycjach 1-22),
23 (w pozycjach 1-29), 24 (w pozycjach 1-17), 26 (w pozycjach 1-6),
27 (w pozycjach 1-10), 30 (w pozycjach 29-46), 31 (w pozycjach 1-25),
32 (w pozycjach 1-9), nie zawieraly jednostki miary, co bylo niezgodne z § 17 pkt 7
obowigzujacej w Gimnazjum ,Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
skladnikow majatkowych” informujacym: ,, Arkusze spisu z natury powinny zawieraé:
fednostke miary”.

- Arkusz spisu z natury numer 92 w pozycji numer 27 nie zawieral numeru
inwentarzowego spisanego skladnika majatku, co bylo niezgodne z § 17 pkt 7
obowigzujacej w Gimnazjum ,Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych” informujacym: ,, Arkusze spisu z natury powinny zawieraé:
szczegotowe okreslenie nazwy skladnika majqtku, w tym takze symbol identyfikujqcy
(numer inwentarzowy)”.

- Brak bylo Os$wiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej sporzadzonego po
inwentaryzacji informujacego o braku pretensji i uwag do Komisji Inwentaryzacyjnej
w zakresie ilosci i jakosci zinwentaryzowanych skladnikéw majatkowych wedtug wzoru
stanowiacego Zalacznik Nr 5 do obowiagzujacej w Gimnazjum ,Instrukcji w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych”.

- Osobg dokonujaca wyceny byt Samodzielny referent, pracownik, ktéremu powierzono
prowadzenie ksiag inwentarzowych, natomiast sprawdzenia dokonat Gléwny Ksiggowy,
bylo to niezgodne § 18 pkt 1 obowiazujacej w Gimnazjum ,Instrukcji w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych™: , Wycene rzeczowych
sktadnikow majqtkowych ujetych w arkuszach spisu z natury dokonuje Gtéwny Ksiegowy
lub osoba wyznaczona przez Dyrektora Gimnazjum”.

- W 29 przypadkach skladniki majatku wykazane w arkuszach spisowych zawieraly
bledy, tj. roznity si¢ od numeréw inwentarzowych wynikajacych z Ksiggi inwentarzowej.



Inwentaryzacja zostata przeprowadzona nierzetelnie.

Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie
lub rozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

2.2.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

- Brakujace oznaczenia skladnikéw majgtku w trakcie trwania kontroli zostaly
uzupelnione tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajacymi z ksiegi
inwentarzowej.

3. W okresie od 1 kwietnia 2015 r. do 30 kwietnia 2016 r. w jednostce przeprowadzono
cztery kontrole zewngtrzne, w wyniku ktorych zalecen pokontrolnych nie wydano.

IV. UWAGI 1 WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDELOWOSCI.

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustaleri kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skiadnikow majatku Publicznego
Gimnazjum Nr 20 w Lodzi w terminie do 31 grudnia 2016 r. w sposéb prawidlowy i rzetelny,
Scisle przestrzegajac zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatku
stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz obowigzujacych w jednostce przepiséw
wewnetrznych.

O przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowaé Biuro Audytu
Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Fodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Lodzi w Publicznym Gimnazjum
Nr 20 w £odzi przy ul. Olimpijskiej 9.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowane;j,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego




kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Publicznego Gimnazjum Nr 20 w Lodzi, drugi otrzymuje
Dyrektor Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urzgdu Miasta Lodzi
a trzeci zostaje wlaczony do akt kontroli.

Kontroler

Zarzadzajacy kontrole

J ! ZASTEI'A DYREKTORA
Biura Audy trznego
{ Kontro

.................................. Tomasz .Giuszc’z%
(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)





