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L6dz, dnia 29 czerwca 2016 r. 

Pani 

Ewa Niemczyk 

Dyrektor Publicznego Gimnazjum Nr 20 

ul. Olimpijska 9 

94-043 L6dz 

WYSTL\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi dzialaj~c na podstawie 
przepis6w zarzfldzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi!tzku z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.l711.55.2016 
podpisanym w dniu 10 czerwca 2016 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wys~ienie 
pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFlKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Inwentaryzacja. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn~trznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
Upowai:nienie nr DOA-BAK-III.077.61.2016 z dnia 19 maja 2016 r. do przeprowadzenia 
kontroli planowej nr DOA-BAK-I.1711.55.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Publiczne Gimnazjum Nr 20 im. Hugona KoHfltaja w Lodzi, ul. Olimpijska 9 zwane daJej 
Gimnazjum, szkol~ lub jednostk~. 



Kierownik jednostki kontrolowanej: 

Od dnia 1 wrzesnia 1999 r. funkcj~ Dyrektora pelni Pani Ewa Niemczyk - powierzenie 
stanowiska Dyrektora Publicznego Gimnazjum Nr 20 w Lodzi na podstawie Uchwaly 
Nr 416/52/99 Zarz~du Miasta Lodzi z dnia 15 kwietnia 1999 r. Ostatnie powierzenie 
stanowiska Dyrektora na podstawie Zarz~dzenia Nr 1080NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Publicznego Gimnazjum 
Nr 20 im. Hugona KoU~taja w Lodzi przy ul. Olimpijskiej 9, na okres od 1 wrzesnia 2015 r. 
do 31 sierpnia 2020 r. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci: 

Gl6wnym Ksi~gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Halina Banak-Musial, zatrudniona 
w jednostce od dnia 1 wrzesnia 2000 r. poczl:\ctkowo na czas okreslony tj. od dnia 1 wrzesnia 
2000 r. do dnia 31 sierpnia 2001 r., w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy 
o prac~ zawartej w dniu 30 sierpnia 2000 r. Nast~pnie od dnia 1 wrzesnia 2001 r. zatrudniona 
na czas nieokreslony, w pelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy 0 prac~ zawartej 
w dniu 28 sierpnia 2001 r. 

Okres objety kontrola: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja. 

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi ocenia negatywnie 
kontrolowanl:\c dzialalnosc Publicznego Gimnazjum Nr 20 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji. 

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki. 

Publiczne Gimnazjum Nr 20 im. Hugona KoU~taja w Lodzi przy ul. Olimpijskiej 9 jest szkoll:\c 
publicznl:\c realizujl:\cc~ 3-1etni cykl ksztalcenia, zaspokajajl:\ccl:\c potrzeby oswiatowe srodowiska 
lokalnego w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki mlodzieZy na poziomie Gimnazjum, 
dzialajl:\ccl:\c w ronnie jednostki budZetowej. Organem prowadz~cym jest Gmina L6dz 
realizujl:\cca zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz~du 
Miasta Lodzi. Organem sprawujl:\ccym nadz6r pedagogiczny nad dzialalnoscil:\c jednostki jest 
L6dzki Kurator Oswiaty. 
Dokumentem reguluj~cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest Statut stanowil:\ccy 
Zall:\ccznik Nr 2 do Uchwaly Nr XI/149/99 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 24 marca 1999 r. 
w sprawie aktu zalozycielskiego Publicznego Gimnazjum Nr 20 w Lodzi, przy 
ul. Olimpijskiej 9 i nadania statutu, kt6ry wszedl w zycie z dniem 1 wrzesnia 1999 r. 
okreslajl:\ccy jej nazw~, siedzib~ oraz cele i zadania. Ostatnie zmiany do Statutu Gimnazjum 
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zostaly wprowadzone UchwahlNr 2/2015/2016 Rady Pedagogicznej Publicznego Gimnazjum 
Nr 20 wLodzi z dnia 14 wrzesnia 2015 r. w sprawie zmian w statucie szkoly. 
Organami Gimnazjum sft: 
1. Dyrektor Gimnazjum. 
2. Rada Pedagogiczna. 
3. SamorZfld Uczniowski. 
4. Rada Rodzicow. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowhlzuj~cych w jednostce przepis6w wewn~trznych oraz 
kwaliflkacji osoby zatrudnionej na stanowisku GI6wnego Ksi~gowego: 

2.1.1. Ustalenia pozytywne: 

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn~trzne akty prawne reguIujftce 
dzialaInos6 jednostki, w tym dotyczftce inwentaryzacji. 

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Glownego Ksi~gowego 

spelniala wymogi okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pom. zm.). 

2.2. Inwentaryzacja okresowa: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

- Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa srodkow trwalych, prowadzona byla 
w postaci ksi~ inwentarzowych. 

- Skladniki majfttku posiadaly numery inwentarzowe pozwaIajftce na ich powif\.,Zanie 
z prowadzonymi ksi~gami inwentarzowymi. 

- Inwentaryzacji wartosci niemateriaInych i prawnych dokonano w drodze weryfikacji 
saId, co bylo zgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.) - inwentaryzacj~ wyzej 
wymienionych skladnikow majfttku nalezalo przeprowadzi6 w drodze weryfikacji 
wartosci tych skladnikow oraz zgodne z § 9 obowif\.,Zujftcej w Gimnazjum "Instrukcji 
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majfttkowych": " Inwentaryzacjq 

w drodze weryjikacji stanu ewidencyjnego obejmuje sill: 

- wartosci niematerialne i prawne ". 

- Prowadzenie ksi~ inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu 
w jednostce od dnia 1 wrzesnia 2006 r. na stanowisku SamodzieIny Referent w pelnym 
wymiarze czasu pracy na podstawie umowy 0 prac~ zawartej w dniu 31 sierpnia 2006 r. 
Powierzenie prowadzenia ksi~ inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie 
obowif\.,Zkow i odpowiedzialnosci pracownika w punkcie 9 Zakresu zadaiJ.: "Prowadzenie 
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ksiqg inwentarzowych i ewidencji pozaksi~gowej", przyj~tym do wiadomosci 
i stosowania przez pracownika. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: 

- Pi~e arkuszy spisu z natury zawieralo daty spisu niezgodne z dat~ wydania arkuszy: 
» arkusz spisu z natury numer 6 wydano 18.11.2014 r. a spisu dokonano 05.11.2014 r., 
» arkusz spisu z natury numer 22 wydano 19.11.2014 r. a spisu dokonano 18.11.2014 r., 
» arkusz spisu z natury numer 23 wydano 19.11.2014 r. a spisu dokonano 18.11.2014 r., 
» arkusz spisu z natury numer 24 wydano 19.11.2014 r. a spisu dokonano 18.11.2014 r., 
» arkusz spisu z natury numer 30 wydano 25.11.2014 r. a spisu dokonano 20.11.2014 r. 

- Arkusz spisu z natury numer 8 w pozycji "Razem" zawieral wartose 0,00 zl, a winna 
bye wpisana wartose 839,00 zl. 

- Arkusz spisu z natury numer 13 w pozycji "Razem" zawieral wartose 14.381,68 zl, 
a winna bye wpisana wartose 13.932,68 zl. 

- Arkusz spisu z natury numer 25 w pozycji numer 8 dotycz~cy skladnika maj~tku 
o nazwie FAX CANON C 75 (numer inwentarzowy KI I 2/6) zawieral cen~ jednostkow~ 
964,00 zl, a winna bye 1.464,00 zl, pozycja "Razem" zawierala wartose 1.324,00 zl, 
a winna zawierae wartose 1.824,00 zl. 

- Arkusz spisu z natury numer 30 w pozycji numer 46 zawieral niepotrzebnie wpisan~ 
Wartose niematerialn~ i prawn~ (Generator WWW) w cenie jednostkowej 500,00 zl, 
pozycja "Razem" na arkuszu zawierala wartose 66.121,81 zl, a winna zawierae wartose 
65.621,81 zl. 

- Na arkuszach spisu z natury numer: 20 w pozycjach numer 8 (ilose stwierdzona 3), 
10 (ilose stwierdzona 9) i 12 (Hose stwierdzona 4), 21 w pozycji numer 6 (ilose 
stwierdzona 6), 30 w pozycji numer 41 (ilose stwierdzona 10), 36 w pozycji numer 1 
(ilose stwierdzona 2), cena jednostkowa kilku skladnik6w maj~tku byla taka sarna jak 
wartose skladnik6w maj~tku, cena jednostkowa winna odpowiadae cenie jednego 
skladnika maj~tku. 

- Na arkuszach spisowych umieszczano klauzul~ "Spis zakonczono na pozycji nr ... ", 
natomiast zgodnie z § 17 pkt 9 obowi~uj~cej w Gimnazjum "Instrukcji w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnik6w maj~tkowych" naleZalo bezposrednio pod 
ostatni~ pozycj~ naniesion~ na arkusz spisowy umieszczae klauzul~: "Niniejszy arkusz 
zawiera pozycje od 1 do ... ". 

- Na arkuszu spisu z natury numer 2, 9, 13, 19, 34, 93 oraz 94 brak bylo wymaganej 
klauzuli, kt6r~ zgodnie z § 17 pkt 9 obowi~uj~cej w Gimnazjum "Instrukcji 
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w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnik6w majll.tkowych" nalezalo 
umieszczac bezposrednio pod ostatnill. pozycjll. naniesionll. na arkusz spisowy: " Niniejszy 
arkusz zawiera pozycje od 1 do ... ". 

- Arkusz spisu z natury numer 14 zawieral klauzul~ "Spis zakonczono pozycjq nr 29 na 
str. 14", natomiast spis zostal zakonczony pozycjll. numer 30 na str. 2. 

- Arkusze spisu z natury 0 numerach: 9 (w pozycjach 1-29), 10 (w pozycjach 30-40), 
20 (w pozycjach 1-28), 21 (w pozycjach 1-18), 22 (w pozycjach 1-22), 
23 (w pozycjach 1-29), 24 (w pozycjach 1-17), 26 (w pozycjach 1-6), 
27 (w pozycjach 1-10), 30 (w pozycjach 29-46), 31 (w pozycjach 1-25), 
32 (w pozycjach 1-9), nie zawieraly jednostki miary, co bylo niezgodne z § 17 pkt 7 
obowiftZUjll.cej w Gimnazjum "Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
skladnik6w majll.tkowych" informujll.cym: "Arkusze spisu z natury powinny zawierac: 
iednostk~ miary". 

- Arkusz spisu z natury numer 92 w pozycji numer 27 nie zawieral numeru 
inwentarzowego spisanego skladnika majll.tku, co bylo niezgodne z § 17 pkt 7 
obowill.Zujll.cej w Gimnazjum "Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
skladnik6w majll.tkowych" informujll.cym: "Arkusze spisu z natury powinny zawierac: 
szczegolowe okreslenie nazwy skladnika majqtku, w tym takie symbol identyjikujqcy 
(numer inwentarzowy)". 

- Brak bylo Oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej sporzll.dzonego po 
inwentaryzacji informujll.cego 0 braku pretensji i uwag do Komisji Inwentaryzacyjnej 
w zakresie ilosci i jakosci zinwentaryzowanych skladnik6w majll.tkowych wedlug wzoru 
stanowill.cego Za1ll.cznik Nr 5 do obowill.Zujll.cej w Gimnazjum "Instrukcji w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacj i skladnik6w maj ll.tkowych". 

- Osobll. dokonujll.cll. wyceny byl Samodzielny referent, pracownik, kt6remu powierzono 
prowadzenie ksill.g inwentarzowych, natomiast sprawdzenia dokonal GI6wny Ksi~gowy, 
bylo to niezgodne § 18 pkt 1 obowill.Zujll.cej w Gimnazjum "Instrukcji w sprawie 
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnik6w majll.tkowych": "Wycen~ rzeczowych 
skladnikow majqtkowych uj~tych w arkuszach spisu z natury dokonuje Glowny Ksi~gowy 
lub osoba wyznaczona przez Dyrektora Gimnazjum ". 

- W 29 przypadkach skladniki majll.tku wykazane w arkuszach spisowych zawieraly 
bl~dy, tj. r6:znily si~ od numer6w inwentarzowych wynikajll.cych z Ksi~gi inwentarzowej. 
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Inwentaryzacja zostala przeprowadzona nierzetelnie. 

Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie 
lub rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia 
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.) stanowi 
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 
2004 r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych). 

2.2.3. Nieprawidlowosci usuni~te w trakcie kontroli: 

- Brakuj~ce oznaczenia skladnik6w maj~tku w trakcie trwania kontroli zostaly 
uzupelnione tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikaj~cymi z ksi~gi 

inwentarzowej. 

3. W okresie od 1 kwietnia 2015 r. do 30 kwietnia 2016 r. w jednostce przeprowadzono 
cztery kontrole zewn~trzne, w wyniku kt6rych zalecen pokontrolnych nie wydano. 

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNIF;CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI. 

Przedstawiaj~c powyzsze oceny i uwagi wynikaj~ce z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi, 
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarz~dzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094NIII15 z dnia 
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi 0: 

I. Przeprowadzenie pcinej, okresowej inwentaryzacji skladnik6w maj~tku Publicznego 
Gimnazjum Nr 20 w Lodzi w terminie do 31 grudnia 2016 r. w spos6b prawidlowy i rzetelny, 

seisle przestrzegaj~c zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnik6w maj~tku 
stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6m. zm.) oraz obowiftZUj~cych w jednostce przepis6w 
wewn~trznych. 

o przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowac Biuro Audytu 

Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzetdu Miasta Lodzi. 

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

WystllPienie pokontrolne sporz~dzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 
stanowi~cego zal~cznik do Zar~dzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn«trznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi w Publicznym Gimnazjum 
Nr 20 w Lodzi przy ul. Olimpijskiej 9. 

Zgodnie z § 37 zar~dzenia Nr 1094NIIII5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 14 dni od otrzymania wystllPienia pokontrolnego, informuje zarz~dzaj~cego 
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kontrol~ 0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich 
niewykorzystania albo 0 innym sposobie usuni~cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

WysUijJienie pokontrolne zostalo sporzetdzone w trzech jednobrzmietcych egzemplarzach, 
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Publicznego Girnnazjum Nr 20 w Lodzi, drugi otrzymuje 
Dyrektor Wydziaru Edukacji w Departarnencie Spraw Spolecznych Urz~du Miasta Lodzi 
a trzeci zostaje wletczony do akt kontroli. 

(piecZlttka i podpis) 
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Zarz~dzajetcy kontrol~ 
7..ASTF;I<.' !\ OYREKTORA 
Blura Audy trznego 
___ -- t K()n,-"l,-,ro~~~_ 

(piecZlttka i podpis) 




