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DOA-BAK-1.l711.75.2016 

L6dz, dnia 29 lipca 2016 r. 

Pan 

Andrzej Baranowski 

Dyrektor Centrum Administracyjnego Nr 2 w Lodzi 

ul. Marysinska 100 

91- 851 L6dz 

WYSTi\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn'\!trznego i Kontroli Urz,\!du Miasta Lodzi dzialaj'lc na podstawie 
przepis6w zarz'ldzenia Nr 1094IVIIII5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi'lzku z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.l711.75.2016 
podpisanym w dniu 20 lipca 2016 r., przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wyst'lPienie 
pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Inwentaryzacja. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn'\!trznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
Upowaznienie nr DOA-BAK-III.077.82.2016 z dnia 30 czerwca 2016 r. do przeprowadzenia 
kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.75.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu 
Wewn'\!trznego i Kontroli UML. 

lednostka kontrolowana: 

Dom Dziecka Nr 4 w Lodzi, ul. Marysinska 100. zwany dalej Domem lub jednostk'l. 



Kierownik jednostki kontrolowanej: 

W zwillzku z nierozstrzygni~tym w dniu 10 czerwca 1999 r. konkursem, zlecono Panu 
Andrzejowi Baranowskiemu pelnienie oboWillZk6w Dyrektora Panstwowego Domu Dziecka 
Nr 4 w Lodzi przy ul. Marysinskiej 100, od dnia 1 wrzesnia 1999 r. do odwolania. Nast«pnie 
Uchwalll Nr 17911210/2000 Zarzlldu Miasta Lodzi z dnia 31 sierpnia 2000 r. w sprawie 
powolania na stanowisko Dyrektora Domu Dziecka Nr 4 w Lodzi, przy ul. Marysinskiej 100, 
Pan Andrzej Baranowski zostal powolany na stanowisko Dyrektora Domu Dziecka Nr 4 
w Lodzi, na okres od 1 wrzesnia 2000 r. do 31 sierpnia 2003 r. Zgodnie z Zarzlldzeniem 
Nr 1922/IV 104 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 lipca 2004 r. w sprawie powolania 
Dyrektora Domu Dziecka Nr 4 w Lodzi przy ul. Marysinskiej 100, powolano Pana Andrzeja 
Baranowskiego na stanowisko Dyrektora Domu Dziecka Nr 4 w Lodzi, od dnia 
1 wrzesnia 2004 r. na czas nieokreslony. 
Na podstawie Uchwaly Nr LXXVIII1590/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 11 grudnia 
2013 r. w sprawie utworzenia jednostek budzetowych 0 nazwach: Centrum Administracyjne • 
Nr 2 w Lodzi (zwane dalej Centrum), Dom Dziecka Nr 11 w Lodzi oraz Dom Dziecka Nr 12 
w Lodzi i nadania statut6w jednostkom, z dniem 1 stycznia 2014 r. dotychczasowi 
pracownicy Domu Dziecka Nr 4 w Lodzi stali si« pracownikami Centrum, na podstawie 
art. 23 1 Kodeksu pracy. W zwillzku z wyzej opisanymi zmlanaml, z dniem 

stycznia 2014 r. Pan Andrzej Baranowski stal SI« pracownikiem Centrum 
Administracyjnego Nr 2 w Lodzi na stanowisku Dyrektora. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci: 

Gl6wnym Ksi«gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Anna Gasiewicz, zatrudniona 
w Domu Dziecka Nr 4 w Lodzi od dnia 1 wrzesnia 2013 r. poczlltkowo na czas okreslony, tj. 
od dnia 1 wrzesnia 2013 r. do dnia 31 sierpnia 2014 r. na stanowisku GI6wnej Ksi«gowej 
w pelnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy 0 prac« zawartej w dniu 30 sierpnia 
2013 r. W zwiqzku z Uchwalll Nr LXXVIII1590113 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 
11 grudnia 2013 r. w sprawie utworzenia jednostek budzetowych 0 nazwach: Centrum • 
Administracyjne Nr 2 w Lodzi, Dom Dziecka Nr 11 w Lodzi oraz Dom Dziecka Nr 12 
w Lodzi i nadania statut6w jednostkom, dotychczasowi pracownicy Domu Dziecka Nr 4 
w Lodzi, stajll si« pracownikami Centrum, na podstawie art. 23 1 Kodeksu pracy, od dnia 
1 stycznia 2014 r. pracownik Centrum Administracyjnego Nr 2 w Lodzi. Nast«pnie na 
podstawie umowy 0 prac« zawartej w dniu 1 wrzesnia 2014 r. Pani Anna Gasiewicz zostala 
zatrudniona w Centrum Administracyjnym Nr 2 w Lodzi od dnia 1 wrzesnia 2014 r. na czas 
nieokreslony, na stanowisku GI6wnej Ksi«gowej w pelnym wymiarze czasu pracy. 

Okres objety kontrola: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja. 
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II. OCENA KONTROLOW ANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi ocenia negatywnie 
kontrolowanlt dzialalnosc Domu Dziecka Nr 4 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji. 

III. OPIS UST ALONEGO ST ANU F AKTYCZNEGO. 

1. Opis statusujednostki. 

Dom Dziecka Nr 4 w Lodzi przy ul. Marysinskiej 100 jest jednostklt organizacyjnlt Miasta 
Lodzi. dzialajltclt w formie jednostki budzetowej. Prezydent Miasta Lodzi. za posrednictwem 
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lodzi, koordynuje i monitoruje dzialalnosc 
Domu. Nadz6r nad dzialalnoscilt Domu sprawuje Wojewoda L6dzki. Dom jest plac6wklt 
opiekuflczo - wychowawczlt realizujltClt zadania z zakresu systemu pieczy zast~pczej. Dom 
zapewnia calodobowlt opiek~ i wychowanie dzieciom w przypadkach niemoznosci 
sprawowania opieki i wychowania przez rodzic6w. 
Domem kieruje Dyrektor Centrum przy pomocy wychowawcy. Dyrektor Centrum ponosi 
odpowiedzialnosc za caloksztalt funkcjonowania Domu i reprezentuje go na zewnlttrz, 
dzialaj ltc na podstawie udzielonych mu upowazniefl i pelnomocnictw. Dyrektor Centrum 
wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownik6w Domu. 
Dokumentem regulujltcym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest statut, stanowiltcy 
Za1ltcznik Nr I do Uchwaly Nr LXXVIII I 595/13 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia II grudnia 
2013 r. w sprawie nadania statutu Domowi Dziecka Nr 4 w Lodzi, okrdlajltcy jej nazw~, 
siedzib~ oraz cele i zadania. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowillzujllcych w jednostce przeplsow wewn~trznych oraz 
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku GI6wnego Ksi~gowego: 

2.1.1. Ustalenia pozytywne: 

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn~trzne akty prawne regulujltce 
dzialalnosc jednostki, w tym dotyczltce inwentaryzacji. 

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku GI6wnego Ksi~gowego 

spelniala wymogi okreslone wart. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Oz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.). 

2.2. Inwentaryzacja okresowa: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

- Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa srodk6w trwalych, prowadzona byla 
w postaci Ksi~ inwentarzowych. 
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- Skladniki majlltku posiadaly numery inwentarzowe pozwalajllce na ich pOWlllZame 
z prowadzonymi Ksi~gami inwentarzowymi. 

- Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze werytikacji 
saId, co bylo zgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 
o rachunkowosci (Oz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6in. zm.) - inwentaryzacj~ wyzej 
wymienionych skladnik6w majlltku nalezalo przeprowadzie w drodze weryfikacji 
wartosci tych skladnik6w oraz zgodne z § 9 obowillzujllcej w Oomu "Instrukcji 
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnik6w majlltkowych": "Inwentaryzacjq 
w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje si~: 

~ wartosci niematerialne i prawne ". 

Prowadzenie ksi~ inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu 
w Centrum Administracyjnym Nr 2 w Lodzi od dnia 1 marca 2014 r. na stanowisku 
Starszy Administrator w pelnym wymiarze czasu pracy. Powierzenie prowadzenia ksi~ • 
inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie praw obowillzk6w Starszego 
Administratora w punkcie 1.6. Obowillzk6w i zadan Starszego Administratora: 
" Gospodarowanie mieniem plac6wki, a w szczeg6lnosci: 

a) Prowadzenie ewidencji srodk6w Irwalych. pozoslalych srodk6w Irwalych oraz 
ewidencji ilosciowej. 

b) Rejestrowanie zakupionych skladnik6w mqjqtku ruchomego. 
c) Oznakowywanie nowych skladnik6w majqlku numerami inwentarzowymi ". 
przyj~tym do wiadomosci i stosowania przez pracownika. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: 

- Arkusz spisu z natury numer 64 w pozycji numer 1 oraz arkusz spisu z natury numer 
100 w pozycji numer 1 zawieral ten sam skladnik maj'ltku: 

j.> nazwa "Telewizor LCD 32' ", 
~ ilose stwierdzona I sztuka, 
~ cena jednostkowa oraz wartose SOO,OO zl, 
~ numer inwentarzowy skladnika majlltku: K.III.-33/4S. 

Ksi~ga inwentarzowa na dzien 31.12.2013 r. nie zawierala wyzej wymlemonego numeru 
inwentarzowego. Na arkusze spisowe bl~dnie wpisano numer inwentarzowy wyzej 
wymienionego skladnika maWku, wpisano K.lII.-33/4S, a winien bye wpisany K.III-20/32. 

- Arkusz spisu z natury numer 65 w pozycji numer I oraz arkusz spisu z natury numer 
99 w pozycji numer 1 zawieral ten sam skladnik maj'ltku: 
~ nazwa "Regal ocynkowany", 
j.> ilosc stwierdzona 10 sztuk, 
j.> cena jednostkowa 13S,00 zl, 
~ wartosc 1.3S0,00 zl, 
~ numer inwentarzowy skladnika majlltku: K.VII.-301l. 
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- W wycenie inwentaryzacji 31.12.2013 r. me uwzgl~dniono arkuszy spisu z natury 
numer 99 oraz 100, zawierajllcych podw6jnie spisane skladniki majlltku z ewidencji 
ilosciowo - wartosciowej. 
Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie 
lub rozliczenie inwentaryzacji w spos6b niezgodny z przepisami ustawy z dnia 
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) stanowi 
naruszenie dyscypliny finans6w publicznych (art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 
2004 r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych). 

- Arkusz spisu z natury numer 32 nie zawieral daty rozpocz~cia i zakonczenia spisu. 

- Wydruki arkuszy spisowych numer: 86/2014 (na stronach od numeru I do numeru 
12), 87/2014 (na stronach od numeru 1 do numeru 9), 88/2014 (na stronach od numeru 
1 do numeru 7), 89/2014 (na stronach od numeru 1 do numeru 9), zawieraly bl.,:dny rok, 
by12014, a winien bye 2013 . 

- Wydruk arkusza spisowego numer 89/2014 (na stronach od numeru I do numeru 9) 
zawieral nieprawidlowll dat.,: zakonczenia spisu z natury tj.: 23.01.2014 r., co bylo 
niezgodne z punktem 6 Zarzlldzenia Nr 39/2013 Dyrektora Domu Dziecka Nr 4 w Lodzi, 
ul. Marysinska 100 z dnia 191istopada 2013 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
w Domu Dziecka Nr 4 w Lodzi, kt6ry wskazywal termin zakonczenia inwentaryzacji: 
31 grudnia 2013 r. oraz niezgodne z punktem 9 powyzszego Zarzlldzenia: "Ostateczny 
term in zakOl1czenia i rozliczenia wynik6w inwentaryzacji: 31 grudnia 2013 r.". 

Wydruki arkuszy spisowych od numeru 66/2013 do numeru 90/2013 zawieraly 
informacj« 0 ilosci stron arkusza niezgodnll z rzeczywistll iloscill (bylo 0 jednll stron~ 
mniej), w zwillZku z tym, iz ostatnia strona arkuszy byla pusta, nie dolllczano ostatniej 
strony . 

- Poprawki dokonane na arkuszu spisowym numer 41 w pozycj ach 2 i 3 nie spelnialy 
wymog6w zawartych wart. 25 ust. I pkt I ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pMn. zm.): "stwierdzone bl~dy 

w zapisach poprawia si~ przez skreilenie dotychczasowej tre.5ci i wpisanie nowej, 
z zachowaniem czytelnosci b1~dnego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie 
daly " 

2.2.3. Nieprawidlowosci usuni.,:te w trakcie kontroli: 

- Brakujllce oznaczenia skladnik6w majlltku w trakcie trwania kontroli zostaly 
uzupelnione tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajllcymi z ksi.,:gi 
inwentarzowej. 
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3. W okresie od I kwietnia 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. w jednostce przeprowadzono 
cztery kontrole zewn~trzne, w wyniku kt6rych dwie Instytucje kontrolujilce wydaly 
zalecenia pokontrolne, kt6re zostaly zrealizowane. 

IV. UW AGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNIF;CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI. 

Przedstawiajilc powyzsze oceny i uwagi wynikajilce z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi, 
na podstawie § 36 ust. I pkt 6 Zarzildzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094IVII/I5 z dnia 
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi 0: 

I. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skladnik6w majiltku Domu Dziecka 
Nr 4 w Lodzi w terminie do 31 grudnia 2016 r. w spos6b prawidlowy i rzetelny, scisle 
przestrzegajilc zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnik6w majiltku 
stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6in. zm.) oraz obowiilzujilcych w jednostce przepis6w 
wewn~trznych. 

o przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowac Biuro Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi. 

V. POZOST ALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

WystilPienie pokontrolne sporzildzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 
stanowiilcego za1ilcznik do Zarzildzenia Nr 1094IVIl/I5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi w Domu Dziecka Nr 4 
w Lodzi, przy ul. Marysinskiej 100. 

Zgodnie z § 37 zarzildzenia Nr 1094IVIIII5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 14 dni od otrzymania wystilPienia pokontrolnego, informuje zarzildzajilcego 
kontrol~ 0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich 
niewykorzystania alba 0 innym sposobie usuni~cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

WystilPienie pokontrolne zostalo sporzildzone w trzech jednobrzmiilcych egzemplarzach, 
z kt6rych jeden otrzymuje Dyrektor Centrum Administracyjnego Nr 2 w Lodzi, drugi 

otrzymuje Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Lodzi a trzeci zostaje 
wlilczony do akt kontroli. 

,\~n~oler 

::d /' " i, -,'''. . Li-' L- .; ............................ 
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