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L6di, dnia ~zesnia 2016 r. 

Pani 

Beata Nogaj 

Dyrektor 

Przedszkola Miejskiego Nr 207 

ul. Piotrkowska 272 

90-361 L6di 

WYSTi\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn«trznego i Kontroli Urz«du Miasta Lodzi dzialajScc na podstawie 
przepis6w zarzScdzenia Nr 1094NIIII5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwia.zku z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.l711.85.2016 
podpisanym w dniu 05 wrzesnia 2016 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wyst!lPienie 
pokontrolne . 

I. DANE IDENTYFlKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Umowy cywilno-prawne. 

Przedmiot kontroli (zakres): 

Umowy cywilno-prawne, w tym: 
I. Uregulowania wewn«trzne w jednostce w zakresie zawierania um6w cywilno-prawnych. 



2. Umowy zawierane w oparciu 0 przepisy ustawy Prawo zam6wien publicznych I, zwanej 
dalej PZP. 

3. Umowy zlecenia i 0 dzielo. 
4. Umowy dzierzawy i najmu. 
5. lnne umowy. 

Nazwa kom6rki organizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole: 

Biuro Audytu Wewo«trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewo«trznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
UpowaZnienie nr DOA-BAK-III.077.93.2016 z dnia 16 sierpnia 2016 r. do przeprowadzenia 
kontroli planowej nr DOA-BAK-I.1711.8S.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu 
Wewo«trznego i Kontroli UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Przedszkole Miejskie Nr 207 w Lodzi, ul. Piotrkowska 272 zwane dalej Przedszkolem lub 

jednostk1l kontrolowan1l. 

Okres objetv kontrol,,: 

01.09.2015 r. - 30.06.2016 r. 

Termin przeprowadzenia kontroJi: 

• 

Kontrol" przeprowadzono w dniach: 17 sierpnia 2016 r. - 31 sierpnia 2016 r. Kontroler • 
potwierdzil fakt rozpocz«cia kontroli wpisem do ksia,Zki kontroli prowadzonej w Przedszkolu 
Miejskim Nr 207 w Lodzi na stronie numer 13, pod pozycj1l numer 63. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

Od dnia 1 wrzesnia 2013 r. funkcj« Dyrektora pelni Pani Beata Nogaj - powierzenie 
stanowiska Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi przy 
ul. Piotrkowskiej 272 na podstawie Zarz1ldzenia Nr 4867 NIII3 Prezydenta Miasta Lodzi 
z dnia 30 sierpnia 2013 r., na okres od 1 wrzeSnia 2013 r. do 31 sierpnia 2018 r. 

I Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2013 r. paz. 907, 984, 1047, 1473 
oraz z 2014 r. paz. 423, 811 i 915). 
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Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci w jednostce: 

GI6wnym Ksi«gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Iwona Rudnicka, zatrudniona 
w jednostce od dnia 1 grudnia 2006 r., w wymiarze czasu pracy 0,65 etatu. 

II. OCENA KONTROLOW ANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewn«trznego i Kontroli Urz«du Miasta Lodzi ocenia pozytywnie 
z zastrzezeniami kontrolowanli dzialalnosc Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi 
w zakresie um6w cywilno-prawnych. 

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki . 

Przedszkole Miejskie Nr 207 w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 272 jest przedszkolem 
publicznyrn, dzialajlicym jako jednostka budzetowa. Organem prowadzlicym jest Miasto L6d:/; 
realizujlice zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz«du 
Miasta Lodzi. Organem sprawujlicym nadz6r pedagogiczny nad dzialalnoscili jednostki jest 
L6dzki Kurator Oswiaty. 
Przedszkole prowadzi swojli dzialalnosc na podstawie ustawy 0 systemie oswiatl oraz 
przepis6w wydanych na jej podstawie. Dokumentem regulujlicym funkcjonowanie 
i dzialalnosc jednostki jest statut, okreSlajlicy jej nazw«, siedzib« oraz cele i zadania, 
stanowilicy Zallicznik Nr 1 do Zarzlidzenia Nr 35/2015 Dyrektora Przedszkola Miejskiego 
Nr 207 w Lodzi z dnia 30.10.2015 r. w sprawie obwieszczenia tekstu jednolitego Statutu 
Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi, z uwzgl«dnieniem zmian wprowadzonych Uchwalli . 
Nr 4/2015 Rady Pedagogicznej Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi z dnia 31.08.2015 r.. 
w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi. Ostatnie 
wprowadzone zmiany do Statutu Przedszkola zostaly podj«te Uchwa1li Nr 212016 Rady 
Pedagogicznej Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi z dnia 09.02.2016 r. w sprawie 
wprowadzenia zmian do Statutu Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi. 

Organami jednostki Sli: 
1. Dyrektor Przedszkola. 
2. Rada Pedagogiczna. 
3. Rada Rodzic6w. 

'Ustawa z dnia 7 wrzeSnia 1991 r. 0 systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6in. zm.). 
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2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowhlzuj!}cych w jednostce przepisow wewn£trznych oraz 
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Glownego Ksifgowego: 

2. J. J. Ustalenia pozytywne: 

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn«trzne akty prawne regulujllce 
dzialalnosc jednostki, w tym zasady post"powania w zakresie zawierania urnow cywilno
prawnych. 

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Glownego Ksi«gowego spelniala 
wymogi okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach pUblicznych3

. 

2.2. W zakresie zawierania umow cywilno-prawnych: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

- Zawarte przez jednostk« umowy cywilno-prawne 
w sposo b wlaSciwy chronily interes j ednostki. 

(w okresie obj«tym kontrolv 

- Faktury i rachunki za wykonanie przedmiotu urnowy byly regulowane terrninowo 
z zachowaniem terrninu platnosci okreslonego na dokurnencie (z wyjlltkiem jednej 
faktury na 47 wystawionych w kontrolowanym okresie, ktora zostala zaplacona 
z czterodniowyrn opoznieniem). 

- Dokurnenty zatwierdzane byly do wyplaty przez Glownego Ksi«gowego oraz 

Dyrektora jako dysponenta srodkow publicznych, zgodnie z obowillzujllcll 
w Przedszkolu "Instrukcj1\ SPorzlldzania, obiegu i kontroli dokurnentow". 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: 

• 

- Jedna umowa na dwanascie obowillzujllcych umow w kontrolowanym okresie 
zawierala ustalone rozliczenie mi"dzy stronarni z gory za wykonanie przedmiotu • 
urnowy, co bylo niezgodne z art. 44 ust. 3 ustawy 0 finansach publicznych4. 
Wydatkowanie srodkow publicznych przy udzielaniu zamowieil wlnno bye 
dokonywane w sposob celowy i oszcz«dny. 

- Dokurnenty nie byly opisane pod wzgl"dem celowosci dokonywanych wydatkow. 

- Brak bylo udokumentowania obecnosci dzieci ucz«szczajllcych na dodatkowe zaj"cia. 

3 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicmych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6Zn. zm.). 
4 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6Zn. zm.). 
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2.2.3. Nieprawidlowosci usuni~te w trakcie kontroli: 

- Podczas trwania kontroli do Umowy 0 swiadczenie uslugi monitorowania instalacji 
alarmowej zawartej w dniu 29.02.2016 r. pomi~dzy Przedszkolem Miejskim Nr 207 
w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 272 a Sp6lk!t z 0.0. JURYS, strony podpisaly Aneks 
Nr 112016 z dnia 26.08.2016 r. dotycz!tcy zmiany warunk6w platnosci i tym samym 
przyczyniaj!tcy si~ do terminowego regulowania platnosci, zgodnie z zawart!t umow!t. 

- Podczas trwania kontroli w dniu 25.08.2016 r. upowazniono Specjalist« ds. zywienia 
do kontroli dowod6w ksi«gowych pod wzgl«dem merytorycznym, w zwi!tzku 
z dokonywaniem przez niego w okresie kontrolowanym sprawdzenia pod wzgl«dem 
merytorycznym faktur i rachunk6w dotycz!tcych zawartych um6w pomimo braku 
stosownego upowaZnienia do wykonywania tej czynnosci. UpowaZnienie zostalo 
przyj«te do wiadomosci i stosowania przez pracownika (poswiadczone podpisem wraz 
z dat'l) . 

3. W okresie obj«tym kontrol!t w Przedszkolu przeprowadzonych zostalo dziesi«c kontroli 
zewn«trznych, w wyniku kt6rych jeden podmiot kontroluj!tcy wydal zalecenia, kt6re 
cz«sciowo zostaly wykonane (naprawy biez!tce 0 stopniu pilnosci 2, czyli najkr6tszym 
terminie wykonania, oznaczaj!tce roboty wymagaj!tce wykonania w okresie od 3 do 6 
miesi«cy od daty kontroli). 

4. Szczeg610wy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, kt6ry zostal 
podpisany przez kontrolera, kierownika jednostki i gl6wnego ksi«gowego w dniu 05 wrzesnia 
2016 r. 

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIF;:CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI. 

Przedstawiaj!tc powyzsze oceny i uwagi wynikaj!tce z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewn«trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz«du Miasta Lodzi, 
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarz!tdzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094NIII15 z dnia 
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi 0: 

1. Dokonywanie rozliczen mi«dzy stronami po wykonaniu przedmiotu umowy (z dolu), 
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy 0 finansach publicznych5. 

2. Wskazywanie na dokumentach ksi«gowych celowosci dokonywanych wydatk6w, zgodnie 
z zawartymi umowami. 

3. Udokumentowanie obecnosci dzieci ucz«szczaj!tcych na dodatkowe zaj~cia finansowane 
z budzetu jednostki. 

5 Vstawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach pUhlicmych (Dz. V. z 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.). 
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V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

Wystljpienie pokontrolne sporz1tdzono na podstawie § 36 ust. I Regulaminu kontroli, 
stanowi1tcego zal1tcznik do Zarz1tdzenia Nr 1094IV III I 5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn«trznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz«du Miasta Lodzi w Przedszkolu Miejskim 
Nr 207 w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 272. 

Zgodnie z § 37 zarz1tdzenia Nr 1094IVIIII5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 14 dni od otrzymania wystljpienia pokontrolnego, informuje zarz1tdzaj1tcego 
kontrol« 0 sposohie wykonania zalecen, wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich 
niewykorzystania albo 0 innym sposobie usuni«cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

Wystljpienie pokontrolne zostalo sporz1tdzone w dw6ch jednobrzmi1tcych egzemplarzach, 

z kt6rych jeden otrzymuje Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 207 w Lodzi a drugi zostaje • 
wl1tczony do akt kontroli. 

Kontroler 
.' n H 
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