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DOA-BAK-I.1711.88.2016 

L6di, dnia Ofwrzesnia 2016 r. 

Pani 
Barbara Makowska 

Dyrektor 
XXIII Liceum Og6lnoksztalclf:cego 

im. ks. prof. J6zefa Tischnera 

w Lodzi 
AI. Pilsudskiego 159, 

WYSTl\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi dzialaj'lc na podstawie 
przepis6w zarzll.dzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr. DOA-BAK-I.1711.88.2016 
podpisanym w dniu 8 wrzesnia 2016 r., przekazuj~ Pani Barbarze Makowskiej Dyrektorowi 
Liceum niniejsze 'W)'st'Wienie pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFlKACYJNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 
Gospodarka finansowa. 

Kontroler: 
Alina Mackowiak - glowny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn~tr=ego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi, upowaZnienie 
Nr DOA-BAK-III.077.96.2016 22 sierpnia 2016 r., do przeprowadzenia kontroli planowej 
znak DOA-BAK.-I.1711.88.2016, zatwierdzone przez Dyrektora Biura Audytu 
Wewntrtrznego i Kontroli. Upowatnienie wraz z oswiadczeniami 0 bezstronnosci zlozonym 
przez kontrolujll.cll. w dniu 20.06.2016 r. stanowi'l Zalll.czniki nr 1 i nr 2 do protokolu kontroli. 

Jednostka kontrolowana: 
XXIII Liceum Og61noksztalcll.c)'ll1 im. ks. prof. lozefa Tischnera z siedzibll. w Lodzi 
Al. Pilsudskiego 159, zwane w dalszej cz~sci protokolu Liceum lub jednostkll.. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 
Pani Barbara Makowska. 



Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci: 
Pani Joianta Suslow. 

Okres objety kontrola: 
Od dnia 01.07.2015 r. do dnia 30.06.2016 r. 

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI. . 

Biuro AudytuWe'Wnf,!trznego i Kontroli Urzitdu Miasta Lodzi pozytywnie pomimo 
stwierdzonych uchybieli, ocellia dzialalnosc XXIII Liceurn Og6lnoksztalc"\.cym w Lodzi 
W zakresie gospodarki finansowej. 

III .. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. OgOIne informacje 0 jednostce 
Lieeum realizuje eele i zadania wynikajqee z usta,\,), z d.lia 07.09.1991 r. 0 Systemie Oswiaty 
oraz z przepis6w wydanyeh na jej podstawie. Nadz6r nad dzialalnosei"\. Liceum sprawuje 
Prezydent Miasta Lodzi, za posrednietwem Wydzialu Edukaeji Urzf,!du Miasta Lodzi, nadz6r 
pedagogiczny spmwuje L6dzki Kurator Oswiaty. Lieeurnjest jednostk"\. organizacyjn"\. sektora 
finans6w publieznyeh nieposiadaj"\.q osobowosei prawnej, dzial~j"\.e"\. w formie jednostki 
budzetowej. Podstaw"\. gospodarki finansowej Lieeurn jest plan doehod6w i wydatk6w 
zatwierdzony przez dyrektora i zaopiniowany przez radit pedagogicZll"\.. 
Na dzien 31.122015 r. w jednostee utworzonyeh bylo 5 klas, do ktorych UCzitszczalo 145 
uezniow. 

Stan zatrudnienia na dzier'l 31.12.2015 r. vvynosil: 35 os6b, zatrudnionych na 25,51 etatu, 
wtym: 

nauczyciele - 24 osoby zatrudnione na 16, 18 etatu, 
administracja·- 5 osob zatrudnionych na 3,58 etatu, 
obsluga - 6 os6b zatrudnionych na 5,75 etatu. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.2. Osoba odpowiedziaIoa za prowadzenie rachunkowosci 
2.2.1. Ustalenia pozytywne: 
W jednostce zatrudniony jest pracownik na stanowisku gl6wnego ksiitgowego, ktory spelnia 
wymogi art. 54 ust 2 ustawy 0 finansach publicZllych. 
2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: nie dotyczy 
2.2.3. NieprawidJowosci usunirte w trakcie kontroli: nie dotyczy 

2.3. Wewnrtrzne akty prawne reguluj=,!:ce gospodark~ finansow='!:: 
2.3.1. Ustalenia pozytywne: 
W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewnittrzne akty prawne reguluj"\.ce 
dzialalnosc jednostki, w tym dotycz"\.ce gospodarki finansowej. 
2.3.2. Ustalone nieprawidlowosci: nie dotyczy. 
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2.3.3. Nieprawidlowosci usunifte w trakcie kontroli: nie dotyczy. 

2.4. Ksifgowosc i sprawozdawczosc: 
2.4.1 Ustalenia pozytywne: 
Ksifgowosc 
Do prowadzenia ksi<tg rachunkowych wykorzystywano program komputerowy Zloty 

abonament Optivum wariant I VULCAN. Ostatnia umowa zawarta zostala w dniu 
15.06.2012 r. na czas nieokreslony. Za kazdy rok za korzystanie z programu komputerowego 
Zloty abonament Optivum wariant I jednostka dokonywa1a oplaty na podstawie wystawionej 
przez VULCAN faktury. 
Faktury zosta1y sprawdzone pod wzgI«dem merytorycznym przez dyrektora jednostki, pod 
wzgl«dem formalno - rachunkowym przez g16wnego ksi«gowego. Zostaly zatwierdzone do 
wyplaty przez dyrektora i gl6wnego ksi«gowego. Opisu merytorycznego faktury dokonal 
kierownik administracyjny - Oplata za abonament Optivum wariant 1 zgodnie z zawart'l 

umow'l z 2012 r. 
Sprawozdawczosc: 
Sprawdzono sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S, Rb-Z oraz Rb-N za okres od 01.01.2015 r. do 
31.12.2015 r. Sprawozdania byly sporz'ldzone na podstawie danych z ewidencji ksi«gowej 
zgodnie z § 9 pkt 2 Rozporz'ldzenia Ministra Finans6w w sprawie sprawozdawczosci 
budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119). 
W zadnym z paragraf6w nie stwierdzono przekroczenia planu wydatk6w, co by10 zgodne 
z art. 44 ust. 1 ustawy 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885). 

Na dzieil 31.12.2015 r. nie wystljpily w jednostce zobowi'lzania v.:ymagalne. 

2.4.2. Ustalone nieprawidlowosci: 
1. Jednostka ponosila oplat« za uZytkowanie programu komputerowego Zloty abonament 
Optivum wariant I na podsta,vie wysta""ianej przez VULCAN faktury. I tak: 
- Faktury Nr F/2015/06/001281, wystawion'l w dniu 15.06.2015 r. na kwot« 3.105,00 zl, 
za okres od dnia 01.07.2015 r.- do dnia 30.06.2016 r. 
- Nr F/2016/06/001173, wystawionq w dniu 15.06.2016 r. na kwot« 3.865,00 zl, za okres od 
dnia 01.07.2016 r. do dnia 30.06.2017 r. 
2. Nie zachowano zasady memorialowej przy ewidencjonowaniu faktur zakupu dotycz'lcych 
koszt6w na przelomie okres6w sprawozdawczych, co naruszalo art. 6 ust. 1 ustawy 
o rachunkowosci. 
3. W opisie faktur nie podano przyczyny tak znacznego wzrostu opIaty. Powyzsze narusza10 
zasady gospodarki finansowej jednostek sektora finans6w publicznych, okrdlone w art. 44 
ust. 3 pkt 3 ustawy 0 finansach publirznych. 
4. Faktury zostaly zaewidencjonowane w rejestrze zakupu pod poz. 77/15 i 71/16. W 2015 r. 
faktura zostala zaksi«gowana na kontach 401 -po stronie Wn, § 421 - Zakup material6w 
i wyposazenia, 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami po stronie Ma., natomiast 
w 2016 r. faktura zosta1a zaksi«gowana na kontach 402 po stronie Wn, § 430 - Zakup uslug 
pozostalych, 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami po stronie Ma. Powyzsze narusza 
zapisy art. 5 oraz ustalenia zawarte w Zakladowym planie kont. 
2.4.3. Nieprawidlowosci usunifte w trakcie kontroli: nie dotyczy. 
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2.5. Gospodarka kasowa 
2.5.1. Ustalenia pozytywne: 
1. W trakcie kontroli przeprowadzono kontrol~ Kasy. W wyniku kontroli. stwierdzono, ze 
stan rzeczywisty gotowki w Kasie byl zgodny z raportem kasowym byl zgodny z ewidencj'l 
kasow'l. 
2. Srodki pieni~zne z realizacji czekow got6wkowych przyj~te zostaly do Kasy w pelnej 
wysokosci w dniu pobrania z rachunku bankowego. Na dowod zaprzychodowania got6wki 
kasjer wystawial KP - kasa przyjmie z dat'l i nurnerem czeku. 
3. Stwierdzono zgodnosc nurnerow i dat wykorzystania czekow got6wkowych z ewidencj'l 
druk6w scislego zarachowania. 
4. Przychody i rozchody gotowki do kasy i z kasy byly prav.idlowo uj~te wewidencji 
ksi~gowej. 

5. Obroty i salda raport6w kasowych za kontrolowany okres byly zgodne z ewidencj<\. konta 
100 - 1 - "Kasa". 
6. Dowody wplat i wyplat got6wki byly na bie2:'lco ujmowane w raportach kasowych, 
stosownie do przepisu art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy 0 rachu.:u(Qwosci. 
2.5.2. Ustalone nieprawidlowosci: 
1. Ksi~g~ drukow scislego zarachowania zalozono w dniu 4.01.2010 r. Ksi~ga posiadala 48 
ponurnerowanych stron, byla przesznurowana, opiecz~towana oraz podpisana przez 
owczesnego dyrektora i g16wnego ksi~gowego. 
2. Ewidencj~ drukow prowadzono nieprawidlowo - wydawano nowe dokumenty KP- Kasa 
przyjmie i KW - Kasa wyplaci, mimo, iz ka~ierka nie rozliczyla poprzednio pobranych. 
3. Pod raporty kasowe zal'lczano kopie dowod6w KP - Kasa przyjmie i KW - Kasa wyplaci, 
co stanowi naruszenie § 11 pkt 2 Rozdzialu X Dokurnentacja obrotu kasowego - z zapis6w 
kt6rego wynika, ze zastfiPcze dowody kasowe wystawiane sq przez kasjerkfi lub osobfi 
upowaznionq w trzech egzemplarzach - oryginal zalqczany jest do raportu kasowego, 
pierwsza kopia jest pokwitowaniem dla wplacajqcego lub otrzymujqcego got6wkfi, druga 
kopia pozostaje w bloczku. 
2.5.3 Nieprawidlowosci usunifte w trakcie kontroIi: nie dotyczy 

2.6. Prawidlowosc i terminowosc regulowania zobowiltzali. 
2.6.1. Ustalenia pozytywnc: 
1. Zobowi<lZania vvykazane w sprawozdaniach na dzien 31.12.2015 r. uregulowano 
terrninowo w prawidlowych wysokosciach. 
2. Na podstawie zlozonego sprawozdania Rb-z stwierdzono, ze w jednostce nie wyst'lPily 
zobowi'lzania wymagalne nakoniec 2015 r. 
3. W wyniku danych ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych 
placono terrninowo w kwotach wynikaj<\.cych ze zlozonej do Urz~du Skarbowego Deklaracji 
PIT-4R Ewidencja na koncie 225 - "Rozrachunki z budzetarni prowadzona byla w spos6b 
zgodny z dokumentacj'l podatkowlt i pozwalala na ustalenie faktycznego stanu zobowi¥an na 
koniec okresu sprawozdawczego. 
2.6.2. Ustalone nieprawidlowosci: nie dotyczy. 
2.6.3. Nieprawidlowosci usunifte w trakcie kontroli: nie dotyczy. 
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3. W okresie od dnia 01.07.2015 r. do dnia 30.06.2016 r. jednostka byla kontrolowana przez 
trzy organy kontroli zewn;;:trznej, w wyniku kt6rych wydano jedno zaIecenie. Na dzieit 
zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce zalecenia zreaIizowano. 

4. Szczeg6Iowy opis ustaIonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, kt6ry 
zostal podpisany przez kontrolera, dyrektora Liceum i g16wnego ksi;;:gowego w dniu 
08 wrzeSnia 2016 r. 

IV. UW AGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNIF,:CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI. 
Przedstawiajllc powyzsze oceny i uwagi wynikajllce z ustalen kontroli, zawartych w protokole 
kontroli Biuro Audytu Wewn;;:trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji 
Urz;;:du Miasta Lodzi, na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 ZarZ1ldzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 
1094NIII15 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi 0: 
1. Zachowanie zasady memorialowej zgodnie z art. 6 usta",'Y 0 rachunkowosci przy 
ewidencjonowaniu zdarzen gospodarczych. Zgodnie z zasadii memorialu, w ksi~gach ) 
rachunkowych i wyniku finansowym - niezaleznie od momentu zaplaty - nalezy \ 
obowi<tZkowo uwzgl~dniac wszystkie osi~ni;;:te i przyslugujllce jednostce w okresie 
sprawozdawczym przychody ze sprzedazy i inne przychody oraz wszelkie obciq.:Zajiice jii 
koszty. 
2. Bezwzgl;;:dne stosowanie obowiqzku "''Ynikajiicego z art. 44 ustawy 0 finansach 
publicznych tj. oceny dokonywanych wydatk6w w zakresie ich celowosci, oszcz¢nosci 
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych naklad6w. Wszystkie 
faktury winny zawierac szczeg610w'l specyfikacj;;: zakupionego sprz;;:tu lub wykonanej uslugi 

jak r6wniez prawidlowy opis merytoryczny dokonany przez uprawnionych pracownik6w 
jednostki. 
3. Ewidencjonowanie faktur w ksi;;:gach rachunkowych Liceum zgodnic z zasadami 
zawartymi w Zakladowym planie kont oraz art. 5 usta",'Y 0 rachunkowosci. 
4. Przyjoecia przez dyrektora odpowiedzialnosci za druki scislego zarachowania, poprzez 
zlozenie podpisu w ksi~dze druk6w scislego zarachowania. J 
5. Wydawanie kasjero"Wi nmvych druk6w scislego zarachowania po rozliczeniu poprzednio 
pobranych, zgodnie ze wskaz6wkami zawartymi na wewn~trznej stronie okladki ksi~gi V 
druk6w scislego zarachowania. 
6. Stosowanie przepis6w § II pkt 2 Rozdzialu X Dokumentacja obrotu kasowego -
z zapis6w kt6rego wynika, ze zastwcze dowody kasowe wystawiane sq przez kasjer~ lub 
osob€ upowaznionq w trzech egzemplarzach - oryginal zalqczany jest do raportu kasowego, 
pierwsza kopia jest pokwitowaniem dla wplacajqcego Iub otrzymujqcego got6wk~. druga 
kopia pozostaje w bloczku. 

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA. 
Zgodnie z § 37 zarziidzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 21 dni od otrzymania wyst'lPienia pokontrolnego, informuje zarzlldzajllcego 
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kontrol« 0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich 
niewykorzystania albo 0 innym sposobie usuni«cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 
Wyst:wienie pokontrolne zostalo sporz'l.dzone w dw6ch jednobrzmi'l.cych egzemplarzach, 
z ktorychjeden otrzymuje dyrektor Liceum a drugi zostaje wl'l.czony do akt kontroli. 

Kontrolerlkontrolerzy ZarZ'ldzaj'l.cy kontrol« 

o . .s. o.f.':/6. .. ........ . 
(piecz'l.tka i podpis) 
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