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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie
przepisow zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiazku z zakonczeniem czynno$ci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.92.2016
podpisanym w dniu 26 wrzeénia 2016 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Inwentaryzacja.
Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Upowaznienie nr DOA-BAK-II1.077.100.2016 z dnia 6 wrzesnia 2016 r. do przeprowadzenia
kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.92.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu
Wewnetrznego i Kontroli UML.

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Miejskie Nr 154 w Lodzi, ul. Przetajowa 21 zwane dalej Przedszkolem lub
jednostka.



Kierownik jednostki kontrolowanej:

Od dnia 1 wrzesnia 2001 r. funkcje Dyrektora petni Pani Teresa Pawlak — powierzenie
stanowiska Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi, przy ul. Przetajowej 21 na
podstawie Uchwaty Nr 2656/304/2001 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 19 lipca 2001 r. Ostatnie
powierzenie stanowiska Dyrektora na podstawie Zarzadzenia Nr 6466/VI/14 Prezydenta
Miasta Lodzi z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora
Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi przy ul. Przetajowej 21, na okres od 1 wrzesnia
2014 r. do 31 sierpnia 2019 1.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Gléwnym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Anita Strzelczyk, zatrudniona
w jednostce od dnia 1 czerwca 2008 r. poczatkowo na okres prébny, tj. od dnia 1 czerwca
2008 r. do dnia 31 sierpnia 2008 r., w wymiarze czasu pracy 0,5 etatu, na podstawie umowy
o prac¢ zawartej w dniu 30 maja 2008 r. Ostatnia umowa o prac¢ z Pania Anitg Strzelczyk
zostata zawarta w dniu 1 wrze$nia 2010 r. na czas nieokre§lony, w wymiarze czasu pracy
0,65 etatu.

Okres objety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia negatywnie
kontrolowana dzialalno$¢ Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Przedszkole Miejskie Nr 154 w Lodzi przy ul. Przetajowej 21 jest przedszkolem publicznym,
dzialajacym jako jednostka budzetowa. Organem prowadzacym jest Miasto L6dz realizujace
zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych Urzedu Miasta
Lodzi. Organem sprawujacym nadzér pedagogiczny nad dziatalno$cia jednostki jest Lodzki
Kurator Oswiaty.

Dokumentem regulujacym funkcjonowanie i dziatalno$é jednostki jest statut stanowigcy
Zalacznik do Uchwaly Nr 1/2016 Rady Pedagogicznej Przedszkola Miejskiego Nr 154
w Lodzi z dnia 03.02.2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Przedszkola
Miejskiego Nr 154 w Lodzi i uchwalenia tekstu jednolitego Statutu Przedszkola Miejskiego
Nr 154 w Lodzi, ktéry wszedt w zycie 03.02.2016 r., okreslajacy jej nazwe, siedzibe oraz cele
i zadania. Ostatnie wprowadzone zmiany do Statutu Przedszkola zostaly podjete Uchwatla
Nr 6/2016 Rady Pedagogicznej Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi z dnia 31.08.2016 1.



Organami Przedszkola sg:
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Dyrektor Przedszkola.

Wicedyrektor.

Rada Pedagogiczna.

Rada Rodzicéw.

Rada Przedszkola, jesli zostanie powotana.

Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowigzujgcych w jednostce przepisow wewngtrznych oraz

kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiggowego:
2.1.1. Ustalenia pozytywne:

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewngtrzne akty prawne regulujace
dziatalnos$¢ jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji.

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gléwnego Ksiggowego
spelniata wymogi okre$lone w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).

2.2. Inwentaryzacja okresowa:

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

- W jednostce dotrzymano terminu przeprowadzenia inwentaryzacji wynikajacego
z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z p6ézn. zm.).

- Ewidencja analityczna ilosciowo — wartos$ciowa $rodkéw trwatych, prowadzona byla
w postaci ksigg inwentarzowych.

- Skiadniki majatku posiadaly numery inwentarzowe pozwalajace na ich powiazanie
z prowadzonymi ksiggami inwentarzowymi.

- Prowadzenie ksiag inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu
w jednostce od dnia 1 wrzesnia 1995 r. poczatkowo na stanowisku Pomoc nauczyciela,
od dnia 16.08.2004 r. na stanowisku Specjalisty. Powierzenie prowadzenia ksiag
inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie obowigzkéw Specjalisty w punkcie 12;
., Prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych w ujeciu wartosciowym i ilosciowym” oraz
w punkcie 13: ,, Aktualizacja ksiqg inwentarzowych, wpisywanie nowo zakupionych lub
przekazanych przedmiotow do ksiqg na biezqco, porzqdkowanie ewidencji zgodnie
z zarzqdzeniem Dyrektora”, przyjetym do wiadomosci i stosowania przez pracownika.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

- W ksigdze drukéw Scistego zarachowania na stronie numer 43:



- w pozycji numer 9 blednie wpisano ilo§¢ wydanych sztuk arkuszy spisu
z natury, wpisano 39 a winna by¢ wpisana ilo$¢ 38 sztuk. Osobg potwierdzajaca odbidr
drukéw byl Specjalista, co bylo niezgodne z pkt. 7 Zarzadzenia Nr 9/2013 Dyrektora
Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi z dnia 12.11.2013 r. o przeprowadzeniu
okresowe]j inwentaryzacji: ,, Arkusze spisowe o numerach 63-76/09; 1-24/2013 wydano
przewodniczqcemu Zespotu Spisowego”. Podpis Przewodniczacego Zespotu Spisowego
umieszczony byt w adnotacjach dotyczacych zwrotu drukéw, a powinien by¢
umieszczony w miejscu potwierdzenia odbioru drukow.

- w pozycji numer 10 w dniu 26.11.2013 r. wydano 4 arkusze spisu z natury, brak bylo
wskazania jakie numery zostaly wydane, osoba potwierdzajaca odbiér drukéw byt
Specjalista, nie bylo podpisu Przewodniczacego Zespotu Spisowego.

- w pozycji numer 11 w dniu 28.11.2013 r. wydano 1 arkusz o numerze 29/2013, osobg
potwierdzajaca odbiér drukéw byl Specjalista. Podpis Przewodniczacego Zespolu
Spisowego umieszczony byt w adnotacjach dotyczacych zwrotu drukéw, a powinien byé
umieszczony w miejscu potwierdzenia odbioru drukéw.

- w pozycji numer 12 w dniu 29.11.2013 r. osoba potwierdzajacq odbidr drukéw byt
Specjalista. Podpis Przewodniczacego Zespotu Spisowego umieszczony byt
w adnotacjach dotyczacych zwrotu drukéw, a powinien byé umieszczony w miejscu
potwierdzenia odbioru drukéw.

- Inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze spisu
znatury i ujeto na arkuszu spisowym numer 29/2013 w pozycjach od numeru 1 do
numeru 15, co bylo niezgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) - inwentaryzacje wyzej
wymienionych skladnikéw majatku nalezato przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
wartosci tych skladnikdw oraz niezgodne z § 1 pkt 3 ppkt c) obowiazujacej
w Przedszkolu ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, Inwentaryzacjq w drodze weryfikacji
stanu ewidencyjnego obejmuje sie: wartosci niematerialne i prawne...".

- Na arkusze spisowe: numer 8/2013 wpisano s$rodki trwale (pozycja numer 13) oraz
pozostate srodki trwale (pozycje numer 1-12), numer 21/2013 wpisano $rodki trwale
(pozycje numer 46-47) oraz pozostate srodki trwate (pozycje numer 30-45) oraz numer
23/2013 wpisano Srodki trwale (pozycja numer 12) oraz pozostate $rodki trwate (pozycje
numer 1-11), co byto niezgodne z § 5 pkt 9 obowiazujacej w Przedszkolu ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”, ktory nakazywal: , Na oddzielnych arkuszach dokonuje sie spisu:

- Srodkow trwalych - 011,
~ pozostatych srodkow trwalych - 013"

- Arkusz spisowy numer 9/2013 w pozycjach od numeru 8 do numeru 29 nie zawierat
jednostki miary skladnika majatku, co bylo niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),
dotyczacym dowodéw ksiggowych oraz niezgodne z § 5 pkt 6 obowigzujacej
w Przedszkolu ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, Zespoly spisowe wypetniajq wszystkie
wiersze i rubryki, z wyjqtkiem rubryk ,cena” i ,warto§¢” oraz podpisujq arkusze



i przedktadajq do podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym”, ponadto w miejsce
jednostki miary w pozycjach od numeru 1 do numeru 29 wpisano ilo$é¢ stwierdzona
skladnika majatku, a w miejsce iloéci stwierdzonej w pozycjach od numeru 1 do numeru
7 wpisano jednostke miary.

- Arkusz spisowy numer 10/2013 w pozycji numer 49 zawieral cene jednostkowa
sktadnika majatku 262,00 zt a winna by¢ 261,99 zi.

- Arkusz spisowy numer 12/2013 w pozycji numer 1 zawieral ceng¢ jednostkowsg
sktadnika majatku 261,98 zt a winna by¢ 262,00 zl, w pozycji numer 2 zawieral cen¢
jednostkowgq sktadnika majatku 262,00 zt a winna by¢ 261,99 zl.

- Poprawki dokonane na arkuszu spisowym numer 11/2013 w pozycjach numer 13 oraz
numer 19 nie spelnialy wymogéw zawartych w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.):
"stwierdzone bledy w zapisach poprawia sie przez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz podpisanie poprawki
i umieszczenie daty”.

- Arkusze spisowe od numeru 1/2013 do numeru 7/2013 nie zawieraly wymaganej
klauzuli, zgodnie z § 5 pkt 7 obowigzujacej w Przedszkolu ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”, nalezalo bezposrednio pod ostatnia pozycja naniesiong na arkusz
spisowy umiesci¢ klauzulg: ,, Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do ... " .

- Arkusze spisowe od numeru 8/2013 do numeru 31/2013 zawieraly klauzule ,,Spis
skoficzono na poz. numer”, a zgodnie z § S pkt 7 obowiazujacej w Przedszkolu
»Instrukcji inwentaryzacyjnej”, nalezato bezposrednio pod ostatnig pozycja naniesiong na
arkusz spisowy umiesci¢ klauzulg: ,, Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do ...".

- W Protokole Nr 4 z przeprowadzenia kontroli kasy w dniu 29.11.2013 r. nie wykazano
Kwitariusza przychodowo — ewidencyjnego optat K-104 oraz Arkuszy spisu z natury,
ktore zgodnie z pkt. VII. 3. obowiazujacej w Przedszkolu ,,Instrukcji kasowej”, naleza do
drukéw $cistego zarachowania.

- Jednostka nie dokonata spisu srodka trwatego z konta 011 — Srodki trwate ,,Budynek”
o wartosci 548.572,98 zl, co bylo niezgodne z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdézn. zm.) -
inwentaryzacj¢ nieruchomoséci zaliczonych do srodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez
znajdujacych si¢ na terenie strzezonym innych srodkéw trwalych oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w skiad srodkéw trwatych w budowie nalezalo przeprowadzi¢ raz w ciagu
4 lat oraz bylo to niezgodne z terminem inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
wynikajacym z § 3 pkt 2 obowigzujacej w Przedszkolu ,,Instrukcji inwentaryzacyjne;j”,
ktéry ustalal: ,, Raz na 4 lata metodq spisu z natury: srodkéw trwatych”.



Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub
rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych).

2.2.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

- Brakujace oznaczenia skladnikow majatku w trakcie trwania kontroli zostaly
uzupelnione tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajacymi z ksiegi
inwentarzowej.

- Brakujace oraz biedne stany ilodci sktadnikow majatku w Ksiedze inwentarzowej Nr 1
zostaly dopisane i poprawione.

3. W okresie od 1 czerwca 2015 r. do 31 sierpnia 2016 r. w jednostce przeprowadzono
dwie kontrole zewn¢trzne, w wyniku ktérych zalecen pokontrolnych nie wydano.

]

IV. UWAGI 1 WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDEOWOSCI.

Przedstawiajac powyzsze oceny 1 uwagi wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewnegtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi o:

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatku Przedszkola
Miejskiego Nr 154 w Lodzi, w terminie do 31 marca 2017 r. w sposdb prawidiowy i rzetelny,
$cisle przestrzegajac zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikéw majatku
stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.) oraz obowigzujacych w jednostce przepiséw
wewnetrznych.

O przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwlocznie poinformowaé Biuro Audytu
Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Lodzi w Przedszkolu Miejskim
Nr 154 w Lodzi przy ul. Przelajowej 21.



Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VIl/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowane;j,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o0 innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden otrzymuje Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi, drugi otrzymuje
Dyrektor Wydziatu Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urzgdu Miasta Lodzi
a trzeci zostaje wiaczony do akt kontroli.
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