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BIURO AUDYTU WEWNF;TRZNEGO I KONTROLI 

W DEPARTAMENCIE OBSLUGI I ADMINISTRACJIURZF;DU MIASTA LODZI 
-----_ .. ------ _._-- -.-----------~-,. ..... ----... ----- .. -

DOA-BAK-I.171 1.92.2016 

L6dz, dnia ()~ paZdziernika 2016 r. 

Pani 

Teresa Pawlak 

Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 154 

ul. Przelajowa 21 

94-044 L6dz 

WYSTl\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi dzialaj4c na podstawie 
przepis6w zarz4dzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi4Zku z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.92.2016 
podpisanym w dniu 26 wrzesnia 2016 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wyst~ienie 
pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFlKACY JNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Inwentaryzacja. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn~trznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
UpowaZnienie nr DOA-BAK-III.077.100.2016 z dnia 6 wrzesnia 2016 r. do przeprowadzenia 
kontroli planowej nr DOA-BAK-I.1711.92.2016, wydane przez Dyrektora Biura Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Przedszkole Miejskie Nr 154 w Lodzi, ul. Przelajowa 21 zwane dalej Przedszkolem lub 
jednostk4· 



Kierownik jednostki kontrolowanej: 

Od dnia 1 wrzesnia 2001 r. funkcj~ Dyrektora pelni Pani Teresa Pawlak - powierzenie 
stanowiska Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi, przy ul. Przelajowej 21 na 
podstawie Uchwaly Nr 2656/304/2001 Zarzf\.du Miasta Lodzi z dnia 19 lipca 2001 r. Ostatnie 
powierzenie stanowiska Dyrektora na podstawie Zarzf\.dzenia Nr 6466NII14 Prezydenta 
Miasta Lodzi z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora 
Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi przy ul. Przelajowej 21, na okres od 1 wrzesnia 
2014 r. do 31 sierpnia 2019 r. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci: 

G16wnym Ksi~gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Anita Strzelczyk, zatrudniona 
w jednostce od dnia 1 czerwca 2008 r. poczf\.tkowo na okres pr6bny, tj. od dnia 1 czerwca 
2008 r. do dnia 31 sierpnia 2008 r., w wymiarze czasu pracy 0,5 etatu, na podstawie umowy 
o prac~ zawartej w dniu 30 maja 2008 r. Ostatnia umowa 0 prac~ z Panif\. Anit~ Strzelczyk 
zostala zawarta w dniu 1 wrzesnia 2010 r. na czas nieokreslony, w wymiarze czasu pracy 
0,65 etatu. 

Okres objety kontrola: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja. 

II. OCENA KONTROLOW ANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi ocenia negatywnie 
kontrolowanf\. dzialalnosc Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi w zakresie inwentaryzacji. 

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki. 

Przedszkole Miejskie Nr 154 w Lodzi przy ul. Przelajowej 21 jest przedszkolem publicznym, 
dzialaj~cym jako jednostka budzetowa. Organem prowadzf\.cym jest Miasto L6dz realizujf\.ce 
zadania poprzez Wydzial Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz~du Miasta 
Lodzi. Organem sprawuj~cym nadz6r pedagogiczny nad dzialalnosci~ jednostki jest L6dzki 
Kurator Oswiaty. 
Dokumentem regulujf\.cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest statut stanowi~cy 
Zal~cznik do Uchwaly Nr 112016 Rady Pedagogicznej Przedszkola Miejskiego Nr 154 
w Lodzi z dnia 03.02.2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu Przedszkola 
Miejskiego Nr 154 w Lodzi i uchwalenia tekstu jednolitego Statutu Przedszkola Miejskiego 
Nr 154 w Lodzi, kt6ry wszedl w zycie 03.02.2016 r., okreslaj~cy jej nazw~, siedzib~ oraz cele 
i zadania. Ostatnie wprowadzone zmiany do Statutu Przedszkola zostaly podj~te Uchwalf\. 
Nr 6/2016 Rady Pedagogicznej Przedszkola Miejskiego Nr 154 wLodzi z dnia 31.08.2016 r. 
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Organami Przedszkola s~: 
1. Dyrektor Przedszkola. 

2. Wicedyrektor. 

3. Rada Pedagogiczna. 

4. Rada Rodzic6w. 

5. Rada Przedszkola, jesli zostanie powolana. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowhlzuj~cych w jednostce przeplsow wewn~trznych oraz 
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku GI6wnego Ksi~gowego: 

2.1.1. U stalenia pozytywne: 

- W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn«trzne akty prawne reguluj~ce 

dzialalnosc jednostki, w tym dotycz~ce inwentaryzacji. 

- Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gl6wnego Ksi«gowego 

spelniala wymogi okreslone wart. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.). 

2.2. Inwentaryzacja okresowa: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

- W jednostce dotrzymano terminu przeprowadzenia inwentaryzacji wynikaj~cego 

z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 

z p6zn. zm.). 

- Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa srodk6w trwalych, prowadzona byla 

w postaci ksi~ inwentarzowych. 

- Skladniki maj~tku posiadaly numery inwentarzowe pozwalaj~ce na ich powi~anie 

z prowadzonymi ksi«gami inwentarzowymi. 

- Prowadzenie ksi~ inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu 

w jednostce od dnia 1 wrzesnia 1995 r. pocz~tkowo na stanowisku Pomoc nauczyciela, 
od dnia 16.08.2004 r. na stanowisku Specjalisty. Powierzenie prowadzenia ksi~ 
inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie obowi~k6w Specjalisty w punkcie 12: 

"Prowadzenie ewidencji srodkOw trwalych w ujficiu wartosciowym i ilosciowym" oraz 
w punkcie 13: "Aktua/izacja ksiqg inwentarzowych, wpisywanie nowo zakupionych lub 
przekazanych przedmiot6w do ksiqg na bietqco, porzqdkowanie ewidencji zgodnie 
z zarzqdzeniem Dyrektora ", przyj«tym do wiadomosci i stosowania przez pracownika. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: 

- W ksi«dze druk6w scislego zarachowania na stronie numer 43: 
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- w pozycji numer 9 bl~dnie wpisano ilose wydanych sztuk arkuszy spisu 
z natury, wpisano 39 a winna bye wpisana ilose 38 sztuk. Osob~ potwierdzaj~c~ odbi6r 
druk6w byl Specjalista, co by to niezgodne z pkt. 7 Zarz~dzenia Nr 9/2013 Dyrektora 
Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi z dnia 12.11.20l3 r. 0 przeprowadzeniu 
okresowej inwentaryzacji: "Arkusze spisowe 0 numerach 63-76/09; 1-2412013 wydano 
przewodniczqcemu Zespolu Spisowego". Podpis Przewodnicz~cego Zespolu Spisowego 
umieszczony byl w adnotacjach dotycz~cych zwrotu druk6w, a powinien bye 
umieszczony w miejscu potwierdzenia odbioru druk6w. 
- w pozycji numer 10 w dniu 26.11.20l3 r. wydano 4 arkusze spisu z natury, brak bylo 

wskazania jakie numery zostaly wydane, osob~ potwierdzaj~c~ odbi6r druk6w byl 
Specjalista, nie bylo podpisu Przewodnicz~cego Zespolu Spisowego. 
- w pozycji numer 11 w dniu 28.11.20l3 r. wydano 1 arkusz 0 numerze 29/2013, osob~ 
potwierdzaj~c~ odbi6r druk6w byl Specjalista. Podpis Przewodnicz~cego Zespolu 
Spisowego umieszczony byl w adnotacjach dotycz~cych zwrotu druk6w, a powinien bye 
umieszczony w miejscu potwierdzenia odbioru druk6w. 
- w pozycji numer 12 w dniu 29.11.2013 r. osob~ potwierdzaj~c~ odbi6r druk6w byl 

Specjalista. Podpis Przewodnicz~cego Zespolu Spisowego umieszczony byl 
w adnotacjach dotycz~cych zwrotu druk6w, a powinien bye umieszczony w miejscu 
potwierdzenia odbioru druk6w. 

- Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze spisu 
z natury i uj~to na arkuszu spisowym numer 29/2013 w pozycjach od numeru 1 do 
numeru 15, co bylo niezgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6fu. zm.) - inwentaryzacj~ wyzej 
wymienionych skladnik6w maj~tku nalezalo przeprowadzie w drodze weryfikacji 
wartosci tych skladnik6w oraz niezgodne z § 1 pkt 3 ppkt c) obowi~uj~cej 

w Przedszkolu "Instrukcji inwentaryzacyjnej": "Inwentaryzacjq w drodze weryfikacji 
stanu ewidencyjnego obejmuje sifi: wartosci niematerialne i prawne ... ". 

- Na arkusze spisowe: numer 8/2013 wpisano srodki trwale (pozycja numer 13) oraz 
pozostale srodki trwale (pozycje numer 1-12), numer 2112013 wpisano srodki trwale 
(pozycje numer 46-47) oraz pozostale srodki trwale (pozycje numer 30-45) oraz numer 
23/2013 wpisano srodki trwale (pozycja numer 12) oraz pozostale srodki trwale (pozycje 
numer 1-11), co bylo niezgodne z § 5 pkt 9 obowi~uj~cej w Przedszkolu "Instrukcji 
inwentaryzacyjnej", kt6ry nakazywal: "Na oddzielnych arkuszach dokonuje sifi spisu: 

- srodk6w trwalych - 011, 
- pozostalych srodk6w trwalych - 013". 

- Arkusz spisowy numer 9/2013 w pozycjach od numeru 8 do numeru 29 nie zawieral 
jednostki miary skladnika maj~tku, co bylo niezgodne z art. 21 Ust. 1 pkt 3 ustawy 
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.), 
dotycz~cym dowod6w ksi~gowych oraz niezgodne z § 5 pkt 6 obowi~uj~cej 

w Przedszkolu "Instrukcji inwentaryzacyjnej": "Zespoly spisowe wypelniajq wszystkie 
wiersze i rubryki, z wyjqtkiem rubryk "cena" i "wartoS{:" oraz podpisujq arkusze 

4 



i przedk/adajq do podpisania osobom materialnie odpowiedzialnym", ponadto w miejsce 
jednostki miary w pozycjach od numeru 1 do numeru 29 wpisano ilose stwierdzon~ 
skladnika maj~tku, a w miejsce ilosci stwierdzonej w pozycjach od numeru 1 do numeru 
7 wpisano jednostk~ miary. 

- Arkusz spisowy numer 1012013 w pozycji numer 49 zawieral cen~ jednostkow~ 
skladnika maj~tku 262,00 zl a winna bye 261,99 zl. 

- Arkusz spisowy numer 12/2013 w pozycji numer 1 zawieral cen~ jednostkow~ 
skladnika maj~tku 261,98 zl a winna bye 262,00 zl, w pozycji numer 2 zawieral cen~ 
jednostkow~ skladnika maj~tku 262,00 zl a winna bye 261,99 zl. 

- Poprawki dokonane na arkuszu spisowym numer 11/2013 w pozycjach numer 13 oraz 
numer 19 nie spelnialy wymogow zawartych wart. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.): 
"stwierdzone bl~dy w zapisach poprawia si~ przez skreslenie dotychczasowej treSci 
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnoSci bl~dnego zapisu, oraz podpisanie poprawki 
i umieszczenie daty". 

- Arkusze spisowe od numeru 112013 do numeru 7/2013 nie zawieraly wymaganej 
klauzuli, zgodnie z § 5 pkt 7 obowi~uj~cej w Przedszkolu "Instrukcji 
inwentaryzacyjnej", nalezalo bezposrednio pod ostatni~ pozycj~ naniesion~ na arkusz 
spisowy umiescie klauzul~: " Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do ... ". 

- Arkusze spisowe od numeru 8/2013 do numeru 3112013 zawieraly klauzul~ "Spis 
skonczono na poz. numer", a zgodnie z § 5 pkt 7 obowi~uj~cej w Przedszkolu 
"Instrukcji inwentaryzacyjnej", nalezalo bezposrednio pod ostatni~ pozycj~ naniesion~ na 
arkusz spisowy umiescie klauzul~: " Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do ... ". 

- W Protokole Nr 4 z przeprowadzenia kontroli kasy w dniu 29.11.2013 r. nie wykazano 
Kwitariusza przychodowo - ewidencyjnego oplat K-104 oraz Arkuszy spisu z natury, 
ktore zgodnie z pkt. VII. 3. obowi~uj~cej w Przedszkolu "Instrukcji kasowej", nalez~ do 
drukow scislego zarachowania. 

- Jednostka nie dokonala spisu srodka trwalego z konta 011 - Srodki trwale "Budynek" 
o wartosci 548.572,98 zl, co bylo niezgodne z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 
29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.) -
inwentaryzacj~ nieruchomosci zaliczonych do srodkow trwalych oraz inwestycji, jak tez 
znajduj~cych si~ na terenie strzezonym innych srodkow trwalych oraz maszyn i urz~dzen 
wchodz~cych w sklad srodkow trwalych w budowie nalezalo przeprowadzie raz w ci~u 
4 lat oraz bylo to niezgodne z terminem inwentaryzowania skladnikow maj~tkowych 
wynikaj~cym z § 3 pkt 2 obowi~uj~cej w Przedszkolu "Instrukcji inwentaryzacyjnej", 
ktory ustalal: "Raz na 4 lata metodq spisu z natury: srodk6w trwalych". 
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Zanieehanie przeprowadzenia lub rozliezenia inwentaryzaeji alba przeprowadzenie lub 
rozliezenie inwentaryzaeji w spos6b niezgodny z przepisami ustawy z dnia 
29 wrzesnia 1994 r. 0 raehunkowosei stano wi naruszenie dyseypliny finans6w publieznyeh 
(art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosei za naruszenie dyseypliny 

finans6w publieznyeh). 

2.2.3. Nieprawidlowosei usuni~te w trakeie kontroli: 

- Brakuj~ee oznaezenia skladnik6w maj~tku w trakeie trwania kontroli zostaly 

uzupelnione tj. oznaezone numerami inwentarzowymi wynikaj~eymi z ksi~gi 

inwentarzowej. 

- Brakuj~ee oraz bl~dne stany ilosei skladnik6w maj~tku w Ksi~dze inwentarzowej Nr 1 

zostaly dopisane i poprawione. 

3. W okresie od 1 ezerwea 2015 r. do 31 sierpnia 2016 r. w jednostee przeprowadzono 

dwie kontrole zewn~trzne, w wyniku kt6ryeh zaleeen pokontrolnyeh nie wydano. 

IV. UW AGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNIF;CIA STWIERDZONYCH 

NIEPRA WIDLOWOSCI. 

Przedstawiaj~c powyzsze oeeny i uwagi wynikaj~ee z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administraeji Urz~du Miasta Lodzi, 
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarz~dzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094NIIIl5 z dnia 
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi 0: 

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skladnik6w maj~tku Przedszkola 
Miejskiego Nr 154 w Lodzi, w terminie do 31 marea 2017 r. w spos6b prawidlowy i rzetelny, 
seisle przestrzegaj~e zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnik6w maj~tku 

stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6in. zm.) oraz obowi~zuj~cych w jednostee przepis6w 
wewn~trznyeh. 

o przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy niezwloeznie poinformowac Biuro Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli w Departameneie Obslugi i Administraeji Urz~du Miasta Lodzi. 

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

Wystqpienie pokontrolne sporz~dzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 
stanowi~eego zal~eznik do Zarz~dzenia N r 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi w Przedszkolu Miejskim 
Nr 154 w Lodzi przy ul. Przelajowej 21. 
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Zgodnie z § 37 zarz~dzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 14 dni od otrzymania wyst~ienia pokontrolnego, informuje zarz~dzaj~cego 
kontrol~ 0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich 
niewykorzystania alba 0 innym sposohie usuni~cia stwierdzonych nieprawidtowosci. 

Wyst~ienie pokontrolne zostalo sporz~dzone w trzech jednobrzmi~cych egzemplarzach, 
z ktorychjeden otrzymuje Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 154 w Lodzi, drugi otrzymuje 
Dyrektor Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz~du Miasta Lodzi 
a trzeci zostaje wl~czony do akt kontroli. 

Kontroler 

(pieczl\tka i podpis) (pieczl\tka i podpis) 
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