
DOA·BAK-I.1711.93.2016 

L6di, dnia 114 paidziernika 2016 r. 

Pani 
Katarzyna Malczewska 
Zastl!puj!!ca Dyrektora 
Przedszkole Miejskie Nr 107 
w Lodzi 
ul. J6zefa 19 

WYST.-\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewnt<trznego i Kontroli Urzt<du Miasta Lodzi dzialaj'lc na podstawie 
przepis6w zarz'tdzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwiqzku z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr. DOA-BAK-I.l711.93.2016 
podpisanym w dniu 29 '.'.'TzeSnia 2016 r., przekazuj~ Pani Katarzynie Malczewskiej 
Zast~puj'tcej Dyrektora Przedszkola niniejsze wystqpienie pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI. 
1. Tytul kontroli: 
Gospodarka finansowa 

2. Tematvkalzakres przedmiotowy kontroli: 
1. Ogolne informacje 0 jednostce. 
2. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci. 
3. Wewn~trzne akty prawne reguluj'tce gospodark~ finansow!l:, 
4. Ksi~gowosc i sprawozdawczosc. 
5. Gospodarka kasowa. 
6. Prawidlowosc i terminowosc regulowania zobowiqzan. 
7. Kontrole zewn~trzne. 

3. Nazwa kom6rki organizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole: 
Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du 
Miasta Lodzi. 

4. Termin przeprowadzenia kontroli: 
Od dnia 09.09.2016 r. do dnia 26.09.2016 r. 



5. Kontroler: 

Alina Mackowiak - glowny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn~trznego 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi. 
UpowaZnienie z dnia 08.09.2016 r. znak ill DOA-BAK.-IIL077.101.2016 do 
przeprowadzenia kontroIi planowej znak DOA - BAK - I.1711.93.2016, zatwierdzone przez 
Zast~pc~ Dyrektora Biura Audytu Wewn~trznego i Kontroli. UpowaZnienie i Oswiadczenie 
o bezstronnosci zlozone przez kontrolujltcego dnia 12.09.2016 r. stanowilt Zalltczniki ill 1 
i ill 2 do protokoru. 

6. Jednostka kontrolowana: 
Przedszkole Miejskie Nr 107 zwane dalej "przedszkolem", lub ,jednostklt" miesci si~ 

w Lodzi przy ul. J ozefa 19. 

7. Kierownik jednostki kontrolowanej: 
Pani Malgorzata Augustyniak (dakj; dyrektor), stanowisko dyrektora Przedszkola Miejskiego 
Nr 107 wLodzi powierzono na podstawie Zarzltdzenia Nr 4865IVI/2013 Prezydenta Miasta 
Lodzi z dnia 30 sierpnia 2013 r. na okres od dnia 1 wrzesnia 2013 r. do dnia 31 sierpnia 
2018 r. 
Pani dyrektor obecnie przebywa na urlopie rodzicie1skim od dnia 15 wrzesnia 2016 r. do dnia 
19 paidziernika 2016 r., ponadto od dnia 21 kwietnia 2016 r. do dnia 14 wrzesnia 2016 r. 
korzystala z urlopu macierzyllskiego. 

Do zast~powania dyrektora na czas nieobecnosci zostala wyznaczona Zarz<tdzeniem ill 

1 998IVIIII5 Prezydenta MiastaLodzi z dnia 28 wrzesnia 2015 r. Pani Katarzyna Malczewska 
zatrudniona w Przedszkolu na stano wi sku nauczyciela. 

8. Okres obj£ty kontrolOl: 
Od dnia 01.08.2015 r. do dnia 31.07.2016 r. 

II. OCENA KONTROLOW ANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi pozytywnie pomimo 
stwierdzonych uchyhien ocenia dzialalnosc Przedszkola Miejskiego Nr 107 w zakresie 
gospodarki finansowej. 

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Ogolne informacje 0 jednostce 
I) Nadzor nad dzialalnoscilt przedszkola sprawuje Prezydent Miasta Lodzi, za 
posrednictwem Wydzialu Edukacji Urz~du Miasta Lodzi, nadz6r pedagogiczny sprawuje 
L6dzki Kurator Oswiaty. 
2) Przedszkole jest miejskltjednostklt organizacyjnlt. 
3) Przedszkole realizuje cele i zadania wynikajltce z ustawy z dnia 07.09.1991 r. 

o Systemie Oswiaty oraz z przepis6w wydanych na jej podstawie, a w szczeg6Inosci 
Podstawie Programowej Wychowania Przedszkolnego. 
4) W przedszkolu funkcjonuj<t organy jednoosobowe i kolegialne, kt6rymi s<t dyrektor, 
rada pedagogiczna, rada rodzic6w. 
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5) Jednostka dziala na podstawie Statutu Przedszkola Miejskiego Nr 107 w Lodzi, 
wprowadzonego Zarzqdzeniem 5 dyrektora z dnia 4 listopada 2013 r. Statut okresla jego 
nazw((, siedzib(( oraz przedmiot dzialalnosci. Ostatnia zmiana statutu wprowadzona zostala 
w dniu 28 sierpnia 2015 r. Uchwal~ m 3/2015/2016 Rady Pedagogicznej Przedszkola 
Miej skiego m 107 w Lodzi. 
6) Przedszkole jest jednostk~ organizacyjn~ sektora finans6w publicznych nie posiadaj~c<t 
osobowosci prawnej, dzialaj~q w formie jednostki budzetowej. 
7) Podstaw~ gospodarki finansowej przedszkola jest plan dochod6w i wydatk6w 
zatwierdzony przez dyrektora i zaopiniowany przez Rad~ Pedagogiczn~. 
8) Jednostka realizuje swoje zadania statutowe w dziale 801 - Oswiata i wychowanie, 
w rozdzialach: 

80104 - Przedszkola, 
80146 - Doskonalenie i doksztalcanie nauczycieli. 

2. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci 
Pani Magdalena Rogalska jest zatrudniona w jednostce na czas nieokreslony od dnia 
01.10.2014 r. na stanowisku g16wnego ksittgowego, w wymiarze 0,5 etatu. 

1. Ustalony stan faktyczny. 

2.2. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci 
2.2.1. Ustalenia pozytywne: 
W jednostce zatrudniony jest pracownik na stanowisku g16wnego ksittgowego, kt6ry spelnia 
wymogi art. 54 ust 2 ustawy ° finansach publicznych. 

2.3. Wewn\!trzne akty prawne reguluj~ce gospodark\! finansow~: 
2.3.1. Ustalenia pozytywne: 
W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewntttrzne akty prawne reguluj~ce 
dzialalnosc jednostki, w tym dotycz~ce gospodarki finansowej. 

2.4. Ksi\!gowosc i sprawozdawczosc: 
2.4.1 Ustalenia pozytywne: 

Ksi~gowosc 

1. Ksittgi rachunkowe Przedszkola Miejskiego Nr 107 w Lodzi prowadzone byly 
w siedzibie jednostki. Rokiem obrotowym w jcdnostce byl rok budzetov.,), to jest okres od 
dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia. Za najkr6tszy okres sprawozdawczy przyj((to miesi~c. 
2. Ksi<egi rachunkowe jednostki prowadzone s~ technik~ komputerow~ za pomoc~ programu 
"Finanse DDT' finny Progman, kt6rego autorem jest Progman Software (obecnie Wolters 
Kluwer Polska S.A.). 
Jednostka korzysta z nastttPuj~cych program6w: 

Program finansov.,), pod nazw~FINANSE DDJ. 
Program placowy pod nazw~ PLACE. 
Program kadrowy pod nazw~ KADR Y. 
Program do tworzenia przelew6w pod nazw~ - PRZELEWY. 
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Program do tworzenia um6w-zlecen pod nazw<t ZLECONE. 
Program do obslugi ewidencji srodk6w trwalych i pozostalych srodk6w trwalych oraz 

wartosci niemateriaJnych i prawnych pod nazw<t WYPOSAZENIE. 
Licencje powyzszych program6w corocznie (po podpisaniu umowy aktualizacyjnej) s<t 
odnawiane. 

Opis pracy na wyzej wymienionych programach stanowi<t instrukcje dol<tczone do 
oprogramowania, znajduj<tce si;e w dziale ksi;egowosci. 

Sprawozdawczosc 
Na dzien 31.12.2015 r. jednostka sporZ<tdzila sprawozdania z wykonania budzetu okreslone 
w rozporz<tdzeniu Ministra Finans6w w sprawie sprawozdawczosci budzetowe/. Wedlug 
powyzszego jednostka sporz<tdzila i przekazala do Wydzialu Edukacji w Departamencie 
Spraw Spolecznych Urz;edu Miasta Lodzi sprawozdania: 

Rb-27S z wykonania planu dochod6w budzetowych, 
Rb-28S z wykonania planu wydatk6w budzetowych, 
Rb-N 0 stanie naleznosci oraz wybranych aktyw6w finansowych, 
Rb - Z 0 stanie zobowi1\Zait wedlug tytul6w dluZnych oraz por;eczen i gwarancji. 

2.5. Gospodarka kasowa 
2.5.1. Ustalenia pozytywne: 
l. W trakcie kontroli przeprowadzono kontrol;e Kasy. W wyniku kontroli stwierdzono, ze 
stan rzeczywisty got6wki w Kasie byl zgodny z raportem kasowym i z ewidencj<tkasow,!:: 
2. Srodki pieni;eZne z realizacji czek6w got6wkowycll przyj!(te zostaly do Kasy w pelnej 
wysokosci w dniu pobrania z rachunku bankowego. Na dow6d zaprzychodowania gotowki 
kasjer wystawial KP - kasa przyjmie z dat<t i numerem czeku. 
3. Stwierdzono zgodnosc numer6w i dat wykorzystania czek6w gotowkowych z ewidencj,!: 
druk6w sciskgo zarachowania. 
4. Przychody i rozchody got6wki do kasy i z kasy byly prawidlowo uj;ete wewidencji 
ksi;egowej. 
5. Obroty i saJda raport6w kasowych za kontrolowany okres byly zgodne z ewidencj<t konta 

100 - 1 - "Kasa". 
6. Dowody wplat i wyplat gotowki byly na biez<tco ujmowane w raportach kasowych, 
stosownie do przepisu art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy 0 rachunkowosci. 
7. Ksi;eg;e druk6w scislego zarachowania zalozono w dniu 01 marca 2013 r. Ksi;ega posiadala 
48 ponumerowanych stron, byla przesznurowana, opiecz;etowana oraz podpisana przez 
6wczesnego dyrektora i gl6wnego ksi;egowego oraz obecnego dyrektora i gl6wnego 
ksi;egowego w dniu obj;ecia funkcji. 
8. Zarz<tdzenie Nr 12/2015 z dnia 28 sierpnia 2015 r. dotyczitce wprowadzenia przy pomocy 
systemu komputerowego "iPrzedszkole" ewidencji oraz rozliczen finansowych oplat za dzieci 
w Przedszkolu Miejskim Nr 107. 
2.5.2. Ustalone nieprawidlowosci: 
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l. Stan got6wki w kasie na dzien 3l.12.2015 r. wynosil zero zlotych, co ustalono na 
podstawie skontrolowanych raport6w kasmvych: nr RKIB Nr 32, RKID Nr 31, RKfWR Nr 7 i 
ewidencji ksi«gowej. Stan druk6w scislego zarachowania uj«ty w protokole nie byl zgodny z 
zapisami zawartymi w ksi«dze drukow scislego zarachowania. Kasjerka nie rozliczala 
pobranych blok6w z pokwitowaniami wplaty KP jak r6wniez z pokwitowaniami wyplaty 
KW. 
2. Kasjer nie rozliczal pobranych i wykorzystanych dowod6w KW i KP oraz kwitariuszy 
przychodowo - rozliczeniowych K - 104, apobieral nast,<pne. W okresie od dnia 01.03.2013 
r. do dnia 30.05.2016 r. kasjerka pobrala; 
- 64 kwitariusze K -104, ktorych nie rozliczyla. 
- 14 bloczkow dowodow wplaty KPlBW, z ktorych rozliczyla tylko 3 bloczki. W 2014 r. 
2 bloczki zostaly rozliczone, ich pobranie i rozliczenie zostalo odnotowane w ksi¥ce drukow 
scislego zarachowania na str. 34, 

• poz. 18 - bloczek od nr 46 do nr 70 zostal pobrany 07.01.2014 r. WPIS w ksi<\2ce 
wykorzystano do nr 67, nie wpisano daty zwrotu - rozliczenia, 

• poz. 21 - bloczek od nr 27 do nr 35 zostal pobrany 28.11.2014 r. wpis w ksi<\2ce 
wykorzystano do nr 67, nie wpisano daty ZVvTOtu - rozliczenia, 

• poz. 23 bloczek od nr 18 do nr 43 zostal pobrany 18.08.2015 r. wpis w ksi¥ce 
wykorzystano do nr 29, nie wpisano daty zwrotu - rozliczenia. 
- 7 bloczkow KW/BW, z ktorych rozliczono tylko dwa bloczki. W 2014 r. rozliczono 
1 bloczek od nr 1 do nr 26 wpis w ksi'lzce wykorzystano do nr 25, nie wpisano daty zwrotu
rozliczenia, ktorego pobranie zostalo odnotowane w ksi¥ce druk6w scislego zarachowania na 
str. 40 w poz. 8 dnia 2.01.2014r. W 2015 r. rozliczono r6wniez 1 bloczek od nr 1 do nr 2 -
wpis w ksi¥ce wykorzystano do nr 2, pobranie zostalo odnotowane w ksi¥ce druk6w 
scislego zarachowania na str. 40 poz. 11 dnia 01.04.2015 r. 
- 16 bloczk6w dowod6w wplaty KW/BD, z kt6rych rozliczono tylko dwa bloczki 
zaewidencjonowane w poz. 10 - bloczek rozchodowany dnia 13.11. bez podania roku od nr 97 
-do nr 122 wykorzystano do nr 113, poz. 17 rozchodowany dnia 02.12.2015 od nr 141 do nr 
164 wykorzystano do nr 155. 
- 12 bloczkow KW IBD, z kt6rych rozliczono tylko 1 bloczek od nr 85 do nr 110 pobranie 
zostalo odnotowane w poz. 13 dnia 14.10.2015 r. wykorzystano do nr 107. 
Pomimo w prowadzonego w 2015 r. systemu "przedszkole", kasjerka na stanie posiadala 
nierozliczone kwitariusze K -104, kt6re sluzyly do rozliczen odplatnosci za przedszkole. 

2.6. Prawidlowosc i terminowosc regulowania zobowhlzaii. 
2.6.1. Ustalenia pozytywne: 
1. Zobowi'lzania wykazane w sprawozdaniach na dzien 31.12.2015 r. uregulowano 
terminowo w prawidlowych wysokosciach. 
2. Na podstawie zlozonego sprawozdania Rb-Z stwierdzono, ze w jednostce nie wystqpily 
zobowi<tZania wymagalne na koniec 2015 r. 
3. W wyniku danych ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych 
placono terminowo w kwotach wynikaj'lcych ze zlozonej do Urz,<du Skarbowego Deklaracji 
PIT-4R Ewidencja na koncie 225 - "Rozrachunki z budzetami prowadzona byla w spos6b 

5 



zgodny z dokumentacjct podatkowct i pozwalala na ustalenie faktycznego stanu zobowictzan na 
koniec okresu sprawozdawczego. 

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNI~CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI. 
Przedstawiajctc powyzsze oceny i uwagi wynikajctce z ustalen kontroli, zawartych w protokole 
kontroli Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli w Departarnencie Obslugi i Administracji 
Urz~du Miasta Lodzi, na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzctdzenia Prezydenta Miasta Lodzi 
Nr 1094NIV15 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regularninu Kontroli 

I wnosi 0: 

\j 1. Rozliczanie druk6w scislego zarachowania, zgodnie z ustaleniarni zawartymi 
w wewn~trznych aktach prawnych. 
2. Dokonywanie przez g16wnego ksi~gowego kontroli got6wki w kasie i druk6w scislego 

'I zarachowania i por6wnywanie wynik6w ze stanem wykazanym w ksi~dze druk6w scislego 
',) zarachowania. 

3. Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksi~gi druk6w scislego , 
'j zarachowania oraz opisanie zasad prowadzenia ksi~gi w wewn~trznych aktach prawnych, 

w tym: wydawanie kasjerowi nowych druk6w scislego zarachowania po rozliczeniu 
poprzednio pobranych. 
4. Bezwzgl~dne rozliczenie kwitariuszy przychodowo - rozliczeniowych K-I04, kt6re 
byly wykorzystywane do rozliczen odplatnosci za przedszkole, poniewaZ od 2015 r. 
wprowadzono system komputerowy "iPrzedszkole" do ewidencji oraz rozliczen finansowych 
oplat za przedszkole. 

V. POZOST ALE INFORMACJE I POUCZENIA. 
Zgodnie z § 37 zarzlldzenia Nr 1094NIV15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regularninu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 21 dni od otrzymania wystlUJienia pokontrolnego, informuje zarzlldzajllcego 
kontrolre 0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wniosk6w lub przyczynach ich 
niewykorzystania alba 0 innym sposobie usuni~cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 
WystlUJienie pokontrolne zostalo sporzctdzone w dw6ch jednobrzmictcych egzemplarzach, 
z kt6rych jeden otrzymuje nauczyciel zastrepuj<l,cy dyrektora przedszkola a drugi zostaje 
wlctczony do akt kontroli. 
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