L6dZ, dnia Jljpazdziernika 2016 r.

DOA-BAK-1.1711.100.2016

Pani

Iwona Skéra

Dyrektora

Przedszkole Miejskie Nr 227
w Lodzi

ul. Milionowa 72

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dziatajac na podstawie
przepiséw zarzadzenia Nr 1094/VIV15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku =z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr. DOA-BAK-1.1711.100.2016
podpisanym w dniu 29 wrzesnia 2016 r., przekazuj¢ Pani Iwonie Skérze Dyrektorowi
Przedszkola Miejskiego Nr 227 w L.odzi niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI1.
1. Tvytul kontroli:

Gospodarka finansowa

2. Nazrwa komorki organizacvinej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:
Biuro Audytu Wewngtrznego 1 Kontreli w Departamencie Obsiugi i Administracji Urzedu
Miasta }.odzi.

3. Termin przeprowadzenia kontroli:

Od dnia 30.05.2016 r. do dnia 14.10.2016 1.

4, Kontroler:

Alina Maékowiak —~ gléwny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi.

Upowaznienie z dnia 08.09.2016 r. znak nr DOA-BAK.-I11.077.108.2016 do
przeprowadzenia kontroli planowej znak DOA - BAK —1.1711.100.2016, zatwierdzone przez
Zastepce Dyrektora Biura Audytu Wewngtrznego 1 Kontroli. Upowaznienie i Oswiadczenie
o bezstronnosci ztozone przez kontrolujacego stanowig Zataczniki nr 11 nr 2 do protokotu.



5. Jednostka kontrolowana;
Przedszkole Miejskie Nr 227 zwane dalej ,.przedszkolem™, lub ,jednostka” miedci sie
w Lodzi przy ul. Milionowa 72.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej:

7. OKres objety kontrola:
(Od dnia 01.09.2015 r. do dnia 31.08.2016 r.

1. OCENA KONTROLOWANEJ DZIAELALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi pozytywnie pomimo
stwierdzonych uchybien ocenia dzialalno$é Przedszkola Miejskiego Nr 227 w zakresie
gospodarki finansowe;.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1.  Ogolne informacje o jednostce

1) Nadzér nad dzialalnoScig przedszkola sprawwe Prezydent Miasta FPodzi, za
posrednictwem Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Fodzi, nadzér pedagogiczny sprawuje
£6dzki Kurator Odwiaty.

2)  Przedszkole jest miejska jednostka organizacyjna.

3) Przedszkole realizuje cele i zadania wynikajace z ustawy z dnia 07.09.1991 r.
o Systemie O$wiaty oraz zprzepiséw wydanych na jej podstawie, aw szczegdlnosci
Podstawie Programowej Wychowania Przedszkolnego.

4) W przedszkolu funkcjonuja organy jednoosobowe i kolegialne, ktérymi sa dyrektor,
rada pedagogiczna, rada rodzicow.

5)  Przedszkole jest jednostka organizacyjng sektora finansow publicznych nie posiadajgca
osobowodéci prawnej, dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

6) Podstawg gospodarki finansowej przedszkola jest plan dochodéw i wydatkow
zatwierdzony przez dyrektora i zaopiniowany przez Rade Pedagogiczna.

7y  Jednostka realizuje swoje zadania statutowe w dziale 801 - Os$wiata i wychowanie,
w rozdzialach:

- 80104 — Przedszkola,

- 80146 — Doskonalenie 1 doksztalcanie nauczycieli.

2. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci
Pani Elzbieta Kozanska jest zatrudniona w jednostce na czas nieokreslony od dnia
01.09.1999 r. na stanowisku gléwnego ksiggowego, w wymiarze 0,5 etatu.

1.  Ustalony stan faktyczny.

2.2. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce zatrudniony jest pracownik na stanowisku gléwnego ksiegowego, ktéry spelnia
wymogi art. 54 ust 2 ustawy o finansach publicznych.



2.3.  Wewnetrzne akty prawne regulujjce gospodarke finansowa:

2.3.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce” opracowano i wdrozono podstawowe wewngtrzne akty prawne regulujace
dziatalnos¢ jednostki, w tym dotyczace gospodarki finansowe).

2.4, Ksiggowosé i sprawozdawczosc:
2.4.1 Ustalenia pozytywne:

Ksiggowosé

1. Ksiegi rachunkowe Przedszkola Miejskiego Nr 227 w Lodzi prowadzone byly
w siedzibie jednostki. Rokiem obrotowym w jednostce byl rok budzetowy to jest okres od
dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia. Za najkrétszy okres sprawozdawczy przyjeto miesiac.

2. Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa technika komputerows, za pomocg programu
»~Finanse DDJ” firmy Progman, ktorego autorem jest Progman Software (obecnie Wolters
Kluwer Polska S.A.).

Jednostka korzysta z nastepujacych programow:

—  Program finansowy pod nazwa FINANSE DDJ.

—  Program placowy pod nazwa PLACE.

—  Program kadrowy pod nazwa KADRY.

—  Program do tworzenia przelewdéw pod nazwag — PRZELEWY.

—  Program do tworzenia uméw-zlecef pod nazwa ZLECONE.

—  Program do obstugi ewidencji srodkow trwalych i pozostatych srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych pod nazwa WYPOSAZENIE.

Licencje powyzszych programoéw corocznie (po podpisaniu umowy aktualizacyjnej) sa
odnawiane.

Opis pracy na wyzej wymienionych programach stanowia instrukcje dolaczone do
oprogramowania, znajdujace sie w dziale ksiggowosci.

Sprawozdawczosé

Na dzien 31.12.2015 r. jednostka sporzadzila sprawozdania z wykonania budzetu okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczodei budzetowej'. Wedlug
powyzszego jednostka sporzadzita 1 przekazata do Wydziatu Edukacji w Departamencie
Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi sprawozdania:

~  Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych,

—  Rb-28S z wykonania planu wydatkdéw budzetowych,

—  RBb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

—~  Rb-—Z o stanie zobowiazan wedhug tytutdw dluznych oraz porgczeni i gwarancji.

2.5. Gospodarka kasowa

2.5.1. Ustalenia pozytywne:

1. W trakcie kontroli przeprowadzono kontrole Kasy. W wyniku kontroli stwierdzono, ze
stan rzeczywisty gotowki w Kasie byl zgodny z raportem kasowym i z ewidencja kasowa.




2. Srodki pienigzne z realizacji czekdéw gotowkowych przyjete zostaly do Kasy w pelne;
wysokosci w dniu pobrania z rachunku bankowego. Na dowdd zaprzychodowania gotéwki
kasjer wystawiat KP — kasa przyjmie z data i numerem czeku.

3. Stwierdzono zgodnos$¢ numeréw i dat wykorzystania czekow gotéwkowych z ewidencja
drukéw Scistego zarachowania.

4. Przychody i rozchody gotowki do kasy i z kasy byly prawidlowo ujete w ewidencji
ksiggowej.

5. Obroty i salda raportéw kasowych za kontrolowany okres byly zgodne z ewidencjg konta
100-1 - ,,Kasa”.

6. Dowody wplat i wyplat gotowki byly na biezaco ujmowane w raportach kasowych,
stosownie do przepisu art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

7. Ksigge drukow dcistego zarachowania zatozono w dniu 02.01.2009 r. Ksiega posiadala
48 ponumerowanych stron, byla przesznurowana, opieczgtowana oraz podpisana przez
Owczesnego dyrektora 1 glownego ksiegowego oraz obecnego dyrektora i gldwnego
ksiegowego w dniu objecia funkcii.

8. Zarzadzenie Nr 8/2011 z dnia 01.08.2011 r. dotyczace wprowadzenia przy pomocy
systemu komputerowego iPrzedszkole ewidencji oraz rozliczefi finansowych oplat za dzieci
w Przedszkolu Miejskim Nr 227,

2.5.2. Ustalone nieprawidlowosci:

1. Kasjerka nie rozliczata pobranych dowodéw KP 1 KW oraz kwitariuszy przychodowo —
rozliczeniowych K - 104.

Od dnia 13.02.2009 r. do dnia 27.07.2016 1., kasjerka nie rozliczyta pobranych:

— 19 kwitariuszy K-104, pomimo e od 2011 r. jednostka posiada program 1Przedszkole.
Zgodnie z zapisami zawartymi w Instrukcii obiegu dokumentow kwitariusze K-104 stuzyly
Do przyimowania wplat z tytutu odplatnosci za pobyt dziecka w przedszkolu uiszczonej przez
rodzicow. Kwitariusze przychodowe tworzone sq w trzech egzemplarzach. Jeden ofrzymuje
ksiegowosé, drugi rodzic jake pokwitowanie wplaconej naleznosci, trzeci jest przechowywana
przez samodzielnego referenta. Kwity sq przekazywane do dyrektora i gldwnego ksiggowego.
Po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym stanowiq podstawe
do zaksiegowania przypisow skorygowanych o ewenfualne odpisy naleznosci z tytulu pobytu
dziecka w przedszkolu. Wplaty dokonywane na Kwitariuszu przychodowym winny byé
przekazywane do kasy placowki tego samego dnia na podstawie (KP) i zaewidencjonowane
w raporcie kasowym. Nastepnego dnia winny byé bankowym dowodem wpftaty odprowadzone
do banku w kwocie przyjecia do kasy.

— 26 bloczkéw dowoddw KW — ,,Kasa Wyptaci”.

— 21 bloczkéw dowoddw KP- ., Kasa Przyjmie”.

2. Rozchdd 1 przychéd oraz stan na koniec roku dowodéw kasowych ewidencjonowanych
w ksiedze drukow Scistego zarachowania, nie byt kontrelowany przez gtéwnego ksiegowego.
3. W wewngtrznych aktach prawnych nie uregulowano zasad prowadzenia zapisow
w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.

2.6. Prawidlowo$¢ i terminowo$¢ regulowania zobowigzan.
2.6.1. Ustalenia pozytywne:



1. Zobowiazania wykazane w sprawozdaniach na dzied 31.12.2015 r. uregulowano
terminowo w prawidlowych wysokosciach.

2. Na podstawie zioZzonego sprawozdania Rb-Z stwierdzono, ze w jednostce nie wystapity
zobowigzania wymagalne na koniec 2015 r.

3. W wyniku danych ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych
ptacono terminowo w kwotach wynikajacych ze ztozonej do Urzedu Skarbowego Deklaracji
PIT-4R Ewidencja na koncie 225 - Rozrachunki z budzetami prowadzona byla w sposob
zgodny z dokumentacja podatkowa i pozwalata na ustalenie faktycznego stanu zobowiazan na
koniec okresu sprawozdawczego.

2.6.2, Ustalone nieprawidlowos$ci:

1. Jednostka dokonywata przedplat skladek na ubezpieczenia spoteczne. Pozostala do
zaplaty kwote regulowano w nast¢pnym miesigcu nie przekraczajac wyznaczonego terminu
zaplaty. Taki sposdb regulowania zobowigzan wobec ZUS $wiadczy o pozostajace] nadwyzce
srodkéw na rachunku bankowym jednostki, ktére zgodnie z dyspozycja Skarbnika UML
(pismo z dnia 24 stycznia 2013 r., znak: DFP-Bd-1.3251.1.4.2013) podlegaja zwrotowi na
koniec miesigca na rachunek bankowy Wydziatu Edukacji UML.

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDEOWOSCL

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustalen kontroli, zawartych w protokole
kontroli Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta Fodzi, na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Fodzi
Nr 1094/VI¥/15 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli
wnosi o:

1. Bezwrgledne rozliczenie drukéw scistego zarachowania, w tym: kwitariuszy
przychodowo — rozliczeniowych K-104, ktore byly wykorzystywane do rozliczen odplatnosci
za przedszkole, poniewaz od 2011 r. wprowadzono system komputerowy iPrzedszkole do
ewidencji oraz rozliczen finansowych optat za przedszkole.

2. Dokonywanie przez glownego ksiggowego kontroli drukow $cistego zarachowania
i porownywanie wynikéw ze stanem wykazanym w ksiedze drukow scistego zarachowania.

3. Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksiegi drukéw scistego
zarachowania oraz opisanie zasad prowadzenia ksiegi w wewngtrznych aktach prawnych,
wtym: wydawanie kasjerowi nowych drukow Scistego zarachowania po rozliczeniu
poprzednio pobranych.

4.  Zaprzestanie dokonywania przedplat skladek na ubezpieczenia spoleczne.
Przekazywanie pozostajacej nadwyzki $rodkow na rachunku bankowym jednostki na koniec
miesigea na rachunek bankowy Wydziatu Edukacji UML., zgodnie z dyspozycja UML.

V. POZOSTALE INFORMACIJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VIl/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
wterminie 21 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrolg o sposobie wykonania zalecenl, wykorzystania wnioskdw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigceia stwierdzonych nieprawidtowosci.



Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
zktérych jeden otrzymuje nauczyciel zastepujacy dyrektora przedszkola a drugi zostaje
wiaczony do akt kontroli.
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