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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytd Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta todzi dziatajgc na podstawie
przepiséw zarzadzenia Nr 1094/V1/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakoriczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 8 listopada
2016 r. przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystgpienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI,

Temat kontroli;

Gospodarka finansowa.

Nazwa komérki organizacyinej Urzedu przeprowadzaigcef kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji
Urzedu Miasta todzi.

Kontroler/kontrolerzy:

Joanna Garbacz inspektor nr upowaznienia DOA-BAK-111.077.111.2016 z dnia 11 pazdziernika
2016 r.

Jednostka kontrolewana:

Zepdt Szkét Specjalnych Nr 5 w todzi ul. Plantowa 7.




Kierownik jednostki kontrqlowanei:

W okresie objetym kontrolg funkcje Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych Nr 5 petnity:
- Pani.Arna Burdyka - ostatnie powotanie (przedtuienie powierzenia) na stanowisko
dyrektora Zespotu na podstawie Zarzadzenia Nr 6873/V1/2014 Prezydenta Miasta todzi z
dnia 14 sierpnia 2014 r. na okres 5 lat szkolnych tj. od dnia 1 wrzesnia 2014 r. do dnia 31
sierpnia 2019 r. Stosunek pracy ustat z dniem 31 sierpnia 2016 .
w zwigzku z przejs’éiem na)_emeryture.

- Pani lJoanna Przybyt: - od dnia 1 wrzednia 2016 r. na podstawie Zarzadzenia
Nr 4322/VIl/16 Prezydenta Miasta todzi z dnia 19 sierpnia 2016 r. - powierzenie pefnienia
obowigzkéw Dyrektora Zespotu Szkdt Specjalnych Nr 5 (do czasu powierzenia stanowiska
dyrektora, jednak nie dtuzej niz na okres 10 miesiecy) - pismo Wydziatu Edukacii UMt znak
DSS-Ed-V1.2123.27.2016 7 dnia 23 sierpnia 2016 r.).

Osoha odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Pani Anna Grzeszczak.

Okres obiety kontrolg oraz czas przeprowadzenia kontroli:

Okres obiety kontrolg od 1 stycznia do 31 wrzesnia 2016 r.
Kontrola zostata przeprowadzona w okresie od 12 paidziernika do 3 listopada 2016 r.

Il. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UMt ocenia
pozytywnie paomimo stwierdzonych uchybien dziatalnosé Zespotu Szkdt Specjalnych Nr S
w todzi w zakresie gospodarki finansowe] w okresie objetym kontrolg.

.  QPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Zespdt Szkot Specjalnych Nr 5 w todzi z siedzibg przy ul. Plantowe] 7 jest szkotg publiczng
realizujgcy ksztatcenie dziect i miodziezy z odchyleniami i zaburzeniami rozwojowymi,
a w szczegolnosci z uposledzeniem umystowym i niepetnosprawnoscia sprzezona.

Zespdt jest jednostka organizacyjng sektora finanséw publicznych nieposiadajaca
oschowosci prawnej, dziatajgca w formie jednostki budzetowe].

Organem prowadzacym jest Miasto kddZ reslizujgce zadania poprzez Wydzial Edukaci
w Departamencie Spraw Spotecznych Urzedu Miasta todzi.

Organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny nad dziatalnoscia jednostki jest tédzki Kurator
Qswiaty.

2. Ustalony stan faktyczny.



2.1. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

2.1.1 Ustalenia pozytywne:

Osoba zatrudniona na stanowisku Gtéwnego ksiegowego spetnia warunki okreslone
w art. 54 ustawy o finansach publicznych.

2.2. Przepisy wewnetrzne regulujgce gospodarke finansowa jednostki.

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe akty prawne regulujgce gospodarke

finansows.

2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

Obowigzujace w jednostce przepisy wewnetrzne w celu dostosowania ich do wymogdw
okre$lonych w ustawie o rachunkowosci nalezy uzupelnié poprzez zawarcie w nich opisu

stosowanego systemu przetwarzania danych.
2.3. Gospodarka kasowa.

2.3.1 Ustalenia pozytywne:

Osoba petnigca funkcje kasjera spetnia wymagania okreslone w obowigzujgcej w jednostce
Instrukcji kasowej ust. 3 pkt 3. Dyrektor jednostki ustalit niezbedny zapas gotéwki w kasie.
Kontrole kasy przeprowadzano i udokumentowano w sposob zgodny 'z zapisami zawartymi
w obowigzujgce] w jednostce Instru‘kcji kasowej. Raporty kasowe sporzadzano poprawnie
pod wzgledem formalnym i rachunkowym, operacie gotéwkowe ewidencjcnowano na
biezgco. Nie stwierdzono przypadkdw przekroczenia stanu ustaloenego pogotowia kasowego.
Ewidencja ksiegowa raportow kasowych oraz gospodarka i ewidencja drukdéw scistego

zarachowania prawidtowa.

2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:

Zastosowany sposdb oznaczenia nie zawsze umozliwiat identyfikacje raportu kasowego pod
wzgledem rodzaju ewidencjonowanych srodkdw, finansowych (wydatki, zaktadowy fundusz
sSwiadczen socjalnych).

2.3.3. Nieprawidfowosci usuniete w trakcie kontroli:

Uzupetniono oznaczenia dowoddw kasowych w zakresie wpisania symbolu i numeru raportu
kasowego ktérego dotyczg oraz pozydji ich ujecia, co jest wymagane zgodnie z zapisami
zawartymi w obowigzujacej w Zespole Instrukcji kasowej ust 5 pkt 6.



2.4. TerminowosE regulowania zobowiazan.
2.4.1 Ustalenia pozytywne:

1. Sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych za: okres grudzied 2015 r. - wrzesieri 2016 r.
przekazano zgodnie z terminem okredlonym w ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczeri. spofecznych oraz w kwotach wynikajgcych ze  sporzadzonych
i przestanych do ZUS deklaracji rozliczeniowych P DRA.

2. Zobowigzania ujete w bilansie jednostki sporzadzonym za 2015 rok uregulowano zgodnie
z terminami piatnosci.

3. Na 43 sprawdzone faktury i rachunki 42 uregulowano zgodnie z terminami ptatnosci
okreslonymi przez kontrahentow.

2.4.2. Ustalone nieprawidtowosci:

1. Nieterminowo uregulowano zobowigzanie wobec Veolia Energia S.A. tddZ za fakture
nr SC/IW/08/16/032682 z dnia 26 sierpnia 2016 r..na kwote 6.107,29 zt (4 dni po terminie
ptatnosci).

2. Brak potwierdzania dokonania kontroli dowoddéw zrddtowych ped wzgledem klasyfikacji
wydatkdw strukturalnych co jest niezgodne z przepisem art. 39 ustawy o finansach
publicznych. '

2.5. Wydatki zwigzane z dowozeniem uczniow do szkét.
2.5.1. Ustalenia pozytywne

Podstawe zaptaty zwrotu kosztéw przejazdu wychowankdw stanowity faktury wystawione
przez MPK i MOPS, ktére zostaty szczegdtowo opisane i poddane kontroli pod wzgledem
merytoryczn'y'm, formalnym i rachunkowym przez uprawnione osoby. Faktury zatwierdzit
do wyptaty Dyrektor Zespotu. Zwrotéw kosztédw za przewozy indywidualne dokonywano
za posrednictwem kasy jednostki. W zakresie prowadzonych rozliczef przestrzeganc zapisow
zawartych w Zarzadzeniu Nr 2603/VI/12 Prezydenta Miasta todzi z dnia 13 lipca 2012 r.
w sprawie zasad zwrotu kosztdw przejazdu ucznidw niepetnosprawnych araz ich rodzicow,
opiekundw lub opiekunéw prawnych z miejsca zamieszkania do przedszkoli, szkét lub
osrodkow prowadzonych przez Miasto Lddz.

2.4.2. Ustalone nieprawidtowaosci:

Zobowigzanie wynikajgce z faktury nr FP201600381 z dnia 4 lutego 2016 r. wystawionej
przez MPK tddZ na 'kwote; 3.269,00 zt z terminem pfatnosci w dniu 18 lutege 2016 r.
uregulowano w dniu 29 lutego 2016 r. (WB nr 26).



2.6. Przeptywy Srodkéw finansowych na biezgcym rachunku bankowym.
2.5.1 Ustalenia pozytywne:

Szczegdtowa analiza transakgji finansowych w zakresie: - ciggloici ewidencji wyciggdw
bankowych,- kwot dokonanych operacji, - sum obrotéw dziennych i sald poczatkowych
i koficowych, z uwzglednieniem ewidencji na kontach 130 1 223 za ckres styczef-marzec
i czerwiec 2016 r. nie wykazata nieprawidfowosci. Kwoty dokonanych wydatkéw sg zgodne
z wykazanymi w sprawozdaniach Rb-285 z wykonania planu wydatkéw hudzetowych za
okresy od poczatku roku do dnia 31 stycznia, 29 lutego, 31 marca 2016 r.

3. W badanym okresie jednostka byfa kontrolowana przez 1 organ kontroli zewnetrznejf
Na dzieri zakorczenia czynnoSci kontrofnych w  jednostce wszystkie zalecenia
zrealizowano., R

4. Szczegotowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktdry
zostat podpisany przez kontrolera, kierownika jednostki i gtdwnego ksiegowego w dniu

8 listopada 2016 r.

IV. UWAGI | WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH NIEPRAWIDEOWOSCI.

Przedstawiajgc powyzsze nieprawidtowosci wynikajace z ustalerit kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracii Urzedu Miasta todzi
wnosi o:

1. Dostosowanie regulacji wewnetrznych w dokumentacji opisujace] przyjete zasady
{polityke) rachunkowosci do wymagan zawartych w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.z 2016 1. poz. 1047).

2, Przestrzeganie przepisdw art. art. 39 oraz 44 ust.3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych {tekst jednality Dz. U. z 2013 r. p0z.885, z pdin. zm.} poprzez
klasyfikacje wydatkow wg kodéw wydatkéw strukturalnych oraz dokonywanie ptatnosci
zobowigzan  finansowych W terminach ich wymagalnosci, wskazanych
w wystawionych fakturach.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/V11/15 Prezydenta Miasta todzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 30 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje zarzadzajgcego
kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykaorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Wystgpienie pokontrolne zostato sporzgdzone w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowane]j, a drugi zostaje wtaczony do

akt kontroli. : ”\urzé:;
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