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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

s '"ﬂ::

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta f.odzi dzialajac na podstawie

przepisoOw zarzadzenia ‘Ne- 1094/VH(15 Rfezydenta Miasta f.odzi z dnia 20 maja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakonczeniem czynnosci

kontrolnych, udokumentowanych w protokele kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.106.2016

podpisanym w dniu 10 listopada 2016 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystapienie
pokontrolne.
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1. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLL

Temat kontrol:

Inwentaryzacja.

Nazwa komorki orpanizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewngtrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.,

Upowaznienie nr DOA-BAK-II1.077.114.2016 =z dnia 17 paZdziemnika 2016 r. do
przeprowadzenia kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.106.2016, wydane przez Dyrektora
Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML.



Jednostka kontrolowana:

2 Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, ul. 28 Putku Strzelcéw Kaniowskich 32, zwany dalej
Domem lub jednostkg.

Okres objety kontrola:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja,
Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w dniach: 18 pazdziernika 2016 r. — 08 listopada 2016 r. Kontroler
potwierdzil fakt rozpoczecia kontroli wpisem do ksiazki kontroli prowadzonej w 2 Domu
Pomocy Spotecznej w Lodzi na stronie nr 17, pod pozycja nr 18.

Kierownik jednostki kontrolowane}:

Od dnia 1 stycznia 1993 r. funkcje Dyrektora petni Pani Grazyna Ciara (poprzednie nazwisko:
. S - na podstawie powolania na stanowisko Dyrektora Pafstwowego Domu Pomocy
' Spotecznej w Lodzi przy ul. 28 Putku Strzelcow Kaniowskich 32 przez Wojewode Lodzkiego
z dnia 09.12.1992 r. Uchwalg Nr 3524/362/2002 Zarzadu Miasta t.odzi z dnia 28 marca
2002 r. w sprawie rozwiazania stosunku pracy z [RGGGGEER Dy cktorem Domu
Pomocy Spofecznej w Lodzi przy ul. 28 Putku Strzelcéw Kaniowskich 32 rozwigzano
stosunek pracy na mocy porozumienia stron z dnicm 31 marca 2002 r. Nastgpnie Uchwala
Nr 3525/362/2002 Zarzadu Miasta Lodzi z dnia 28 marca 2002 r. w sprawie powotania na
stanowisko Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w bLodzi przy ul. 28 Pultku Strzelcow

Kaniowskich 32 powotanc [N -2 stanowisko Dyrektora, od dnia
1 kwietnia 2002 r. na czas nieokreslony.

Oscba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Giéwnym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Matgorzata Grzelka, zatrudniona
w 2 Domu Pomocy Spoteczne; w Lodzi od dnia 01.08.2007 r. poczatkowo na okres prébny
od doia 01.08.2007 r. do dnia 31.10.2007 r., na stanowisku Zastgpcy Glownego Ksiggowego
w pelnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o prace zawartej w dniu 01.08.2007 .
Nast¢pna umowa o prace z Panig Malgorzatg Grzelkg zostala zawarta w dniu 31.10.2007 r. na
czas nieokre$lony, termin rozpoczgecia pracy: 01.11.2007 r., na stanowisku Zastepcy
Glownego Ksiggowego w pelnym wymiarze czasu pracy. Z dniem 30,04.2008 r. powierzono
Pani Malgorzacie Grzelce obowigzki Gtdwnego Ksiegowego.

1. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia pozytywnie

z zastrzeleniami kontrolowana dziatalnosé 2 Domu Pomocy Spoleczne] w Lodzi w zakresie
inwentaryzacji.



III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki,

2 Dom Pomocy Spoleczne) w Lodzi przy ul. 28 Putku Strzelcéow Kaniowskich 32 jest
jednostka organizacyjng Miasta Lodzi dzialajacg w formie jednostki budzetowej, Dom
przeznaczony jest dla osob przewlekle somatycznie chorych. Siedziba Domu jest Miasto
Lodz. Nadzor nad dziatalnosciag Domu sprawuje Prezydent Miasta Lodzi za posrednictwem
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lodzi. Dom swiadezy ustugi bytowe, opiekuncze,
wspomagajace zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie standardami. Dom funkcjonuje
w sposéb zapewniajacy wlasciwy zakres ustug w formach wynikajacych z indywidualinych
potrzeb oséb w nim przebywajacych. Organizacja Domu, zakres i poziom $wiadczonych
ustug zapewnia w szczegolnosci wolnosé, intymnosé, godnosé i poczucie bezpieczenstwa
mieszkancédw Domu oraz uwzglednia stopien ich fizycznej i psychicznej sprawnosci. Domem
kieruje Dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrektor zarzadza
jednoosobowo Domem i reprezentuje go na zewnatrz, Dyrektor jest upowazniony do
samodzielnego skladania o$wiadczen woli i zaciggania zobowiazan na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Lodzi. Dyrektor Domu wykonuje
czynnoscl z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow Domu. Organizacjg i zasady
funkcjonowania Domu okreéla regulamin organizacyjny przyjety przez Prezydenta Miasta
w drodze zarzgdzenia.

Dokumentem regulujacym dziatalnod¢ jednostki jest statut, stanowigey Zalacznik do Uchwaly
Nr LXX1/1337/06 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie nadania statutu
2 Domowi Pomocy Spotecznej w Lodzi, okreslajacy jej nazwe, siedzibg oraz cele i zadania.

2, Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowigzujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych oraz
kwalifikacji oseby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiggowego:

2.1.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewngtrzne akty prawne regulujace
dzialalnosé jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji,

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gléwnego Ksiggowego spetniala
wymogi okre$ione w art. 54 ustawy o finansach publicznych',

2.2, Inwentaryzacja okresowa:
2.2.1. Ustalenia pozytywne:;

Ewidencja analityczna ilodciowo - wartosciowa srodkéw trwalych, prowadzona byla
w postaci Ksiag inwentarzowych.

' 1stawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznyeh (Dz. U. z 2013 r, poz. 885 z péin. zm.).
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2.2.2. Ustalone nieprawidlowosct:

Inwentaryzacje budynkéw przeprowadzono metody spisu z natury, na zwykle) kartce
papieru a nie na przeznaczonych do tego celu Arkuszach spisu z natury, ¢o bylo
niezgodne z obowigzujaca w Domu  Instrukcja inwentaryzacyjng”.

Arkusze spisu z natury dotyczace ewidencji ilodciowej numer: 39/14 w pozycji numer 23,
45/14 w pozycji numer 22, 84/14 w pozycji numer 1, 120/14 w pozycji numer 1, 149/14
w pozycji numer 14, nic zawieraly stwierdzonej ilosci skiadnikdw majatku, ¢o bylo
niezgodne z pkt. 3} obowiazujacej w Domu ,Instrukeji inwentaryzacyine)™: .. Arkusz spisu
z natyry powinien zawieraé: ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu z natury zgodnie ze stanem
Jaktycznym .

Arkusze spisu z natury dotyczace ewidencji ilosciowej numer: 85/14 w pozycjach numer
2-19, 86/14 w pozycjach numer 2-21, 87/14 w pozycjach numer 2-23, 95/14 w pozycjach
numer 1-23, 96/14 w pozycjach numer 1-15, 99/14 w pozycjach numer 2-10, 107/14
w pozycjach numer 7-23, nie zawieraly jednostki miary skladnikéw majatku, co bylo
niezgodne z pkt. 3) obowiazujace) w Domu ,Instrukcii inwentaryzacyjnej™:  Arkusz spisu
z natury powinlen zawieraé: jednostke miary "

Arkusz spisu 7 natury numer 97/14 zawieral biedny rok w dacie rozpoczgeia i zakonczenia
spisu, wpisano 2015 rok, w winien byé wpisany 2014 rok.

Arkusz spisu z natury numer 115/14 nie zawicral daty rozpoczecia i zakonczenia spisu, co
bylo niezgodne z pkt. 3) obowiazujace) w Domu Instrukeji inwentaryzacyjnej™: ,, Arkusz
spisu z natury powinien zawieral: date rozpoczecia | zokonczenia spisu z natury,
a jezeli jest to niezbedne do rozliczenia oséb, ktérym powierzono skiadniki majqiku,
rowniez godziny rozpoczecia i zakonczenia Spisu’”.

Na arkuszu spisu z natury numer 48/14 brak bylo podpisu jednego czlonka Komisji
Inwentaryzacyinej, co byto niezgodne z pkt. 3) obowigzujacej w Domu ,Instrukcji
inwentaryzacyjne)”": ,, Kazda strona spisu z natury powinna byé opatrzona podpisami
czlonkow komisji i 0s0b odpowiedzialnych za powierzong mienie".

Na arkuszach spisu z natury numer:

= 13 nastroniel 22,

- 23nastonie 124,224,324,

- 24nastroniel 24,224,324,

- 25nastronie123,2z3,
brak bylo podpiséw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz osoby odpowiedzialnej materialnte,
co bylo niezgodne z pkt. 3) obowigzujacej w Domu ,Instrukcji inwentaryzacyjnej™:
«Kazda strona spisu z natury powinna byé¢ opatrzona podpisami czionkéw komisfi i 0séb
odpowiedzialnych za powierzone mienie .



Warto$¢ majatku jednostki — Pozostatych $rodkéw trwalych (konto 013 ~ Pozostale
srodki trwale) zaewidencjonowanego w  Ksiggach rachunkowych oraz Ksiggach
inwentarzowych nie byta zgodna.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej Srodkéw trwatych,
Pozostatych srodkow trwalych oraz Wartosci niematerialnych i prawnych powinno by¢
zgodne z wymogami art. 16 ustawy o rachunkowosci’. Ewidencja analityczna powinna
byé zgodna z ewidencjg syntetyczna | wykazywac taka sama wartosc.

Nie przeprowadzono kasacji brakujacego skiadnika majatku o nazwie , Monitor Philips”,
numer inwentarzowy 92-01-021.

2.2.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

Brakujace oznaczenia skladnik6éw majatku w trakcie trwania kontroli zostaly
uzupelnione tj. oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajacymi z Ksiggi
inwentarzowej.

3. W okresie od 1 stycznia 2016 r. do 30 wrzeénia 2016 r. w jednostce przeprowadzono
dwie kontrole zewnetrzne, w wyniku ktérych zalecen pokontrolnych nie wydano,

4. Szczegolowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory
zostat podpisany przez kontrolera, kierownika jednostki 1 gtéwnego ksiggowego w dniu
10 listopada 2016 r.

IV. UWAGI 1 WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCL.

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwapi wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. | pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli wnosti o:

1. Przestrzeganie wewngtrznych unormowan zawartych w Instrukcji inwentaryzacyjnej”
przy przeprowadzaniu inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

2. Dokonywanie spisu budynkéw na przeznaczonych do tego celu Arkuszach spisu z natury,
zgodnie z obowiagzujaca w Domu , Instrukcja inwentaryzacyjng”.

3. Wpisywanie na arkusze spisowe jednostki miary, stwierdzonej ilosci skladnikéw majatku,
daty rozpoczgcia i zakofczenia spisu z natury oraz podpisywanie arkuszy przez Komisjg

% Listawa 7 dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U, 2 2013 r. poz. 330 2 péin, zm.).
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Inwentaryzacyjna oraz osobg materialnie odpowiedzialng, zgodnie z obowiazujacg w Domu
»Instrukcja inwentaryzacyjng™.

4, Bezwzgledne uzgadnianie ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczna.

5. Prawidlowe i terminowe sporzadzanie dokumentacji likwidacji skladnikéw majatkowych
jednostki.

V. POZOSTALE INFORMACIE 1 POUCZENIA.

Wystgpienie pokonirolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta fodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi w 2 Domu Pomocy
Spolecene} w Lodd, przy ul. 28 Putku Strzelcdw Kaniowskich 32,

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VIl/i5 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w  sprawiec wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrol¢ o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskdw lub preyezynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor 2 Domu Pomocy Spoleczne] w Lodzi a drupi zostaje
wlaczony do akt kontroli.

Kontroler Zarzadzaigey kontrolg
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