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DOA-BAK-I.l711.107.2016 

ARKUSZ WERYFlKACYJNY 

POPRA WNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2015 

Nazwa korn6rki organizacyjnej UML przeprowadzajacej kontrole: 

Biuro Audytu Wewn\!trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Adrninistracji Urz\!du 

Miasta Lodzi. 

Kontroler: 
Zbigniew Klodawski Inspektor w Biurze Audytu Wewnytrznego Kontroli 

w Departarnencie Obslugi i Adrninistracji Urzydu Miasta Lodzi, upowaznienie do 

przeprowadzenia kontroli nr DOA~BAK~III.077.115.2016 z dnia 17 pazdziernika 

2016 r. wydane z upowaZnienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Ireneusza Wosika ~ 

Dyrektora Biura Audytu Wewnytrznego i Kontroli w Departarnencie Obslugi i Adrninistracji 

UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Szkola Podstawowa nr 3 00. Majora Henryka Dobrzanskiego "Hubala" w Lodzi 

at Harcerzy Zatorowcow 6. 

Terrnin przeprowadzenia kontroli: 

18 paidziernika 2016 r. ~ 20 paidziernika 2016 r. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

Pani Malgorzata Cylke powolana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 w Lodzi 

AI. Harcerzy Zatorowc6w Zarz!!dzeniem nr 2425NII12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 

22 czerwca 2012 r. na okres od 01 wrzdnia 2012 r. do 31 sierpnia 2017 r. 

PYTANIA ZA W ARTE W KWESTIONARIUSZU I UDZIELONE ODPOWIEDZI. 

Jednostka kontrolowana 
Potwierdzenie stanu Lp. Pytanie 

Odpowiedz Sposob faktycznego udokumentowania 

I I I SRODOWISKO WEWNF;TRZNE I 
I Czy w Panstwa jednostce Kodeks etyki TAK 

opracowano dokument 
pracownik6w, 

Zarz!!dzenie nr 
norrnuj!!cy zasady etyki? Jesli TAK 

zarz!!dzenie 
2/2013 Dyrektora 

NIE, proszy 0 przejscie do Szkoly z dnia 
pytania 4. wprowadzaj!!ce kodeks 21 stycznia 2013 r. 
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Czy dokument normujq,cy 
zasady etyki zawiera katalog 
zachowail niedozwolonych? 

Czy wszyscy pracownicy 
jednostki potwierdzili 
zapoznanie sicr z dokurnentem 
nonnujq.cym zasady etyki? 

Czy g16wny ksi~gowy 
zatrudniony w Panstwa 
jednostce spelnia wymogi art. 54 
ustawy 0 finansach publicznych? 

Czy w 2015 roku dokonywali 
Panstwo aktualizacji 
wewncrtrznych regulacji 
obowiq.zujq,cych w Panstwa 
jednostce pod kq,tem ich 
zgodnosci z obowiq.zujq.cymi 
przepisami prawa? Jesli T AK, 
prosz~ 0 podanie w kolumnie 
uwagi jakich regulacji 
one 

Czy w Panstwa jednostce 
wszyscy pracownicy 
potwierdzili przypisany im 
zakres obowiq.zk6w i 
uprawniei1? 

Czy wszyscy pracownicy w 
Panstwa jednostce zostali 
zapoznani z zasadami 
kontrolowania i oceny 

nich 

NIE 

TAK 

TAK 

TAK 

TAK 

TAK 

Niedozwolone 
zachowania jest ujcrte, 
ale nie w fonnie 

wprowadzajq,ce 
Kodeks . 

TAK 

TAK 
Oswiadczenie w aktach Zweryfikowano na 

podstawie tresci pracowniczych 
czterech teczek akt 

Dokumenty 
potwierdzaj~ce 
spclnianie wymog6w w 
teczce akt pracownika 

Wykaz 
wprowadzonych w 
2015 r. Regulamin6w, 
zasad i procedur w 
zalq,czniku nr 1 

Zakresy i obowil.lZki w 
teczkach akt 
osobowych 

Arkusze samooceny, 
arkusz pracy 
nauczycieJa 

TAK 
Zweryfikowana na 
podstawie zawartosci 
teczki akt osobowych 
G16wnego 

w 
zakresie obowiq.zk6w 
ujcrto zadania 
wynikajq,ce z art. 54 
ustawy 
o finansach 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanych 
zasad 
i procedur 
obowiq.zuj q,cych 
w Szkole. 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartosci 
tresci okazanych 
czterech teczek akt 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanych 
arkuszy pracy 

iela. 
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obowi¢6w? I 
III I Cele i zarzllcizanie ryzykiem 

8 Czy kom6rka organizacyjna 
UML nadzoruj!lca dzialalnosc 

Arkusz organizacji, 
Pailstwa jednostki nalozyla na 

TAK plan doskonalenia, plan 
TAK 

Pailstwa obowi¥ek finansowy 
sporz!ldzania rocznego planu 
dzialalnosci? 

9 Czy w Pailstwa jednostce 
okreslone zostaly cele i zadania TAK Zweryfikowano 
przewidziane do realizacji w 

Plan finansowy, roczny 
na podstawie 

perspektywie rocznej? (Czy TAK 
plan pracy szkoly 

okazanych plan6w. 
opracowany zostala roczny plan 
dzialalnosci?). Jesli NIE, proszy 
o przejscie do pytania 14. 

10 Czy dla wszystkich zadan NIE 
przewidzianych do realizacji w Pisemne wyjasnienia 

• ci!lgu roku zostaly ustalone NIE Dyrektora Szkoly 
mierniki (kryteria oceny) wskazuj!l na ustalenie 
poziomu ich realizacii? miernik6w. 

11 TAK 
Oswiadczenie 

Jak czysto (ile razy w ci!lgu 
Dyrektora Szkoly 

roku) dokonywany jest przegl<ld 
potwierdzaj!lce 

poziomu przyjytych do realizacji 
2 razy wroku przeprowadzanie 

zadail? 
przegl!!d6w poziomu 
przyjytych do 
realizacji zadail2 
razywroku. 

12 Czy dla zadail okreslonych w TAK 
planie dzialalnosci Protokoly Rad Zweryfikowano na 
przeprowadzany jest 

Pedagogicznych, 
podstawie okazanych 

udokumentowany proces TAK 
protokoly zespolu ds. 

protokol6w z zebrail 
zwi¥any z identyfikacj<l Rady Pedagogicznej 
zdarzen zagraZaj<lcych ich 

Oceny ryzyka 
za lata 2015 i 2016. • realizacji? 

13 TAK 

Czy w stosunku do kaZdego 
Zweryfikowano na 

istotnego ryzyka, kt6re zostalo 
podstawie okazanych 

zidentyfikowane w dzialalnosci TAK 
Dokumentacja zasad i regulamin6w 

Pailstwa jednostki, okreslono 
wewnytrzna obowi¥uj<lcych w 

spos6b reakcji na to ryzyko? 
Szkole Podstawowej 
nr 3 oraz "Mapy 
ryzyka". 

14 
Czy w latach 2014 - 2015 

TAK 
Projekt systemowy 

jednostka realizowala zadania 
WND-

wsp61finansowane ze srodk6w TAK "Wyj!ltkowy uczen" 
POKL.09.01.02-1O-

unijnych? Jesli NIE, proSZy 
052/11 pn. 

przejsc do pytania 16. 
"Wyj!ltkowy uczen". 

15 Czy zadanie zostalo rozliczone 
TAK 

TAK 
bez korekt finansowych? Protok61 przekazania 
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- przejycia srodk6w 
trwalych pomiydzy 
Wydzialem Edukacji 
UML a Szkolq 
Podstawow!! nr 3. 

IIII I Mechanizmy kontroli 

• 

16 Czy w Panstwa jednostce 
Instrukcja obiegu i 

TAK 
opracowano i wdrozono 

kontroli dokument6w, 
Zweryfikowano na 

podstawowe instrukcje Instrukcja kasowa, 
podstawie okazanych 

dotyczqce gospodarki Instrukcja zasad i regulamin6w 
finansowej (obiegu dokument6w 

inwentaryzacyjna, 
obowiqzujqcych w 

ksiygowych, inwentaryzacyjna, 
TAK Procedura 

Szkole Podstawowej 
kasowa, gospodarowania 

gospodarowania 
nr 3 oraz Zasad 

majqtkiem, plan kont) (Iub 
skladnikami majqtku 

(polityki) 
polityka rachunkowosci 

ruchomego, Plan kont, 
rachunkowosci. 

zawierajqca wszystkie 
Polityka 

wzrniankowane powyzej 
instrukcje )? 

rachunkowosci 

17 Czy w wewnytrznych przepisach Procedura TAK 
prawnych zdefiniowano zasady gospodarowania Zweryfikowano na 
ewidencjonowania srodk6w TAK skladnikami majqtku podstawie okazanych 
trwalych i wartosci ruchomego "Zasad (polityki) 
niematerialnych i prawnych? rachunkowosci" . 

18 Czy wszystkie operacje TAK 
finansowe w Panstwa jednostce Zweryfikowano na 
sq zatwierdzane przez 

TAK podstawie okazanych 
PaniqlPana bqdi tez "Zasad (polityki) 
bezposrednio upowa:i:nionq rachunkowosci" . 
osobe? 

19 TAK 
Zgodnie z 
wyjasnieniami 
zlozonyrni przez 

Czy w jednostce opracowane Dyrektora Szkoly 

zostaly zasady okreslajqce 
umowy zawierane sq 

zawierania um6w cywilno-
NIE zgodnie z 

prawnych? Zarzqdzeniami 
Prezydenta Miasta 

• 
Lodzi 4500NIII16 z 
dnia 19.09.2016 r., 
4117NIII16 zdnia 
25.07.2016 r., 

20 TAK 
Naumowach 

Czy umowy zawierane przez rodzqcych 

Panstwa jednostky podpisywane zobowiqzania po 

sq przez g16wnego ksiygowego NIE stronie Szkoly 

w ramach sprawowanej przez zawartych od 2016 r. 

niego kontroli wstypnej? widnieje 
kontrasygnata 
G16wnego 
Ksiegowego. 

4 h G< 



21 Czy obowi'lZuj~ce umowy 
cywilno-prawne zawarte s~ na 

Zarz~dzenie 
okres zgodny z posiadanym TAK Prezydenta Miasta TAK 
przez kierownika jednostki Lodzi 
pelnomocnictwem udzielonym 
przez Prezydenta Miasta Lodzi? 

22 TAK 

Czy jednostka przeprowadzila 
Okazano "Protok61 z 
przeprowadzonej 

inwentaryzacj" maj~tku trwalego TAK kontroli spisu z 
w drodze spisu z natury w 
okresie ostatnich 4 lat? 

natury" 
przeprowadzonego w 
grudniu 2013 r. 

23 Czy jednostka rozliczyla ostatni~ TAK 
inwentaryzacj" w ksi"gach "Romice 
rachunkowych tego roku TAK inwentaryzacji nr 1-
obrotowego, na kt6ry przypadal i/2013". 
termin tej inwentaryzacji? 

24 TAK • Okazano "Bilans 
jednostki budzetowej 

Czy inwentaryzacja wartosci i samorz~dowego 
niematerialnych i prawnych TAK 

zakladu budzetowego 
przeprowadzona zostala w sporz~dzony na dzieil 
drodze weryfikacji said? 31.12.20 IS" 

podpisany przez 
Gl6wnego 
Ksi"gowego. 

25 TAK 
Dane osobowe 

• 
Czy w Pailstwa jednostce zostaly 

uczni6w i 
pracownik6w, 

okreslone zasoby, kt6re obj"te s~ materialy 
szczeg61nym nadzorem? Jesli TAK egzaminacyjne, 
T AK, prosz" wskazac te zasoby srodki finansowe 
w kolumnie uwagi. Zweryfikowano na 

podstawie okazanych 
zasad i regulamin6w. 

26 TAK 
Czy w Pailstwa jednostce zostaly Zweryfikowano na 
ustalone zasady zapewniaj~ce podstawie pisemnego 
ci1!glosc realizacji zadail oswiadczenia 
finansowych w przypadku 

NIE 
Dyrektora jednostki 

nieobecnosci upowaZnionych kontrolowanej oraz 
pracownik6w, w szczeg61nosci zasad organizowania 
dlugotrwalej nieobecnosci zast"pstw za 
gl6wnego ksi"gowego? nieobecnych 

nauczvcieli. 
27 Czy dokumenty znajduj1!ce si" w TAK 

poszczegolnych cz"sciach Zweryfikowano na 
(A,B,C) akt osobowych s~ TAK podstawie tresci 
ulozone w porz~dku czterech teczek akt 
chronologicznym? osobowych-

5 
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stwierdzono 
numeracjy 
uzupelnion1) literami 
(np. 18 i 18a, 42 i 
42a, 47 i 47a). 

28 TAK 
Czy w latach 2014 - 2015 Zweryfikowano na 
kieruj1jCY jednostk1) dokonal 

TAK podstawie pisemnego 
przegl/ldu akt osobowych oswiadczenia 
pracownik6w jednostki? Dyrektora jednostki 

kontrolowanei. 
29 TAK 

Czy w PaiJ.stwa jednostce Zweryfikowano na 
podstawie 

wyst1)pily na koniec roku NIE 
oswiadczenia 

zobowi1jZania wymagalne? 
Dyrektora Szkoly 
Podstawowei nr 3 

• 30 Czy jednostka rna TAK 
niezrealizowane zalecenia Na dzieit wypelniania 
uprawnionych organ6w kontroli kwestionariusza. 
zewnytrznej (organy kontroli, 

Decyzja Powiatowego Zalecenia 
inspekcje, nadzory, dozory, 

TAK Inspektora Sanitarnego 
zrealizowane przez 

inne)? Jesli T AK, proszy 
wLodzi kontrolowan1) 

zal/lczyc do kwestionariusza jednostky w 2016 r. 
skan (kserokopiy) dokumentu potwierdzeniem jest 
nakladaj1)cego stosowny protok61 kontroli nr 
obowiazek na iednostke. HDM/1331138/16. 

31 Czy jednostka posiada dokument TAK 
potwierdzaj1)cy prawo wlasnosci Zweryfikowano na 
Miasta do zajmowanej przez podstawie okazanego 
jednostky nieruchomosci? Jesli 

Wyci1)g z Ksiygi "Odpisu zwyklego 
NIE, w rubryce uwagi proSZy TAK 

wieczystej ksi~gi wieczystej z 
podac na jakiej podstawie dnia 261utego 2010 
jednostka dysponuje r. sygn . 
nieruchomosci1). (nie dotyczy LDJ Ml26.0213471201 
AZK) 0". • 

32 TAK 
Okazana ewidencja 

Czy administrator danych nie zawierala 
identyfikatoralloginu. 

prowadzi ewidencjy os6b 
TAK W trakcie czynnosci 

upowa.:i:nionych do ich 
kontrolnych przetwarzania? 
ewidencja zostala 
uzupelniona 0 

brakuiacy element. 
TAK 

Czy do przetwarzania danych S1) Zweryfikowano na 
podstawie okazanych 

33 
dopuszczone wyl1)cznie osoby 

upowa.:i:nieit do 
posiadaj1)ce upowa.:i:nienie TAK 

przetwarzania 
nadane przez administratora 

danych osobowych danych? 
oraz ewidencji os6b 
upowa.:i:nionych do 

6 

~ Q 



przetwarzania 
danvch osobowvch. 

34 Czy rejestr zbiorow danych 
osobowych zawiera wszystkie 
wymienione ponizej informacje: 
1) nazw<r zbioru danych; TAK 
2) oznaczenie administratora Okazany rejestr nie 
danych i adres jego siedziby lub spelnial wymogow 
miejsca zamieszkania oraz okreslonych w 
nurner identyfikacyjny rejestru rozPorzlldzeni u 
podmiotow gospodarki Ministra 
narodowej, jezeJi zostal mu Administracji i 
nadany; Cyfryzacji z dnia 11 
3) oznaczenie przedstawiciela maja 2015 r. w 
administratora danych, 0 ktorym sprawie sposobu 
mowa w art. 31 a ustawy 0 prowadzenia przez 
ochronie danych osobowych, i Administratora 
adres jego siedziby lub miejsca Bezpieczeitstwa 
zamieszkania - w przypadku Informacji rejestru • wyznaczenia takiego podmiotu; zbiorow danych 
4) oznaczenie podmiotu, osobowych 
ktoremu powierzono 
przetwarzanie danych ze zbioru 
na podstawie art. 31 ustawy 0 

ochronie danych osobowych, i 
adres jego siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
powierzenia przetwarzania TAK 
danych temu podmiotowi; 
5) podstawa prawna 
upowa:l:niaj!!Ca do prowadzenia 
zbioru danych; 
6) cel przetwarzania danych w 
zbiorze; • 7) opis kategorii osob, ktorych 
dane sll przetwarzane w zbiorze; 
8) zakres danych 
przetwarzanych w zbiorze; 
9) sposob zbierania danych do 
zbioru, w szczegolnosci 
informacja, czy dane do zbioru 
sll zbierane od osob, ktorych 
dotyCZll, czy z innych zrodel niz 
osoba, ktorej dane dotyczll; 
10) sposob udost<rpniania 
danych ze zbioru, w 
szczegolnosci informacja, czy 
dane ze zbioru sll udost<rpniane 
innym podmiotom 
niz upowa:i:nione na podstawie 
przepisow prawa; 
11) oznaczenie odbiorcy danych 
lub kategorii odbiorcow, ktorym 
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dane mogll bye przekazywane; 
12) informacja dotyczllca 
ewentualnego przekazywania 
danych do panstwa trzeciego. 

35 TAK 
Czy obiekty budowlane w czasie Zweryfikowano na 
ich uZytkowania zostaly podstawie okazanych 
poddawane przez wlasciciela lub Ksiq.zka Obiektu protokol6w: z pr6by 
zarzlldccr kontroli okresowej, co 

TAK 
Budowlanego, szczelnosci instalacji 

najmniej raz w roku, polegajllcej protokoly z przegllld6w gazowej w budynku 
na sprawdzeniu stanu technicznych - 171istopada 2015 
technicznego instalacji r., kontrola kurk6w 
gazowych? gl6wnych gazowych 

- 161utego 2016 r. 
36 TAK 

• Czy obiekty budowlane w czasie 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 

ich uZytkowania zostaly 
przegilldu 

poddawane przez wlasciciela lub 
zarzlldccr kontroli okresowej, co 

Ksiq.zka Obiektu elektrycznego -

najmniej raz w roku, polegajllcej TAK 
Budowlanego, badania i pomiary 

na sprawdzeniu stanu 
protokoly z przegllld6w rezystancji izolacji 

technicznego instalacji 
technicznych instalacji 

elektrycznej (rezystancja izolacji 
elektrycznej z dnia 

instalacji elektrycznej)? 
13 maja 2016 r. 
(protok61 
35/R/2016). 

37 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
przegilldu 

Czy obiekty budowlane w czasie elektrycznego -
ich uzytkowania zostaly 

Ksiq.zka Obiektu 
badania i pomiary 

poddawane przez wlasciciela lub 
Budowlanego, 

instalacji 
zarZlldccr badaniu, co najmniej TAK 

protokoly z przegllld6w 
odgromowej z dnia 

raz w roku, polegajllcego na 
technicznych 

13 maja 2015 r. 
sprawdzeniu instalacji (protok6135/0/2016, • 
piorunochronnej? wskazana 

koniecznose 
przeprowadzenia 
remontu instalacji 
odgromowej). 

38 TAK 
Czy obiekty budowlane w czasie Zweryfikowano na 
ich uZytkowania zostaly podstawie protokoiu 
poddawane przez wlaSciciela lub 

KsillZka Obiektu z przegilldu 
zarzlldccr kontroli okresowej, co 

Budowlanego, 
picrcioletniego 

najmniej raz na 5 lat, polegajllcej TAK 
protokoly z przegllld6w 

instalacji 
na sprawdzeniu stanu technicznych elektrycznej 
technicznego i bezpieczenstwa przeprowadzonej w 
instalacji elektrycznej srednio - dniu 14 maja 2012 r. 
prlldowej? (protokoly 114/2012, 

115/2012, 116/2012} 
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39 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie "Karty 
aktualizac j i 

Czy w jednostce zaktualizowano instrukcji".Instrukcja 
instrukcjy bezpieczenstwa TAK bezpieczenstwa 
pozarowego? pozarowego zostala 

zaktualizowana w 
dniu 03 marca 2015 
r. przez oso by 
uprawnionll· 

40 Czy w Panstwa jednostce TAK 
wprowadzono odpowiednie Zweryfikowano na 
mechanizmy zapobiegajllce podstawie okazanej 
powstawaniu nieprawidlowosci NIE tabeli "Dzialania 
wykrytych podczas naprawcze" 
przeprowadzonych w okresie w zarzl}dzaniu 

• ostatnich dw6ch lat kontroli? ryzykiem. 

IIV I Informacja i komunikacja 
41 Czy w Panstwa jednostce TAK 

okreSlony zostal formalny blldz Zarzlldzenia, protokoly, 
nieformalny spos6b 

TAK informacje pisemne i 
przekazywania informacji 0 

realizacji przydzielonych zadan? 
ustne 

(tzw. raportowanie wewnytrzne). 
42 Wewnytrzna strona TAK 

Czy podstawowe dokumenty intemetowa z 
dokumentami 

(procedury) dotyczllce szkolnymi, BIP, 
funkcjonowania Panstwa TAK 
j ednostki Sll dostypne dla 

segregatory z 

wszystkich pracownik6w? 
regulaminami, 
zasadami i 
procedurami 

43 Czy w Panstwa jednostce TAK 
przyjyto rozwillZanie • (funkcjonuje system) W odpowiednich 
zapewniajllce niezwloczne TAK regulaminach i 
przekazywanie przelozonym 

procedurach 
naglych istotnych dla 
funkcjonowania jednostki 
informacii? 

44 Czy kom6rka organizacyjna TAK 
UML nadzorujqca Panstwa Arkusz samooceny 
jednostky okreslila zakres i dyrektora szkoly, 
spos6b przekazywania TAK e-puap, strona WE z 
informacji dotYCZllcych aplikacjami, naMr do 
standardowej dzialalnosci klas I 
Panstwa jednostki? 

45 Czy Panstwa jednostka rna TAK 
przypisanego "opiekuna" w 

TAK 
kom6rce organizacyjnej UML 
nadzorujllcej dzialalnosc 

9 
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• 

• 

Paitstwa iednostki? 
46 Czy informacje zamieszczone na TAK-

stronie intemetowej Paitstwa Zweryfikowano 
jednostki s'l na biez'lCo strony intemetow'l 
aktualizowane? W kolwnnie TAK III2016r. http://www.sp31odz. 
uwagi proszy podae miesi'lc i webd.pll 
rok, w kt6rym przeprowadzono 
ostatnia aktualizacie? 

47 TAK 
Wicedyrektor (w 
zakresie obowi'lZk6w 
uprawnieil i 
odpowiedzialnosci 
wicedyrektora z dnia 
08 paidziemika 2012 
r.), G16wny ksiygowy 
(w zakresie 
obowi'lZk6w 

Czy w Paitstwajednostce uprawnieil i 
wskazano osoby upowa:i:nione odpowiedzialnosci 
do kontaktu z podmiotami Gl6wnego 
zewnytrznymi, w tym ksiygowego z dnia 0 I 
nadzoruj'lc'l kom6rk'l TAK grudnia 20 IS r.)" 
organizacyjn'l UML? Jesli TAK, kierownik 
proszy 0 podanie w kolumnie gospodarczy (w 
uwagi listy os6b upowa:i:nionych zakresie obowi¢6w 
- stanowisko, funkcja. uprawnieil i 

odpowiedzialnosci 
kierownika 
gospodarczego z dnia 
13 listopada 2012 r.), 
sam. Referent (w 
zakresie obowi'lZk6w 
uprawnieil i 
odpowiedzialnosci 
referenta z dnia 20 
wrzesnia 2012 r.). 

W trakcie czynnosci kontrolnych: 

1. administrator danych osobowych zaprowadzil ewidencje; os6b upowa:i:nionych do ich 

przetwarzania zgodn'l z wymogami okreSlonymi w art. 39 ustawy 0 ochronie danych 

osobowych, 

2. prowadzony przez Administratora Danych Osobowych rejestr zbior6w danych 

osobowych zostal uzupelniony 0 niezbydne informacje wskazane w rozporz'ldzeniu 

Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu 

prowadzenia przez Administratora Bezpieczeilstwa Informacji rejestru zbior6w danych 

osobowych, 
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3. Dyrektor Szkoly zostal poinfonnowany 0 koniecznosci prowadzenia teczek akt 

osobowych pracownik6w Szkoly zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzlldzeniu 

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu 

prowadzenia przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwillZanych ze stosunkiem 

pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzlldzeniu 

Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajllcym 

rozPorzlldzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawc6w dokumentacji 

w sprawach zwillZanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych 

pracownika, 

Zablczniki: 

1. upowaZnienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajllcej nr DOA-BAKI.l711.107.2016, 

2. oswiadczenie 0 bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

• Wewnortrznego i Kontroli Urzydu Miasta Lodzi, 

• 

3. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 w Lodzi, 

4. oswiadczenie Dyrektora Szkoly dotyczllce zagadnieiJ. okreslonych w kwestionariuszu 

kontroli wpunktach 10, 11, 14, 15, 17, 19,26,28,29 i 30, 

5. kserokopia protokolu przekazania - przejorcia srodk6w trwalych po zrealizowaniu zadania 

wsp61finansowanego ze srodk6w unijnych, 

6. kserokopia protokolu kontroli nr HDMI133/138/16 Powiatowej Stacji Sanitarno -

Epidemiologicznej, 

7. kserokopia "Dzialail naprawczych", 

8. oswiadczenie Dyrektora Szkoly w sprawie przeprowadzenia prac remontowo -

modemizacyjnych instalacji odgromowej . 

Arkusz weryfikacyjny zawiera 11 ponumerowanych stron. 

Arkusz weryfikacyjny zostal sporZlldzony w dw6ch jednobrzmillcych egzemplarzach, po 

jednym dlajednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnortrznego i Kontroli. 

Kontroler: 

II i!,mV,w. Klodllu:.ski .... 

(pieczlltka i podpis) 

L6dz dnia 26 pa:i:dziernika 2016 r. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 
. 'l.A PODSTAWOWA Nt .3 ~ 

"'""",., l>obrzMskiego "HUBAl!> . 
, tOOl, .,. Harcerzy ZatooowcO* 6 \) Y REK' S 01:. Y 
.. , '·lR·56-538 Reg. 4n336680 

tt'l./fax 42 655 79 05 .......... ~I:,~.:. ~~'l.i~ ~ . :~.'. - ~ .....•.. ~ ....... . 
(pieczlltka i podpis) 
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