DOA-BAK-1.1711.108.2016

ARKUSZ WERYFIKACYJNY
POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA
W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2015

Nazwa komorki organizacyinej UME przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta

Fodzi.

Kontroler:
. Zbigniew Klodawski — Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli

w Departamencie Obshlugi

i

Administracji

Urzgdu Miasta Lodzi,

upowaznienie do

przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK —I11.077.116.2016 z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Ireneusza Wosika — Dyrektora Biura

Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UMLE.

Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa nr 116 im, Aleksandra Riewskiego w Lodzi ul. Ratajska 2/4

Termin przeprowadzenia kontroli:
20 pazdziernika 2016 r. ~ 26 pazdziernika 2016 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Beata Pietrzak powolana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 116 zarzadzeniem
. nr 1543/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 lipca 2015 r. na okres od
01 wrzeénia 2015 r. do 31 sterpnia 2020 r.

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

Jednostka kontrolowana Potwierdzenie
L.p. tanie . 3. Sposéb stanu
i inowwdz udokum?entowania faktycznego
1 Czy w Panstwa jednostce TAK
opracowano dokument Kontrola zarzadcza, | Zarzadzenie nr
normujacy zasady etyki? Jesli TAK zarzadzenie 33/2014 Dyrektora
NIE, prosze o przejscie do dyrektora. Szkoly z dnia 16
pytania 4. grudnia 2014 r.
2 Czy dokument normujacy NIE TAK |




zasady etyki zawiera katalog
zachowan niedozwolonych?

Zweryfikowano na
podstawie
okazanego
Kodeksu Etyki
Pracownikéw
Szkoly.

Czy wszyscy pracownicy
jednostki potwierdzili
zapoznanie si¢ z dokumentem
normujgcym zasady etyki?

TAK

Podpisy na liscie,
zapoznanie na radzie
pedagogicznej

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanych list z
podpisami
pracownikow z
roku 201512016
oraz protokoltéw z
posiedzen Rad
Pedagogicznych.

Czy gltéwny ksiggowy
zatrudniony w Paiistwa
jednostce spelnia wymogi art. 54
ustawy o finansach publicznych?

TAK

Zakres obowigzkéw
w teczkach akt
osobowych

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
zawartodci teczki
akt osobowych
Gléwnego
ksiegowego

W umowie o
przejecie
obowigzkow i
odpowiedzialno$ci
z zakresu ‘
rachunkowosci i
gospodarki
finansowe;j ujeto
zadania z art. 54
ustawy o
finansach




[ _publicznych).
5 TAK
. Zweryfikowano na
Czy w 2015 roku dokonywali odstawie
Paristwo aktualizacji Echwaly
wewngtrznych regulacyi 8/1X/2015-2016
obowiazujgcych w Panstwa TAK Rad
. . y
jednostce pod katem ich : .
zgodnosci 2 obowigzujgcymi ll:edb?gOglng ei]{ Iy
przepisami prawa? Jesli TAK, PE dslt(::rl:'\]v ejzng
prosz¢ o podanie w kolumnie 116 w sprawie
uwagi jakich regulacji one Fc)l .
dotyczyty. wprowadzenia
zmian do Statutu
Szkoty.
6 , . Zakres obowigzkow | TAK
‘Ezzyv:cl;ﬁitga“ﬁil;ostce w teczkach akt Zweryﬁlfowano na
ST . . TAK osobowych podstawie
potwierdzili przypisany im zawartodci tresei
zakres obowigzkow i .
uprawnien? szesciu teczek akt
osobowych.
7 Dokumenty kontroli | TAK
Czy wszyscy pracownicy w zarzgdczej Zweryfikowano na
Paristwa jednostce zostali TAK podstawie ,,Planu i
zapoznani z zasadami harmonogramu
kontrolowania i oceny kontroli zarzadczej
realizowanych przez nich w Szkole
obowigzkow? Podstawowej nr
1167,
8 | Czy komérka organizacyjna Plan finansowy,
UML nadzorujgca dzialaino$é organizacja pracy
Panstwa jednostki nalozyla na TAK szkoty, plan TAK
Panstwa obowigzek doskonalenia
sporzadzania rocznego planu zawodowego
dzialalnogci?
9 | Czy w Panstwa jednostce TAK Plan pracy szkoty,
okreslone zostaty cele i zadania plan nadzoru ped., TAK
przewidziane do realizacji w plan profilaktyki, Zweryfikowano na
perspektywie rocznej? (Czy plan wychowawczy, | podstawie
opracowany zostala roczny plan plan finansowy. okazanych
dzialalnosci?). Jesli NIE, prosze planéw.
o przejscie do pytania 14.
10 NIE TAK
Czy dla wszystkich zadan vay]aimemg 7k
przewidzianych do realizacji w yrektora oty
ciaggu roku zostaly ustalone ha dmep .
mierniki (kryteria oceny) wypelniania
poziomu ich realizacji? arkusza .
weryfikacyjnego
w Szkole nie |




zostaly ustalone
mierniki (kryteria
oceny) poziomu
realizacji dla
wszystkich zadan.
11 2x Sprawozdania TAK
pbiroczne, Zweryfikowano na
Jak czgsto (ile razy w ciggu urealnienia planu podstawie ,,Planu i
roku) dokonywany jest przeglad finansowego harmonogramu
poziomu przyjetych do realizacji kontroli zarzadczej
zadan? w Szkole
Podstawowej nr
116.
12 Czy dla zadan okre$lonych w ;AK
o . weryfikowano na
planie dzialalnosci ) .
rzeprowadzany jest podstawie
p TAK Identyfikacja ryzyka | okazanych
udokumentowany proces L . .
. . . w kontroli zarzadczej | protokolow z
zwigzany z identyfikacja .

, o . zebran Rady
zdarzen zagrazajacych ich d . .
realizacji? Pedagogiczne) za

) lata 2015 i 2016.
13 TAK
Zweryfikowano na
Czy w stosunku do kazdego podstawie
istotnego ryzyka, ktére zostalo okazanych zasad i
zidentyfikowane w dzialalnosci TAK regulaminow
Panstwa jednostki, okreslono obowigzujacych w
sposob reakeji na to ryzyko? Szkole
Podstawowej nr
116
14 Czy w latach 2014 - 2015 TAK
. : . Zweryfikowano na
Jednostka realizowala zadania .

. . . NIE podstawie
wspotfinansowane ze Srodkéw SEMNECo
unijnych? Jesli NIE, prosze p1set d O

rzej§é do pytania 16 oswiacezen 2
P ) Dyrektora Szkoly.
15 | Czy zadanie zostalo rozliczone NIE TAK
bez korekt finansowych? dotyczy | - J
i l T T MECHANIZMY KONTROLI i ] —‘
167 Czy w Panstwa jednostce TAK
opracowano 1 wdrozono Zweryfikowano na
podstawowe instrukcje Instrukcja obiegu podstawie
dotyczace gospodarki dokumentow, okazanych
finansowej (obiegu dokumentow Instrukcja instrukcji:
ksiggowych, inwentaryzacyjna, TAK inwentaryzacyjna, instrukcja obiegu
kasowa, gospodarowania kasowa, plan kont, dokumentow —
majatkiem, plan kont) (lub polityka zarzadzenie
polityka rachunkowosci rachunkowodéci 13/2012 z
zawierajgca wszystkie 20.12.2012 ¢,
| wzmiankowane powyzej zakladowa




instrukcje)?

instrukcja kasowa
— zarzadzenie
6/2013 z dnia
05.02.2013 r,,
zasady
ewidencjonowania
sktadnikow
majatkowych —
zarzadzenie nr
32/2015 z dnia
18.12.2015 .,
obowigzujgcych w
Szkole
Podstawowej nr

116.

17

Czy w wewnetrznych przepisach

prawnych zdefiniowano zasady
ewidencjonowania srodkow
trwalych 1 warto$ci
niematerialnych i prawnych?

TAK

Polityka
rachunkowosci,
instrukcja
gospodarowania
majgtkiem trwatym.

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanych:
»Polityki
rachunkowodéci”
wprowadzonej w
zycie
zarzadzeniem nr
10/2016 z dnia
27.09.2016 1. oraz
zarzadzenia nr
32/2015 Dyrektora
Szkoty
Podstawowej nr
116 z dnia 18
grudnia 2015 1. w
sprawie zasad
ewidencjonowania
skladnikow

majgtkowych.

18

Czy wszystkie operacje
finansowe w Panstwa jednostce
sa zatwierdzane przez
Panig/Pana bgdz tez
bezposrednio upowazniong
osobg?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanych
Polityki
rachunkowosci,
instrukcji
gospodarowania
majatkiem
trwalym.

19

Czy w jednostce opracowane
zostaly zasady okreélajgce
Zawierania umoéw cywilno-
prawnych?

TAK

Zasady

TAK

Zasady
postepowania w
zakresie




zawierania umow
cywilnoprawnych
— zarzgdzenie nr
31/2015 zdnia 18
grudnia 2015r. W
okazanych
zasadach
zawierania uméw
cywilnoprawnych
nie wskazano
koniecznosci
podpisywania
umow przez
Gléwnego
ksiegowego w
ramach
sprawowanej
przez niego
kontroli wstepne;.
Zarzadzeniem nr
14/2016 z dnia 21
pazdziernika 2016
r. w sprawie zasad
postepowania w
zakresie
zawierania umow
cywilnoprawnych
wprowadzono
aneksem do
HZasad
postgpowania w
zakresie
zawierania umow
cywilnoprawnych”
zmiane w § 5 pkt 4
HUmowe w imieniu
Szkoly
Podstawowej nr
116 podpisujg:
Dyrektor Szkoly i
Glowny ksiggowy
w ramach kontroli
wstepnej”.

20

Czy umowy zawierane przez
Panstwa jednostke podpisywane
sa przez gldéwnego ksiegowego
W ramach sprawowanej przez
niego kontroli wstepnej?

TAK

TAK
Naumowach z
ktorymi zapoznat
sie kontrolujacy:
- umMowa najmu
sali
gimnastycznej, |




-umowa najmu
sali lekcyjnej,
widnieje
kontrasygnata
Glownego
ksiegowego.

21

Czy obowigzujace umowy
cywilno-prawne zawarte sg na
okres zgodny z posiadanym
przez kierownika jednostki
petnomocnictwem udzielonym
przez Prezydenta Miasta Lodzi?

TAK

TAK

Okazane
kontrolujagcemu
Umowy
cywilnoprawne w
zakresie najmu
pomieszczen
zawarte zostaly na
czas okreslony do
konca 2016 1.

22

Czy jednostka przeprowadzila
inwentaryzacje majatku trwalego
w drodze spisu z natury w
okresie ostatnich 4 lat?

TAK

Protokoly
inwentaryzacyjne

TAK

Okazano
zarzadzenie nr
19/2014 z dnia
15.09.2014 r. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji
majatku w formie
spisu z natury
wedlug stanu na
dzief 30 wrzesnia
2014.

23

Czy jednostka rozliczyla ostatnig
inwentaryzacje w ksiggach
rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypadat
termin tej inwentaryzacji?

TAK

Ksiegi rachunkowe

TAK

Okazano
wProtokol z
rozliczenia
wynikow
inwentaryzacji”
sporzagdzony na
dzien 05.12.2014
r. podpisany przez
Dyrektora Szkoly i
Gléownego
ksiegowego.

24

Czy inwentaryzacja wartosci
niematerialnych i prawnych
przeprowadzona zostata w
drodze weryfikacji sald?

TAK

TAK

okazano ,,Bilans
jednostki
budzetowe;j i
samorzgdowego
zakladu
budzetowego
sporzadzony na
dziert 31.12.2015”

e



podpisany przez
Glownego

Ksiegowego

25

Czy w Panstwa jednostce zostaty
okreslone zasoby, ktére objete sg
szczegolnym nadzorem? Jesli
TAK, prosz¢ wskazaé te zasoby
w kolumnie uwagi.

26

Czy w Panstwa jednostce zostaly
ustalone zasady zapewniajace
cigglo$¢ realizacji zadan
finansowych w przypadku
nieobecnogci upowaznionych
pracownikow, w szczegdlnosci
dlugotrwalej nieobecnosci
glownego ksiegowego?

TAK

NIE

27

Czy dokumenty znajdujace si¢ w
poszczegdlnych czesciach
(A,B,C) akt osobowych sa
ulozone w porzadku
chronologicznym?

TAK

TAK
Dane osobowe
uczniéow i
pracownikow,
Zweryfikowano na
podstawie
zalgcznika nr 2 do
»Polityki
bezpieczenstwa” -
wykaz zbiorow
danych
osobowych oraz
dotyczace
finansow, zbiory
informatyczne i
zbiory

historyczne.

TAK
Zgodnie z
wyjasnieniami
Dyrektora Szkoty,
na dzien
wypelniania
arkusza
weryfikacyjnego
w Szkole nie
zostaly ustalone
zasady
zapewniajace
cigglo$d realizacji
zadan
finansowych w
przypadku
nieobecnodci
upowaznionych

pracownikow.
TAK
Zweryfikowano na

podstawie
zawartosci tresci
szesciu teczek akt
osobowych —
(stwierdzono
numeracje
uzupelniong
literami oraz braki
| W numeragji).




28 TAK protokoly TAK
Zweryfikowano na
podstawie
pisemnego
oswiadczenia
Dyrektora
jednostki
kontrolowanej

Czy w latach 2014 - 2015 oraz ,Planu 1

kierujacy jednostks dokonat harmonogramu

J3cy Jeanostag dokona kontroli zarzadcze

przegladu akt osobowych on “adeza)

pracownikow jednostki? w Szkole .
Podstawowe)j nr
116 —pkt 2
Organizacja
prawna szkoly
ppkt 4 kontrola akt
osobowych
pracownikéw nie
rzadziej niz dwa
razy w roku.

29 TAK
Zweryfikowano na
podstawie

Coywhaisomiinosce |y
wystapily na koniec roku Podstawowe nr
zobowigzania wymagalne? pestawowel
116 oraz
sprawozdania Rb-
Z na dzien
31.12.2015 1.

30 | Czy jednostka ma TAK
niezrealizowane zalecenia Zalecenia nie
uprawnionych organéw kontroli Zrealizowane
zewnetrznej (organy kontroli, TAK przez
inspekcje, nadzory, dozory, kontrolowana
inne)? Jeéli TAK, prosze jednostke —
zalaczy¢ do kwestionariusza zalozenie instalacji
skan (kserokopie) dokumentu odgromowe;j.
nakladajacego stosowny
obowigzek na jednostke.

31 | Czy jednostka posiada dokument TAK
potwierdzajgcy prawo wlasnosci Zweryfikowano na
Miasta do zajmowanej przez U.M.L- forma podstawie
jednostke nieruchomosci? Jesli zytk . K okazanego
NIE, w rubryce uwagi prosze¢ TAK uzytkowanic, Wykaz | Odpisu dnia 11

AN . posiadanych .
podaé na jakiej podstawie nieruchomosci. grudnia 1997 1. z

jednostka dysponuje
nieruchomoscig. (nie dotyczy
AZK)

ksiegi wieczystej
nr 38340.




32 TAK
Okazana
ewidencja nie
Czy administrator danych . Zawieralta
S . . Polityka .
prowadzi ewidencje 0séb TAK bezn: - identyfikatora/
upowaznionych do ich CZpIECZENS'WA - loginu. W trakcie
; upowaznienia .
przetwarzania? czynnosci
kontrolnych
ewidencja zostala
uzupeliona.
TAK
Czy do przetwarzania danych sa Z(\)Aézggli{;)wano na
33 dop uszezone wquc? n.ie gsoby Polityka Eka.za.nych
posiadajgce upowaznienie TAK : . I,
nadane przez administratora bezpicczenstwa, upowazmen_do
danych? przetwarzania
danych
osobowych.
34 | Czy rejestr zbioroéw danych TAK
osobowych zawiera wszystkie Okazany rejestr
wymienione ponizej informacje: nie spelniat
1) nazwe zbioru danych; Wymogow
2) oznaczenie administratora okresélonych w
danych i adres jego siedziby lub rozporzgdzeniu
miejsca zamieszkania oraz Ministra
nuwner identyfikacyjny rejestru Administracji i
podmiotéw gospodarki Cyfryzacji z dnia
narodowej, jeZzeli zostat mu 11 maja 2015r. w
nadany; sprawie sposobu
3) oznaczenie przedstawiciela prowadzenia przez
administratora danych, o ktérym Administratora
mowa w art. 31a ustawy o Bezpieczefistwa
ochronie danych osobowych, i Informacji rejestru
adres jego siedziby lub migjsca zbioréw danych
zamieszkania — w przypadku osobowych. W
wyznaczenia takiego podmiotu; trakcie czynnodci
4) oznaczenie podmiotu, kontrolnych
ktéoremu powierzono »Rejestr” zostat
przetwarzanie danych ze zbioru dostosowany do
na podstawie art. 31 ustawy o wymogow
ochronie danych osobowych, i cytowanego
adres jego siedziby lub miejsca rozporzadzenia
zamieszkania — w przypadku oraz potrzeb
powierzenia przetwarzania Szkoly.
danych temu podmiotowi;
5) podstawa prawna
upowazniajgca do prowadzenia
zbioru danych;
6) cel przetwarzania danych w
zbiorze; TAK

10



7) opis kategorii 0s6b, ktorych
dane sg przetwarzane w zbiorze;
8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;

9} sposob zbierania danych do
zbioru, w szczegdlnosci
informacja, czy dane do zbioru
sa zbierane od 0sob, ktorych
dotycza, czy z innych zrédet niz
osoba, ktoérej dane dotycza;

10) sposob udostepniania
danych ze zbioru, w
szezegodlnosci informacja, czy
dane ze zbioru sa udostepniane
innym podmiotom

niz upowaznione na podstawie
przepisow prawa;

1) oznaczenie odbiorcy danych
tub kategorii odbiorcéw, ktorym
dane moga by¢ przekazywane;
12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do panistwa trzeciego.

35

Czy obiekty budowlane w czasie
ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wiadciciela lub
zarzadce kontroli okresowe), co
najmniej raz w roku, polegajacej
na sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
gazowych?

TAK

Protokoty
pokontrolne
(wpisany do ksiazki
obicktu
budowlanego)

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
protokotu z
przegladu
instalacji gazowej
oraz proby
szczelnodci w
budynku
przeprowadzone
przez osobg o
uprawnieniach
gazowych
392/E/14/83 w
dniu 11.02.2015 r.
Protokotem z
préby szezelnoscei
instalacji gazowej
w budynku z dnia
31.03.2016.
zostalo
potwierdzone
przeprowadzenia
proby szezelnosci
instalacji gazowej
w2016 T.

11



36 TAK
Zweryfikowano na
podstawie:
przeglad
elektryczny —
badania i pomiary

Czy obiekty budowlane w czasie .rezystar_lfzj i izolacyi

ich uzytkowania zostalty nllslt(alacp . dni

poddawane przez wlasciciela lub elektrycznej z dnia

zarzgdce kontroli okresowej, co 18'04'2(,)16 e

najmniej raz w roku, polegajgce;j Protokoty E;%r/(l);;)zk (;)11 6)

na sprawdzeniu stanu pokontrolne Kk

technicznego instalacji TAK (wpisany do ksigzki WYy Onaf}i prf?ez

elektrycznej (rezystancja izolacji obiektu Pracl?lwéll a frmy

instalacji elektrycznej)? budowlanego) PI';'EME'S,, ”
siedziba w Lodzi
ul. Jaracza 82 m.
23. Upr. SEP nr
E/4741/186/15
oraz
D/4755/186/15

37 TAK
Zweryfikowano na
podstawie:

Czy obiekty budowlane w czasie protokotu

ich uzytkowania zostaty Protokoty rocznleg;

poddawane przez wlasciciela lub pokontrolne P rzﬁrg{ﬂ U

zarzadce badaniu, co najmniej TAK | (wpisany do ksigzki | oop o8O

raz w roku, polegajagcego na obiektu u’g o Z.k 2015

sprawdzeniu instalacji budowlanego) gg_fm??lm Z leca

piorunochronnej? sig wy kon.,aiie
kompleksowej
naprawy instalacji
odgromowej”.

38 TAK
Zweryfikowano na

Czy obickty budowlane w czasie podstavfrle‘

ich uzytkowania zostaty ,,Bac!an}a !
poddawane przez wlasciciela lub Protokoty plo ttlamw h
zarzgdce kontroli okresowej, co TAK pokontrolne ce rycz}rllg ¢ orzlxlz
najmniej raz na 5 lat, polegajgcej | coroku | (wpisany do ksigzki P 1;)(rrunoc onnye
na sprawdzeniu stanu co 5lat | obiektu l(((;n ;2(1):;0 _e{ne
technicznego i bezpieczenstwa budowlanego) - P

instalacji elektrycznej érednio -
pradowej?

wykonywane co
5lat) z dnia 11-
28.02.2013 r
wykonane przez
osobg o ]




$wiadectwach
kwalifikacyjnych
»E nr
4530/186/11 oraz
LD 4519/186/11.

39

Czy w jednostce zaktualizowano
instrukcje bezpieczehstwa
pozarowego?

TAK

Instrukcja

NIE
Zweryfikowano na
podstawie
zarzgdzenia nr
3/2014 z dnia 26
marca 2014 1. w
sprawie
wprowadzenia
wlnstrukceji
Bezpieczefistwa
Pozarowego” dla
Szkoty
Podstawowej nr
116 w Lodzi. Na
dzief kontroli w
karcie aktualizacji
instrukcji nie
zostala
umieszczone
wpisy o jej
aktualizacji.

W trakcie kontroli
w dniu 24
pazdziernika 2016
r. dokonano wpisu
o przeprowadzonej
aktualizacji ktora
miata miejsce w
marcu 2016 1.

40

Czy w Panstwa jednostce
wprowadzono odpowiednie
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu nieprawidlowosci

wykrytych podczas
przeprowadzonych w okresie

NIE

TAK

LIV

os_tatnich dwoch lat kontroli?

41

Czy w Panstwa jednostce
okredlony zostal formalny badz
nieformalny sposéb
przekazywania informacji o

TAK

sprawozdania,

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
Zarzadzenia nr
20/2013 z dnia

realizacji przydzielonych zadan? 13.11.2013 w
(tzw. raportowanie wewnetrzne). sprawie
| wprowadzenia do
13



stosowania
procedur
przeplywu
informacji miedzy
wszystkimi
organami szkoly.

42. | Czy podstawowe dokumenty BIP, strona www, TAK
(procedury) dotyczace kb1 olaki
funkcjonowania Pafistwa TAK pOKo) hauczycie’ski -
jednostki sa dostgpne dla segregator, pokdj
wszystkich pracownikéw? referenta- segregator
43, TAK
Zarzadzenia nr
Czy w Panstwa jednostce 20/2013 z dnia
przyjgto rozwiagzanie 13.11.2013 w
(ﬁlnkc](?n}l Je sy.stem) Pisma, telefon, mail, sprawie .
zapewniajace niezwloczne TAK dziennik wprowad{zema do
przekazywanie przelozonym elektroniczn stosowania
nagtych istotnych dla y. procedur
funkcjonowania jednostki przeptywu
informacji? informacji mi¢dzy
wszystkimi
organami szkoly.
44, | Czy komoérka organizacyjna TAK
UML nadzorujgca Panhstwa
jednostke okredlita zakres i Internet,
sposob przekazywania TAK sprawozdania
informacji dotyczgcych e-puap, e-mail
standardowej dziatalnoéci
Panstwa jednostki?
45. | Czy Panstwa jednostka ma TAK
przypisanego "opiekuna" w
komérce organizacyjnej UML TAK
nadzorujgeej dzialalnosé
Panistwa jednostki?
46. | Czy informacje zamieszczone na TAK -
stronie internetowej Panstwa Zweryfikowano
jednostki sg na biezaco strong internetowg
aktualizowane? W kolumnie TAK https://sp116.edup
uwagi prosze podaé miesigc 1 age.org/
rok, w ktérym przeprowadzono
ostatnig aktualizacje?
47. | Czy w Panstwa jednostce TAK
wskazano osoby upowaznione dyrektor, osoba Gléwny ksiggowy
do kontaktu z podmiotami zastgpujaca dyr, gl {w zakresie
zewnetrznymi, w tym TAK ksiegowa, sam. obowigzkow
nadzorujaca komorkg referent, sekretarz Gléwnego
organizacyjnag UML? Jeéli TAK, szkoly. ksiegowego z dnia
prosz¢ o podanie w kolumnie 04 stycznia 2016

uwagi liste 0s6b upowaznionych

r.), kierownik
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- stanowisko, funkcja. gospodarczy (w
zakresie
obowiazkéw
uprawnien i
odpowiedzialnogei
Kierownika
gospodarczego z
dnia 01 wrzeénia
2012 r.), sam.
referent (w
zakresie
obowigzkdéw
samodzielnego
referenta z dnia 01
wrze$nia 2012 1.),
w Szkole nie
wystepuje funkcja
Lsekretarza

szkoly”.

W trakcie czynnoscei kontrolnych:

1.

Dyrektor Szkoly zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikéw Szkoty zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej =z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki
Socjalnej =z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

Dyrektor Szkoly zostal pouczony o terminowym dokonywaniu wpiséw o aktualizacji
»Instrukeji bezpieczenstwa pozarowego” w karcie aktualizacji,

w teczce akt osobowych Kierownika gospodarczego umieszczono upowaznienic do
prowadzenia ,,Ksigzki obiektu budowlanego”,

w dniu 24 pazdziernika 2016 r. dokonano wpisu o przeprowadzonej aktualizacji ,,Instrukc)i
Bezpieczefstwa Pozarowego” ktdra miala miejsce w marcu 2016 r.,

ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zostala uzupelniona
o brakujacy login,

.Rejestr” zostal dostosowany do wymogdéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
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Administratora Bezpieczefistwa Informacji rejestru zbioréw danych osobowych oraz
potrzeb Szkoty,

7. Zarzadzeniem nr 14/2016 z dnia 21 pazdziernika 2016 r. w sprawie zasad postgpowania
w zakresie zawierania uméw cywilnoprawnych wprowadzono aneksem do ,,Zasad
postepowania w zakresie zawierania uméw cywilnoprawnych™ zmiane w § 5 pkt 4
wumowe w imieniu Szkoly Podstawowej nr 116 podpisujq: Dyrektor Szkoly i Gléowny

ksiggowy w ramach kontroli wstgpnej”.

Zataczniki:
1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAKI.1711.108.2016,
2. os$wiadezenie o bezstronnosei Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Fodzi,
3. kserokopia dokumentu powotania Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 116 w Lodzi,
4. kserokopia aktualizacji Instrukcji Bezpieczehstwa Pozarowego,
5. kserokopia upowaznienia do prowadzenia ,,Ksigzki obiektu budowlanego”,
6. kserokopia aneksu do ,,Zasad postepowania w zakresic zawierania umow cywilnoprawnych”.

Arkusz weryfikacyjny zawiera 16 ponumerowanych stron.

Arkusz weryfikacyjny zostat sporzadzony w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;j:

............................................

(pieciatka i podpis) (pieczgtka i podpis)

BERKOIE O STawnwa N Ve
nmo A

Py l":-:"h‘“”‘f‘mll“
H1-25000 s ol Saliiska 244

1.6dZ dnia 26 pazdziernika 2016 . SIPRIT A G Ry B00922 74

R I T T

16



