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ARKUSZ WERYFIKACYJNY 

POPRA WNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2015 

Nazwa kom6rki organizacyjnej UML przeprowadzajacej kontrol~: 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta 

Lodzi. 

Kontroler: 
~bigniew Klodawski Inspektor w Biurze Audytu Wewnytrznego Kontroli 

w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi, upowaznienie do 

przeprowadzenia kontroli nr DOA - BAK - 111.077.121.2016 z dnia 09 listopada 2016 r. 

wydane z upowaZnienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka - Zastypcy 

Dyrektora Biura Audytu Wewnytrznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji 

UML. 

lednostka kontrolowana: 

Przedszkole Miejskie nr 77 w Lodzi ul. Bracka 23 

Termin przeprowadzenia kontroli: 

10 listopada 2016 r. - 16 listopada 2016 r. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

6Jani GraZyna Szadkowska powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 77 

z~dzeniem nr 3892NII13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 08 marca 2013 r. na okres od 

01 kwietnia 2013 r. do 31 sierpnia 2017 r. 

PYTANIA ZA W ARTE W KWESTIONARIUSZU. 
Jednostka kontrolowana 

Potwierdzenie L.p. Pytanie ~dpowiedz 
Spos6b 

stanu faktycznego 
udokumentowania 

I S~ODOwiSKOWEWNF;TRZNE 
1 TAK 

Czy w Panstwa jednostce Zar~dzenie nr 
opracowano dokument 

TAK zarz~dzenie 16/2016 Dyrektora 
normuj~cy zasady etyki? Jesli dyrektora. Przedszkola z dnia 
NIE, prosz~ 0 przejscie do 03 listopada 2016 r. 
pytania 4. 



2 mE 
Zweryfikowano na 
podstawie 
okazanego Kodeksu 

Czy dokument normuj~cy etyki pracownik6w 

zasady etyki zawiera katalog TAK S81l10l'24dowych. 

zachowali niedozwolonych? Wokazanym 
Kodeksie etyki 
nauczycieli brak 
katalogu zachow ail. 

3 
Wteczceakt 
osobowych 
Glownego 
ksi~gowego brak 
oswiadczenia 
o zapoznaniu siy ~ z Kodeksem etyki 
(wzor oswiadczenia 
stano wi zal~cznik: nr 
3-§2pktl 
Z~dzenianr 
16/2016). W 

Czy wszyscy pracownicy teczkach ak:t 
jednostki potwierdzili TAK osobowyeh zastypcy, 
zapoznanie siC( z dokumentem intendenta oraz 
normujlfcym zasady etyki? dw6ch nauczyeiele 

k brak oswiadczenia 
o zapoznaniu si~ 
z Kodeksem etyki. 
W trakeie ezynnosci 
kontrolnych teezld 
ala osobowych 

~ wskazanych 
pracownik6w 
Przedszkola zostaly 
uzupelnione 
o brakujqce 
oswiadczenia. 

4 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
zawartosei teem akt 

Czy gl6wny ksi~gowy osohowych 
zatrudniony w Pautwa 

TAK 
Gl6wnego 

jednostce spebda wymogi art. 
54 ustawy 0 finansach 
publicznych? 

~t4-- 2 C11$ 



5 

6 

7 

Czy w 2015 roku dokonywali 
Panstwo aktualizacji 
wewn~trznych regulacji 
obow~j~cych w Pansnva 
jednostee pod iqtem reh 
zgodnoki z obowbp;uj~cymi 
pnepisami prawa? Jdli T AK, 
prosz~ 0 podanie w kolumnie 
uwagi jakich regulacji one 
dotyczyly. 

Czy w Panstwa jednostee 
wszysey pracownieY 
potwierdzili pnypisany im 
zakres obowi~ow i 
uprawnien? 

Czy wszyscy pracownicy w .. 
Paiastwa jednostce zostali 
zapoznani z zasadami 
kontrolowania i oeeny 
realizowanych przez nich 
obowilp;kow? 

TAK 

TAK 

TAK 

OSwiadczenie 

uaktualniony 
zakres obowi¢c.6w 
Gi6wnej ksi~gowej 
z dnia 17 CzelWca 
2013 r. w kt6rym 
zostaly.okreslone 
obowi¢di 

, odpowiedzialnosc 
zzakresu 
rachunkowoSci 
i gospodarld 
finansowej ujC(te 
w art. 54 ustawy 
o finansach 

Zweryfikowano na 
podstawie; 
Zal':Z'4dzenia nr 
16/2016 z dnia 03 
listopada 2016 r. 
w sprawie 
wprowadzenia 
kodeks6w etyki, 
Za~enianr 
20/2016 z dnia 
04listopada 2016 r. 
w sprawie 
wprowadzenia 
polityki zatztldzania 

Zweryfikowano na 
podstawie 
zawartosci tresci 
pil(ciu teczek akt 

Zweryfikowano na 
podstawie 
,.Regulaminu 
korrtroli~czej 
w Przedszkolu 
Miejskim nr 7T' 

3 



zal'lcznik nr 1 do 
zarzqdzenia nr 
19/2016 Dyrektora 
Przedszkola 
Miejskiego nr 77 
z dnia 07.11.2016 r. 
wsprawie 
wprowadzenia 
Regulaminu kontroli 

...:I. . 
~L.<fUczej. 

Pjj.-;-~ 
~ ",'. ...... -,. 

n CELEI~ZANIE.RYZY*,EM 
~. .; 

8 
Czy kom6rka organizacyjna 
UML nadzorujSlca dzialalnosc TAK TAK 
Panstwa jednostki naloZyla na 
Pans twa obowiSlzek 
sporzSldzania rocznego planu 
dzialalnosci? 

9 TAK TAK 
Czy w Pans twa jednostce Zweryfikowano na 
okreslone zostaly cele i podstawie 
zadania przewidziane do okazanego 
realizacji w perspektywie "Rocznego Planu 
rocznej? (Czy opracowany Pracy Przedszkola 
zostala roczny plan Miejskiego nr 77 
dzialalnosci?). Jesli NIE, w Lodzi na rok 
prosz~ 0 przejscie do pytania 201612017". 
14. 

10 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
"Regulaminu 
kontroli zarzltdczej 
w Przedszkolu 
Miejskim nr 77" 

Czy dla wszystkich zadan stanowiltcej 
przewidzianych do realizacji w 

TAK zalltcznik nr 1 do 
ciSlgu roku zostaly ustalone zarzltdzenia nr 
miemiki (kryteria oceny) 1912016 Dyrektora 
poziomu ich realizacji? Przedszkola 

Miejskiego nr 77 
z dnia 07.11.2016 r. 
w sprawie 
wprowadzenia 
Regulaminu kontroli 

...:IczC?,i. 
11 2x TAK 

Jak cz~sto (ile razy w ciSlgu Zweryfikowano na 
roku) dokonywany jest podstawie "Planu i 
przeglSld poziomu przyj~tych harmon<!.Kramu 
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do realizacji zadaIi? kontroli zam}dczej 
w Przedszkolu 
Mieiskim nr 77. 

12 TAK. 
Czy dla zadaIi okreslonych w ZweryfIkowano na 
planie dzialalnosci podstawie 
przeprowadzany jest TAK okazanych 
udokumentowany proces protokol6w z zebraii 
zwi~zany z identyfikacjll Rady Pedagogicznej 
zdarzen zagrazajllcych ich za lata 2015 i 2016. 
realizacji? 

13 TAK 
ZweryfIkowano na 

Czy w stosunku do kazdego podstawie 
istotnego ryzyka, kt6re zostalo okazanych zasad 
zidentyfikowane w dzialalnosci TAK. i regulamin6w 
Panstwa jednostki, okreslono obowi~j~cych 
spos6b reakcji na to ryzyko? w Przedszkolu 

Miejskim nr 77 

14 TAK 
Czy w latach 2014 - 2015 ZweryfIkowano na 

jednostka realizowala zadania NIE podstawie 

wsp6lfinansowane ze srodk6w pisemnego 

unijnych? Jesli NIE, prosz~ oswiadczenia 

przejsc do pytania 16. Dyrektora 
Przedszkola. 

15 NIE TAK 
Czy zadanie zostalo rozliczone dotyczy 
bez korekt finansowych? 

.. 
.' ' .. ': " .' 

MECHANIZMY KONTROLI 
' . . ' . 

16 TAK 
ZweryfIkowano na 
podstawie 
okazanych: ,.Polityki 

Czy w Panstwa jednostce rachunkowosci" 

opracowano i wdrozono wprowadzonej 

podstawowe instrukcje w Zycie 

dotycz'lce gospodarki zarz~dzeniem 

finansowej (obiegu Dyrektora 

dokument6w ksi~gowych, TAK Przedszkola 

inwentaryzacyjna, kasowa, wsprawie 

gospodarowania majfltkiem, aktualizacji 

plan kont) (lub polityka przyjf!:tych zasad 

rachunkowosci zawierajllca Polityki 

wszystkie wzmiankowane rachunkowoscinr 

powyzej instrukcje)? 4112014 z dnia 
27.12.2014 r., 
"Polityki 
zarz~dzania 
ryzykiem" 



wprowadzonej 
zarzl:ldzeniem 
Dyrektora 
Przedszkola nr 
20/2016 z dnia 
04.11.2016 r., 
"Instrukcji obiegu 
i kontroli 
dokument6w" 
wprowadzonej 
Z8IZl:}dzeniem nr 
40/2014 z dnia 
29.12.2014 r., 
"Instrukcji 
gospodarowania 
majct-tkiem trwalym" 
wprowadzona 
zarz~dzeniem nr 
5/2014 z dnia 
07.01.2014 r., 
"Instrukcja kasowa" 
z dnia 26.09.2013 r. 

17 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
"Polityki 
rachunkowosci" 

Czy w wewn~trznych wprowadzonej 

przepisach prawnych w Zycie 

zdefiniowano zasady TAK zarzq.dzeniem 

ewidencjonowania srodk6w Dyrektora 

trwalych i wartosci Przedszkola w 

niematerialnych i prawnych? sprawie aktualizacji 
przyjcrtych zasad 
Polityki 
rachunkowosci nr 
41/2014 z dnia 
27.1 2.201 4 r. 

18 TAK 

Czy wszystkie operacje Zweryfikowano na 

finansowe w Panstwa podstawie 

jednostce s~ zatwierdzane TAK okazanych Polityki 

przez Pani~lPana bttdz teZ 
rachunkowosci, 

bezposrednio upowazniontt Instrukcji 

osob~? 
gospodarowania 
maj~tkiem trwalym. 

19 TAK 

Czy w jednostce opracowane Regulamin 

zostaly zasady okreSlaj~ce TAK 
zawierania um6w 

zawierania um6w cywilno- cywilno - prawnych 

prawnych? -~dzenienr 
39/2014 z dnia 29 

6 



grudnia 2014 r. W 
okazanych zasadach 
zawierania um6w 
cywilnopravvnych 
wskazano 
koniecznosc 
parafowania um6w 
przez G16wnego 
ksi~gowego w 
ramach sprawowanej 
przez niego kontroli 
wst~pnej. (§ 5 pkt 7 
regulaminu). 

20 TAK 
Okazane 
kontroluj~cemu 
umowy: RTV/2016, 

NIE umowao , 
wsp6lpracy 014/16, 
umowa 3/2016, 
umowa 
2IDDD/2016, 
umowa nr lIB 2013, 
umowa 4/2015, 
umowa 5/2014 
zawieraj~ parafk~ 

bctd~c~ zdaniem 
Dyrektora 

Czy umowy zawierane przez Przedszkola 
Panstwa jednostk~ potwierdzeniem 
podpisywane s~ przez zapoznania si~ 
glownego ksi~gowego w z dokumentem przez 
ramach sprawowanej przez G16wnego 
niego kontroli wst~pnej? ksiygowego. 

W"Uaktualnionym 
zakresie 
obowi~6w 
Gl6wnej ksiygowej" 
zapisano: "G16wna 
ksi~gowa dokonujqc 
kontroli wewn~trznej 
operacji 
gospodarczej musi to 
udokumentowac 
poprzez zlozenie 
podpisuna 
dokumentach tej 
operacji ". 

21 TAK 
Czy obowi~zuj~ce umowy Okazane 
cywilno-prawne zawarte s~ na TAK kontroluj~emu 

okres zgodny z posiadanym umovvy 

7-:ffi 



przez kierownika jednostki cywilnoprawne 
pelnomocnictwem udzielonym zawarte zostaly na 
przez Prezydenta Miasta czas okreslony 
Lodzi? zgodny z 

udzielonym 
pelnomocnictwem. 

22 TAK TAK 
Okazano 
kontroluj~cemu 
zamtdzenie nr 
9/2014 z dnia 
12.02.2014 r. 
wsprawie 

Czy jednostka przeprowadzila przeprowadzenia 

inwentaryzacj~ majSftku inwentaryzacji oraz 

trwalego w drodze spisu z upo~dkowania 

natury w okresie ostatnich 4 ewidencji srodk6w 

lat? trwalych, 
pozostalych srodk6w 
trwalych, wartosci 
niematerialnych 
i prawnych, zbior6w 
bibliotecznych 
wchodz~cych w stan 
maj~tkuprzedszkola 

23 TAK 
Okazano "Protok61 
z inwentaryzacji 
przeprowadzonej 

Czy jednostka rozliczyla w drodze weryfikacji 

ostatni~ inwentaryzacj~ w TAK said 

ksi~gach rachunkowych tego rozrachunkowych" 

roku obrotowego, na ktory spo~zonyna 

przypadal termin tej dzieIi 31.12.2014 r. 

inwentaryzacji? podpisany przez 
Dyrektora 
Przedszkola 
i G16wnego 
ksi~gowego. 

24 TAK 
okazano "Bilans 
jednostki budZetowej 
isamo~owego 

Czy inwentaryzacja wartosci TAK zakladu 
niematerialnych i prawnych budzetowego 
przeprowadzona zostala w spo~dzony na 
drodze weryfikacji said? dzieIi 31.12.2014" 

podpisany przez 
Gl6wnego 
Ksi~gowego. 

25 TAK 
Czy w Panstwa jednostce Dokumenty 

8 



zostaly okreSlone zasoby, ktore ksiC(gowe i 

obj~te s~ szczegolnym finansowe, 
nadzorem? Jesli TAK, prosz~ dokumenty akt 
wskazac te zasoby w kolumnie osobowych, druki 

uwagi. scislego 
TAK zarachowania -

wyjaSnienia 
Dyrektor 
Przedszkola m 77 z 
dnia 15 listopada 
2016 r. 

26 TAK 
Zgodnie z 

Czy w Panstwa jednostce wyj aSnieniami 

zostaly ustalone zasady Dyrektora 

zapewniaj~ce ci~glosc 
Przedszkola, w 

realizacji zadan finansowych przypadku 

w przypadku nieobecnosci NIE nieobecnosci 

upowaznionych pracownikow, Gl6wnego 

w szczegolnosci dlugotrwalej ksiC(gowego, 

nieobecnosci glownego wszystkie czynnosci 

ksi~gowego? 
ksiC(gowego 
wykonuje Dyrektor 
Przedszkola. 

27 TAK 
Czy dokumenty znajduj~ce si~ Zweryfikowano na 
w poszczegolnych cz~sciach TAK podstawie 
(A,B,C) akt osobowych s~ zawartosci tresci 
ulozone w porzlldku piC(ciu teczek akt 
chronologicznym? osobowych-

(stwierdzono 
numeracj~ 
uzupelnioruj. literami 
oraz braki w 

( J numeracji) . 

28 TAK TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
pisernnego 
oswiadczenia 
Dyrektora jednostki 
kontrolowanej. W 

Czy w latach 2014 - 2015 latach 2014 -2015 
kierujllcy jednostk~ dokonal Dyrektor 
przegl~du akt osobowych Przedszkola 
pracownikow jednostki? dokonywal 

przegl~du teczek akt 
osobowych 
pracownik6w 
Przedszkola 4 - 5 
razy z uwagi na 
zmieniai~cy si~ 9-:}6 



Qersonel. 
29 TAK 

Zweryfikowano na 
podstawie 
oswiadczenia 

Czy w Panstwa jednostce NIE Dyrektora 
wystltpily na koniec roku Przedszkola 
zobowiltzania wymagalne? Miejskiego nr 77 

oraz sprawozdania 
Rb-Z na dzieit 
31.12.2015 r. 

30 TAK 
Zalecenia nie 

Czy jednostka ma zrealizowane przez 
niezrealizowane zalecenia NIB kontrolowan~ 
uprawnionych organ6w jednostk~ - naprawa 
kontroli zewn~trznej (organy instalacji 
kontroli, inspekcje, nadzory, odgromowej 
dozory, inne)? Jesli TAK, zostanie wykonana 
prosz~ zalltczyc do pootrzyrnaniu 
kwestionariusza skan srodk6w 
(kserokopi~) dokumentu finansowych z UML 
nakladaj~cego stosowny na przelomie 
obowil!zek na jednostk~. listopada i grudnia 

2016 r. 
31 TAK 

Czy jednostka posiada Zweryfikowano na 
dokument potwierdzajltcy pocistawie 
prawo wlasnosci Miasta do okazanego 
zajmowanej przez jednostk~ 

TAK 
"skr6conego odpisu 

nieruchomosci? Jesli NIE, w ksi~gi wieczystej nr 
rubryce uwagi prosz~ podae 12092" wydanego w 
na jakiej podstawie jednostka dniu 11 marca 1991 
dysponuje nieruchomosci~. r. 
(nie dotyczy AZK) 

32 TAK 
Okazana ewidencja 
nie zawierala 
identyfikatoral 
loginu. Zgodnie z 
wyjaSnieniami 

Czy administrator danych zlozonymi przez 
Dyrektora prowadzi ewidencj~ os6b TAK Przedszkola w upowaznionych do ich 
Przedszkolu dane przetwarzania? 
osobowe 
przetwarzane ~ w 
fonnie manualnej -
papierowej. W 
zwi~ku z tym, ze 
dane osobowe nie s~ 

10 



przetwarzane w 
systernie 
informatycznym 
(kornputerowym) nie 
rna koniecznosci 
wpisywania do 
ewidencji os6b 
upowaznionych do 
przetwarzania 
danych osobowych 
loginu. 
TAK 

Czy do pnetwanania danych 
Zweryfikowano na 

s~ dopuszczone wylSlcznie 
podstawie 

33 osoby posiadaj~ce TAK okazanych 

upowaznienie nadane przez upowai:nien do 

administratora danych? przetwarzania 
danych osobowych. 

34 NIE 
Czy rejestr zbior6w danych Okazany rejestr nie 
osobowych zawiera wszystkie spelnial wymog6w 
wymienione poniZej okreslonych w 
informacje: rozporzqdzeniu 
1) nazw~ zbioru danych; Ministra 
2) oznaczenie administratora Administracji i 
danych i adres jego siedziby Cyfryzacji z dnia 11 
lub miejsca zamieszkania oraz maja 2015 r. w 
numer identyfikacyjny sprawie sposobu 
rejestru podmiot6w prowadzenia przez 
gospodarki narodowej, jeieli Administratora 
zostal mu nadany; Bezpieczeilstwa 
3) oznaczenie przedstawiciela Informacji rejestru 
administratora danych, 0 zbior6w danych 
kt6rym mowa wart. 31a osobowych. 
ustawy 0 ochronie danych 
osobowych,iadresjego 
siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
wyznaczeniatakiego 
podmiotu; 
4) oznaczenie podmiotu, 
kt6remu powierzono 
pnetwananie danych ze 
zbioru na podstawie art. 31 
ustawy 0 ochronie danych 
osobowycb, i adres jego 
siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
powienenia przetwanania 
danych temu podmiotowi; 
5) podstawa prawna 
upowazniajSlca do TAK 



prowadzenia zbioru danych; 
6) cel przetwarzania danych w 
zbiorze; 
7) opis kategorii osob, ktorych 
dane sit przetwarzane w 
zbiorze; 
8) zakres danych 
przetwarzanych w zbiorze; 
9) sposob zbierania danych do 
zbioru, w szczegolnosci 
informacja, czy dane do zbioru 
sit zbierane od os6b, kt6rych 
dotyczq, czy z innych zr6del 
niZ osoba, ktorej dane dotyczq; 
10) sposob udost~pniania 
danych ze zbioru, w 
szczegolnosciinformacja,czy 
dane ze zbioru sit 
udost~pniane innym 
podmiotom 
niZ upowaZnione na podstawie 
przepis6w prawa; 
11) oznaczenie odbiorcy 
danych lub kategorii 
odbiorcow, ktorym dane mogq 
bye przekazywane; 
12) informacja dotycZlfca 
ewentualnego przekazywania 
danych do panstwa trzeciego. 

35 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
protokolu z proby 
szczeinosci instaIacji 
gazowej w budynku 
przeprowadzone 

Czy obiekty budowlane w przez osoby 0 

czasie ich uiytkowaoia zostaly uprawnieniach 
poddawane przez wlasciciela 235/E/11183 oraz 
lub zarzltdc~ kontroli 

TAK 
156/D/I1I83 w dniu 

okresowej, co najmniej raz w 23 paidziemika 2015 
roku, polegajqcej oa r. W 2016 roku wraz 
sprawdzeniu stanu z okresow~ kontrol~ 
technicznego instalacji obiektu budowlanego 
gazowych? (rocznq - wrzesien 

2016) zostala 
przeprowadzona 
kontrola szczelnosci i 
stanu technicznego 
instalacji gazowej co 

I potwierdza czysc nr 
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III "Protokoru 
okresowej kontroli 
obiektu 
budowlanego" z 
wrzesnia 2016 r. 
przeprowadzona 
przez pracownika 
firmy 
"Insurance&Banking 
Sp. z o. o. z siedzib~ 
w Warszawie ul. 
Kamykowa 54/1. 
Protok61 nie zostal 
wpisany do Ksi¢d 
obiektu 
budowlanego. 

36 TAK 
Zweryfikowano na 

I podstawie 
okazanego protokolu 
zpomiar6w 
impedancji ~tli 
zwarcia oraz 
rezystancji izolacji 
przeprowadzonych 
w dniu 23 

Czy obiekty budowlane w paidziemika 2015 r. 
czasie ich uZytkowania zostaly przez pracownik6w 
poddawane przez wlasciciela firmy P.H.U. 
lub zarz~dc~ kontroli "MBM" s. c. z 
okresowej, co najmniej raz w siedzib~ w Slowiku 
roku, polegaj~cej na ul. Gdanska 320 
sprawdzeniu stanu 

TAK uprawnieniach 
technicznego instalacji D/39451186111 i 
elektrycznej (rezystancja E/3948/186/11 oraz 
izolacji instalacji E/39491186/11 i 
elektrycznej)? D/39441186111. 

Zgodnie z 
wyjaSnieniami 
Dyrektora 
Przedszkola badanie 
rezystancji izolacji 
instalacji 
elektrycznej zostanie 
przeprowadzony w 
listopadzie 2016 r. 

37 TAK 
Czy obiekty budowlane w Zweryfikowano na 
czasie ich uZytkowania zostaly TAK podstawie: 
poddawane przez wlasciciela okazanego protokolu 
lub zarzqdc~ badaniu, co nr 112016 
najmniej raz w roku, sQomJ-dzonego w 



polegaj~cego na sprawdzeniu dniu 19 lutego 2016 
instalacji piorunochronnej? r. przez pracownika 

finny P.H.U. 
"MBM" s. c. z 
siedzib~ w Slowiku 
ul. Gdanska 32. 
Wyniki pomiar6w 
przegl~du: ,,Po 
zbadaniu, urzqdzenie 
piorunochronne 
postanowiono uznac 
(warunkowo) za 
zgodnez 
obowiqzujqcymi 
przepisami. Zaleca 
si~ wykonanie 
nast~pujqcych prac 
naprawczych: 
poprawic wartosc 
uziemienia zwod6w 
nr 2 oraz dorobic 
dwa zwody. Termin 
usuni~cia usterek 
30.05.2016) 
Protok61 nie zostal 
wpisany do Ksi¢d 
obiektu 
budowlanego. 

38 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
okazanego protokoru 
zpomiar6w 
impedancji pertli 
zwarcia 

Czy obiekty budowlane w przeprowadzonych 

czasie ich uZytkowania zostaly wdniu 23 

poddawane przez wlasciciela patdziemika 2015 r. 

lub zarz~dc~ kontroli przez pracownik6w 

okresowej, co najmniej raz na TAK 
finny P.H.U. 

5 lat, polegaj~cej na "MBM" s. c. z 

sprawdzeniu stanu siedzib~ w Slowiku 

technicznego i bezpieczenstwa ul. Gdanska 32 

instalacji elektrycznej srednio \0 uprawnieniach 

- pr~dowej? D/394S/186/11 
i E/3948/186/11 oraz 
E/3949/186111 i 
D/3944/186/11. 
Protok61 nie zostal 
wpisany do ksi¢i 
obiektu 
budowlanego. 
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39 TAK 
Zweryflkowano na 
podstawie okazanej 
"Instrukcji 
bezpieczenstwa 
poZarowego dla 
Przedszkola 

Czy w jednostte 
TAK 

Miejskiego nr 77" 
zaktualizowano instrukcj~ spomJdzona przez 
bezpieczeiistwa potarowego? osobcr 

o uprawnieniach 
SlOP A/3/56/20 12/2/ 
6 zatwierdzona przez 
Dyrektora 
Przedszkola w 
listopadzie 2015 r. 

40 TAK 
Zweryfikowano na 

Czy w Paiistwa jednostce podstawie 

wprowadzono odpowiednie okazanego 

mechanizmy zapobiegajatce Zarz~dzenia nr 

powstawaniu TAK 20/2016 z dnia 

nieprawidlowosci wykrytych 04.11.2016 r. w 

podczas przeprowadzonych w sprawie 

okresie ostatnich dwoch lat wprowadzenia 

kontroli? 
polityki zarzqdzania 
ryzykiem. 

IV INFORMACJA I KOMUNIKACJA 
", 

41 TAK 
Zweryfikowano na 

Czy w Panstwa jednostce podstawie 

J 
okreSlony zostal formalny okazanego 

blldz nieformalny sposob 
Zarzqdzenia z dnia 

przekazywania informacji 0 
TAK 09 stycznia 2014 r. 

realizacji przydzielonych wsprawie 

zadaii? (tzw. raportowanie wprowadzenia do 

wewn~trzDe ). 
stosowania procedur 
przeplywu 
informacji. 

42. 
Czy podstawowe dokumenty 
(procedury) dotyczllce 

TAK 
TAK 

funkcjonowania Panstwa 
jednostki Sat dost~pne dla 
wszystkich pracownikow? 

43. TAK 
Czy w Panstwa jednostce TAK 

Zweryflkowano na 
przyj~to rozwhlzanie podstawie 
(funkcjoDuje system) okazanego 



zapewniaj~ce niezwloczne Z~dzenia z dnia 
przekazywanie przelozonym 09 stycznia 2014 r. 
naglych istotnych dla w sprawie 
funkcjonowania jednostki wprowadzenia do 
informacji? stosowania procedur 

przeplywu 
infonnacji. 

44. 
Czy kom6rka organizacyjna 
UML nadzoruj~ca Panstwa 
jednostk~ okreslila zakres i 

TAK TAK 
spos6b przekazywania 
informacji dotycz~cych 
standardowej dzialalnosci 
Panstwa jednostki? 

45. 
Czy Panstwa jednostka ma 
przypisanego "opiekuna" w 

TAK TAK 
kom6rce organizacyjnej UML 
nadzoruj~cej dzialalnosc 
Panstwa jednostki? 

46. TAK-
Czy informacje zamieszczone Zweryfikowano 
na stronie internetowej strony intemetow~ 
Panstwa jednostki s~ na http://www.pm77lod 
bieZ~co aktualizowane? W TAK z.wikom.pll 
kolumnie uwagi prosz~ podac 
miesi~c i rok, w kt6rym 
przeprowadzono ostatni~ 
aktualizacj~? 

47. NIE 
Zweryfikowano na 
podstawie 
okazanych zakresow 
obowi~ow: 
G16wny ksiygowy 

Czy w Panstwa jednostce (w uaktualnionym 
wskazano osoby upowaznione zakresie 
do kontaktu z podmiotami obowi¢ow 
zewn~trznymi, w tym dyrektor, intendent, G16wnego 
nadzoruj~c~ kom6r~ TAK zast~pca dyrektora, ksit(gowego z dnia 
organizacyjn~ UML? Jesli G1. ksiygowa, 17 czerwca 2013 r. 
T AK, prosz~ 0 podanie w brak upowaZnienia 
kolumnie uwagi list~ os6b do kontaktu 
upowai:nionych - stanowisko, z podmiotami 
funkcja. zewnytrznymi), 

intendent (brak 
upowai:nienia do 
kontaktu 
z podmiotami 
zewnytrznymi) 
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ZastC(pca Dyrektora 
(brak upowaZnienia 
do kontaktu 
z podmiotami) 

W trakcie czynnosci kontrolnych: 

1. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony 0 koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych 

pracownik6w Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporz~dzeniu Ministra 

Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez 

pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwi~ych ze stosunkiem pracy oraz sposobu 

prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozpo~dzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniaj~cym rozporz~dzenie w sprawie zakresu 

prowadzenia przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwi~ych ze stosunkiem 

pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika, 

2. do Ksi¢d obiektu budowlanego prowadzonej dla budynku Przedszkola Miejskiego nr 77 

wpisano protokoly z przeprowadzonych badan i przegl~d6w instalacji obiektu 

budowlanego, 

3. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony 0 koniecznosci dokonywania wpis6w do Ksi~ 

obiektu budowlanego na biez~co, 

4. uzupelniono teczki akt osobowych intendenta, zastc(pcy Dyrektora, Gl6wnego ksiC(gowego 

o upowaZnienia do kontaktu z podmiotami zewnC(trznymi, w tym nadzoruj~c~ kom6rk~ 

organizacyjn~ UML, 

5. teczki akt osobowych wskazanych pracownik6w Przedszkola zostaly uzupelnione 

o brakuj~ce oswiadczenia 0 zapoznaniu siC( z Kodeksem etyki, 

6. wprowadzono w Kodeksie etyki nauczycieli katalog zachowan niedozwolonych, 

7. zawarte przez kontrolowan~ j ednostkC( umowy cywilno - prawne (okazane w trakcie 

kontroli) zostaly uzupelnione 0 podpisy i piec~tkc( Gl6wnego ksiC(gowego, 

8. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony 0 koniecznosci przestrzegania wprowadzonego 

Regulaminu zawierania um6w cywilno - prawnych (zarz~dzenie nr 39/2014 z dnia 29 

grudnia 2014 r.) i zapis6w zakresu obowi~6w Gl6wnego ksiC(gowego. W zasadach 

zawierania um6w cywilno - prawnych wskazano koniecznosc parafowania um6w przez 

Gl6wnego ksiC(gowego w ramach sprawowanej przez niego kontroli wstC(pnej. (§ 5 pkt 7 

regulaminu). W zakresie obowi~6w Gl6wnego ksiC(gowego wskazano G16wna ksi~gowa 

dokonujqc kontroli wewn~trznej operacji gospodarczej musi to udokumentowac poprzez 

zlozenie podpisu na dokumentach tej operacji". 



9. rejestr zbior6w danych osobowych uzupelniono 0 elementy wskazane w cozpor~dzeniu 

Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. 

Zal~czniki: 

1. upowaZnienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzaj~cej nr DOA-BAKI.171 1.113.2016, 

2. oswiadczenie 0 bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

Wewnytrznego i Kontroli Urzydu Miasta Lodzi, 

3. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 77 w Lodzi, 

4. kserokopia kwestionariusza kontroli 2015, 

S. kserokopia poswiadczonego skr6conego odpisu ksi<;gi wieczystej, 

6. wyjaSnienia Dyrektora Przedszkola, 

7. kserokopia protokolu nr 112016 sporz~dzonego w dniu 19lutego 2016 c., 

8. ksecokopia protokoru Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej z dnia 02 wrzesnia 

2016 c. potwierdzaj~cego wykonanie zalecen. 

Arkusz weryfikacyjny zawiera 18 ponumerowanych stron. 

Arkusz weryfikacyjny zostal sporz~dzony w dw6ch jednobrzmi~cych egzemplarzach, po jednym 

dlajednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewn~trznego i Kontcoli. 

Kontroler: 

(j>iecz~tka i podpis) 

L6dZ dnia 21listopada 2016 r. 

Kiecownik jednostki kontrolowanej: 

DY R~IR Przedszkola i js 0 Nr 77 

Ingr Graiyn z ak ow ska 
.............................................. 

(piec~tka i podpis) 

PRZEDSZ~ {O.LE '~'fIEJS~ 
,dr 77 

91 764 L~,", ,,: 
- L\JUZ, ul. Bracka 23 

NIP 7262525799 Tel. 42656 1308 
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