DOA-BAK-1.1711.113.2016 '

ARKUSZ WERYFIKACYJNY
POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA
W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2015

Nazwa komorki organizacyjnej UML przeprowadzajacej kontrole:
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta

Lodzi.

Kontroler:
‘Zbigm'ew Klodawski — Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli

w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgdu Miasta Fodzi, upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK —111.077.121.2016 z dnia 09 listopada 2016 r.
wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka — Zastepce
Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji
UML.

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Miejskie nr 77 w Lodzi ul. Bracka 23

Termin przeprowadzenia kontroli:
10 listopada 2016 r. — 16 listopada 2016 r.

Kierownik jednostki kontrolowane;j:
Gani Grazyna Szadkowska powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 77

zarzgdzeniem nr 3892/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 08 marca 2013 r. na okres od
01 kwietnia 2013 r. do 31 sierpnia 2017 r.

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

Jednostka kontrolowana ; .
Lp Sposob Potwierdzenie
P tanie iedz
Py Odpowiedz | o0 o owania | StARY faktycznego
I| SRODOWISKO WEWNETRZNE
1 TAK
Czy w Panstwa jednostce Zarzadzenie nr
opracowano dokument TAK | ZArzadzenie 16/2016 Dyrektora
normujacy zasady etyki? Jesli dyrektora. Przedszkola z dnia
NIE, prosze o przejscie do 03 listopada 2016 .
pytania 4.
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Czy dokument normujacy
zasady etyki zawiera katalog
zachowan niedozwolonych?

TAK

NIE
Zweryfikowano na
podstawie
okazanego Kodeksu
etyki pracownikow
samorzagdowych,
W okazanym
Kodeksie etyki
nauczycieli brak
katalogu zachowat
niedozwolonych.

Czy wszyscy pracownicy
jednostki potwierdzili
zapoznanie si¢ z dokumentem
normujgcym zasady etyki?

TAK

NIE

W teczce akt
osobowych
Gléwnego
ksiegowego brak
oswiadczenia :
O zapoznaniu si¢ J
z Kodeksem etyki
(wzdr o$wiadczenia
stanowi zatgcznik nr
3-§2pktl
Zarzagdzenia nr
16/2016). W
teczkach akt
osobowych zastepcy,
intendenta oraz
dwdéch nauczyciele

k brak o$wiadczenia
0 zapoznaniu si¢

z Kodeksem etyki.
W trakcie czynnosci
kontrolnych teczki
akt osobowych ‘
wskazanych ~ -l
pracownikéw
Przedszkola zostaty
uzupeione

o brakujace
o$wiadczenia.

Czy gléwny ksiggowy
zatrudniony w Paistwa
jednostce spelnia wymogi art.
54 ustawy o finansach
publicznych?

TAK

TAK

| Zweryfikowano na
podstawie
zawartosci teczki akt
osobowych
Giéwnego
ksiegowego

e s



uaktualniony
zakres obowigzkow
Giéwnej ksiegowej
z dnia 17 czerwca
2013 r. w ktérym
zostaty okreslone
obowigzki i

| odpowiedzialno$¢
{ z zakresu

rachunkowosci

| 1 gospodarki

finansowej ujgte
w art. 54 ustawy
o finansach
publicznych).

Czy w 2015 roku dokonywali
Panistwo aktualizacji
wewngirznych regulacji
obowigzujgcych w Pafistwa
jednostce pod kytem ich
zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa? Je§li TAK,
proszg¢ o podanie w kolumnie
uwagi jakich regulacji one
dotyczyly.

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie:
Zarzgdzenia nr
16/2016 z dnia 03
listopada 2016 r.

W sprawie
wprowadzenia
kodekséw etyki,
Zarzgdzenia nr
20/2016 z dnia

04 listopada 2016 t.
w sprawie
wprowadzenia
polityki zarzgdzania
ryzykiem,

Czy w Panstwa jednostce
WSZyscy pracownicy
potwierdzili przypisany im
zakres obowigzkoéw i
uprawniei?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
zawartosci tresci
pigciu teczek akt
osobowych.

Czy wszyscy pracownicy w -
Panstwa jednostce zostali
zapoznani z zasadami
kontrolowania i oceny
realizowanych przez nich

| obowigzkéw?

TAK

Oswiadczenie

TAK
Zweryfikowano na

| podstawie

»Regulaminu

kontroli zarzadczej
w Przedszkolu

| Miejskim nr 777
. L-gtanowigces]
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zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia nr
19/2016 Dyrektora
Przedszkola
Miejskiego nr 77
z dnia 07.11.2016 1.
W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu kontroli
zarzadcze;j.
1 | CELE 1 ZARZADZANIE RYZYKIEM -
8

Czy komérka organizacyjna

UML nadzorujgca dzialalno$é TAK TAK

Panstwa jednostki nalozyla na

Panstwa obowigzek

sporzadzania rocznego planu J

dzialalnoS$ci?

9 TAK TAK

Czy w Panstwa jednostce Zweryfikowano na
okreSlone zostaly cele i podstawie
zadania przewidziane do okazanego
realizacji w perspektywie »Rocznego Planu
rocznej? (Czy opracowany Pracy Przedszkola
zostala roczny plan Miejskiego nr 77
dzialalnosci?). Jesli NIE, w Lodzi na rok
prosze o przejscie do pytania 2016/2017”.

14,

10 TAK
Zweryfikowano na
podstawie
»Regulaminu
kontroli zarzadczej J
w Przedszkolu
Miejskim nr 77”

Czy dla wszystkich zadan stanowiacej
przewidzianych do realizacji w zatacznik nr 1 do
ciggu roku zostaly ustalone L zarzgdzenia nr
mierniki (kryteria oceny) 19/2016 Dyrektora
poziomu ich realizacji? Przedszkola
Miejskiego nr 77
z dnia 07.11.2016 r.
W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu kontroli
zarzadczej.

11 2% TAK

Jak czesto (ile razy w ciggu Zweryfikowano na
roku) dokonywany jest podstawie ,,Planu i
przeglad poziomu przyje¢tych harmonogramu

o oS



do realizacji zadan? kontroli zarzadczej
w Przedszkolu
Miejskim nr 77.
12 TAK
Czy dla zadan okreslonych w Zweryfikowano na
planie dzialalnosci podstawie
przeprowadzany jest TAK okazanych
udokumentowany proces protokoléw z zebran
zwigzany z identyfikacjg Rady Pedagogicznej
zdarzen zagrazajacych ich za lata 2015 i 2016.
realizacji?
13 TAK
Zweryfikowano na
Czy w stosunku do kazdego podstawie
istotnego ryzyka, ktére zostalo okazanych zasad
zidentyfikowane w dzialalnosci TAK i regulaminéw
Paiistwa jednostki, okre§lono obowigzujgcych
spos6b reakcji na to ryzyko? w Przedszkolu
Miejskim nr 77
14 TAK
Czy w latach 2014 - 2015 Zweryfikowano na
jednostka realizowala zadania NIE podstawie
wspéHfinansowane ze Srodkéw p1semnego
unijnych? Jesli NIE, prosze oswiadczenia
przej$é do pytania 16. Dyrektora
Przedszkola.
15 NIE TAK
Czy zadanie zostalo rozliczone dotyczy
bez korekt finansowych?
MECHANIZMY KONTROLI O
16 TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanych: ,,Polityki
Czy w Paiistwa jednostce rachunkowosci”
opracowano i wdrozono wprov'vadzone_]
podstawowe instrukcje wzyew
dotyczace gospodarki zarzgdzeniem
finansowej (obiegu Dyrektora
dokumentéw ksiegowych, TAK Przedszkola
inwentaryzacyjna, kasowa, W SPCANIE
gospodarowania majgtkiem, aktualizacji
plan kont) (lub polityka przyjetych zasad
rachunkowoéci zawierajaca Polityki _
wszystkie wzmiankowane Z‘;}z‘g’;ﬁozwé’ji‘: nr
. i & 5wy
powyzej instrukcje)? 27.12.2014 1.,
LHPolityki
zarzgdzania
ryzykiem”

-
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wprowadzonej
zarzadzeniem
Dyrektora
Przedszkola nr
20/2016 z dnia
04.11.2016r.,
»Hnstrukcji obiegu
i kontroli
dokumentow”
wprowadzonej
zarzadzeniem nr
40/2014 z dnia
29.12.2014 r.,
wHinstrukcji
gospodarowania

majatkiem trwatym”

wprowadzona
zarzadzeniem nr
5/2014 z dnia
07.01.2014 r.,

,.Instrukcja kasowa”

z dnia 26.09.2013 r.
17 TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej
»Polityki
rachunkowosci”
Czy w wewngetrznych Wp.rov.vadzonej
przepisach prawnych W zyc(;e .
zdefiniowano zasady TAK S
ewidencjonowania Srodkéw Dyrektora
trwalych i wartoSci Prz edgzkola W
niematerialnych i prawnych? SprawIS aktualizacji
przyjetych zasad
Polityki
rachunkowosci nr
41/2014 z dnia
27.12.2014r.
18 TAK
Czy wszystkie operacje Zweryﬁlfowano n
finansowe w Panstwa podstawie e
jednostce sg zatwierdzane TAK okuzanyel POI.I tyki
przez Pania/Pana badz tez rachunk(.).woéa,
bezpos$rednio upowazniong Instrukeji .
osobe? £0spo d.arowama
majgtkiem trwatym.
19 TAK
Czy w jednostce opracowane Regplamp ‘
zostaly zasady okreflajace TAK Zawierania umow

zawierania uméw cywilno-
prawnych?

cywilno - prawnych
— zarzgdzenie nr
39/2014 z dnia 29

o



grudnia 2014 r. W
okazanych zasadach
zawierania umow
cywilnoprawnych
wskazano
koniecznos¢
parafowania umow
przez Gtéwnego
ksiegowego w
ramach sprawowane;j
przez niego kontroli
wstepnej. (§ 5 pkt 7
regulaminu).

20

Czy umowy zawierane przez
Panstwa jednostke
podpisywane s3 przez
gléwnego ksiggowego w
ramach sprawowanej przez
niego kontroli wst¢pnej?

NIE

TAK

Okazane
kontrolujacemu
umowy: RTV/2016,
umowa o
wspOlpracy 014/16,
umowa 3/2016,
umowa
2/DDD/2016,
umowa nr 1/B 2013,
umowa 4/2015,
umowa 5/2014
zawierajg parafke
bedaca zdaniem
Dyrektora
Przedszkola
potwierdzeniem
zapoznania si¢

z dokumentem przez
Glownego
ksiggowego.

W ,,Uaktualnionym
zakresie
obowigzkow
Glownej ksiggowej”
zapisano: ,,Gléwna
ksiegowa dokonujgc
kontroli wewngtrznej
operacji
gospodarczej musi to
udokumentowaé
poprzez zlozenie
podpisu na
dokumentach tej
operacji”.

21

Czy obowigzujace umowy
cywilno-prawne zawarte s3 na
okres zgodny z posiadanym

TAK

TAK

Okazane
kontrolujgcemu
umowy

W




przez kierownika jednostki
pelnomocnictwem udzielonym
przez Prezydenta Miasta
Lodzi?

cywilnoprawne
zawarte zostaly na
czas okreslony
zgodny z
udzielonym
pelnomocnictwem.

22

Czy jednostka przeprowadzila
inwentaryzacj¢ majgtku
trwalego w drodze spisu z
natury w okresie ostatnich 4
lat?

TAK

TAK

Okazano
kontrolujacemu
zarzgdzenie nr
9/2014 z dnia
12.02.2014 r.

W sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz
uporzadkowania
ewidencji srodkow
trwatych,
pozostalych srodkéw
trwatych, wartosci
niematerialnych

i prawnych, zbiorow
bibliotecznych
wchodzacych w stan
majatku przedszkola.

23

Czy jednostka rozliczyla
ostatnig inwentaryzacje¢ w
ksiggach rachunkowych tego
roku obrotowego, na ktéry
przypadal termin tej
inwentaryzacji?

TAK

TAK

Okazano ,,Protokét
z inwentaryzacji
przeprowadzonej
w drodze weryfikacji
sald
rozrachunkowych”
sporzgdzony na
dzien 31.12.2014 r.
podpisany przez
Dyrektora
Przedszkola

i Gléwnego
ksiegowego.

24

Czy inwentaryzacja wartosci
niematerialnych i prawnych
przeprowadzona zostala w
drodze weryfikacji sald?

TAK

TAK

okazano ,,Bilans
jednostki budzetowe;j
i samorzagdowego
zakladu
budzetowego
sporzadzony na
dzien 31.12.2014”
podpisany przez
Gléwnego
Ksiegowego.

25

Czy w Panstwa jednostce

TAK
Dokumenty
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Czy w latach 2014 - 2015
kierujgcy jednostka dokonal
przegladu akt osobowych
pracownikéw jednostki?

zostaly okreslone zasoby, ktére ksiegowe i
objete sa szczegélnym finansowe,
nadzorem? Jesli TAK, prosze dokumenty akt
wskazaé te zasoby w kolumnie osobowych, druki
uwagi. $cistego
TAK zarachowania —
wyjasnienia
Dyrektor
Przedszkolanr 77 z
dnia 15 listopada
2016 r.
26 TAK
Zgodnie z
Czy w Panstwa jednostce wyjashieniani
zostaly ustalone zasady Dyrektora
zapewniajgce ciaglo§¢ Przedszkola, w
realizacji zadan finansowych pmadku, )
¢ w przypadku nieobecnoSci NIE mef)becnoscl
( upowaznionych pracownikéw, Gléwnego
w szczegblnosci dlugotrwalej ksiggowego, .
nieobecnosci gléwnego wszystkie czynnosci
ksiegowego? ksiggowego
wykonuje Dyrektor
Przedszkola.
27 TAK
Czy dokumenty znajdujgce si¢ Zweryfikowano na
w poszczegélnych cze¢Sciach TAK podstawie
(A,B,C) akt osobowych s3 zawartosci tresci
ulozone w porzadku pieciu teczek akt
chronologicznym? osobowych —
(stwierdzono
numeracje
uzupetlniong literami
' oraz braki w
‘F numeracji).

28 TAK TAK
Zweryfikowano na
podstawie
pisemnego
o$wiadczenia
Dyrektora jednostki

kontrolowanej. W
latach 2014 -2015
Dyrektor
Przedszkola
dokonywat
przegladu teczek akt
osobowych
pracownikéw
Przedszkola 4 - 5
razy z uwagi na
Zmieniajacy si¢

W




personel.

29 TAK
Zweryfikowano na
podstawie
o$wiadczenia

Czy w Panstwa jednostce NIE Dyrektora

wystapily na koniec roku Przedszkola

zobowigzania wymagalne? Miejskiego nr 77
oraz sprawozdania
Rb-Z na dzien
31.12.2015 1.

30 TAK

Zalecenia nie
Czy jednostka ma zrealizowane przez
niezrealizowane zalecenia NIE kontrolowang
uprawnionych organéw jednostke — naprawa
kontroli zewngtrznej (organy instalacji
kontroli, inspekcje, nadzory, odgromowe;j
dozory, inne)? Jesli TAK, zostanie wykonana
prosze zalgczy¢ do po otrzymaniu
kwestionariusza skan $rodkéw
(kserokopi¢) dokumentu finansowych z UML
nakladajgcego stosowny na przelomie
obowiazek na jednostke. listopada i grudnia
2016 .
31 TAK
Czy jednostka posiada Zweryfikowano na
dokument potwierdzajgcy podstawie
prawo wlasnos$ci Miasta do okazanego
zajmowanej przez jednostke ,»skréconego odpisu
nieruchomosci? Jesli NIE, w TAK ksiggi wieczystej nr
rubryce uwagi prosz¢ podaé 12092” wydanego w
na jakiej podstawie jednostka dniu 11 marca 1991
dysponuje nieruchomoscia. .
(nie dotyczy AZK)

32 TAK
Okazana ewidencja
nie zawierala
identyfikatora/
loginu. Zgodnie z
wyjasnieniami

Czy administrator danych Zlozonymi przez

prowadzi ewidencje¢ oséb TAK Liyisktom

s o : Przedszkola w

upowaznionych do ich Prssdazklu dane

przetwarzania? osobowe
przetwarzane sg w
formie manualnej —
papierowej. W
zwigzku z tym, ze
dane osobowe nie sg

ol \J//



przetwarzane w

systemie
informatycznym
(komputerowym) nie
ma koniecznosci
wpisywania do
ewidencji os6b
upowaznionych do
przetwarzania
danych osobowych
loginu.
TAK

Czy do przetwarzania danych Zweryﬁl.cowano ba

s dopuszczone wylgcznie podstawie

33 osoby posiadajace TAK okazanyc.h ,
upowaznienie nadane przez Mpowaznic .do
administratora danych? przctwaszania
\v‘ danych osobowych.
34 NIE

Czy rejestr zbioréw danych Okazany rejestr nie

osobowych zawiera wszystkie spelnial wymogow

wymienione ponizej okreslonych w

informacje: rozporzqdzeniu

1) nazwe zbioru danych; Ministra

2) oznaczenie administratora Administracji i

danych i adres jego siedziby Cyfryzacji z dnia 11

lub miejsca zamieszkania oraz maja 2015 r. w

numer identyfikacyjny sprawie sposobu

rejestru podmiotéw prowadzenia przez

gospodarki narodowej, jezeli Administratora

zostal mu nadany; Bezpieczenstwa

3) oznaczenie przedstawiciela Informacji rejestru

administratora danych, o zbioréw danych

ktérym mowa w art. 31a osobowych.

ustawy o ochronie danych

osobowych, i adres jego

siedziby lub miejsca

zamieszkania — w przypadku

wyznaczenia takiego

podmiotu;

4) oznaczenie podmiotu,

ktéremu powierzono

przetwarzanie danych ze

zbioru na podstawie art. 31

ustawy o ochronie danych

osobowych, i adres jego

siedziby lub miejsca

zamieszkania — w przypadku

powierzenia przetwarzania

danych temu podmiotowi;

5) podstawa prawna

upowazniajgca do TAK

I
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prowadzenia zbioru danych;
6) cel przetwarzania danych w
zbiorze;

7) opis kategorii oséb, ktérych
dane s3 przetwarzane w
zbiorze;

8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;

9) spos6b zbierania danych do
zbioru, w szczegblnoSci
informacja, czy dane do zbioru
s3 zbierane od o0séb, ktérych
dotycza, czy z innych zZrédel
niz osoba, ktérej dane dotycza;
10) sposob udostepniania
danych ze zbioru, w
szczegoblnosci informacja, czy
dane ze zbioru sg
udost¢pniane innym
podmiotom

niz upowaznione na podstawie
przepisow prawa;

11) oznaczenie odbiorcy
danych lub kategorii
odbiorcow, ktérym dane mogg
by¢ przekazywane;

12) informacja dotyczgca
ewentualnego przekazywania
danych do panstwa trzeciego.

35

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadcg¢ kontroli
okresowej, co najmniej raz w
roku, polegajacej na
sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
gazowych?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
protokohu z proby
szczelnosci instalacji
gazowej w budynku
przeprowadzone
przez osobg o
uprawnieniach
235/E/11/83 oraz
156/D/11/83 w dniu
23 pazdziernika 2015
r. W 2016 roku wraz
z okresows kontrolg
obiektu budowlanego
(roczng — wrzesien
2016) zostata
przeprowadzona
kontrola szczelnosci i
stanu technicznego
instalacji gazowej co
potwierdza cz¢$¢ nr

i A




I11 ,,Protokotu
okresowej kontroli
obiektu
budowlanego” z
wrzesnia 2016 1.
przeprowadzona
przez pracownika
firmy
,Insurance&Banking
Sp. z 0. 0. z siedzibg
w Warszawie ul.
Kamykowa 54/1.
Protokoét nie zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu
budowlanego.

36

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadcg¢ kontroli
okresowej, co najmniej raz w
roku, polegajacej na
sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja
izolacji instalacji
elektrycznej)?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanego protokolu
Z pomiaréw
impedancji petli
zwarcia oraz
rezystancji izolacji
przeprowadzonych
w dniu 23
pazdziernika 2015 r.
przez pracownikéw
firmy P.H.U.
+~MBM”s.c. z
siedzibg w Stowiku
ul. Gdanska 32 o
uprawnieniach
D/3945/186/11 i
E/3948/186/11 oraz
E/3949/186/11 i
D/3944/186/11.
Zgodnie z
wyjaénieniami
Dyrektora
Przedszkola badanie
rezystancji izolacji
instalacji
elektrycznej zostanie
przeprowadzony w
listopadzie 2016 r.

37

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzgdce¢ badaniu, co
najmniej raz w roku,

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie:
okazanego protokotu
nr 1/2016
sporzadzonego w

13




polegajgcego na sprawdzeniu
instalacji piorunochronnej?

dniu 19 lutego 2016
r. przez pracownika
firmy P.H.U.
~MBM”s.c. z
siedzibg w Stowiku
ul. Gdanska 32.
Wyniki pomiaréw
przegladu: ,,Po
zbadaniu, urzgdzenie
piorunochronne
postanowiono uznac
(warunkowo) za
zgodne z
obowigzujgcymi
przepisami. Zaleca
sig wykonanie
nastepujgcych prac
naprawczych:
poprawic wartos¢
uziemienia zwodoéw
nr 2 oraz dorobié¢
dwa zwody. Termin
usuniecia usterek
30.05.201¢6)
Protokét nie zostat
wpisany do Ksiazki
obiektu
budowlanego.

38

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadce kontroli
okresowej, co najmniej raz na
5 lat, polegajacej na
sprawdzeniu stanu
technicznego i bezpieczenstwa
instalacji elektrycznej Srednio
- pradowej?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanego protokotu
Z pomiaréw
impedanc;ji petli
zwarcia
przeprowadzonych
w dniu 23
pazdziernika 2015 .
przez pracownikéw
firmy P.H.U.
~MBM”s.c.z
siedzibg w Stowiku
ul, Gdanska 32

\o uprawnieniach
D/3945/186/11

i E/3948/186/11 oraz
E/3949/186/11 i
D/3944/186/11.
Protokét nie zostat
wpisany do ksigzki
obiektu
budowlanego.
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39 TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej
,Instrukcji
bezpieczenstwa
pozarowego dla
Przedszkola

Czy w jednostce TAK Miejskiego nr 77”

zaktualizowano instrukcj¢ sporzadzona przez

bezpieczenstwa pozarowego? osobe
0 uprawnieniach
SIOPA/3/56/2012/2/
6 zatwierdzona przez
Dyrektora
Przedszkola w
listopadzie 2015 r.

40 TAK

Zweryfikowano na
Czy w Panstwa jednostce podstawie
wprowadzono odpowiednie okazanego
mechanizmy zapobiegajace Zarzadzenia nr
: 20/2016 z dnia
powstawaniu TAK
nieprawidlowosci wykrytych 04.11.2016 r. w
podczas przeprowadzonych w sprawie
okresie ostatnich dwéch lat wprowadzenia
kontroli? polityki zarzadzania
ryzykiem.

IV |INFORMACJA I KOMUNIKACJA

41 TAK
Zweryfikowano na

Czy w Panstwa jednostce podstawie
okreslony zostal formalny okazanego .
badz nieformalny sposéb Zarzadzenia z dnia
przekazywania informacji o TAK 09 stycznia 2014 r.
realizacji przydzielonych Wapsawie
zadan? (tzw. raportowanie wprowadzenia do
wewnetrzne). stosowania procedur
przeptywu
informacji.
42.
Czy podstawowe dokumenty
(procedury) dotyczace TAK
funkcjonowania Panstwa TAK
jednostki sg dost¢pne dla
wszystkich pracownikéw?
43. TAK
Czy w Paiistwa jednostce Zweryfikowano na
. . ¢ TAK .
przyjeto rozwigzanie podstawie
(funkcjonuje system) okazanego

1
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zapewniajgce niezwloczne Zarzadzenia z dnia
przekazywanie przelozonym 09 stycznia 2014 r.
naglych istotnych dla W sprawie
funkcjonowania jednostki wprowadzenia do
informac;ji? stosowania procedur
przeplywu
informacji.
44,
Czy komérka organizacyjna
UML nadzorujaca Panstwa
jednostke okreslila zakres i TAK
sposéb przekazywania TAK
informacji dotyczacych
standardowej dzialalno$ci
Panstwa jednostki?
45.
Czy Panstwa jednostka ma
przypisanego ''opiekuna" w TAK
komorce organizacyjnej UML TAK
nadzorujacej dzialalno$é
Panstwa jednostki?
46. TAK -
Czy informacje zamieszczone Zweryfikowano
na stronie internetowej strong internetowa
Panstwa jednostki s3 na http://'www.pm77lod
biezgco aktualizowane? W TAK z.wikom.pl/
kolumnie uwagi prosz¢ podaé
miesigc i rok, w ktérym
przeprowadzono ostatnig
aktualizacje¢?

47. NIE
Zweryfikowano na
podstawie
okazanych zakreséw
obowiagzkow:
Gléwny ksiggowy

Czy w Paiistwa jednostce (w uaktualnionym
wskazano osoby upowaznione zakresie
do kontaktu z podmiotami obowiazkéw
zewnetrznymi, w tym dyrektor, intendent, | Gléwnego
nadzorujacg komoérka TAK | zastepca dyrektora, | ksiegowego z dnia
organizacyjnag UML? Jesli Gt. ksiegowa, 17 czerwca 2013 r.
TAK, prosz¢ o podanie w brak upowaznienia
kolumnie uwagi list¢ 0s6b do kontaktu
upowaznionych - stanowisko, z podmiotami
funkcja. zewngtrznymi),
intendent (brak
upowaznienia do
kontaktu
z podmiotami
zewnetrznymi)

Iy
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Zastepca Dyrektora
(brak upowaznienia
do kontaktu

z podmiotami)

W trakcie czynnosci kontrolnych:

L

Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikéw Przedszkola zgodnie z wymogami okres§lonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

do Ksigzki obiektu budowlanego prowadzonej dla budynku Przedszkola Miejskiego nr 77
wpisano protokoly z przeprowadzonych badan i przegladéw instalacji obiektu
budowlanego,

Dyrektor Przedszkola zostatl pouczony o koniecznos$ci dokonywania wpiséw do Ksigzki
obiektu budowlanego na biezaco,

uzupelniono teczki akt osobowych intendenta, zastgpcy Dyrektora, Giéwnego ksiggowego
o upowaznienia do kontaktu z podmiotami zewng¢trznymi, w tym nadzorujacg komorka
organizacyjng UML,

teczki akt osobowych wskazanych pracownikéw Przedszkola zostaly uzupelnione
o brakujace o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Kodeksem etyki,

wprowadzono w Kodeksie etyki nauczycieli katalog zachowan niedozwolonych,

zawarte przez kontrolowang jednostke umowy cywilno — prawne (okazane w trakcie
kontroli) zostaly uzupetnione o podpisy i pieczatke Gtéwnego ksiggowego,

Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznosci przestrzegania wprowadzonego
Regulaminu zawierania uméw cywilno - prawnych (zarzadzenie nr 39/2014 z dnia 29
grudnia 2014 r.) i zapiséw zakresu obowigzkéw Gléwnego ksiggowego. W zasadach
zawierania uméw cywilno - prawnych wskazano koniecznos$¢ parafowania umoéw przez
Gtownego ksiegowego w ramach sprawowanej przez niego kontroli wstepnej. (§ 5 pkt 7
regulaminu). W zakresie obowiazkéw Gléwnego ksiggowego wskazano Gldwna ksiggowa

dokonujqc kontroli wewnetrznej operacji gospodarczej musi to udokumentowac poprzez

voods

zlozenie podpisu na dokumentach tej operacji”.



9. rejestr zbiorow danych osobowych uzupelniono o elementy wskazane w rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja2015r.
Zataczniki:
1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAKI.1711.113.2016,
2. oswiadczenie o bezstronno$ci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi,
kserokopia dokumentu powotania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 77 w Lodzi,
kserokopia kwestionariusza kontroli 2015,
kserokopia po§wiadczonego skrdconego odpisu ksiegi wieczystej,
wyjasnienia Dyrektora Przedszkola,
kserokopia protokotu nr 1/2016 sporzadzonego w dniu 19 lutego 2016 r.,

N kW

kserokopia protokolu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej z dnia 02 wrzesnia

2016 r. potwierdzajacego wykonanie zalecen.
Arkusz weryfikacyjny zawiera 18 ponumerowanych stron.

Arkusz weryfikacyjny zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowane;j i Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;j:

DYREKTOR
Przedszkola Mipjskiggo Nr 77
mgr GrazyndSzddkowska

............................................

(pieczatka i podpis)

PRZEDSZROLE My
My 77
91-764 Lodz, ul Bracka 23

NIP 7262525799
E£6d2 dnia 21 listopada 2016 . 262525799 Tel. 42 656 13 g
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