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DOA-BAKIL 711.114.2016

ARKUSZ WERYFIKACYJNY
POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA
W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2015

Nazwa komérki organizacyjnej UME przeprowadzajgcej kontrole:

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta
Y.odzi.

Kontroler:
Zbigniew Klodawski -~ Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli

w  Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta FEodzi, upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK —I11.077.122.2016 z dnia 09 listopada 2016 r.
wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka — Zastepce
Dyrektora Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji
UML.

Jednostka kontrolowana:

Przedszkole Miejskie nr 9 w Lodzi ul. Bracka 51°

Termin przeprowadzenia kontroli:

16 listopada 2016 r. — 21 listopada 2016 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Malgorzata Kinska powotana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 9
zarzgdzeniem nr 1537/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 lipca 2015 r. na okres od

- 01 wrzesnia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r.

PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

Jednostka kontrolowana

Lo ) . Sposéb
Pytanie Odpowiedz udokumentowania

Potwierdzenie stanu

faktycznego

Czy w Panstwa jednostce Zarzadzenie nr
opracowano dokument Dokument o nazwie | 4a/2011 Dyrektora
normujgcy zasady etyki? Jesli TAK zasady etyki Przedszkola z dnia 03
NIE, prosze¢ o przej$cie do stycznia 2011 r. w

pytania 4. sprawie




wprowadzenia
Kodeksu Etyki
Pracownikéw
Przedszkola
Miejskiego nr 9
w Lodzi

Czy dokument normujgcy
zasady etyki zawiera katalog
zachowan niedozwolonych?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
Kodeksu Etyki
Pracownikow
Przedszkola
Miejskiego nr 9

w Lodzi

"

Czy wszyscy pracownicy
jednostki potwierdzili
zapoznanie si¢ Z dokumentem
normujgcym zasady etyki?

TAK

podpis

TAK

~| Zweryfikowano na

podstawie podpisow
pracownikéw
Przedszkola
Miejskiego nr 9 na
liscie potwierdzajacej
zapoznanie si¢

z tredcig zarzadzenia i
Kodeksu Etyki
Pracownikéw
Przedszkola
Miejskiego nr 9

w Lodzi

Czy gléwny ksiggowy
zatrudniony w Panstwa
jednostce spelnia wymogi art.
54 ustawy o finansach
publicznych?

TAK

Zakres obowigzk 6w,
upowaznienia teczka

TAK
Zweryfikowano na
podstawie zawarto$ci
teczki akt osobowych
Gléwnego
ksiggowego

zakres
obowigzkéw Glownej
ksiggowej
z dnia 02 kwietnia
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msalamon
Notatka
Unmarked ustawione przez msalamon

msalamon
Notatka
Unmarked ustawione przez msalamon


2013 r. w ktérym
zostaty okreslone
obowiazki i
odpowiedzialno$é
z zakresu
rachunkowosci

i gospodarki
finansowej ujete
w art. 54 ustawy
o finansach
publicznych).

Czy w 2015 roku dokonywali
Panstwo aktualizacji
wewnetrznych regulacji
obowigzujacych w Panstwa
jednostce pod katem ich
zgodno$ci z obowigzujacymi
przepisami prawa? Je§li TAK,
prosz¢ o podanie w Kolumnie
uwagi jakich regulacji one
dotyczyly.

TAK

Statut, regulamin
rekrutacji

TAK Zweryfikowano
na podstawie
okazanych
kontrolujgcemu:
Uchwaly nr 15/2015
Rady Pedagogicznej
Przedszkola
Miejskiego nr 9

z dnia 31 sierpnia
2015 r. w sprawie
uchwalenia zmian do
Statutu Przedszkola
Miejskiego nr 9,
Zarzadzenia
wewngtrznego nr
6/2016 Dyrektora
Przedszkola
Miejskiego nr 9

z dnia 11 lutego 2016
r. W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu
Rekrutacji

w Przedszkolu
Miejskim nr 9,
Zarzadzenia
wewnetrznego nr
5/2016 Dyrektora
Przedszkola
Miejskiego nr 9

z dnia 11 lutego 2016
I. W sprawie
wprowadzenia
Regulaminu Pracy
Komisji Rekrutacyjnej
Przedszkola
Miejskiego nr 9.

Czy w Panstwa jednostce
WSZyscy pracownicy
potwierdzili przypisany im

TAK

Teczki akt
osobowych

TAK Zweryfikowano
na podstawie
zawartos$ci tresci

pieciu teczek akt /;
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poziomu ich realizacji?

zakres obowigzkow i osobowych okazanych
uprawnien? kontrolujacemu.

7 Plan kontroli, podpis | TAK
Zweryfikowano na

TAK podstawie
,,Regulaminu kontroli
zarzadczej”
Czy wszyscy pracownicy w stanowiacej zatacznik
Paiistwa jednostce zostali do zarzadzenia nr
zapoznani z zasadami 4/2011 Dyrektora
kontrolowania i oceny Przedszkola
realizowanych przez nich Miejskiego nr 9
obowigzkéw? z dnia 03 stycznia
2011 r. w sprawie
wprowadzenia
Regulaminu kontroli
zarzadezej.
ik ~ CELEIZARZADZANIE RYZYKIEM
8
Czy komoérka organizacyjna
UML nadzorujgca dzialalnosé NIE TAK
Panstwa jednostki nalozyla na
Panstwa obowigzek
sporzadzania rocznego planu
dzialalno$ci?
9 TAK Plan dzialan, plan TAK Zweryfikowano
dydaktyczny na podstawie
Czy w Panstwa jednostce okazanego
okreslone zostaly cele i kontrolujacemu
zadania przewidziane do »Planu pracy
realizacji w perspektywie wychowawczo
rocznej? (Czy opracowany dydaktycznej na rok
zostala roczny plan szkolny 2015/16
dzialalnosci?). Jesli NIE, zgodnie z koncepcja
prosze o przejécie do pytania pracy przedszkola
w latach 2014 — 2017
»leczowe talenty
przedszkolaka”.

10 Analiza ryzyka TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujagcemu

Czy dla wszystkich zadan ~Regulaminu kontroli
prz.ew1dz1anych do realizacji w TAK zarzadczej”
ciggu roku zostaly ustalone wprowadzonej
mierniki (kryteria oceny) zarzadzeniem

wewngetrznym nr
4/2011 z dnia 03
stycznia 2011 r.
wprowadzonym

A~



w zycie z dniem
podpisania oraz
okazanym
kontrolujgcemu
»Rejestrem ryzyka

w P.M. nr 9 w Lodzi”.

11 1x TAK Zweryfikowano

na podstawie
Jak czgsto (ile razy w ciggu okazanego
roku) dokonywany jest kontrolujacemu
przeglad poziomu przyjetych »Planu Nadzoru
do realizacji zadan? Pedagogicznego
w roku szkolnym
2015/2016”.
12 Analiza ryzyka TAK Zweryfikowano
Czy dla zadan okre§lonych w na podstawie
planie dzialalnosci okazanego
przeprowadzany jest TAK kontrolujacemu
udokumentowany proces »Rejestru ryzyka
zwigzany z identyfikacjg w P.M. nr 9 w Lodzi”.
zdarzen zagrazajacych ich
realizacji?

13 TAK Zweryfikowano
na podstawie
okazanych

Czy w stosunku do kazdego !controlu_|§ce’:mu: zasad
istotnego ryzyka, ktére zostalo TAK i regulaminéw
zidentyfikowane w dzialalno$ci obowigzujacych

Paiistwa jednostki, okreslono W Przedszkolu
sposéb reakeji na to ryzyko? Miejskim nr 9 oraz
»Rejestru ryzyka
wPM.nr9
w Lodzi”.
14 TAK
Czy w latach 2014 - 2015 Zweryfikowano na
jednostka realizowala zadania NIE podstawie pisemnego
wspélfinansowane ze Srodkéw os$wiadczenia
unijnych? Jesli NIE, prosz¢ Dyrektora
przejs¢ do pytania 16. Przedszkola.
15 NIE NIE dotyczy
Czy zadanie zostalo rozliczone | dotyczy
bez korekt finansowych?
11 MECHANIZMY KONTROLI % i
16 TAK Zweryfikowano
Czy w Panstwa jednostce na podstawie
opracowano i wdrozono . 4 okazanych
podstawowe instrukcje TAK i\:symtmtcr}leone kontrolujacemu:
dotyczgce gospodarki ,»Polityki
finansowej (obiegu rachunkowosci”
dokumentéw ksiggowych, wprowadzonej w
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inwentaryzacyjna, kasowa,
gospodarowania majatkiem,
plan kont) (lub polityka
rachunkowosci zawierajgca
wszystkie wzmiankowane
powyzej instrukcje)?

zycie zarzadzeniem nr
5 z dnia 03 stycznia
2011 r. przez
Dyrektora
Przedszkola,
,Instrukcja w sprawie
przeprowadzania
inwentaryzacji
sktadnikow
majatkowych

w Przedszkolu
Miejskim nr 97,
,,Instrukcji
sporzadzania, obiegu i
kontroli dokumentow”
wprowadzonej
zarzadzeniem nr
4/2014 z dnia 30
kwietnia 2014 r.,

17

Czy w wewnetrznych
przepisach prawnych
zdefiniowano zasady
ewidencjonowania Srodkéw
trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych?

TAK

zarzadzenie

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej
kontrolujacemu
»Polityki
rachunkowosci”
wprowadzonej

w zycie zarzadzeniem
nr S

z dnia 03 stycznia
2011 r. przez
Dyrektora
Przedszkola,

18

Czy wszystkie operacje
finansowe w Panstwa
jednostce sg zatwierdzane
przez Panig/Pana badz tez
bezposrednio upowazniong
osobe?

TAK

podpis

TAK Zweryfikowano
na podstawie
okazanych
kontrolujgcemu:
Polityki
rachunkowosci,
Instrukc;ji
gospodarowania
majatkiem trwatym.

19

Czy w jednostce opracowane
zostaly zasady okreSlajace
zawierania umoéw cywilno-

prawnych?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujgcemu
Zarzadzenia nr 7/2014
z dnia 01 czerwca
2014 r.

W sprawie
wprowadzenia zasad
postepowania

w zakresie zawierania

i




umoéw cywilno —
prawnych w
Przedszkolu Miejskim
nr 9

TAK

Okazane
kontrolujgcemu:
umowa z firma

TAK BRAM SYSTEM

z dnia 02.06.2015 r.,
umowa nr 1/12/2015 z
dnia 22.12.2015r. z
firmg BHP-MET,
umowa z firmg
Dragosfera z dnia
01.09.2016 r., umowa
nr 001/16

z dnia 04.01.2016 1. z
firmg Zaklad
Kominiarski
»ZBANFRED 27,
umowa z firmg
REKREACY]
CHOWA z dnia
03.09.2015 r., umowa
nr 5/2015

z dnia 28.05.2015r. z
firmg NOVA LIGHT
Sp. z 0.0. zawiejg
parafki bedace
potwierdzeniem
zapoznania si¢ z
dokumentem przez
Gléwnego
ksiggowego.

W wprowadzonych
zasadach
postgpowania przy
zawieraniu umow
cywilno — prawnych
wskazano w § 4 pkt 5
zapisano: ,,Umowg w
ramach kontroli
wstepnej parafuje
gléwna ksiggowa, co
jest rOwnoznaczne

z potwierdzeniem
zgodnosci operacji
gospodarczej i
finansowej z plan
finansowym

Czy umowy zawierane przez
Panstwa jednostke
podpisywane sg przez
gléwnego ksiegowego w
ramach sprawowanej przez
niego kontroli wst¢pnej?

przedszkola”.
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21 TAK
iazuj Okazane
Czy obowiazujace umowy _
cywilno-prawne zawarte sg na TAK kontrolujacemu
okres zgodny z posiadanym VIOV
przez kierownika jednostki cywilnoprawne
pelnomocnictwem udzielonym zawarte zc’)sta%y na
przez Prezydenta Miasta Czas Qkf eslony zgodny
Lodzi? z udzielonym
pelnomocnictwem.

22 TAK TAK
Okazano
kontrolujagcemu
zarzadzenie nr 5

Czy jednostka przeprowadzila z dnia 10.12.2012 r.
inwentaryzacj¢ majatku W sprawie .
trwalego w drodze spisu z przeprowadzenia

natury w okresie ostatnich 4 Inwentaryzacji
lat? w drodze spisu
z natury oraz
inwentaryzacji kasy
na koniec roku
obrotowego.

23 TAK
Okazano
kontrolujgcemu
»Protokot weryfikacji
nr 1

TAK z inwentaryzacji
Czy jednostka rozliczyla przeprowadzonej )
ostatnig inwentaryzacje w w drodze weryfikacji
ksiggach rachunkowych tego sald konta 020
roku obrotowego, na ktéry (wartosei
przypadal termin tej niematerialne i
inwentaryzacji? materialne) .
sporzadzony na dzien
31 grudnia 2012 r.
podpisany przez
Dyrektora Przedszkola
i Gléwnego
ksiegowego.

4 TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujgcemu

Czy inwentaryzacja warto$ci TAK ,,Bll.ansu Je_anStkl
niematerialnych i prawnych IDUdZCtOWBJ
przeprowadzona zostala w i samorzgdowego
drodze weryfikacji sald? zakladu budzetowego

sporzadzony na dzien
31.12.2015”
podpisany przez
Gléwnego

™



Ksiegowego.

25 TAK
Czy w Panstwa jednostce D dne f)sopowe
zostaly okres$lone zasoby, ktére UeZRow =

objete sg szczegblnym pracownikéw, oraz
nadzorem? Je§li TAK, prosz¢ do.tyczz?ce finanséw, )
wskaza¢ te zasoby w kolumnie zbiory informatyczne i

uwagi. zbiory historyczne.

TAK

26 TAK
Zgodnie
z wyjasnieniami
Dyrektora

Czy w Panstwa jednostce Przedszkola,
zostaly ustalone zasady w przypadku
zapewniajgce cigglo$é TAK nieobecnosci
realizacji zadan finansowych Gléwnego
w przypadku nieobecnoSci ksiegowego Dyrektor
upowaznionych pracownikéw, Przedszkola zastepuje
w szczegblnosci dlugotrwalej Gtéwnego
nieobecnosci gléwnego ksiggowego do czasu
ksiggowego? znalezienia osoby
zastepujacej lub
powrotu Giéwnego
ksiegowego.
27 TAK Zweryfikowano
Czy dokumenty znajdujace si¢ na podstawie
w poszczegblnych cz¢sciach TAK zawarto$ci tresci
(A,B,C) akt osobowych s3 pieciu teczek akt
ulozone w porzadku osobowych —
chronologicznym? (stwierdzono braki
ciagglosci
w numeracji kart
w teczkach akt
osobowych
pracownikéw oraz
oryginaty
dokumentéw).

28 TAK TAK Zweryfikowano
na podstawie
pisemnego
o$wiadczenia

Czy w latach 2014 - 2015 Dyrektora jednostki
kierujacy jednostkg dokonal kontrolowane;.
przegladu akt osobowych Dyrektor dokonat
pracownikéw jednostki? przegladu teczek akt
osobowych
pracownikéw
Przedszkola w 2015 r.
29 TAK Zweryfikowano
Czy w Panstwa jednostce na podstawie
wystapily na koniec roku

o$wiadczenia m
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zobowiazania wymagalne?

Dyrektora Przedszkola

NIE Miejskiego nr 9 oraz
sprawozdania Rb-Z na
dzien 10.12.2015r.

30 TAK
Zalecenia nie
zrealizowane przez

TAK kontrolowang
jednostke — Oddziat

Czy jednostka ma Prqﬁlakty'kl .
niezrealizowane zalecenia PozaroweJ.Wydz iahy
uprawnionych organéw Zarzadzania .
kontroli zewnetrznej (organy Kryzysowe’go i
kontroli, inspekcje, nadzory, Bezpleczenstvsfa Hh
dozory, inne)? Jesli TAK, wydat zalecenia
prosz¢ zalagczy¢ do dotyc.:zqce poprawy
kwestionariusza skan bez.pleczenstwa
(kserokopi¢) dokumentu pozarowego budynku
nakladajacego stosowny Przedszkola. Dyrektor
obowigzek na jednostke. Prze.dszkol.a .
powiadomil Wydziat
Edukacji UML o
zaistniatych
potrzebach i zabiega o
przyznanie srodkéw.
31 TAK Zweryfikowano
Czy jednostka posiada na podstawie
dokument potwierdzajacy okazanego ,,wypisu z
prawo wlasno$ci Miasta do rejestru gruntow”
zajmowanej przez jednostke TAK numer kancelaryjny
nieruchomosci? Jesli NIE, w MODGIK/EGB/11713
rubryce uwagi prosze¢ podaé /2009. Numer ksiegi
na jakiej podstawie jednostka wieczystej 40534.
dysponuje nieruchomoscig.
(nie dotyczy AZK) J
32 TAK
Okazana ewidencja
nie zawierala
identyfikatora/
loginu dla dwéch
pracownikow
Przedszkola. Zgodnie
Czy administrator danych z wyjaénieniami
prowadzi ewidencje¢ oséb TAK zlozonymi przez

upowaznionych do ich
przetwarzania?

Dyrektora Przedszkola
w Przedszkolu dane
osobowe przetwarzane
sa w formie manualne;j
— papierowej. W
zwigzku z tym, ze
dane osobowe nie sg

przetwarzane w
10 [\/&



systemie
informatycznym
(komputerowym) nie
ma koniecznosci
wpisywania do
ewidencji os6b
upowaznionych do
przetwarzania danych
osobowych loginu.

33

Zweryfikowano na
podstawie okazanych
upowaznien do

Czy do przetwarzania danych .
s3 dopuszczone wylgcznie przetwarzania danych
osoby posiadajace TAK osobowyf:h,'
upowaznienie nadane przez ;‘gg‘ﬁ:};z‘;wy
g 9
administratora danych? Zbicrow do kebryeh
odnosi sie
upowaznienie.
3 4 AR
Czy rejestr zbioréw danych Zgodnie z trescia
osobowych zawiera wszystkie zlozonego wyjasnienia
wymienione ponizej Dyrektor Przedszkola
informacje: nie powotatl
1) nazwe zbioru danych; Administratora
2) oznaczenie administratora Bezpieczenstwa
danych i adres jego siedziby Informacji. W
lub miejsca zamieszkania oraz przypadku
numer identyfikacyjny niepowotlania
rejestru podmiotéw administratora
gospodarki narodowej, jezeli bezpieczenstwa
zostal mu nadany; informacji zadania
3) oznaczenie przedstawiciela okreslone w art. 36a
administratora danych, o ust. 2pkt 1,z
ktérym mowa w art. 31a wylaczeniem
ustawy o ochronie danych obowigzku
osobowych, i adres jego sporzadzania
siedziby lub miejsca sprawozdania, o
zamieszkania — w przypadku ktérym mowa w art.
wyznaczenia takiego 36a ust. 2 pkt 1 lit. a,
podmiotu; wykonuje
4) oznaczenie podmiotu, administrator danych.
ktéremu powierzono »Do zadan
przetwarzanie danych ze administratora
zbioru na podstawie art. 31 bezpieczenstwa
ustawy o ochronie danych informacji nalezy:
osobowych, i adres jego 1) zapewnianie
siedziby lub miejsca przestrzegania
zamieszkania — w przypadku TAK z przepiséw o ochronie
powierzenia przetwarzania | wyjatkiem danych osobowych, w
danych temu podmiotowi; pkt3i 12
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5) podstawa prawna
upowazniajaca do
prowadzenia zbioru danych;
6) cel przetwarzania danych w
zbiorze;

7) opis kategorii 0sob, ktérych
dane sg przetwarzane w
zbiorze;

8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;
9) sposéb zbierania danych do
zbioru, w szczegélnoSci
informacja, czy dane do zbioru
sg zbierane od 0s6b, ktérych
dotyczg, czy z innych zrédel
niz osoba, ktérej dane dotycza;
10) sposéb udostepniania
danych ze zbioru, w
szczegbInosci informacja, czy
dane ze zbioru s3
udostepniane innym
podmiotom
niz upowaznione na podstawie

a) sprawdzanie
zgodnosci
przetwarzania danych
osobowych z
przepisami o ochronie
danych osobowych
oraz opracowanie w
tym zakresie
sprawozdania dla
administratora
danych,

b) nadzorowanie
opracowania i
aktualizowania
dokumentacji, o ktorej
mowa w art. 36 ust. 2,
oraz przestrzegania
zasad w niej
okreslonych,

¢) zapewnianie
zapoznania 056b
upowaznionych do
przetwarzania danych

o

przepiséw prawa; osobowych z
11) oznaczenie odbiorcy przepisami o ochronie
danych lub kategorii danych osobowych;”
odbiorcéw, ktorym dane moga
byé przekazywane;
12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do panstwa trzeciego.
g TAK

Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujagcemu
protokotu z préby
szczelnosci instalacji

-

Czy obiekty budowlane w gazowej w budynku
czasie ich uzytkowania zostaly przeprowadzone;j
poddawane przez wlasciciela przez osobg o
lub zarzadc¢ kontroli uprawnieniach
okresowej, co najmniej raz w TAK 390/E/11/83 oraz
roku, polegajacej na 255/D/11/83 w dniu
sprawdzeniu stanu 08 kwietnia 2015 r.
technicznego instalacji Protokét zostal
gazowych? wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycjg 55. W dniu 07
kwietnia 2016 roku
zostala
12
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przeprowadzona préba
szczelnosci instalacji
gazowej w budynku
przeprowadzonej
przez osob¢ o
uprawnieniach
390/E/11/83 oraz
255/D/11/83. Protokét
zostal wpisany do
Ksigzki obiektu
budowlanego w Dziale
VI pod pozycja 61.

36

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadc¢ kontroli
okresowej, co najmniej raz w
roku, polegajacej na
sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja
izolacji instalacji
elektrycznej)?

TAK

TAK Zweryfikowano
na podstawie
okazanego
kontrolujagcemu
protokotu nr 49/2015
Z pomiaréw
rezystancji izolacji
instalacji elektrycznej
przeprowadzonych w
dniu 02 lipca 2015 r.
przez pracownika
firmy P.H.U.
»PRAKSIS” z
siedzibg w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 0
uprawnieniach SEP
E/165/186/11.
Protokét zostat
wpisany do Ksiagzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycja 57. Zgodnie z
trescig protokotu nr
54/2016 z pomiaréw
rezystancji izolacji
instalacji elektrycznej
przeprowadzonych w
dniu 05 lipca 2016 1.
przez pracownika
firmy P.H.U.
»PRAKSIS” z
siedzibg w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o
uprawnieniach SEP
E/113/655/16 oraz
SEP D/112/655/16.
Protokét zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
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pozycja 63.

37

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadc¢ badaniu, co
najmniej raz w roku,
polegajacego na sprawdzeniu
instalacji piorunochronnej?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujgcemu
protokotu nr 50/2015
z ogledzin
zewngtrznych
instalacji odgromowej
przeprowadzonych w
dniu 02 lipca 2015 1.
przez pracownika
firmy P.H.U.
»PRAKSIS” z
siedzibg w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o
uprawnieniach SEP
E/165/186/11.
Protokoét zostat
wpisany do Ksiazki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycja 57. Zgodnie z
trescig protokotu nr
55/2016 z ogledzin
zewngtrznych
instalacji odgromowe;j
przeprowadzonych w
dniu 05 lipca 2016 r.
przez pracownika
firmy P.H.U.
,»,PRAKSIS” z
siedziba w L.odzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o
uprawnieniach SEP
E/113/655/16 oraz
SEP D/112/655/16.
Protokét zostat
wpisany do Ksiagzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycja 63.

9

38

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadce¢ kontroli
okresowej, co najmniej raz na
5 lat, polegajacej na
sprawdzeniu stanu
technicznego i bezpieczenstwa
instalacji elektrycznej $rednio

TAK

TAK Zweryfikowano
na podstawie
okazanego
kontrolujacemu
protokotu nr 55/201 ze
sprawdzenia
skutecznosci ochrony
przeciwporazeniowe;j
wykonanej jako
zerowanie pomiarow

14 \'\jvk



- pradowej?

impedancji petli
zwarcia
przeprowadzonego w
dniu 02 lipca 2012 r.
przez pracownika
firmy P.H.U.
»PRAKSIS” z
siedzibg w Lodzi ul.
Wygodna 26 m. 132 o
uprawnieniach SEP

E/113/655/16 oraz
SEP D/112/655/16.
Protokét zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VII pod
pozycja 10.

39 TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej
kontrolujacemu
»Instrukcji
bezpieczenstwa
pozarowego dla

Czy w jednostce Przedszkola )
zaktualizowano instrukcje TAK Miejskiego nr 9
bezpieczeristwa pozarowego? sporzadzona przez
osob¢ o
uprawnieniach
SIOPA/56/2012/2/6
zatwierdzonej przez
Dyrektora Przedszkola
w dniu 30 listopada
2015,
40 NIE
Czy w Panistwa jednostce
wprowadzono odpowiednie
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu TAK
nieprawidlowosci wykrytych
podczas przeprowadzonych w
okresie ostatnich dwdch lat
kontroli?
v INFORMACJA I KOMUNIKACJA _ =
41 TAK
Czy w Panstwa jednostce Zweryfikowano na
okreslony zostal formalny TAK podstawie okazanych
bgdz nieformalny sposéb kontrolujgcemu
przekazywania informacji o »Zasad przeplywu

realizacji przydzielonych

informacji w
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zadan? (tzw. raportowanie

przedszkolu”

-

wewnetrzne).

42. TAK
Zgodnie z trescia
zlozonych przez

Czy podstawowe dokumenty v’i; ;:;(r:(i)erz Praguszisala
(procedury) dotyczace

funkcjonowania Panstwa TAK wprowadzane

jednostki s dostgpne dla p rocedury3

wszystkich pracownikéw? zz':lrquzema ik
biezgco przekazywane
pracownikom do
zapoznania si¢.

43, TAK

Czy w Panstwa jednostce Zweryfikowano na
przyjeto rozwigzanie podstawie okazanych
(funkcjonuje system) kontrolujacemu

zapewniajgce niezwloczne TAK »~Zasad przeptywu
przekazywanie przeloZonym informacji w
naglych istotnych dla przedszkolu”
funkcjonowania jednostki
informacji?
44.
Czy komérka organizacyjna
UML nadzorujgca Panstwa TAK
jednostke okreslila zakres i
sposob przekazywania TAK
informacji dotyczacych
standardowej dzialalno$ci
Panstwa jednostki?
45, TAK
Czy Panstwa jednostka ma
przypisanego "opiekuna" w
komoérce organizacyjnej UML TAK
nadzorujacej dzialalno$¢
Panstwa jednostki?

46. TAK -
Zweryfikowano stron¢
internetowa
http://www.przedszkol

Czy informacje zamieszczone aki.swiata.pl/index.ph
na stronie internetowej p?p=2&p1=2897.
Panstwa jednostki s3 na - informacje o

biezgco aktualizowane? W TAK biezacej dziatalnosci

kolumnie uwagi prosze¢ podaé
miesigc i rok, w ktérym
przeprowadzono ostatnig
aktualizacje?

Przedszkola. Na
stronie BiP
przedszkola nie zostat
umieszczony
zmieniony statut
Przedszkola (na dzien
16 listopada 2016 1.)
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W dniu 17 listopada
2016 r. kontrolujacy
stwierdzit
zamieszczenie
zmienionego statutu
Przedszkola na stronie
BiP Przedszkola.

47. TAK

Gléwny ksiggowy (w
upowaznieniu z dnia
15 listopada 2016 r.
do kontaktu z
podmiotami
zewngtrznymi w
ramach petnienia
obowigzkéw
gtéwnego ksiegowego
w Przedszkolu —
wymienione
enumeratywnie pigé
obszar6w) Spoleczny
Zastepca Dyrektora
(W upowaznieniu z
dnia 15 listopada 2016
r. do prezentowania
placoéwki na
zewnatrz).

Czy w Paiistwa jednostce
wskazano osoby upowaznione
do kontaktu z podmiotami

zewnetrznymi, w tym Spoteczny zastepca
nadzorujgcg komérks TAK dyrektora,
organizacyjng UML? Je§li ksiegowa,

TAK, prosz¢ o podanie w
kolumnie uwagi listg¢ 0s6b
upowaznionych - stanowisko,
funkcja.

W trakcie czynnoéci kontrolnych:

1. Dyrektor Przedszkola uzupelnil numeracje kart w okazanych kontrolujacemu teczkach akt
osobowych pracownikéw Przedszkola,

2. Z okazanych kontrolujagcemu teczek akt osobowych pracownikéw Przedszkola usunigto
oryginaly znajdujacych si¢ w nich dokumentéw i umieszczono w ich miejsce kserokopie
poswiadczone za zgodnos¢,

3. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikéw Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcédw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

4, ewidencj¢ o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uzupetniono

o A
n

o brakujgce w dwoch przypadkach loginy dostepu do systemu komputerowego,



5. zalozono rejestr udost¢pnianych danych osobowych,
6. uzupetniono Ksigzke¢ obiektu budowlanego w Dziale V umieszczono mapke,
7. W dniu 17 listopada 2016 r. kontrolujgcy stwierdzil zamieszczenie zmienionego statutu

Przedszkola na stronie BiP Przedszkola.

Zalaczniki:

1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAKI.1711.114.2016,
2. oswiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu
Wewngtrznego i Kontroli Urz¢du Miasta Lodzi,
kserokopia dokumentu powotania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 9 w Lodzi,
kserokopia kwestionariusza kontroli 2015,

kserokopia poswiadczonego wypisu z rejestru gruntéw,

wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 16 listopada 2016 1.,

I

wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 17 listopada 2016 1.,

Arkusz weryfikacyjny zawiera 18 ponumerowanych stron.
Arkusz weryfikacyjny zostal sporzadzony w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Kicr
- = Malnrzata litekg

1.6dz dnia 21 listopada 2016 r.

18



