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ARKUSZ WERYFIKACYJNY 

POPRA WNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2015 

Nazwa kom6rki organizacyjnej UML przeprowadzajllcej kontrol\': 

Biuro Audytu Wewn¥trznego i Kontroli w Departarnencie Obslugi i Administracji Urz¥du Miasta 

Lodzi. 

Kontroler: 
Zbigniew Klodawskl Inspektor w Biurze Audytu Wewn¥trznego Kontroli 

w Departamencie Obslugi i Administracji Urz¥du Miasta Lodzi, upowaznienie do 

~ przeprowadzenia kontroli nr DOA - BAK - III.077.122.2016 z dnia 09 listopada 2016 r. 

wydane z upowaZnienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka - Zast¥pc¥ 

Dyrektora Biura Audytu Wewn¥trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji 

UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Przedszkole Miejskie nr 9 w Lodzi ul. Bracka 518 

Termin przeprowadzenia kontroli : 

16listopada 2016 r. - 21 listopada 2016 r. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

Pani Malgorzata Kinska powolana na stanowisko Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 9 

zamJ.dzeniem nr 1537NII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 lipca 2015 r. na okres od 

01 wrzesnia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r. 

L.p. 

PYT ANIA ZA WARTE W KWESTIONARIUSZU. 

Pytanie 

Czy w Pans twa jednostce 
opracowano dokument 

normujS}cy zasady etyki? Jesli 
NIE, prosz~ 0 przejscie do 

pytania 4. 

Jednostka kontrolowana 

TAK 

Sposob 
udokumentowania 

Dokument 0 nazwie 
zasady etyki 

Potwierdzenie stanu 
faktycznego 

~dzenienr 
4a120 11 Dyrektora 
Przedszkola z dnia 03 
stycznia 2011 r. w 
sprawie 



2 
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Czy dokument normuj~cy 
zasady etyki zawiera katalog 
zachowan niedozwolonych? 

Czy wszyscy pracownicy 
jednostki potwierdzili 

zapoznanie si~ z dokumentem 
normujS!cym zasady etyki? 

Czy glowny ksi~gowy 
zatrudniony w Panstwa 

jednostce spelnia wymogi art. 
S4 ustawy 0 finansach 

publieznych? 

TAK 

TAK podpis 

TAK Zakres obowi~6w, 
upowaZnienia teczka 

wprowadzenia 
Kodeksu Etyki 
Pracownik6w 
Przedszkola 
Miejskiego nr 9 
wLodzi 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
Kodeksu Etyki 
Pracownik6w 
Przedszkola 
Miejskiego nr 9 
wLodzi 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie podpis6w 
pracownik6w 
Przedszkola 
Miejskiego nr 9 na 
liscie potwierdzaj~cej 
zapoznanie si~ 
z tresciq zarzqdzenia i 
Kodeksu Etyki 
Pracownik6w 
Przedszkola 
Miejskiego nr 9 
wLodzi 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie zawartosci 
teczki akt osobowych 
G16wnego 

ksiygowej 
z dnia 02 kwietnia 
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2013 r. w ktorym 
zostaly okreslone 
obowiqzki i 
odpowiedzialnosc 
z zakresu 
rachunkowosci 
i gospodarki 
finansowej ujC(te 
w art. 54 ustawy 
o finansach 
~ublicznych). 

5 Statut, regulamin T AK Zweryfikowano 
rekrutacji na podstawie 

okazanych 
kontroluj~cemu: 
Uchwaly nr 15/2015 

TAK Rady Pedagogicznej 
Przedszkola 

~ Miejskiego nr 9 
z dnia 31 sierpnia 
2015 r. w sprawie 
uchwalenia zmian do 
Statutu Przedszkola 
Miejskiego nr 9, 
Zarz~dzenia 

Czy w 2015 roku dokonywali wewnC(trznego nr 
Panstwo aktualizacji 6/2016 Dyrektora 

wewn~trznych regulacji Przedszko la 
obowi~zuj~cych w Panstwa Miejskiego nr 9 

jednostce pod ~tem ich z dnia Illutego 2016 
zgodnosci z obowi~zuj~cymi r. w sprawie 

przepisami prawa? Jesli TAK, wprowadzenia 
prosz~ 0 podanie w kolumnie Regulaminu 

uwagi jakich regulacji one Rekrutacji 
dotyczyly. w Przedszkolu 

Miejskim m 9, 
Z~zenia 
wewnC(trznego nr 
5/2016 Dyrektora 
Przedszkola 
Miejskiego nr 9 
z dnia Illutego 2016 
r. w sprawie 
wprowadzenia 
Regulaminu Pracy 
Komisji Rekrutacyjnej 
Przedszkola 
MiejskieAo nr 9. 

6 Teczki akt TAK Zweryfikowano 
Czy w Panstwa jednostce osobowych na podstawie 

wszyscy pracownicy TAK 

I 
zawartosci tresci 

potwierdzili przypisany im ~ciu teczek akt 



zakres obowi~k6w i osobowych okazanych 

uprawnien? kontroluj,!cemu. 

7 Plan kontroli, podpis TAK 
Zweryflkowano na 

TAK podstawie 
,,Regulaminu kontroli 
Z8fZC!dczej" 

Czy wszyscy pracownicy w stanowi,!cej zal,!cznik 
Panstwa jednostce zostali do zar~dzenia nr 

zapoznani z zasadami 4/2011 Dyrektora 
kontrolowania i oceny Przedszkola 

realizowanych przez nich Miejskiego nr 9 
obowi~zk6w? z dnia 03 stycznia 

2011 r. w sprawie 
wprowadzenia 
Regulaminu kontroli 

...I • 
zw-

II · CELE I ZARZJ\DZANIE RYZYKIEM 

8 
Czy kom6rka organizacyjna 

UML nadzoruj~ca dzialalnosc NIE TAK 
Panstwa jednostki nalotyla na 

Panstwa obowi~zek 
sporz~dzania rocznego planu 

dzialalnosci? 

9 TAK Plan dzialan, plan TAK Zweryfikowano 
dydaktyczny na podstawie 

Czy w Panstwa jednostce okazanego 

okreslone zostaly cele i kontroluj,!cemu 

zadania przewidziane do "Planu pracy 

realizacji w perspektywie wychowawczo 

rocznej? (Czy opracowany dydaktycznej na rok 

zostala roczny plan szkolny 2015/16 

dzialalnosci?). Jesli NIE, zgodnie z koncepcj,! 

prosz~ 0 przejscie do pytania pracy przedszkola 

14. , w latach 2014 - 2017 
"Tctczowe talenty 
przedszl--nll'l.ka". 

10 Analiza ryzyka TAK 
Zweryflkowano na 
podstawie okazanego 

Czy dla wszystkich zadan 
kontroluj,!cemu 
"Regulaminu kontroli 

przewidzianych do realizacji w 
TAK zarZ'!dczej" 

ci~gu roku zostaly ustalone wprowadzonej 
mierniki (kryteria oceny) zarZ'!dzeniem 
poziomu ich realizacji? wewnC(trznym nr 

4/2011 z dnia 03 
stycznia 2011 r . 

...I wprowaazony III 
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w Zycie z dniem 
podpisania oraz 
okazanym 
kontroluj'lcemu 
"Rejestrem ryzyka 
w P.M. nr 9 w Lodzi". 

11 1 x TAK Zweryfikowano 
na podstawie 

J ak cz~sto (i1e razy w chtgu okazanego 
roku) dokonywany jest kontroluj'lcemu 

przegl~d poziomu przyj~tych "Planu Nadzoru 
do realizacji zadan? Pedagogicznego 

w roku szkolnym 
2015/2016". 

12 Analiza ryzyka T AK Zweryfikowano 
Czy dla zadan okreslonych w na podstawie 

planie dzialalnosci okazanego 
przeprowadzany jest TAK kontroluj'lcemu 

udokumentowany proces "Rejestru ryzyka 
zwi~any z identyfikacj~ w P.M. nr 9 w Lodzi". 

zdarzen zagrazaj~cych ich 
realizacji? 

13 T AK Zweryfikowano 
na podstawie 
okazanych 

Czy w stosunku do kazdego kontroluj~cemu: zasad 

istotnego ryzyka, kt6re zostalo TAK i regulamin6w 

zidentyfikowane w dzialalnosci obowi~uj~cych 

Panstwa jednostki, okreslono w Przedszkolu 

spos6b reakcji na to ryzyko? Miejskim nr 9 oraz 
"Rejestru ryzyka 
wP.M. nr9 
wLodzi". 

14 TAK 
Czy w latach 2014 - 2015 Zweryfikowano na 

jednostka realizowala zadania NIE podstawie pisemnego 
wsp6lfinansowane ze srodk6w oswiadczenia 

unijnych? Jesli NIE, prosz~ Dyrektora 
przejsc do pytania 16. Przedszkola. 

15 NIE NIE dotyczy 
Czy zadanie zostalo rozliczone dotyczy 

bez korekt finansowych? 

III MECHANIZMY KONTROLI 

16 TAK Zweryfikowano 
Czy w Pans twa jednostce na podstawie 
opracowano i wdrozono 

Wymienione 
okazanych 

podstawowe instrukcje TAK instrukcje kontroluj~cemu: 
dotycz~ce gospodarki "Polityki 

finansowej (obiegu rachunkowosci" 
dokument6w ksi~gowych, wprowadzonej w 

5 



inwentaryzacyjna, kasowa, zycie ~dzeniem nr 

gospodarowania maj~tkiem, 5 z dnia 03 stycznia 

plan kont) (lub polityka 2011 r. przez 

rachunkowosci zawieraj~ca Dyrektora 

wszystkie wzmiankowane Przedszkola, 

powyzej instrukcje)? "Instrukcja w sprawie 
przeprowadzania 
inwentaryzacji 
skladnik6w 
majlltkowych 
w Przedszkolu 
Miejskim nr 9", 
"Instrukcji 
sporzlldzania, obiegu i 
kontroli dokument6w" 
wprowadzonej 
zarzlldzeniem nr 
4/2014 z dnia 30 p kwietnia 2014 r., 

17 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
kontrolujllcemu 

Czy w wewn~trznych "Polityki 
przepisach prawnych rachunkowosci" 
zdefiniowano zasady TAK zarz~dzenie wprowadzonej 

ewidencjonowania srodkow w zycie zarZ/ldzeniem 
tnvalych i wartosci nr5 

niematerialnych i prawnych? z dnia 03 stycznia 
2011 r. przez 
Dyrektora 
Przedszkola, 

18 T AK Zweryfikowano 
na podstawie 

Czy wszystkie operacje okazanych IQ finansowe w Panstwa kontrolujllcemu: 
jednostce s~ zatwierdzane TAK podpis Polityki 
przez Pani~/Pana b~dz tez rachunkowosci, 
bezposrednio upowaznion21 Instrukcji 

osob~? gospodarowania 
majlltkiem trwalym. 

19 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontroluj~cemu 

Czy w jednostce opracowane Zar~dzenia nr 7/2014 
zostaly zasady okreslaj~ce TAK z dnia 01 czerwca 
zawierania umow cywilno- 2014 r. 

prawnych? wspraWle 
wprowadzenia zasad 
postepowania 
w zakresie zawierania 

6 



um6w cywilno -
prawnych w 
Przedszkolu Miejskim 
nr9 

20 TAK 
Okazane 
kontroluj~cemu: 
umowa z firm~ 

TAK BRAMSYSTEM 
z dnia 02.06.2015 r., 
umowa nr 1112/2015 z 
dnia 22.12.2015 r. z 
firm~ BHP-MET, 
umowa z firm~ 
Dragosfera z dnia 
01.09.2016 r., umowa 
nr 001116 
z dnia 04.01.2016 r. z 

li firm~ Zaklad 
Kominiarski 
"ZBANFRED 2", 
umowa z firm~ 
REKREACYJ 
CHOW 1\ z dnia 
03.09.2015 r., umowa 

Czy umowy zawierane przez nr 5/2015 

Panstwa jednostk~ z dnia 28.05.2015 r. z 

podpisywane sf! przez firm~ NOV A LIGHT 

glownego ksi~gowego w Sp. z 0.0. zawiej~ 

ramach sprawowanej przez paratki bcrd~ce 

niego kontroli wst~pnej? potwierdzeniem 
zapoznania sicr z 
dokumentem przez 
Gl6wnego 
ksicrgowego. 
W wprowadzonych 
zasadach 
postcrpowania przy 
zawieraniu um6w 
cywilno - prawnych 
wskazano w § 4 pkt 5 
zapisano: "Umowcr w 
ramach kontroli 
wstcrpnej parafuje 
gl6wna ksicrgowa, co 
jestr6wnoznaczne 
z potwierdzeniem 
zgodnosci operacj i 
gospodarczej i 
finansowej z plan 
finansowym 

II przedszkola" . A 

( 



21 TAK 

Czy obowhlzuj~ce umowy Okazane 

cywilno-prawne zawarte s~ na TAK kontroluj~cemu 

okres zgodny z posiadanym umowy 

przez kierownika jednostki cywilnoprawne 

pelnomocnictwem udzielonym zawarte zostaly na 

przez Prezydenta Miasta czas okreslony zgodny 

Lodzi? z udzielonym 
pelnomocnictwem. 

22 TAK TAK 
Okazano 
kontroluj~cemu 

zar~dzenie nr 5 

Czy jednostka przeprowadzila z dnia 10.12.2012 r. 

inwentaryzacj~ maj~tku w sprawie 

trwalego w drodze spisu z przeprowadzenia 

natury w okresie ostatnich 4 inwentaryzacji 

lat? w drodze spisu 
z natury oraz ~ 

inwentaryzacji kasy 
na koniec roku 
obrotowego. 

23 TAK 
Okazano 
kontroluj~cemu 

"Protok61 weryfikacji 
nrl 

TAK z inwentaryzacj i 

Czy jednostka rozliczyla przeprowadzonej 

ostatni~ inwentaryzacj~ w w drodze weryfikacji 

ksi~gach rachunkowych tego saId konta 020 

roku obrotowego, na kt6ry (wartosci 

przypadal term in tej niematerialne i 

inwentaryzacji? materialne) 
sporz~dzony na dzien ~ 31 grudnia 2012 r. 
podpisany przez 
Dyrektora Przedszkola 
i Gl6wnego 
ksi<;~gowego. 

24 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontroluj~cemu 

TAK Czy inwentaryzacja wartosci "Bilansu jednostki 

niematerialnych i prawnych budzetowej 

przeprowadzona zostala w i samor~dowego 

drodze weryfikacji said? zakladu budzetowego 
sporzqdzony na dzien 
31.12.2015" 
podpisany przez 
Gl6wnego 

8 



Ksi«gowego. 
25 TAK 

Czy w Panstwa jednostce Dane osobowe 

zostaly okreslone zasoby, kt6re uczni6w i 

obj~te s~ szczeg61nym pracownik6w, oraz 

nadzorem? Jesli TAK, prosz~ dotyc~ce finans6w, 

wskazac te zasoby w kolumnie zbiory informatyczne i 

uwagi. zbiory historyczne. 
TAK 

26 TAK 
Zgodnie 
z wyja.snieniami 
Dyrektora 

Czy w Pans twa jednostce Przedszkola, 
zostaly ustalone zasady wprzypadku 
zapewniaj~ce ciilglosc TAK nieobecnosci 

realizacji zadan finansowych G16wnego 

'-' 
w przypadku nieobecnosci ksi«gowego Dyrektor 

upowaznionych pracownik6w, Przedszkola zast«puje 
w szczegolnosci dlugotrwalej G16wnego 

nieobecnosci glownego ksi«gowego do czasu 
ksi~gowego? znalezienia osoby 

zast«puj~cej lub 
powrotu G16wnego 
ks~ow~o. 

27 T AK Zweryfikowano 
Czy dokumenty znajduj~ce si~ na podstawie 

w poszczeg6lnych cz~sciach TAK zawartosci tresci 
(A,B,C) akt osobowych sil pi«ciu teczek akt 

ulozone w porzildku osobowych-
chronologicznym? (stwierdzono braki 

ci~glosci 
w numeracji kart 
w teczkach akt 
osobowych 
pracownik6w oraz 
oryginaly 
dokument6w). 

28 TAK T AK Zweryfikowano 
na podstawie 
pisemnego 
oswiadczenia 

Czy w latach 2014 - 2015 Dyrektora jednostki 
kierujilcy jednostkil dokonal kontrolowanej. 
przegl~du akt osobowych Dyrektor dokonal 
pracownik6w jednostki? przegl~du teczek akt 

osobowych 
pracownik6w 
Przedszkola w 2015 r. 

29 T AK Zweryfikowano 
Czy w Panstwa jednostce na podstawie 
wyst~pily na koniec roku oswiadczenia 

( 



zobowhlzania wymagalne? Dyrektora Przedszkola 
NIE Miejskiego nr 9 oraz 

sprawozdania Rb-Z na 
dzienlO.l2.2015 r. 

30 TAK 
Zalecenia nie 
zrealizowane przez 

TAK kontrolowan~ 
jednostk<r - Oddzial 

Czy jednostka ma Profilaktyki 

niezrealizowane zalecenia POZarowej Wydzialu 

uprawnionych organ6w Zarz~dzania 

kontroli zewn~trznej (organy Kryzysowego i 

kontroli, inspekcje, nadzory, Bezpieczenstwa UML 

dozory, inne)? JeSli TAK, wydal zalecenia 

prosz~ zal~czyc do dotyc~ce poprawy 

kwestionariusza skan bezpieczenstwa 

(kserokopi~) dokumentu poZarowego budynku 

nakladaj~cego stosowny Przedszkola. Dyrektor 

obowi~zek na jednostk~. Przedszkola 
powiadomil Wydzial 
Edukacj i UML 0 

zaistnialych 
potrzebach i zabiega 0 

pJ.£.] ie srodk6w. 
31 T AK Zweryfikowano 

Czy jednostka posiada na podstawie 
dokument potwierdzaj~cy okazanego "wypisu z 
prawo wlasnosci Miasta do rejestru grunt6w" 

zajmowanej przez jednostk~ 
TAK numer kancelaryjny 

nieruchomosci? Jesli NIE, w MODGiKJEGB/11713 
rubryce uwagi prosz~ podac 12009. Numer ksi<rgi 

na jakiej podstawie jednostka wieczystej 40534. 
dysponuje nieruchomosci~. 

(nie dotyczy AZK) , l 
32 TAK -

Okazana ewidencja 
nie zawierala 
identyfikatoral 
loginu dla dw6ch 
pracownik6w 
Przedszkola. Zgodnie 

Czy administrator danych z wyjasnieniami 
prowadzi ewidencj~ os6b TAK zlozonymi przez 

upowaznionych do ich Dyrektora Przedszkola 
przetwarzania? w Przedszkolu dane 

osobowe przetwarzane 
s~ w formie manualnej 
- papierowej. W 
zwi¢u z tym, ze 
dane osobowe nie s~ 
~ .... , .l!zane w 
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systemie 
informatycznym 
(komputerowym) nie 
rna koniecznosci 
wpisywania do 
ewidencji os6b 
upowaZnionych do 
przetwarzania danych 
osobowych loginu . 

. --

Zweryfikowano na 
podstawie okazanych 

33 Czy do przetwarzania danych upowaznien do 

s~ dopuszczone wyl~cznie przetwarzania danych 

osoby posiadaj'lce TAK osobowych, 

upowaznienie nadane przez upowaZnienia 

administratora danych? zawieraj~ nazwy 
zbior6w do kt6rych 

'-.; odnosi siy 
upowaznienie. 

34 ",,-TTC 

Czy rejestr zbiorow danych Zgodnie z tresci~ 
osobowych zawiera wszystkie zlozonego wyjaSnienia 

wymienione poniZej Dyrektor Przedszkola 
informacje: nie powolal 

1) nazw~ zbioru danych; Administratora 
2) oznaczenie administratora Bezpieczenstwa 
danych i adres jego siedziby Informacji. W 

lub miejsca zamieszkania oraz przypadku 
numer identyfikacyjny niepowolania 

rejestru podmiotow administratora 
gospodarki narodowej, jeieli bezpieczenstwa 

zostal mu nadany; informacji zadania 
3) oznaczenie przedstawiciela okreslone w art. 36a 

administratora danych, 0 ust. 2 pkt 1, z 
~ ktorym mowa wart. 31a wyl~czeniem 

ustawy 0 ochronie danych obowi~ku 
osobowych,iadresjego spo~dzania 

siedziby lub miejsca sprawozdania, 0 

zamieszkania - w przypadku kt6rym mowa w art. 
wyznaczenia takiego 36a ust. 2 pkt 1 lit. a, 

podmiotu; wykonuje 
4) oznaczenie podmiotu, administrator danych. 

ktoremu powierzono "Do zadafz 
przetwarzanie danych ze administratora 

zhioru na podstawie art. 31 bezpieczenstwa 
ustawy 0 ochronie danych informacji nalety: 

osobowych,iadresjego 1) zapewnianie 
siedziby lub miejsca przestrzegania 

zamieszkania - w przypadku TAKz przepis6w 0 ochronie 
powierzenia przetwarzania wyj~tkiem danych osobowych. w ~ 
danych temu podmiotowi; pkt 3 i 12 szczeg61nosci przez: 

C 
11 



5) podstawa prawna a) sprawdzanie 
upowazniaj~ca do zgodnosci 

prowadzenia zbioru danych; przetwarzania danych 
6) cel przetwarzania danych w osobowychz 

zbiorze; przepisami 0 ochronie 
7) opis kategorii osob, ktorych danych osobowych 

dane s~ przetwarzane w oraz opracowanie w 
zbiorze; tym zakresie 

8) zakres danych sprawozdania dla 
przetwarzanych w zbiorze; administratora 

9) sposob zbierania danych do danych, 
zbioru, w szczegolnosci b) nadzorowanie 

informacja, czy dane do zbioru opracowania i 
s~ zbierane od osob, ktorych aktualizowania 
dotycz~, czy z innych zrodel dokumentacji, 0 kt6rej 

niZ osoba, ktorej dane dotycz~; mowa wart. 36 ust. 2, 
10) sposob udost~pniania oraz przestrzegania 

danych ze zbioru, w zasadw niej 
~ szczegolnosciinformacja,czy okreslonych, 

dane ze zbioru s~ c) zapewnianie 
udost~pniane innym zapoznania os6b 

podmiotom upowainionych do 
niZ upowaznione na podstawie przetwarzania danych 

przepis6w prawa; osobowychz 
11) oznaczenie odbiorcy przepisami 0 ochronie 

danych lub kategorii danych osobowych;" 
odbiorcow, ktorym dane mog~ 

bye przekazywane; 
12) informacja dotycz~ca 

ewentualnego przekazywania 
danych do paiistwa trzeciego. 

35 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontroluj~cemu I 

protokolu z proby 
szczelnosci instalacji 

Czy obiekty budowlane w gazowej w budynku 
czasie ich uZytkowania zostaly przeprowadzonej 
poddawane przez wlasciciela przez osob«r 0 

lub zarz~dc~ kontroli 
TAK uprawnieniach 

okresowej, co najmniej raz w 390/E/11183 oraz 
roku, polegaj~cej na 255/D/11183 w dniu 
sprawdzeniu stanu 08 kwietnia 2015 r. 

technicznego instalacji Protok61 zostal 
gazowych? wpisany do Ksi¢i 

obiektu budowlanego 
w Dziale VI pod 
pozycj~ 55. W dniu 07 
kwietnia 2016 roku 
zostala 
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przeprowadzona pr6ba 
szczelnosci instalacji 
gazowej w budynku 
przeprowadzonej 
przez osob~ 0 
uprawnieniach 
390/E/111830raz 
255/D/11183. Protok61 
zostal wpisany do 
Ksi¢i obiektu 
budowlanego w Dziale 
VI pod pozyci!l61. 

36 T AK Zweryfikowano 
na podstawie 
okazanego 
kontroluj~cemu 

protokolu nr 49/2015 
zpomiar6w 
rezystancji izolacji 
instalacji elektrycznej 
przeprowadzonych w 
dniu 02lipca 2015 r. 
przez pracownika 
frrmy P.R.V. 
"PRAKSIS" z 
siedzib~ w Lodzi ul. 
Wygodna 26 m. 132 0 

Czy obiekty budowlane w uprawnieniach SEP 
czasie ich uiytkowania zostaly E/165/186/11. 
poddawane przez wlasciciela Protok61 zostal 

lub zarz~dc~ kontroli wpisany do Ksi~ki 
okresowej, co najmniej raz w obiektu budowlanego 

roku, polegaj~cej na w Dziale VI pod 
sprawdzeniu stanu 

TAK pozycj~ 57. Zgodnie z 
technicznego instalacji tresci~ protokolu nr 

elektrycznej (rezystancja 54/2016 z pomiar6w 
izolacji instalacji rezystancji izolacji 

elektrycznej)? instalacji elektrycznej 
przeprowadzonych w 
dniu 05 lipca 2016 r. 
przez pracownika 
finny P.R. V. 
"PRAKSIS" z 
siedzib~ w Lodzi ul. 
Wygodna 26 m. 132 0 

uprawnieniach SEP 
E/I13/655/16 oraz 
SEP D/112/655/16. 
Protok61 zostal 
wpisany do Ksi~ 
obiektu budowlanego 
w Dziale VI pod 
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pozycj~ 63. 
37 TAK 

Zweryfikowano na 
podstawie okazanego 
kontroluj~cemu 
protokolu nr 50/2015 
z oglydzin 
zewnytrznych 
instalacji odgromowej 
przeprowadzonych w 
dniu 02 lipca 2015 r. 
przez pracownika 
firmy P.H.U. 
"PRAKSIS" z 
siedzib~ w Lodzi ul. 
Wygodna 26 m. 132 0 
uprawnieniach SEP 
E/165/186/11. 

Czy obiekty budowlane w Protok61 zostal 

czasie ich uZytkowania zostaly wpisany do KsiC!i:ki 

poddawane przez wlasciciela obiektu budowlanego 

lub zarz~dctr badaniu, co TAK w Dziale VI pod 

najmniej raz w roku, pozycj~ 57. Zgodnie z 

polegaj~cego na sprawdzeniu tresci~ protokoru nr 

instalacji piorunochronnej? 55/2016 z oglydzin 
zewnytrznych 
instalacji odgromowej 
pfzeprowadzonych w 
dniu 05 lipca 2016 f. 
przez pracownika 
firmy P.H.U. 
"PRAKSIS" z 
siedzib~ w Lodzi ul. 
Wygodna 26 m. 1320 
uprawnieniach SEP 
E/113/655116 oraz 
SEP D/112/655/16. 
Protok61 zostal 
wpisany do Ksi¢i 
obiektu budowlanego 
w Dziale VI pod 
pozycj~ 63. 

38 T AK Zweryfikowano 
Czy obiekty budowlane w na podstawie 

czasie ich uZytkowania zostaly okazanego 
poddawane przez wlasciciela kontroluj~cemu 

lub zarz~dctr kontroli 
TAK protokolu nr 55/201 ze 

okresowej, co najmniej raz na sprawdzenia 
5 lat, polegaj~cej na skutecznosci ochrony 
sprawdzeniu stanu przeciwpofaZeniowej 

technicznego i bezpieczenstwa wykonanej jako 
instalacji elektrycznej srednio zerowanie pomiar6w 

14 



39 

40 

IV 
41 

- pratdowej? 

Czy w jednostce 
zaktualizowano instrukcj~ 

bezpieczenstwa pozarowego? 

Czy w Panstwa jednostce 
wprowadzono odpowiednie 
mechanizmy zapobiegajatce 

powstawaniu 
nieprawidlowosci wykrytych 

podczas przeprowadzonych w 
okresie ostatnich dwoch lat 

kontroli? 

TAK 

TAK 

INFORMACJA I KOMUNIKACJA 

Czy w Panstwa jednostce 
okreslony zostal formalny 
batdz nieformalny sposob 

przekazywania informacji 0 

realizacji przydzielonych 

TAK 

impedancji pytli 
zwarcia 
przeprowadzonego w 
dniu 02 lipca 2012 r. 
przez pracownika 
finny P .H. U. 
"PRAKSIS" z 
siedzib~ w Lodzi ul. 
Wygodna 26 m. 1320 
uprawnieniach SEP 
E/113/6551160raz 
SEP 0/112/655/16. 
Protok61 zostal 
wpisany do Ksi~ki 
obiektu budowlanego 
w Dziale VII pod 
pozycia 10. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
kontroluj~cemu 

"Instrukcji 
bezpieczenstwa 
poZarowego dla 
Przedszkola 
Miejskiego nr 9" 
spo~dzona przez 
osoby 0 

uprawnieniach 
SIOPAl56/2012/2/6 
zatwierdzonej przez 
Dyrektora Przedszkola 
w dniu 30 listopada 
2015 r. 
NIE 

TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanych 
kontroluj~cemu 

"Zasad przeplywu 
informacji w 
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zadail? (tzw. raportowanie przedszkolu" 
wewn~trzne ). 

42. TAK 
Zgodnie z tresci~ 
zlozonych przez 

Czy podstawowe dokumenty Dyrektora Przedszkola 

(procedury) dotycz~ce wyjasnien 

funkcjonowania Pailstwa TAK wprowadzane 

jednostki s~ dost~pne dla procedury, 

wszystkich pracownik6w? zar~dzenia s'" na 
biez~co przekazywane 
pracownikom do 
~oznania si~. 

43. TAK 
Czy w Pailstwa jednostce Zweryfikowano na 

przyj~to rozwi~zanie podstawie okazanych 
(funkcjonuje system) kontroluj~cemu 

zapewniaj~ce niezwloczne TAK "Zasad przeplywu , 
przekazywanie przelozonym informacji w 

naglych istotnych dla przedszkolu" 
funkcjonowania jednostki 

informacji? 

44. 
Czy kom6rka organizacyjna 
UML nadzoruj~ca Pails twa TAK 
jednostk~ okreslila zakres i 

TAK spos6b przekazywania 
informacji dotycz~cych 

standardowej dzialalnosci 
Pailstwa jednostki? 

45. TAK 
Czy Pails twa jednostka ma 
przypisanego "opiekuna" w 

TAK kom6rce organizacyjnej UML 

~ nadzoruj~cej dzialalnosc 
Pailstwa jednostki? 

46. TAK-
Zweryfikowano stron~ 
internetow~ 
http://www.przedszkol 

Czy informacje zamieszczone akLswiata. pVindex. ph 
na stronie internetowej p?p=2&p 1 =2897. 
Pailstwa jednostki s~ na - infonnacje 0 

bieZ~co aktualizowane? W TAK bie~cej dzialalnosci 
kolumnie uwagi prosz~ podac Przedszkola. Na 

miesi~c i rok, w kt6rym stronie BiP 
przeprowadzono ostatni~ przedszkola nie zostal 

aktualizacj~? umieszczony 
zmieniony statut 
Przedszkola (na dzien 
161isto~ada 2016 r.) 
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W dniu 17 listopada 
2016 r. kontroluj(J.cy 
stwierdzil 
zamieszczenie 
zmienionego statutu 
Przedszkola na stronie 
BiP Przedszkola. 

47. TAK 
Gl6wny ksi~gowy (w 
upowaZnieniu z dnia 
15 listopada 2016 r. 
do kontaktu z 

Czy w Panstwa jednostce podmiotami 

wskazano osoby upow8tnione zewn~trznymi w 

do kontaktu z podmiotami ramach pelnienia 

zewn~trznymi, w tym Spoleczny zast~pca obowiCJ.zk6w 

nadzoruji}ci} kom6rki} TAK dyrektora, gl6wnego ksi~gowego 

organizacyjni} UML? Jesli ksi~gowa, 
w Przedszkolu -

T AK, prosz~ 0 podanie w wymienione 

kolumnie uwagi list~ os6b enumeratywnie pi~c 

upowaznionych - stanowisko, obszar6w) Spoleczny 

fun kcj a. Zast~pca Dyrektora 
(w upowaZnieniu z 
dnia 15 listopada 2016 
r. do prezentowania 
plac6wki na 
zewn(J.trz). 

W trakcie czynnosci kontrolnych: 

1. Dyrektor Przedszkola uzupelnil numeracj~ kart w okazanych kontroluj(J.cemu teczkach akt 

osobowych pracownik6w Przedszkola, 

2. Z okazanych kontroluj(J.cemu teczek akt osobowych pracownik6w Przedszkola usuni~to 

oryginaly znajduj(J.cych si~ w nich dokument6w i umieszczono w ich miejsce kserokopie 

poswiadczone za zgodnosc, 

3. Dyrektor Przedszkola zostal pouczony 0 koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych 

pracownik6w Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporz(J.dzeniu Ministra 

Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez 

pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwiCJ.Zanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu 

prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporz(J.dzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniaj(J.cym rozporzCJ.dzenie w sprawie zakresu 

prowadzenia przez pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwi~ych ze stosunkiem 

pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika, 

4. ewidencj~ os6b upowaZnionych do przetwarzania danych osobowych uzupelniono 

o brakuj(J.ce w dw6ch przypadkach loginy dost~pu do systemu komputerowego, 
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5. zaloZono rejestr udosterpnianych danych osobowych, 

6. uzupelniono Ksi~ker obiektu budowlanego w Dziale V umieszczono mapktr, 

7. W dniu 17 listopada 2016 r. kontroluj~cy stwierdzil zamieszczenie zmienionego statutu 

Przedszkola na stronie BiP Przedszkola. 

Zal~czniki: 

1. upowaZnienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzaj~cej nr DOA-BAKI.1711.114.2016, 

2. oswiadczenie 0 bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

Wewntrtrznego i Kontroli Urzerdu Miasta Lodzi, 

3. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 9 w Lodzi, 

4. kserokopia kwestionariusza kontroli 2015, 

5. kserokopia poswiadczonego wypisu z rejestru grunt6w, 

6. wyjaSnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 16 listopada 2016 r., 

7. wyjaSnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 17 listopada 2016 r., 

Arkusz weryfikacyjny zawiera 18 ponumerowanych stron. 

Arkusz weryfikacyjny zostal sporz~dzony w dw6ch jednobrzmi~cych egzemplarzach, po jednym 

dlajednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewntrtrznego i Kontroli. 

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowanej: 

.. ' J;.Nk'~ 
7, ' . ~U:.'iki 

• I. •• • •• • •• • • •••••••••• • • • ••• 

(plec~tka i podpis) 

" ..., .~ . 
.. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . r ~ /' .. ; ... .. : ... ... ' 
(piec~tka i podpis) 

L6dz dnia 21 listopada 2016 r. 
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