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DOA-BAK-1.l71l.116.2016 

Pan 

PrLemyslaw Zatorski 

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 61 

ul. Ok61na 183 

91-520 L6dz 

WYST J\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz«du Miasta Lodzi dzialajEtc na podstawie 
przepis6w zarz'ldzenia Nr 1094NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, W 7.Wif,lzku z zakonczeniem czynnosci 
kontrolnych. udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-I.l711.l16.20 16 
podpisanym w dniu 6 grudnia 2016 r., przeka7.uje Panu Dyrektorowi niniejsze wyst'UJienie 
pokontrolne. 

I. DANE IDENTYFIKACY JNE KONTROLI. 

Temat kontroli: 

Inwentaryzacja. 

Nazwa kom6rki organizacyjnej Urzl(du przeprowadza;4.cej kontrol~: 

Biuro Audytu WewnC(trznego i KontroJi w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 

Kontroler: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytn Wewn~tr7nego 
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML. 
Upowatnienie nr DOA-BAK-III.077.124.2016 z dnia 10 Iistopada 2016 r. do 
przeprowadzenia kontroli planowej nr DOA-BAK-1.171 1.116.2016, \'.')'dane przez Dyrektora 
Biura Audytu Wewnf(trznego i Kontroli UML. 



Jednostka kontrolowana: 

Szkola Podstawowa Nr 61 im. sw. Franciszka z Asy2u w {.,odzi, ul. Ok6tna 183 zwana dalej 

Szkolq lub jedllostk~. 

Okres objc;ty kontrola: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja. 

rennin przeprowad7..enia kontro1i: 

Kontrol~ przeprowadzono \\1 dniach: 14 Iistopada 2016 r. - 29 listopada 2016 r. Kontroler 
potwierdzit fakt rozpocz~cia kontroli wpisem do ksil\.Zki kontroli prowadzonej w Szkole 
Podstawowej Nr 61 w Lodzi na stronie nr 7, 8, pod pozycj" nr 32. 

Ki~rownik iednostki kontrolowanei: 

Od dnia I wrzesnia 2013 r. funkcj~ Dyrektora pelni Pan Przemyslaw Zatorski - powierzenie 
stanowiska Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 61 w Lodzi przy ul. Ok61nej 183 na podstawie 
ZarZ4dzenia Nr 4596NII13 Prezydenta Miasea Lodzi z dnia 11 Jipca 2013 r., na okres od 
I wrzesnia 2013 r. do 31 sierpnia 2018 r. 

OSQba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci: 

Gl6wnym KsiC(gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Elibieta J~drasiak., zatrudniona 
w jednostce od dnia 1 listopada 2008 r. pocz~tkowo na 0 kres pr6bny, tj. od dnia 1 listopada 
2008 r. do dnia 28 lutego 2009 r. l1a stanowisku Gtownej Ksi~gowej w 'N}'miarzc czasu pracy 
0,5 etatu, na podstawie umowy 0 prac~ zawartej w dniu 3 listopada 2008 r. (brak bylo daty 
przy podpisie pracownika). Nast~pna umowa 0 prac~ Z Pani£\ Elibiettt ]~drasiak zosta~a 

zawarta w dniu 28 lutego 2009 r. na czas nieokreslony, obowictzywala od dnia t marea 
2009 r., rodzaj um6wionej pracy Gl6wna Ksi~gowa, w wymiarze C2.asU pracy 0,5 etatu (brak 
by to daty przy podpisie pracownika). 

II. DeENA KDNTROLOWANEJ DZIALALNOSCI. 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz~du Miasta Lodzi ocenia negatywnie 
kontrolowanq dzialalnosc Szkoly Podstawowej Nr 61 w Lodzi w zakresic inwentaryzacji. 

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO. 

1. Opis statusu jednostki. 

Szkola Podstawowa Nr 61 im. Sw. Franciszka z Asyt.u w Lodzi przy ul. Ok6lnej 183 dziata na 
podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie oswiatyl. Jest szkolct pubJicznct 

1 Ustawa z dnia 7 wrze~nia 1991 r. 0 systemic oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6tn. ZIn.). 
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realizuj~c<\ szescioletni cykl ksztakenia. Szkola prowadzi oddziaf przedszko!ny, kt6ry 
7.apewnia roczne przygotowanie przedszkolne. Organem prowadzi\cym jest Miasto L6di: 
realizuj~ce zadania poprzez Wydziat Edukacji w Departamencie Spraw Spolecznych Urz~du 
Miasta Lodzi. Nadz6r pedagogiczny nad dzialalnosci~ jednostki sprawuje L6dzki Kurator 
Oswiaty. 
Dokumentem reguluj<\cym funkcjonowanie i dzialalnosc jednostki jest statut uchwalony na 
posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 26 paidzicrnika 2016 r. (Uchwala Nr 6/2016/2017), 
kt6ry wszedl w zycie z dniem uchwalenia, okres!aj<\cy jej nazw«, siedzibtt oraz cele i zadania. 
Organami Szkoly S't: 

1. Dyrektor Szkoly. 
2. Rada Pedagogiczna. 
3. SarnoTZ'1d Uczniowski. 
4. Rada Rodzic6w. 

Z. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowhlzujsteych w jednostce przepis6w wewn\!trznych oraz 
kwaUfikacji osoby zatrudniooej oa stanowisku GI6wnego Ksi~gowego: 

2.1.1. Ustalenia pozytywne: 

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn~trzne akty pravme regulujllce 
dzialalnosc jednostki, w tym dotycz~ce inwentaryzacji. 

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gt6wnego Ksi~gowego spelniata 
wymogi okreslone wart. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych2

. 

1.2. Inwentaryzacja okresowa: 

2.2.1. Ustalenia pozytywne: 

Ewidencja analityczna ilosciowo - wartosciowa srodk6w trwalych, prowadzona byla 
w postaci Ksiltg inwentarzowych. 

Prowadzenie ksil\g inwentarzowych powierzono pracownikowi zatrudnionemu 
w jednostce od dnia 25 wrzeSnia 1989 r. na stanowisku Sekretarz Szkoty, w pelnym 
wymiarze czasu pracy. Powierzenic prowadzenia Ksi~ inwentarzowych zosta1o zapisane 
w Zakresie obowi~k6w i uprawnien pracownika w punkcic 17 Zakresu obowi'\,Zk6w 
Sekretal7.a: "Prowadzenie ksiqg inwentarzowych ", przyj~tym do wiadomosci 
i stosowania przez pracownika. 

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci: 

Inwentaryzacj i wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze spisu z natury 
i uj~to na arkuszach spisowych numer 40 i 41, co by to niezgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 

2 Ustawa 2: dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach pub\icznych (Dz. U. 2: 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.). 
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ustawy 0 rachunkowosd • inwentaryzacj~ wyzej wymienionych skladnik6w maj£\tku 
naleialo przeprowadzic w drodze wcryfikacji wartosci tych skladnik6w (bl~dna data 
rozpocz~cia i zakonczenia spisu. wpisano 28.12.2016 r.) oraz niezgodne z § 1 pkt 2 
Zarz'\.dzenia Nr 4 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 61 \'II Lodzi z dnia 16.11.2015 r. 
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej, ustalaj'\.cym rodzaj i spos6b 
inwentaryzowanych skladnikow majl:ttkowych: II wartosci niemateria/ne i prawne _. 
metodq weryfikacji". 

Arkusze spisu z natur), numer: 13 w pozycji numer 5, 18 w pozycji numer 7 oraz 
19 w pozycji numer 6, nic zawieraly jednostki miary skladnika majl:\.tku, co by to 
niezgodne z pkt. 3 Rozdziatu IV Zasad udokumentowania spis6w z natury obowi:v,ujl:\.cej 
w Szkole "lnstrukcji wewn~trznej w sprawic inwentaryzacji aktywow i pasyw6w": 
.,Arkusze spi.ru z natury wypelnia sit:. komp/etnie w j'lzyku po/skim, pismem czylelnym 
i trwalym wskazujqc m. in.,' ... jednostki miary". 

Arkusz SpiSll Z natury numer 18 nie zawieral roku w dacie rozpocz~cia i zakonczenia 
spisu. 

Arkusze spist! z natury numer 5, 14, IS, 32, 39 nie zawieraly podsumowanej wartosci 
arkusza. 

Na arkusz spisu z natury numer 4 w pozycji numer 11 z Pozostalymi srodkami trwalymi 
spisano Wartose niematerialnl\ i prawn'\. "Program Place" 0 wartosci 1.030,00 zl 
("Program Place" byl zaewidencjonowany w Ksi~dze inwentarzowej Pozostalych 
srodkow trwalych). 

Arkusz spisu z natury numer 7 w pozycji numer 5 zawieral skladnik maj~tku 0 nazwie 
"Godlo dute scienne" w cenie jednostkowej 20,28 zl, natomiast cena jednostkowa tego 
sktadnika majlttku w Ksir;dze inwentarzowej wynosila 20,56 zl. 

Arkusz spisu z natury numer lOw pozycji numer 4 zawieral skladnik majqtku 0 nazwie 
"Kuchnia gazowa" w ilosci 1 szt., w eenie jednostkowej 706,20 zl, natomiast z Ksi~gi 
inwentarzowej wynikalo, ze 51\ 2 szt. w cenie jednostkowej 353,10 zl. 

Arkusz spisu z natury numer 1 w pozycji numer 9 zawieral skladnik majl\tku 0 nazwie 
"Laptop l-IP", 0 numerze inwentarzowym SP61/119, 0 wartosci 1.497,41 zi, natomiast 
z Ksi~gi inwentarlowej wynikalo, i.e nwner inwentarzowy SP61/1/9 zostat nadany 
skladnikowi maj!\tku 0 nazwie "Laptop" 0 wartosci 825,00 zt, a skiadnikowi 0 nnzwie 
"Laptop BP" nadano numer inwentarzowy SP61/11 I O. 

3 Ustawa 1. dnia 29 WTzdnin ) 994 r. 0 ruchunkt)wo~ci (Dz. ll. z 2013 r. poz. 330 z p6fn. zm.). 
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Brak bylo Sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury, sporzll.dzonego wedlug 
wzoru stanowi~cego Zal,\cznik Nr 9 do obowi¥uj!\cej w Szkole "Instrukcji wewn~trznej 
w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasyw6w". 

Brak by to informacji 0 przeprowadzonej weryfikacji naleznoSci, sporzi\.dzonej wedlug 
wzoru stanowictcego Zall\cznik Nr 15 do obowi!\Zllji\.cej w Szkole "Instrukcji wewnC(trznej 
w sprawie inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w". 

Inwentaryzacji artykul6w tywnosciowych dokonano w drodze prleliczenia stanu 
artykut6w zywnosciowych znajdujl\cych si~ w magazynie na podstawie wydruku stanu 
magazynowego na dzien 31 grudnia 2015 r. wykonanego z programu STOL6WKA. co 
bylo niezgodne z pkt. 3 Rozdzialu I Zasad og61nych inwentaryzacji obowi!\.ZUj~cej 

w Szkole "Instrukcji wewnC(trznej w sprawic inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w": 
"Inwenlaryzacj~ aktyw6w i pa.~yw6w przeprowadza sif stosujqc jeden z trzech nitej 
wymienionych sposobOw: 
- drogq spisu ilosci z nalury. wyceny tych ilosci. porownania warlosci z danymi ksiqg 
rachunkowych oraz wyjasn;enia i rozliczenia ewentualnych rain;c: ... artykul6w 
tywieniowych w magazynie ", 

Brak bylo przeprowadzonej inwentaryzacji magazynu na dzien 30.06.2015 L oruz 
31.12.2014 r. (ostatnia inwentaryzacja magazynu byta przeprowadzona w dniu 
31.12.2011 L, Protok6! z przeprowadzenia inwentaryzacji artykul6w zywieniowych 
w dniu 31.12.2011 r. w Szkole Podstawowej Nr 61 w Lodzi wraz z .... .rydrukicm stanu 
magazynowego na dzieti 01.01.2012 r.), co by to niezgodne z pkt. 4 Rozdzialu I Zasad 
ogolnych inwentaryzacji obowi~zlljl\cej w Szkole "Instrukcji wewn~trznej w sprawie 
inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w" ustalajqcym tenniny i cz~stotliwosc inwentaryzacji: 
..... artykuly iywieniowe inwenraryzowane b~dq nie rzadziej nit 2 razy w roku (30.06, 
31.12)". 

Nie zachowano tenninu przeprowadzania skontrum zbior6w bibliotecznych wynikaj~cego 
z pkt. 4 Rozdzialu I Zasad og61nych inwentaryzacji obowi'lZujl\,cej w Szkole ,.Instnlkcji 
wewn~trlflej w sprawie inwentaryzacji aktyw6w j pasyw6w", dotycz~cego terminow 
i cz~stotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji: "zbiory biblioleczne inwentaryzowane 
bftdq nie rzadziej nit raz w ciqgu 4 lat ". 

Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub 
rozliczenie inwentaryzacii w spo5Gb niezgodny z przepisami usta:wy z dnia 
29 v.TZesnia 1994 r. 0 rachunkowosci4 stano wi naruszenie dyscypliny finans6w 
pub!icznych (art. 18 ust. I ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r, 0 odpowiedzialnoSci za 
naruszenie dyscypliny tinans6w publicznvch). 

• VSlaWB Z dnia 29 wrze!lnia 1994 r. 0 rachunkuwtl$ci (Dz. t). z 20\3 L poz. 330 z p6i.n. zm,). 
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KsiC(ga inwentarzowa Pozostalych srodk6w ltWalych (konto 013 - Pozostate srod ki 
trwate) wykazywala zgodn!\ wartosc, ale w rzeczywistosci nie byta zgodna. Zawierala 
bl!\d w podsumowaniu wartosci stru1U na slronie nurner 17 w pozycji numer 23, stan 
wartosci na dzien 31.12.2011 r. \vynosil 9.029,37 zl, a winien \'vynosic 9.029,65 zl 
(romica 0,28 zl), nastC(pnie stan wartosci ns dzieti 31.12.2015 r. wynosil 12.292,70 zl. 
a winien wynosic 12.292,98 zl (strona numer 18. pozycja numer 36). 
Prowadzenie ewidencji ksi~gowej syntctycznej i analitycznej Srodkow trwalych, 
Pozostalych srodk6w trwatych oraz Wartosci niernateria1nych i prawnych powinno bye 
zgodne z wymogami art. 16 ustawy 0 rachunkowoScis. 

2.2.3. Nicprawidlowosci usuni~te w trakcie kontroli: 

Brakuj!\ce Ofaz inne oznaczenia skladnik6w majl\,tku zostaly uzupetnione i poprawione, tj. 
oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajl\.cymi z KsiC(gi inwentarzowej. 

Wprowadzono brakujtlcy wykaz programow komputerowych uiytkowanych w Szkole 
Podstawowej Nr 61 w Lodzi. 

3. W okresie od 1 listopada 2015 r. do 31 paidziemika 2016 r. w jednostce przeprowadzono 
piC(c konlroli zewntttrznych, W wyniku kt6rych zostalo wydane jedno zalecenie pokontrolne, 
kt6re zostalo zrealizowane. 

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNIF;CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA Wl.DLOWOSCI. 

Przedstawiajl\c powyzsze oceny i uwagi v"ynikajl\.Ce z ustaleti kontroli. Biuro Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta lodzi, 
na podstawie § 36 ust. 1 pkl 6 ZafZE\.dzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr I 094NIlI1 5 z dnia 
20 maja 2015 r. w sprawie wpfowadzenia Regulaminu Kontroli wnosi 0: 

1. Przeprowadzenie pelnej, okresowej inwentaryzacji skladnik6w maj~tku Szkoly 
Podstawowej Nr 61 w todzi w terrninie do 3l marea 2017 r. w spos6b prawidlowy 
i rzetelny, scisle przestrzegajl\.c 7.asad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 
skladnik6w maj~tku stosownie do postanowien art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 
o rachunkowosci6 oraz obowi<\Zujl\.cych w jednostce przepis6w wewn~trznych. 
o przeprowadzonej inwentaryzacji nalety niezwlocznie poinfonnowac Biuro Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UrzC(du Miasta Lodzi. 

; USla\\B 1. dnia 29 wrze~nia 1994 c. 0 ra(hunkowo~ci (D7" U. 12013 r. poz. 330 z p6tn. 7:tn.). 

6 U~tawaz dnia 29 wudnia 1994 f. 0 rachunko\\o:ki (D1 L;. 12013 r. pOl. 330 l p6in. :lJn.). 
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V. POZOST ALE INFORMACJE I POUCZENIA. 

Wystqpienie pokontroine sporz~dzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli, 
stanowia.ccgo zahtcznik do Zar.ll\dzenia Nr 1094NIIII5 Prczydenta Miasta Lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli 
w Departamencie Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi w Szkole Podstawowej 
Nr 61 w todzi, przy ul. Ok6lnej ) 83. 

Zgodnie z § 37 zllIZ'ldzenia Nr 1094NllI15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnja 20 maja 2015 r. 
w sprawie wprowadzenia Regulnminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, 
w terminie 14 dni od otrzymania wyst'U'icnia pokontrolnego, infonnuje zarz£ldzaj£lcego 
kontrol~ 0 sposobie wykonania zaiecen, "-'Ykorzystania wniosk6w luh przyczynach ich 
niewykorzystania alba 0 innym sposobie usuni~cia stwierdzonych nieprawidlowosci. 

Wystqpienie pokontrolne zostalo spo~dzone w trzech jednohrzmi!\cych egzemplan.ach, 
z kt6rych jeden otrzymujc Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 61 w Lodzi. drugi otrzymuje 
Dyrektor Wydzialu Edukacji w Departamencie Spraw Spotecznych Urz~du Miasta Lodzi 
a trLeci zostaje wlftczony do akt kontroli. 

_ ...... I, 

[{ffir... "I' . ,.c~:/" '; ........ .... ...... ..... ..... . . d.'?'~!!nf",z. 5t~Jf.?'~, .. 
(piCCllttk i pod pis) (piccZlttkll i podp is) 
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