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ARKUSZ WERYFIKACY JNY 

POPRA WNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016 

Nazwa kom6rki organizacyjnei UML przeprowadzajacej kontrole: 

Biuro Audytu WewnC(trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UrzC(du Miasta 

Lodzi. 

Kontroler: 
Zbigniew Klodawski Inspektor w Biurze Audytu WewnC(trznego i Kontroli 

C w Departamencie Obslugi i Administracji UrzC«iu Miasta Lodzi, upowaznienie do 

przeprowadzenia kontroli nr DOA - BAK - 111.077.126.2016 z dnia 22 listopada 2016 r. 

wydane z upowai:nienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza Gluszczaka - ZastC(pcC( 

Dyrektora Biura Audytu WewnC(trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji 

UML. 

Jednostka kontrolowana: 

Specjalny OSrodek Szkolno - Wychowawczy nr 6 im. Hieronima Baranowskiego w Lodzi 

ul. Dziewanny 24 

Termin przeprowadzenia kontroli: 

23 listopada 2016 r. - 29listopada 2016 r. 

Kierownik iednostki kontrolowanej: 

Pani Anna Tomaszewska powolana na stanowisko Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkoino -

Wychowawczego nr 6 ZIlrn\.dzeniem nr 1547NIII15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 Iipca 2015 r. 

na okres od 01 wrzesnia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r. 

PYTANIA ZA WARTE W KWESTIONARIUSZU. 

Jednostka kontrolowana 
Potwierdzenie 

L.p. Pytanie 
Pdpowiedz 

Spos6b stanu faktycznego 
udokumentowania 

II I I SRODOWISKO WEWNF;TRZNE I 
1 Czy w Panstwa jednostce TAK 

opracowano dokument 
TAK 

Zweryfikowano na 
normujt\.cy zasady etyki? Jesli podstawie 
NIE, prosZC( 0 przejscie do okazan~ch 

I 



pytania 4. kontroluj@emu: 
Kontroli za!Z'ldczej, 
Kodeksu etyki. Hsty 
z dnia 13 kwietnia 
2011 r. z podpisami 
69 pracownik6w 
pedagogicznych 
w dokumencie 
potwierdzaj4cym 
zapoznanie si~ 
z zasadami Kontroli 

2 TAK 

Czy dokument nonnuj~cy 
Zweryfikowano na 

zasadyetyki zawiera katalog NIB podstawie 

zachowafl niedozwolonych? 
okazanego 
kontrolujl'lcemu 
Kodeksu 

3 TAK ... 
Okazano 
kontroluj4cemu list~ 
z dnia 13 kwietnia 
2011 r. z podpisami 
69 pracownik6w 
pedagogicznych 
potwierdzaj~c~ 

Czy wszyscy pracownicy 
Podpisy na liscie, 

zapoznanie si~ z 

jednostki potwierdzili 
zasadami Kontroli 

zapoznanie si~ z dokumentem 
TAK zapoznanie na radzie Za!Z4dczej. Dia 

normuj4cym zasady etyki? 
pedagogicznej pracownik6w 

niepedagogicznych 
Osrodka w teczkach 
akt osobowych 
umieszczono 
t;Oswiadczenie J o zapoznaniu siC( 
z Kodeksem etyki 
pracownik6w 
SOSW". 

4 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
kontroluj~cemu 

Czy gl6wny ksi~owy zawartosci teczki 

zatrudnl0ny w Panstwa Zakres obowi¢6w akt osobowych 

jednostce spelnia wymogi art. 54 
TAK w teczkach akt Gl6wnego 

ustawy 0 finansach publicznych? 
osobowych 
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7 

Czy w 2015 roku dokonywali 
Panstwo aktualizacji 
wewnC(trznych regulacji 
obowiftZUjt\.cych w Panstwa 
jednostce pod k&.tem ich 
zgodnosci z obowitl,ZUj@ymi 
przepisami prawa? Jdli TAl<., 
prosZ<t opodanie w kolumnie 
uwagi jakich regulacji one 
dotyczyly. 

Czy w Panstwa jednostce 
wszyscy pracownicy 
potwierdzili przypisany im 
zakres obowi~k6w i 
uprawnien.? 

Czy wszyscy pracownicy w 
Paiistwa jednostce zostali 
zapoznani z zasadami 
kontrolowania i oceny 
realizowanych przez nich 
obowi~k6w? 

Czy kom6rka organizacyjna . 
UML nadzoruj~ca dzialalnosc 
Pa6~a oa 

.,. 
"- t 4.._ \.~.:i, 

TAK 

TAK 

TAK 

Zakres obowhtzlc6w 
w teczkach akt 
osobowych 

wumowie 
podpisanej w dniu 
01 kwietnia 2005 r. 
o przej~ie 
obowi~6w 
i odpowiedzialnosci 
zzakresu 
rachunkowosci 
i gospodarki 
finansowej uj~to 
zadania wynikajtl,ce 
z treSci art. 54 
ustawy 0 fj.nansach 

TAK 
Dokonano zamian 
w dokumentach 
pedagogicznych -
dzienniki lekcyjne. 
Zarz(ldzeniem nr 
4/2015 
wprowadzono 
instrukcjEl 
zarzetdzania 
kluczami. 
TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
okazanych 
kontroiuj&.ccmu 
zawartosci treSci 
szeSciu teczek akt 

Zweryfikowano na 
podstawie 
okazanego 
kontroluj&.cetnu 
"Planu nadzoru 

. pedagogicznego" 



Paflstwa obowi'\.Zek 
sporz&.dzania rocznego planu 
dzialalnosci? 

9 TAK TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
okazanych 
kontroluj'lcemu: 
koncepcji pracy 

ezy w Paflstwa jednostce w zakresie edukacji 
okreslone zostaly cele i zadania w SOSWnr6, 
przewidziane do realizacji w programu rozwoju 
perspektywie rocznej? (ezy SOSW nr 6, planu 
opracowany zostala roczny plan dzialalnosci SOSW 
dzialalnosci?). Jesli NIE, prosz« nr 6, koncepcji 
o przejscie do pytania 14. pracy w zakresie 

rewalidacji SOSW 
nr 6, programu 
rozwoju SOSW nr 
6, terminarza 
imprez szkolnych 
2015/2016. 

10 TAK TAK 
Mierniki zostaly 

ezy dla wszystkich zadan ustalone w "Planie 
przewidzianych do realizacji w dzialalnosci SOSW 
ci~ roku zostaly ustalone nr 6" oraz w 
mierniki (kryteria oceny) .,Sprawozdaniu 
poziomu ich realizacji? z wykonania planu 

dzialalnosci SOSW 
nr 6". 

11 
Jak CZ«sto (He razy w ci'l,gU 

2x TAK 
Zweryfikowano na 

roku) dokonywany jest przegl&.d 
poziomu przyj«tych do realizacji 

podstawie . , . , 

zadafl? WY.Jasmen 
Dyrektora Osrodka. 

12 TAK 
ezy dla zadan okrcilonych w Zweryfikowano na 
planie dzialalnosci podstawie 
przeprowadzany jest TAK okazanego 
udokumentowany proces kontroluj&.cemu 
zwi&.Zany z identyfikacj'l Rejestru ryzyka 
zdarzen zagraZaj'lcych ich w SOSWnr6 
realizacji? w ramach kontroli 

zarz'ldczej. 
13 TAK 

ezy w stosunku do kaZdego Zweryfikowano na 
istotnego ryzyka, ktore zostalo podstawie 
zidentyfikowane w dzialalnosci okazanego 
Panstwa jednostki, okreslono TAK kontroluj'lcemu 
sposob reakcji na to ryzyko? Rejestru ryzyka w 

SOSWnr6w 



ramach kontroli 
zarz~dczej . 

14 TAK 
Zweryfikowano na 

TAK podstawie 
okazanych 
kontroluj~cemu 
dokumentow 
dotycz~cych 

Czy w latach 2014 - 2015 
realizacji projektu 

jednostka realizowala zadania 
UDA.POKL.03.03. 

wspolfinansowane ze srodkow 
01-00-002/12-00 -

unijnych? Jesli NIE, proszC( 
Zagraniczna 

przejsc do pytania 16. 
mobilnosc szkolnej 
kadry edukacyjnej 
w ramach projektow 
instytucjonalnych 
realizowanego na 

c... zasadachProgramu 
"Uczenie siC( przez 
cale zycie 2013-3-
PL-ESF03-47733. 

15 TAK TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
okazanych 
kontroluj~cemu: 
raportu z kontroli 
typu "on-the-spot 
check during the 
action" w trakcie 
realizacji oraz 
pisma z dnia 17 
marca 2015 r. 

Ct 
Czy zadanie zostalo rozliczone Fundacji Rozwoju 
bez korekt finansowych? Edukacji w sprawie 

akceptacji raportu 
koncowego z 
realizacji projektu 
"Wzrost 
kwalifikacji 
zawodowych 
poprzez realizacjC( 
mobilnosci 
zagranicznych"; 
umowa finansowa 
2013-3-PLl-ESF03-
47733. 

l UI I MECHANIZMY KONTROLI I 
16 Czy w Paflstwa jednostce TAK 

Instrukcja obiegu TAK 
opracowano i wdrozono dokumentow, Zweryfikowano na 



podstawowe instrukcje Instrukcja podstawie 
dotycz~ce gospodarki inwentaryzacyjna, okazanych 
finansowej (obiegu dokument6w kasowa, plan kont, kontroluj~cemu 

ksi((gowych, inwentaryzacyjna, polityka instrukcji: 
kasowa, gospodarowania rachunkowosci Zakladowej Polityki 
maj~tkiem, plan kont) (lub Rachunkowosci w 
polityka rachunkowosci SOSWnr6, 
zawieraj~ca wszystkie Instrukcji kasowej 
wzmiankowane powyi:ej w SOSWnr6, 
instrukcje )? szczeg6lowego 

obiegu dokument6w 
finansowo -
ksi((gowych w 
SOSWnr6, 
Zakladowy plan 
kont, Instrukcja w 
sprawie 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji 
skladnik6w 
maj~tkowych. 

17 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 

Czy w wewn«trznych przepisach 
okazanych: 

prawnych zdefiniowano zasady "Polityki 

ewidencjonowania srodk6w TAK 
Polityka rachunkowosci" , 

trwalych i wartosci 
rachunkowosci, "Instrukcja w 

niematerialnych i prawnych? 
sprawle 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji 
skladnik6w 
maj~tkowych". 

18 TAK 
Czy wszystkie operacje Zweryfikowano na 
finansowe w PaiJ.stwa jednostce podstawie 
s~ zatwierdzane przez 

TAK 
wyjasnien 

Pani~ana b~dz tez Dyrektora Osrodka 
bezposrednio upowaZnion~ oraz okazanej 
osob«? Polityki 

rachunkowosci, 
19 TAK 

Kontroluj~cemu 
zostaly okazane 

Czy w jednostce opracowane "Zasady 

zostaly zasady okreslaj~ce post«powania w 

zawierania um6w cywilno-
TAK zakresie zawierania 

um6w prawnych? 
cywilnoprawnych w 
SOSWnr6 
stanowi~ce 
zal~cznik nr 2 do 
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zarz~dzenie nr 
112016 z dnia 11 
stycznia2016 r. 

20 TAK 
Naokazanej 
kontroluj~cemu 

(wybranej losowo) 
TAK umowie 

dlugoterminowej 
(jeden rok 

Czy umowy zawierane przez obowiC\.Zywania) 
Panstwa jednostk(( podpisywane widnieje podpis 
s~ przez gl6wnego ksi((gowego Gl6wnego 
w ramach sprawowanej przez ksi((gowego. Na 
niego kontroli wst((pnej? okazanych 

kontroluj~cemu 
(wybranych losowo) 
umowach 

~ 
realizowanych na 
biez~co brak 
podpisu Gl6wnego 
ksi~owego. 

21 TAK 
Okazane 

TAK kontroluj~cemu 

Czy obowiC\.ZUj~ce umowy umowy 
cywilno-prawne zawarte s~ na cywilnoprawne 
okres zgodny z posiadanym w zakresie najmu 
przez kierownika jednostki pomieszczeil 
pelnomocnictwem udzielonym zawarte zostaly na 
przez Prezydenta Miasta Lodzi? czas okreslony 

zgodnyz 
upowai:nieniami 
Dyrektora SOSW. 

'-' 
22 TAK TAK 

Kontroluj~cemu 

Czy jednostka przeprowadzila 
okazano 
zarz~dzenie nr 

inwentaryzacj(( maj~tku trwalego 5/2013 z dnia 
w drodze spisu z natury w 19.11.2013 r. w 
okresie ostatnich 41at? sprawie powolania 

zespol6w 
spisowych. 

23 TAK 
Okazano "Protok61 

Czy jednostka rozliczyla ostatni~ z rozliczenia 
inwentaryzacj(( w ksi((gach wynik6w 
rachunkowych tego roku inwentaryzacji" 
obrotowego, na kt6ry przypadal TAK sporz~dzony na 
termin tej inwentaryzacji? dzien 31.12.2013 r. 

podpisany przez 
Dyrektora SOSW nr 



6. 
24 TAK 

okazano "Bilans 
jednostki 
budzetowej i 

Czy inwentaryzacja wartosci 
TAK samorz8c.dowego 

zakladu 
niemateriaInych i prawnych 

budzetowego 
przeprowadzona zostala w 

sporz8c.dzony na 
drodze weryfikacji saId? 

dzien 31.12.20 IS" 
podpisany przez 
Dyrektora Osrodka 
i Gl6wnego 
Ksi((gowego 

25 Czy w Paflstwa jednostce zostaly TAK 
okreslone zasoby, kt6re objf(te s8c. 
szczeg6Inym nadzorem? Jesli NIB 
T AK, proszf( wskazac te zasoby 
w kolumnie uwagi. 

26 Czy w Paflstwa jednostce zostaly TAK 
ustalone zasady zapewniaj8c.ce 
ci~losc realizacji zadafl 
finansowych w przypadku NIB 
nieobecnosci upowaZnionych 
pracownik6w, w szczeg6Inosci 
dlugotrwalej nieobecnosci 
g16wnego ksi((gowego? 

27 Czy dokumenty znajduj8c.ce sif( w TAK 
poszczeg6Inych cZf(sciach Zweryfikowano na 
(A,B,C) akt osobowych S8c. TAK podstawie 
ulozone w porz8c.dku zawartosci tresci 
chronologicznym? wybranych losowo 

szesciu teczek akt 
osobowych 
pracownik6w 
SOSWnr6-
(w jednej z teczek 
akt osobowych 
stwierdzono brak 
numeracji kart). 

28 TAK TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
pisemnego 

Czy w Iatach 2014 - 2015 oswiadczenia 
kieruj8c.cy jednostk8c. dokonal Dyrektora jednostki 
przegI8c.du akt osobowych kontrolowanej -
pracownik6w jednostki? kieruj8c.cy jednostk8c. 

kontroluje akta 
osobowe 
pracownik6w na 
biez8c.co. 

8 



29 TAK 
Zweryfikowano na 

Czy w Pailstwa jednostce 
podstawie 

wysUijJily na koniec roku 
okazanego 

zobowi~ania wymagalne? 
NIE kontrolujetcemu 

sprawozdania Rb-Z 
na dzien 31.12.2015 
r. 

30 TAK 
Zalecenia 
Panstwowego 

TAK Wojew6dzkiego 
Inspektora 
Sanitarnego Lodzi 
polegajetce na 

--- doprowadzeniu do 
natetytegostamr --

Czy jednostka rna sanitarno -

C, niezrealizowane zalecenia technicznego seian 
uprawnionych organ6w kontroli w pralni oraz 
zewn({trznej (organy kontroli, pornieszczeniach 
inspekcje, nadzory, dozory, gospodarczych w 
inne)? Jesli TAK, proszC( podpiwniczeniu. 
zal~czyc do kwestionariusza Postanowieniem nr 
skan (kserokopiC() dokurnentu 21INSHDMl2016 z 
nakladajetcego stosowny dnia 17.10.2016 r. 0 

obowi~ek na jednostkc(. nalozeniu grzywny 
w celu 
przymuszenia na 
SOSWnr6 
nalozona zostala 
grzywna w kwocie 
10.000,00 zlotych 
oraz oplata 
egzekucyjna w 

~ wysokosci 68,00 zl 

31 ~ Czy jednosfKa poslaaaaOlllimenr c----__ --------- ----:r-AK- - - - - - _ . 
potwierdzaj~cy prawo wlasnosei Zweryfikowano na 

Miasta do zajmowanej przez podstawie 
jednostk({ nieruchornosci? Jesli okazanego Odpisu 
NIE, w rubryce uwagi proSZ({ TAK z dnia 09 lutego 

podac na jakiej podstawie 2006 r. z ksiC(gi 

jednostka dysponuje wieczystej nr 
nieruchomoseiet. (nie dotyczy LDIM31996/8. 

AZK) 
32 Czy administrator danych 

TAK 
Okazana ewidencja 

prowadzi ewidencj({ os6b TAK zawierala 
upowainionych do ich identyfikator/ 
przetwarzania? login. 

Czy do przetwarzania danych Set TAK 
TAK 

dopuszczone wyletcznie osoby Zweryfikowano na 



posiadaj~ce upowaZnienie podstawie 
33 nadane przez administratora okazanych 

danych? upowaZnien do 
przetwarzania 
danych osobowych 
z dnia 01 wrzesnia 
2016 r. Okazane 
upowaZnienie nie 
zawieralo 
wskazania zbior6w 
do kt6rych 
pracownik mial 
dostctP. Okazane 
kontroluj~cemu 
upowaZnienie do 

-- - ILrzetwarzaniL _ -
--- - - -

danych osobowych --I--

Z dnia 02 stycznia 
2013 r . zawieralo 
wskazanie zbior6w 
danych do kt6rych 
pracownik mial 
dostC(p. 

34 ezy rejestr zbior6w danych TAK 
osobowych zawiera wszystkie Zgodnie z tresci~ 
wymienione ponizej informacje: zlozonego 
1) nazwC( zbioru danych; wyjasnienia 
2) oznaczenie administratora Dyrektor 
danych i adres jego siedziby lub Przedszkola nie 
miejsca zamieszkania oraz powolal 
numer identyfikacyjny rejestru Administratora 
podmiot6w gospodarki Bezpieczenstwa 
narodowej, jezeli zostal mu Informacji. W 
nadany; przypadku 
3) oznaczenie przedstawiciela niepowolania 
administratora danych, 0 kt6rym administratora 

i-Jnowaw ML31.a-usta-wy -G- - - - - - -- -- -- oezpleczenstwa -
- --

ochronie danych osobowych, i informacji zadania 
adres jego siedziby lub miejsca okreslone wart. 36a 
zamieszkania - w przypadku ust. 2 pkt 1, z 
wyznaczenia takiego podmiotu; wyl~czeniem 

4) oznaczenie podmiotu, obowhlZku 
kt6remu powierzono sporz~dzania 

przetwarzanie danych ze zbioru sprawozdania, 0 

na podstawie art. 31 ustawy 0 kt6rym mowa w art. 
ochronie danych osobowych, i 36a ust. 2 pkt 1 lit. 
adres jego siedziby lub miejsca a, wykonuje 
zamieszkania - w przypadku administrator 
powierzenia przetwarzania danych. 
danych temu podmiotowi; "Do zadan 
5) podstawa prawna administratora 
upowaZniaj~ca do prowadzenia TAK bezpieczenstwa 

10 



zbioru danych; informacji nalety: 
6) cel przetwarzania danych w 1) zapewnianie 
zbiorze; przestrzegania 
7) opis kategorii os6b, kt6rych przepisow 0 

dane s~ przetwarzane w zbiorze; ochronie danych 
8) zakres danych osobowych, w 
przetwarzanych w zbiorze; szczegolnosci przez: 
9) spos6b zbierania danych do a) sprawdzanie 
zbioru, w szczeg61nosci zgodnosci 
infonnacja, czy dane do zbioru przetwarzania 
s~ zbierane od os6b, kt6rych danych osobowych z 
dotycz<\, czy z innych fr6del niz przepisami 0 

osoba, kt6rej dane dotycz~ ochronie danych 
10) spos6b udost«pniania osobowych oraz 
danych ze zbioru, w opracowanie w tym 
szczeg6lnosci infonnacja, czy zakresie 
dane ze zbioru s~ udost«pniane sprawozdania dla 
innym podmiotom administratora 

C niz upowaZnione na podstawie danych, 
przepis6w prawa; b) nadzorowanie 
11) oznaczenie odbiorcy danych opracowania i 
lub kategorii odbiorc6w, kt6rym aktual izowania 
dane mog~ bye przekazywane; dokumentacji, 0 

12) infonnacja dotycz~ca klorej mowa wart. 
ewentualnego przekazywania 36 ust. 2, oraz 
danych do panstwa trzeciego. przestrzegania 

zasadw niej 
okreslonych, 
c) zapewnianie 
zapoznania osob 
upowatnionych do 
przetwarzania 
danych osobowych z 
przepisami 0 

ochronie danych .., osobowych; " 
35 TAK 

Zweryfikowano na 
podstawie protokoru 
z gl6wnej pr6by 

Czy obiekty budowlane w czasie szczelnosci 
ich uzytkowania zostaly instalacji gazowej 
poddawane przez wlaSciciela lub przeprowadzonej 
zarz~dc« kontroli okresowej, co TAK 

przez osob« 0 

najmniej raz w roku, polegaj~cej uprawnieniach 
na sprawdzeniu stanu gazowych 
technicznego instalacji 69/D/08/83, 
gazowych? 79/D08/83 oraz 

133/E/08/83 w dniu 
23.05.2016 r. 
Protok61 wpisany 
do Ksi~ki obiektu 



budowlanego w 
Oziale VI pod 
pozycj~83. 

Poprzednie badanie 
szczelnosci 
instalacji gazowej 
zostalo 
przeprowadzone w 
dniu 24.11.2015 r. 
przez osobtt 0 

uprawnieniach 
gazowych 
6910108/83, 
791008/83 oraz 
133/E/08/83. 
Protok61 wpisany 
do Ksi~ki obiektu 
budowlanego w 
Oziale VI pod 
pozycj~ 75. 

36 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie protokolu 
nr 565/2016 z dnia 
26.08.2016 r. z 
badan okresowych 
SPorzlldzonego 
przez osoby 0 

uprawnieniach: 
ElI1352/2007/15 i 
D/1745/660/12oraz 

Czy obiekty budowlane w czasie 
ElI1350/207115. 

ich uzytkowania zostaly 
Protok61 wpisany 

poddawane przez wlasciciela lub 
do Ksi~ki obiektu 

zarz~dctt kontroli okresowej, co 
budowlanego w 

najrnniej raz w roku, polegajllcej 
Dziale VI pod 

na sprawdzeniu stanu 
pozycjll84. 

technicznego instalacji TAK 
Poprzednie badanie 

elektrycznej (rezystancja izolacji 
okresowe odbylo si€( 

instalacji elektrycznej)? 
w dniu 26.08.2015 
r. co zostalo 
potwierdzone 
okazanym 
kontroluj~cemu 
protokolem 
Sporzlldzonym przez 
osoby 0 

uprawnieniach 
ElI1352/2007/15 i 
011745/660/12oraz 
E1113501207115. 
Protok61 zostal 
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wpisany do Ksi~ki 
obiektu 
budowlanego w 
Dziale VI pod 
pozycj~ 73. 

37 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie protokolu 
z kontroli 
zapewmema 
bezpiecznych i 
higienicznych 
warunk6w wystania 
z obiekt6w szkoly. 
Protok61 nie zostal 
wpisany do Ksi~ki 

Czy obiekty budowlane w czasie 
obiektu 

ich uzytkowania zostaly 
budowlanego. 

~ poddawane przez wlasciciela lub 
Pomiary rezystancji 
instalacji 

zarz~dc« badaniu, co najmniej TAK piorunochronnych 
raz w roku, polegaj~cego na 
sprawdzeniu instalacji 

zostaly 

piorunochronnej? 
przeprowadzone w 
dniu 20.07.2013 r. 
przez osoby 0 

uprawnieniach 
E1760/186112oraz 
EI2549/186/12. 
Protok61 z 
pomiar6w zostal 
wpisany do Ksi~ki 
obiektu 
budowlanego w 
Oziale VII pod 
pozyci~6. 

38 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie protokolu 
z "Badania i 

Czy obiekty budowlane w czasie pomiar6w 
ich uZytkowania zostaly elektrycznych 
poddawane przez wlaSciciela lub (okresowo -
zarz~dC« kontroli okresowej, co kontrolne, peIne 
najmniej raz na 5 lat, polegaj~cej TAK wykonywane co 5 
na sprawdzeniu stanu lat)" z dnia 10 -
technicznego i bezpieczenstwa 16.08.2012 r 
instalacji elektrycznej srednio - wykonane przez 
prlldowej? osob« 0 

swiadectwach 
kwalifikacyjnych 
"E" nr 4530/186111 
oraz ,,0" 



4519118611l. 
Protok61 zostal 
wpisany do Ksi~zki 
obiektu 
budowlanego w 
Dziale VII pod 
pozyci~ 4. 

39 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie okazanej 
kontroluj~cemu 

"Instrukcji 
Bezpieczenstwa 
Pozarowego" dla 
budynku 
Specjalnego 
Osrodka Szkolno 
Wychowawczego nr 
6 wLodzi. 
Instrukcja zostala 

Czy w jednostce zaktualizowano 
sporz~dzona przez 

instrukcj« bezpieczenstwa TAK 
Specjalist« ds. 

pozarowego? 
ochrony 
przeciwpozarowej, 
zatwierdzona i 
wprowadzona 
Dyrektora Osrodka 
w dniu 19 czerwca 
2013 r. w czerwcu 
2015 r. Instrukcja 
Bezpieczenstwa 
Pozarowego zostala 
zaktualizowana 
przez Specjalist« ds. 
ochrony ppoz 0 upr. 
55112007/SGSP 
Warszawa. 

40 TAK 

Czy w Panstwa jednostce 
Zweryfikowano na 

wprowadzono odpowiednie 
podstawie 

mechanizmy zapobiegaj~ce 
TAK wyjaSnieiJ. 

powstawaniu nieprawidlowosci 
Dyrektora Osrodka 

wykrytych podczas - zewn«trzne 

przeprowadzonych w okresie 
kontrole nie 

ostatnich dw6ch lat kontroli? 
wykryly 
nieprawidlowosci 

IV INFORMACJA I KOMUNlKACJA I 
41 Czy w Panstwa jednostce TAK 

okreslony zostal formalny b~dZ TAK sprawozdania, Zweryfikowano na 
nieformalny spos6b podstawie 



przekazywania infonnacji 0 wyjaSnien 
realizacji przydzielonych zadan? Dyrektora Osrodka 
(tzw. raportowanie wewn«trzne). - pracownicy 

pedagogiczni dwa 
razy do roku 
sprawozdaj~ 

pisemnej realizacj« 
zadan, pracownicy 
administracji 
przygotowuj~ 
raporty. 

42. TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 

Czy podstawowe dokumenty wyjasnien 
(procedury) dotycz~ce Dyrektora Osrodka 
funkcjonowania Panstwa TAK - pracownicy s~ 
jednostki s~ dost«pne dla zapoznawani z 

~ wszystkich pracownik6w? dokumentami 
podczas zebran 
pracowniczych lub/i 
indvwidualnie. 

43. Czy w Panstwa jednostce TAK 
przyj«to rozwi~anie Zweryfikowano na 
(funkcjonuje system) podstawie 
zapewniaj~ce niezwloczne TAK 

"Kontrola 
przekazywanie przelozonym zarz~dcza". 

naglych istotnych dla 
funkcjonowania j ednostki 
infonnacji? 

44. Czy kom6rka organizacyjna TAK 
UML nadzoruj~ca Panstwa 
jednostk« okreslila zakres i 
spos6b przekazywania TAK 

~ 
infonnacji dotycz~cych 
standardowej dzialalnosci 
Paflstwa jednostki? 

45. Czy Panstwa jednostka rna TAK 
przypisanego "opiekuna" w Merytoryczny -
kom6rce organizacyjnej UML TAK gl6wny specjalista 
nadzoruj~cej dzialalnosc 
Paflstwa jednostki? 

46. TAK-

Czy infonnacje zamieszczone na 
Zweryfikowano 
stron« intemetow~ 

stronie intemetowej Panstwa http://www.wikom. 
jednostki s~ na biez~co pl/sosw6lodzlStrona 
aktualizowane? W kolumnie TAK 1.htm oraz 
uwagi prosz« podac miesi~c i http://www.bip.sos 
rok, w kt6rym przeprowadzono w6Iodz.wikom.pll?u 
ostatni~ aktualizacj«? rl=przetargi/25,zam 

owienia-



publiczne.html 
47. TAK 

Gl6wny ksi«gowy 
(w zakresie 
obowhtzk6w 
Gl6wnego 
ksi«gowego brak 
upowai:nienia), 

Czy w Panstwa jednostce Wicedyrektor (w 
wskazano osoby upowai:nione zakresie 
do kontaktu z podmiotami obowi~zk6w 
zewnC(trznymi, w tym 

. , . 
uprawmen 1 

nadzoruj~c~ kom6fk~ TAK odpowiedzialnosci 
organizacyjn~ UML? Jesli TAK, Wicedyrektora z 
proszC( 0 podanie w kolumnie dnia 01 wrzesnia 
uwagi listc( os6b upowai:nionych 2003 r.), 
- stanowisko, funkcja. Wicedyrektor (w 

zakresie 
obowi~zk6w 
uprawnien i 
odpowiedzialnosci 
Wicedyrektora z 
dnia 01 wrzesnia 
2009 r.) 

W trakcie czynnosci kontrolnych: 

1. uzupelniono numeracje kart w teczce akt osobowych pracownika Osrodka, 

2. uzupelniono teczkC( akt osobowych pracownika Osrodka 0 brakuj~ce oswiadczenie 

o zapoznaniu siC( z kodeksem etyki, 

3. Dyrektor Osrodka zostal poinformowany 0 koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych 

pracownik6w Osrodka zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporz~dzeniu Ministra Pracy i 

Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 f. W sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawc6w 

dokumentacji w sprawach zwi~anych ze stosunkiem pracy oraz sposobu pfowadzenia akt 

osobowych pracownika oraz Rozporz~dzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 

10 listopada 2015 r. zmieniaj~cym rozporz~dzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez 

pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwi~anych ze stosunkiem pracy oraz sposobu 

prowadzenia akt osobowych pracownika, 

4. uzupelniono teczkC( akt osobowych Gl6wnego ksi«gowego SOSW nr 6 0 upowai:nienie do 

kontaktu z podmiotami zewnC(trznymi, w tym nadzoruj~c~ kom6rk~ organizacyjn~ UML 

Zal~czniki : 

1. upowai:nienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzaj~cej nr DOA-BAKI.171 1.108.2016, 
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2. oswiadczenie 0 bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

Wewn«trznego i Kontroli Urz«du Miasta Lodzi, 

3. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno Wychowawczego 

nr 6 w Lodzi, 

4. kserokopia postanowienia nr 21INSHDMl2016 0 nalozeniu grzywny w celu przymuszenia, 

5. kserokopia bilansu jednostki budzetowej i samorz&.dowego zakladu budzetowego sporz&.dzony 

na dzien 31.12.2013 

6. kserokopia sprawozdania Rb-Z 0 stanie zobowi'lZan wedlug tytu16w dluznych oraz por«czen i 

gwarancji sporz&.dzony na dzien 31 grudnia 2015 r. 

7. kserokopia Kwestionariusza kontroli na 2016 rok, 

8. wyjasnienia Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno Wychowawczego nr 6 w Lodzi. 

~ Arkusz weryfikacyjny zawiera 17 ponumerowanych stron. 

Arkusz weryfikacyjny zostal sporz&.dzony w dw6ch jednobrzmi&.cych egzemplarzach, po jednym 

dlajednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewn«trznego i Kontroli. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

DYREKT:;b;R KA 

mgr Anna S J . .... ... .. . ... . ......... . . . .. ~ . . ', . k 

(piecz&.tka i podpis) 

, , 

L6di dnia 29listopada 2016 r. 




