











ramach kontroli
zarzadcze;j.
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TAK

Czy w latach 2014 - 2015
jednostka realizowata zadania
wspotfinansowane ze srodkoéw
unijnych? Jesli NIE, proszg
przej$¢ do pytania 16.

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanych
kontrolujacemu
dokumentow
dotyczacych
realizacji projektu
UDA.POKL.03.03.
01-00-002/12-00 —-
Zagraniczna
mobilno$¢ szkolnej
kadry edukacyjnej
w ramach projektow
instytucjonalnych
realizowanego na
zasadach Programu
LJczenie sig przez
cale zycie 2013-3-
PL-ESF03-47733.

15

TAK

Czy zadanie zostalo rozliczone
bez korekt finansowych?

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanych
kontrolujacemu:
raportu z kontroli
typu ,,on-the-spot
check during the
action” w trakcie
realizacji oraz
pisma z dnia 17
marca 2015 .
Fundacji Rozwoju
Edukacji w sprawie
akceptacji raportu
koncowego z
realizacji projektu
»» Wzrost
kwalifikacji
zawodowych
poprzez realizacj¢
mobilnosci
zagranicznych”;
umowa finansowa
2013-3-PL1-ESF03-
47733.

III

MECHANIZMY KONTROLI

16

Czy w Panstwa jednostce Instrukcja obiegu
: 3 TAK ,
opracowano i wdrozono dokumentéw,

TAK
Zweryfikowano na

e




podstawowe instrukcje Instrukcja podstawie
dotyczace gospodarki inwentaryzacyjna, okazanych
finansowej (obiegu dokumentow kasowa, plan kont, kontrolujacemu
ksiggowych, inwentaryzacyjna, polityka instrukcji:
kasowa, gospodarowania rachunkowosci Zakladowej Polityki
majatkiem, plan kont) (lub Rachunkowosci w
polityka rachunkowosci SOSW nr 6,
zawierajaca wszystkie Instrukcji kasowej
wzmiankowane powyzej w SOSW 1r 6,
instrukcje)? szczegolowego
obiegu dokumentoéw
finansowo -
ksiggowych w
SOSW nr 6,
Zaktadowy plan
kont, Instrukcja w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji
sktadnik6w
majatkowych.

17 TAK
Zweryfikowano na
podstawie

Czy w wewngtrznych przepisach ol;aﬁn IZCh

prawnych zdefiniowano zasady Politvk ? (1)11 rilkl L

ewidencjonowania §rodkéw TAK o}llty nl? , . rachunxowosct-,

trwalych i wartofci rachunkowosci, ,,Instrgkc;a w

. . . sprawie

niematerialnych i prawnych? .
przeprowadzenia
inwentaryzacji
sktadnikow
majatkowych”.

18 TAK

Czy wszystkie operacje Zweryfikowano na

finansowe w Panstwa jednostce podstawie

sa zatwierdzane przez TAK wyjasnien

Pania/Pana badz tez Dyrektora Osrodka

bezposrednio upowazniong oraz okazanej

osobe? Polityki
rachunkowosci,

19 TAK
Kontrolujacemu
zostaly okazane

Czy w jednostce opracowane ;%:tsgp()?wania w
203taty easadyrokuesiagpe TAK zakresie zawierania

zawierania umoéw cywilno-
prawnych?

umow
cywilnoprawnych w
SOSW nr 6
stanowiace
zalacznik nr 2 do




zarzadzenie nr
1/2016 z dnia 11
stycznia2016r.

20

Czy umowy zawierane przez
Pafistwa jednostke podpisywane
sa przez glownego ksiggowego
w ramach sprawowanej przez
niego kontroli wstepnej?

TAK

TAK

Na okazanej
kontrolujacemu
(wybranej losowo)
umowie
dlugoterminowej
(jeden rok
obowiazywania)
widnieje podpis
Glownego
ksiggowego. Na
okazanych
kontrolujacemu
(wybranych losowo)
umowach
realizowanych na
biezaco brak
podpisu Gtéwnego
ksiegowego.

2]

Czy obowiazujace umowy
cywilno-prawne zawarte sa na
okres zgodny z posiadanym
przez kierownika jednostki
petnomocnictwem udzielonym
przez Prezydenta Miasta £odzi?

TAK

TAK

Okazane
kontrolujacemu
umowy
cywilnoprawne

w zakresie najmu
pomieszczen
zawarte zostaly na
czas okreslony
zgodny z
upowaznieniami
Dyrektora SOSW.

22

Czy jednostka przeprowadzita
inwentaryzacje majatku trwalego
w drodze spisu z natury w
okresie ostatnich 4 lat?

TAK

TAK
Kontrolujacemu
okazano
zarzadzenie nr
5/2013 z dnia
19.11.2013r. w
sprawie powotlania
zespolow
spisowych.

23

Czy jednostka rozliczyla ostatnig
inwentaryzacje w ksiggach
rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypadat
termin tej inwentaryzacji?

TAK

TAK

Okazano ,,Protokot
z rozliczenia
wynikow
inwentaryzacji”
sporzadzony na
dzien 31.12.2013 r.
podpisany przez
Dyrektora SOSW nr

I




6

TAK

24
okazano ,,Bilans
jednostki
budzetowej i

Czy inwentaryzacja wartosci e zzﬁi(;l(‘izuqdowego
niematerialnych i prawnych buds
udzetowego
przeprowadzona gf)stala w N
drodze weryfikacji sald? dzieh 31.12.2015”
podpisany przez
Dyrektora Osrodka
1 Gléwnego
Ksiegowego

25 | Czy w Panstwa jednostce zostaty TAK
okreslone zasoby, ktére objete sa
szczegblnym nadzorem? Jesli NIE
TAK, proszg wskaza¢ te zasoby
w kolumnie uwagi.

26 | Czy w Panstwa jednostce zostaly TAK
ustalone zasady zapewniajace
ciaglo$¢ realizacji zadan
finansowych w przypadku NIE
nieobecnosci upowaznionych
pracownikoéw, w szczegdlnosci
dtugotrwatej nieobecnosci
gléwnego ksiggowego?

27 | Czy dokumenty znajdujace si¢ w TAK
poszczegblnych czgéciach Zweryfikowano na
(A,B,C) akt osobowych sg TAK podstawie
utozone w porzadku zawartoS$ci tresci
chronologicznym? wybranych losowo

szeSciu teczek akt
osobowych
pracownikéw
SOSW nr 6 —

(w jednej z teczek
akt osobowych
stwierdzono brak
numeracji kart).

28 TAK TAK
Zweryfikowano na
podstawie
pisemnego

Czy w latach 2014 - 2015 o$wiadczenia

kierujacy jednostka dokonat Dyrektora jednostki

przegladu akt osobowych kontrolowanej —

pracownikéw jednostki? kierujacy jednostka
kontroluje akta
osobowe

pracownikéw na
biezaco.




dopuszczone wytacznie osoby

29 TAK
Zweryfikowano na
Czy w Panstwa jednostce gﬁg;;‘z;
w it i 7
zo)‘;:%vpiqgar;?ak\?;ri(;;zll(:e? NIE kontrolujacemu
sprawozdania Rb-Z
na dzien 31.12.2015
%,
30 TAK
Zalecenia
Panstwowego
TAK Wojewoddzkiego
Inspektora
Sanitarnego Lodzi
polegajace na
— | doprowadzeniu do
‘nalezytego stanu |
Czy jednostka ma sanitarno —
niezrealizowane zalecenia technicznego §cian
uprawnionych organéw kontroli w pralni oraz
zewnetrznej (organy kontroli, pomieszczeniach
inspekcje, nadzory, dozory, gospodarczych w
inne)? Jesli TAK, proszg podpiwniczeniu.
zalaczyé do kwestionariusza Postanowieniem nr
skan (kserokopi¢) dokumentu 21/NSHDM/2016 z
naktadajacego stosowny dnia 17.10.2016r. o
obowiazek na jednostke. nalozeniu grzywny
w celu
przymuszenia na
SOSW nr 6
nalozona zostata
grzywna w kwocie
10.000,00 ztotych
oraz opfata
egzekucyjna w
wysokosci 68,00 z1

31 | Czy jednostka posiada dokument | — | — — — I 7%
potwierdzajacy prawo wiasnosci Zweryfikowano na
Miasta do zajmowanej przez podstawie
jednostke nieruchomosci? Jesli okazanego Odpisu
NIE, w rubryce uwagi prosz¢ TAK z dnia 09 lutego
poda¢ na jakiej podstawie 2006 r. z ksiggi
jednostka dysponuje wieczystej nr
nieruchomoscia. (nie dotyczy LD1M31996/8.
AZK)

- Czy admﬁ nist.rator d anye i gﬁaliana ewidencja
prowad.m' ew1denq§ 0séb TAK zawierdli
upowaznionych do ich identyfikator/
przetwarzania? logi

gin.
Czy do przetwarzania danych sq TAK TAK

Zweryfikowano na

i




33

posiadajace upowaznienie
nadane przez administratora
danych?

podstawie
okazanych
upowaznien do
przetwarzania
danych osobowych
Z dnia 01 wrze$nia
2016 r. Okazane
upowaznienie nie
zawieralo
wskazania zbioréw
do ktérych
pracownik miat
dostep. Okazane
kontrolujacemu
upowaznienie do

| przetwarzania |

danych osobowych
z dnia 02 stycznia
2013 r. zawierato
wskazanie zbioréw
danych do ktérych
pracownik miat
dostep.

34

Czy rejestr zbioréw danych
osobowych zawiera wszystkie
wymienione ponizej informacje:
1) nazwe zbioru danych;

2) oznaczenie administratora
danych i adres jego siedziby lub
miejsca zamieszkania oraz
numer identyfikacyjny rejestru
podmiotéw gospodarki
narodowej, jezeli zostal mu
nadany;

3) oznaczenie przedstawiciela
administratora danych, o ktérym

ochronie danych osobowych, i
adres jego siedziby lub miejsca
zamieszkania — w przypadku

. mowa w art. 3la ustawyo — — —

TAK

Zgodnie z trecig
zlozonego
wyjasnienia
Dyrektor
Przedszkola nie
powotat
Administratora
Bezpieczenstwa
Informacji. W
przypadku
niepowolania
administratora
informacji zadania
okreslone w art. 36a
ust. 2 pkt 1, z

wyznaczenia takiego podmiotu; wylaczeniem

4) oznaczenie podmiotu, obowiazku
ktéremu powierzono sporzadzania
przetwarzanie danych ze zbioru sprawozdania, o
na podstawie art. 31 ustawy o ktérym mowa w art.
ochronie danych osobowych, i 36a ust. 2 pkt 1 lit.
adres jego siedziby lub miejsca a, wykonuje
zamieszkania — w przypadku administrator
powierzenia przetwarzania danych.

danych temu podmiotowi; »wDo zadan

5) podstawa prawna administratora
upowazniajaca do prowadzenia TAK bezpieczerstwa

10




zbioru danych;

6) cel przetwarzania danych w
zbiorze;

7) opis kategorii 0sob, ktérych
dane sa przetwarzane w zbiorze;
8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;

9) sposob zbierania danych do
zbioru, w szczegblnosci
informacja, czy dane do zbioru
sa zbierane od 0sob, ktorych
dotycza, czy z innych zrédel niz
osoba, ktorej dane dotycza;

10) spos6b udostgpniania
danych ze zbioru, w
szczegoblnosci informacja, czy
dane ze zbioru s udostgpniane
innym podmiotom

niz upowaznione na podstawie
przepisOw prawa;

11) oznaczenie odbiorcy danych
lub kategorii odbiorcow, ktérym
dane moga by¢ przekazywane;
12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do panstwa trzeciego.

informacji nalezy:
1) zapewnianie
przestrzegania
przepisow o
ochronie danych
osobowych, w
szczegolnosci przez:
a) sprawdzanie
zgodnosci
przetwarzania
danych osobowych z
przepisami o
ochronie danych
osobowych oraz
opracowanie w tym
zakresie
sprawozdania dla
administratora
danych,

b) nadzorowanie
opracowania i
aktualizowania
dokumentacji, o
ktorej mowa w art.
36 ust. 2, oraz
przestrzegania
zasad w niej
okreslonych,

¢) zapewnianie
zapoznania 0s6b
upowaznionych do
przetwarzania
danych osobowych z
przepisami o
ochronie danych
osobowych;”

35 TAK
Zweryfikowano na
podstawie protokotu
z gléwnej proby

Czy obieckty budowlane w czasie szczelnosci

ich uzytkowania zostaty instalacji gazowe;j

poddawane przez wiasciciela lub przeprowadzone;j

zarzadce kontroli okresowej, co TAK przez osobg o

najmniej raz w roku, polegajace;j uprawnieniach

na sprawdzeniu stanu gazowych

technicznego instalacji 69/D/08/83,

gazowych? 79/D08/83 oraz
133/E/08/83 w dniu
23.05.2016 1.
Protokot wpisany
do Ksiazki obiektu

/11(/




budowlanego w
Dziale VI pod
pozycja 83.
Poprzednie badanie
szczelnosci
instalacji gazowej
zostalo
przeprowadzone w
dniu 24.11.2015 1.
przez osobg o
uprawnieniach
gazowych
69/D/08/83,
79/D08/83 oraz
133/E/08/83.
Protoko6t wpisany
do Ksiazki obiektu
budowlanego w
Dziale VI pod
pozycja 75.

36

Czy obiekty budowlane w czasie
ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wiasciciela lub
zarzadce kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku, polegajacej
na sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja izolacji
instalacji elektryczne;j)?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie protokotu
nr 565/2016 z dnia
26.08.2016r1. 2
badan okresowych
sporzadzonego
przez osoby o
uprawnieniach:
E1/1352/2007/15 i
D/1745/660/12 oraz
E1/1350/207/15.
Protokét wpisany
do Ksigzki obiektu
budowlanego w
Dziale VI pod
pozycja 84.
Poprzednie badanie
okresowe odbylo sig
w dniu 26.08.2015
r. co zostalo
potwierdzone
okazanym
kontrolujgcemu
protokotem
sporzadzonym przez
osoby o
uprawnieniach
E1/1352/2007/15 i
D/1745/660/12 oraz
E1/1350/207/15.
Protokot zostat

12




wpisany do Ksiazki
obiektu
budowlanego w
Dziale VI pod

pozycja 73.

37

Czy obiekty budowlane w czasie
ich uzytkowania zostaty
poddawane przez wlasciciela lub
zarzadce badaniu, co najmniej
raz w roku, polegajacego na
sprawdzeniu instalacji
piorunochronne;j?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie protokotu
z kontroli
zapewnienia
bezpiecznych i
higienicznych
warunkéw wystania
z obiektow szkoly.
Protokoé1 nie zostat
wpisany do Ksiazki
obiektu
budowlanego.
Pomiary rezystancji
instalacji
piorunochronnych
zostaty
przeprowadzone w
dniu 20.07.2013 r.
przez osoby o
uprawnieniach
E/760/186/12 oraz
E/2549/186/12.
Protokoét z
pomiaréw zostal
wpisany do Ksiazki
obiektu
budowlanego w
Dziale VII pod

POZYyciq 6.

38

Czy obiekty budowlane w czasie
ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wiasciciela lub
zarzadce kontroli okresowej, co
najmniej raz na 5 lat, polegajacej
na sprawdzeniu stanu
technicznego i bezpieczefstwa
instalacji elektrycznej $rednio -
pradowe;j?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie protokotu
z ,,Badania i
pomiaréw
elektrycznych
(okresowo —
kontrolne, pelne
wykonywane co 5
lat)” z dnia 10 -
16.08.2012r
wykonane przez
osobg o
swiadectwach
kwalifikacyjnych
,»E” nr4530/186/11
oraz ,,D”




4519/186/11.
Protokot zostat
wpisany do Ksiazki
obiektu
budowlanego w
Dziale VII pod

pozycja 4.

39

Czy w jednostce zaktualizowano
instrukcjg bezpieczenstwa
pozarowego?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej
kontrolujacemu
»Instrukcji
Bezpieczenstwa
Pozarowego” dla
budynku
Specjalnego
Osrodka Szkolno
Wychowawczego nr
6 w Lodzi.
Instrukcja zostata
sporzadzona przez
Specjaliste ds.
ochrony
przeciwpozarowej,
zatwierdzona i
wprowadzona
Dyrektora Osrodka
w dniu 19 czerwca
2013 r. w czerwcu
2015 r. Instrukcja
Bezpieczenstwa
Pozarowego zostata
zaktualizowana
przez Specjalistg ds.
ochrony ppoz o upr.
551/2007/SGSP
Warszawa.

40

Czy w Panstwa jednostce
wprowadzono odpowiednie
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu nieprawidtowos$ci
wykrytych podczas
przeprowadzonych w okresie
ostatnich dwoch lat kontroli?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
wyjasnien
Dyrektora Osrodka
- zewngetrzne
kontrole nie
wykryly
nieprawidiowosci

104

INFORMACJA I KOMUNIKACJA

41

Czy w Panstwa jednostce
okreslony zostal formalny badz
nieformalny sposéb

TAK

sprawozdania,

TAK
Zweryfikowano na
podstawie




rok, w ktérym przeprowadzono
ostatnia aktualizacjg?

przekazywania informacji o wyjasnien

realizacji przydzielonych zadan? Dyrektora Osrodka

(tzw. raportowanie wewngtrzne). — pracownicy
pedagogiczni dwa
razy do roku
sprawozdaja
pisemne;j realizacjg
zadan, pracownicy
administracji
przygotowuja
raporty.

42. TAK
Zweryfikowano na
podstawie

Czy podstawowe dokumenty wyjasnief
(procedury) dotyczace Dyrektora Osrodka
funkcjonowania Panstwa TAK — pracownicy sa
jednostki sa dostgpne dla zapoznawani z
wszystkich pracownikéw? dokumentami
podczas zebran
pracowniczych lub/i
indywidualnie.

43, | Czy w Panstwa jednostce TAK

przyjeto rozwigzanie Zweryfikowano na
(funkcjonuje system) podstawie
zapewniajace niezwloczne ,,Kontrola

: : TAK '
przekazywanie przelozonym zarzadcza”.
nagtych istotnych dla
funkcjonowania jednostki
informac;ji?

44, | Czy komorka organizacyjna TAK

‘ UML nadzorujaca Panstwa
jednostke okreslita zakres i
sposo6b przekazywania TAK
informacji dotyczacych
standardowe;j dziatalnosci
Panstwa jednostki?

45. | Czy Panstwa jednostka ma TAK
przypisanego "opiekuna" w Merytoryczny —
komérce organizacyjnej UML TAK glowny specjalista
nadzorujacej dzialalno$¢
Panstwa jednostki?

46. TAK -

Cazv informaci : Zweryfikowano
¥ II¢ 1P ZAIESAUEONCITI strong¢ internetowa
stronie internetowej Panstwa . .
jednostki sa na biezaco h:;p .//w;s;wd;v/lskt(r)m.
aktualizowane? W kolumnie TAK 11) hstosw N ona
. A htm oraz
uwagi prosz¢ podaé miesiac i hitp://www.bip.sos

wb6lodz.wikom.pl/?7u
rl=przetargi/25,zam

et




publiczne.html

47. TAK

Gléwny ksiggowy
(w zakresie
obowigzkéw
Gléwnego
ksiggowego brak
upowaznienia),
Czy w Panstwa jednostce Wicedyrektor (w
wskazano osoby upowaznione zakresie

do kontaktu z podmiotami obowiazkow
zewnetrznymi, w tym uprawnien i
nadzorujaca komorka TAK odpowiedzialnoéci
organizacyjng UML? Jesli TAK, Wicedyrektora z
proszg o podanie w kolumnie dnia 01 wrzeénia
uwagi list¢ 0séb upowaznionych 2003 1),

- stanowisko, funkcja. Wicedyrektor (w
zakresie
obowigzkéw
uprawnien i
odpowiedzialno$ci
Wicedyrektora z
dnia 01 wrzesénia
2009 1.)

W trakcie czynno$ci kontrolnych:

1. uzupelniono numeracje kart w teczce akt osobowych pracownika Osrodka,

2. uzupelniono teczkg¢ akt osobowych pracownika Os$rodka o brakujace o$wiadczenie
o0 zapoznaniu si¢ z kodeksem etyki,

3. Dyrektor Osrodka zostal poinformowany o konieczno$ci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikéw O$rodka zgodnie z wymogami okreSlonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
10 listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika,

4. uzupetniono teczke akt osobowych Gléwnego ksiggowego SOSW nr 6 o upowaznienie do
kontaktu z podmiotami zewngtrznymi, w tym nadzorujaca komoérka organizacyjna UML

Zalaczniki: »
1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAKI.1711.108.2016,

16



2. o$wiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu
Wewngtrznego 1 Kontroli Urzedu Miasta Lodzi,

3. kserokopia dokumentu powotania Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno Wychowawczego
nr 6 w Lodzi,

4. kserokopia postanowienia nr 21/NSHDM/2016 o natozeniu grzywny w celu przymuszenia,

5. kserokopia bilansu jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego sporzadzony
na dzien 31.12.2013

6. kserokopia sprawozdania Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i
gwarancji sporzadzony na dzien 31 grudnia 2015 r.

7. kserokopia Kwestionariusza kontroli na 2016 rok,

8. wyjasnienia Dyrektora Specjalnego Os$rodka Szkolno Wychowawczego nr 6 w Lodzi.

Arkusz weryfikacyjny zawiera 17 ponumerowanych stron.
Arkusz weryfikacyjny zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;:
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" 1.6dZ dnia 29 listopada 2016 r.





