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Czy umowy zawierane przez
Panstwa jednostke
podpisywane sg przez
gléwnego ksi¢ggowego w
ramach sprawowanej przez
niego kontroli wstepnej?

NIE

TAK

Okazane
kontrolujacemu
losowo wybrane:
umowa nr 1/2012 z
firmg Handel, Ustugi
Remontowo —
Budowlane Jan
Wieckowski,

z dnia 03.08.2012 r.,
umowa nr 2/2012 z
dnia 20.09.2012r. z
firmg A&R Handlowo
— Ustugows
Agnieszka
Modrzynska, umowa z
firmg KONSALNET z
dnia 27.08.2015 r.,
aneks z dnia
30.08.2011r. do
umowy z firmg
Wolters Kluwer

nie zawierajg parafki
bedacej
potwierdzeniem
zapoznania si¢ z
dokumentem przez
Gléwnego
ksiggowego.

w ramach
sprawowanej przez
niego kontroli
wstepnej

21

Czy obowigzujgce umowy
cywilno-prawne zawarte sg na
okres zgodny z posiadanym
przez kierownika jednostki
pelnomocnictwem udzielonym
przez Prezydenta Miasta
Lodzi?

TAK

TAK

Okazane
kontrolujagcemu
umowy
cywilnoprawne
zawarte zostaly na
czas okreslony zgodny
z udzielonym
petnomocnictwem.

22

Czy jednostka przeprowadzila
inwentaryzacj¢ majatku
trwalego w drodze spisu z
natury w okresie ostatnich 4
lat?

TAK

Dokumentacja
Zwigzana z
przebiegiem
inwentaryzacji,

TAK

Okazano
kontrolujacemu
zarzadzenie nr
1/21/X/2013 z dnia
21.10.2013 r. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji
majatku w formie

7
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spisu z natury.

23 Weryfikacja sald TAK
Okazano
kontrolujgcemu
,.Protokét rozliczen
wynikéw
TAK inwentaryzacji”’
Czy jednostka rozliczyla sporzadzony na dzien
ostatnig inwentaryzacje w 31.X11.2013 r.
ksiggach rachunkowych tego podpisany przez
roku obrotowego, na ktéry Gléwna ksiggows,
przypadal termin tej Sp.rawozdame .
inwentaryzacji? opisowe z przebiegu
spisu z natury
sporzadzone na dzien
31.X11.2013 r.
podpisane przez
cztonk6w komisji
inwentaryzacyjne;j,
24 Bilans dokumentacja | TAK J
inwentaryzacji, Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujgcemu
TAK »Bilansu jednostki
Czy inwentaryzacja wartoSci budzetowej
niematerialnych i prawnych i samorzadowego
przeprowadzona zostala w zaktadu budzetowego
drodze weryfikacji sald? sporzadzony na dzien
31.12.2013”
podpisany przez
Gtéwnego
Ksiegowego.
25 TAK
Czy w Panstwa jednostce
zostaly okreslone zasoby, ktére
objete sg szczegblnym
nadzorem? Jesli TAK, prosz¢ NIE
wskazaé te zasoby w kolumnie
uwagi.
26 TAK
Zgodnie
Regulamin z trescig § 12 ust.1 pkt
Czy w Paiistwa jednostce organizacyjny 2) Regulaminu
zostaly ustalone zasady organizacyjnego
zapewniajace cigglosé Przedszkola; ,,w
realizacji zadan finansowych TAK przypadku
w przypadku nieobecnosci dlugotrwalej
upowaznionych pracownikéw, nieobecnosci
w szczegblnosci dlugotrwalej pracownika

nieobecnosci gléwnego
ksiegowego?

zatrudnionego na
stanowisku Glownego
ksiegowego osobe tg

zastepuje osoba ‘
w7



zatrudniona na
zastepstwo przez
Dyrektora
Przedszkola w petnym
zakresie obowiqzkow i
odpowiedzialnosci”.
Regulamin
organizacyjny
Przedszkola zostal
wprowadzony w zycie
zarzadzeniem nr
2/15/1/2016 z dnia 15
stycznia 2016 r.

27

Czy dokumenty znajdujgce si¢
w poszczegbinych czesciach
(A,B,C) akt osobowych sg
uloZzone w porzadku
chronologicznym?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie zawartosci
tresei pigeiu losowo
wybranych teczek akt
osobowych —
(stwierdzono braki
cigglosci

w numeracji kart

w teczkach akt
osobowych
pracownikéw).

28

Czy w latach 2014 - 2015
kierujacy jednostka dokonal
przegladu akt osobowych
pracownikdéw jednostki?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie pisemnego
oswiadczenia
Dyrektora jednostki
kontrolowane;.
Dyrektor dokonat
przegladu teczek akt
osobowych
pracownikoéw
Przedszkola w
pazdzierniku 2016 1.

29

Czy w Painstwa jednostce
wystapily na koniec roku
zobowiazania wymagalne?

NIE

TAK

Zweryfikowano na
podstawie
o$wiadczenia
Dyrektora Przedszkola
Miejskiego nr 174
oraz sprawozdania
Rb-Z na dzien
10.12.2015 .

30

Czy jednostka ma
niezrealizowane zalecenia
uprawnionych organéw
kontroli zewng¢trznej (organy
kontroli, inspekcje, nadzory,
dozory, inne)? Jesli TAK,

TAK

TAK

Zalecenia nie
zrealizowane przez
kontrolowana
jednostke — Urzad
Dozoru Technicznego
Oddziat w Lodzi J

¥




prosze zalaczyé do wydat w dniu 19
kwestionariusza skan listopada 2015
(kserokopi¢) dokumentu negatywna opini¢ z
nakladajgcego stosowny badania dZzwigu
obowigzek na jednostke. towarowego ,,MALY”
0 numerze
ewidencyjnym
3114001938.
31
Czy jednostka posiada
dokument potwierdzajacy
prawo wlasno$ci Miasta do
zajmowanej przez jednostke TAK
nieruchomosci? Jesli NIE, w NIE
rubryce uwagi prosze podaé
na jakiej podstawie jednostka
dysponuje nieruchomoscia.
(nie dotyczy AZK)
32 TAK
Okazana ewidencja
Czy administrator danych nie zawierata
prowadzi ewidencje os6b TAK identyfikatora/
upowaznionych do ich loginu dla niektérych
przetwarzania? zbioréw danych
osobowych.
TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanych
33 Czy do przetwarzania danych upowaznien .do
s3 dopuszczone wylgcznie przetwarzania danych
osoby posiadajace TAK osobowygh,.
upowaznienie nadane przez ;gngiz:wy
- 9
administratora danych? Zbioru do tbegch
odnosi si¢
upowaznienie.
34 NIE
Czy rejestr zbioréw danych Zgodnie z trescig
osobowych zawiera wszystkie zlozonego wyjasnienia
wymnienione ponizej Dyrektor Przedszkola
informacje: nie powotal
1) nazwe zbioru danych; Administratora
2) oznaczenie administratora Bezpieczenstwa
danych i adres jego siedziby Informacji. W
lub miejsca zamieszkania oraz przypadku
numer identyfikacyjny niepowotania
rejestru podmiotéw administratora
gospodarki narodowej, jezeli bezpieczenstwa
zostal mu nadany; informacji zadania
3) oznaczenie przedstawiciela okreslone w art. 36a
administratora danych, o ust. 2 pkt 1,z
ktérym mowa w art. 31a wylaczeniem
ustawy o ochronie danych TAK obowigzku




osobowych, i adres jego
siedziby lub miejsca
zamieszkania — w przypadku
wyznaczenia takiego
podmiotu;

4) oznaczenie podmiotu,
ktéremu powierzono
przetwarzanie danych ze
zbioru na podstawie art. 31
ustawy o ochronie danych
osobowych, i adres jego
siedziby lub miejsca
zamieszkania — w przypadku
powierzenia przetwarzania
danych temu podmiotowi;
S) podstawa prawna
upowazniajaca do
prowadzenia zbioru danych;
6) cel przetwarzania danych w
zbiorze;

7) opis kategorii 0séb, ktérych
dane s3 przetwarzane w
zbiorze;

8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;
9) spos6b zbierania danych do
zbioru, w szczegélnosci
informacja, czy dane do zbioru
s zbierane od o0s6b, ktérych
dotyczg, czy z innych zrédel
niz osoba, ktérej dane dotycza;
10) spos6b udostepniania
danych ze zbioru, w
szczeg6lnosci informacja, czy
dane ze zbioru sg
udost¢pniane innym
podmiotom
niz upowaznione na podstawie
przepisow prawa;

11) oznaczenie odbiorcy
danych lub kategorii
odbiorcéw, ktérym dane mogg
by¢ przekazywane;

12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do panstwa trzeciego.

sporzadzania
sprawozdania, o
ktérym mowa w art.
36a ust. 2 pkt 1 lit. a,
wykonuje
administrator danych.
Do zadan
administratora
bezpieczenstwa
informacji nalezy:

1) zapewnianie
Dprzestrzegania
przepiséw o ochronie
danych osobowych, w
szczegolnosci przez:
a) sprawdzanie
zgodnosci
przetwarzania danych
osobowych z
przepisami o ochronie
danych osobowych
oraz opracowanie w
tym zakresie
sprawozdania dla
administratora
danych,

b) nadzorowanie
opracowania i
aktualizowania
dokumentacji, o ktorej
mowa w art. 36 ust. 2,
oraz przestrzegania
zasad w niej
okreslonych,

¢) zapewnianie
zapoznania 0s6b
upowaznionych do
przetwarzania danych
osobowych z
przepisami o ochronie
danych osobowych;”

35

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadc¢ kontroli
okresowej, co najmniej raz w
roku, polegajjcej na

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujgcemu
protokotu z préby
szczelnosci instalacji

1<)

{x



sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
gazowych?

gazowej w budynku
przeprowadzonej
przez osob¢ o
uprawnieniach
BUD/377/73/£.m oraz
1.0OD/IS/6572/04

w dniu 14 listopada
2015 r. Protokét zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycja 64. W dniu
16 listopada 2015 roku
zostala
przeprowadzona
poprzednia prba
szczelnosci instalacji
gazowej w budynku
przeprowadzonej
przez osobe 0
uprawnieniach
BUD/377/73/Lm oraz
1.0OD/1S/6572/04
Protokét zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycja 55.

36

Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadce kontroli
okresowej, co najmniej raz w
roku, polegajacej na
sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja
izolacji instalacji
elektrycznej)?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujgcemu
protokotu nr
61/R/2016 z
pomiaréw rezystancji
izolacji instalacji
elektrycznej
przeprowadzonych w
dniu 12 wrzes$nia 2016
I. przez pracownika
firmy P.H.U. ,,EMES”
z siedzibg w Lodzi ul.
Jaracza 82 m. 23 o
uprawnieniach SEP
E/455/185/11 oraz
SEP D/454/185/11.
Protokét zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycjg 62. Zgodnie z
trescig protokotu nr
58/R/2015 z pomiary




rezystancji izolacji
instalacji elektrycznej
zostaly
przeprowadzone w
dniu 10 wrzeénia 2015
r. przez pracownika
firmy P.H.U. ,,EMES”
z siedziba w Lodzi ul.
Jaracza 82 m. 23 o
uprawnieniach SEP
E/455/185/11 oraz
SEP D/454/185/11.
Protokoét zostat
wpisany do Ksiazki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycja 52.
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Czy obiekty budowlane w
czasie ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wlasciciela
lub zarzadc¢ badaniu, co
najmniej raz w roku,
polegajacego na sprawdzeniu
instalacji piorunochronnej?

TAK

TAK

Zweryfikowano na
podstawie okazanego
kontrolujacemu
protokotu nr
61/0/2016 z ogledzin
zewnetrznych
instalacji odgromowe;j
przeprowadzonych w
dniu 12 wrzesnia 2016
1. przez pracownika
firmy P.H.U. ,,EMES”
z siedzibg w Lodzi ul.
Jaracza 82 m. 23 o
uprawnieniach SEP
E/455/185/11 oraz
SEP D/454/185/11.
Protok6t zostal
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycja 62. Zgodnie z
trescig protokotu nr
58/0/2015 ogledziny
zewngtrznych
instalacji
odgromowych zostaty
przeprowadzone w
dniu 10 wrze$nia 2015
r. przez pracownika
firmy P.H.U. ,,EMES”
z siedzibg w Lodzi ul.
Jaracza 82 m. 23 o
uprawnieniach SEP
E/455/185/11 oraz

SEP D/454/185/11.
13 %




Protokét zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VI pod
pozycja 52.

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanego

kontrolujacemu
protokotu nr
72/2/2013 ze
sprawdzenia
skutecznosci ochrony
przeciwporazeniowej
Czy obiekty budowlane w wykonanej jako
czasie ich uzytkowania zostaly zerowanie pomiaréw
poddawane przez wlasciciela impedancji petli
lub zarzgdce kontroli zwarcia
okresowej, co najmniej raz na TAK przeprowadzonego w
5 lat, polegajacej na dniu 10 wrzesnia 2013 J
sprawdzeniu stanu 1. przez pracownika
technicznego i bezpieczenstwa firmy P.H.U. ,EMES”
instalacji elektrycznej Srednio z siedzibg w Lodzi ul.
- pradowej? Jaracza 82 m. 23 o

uprawnieniach SEP
E/455/185/11 oraz
SEP D/454/185/11.
Protokét zostat
wpisany do Ksigzki
obiektu budowlanego
w Dziale VII pod

pozycja 2.

TAK
Zweryfikowano na
podstawie okazanej »
kontrolujacemu
,Instrukcji v
bezpieczenistwa
pozarowego dla
Przedszkola

Czy w jednostce Miejskiego nr 174”
zaktualizowano instrukcje TAK sporzadzona przez

bezpieczenstwa pozarowego? Specjaliste ds. P. Poz.
i BHP zatwierdzonej

przez Dyrektora
Przedszkola w dniu 30
grudnia 2008 r. Data
ostatniej aktualizacji
02.12.2015 r. przez
Inspektora ds. ochrony
przeciwpozarowej.

Czy w Panstwa jednostce Lk TAK

B



wprowadzono odpowiednie
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu
nieprawidlowosci wykrytych
podczas przeprowadzonych w
okresie ostatnich dwéch lat

Mechanizmy
zapobiegajace
nieprawidtowosciom
finansowym zawarte
sg w regulaminie

przypisanego "opiekuna' w
koméree organizacyjnej UML

kontroli? kontroli wewnegtrznej.
CISSECT N G i : = ; 12 RO s ~f$
v r INFORMACJA I KOMUNIKACJA
41 TAK
Czy w Panstwa jednostce Zweryfikowano na
okreslony zostal formalny podstawie wyjasnien
badz nieformalny sposéb Dyrektora
przekazywania informacji o TAK Przedszkola.
realizacji przydzielonych
zadan? (tzw. raportowanie
wewnetrzne).
42. TAK
Zgodnie z trescig
zlozonych przez
Dyrektora Przedszkola
Czy podstawowe dokumenty Wijashien
(procedury) dotyczgce wprowadzane
funkcjonowania Panstwa TAK p rocedury.,
jednostki sa dostepne dla zz.irzqdzenla S na
wszystkich pracownikéw? biezaco Przekazywane
pracownikom do
Zapoznania si¢ i
dostepne sag w
gabinecie Dyrektora.
43. TAK
Czy w Panstwa jednostce Zweryfikowano na
przyj¢to rozwigzanie podstawie procedury
(funkcjonuje system) wypadku instrukeji
zapewniajace niezwloczne TAK przeciwpozarowe;j,
przekazywanie przelozonym procedurze pomocy
naglych istotnych dla psychologicznej oraz
funkcjonowania jednostki wyjasnien Dyrektora
informacji? Przedszkola.
44,
Czy komoérka organizacyjna
UML nadzorujaca Panstwa TAK
jednostke okreslila zakres i
sposéb przekazywania TAK
informacji dotyczacych
standardowej dzialalnosci
Panstwa jednostki?
45. TAK
Czy Paiistwa jednostka ma TAK




nadzorujacej dzialalnos¢
Panstwa jednostki?
46. TAK
Czy informacje zamieszczone Zweryfikowano strone
na stronie internetowej internetowg
Panistwa jednostki sa na http://pm174.com/inde
biezgco aktualizowane? W TAK x.php?option=com_co
kolumnie uwagi prosz¢ podaé ntent&view=category
miesigc i rok, w ktérym &layout=blog&id=27
przeprowadzono ostatnia &Itemid=185.
aktualizacje?
47. NIE
Gtéwny ksiegowy
(w zakresie
obowigzkéw brak
upowaznienia do
kontaktu z
Czy w Panstwa jednostce podmiotami
wskazano osoby upowaznione zewnetrznymi w
do kontaktu z podmiotami ramach pelnienia
zewnetrznymi, w tym Spol : obowiazkow
nadzorujgcg komérka TAK poteczny zastepea 15 whego ksiegowego
organizacyjng UML? Jesli dyrektora, kaiggowa, w Przedszkolu)
TAK, prosze¢ o podanie w Spoteczny Zastepca
kolumnie uwagi list¢ oséb Dyrektora (w zakresie
upowaznionych - stanowisko, obowigzkow brak
funkcja. upowaznienia do
kontaktu z
podmiotami
zewngtrznymi w
ramach pelnienia
obowigzkéw).
W trakcie czynnosci kontrolnych:
1. Dyrektor Przedszkola uzupetnit brakujacg numeracj¢ kart w okazanych kontrolujacemu 0

teczkach akt osobowych pracownikéw Przedszkola,

2. Dyrektor Przedszkola zostat pouczony o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikéw Przedszkola zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

3. ewidencje o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych uzupetniono

s

o brakujace loginy dostepu do systemu komputerowego,



4. udzielono upowaznienia do kontaktu z podmiotami zewngtrznymi w ramach pelnienia
obowigzkéw Spolecznego Zastgpcy Dyrektora Przedszkola,
5. udzielono upowaznienia do kontaktu z podmiotami zewngtrznymi w ramach petnienia

obowigzkéw Glownego ksiggowego Przedszkola.

Zalaczniki:

1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAK-1I1.077.127.2016,
2. o$wiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzgdu Miasta ¥.odzi,

kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 174 w Lodzi,
kserokopia kwestionariusza kontroli 2015,

kserokopia formularza Rb-Z za 2015 r.

wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 02 grudnia 2016 r

Mo e SR @

wyjasnienia Dyrektora Przedszkola z dnia 02 grudnia 2016 r.

Arkusz weryfikacyjny zawiera 17 kolejno ponumerowanych stron.
Arkusz weryfikacyjny zostat sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Dyie r

mgr 7 Q%

ieczatka i podpis
(pieczatka 1 POAPIS)ey e covoLE MIEISKIE Nk /4
94-054 tédz, ul K is0cinskiego 122A

tel

L &
1277 o R
NIP 727-266-60-95, Renun 0043 30709

1.6dz dnia 02 grudnia 2016 r.
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