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DOA-BAK-I.I711.121.2016 

L6dz, dnia II; grudnia 2016 r. 

Pani 
Joanna BRYSZEWSKA 

DYREKTOR 
Miejskiej Biblioteki Publicznej 
Lodi-Baluty 
im. Stanislawa Czernika 

ul. Rojna 39 
91-134 LOdi 

WYST r\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wewm,trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz"du 

Miasta Lodzi, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w przekazanym 

i podpisanym w dniu 13 grudnia 2016 r. Protokole Kontroli znak DOA-BAK-

1.1711.121.2016, na podstawie § 36 Regulaminu kontroli, stanowiltcego zalltcznik do 

zarzltdzenia Nr 1094NII115 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu kontroli, przekazuje Pani Dyrektor niniejsze WystltPienie 

Pokontrolne. 

W zwi<\Zku z usuni"ciem nieprawidlowosci w trakcie kontroli, kontrol" problemowlt z Planu 

Kontroli na rok 2016 znak DOA-BAK-1.171 1.121.2016, uwaza siC; za zakonczonlt. 

I. DANE IDENTYFlKACYJNE KONTROLI 

Tytul/temat kontroli 

"Umowy cywilno-prawne". 

Kontroler 

Elzbieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn"trznego i Kontroli 

w Departamencie Obslugi i Administracji Urz"du Miasta Lodzi; upowaznienie z dnia 28 

listopada 2016 r. znak DO-BAK-III.077.129.2016. 
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Jednostka kontrolowana 

Miejska Biblioteka Publiczna L6dz-Baluty im. Stanislawa Czernika w Lodzi, ul. Rojna 39 

(zwana dalej Bibliotekq). 

Kierownik jednostki kontrolowanej 

Pani Joanna Bryszewska Dyrektor. 

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci 

Pani Elzbieta Kozinska Gl6wna Ksi«gowa. 

Okres objety kontrola 

I wrzesnia 2015 r. - 31 pazdziernika 2016 r. 

II. DCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI 

Biuro Audytu Wewn«trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz«du 

Miasta Lodzi ocenia dzialalnosc Miejskiej Biblioteki Publicznej L6dz-Baluty im. Stanislawa 

Czernika w Lodzi w zakresie tematu "Umowy cywilno-prawne" pozytywnie pomimo 

stwierdzonych nieprawidlowosci. 

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO 

1. Miejska Biblioteka Publiczna L6dz-Baluty im. Stanislawa Czernika jest samorzitdowit 

instytucjit kultury, kt6ra posiada osobowosc prawnlb dziala we wlasnym imieniu i na 

wlasny rachunek. 

Miasto L6dzjest organizatorem Biblioteki, instytucji wpisanej do rejestru pod numerem 

RIK 13/92, kt6ra funkcjonuje na podstawie przepis6w ustawy z dnia 25 paZdziernika 

1991 r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 

406 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. 0 bibliotekach (tj. Dz. U. z 2012 r. 

poz. 642 z p6zn. zm.) oraz statutu, wprowadzonego uchwalit Nr LXIII3001J3 Rady 

Miejskiej w Lodzi z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie nadania statutu Miejskiej 

Bibliotece Publicznej L6dz-Baluty im. Stanislawa Czernika, ze zmianit wynikajitcit 

z uchwaly NR XCVIII/20221J 4 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 5 listopada 2014 r., ze 

zmianit (zwanego dalej Statutem Biblioteki). 
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Biblioteka samodzielnie gospodaruje mieniem oraz prowadzi samodzielnl\. gospodark(( 

w ramach posiadanych srodk6w pieni((znych, kierujl\.c si(( zasadami efektywnosci ich 

wykorzystania. 

Podstawl\. gospodarki finansowej tej instytueji jest roczny plan finansowy ustalony 

przez Dyrektora Biblioteki, z zachowaniem wysokosei dotaeji z budzetu organizatora. 

Do podstawowyeh dzialari Biblioteki nalezy: 

a) gromadzenie, opraeowywanie, przeehowywanie i oehrona material6w biblioteeznyeh, 

b) obsluga uzytkownik6w, przede wszystkim udost((pnianie zbior6w biblioteeznyeh na 

miejseu oraz wypozyezanie ieh na zewnl\.trz, 

e) prowadzenie dzialalnosci informaeyjnej, edukaeyjnej, popularyzatorskiej, 

wydawniezej, bibliograficznej, 

d) wsp6ldzialanie z innymi bibliotekami oraz organizowanie dzialalnosei instrukeyjno

metodyeznej, doskonalenie form i metod praey biblioteeznej. 

Biblioteka prowadzi dzialalnosc poprzez filie oraz inne formy udost<,:pniania zbior6w 

bibliotecznych. 

Filie Biblioteki i ieh lokalizacje, zgodnie ze Statutem: 

I) Filia nr I, 91-312 LOdi, ul. Urz~dnieza 8, 

2) Filia nr 2,91-471 L6dz, ul. Lagiewnieka 118, 

3) Filia nr 3, 91-052, L6dz, ul. Osiedlowa 7, 

4) Filia nr 4,91-837 L6dz, ul. Franeiszkariska 71 a, 

5) Filia nr 5,91-433 L6di, ul. Bojownik6w Getta Warszawskiego 7, 

6) Filia nr 6, 91-803 L6di, ul. Marynarska 9, 

7) Filia nr 7, 91-120 L6di, ul. Aleksandrowska 12, 

8) Filia nr 8 (zawieszona dzialalnosc), 

9) Filia nr 9, 91-718 L6dz, ul. Chryzantem 2, 

10) Filianr 10, 91-372L6dz, ul. 11 Listopada 79, 

11) Filia nr 1 I, 9 I - I 40 Lodi, ui. Andrzeja Radka 8, 

12) Filia nr 12, 91-058 Lodi, ul. Zachodnia 12, 

13) Filia nr 14,91-040 Lodi, ul. Powstarieow Wielkopolskieh 3, 

14) Filia nr 17, 91-349 LodZ, ul. Antoniego Maekiewieza 35, 

IS) Filia nr 18 im. Julii Zbijewskiej, 91-498 L6dz, ul. Wodnika 7, 

16) Filia nr 21, 91-022 Lodi, ul. Zubardzka 3, 
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17) Filia nr 22,91-022 L6dz, ul. Boleslawa Limanowskiego 1941196, 

18) Filia nr 25,91-747 L6dz, ul. Boya Zelenskiego 15, 

19) Filia nr 28,91-362 L6dz, ul. Motylowa 13. 

W Bibliotece w 2015 r. zarejestrowano og61em 35 607 czytelnik6w, wypozyczono 

880130 ksiilzek, 144 137 czasopism biezilcych i 13 317 zbior6w specjalnych. 

Biblioteka oferuje dost~p do platformy cyfrowej IBUK i Internetu. 

Nadz6r merytoryczny nad Bibliotekil w zakresie realizacji zadan okreslonych w art. 27 

ust. 5 ustawy 0 bibliotekach sprawuje Wojew6dzka Biblioteka Publiczna im. Marszalka 

J6zeja Pilsudskiego w Lodzi. 

Uchwalil Nr XXXllI853/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 6 lipca 2016 r. ogloszono 

zarniar polilczenia sarnorzildowych instytucji kultury: Miejskiej Biblioteki Publicznej 

L6dz-Baluty im. Stanislawa Czernika, Miejskiej Biblioteki Publicznej L6dz-G6rna im. 

Wladyslawa Reymonta, Miejskiej Biblioteki Publicznej L6dz-Polesie, Miejskiej 

Biblioteki Publicznej L6dz-Sr6dmidcie oraz Miejskiej Biblioteki Publicznej L6dz

Widzew im. Lucjana Rudnickiego. 

2. Zarzildzeniem Nr 12/2010 Dyrektora Biblioteki z dnia 30 paidziernika 2010 r. zostala 

wprowadzona Instrukcja obiegu dokument6w ksi~gowych oraz zasad rachunkowosci 

wraz z zakladowym planem kant. 

Celem instrukcji obiegu i kontroli dokument6w jest stworzenie wlasciwych warunk6w 

dla usprawnienia systemu zarzildzania i kontroli w j ednostce. 

W pkt 4 cz~sci III Instrukcji nieprawidlowo wskazano, ze do podpisywania um6w 

i zaciqgania zobowiqzan z tytulu zam6wien na towary, roboty i uslugi, w tym 

materialow bibliotecznych uprawnieni sq dyrektor i glowny ksi~gowy, a w przypadku 

ich nieobecnasci w pracy, upowatnienie przez nich pracownicy. 

Instrukcja zostala przyj~ta do wiadomosci i stosowania przez pracownik6w 

administracji Biblioteki w drodze zlozenia przez nich podpis6w. 

W Instrukcji podano w zakresie zarn6wien publicznych, ze: 
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a) realizacj~ zadan zwi~anych z udzielaniem zam6wien publicznych, z wyjlOttkiem 

zam6wien na materialy bibJioteczne zajmuje si~ uprawniony pracownik Dzialu 

Administracji, kt6ry prowadzi i odpowiada za pelnlOt i biezlOtclOt dokumentacjlOt 

w zakresie powierzonych mu spraw; 

b) do zakupu material6w bibliotecznych upowaznieni SlOt kierownicy 

poszczeg61nych bibliotek; 

c) nad caloscilOt realizacji zakup6w bibJiotecznych czuwa instruktor MBP L6dz

Baluty. 

W Instrukcji nieprawidlowe postanowienie w zakresie podpisywania um6w zostalo 

zmienione w drodze Zarz~dzenia Nr 1112016 Dyrektora BibJioteki z dnia 12 grudnia 

2016 r. poprzez zapis, ze Dyrektor podpisuje umowy w imieniu Biblioteki. 

3. W kontrolowanym okresie obowilOtzywaly procedury udzielania zam6wien publicznych, 

kt6rych wartosc nie przekraczala wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty 30 000 

euro, wprowadzone ZarzlOtdzeniem Nr 2/2014 Dyrektora Biblioteki z dnia 28 kwietnia 

2014 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie udzielania zamowien 

publicznych, ktorych wartosc nie przekracza 14 000 euro. 

Postanowien Regulaminu udzielania zam6wien na dostawy, uslugi i roboty budowlane 

nie stosuje si~ w przypadku udzielania zam6wien 0 wartosci nieprzekraczajlOtcej 

3500,00 zl. 

Spos6b wydatkowania do 3 500,00 zl jest w spos6b szczeg610wy unormowany 

w § 10 pkt 2 rozdzialu V pn. Kontrola finansowa ZarzlOtdzenia N r II 120 1 0 Dyrektora 

Biblioteki z dnia 30 pazdziemika 2010 r. w sprawie Regulaminu kontroli zarzlOtdczej. 

Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartoN: nie przekracza wyratonej 

w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Miejskiej Bibliotece Publicznej Lodi

Baluty im. Stanislawa Czernika okresla procedury udzie1ania zam6wien w przedzialach 

progowych: 

a) 0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajlOtcej kwoty 15 000,00 zl, 

b) 0 wartosci szacunkowej powyzej kwoty 15 000,00 zl, lecz nieprzekraczajlOtcej 

wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty 30 000 euro. 
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Odpowiedzialnosc za przygotowanie i przeprowadzenie post~powania 0 udzielenie 

zamowienia ponosi kierownik komorki organizacyjnej zamawiaj'lcego (kierownik 

dzialu lub samodzielnej komorki organizacyjnej, dziaiaj'lcych na podstawie 

upowaZnienia udzielonego przez Dyrektora Biblioteki) oraz pracownik merytoryczny 

wykonuj'lcy czynnosci w post~powaniu 0 udzielenie zrnowienia. 

Podstaw'l wszcz~cia procedury jest zaakceptowany przez kierownika komorki 

organizacyjnej zamawiaj'lcego Wniosek, sporz'ldzony przez rnerytorycznego 

pracownika wedlug wzoru zal'lczonego do Regulaminu. 

W przypadku zamowienia 0 wartosci nieprzekraczaj'lcej 15 000,00 zl pracownik 

merytoryczny zamawiaj'lcego zobowi'lzany jest przeprowadzic rozeznanie rynku 

telefonicznie, faksem lub drog'l elektroniczn'l sposrod co najrnniej 3 wykonawcow. 

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku, pracownik merytoryczny kornorki 

organizacyjnej zamawiaja,.cego wskazuje wykonawc~, ktory zaoferowal 

najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia. 

Pracownik merytoryczny kornorki organizacyjnej zamawiaj1jCego sporz'ldza 

z przeprowadzonej procedury Notatk~ Sluzbowa,. (wedlug wzoru dol'lczonego do 

Regulaminu), ktora po zatwierdzeniu przez kierownika komorki organizacyjnej 

zamawiaj1jCego jest podstaw'l do realizacji zamowienia. 

W przypadku zamowien 0 wartosci powyzej 15000,00 zl, lecz nieprzekraczaj'lcej 

wyraZonej w zlotych kwoty 30 000 euro - pracownik rnerytoryczny komorki 

organizacyjnej zamawiaj'lcego jest zobowil\.Zany do zaproszenia wykonawc6w do 

skladania ofert. 

Zaproszenie do skladania ofert rnusi zawierac co najrnniej opis przedmiotu zamowienia, 

terminjego realizacji, kryteria oceny oraz z'ldanie wskazania ceny. 

Pracownik merytoryczny odpowiada za realizacj~ zamowienia archiwizacj~ 

dokumentow z post~powania 0 udzielenia zamowienia. 

W Regulaminie wraz z zala,.cznikiem nie rna postanowien dotycz'lcych zatwierdzenia 

post~powan przez Dyrektora Biblioteki w imieniu zamawiaj'lcego tj. Biblioteki, ale 

w skontrolowanych post~powaniach w Notatkach Sluzbowych (na koncu post~powania) 

znajdowal si~ podpis Dyrektora Biblioteki. 

W Instrukcji zawarto postanowienia odnosnie urnow cywilnoprawnych m.in., iz: 
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a) umow~ zawiera si~ na czas okreslony, 

b) zawarta umowa jest jawna i podlega udost~pnianiu na zasadach okreslonych 

w przepisach 0 dost~pie do informacji publicznej, 

c) pracownik merytoryczny kom6rki organizacyjnej zamawiaj~cego, w przypadku 

zastrzezen co do prawidlowosci wykonanej uslugi, dostawy b~d:i: roboty budowlanej 

jest zobowi~zany umiescic stosown~ adnotacj~ na fakturze/rachunku. 

W Bibliotece w kontrolowanym okresie byly plano wane wydatki, post~powania 

o udzielenie zam6wienia publicznego na przyszly rok, zarowno do 3 500,00 zl jak i do 

30000 euro (Plan udzielania zamowien publicznych w roku 2015, Plan udzielania 

zamowien publicznych w roku 2016). 

W trakcie kontroli w drodze Zarz~dzenia Nr 12/2016 Dyrektora Biblioteki z dnia 12 

grudnia 2016 r. uzupelniono postanowienia Regulaminu 0 zapisy dotycz~ce akceptacji 

przez Dyrektora Biblioteki i GI6wnego Ksi"gowego Wniosku 0 wyrazenie zgody na 

udzielenie zamowienia, ktorego wartoS{: nie przekracza wyrazonej w zlotych 

rownowartosci kwoty 30000 euro, oraz parafowania umow przez Glownego 

Ksi~gowego w ramach jego kontroli wst~pnej. 

4. W Bibliotece zagadnienia um6w cywilnoprawnych zostaly unormowane pisemnie 

Zarz~dzeniem Nr 7/2012 Dyrektora Biblioteki z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie 

Zasad zawierania umow cywilnoprawnych w Miejskiej Bibliotece Publicznej Lodi

Baluty im. Stanislawa Czernika, ze zmian~ w drodze Zarz~dzenia Nr 2A120 14 

Dyrektora Biblioteki z dnia 28 kwietnia 2014 r. dokonan~ w zwi~zku z nowelizacj~ 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowie6 publicznych 

Celem Zasad zawierania umow cywilnoprawnych w Miejskiej Bibliotece Publicznej 

Lodi-Baluty im. Stanislawa Czernika bylo ujednolicenie systemu zawierania umow 

cywilnoprawnych, w tym dokumentowania, biez~cej kontroli kosztow oraz 

prowadzenie rejestru um6w. 

Jako umowy cywilnoprawne wskazano: umow" zlecenia, umow~ 0 dzielo, umow~ na 

dostawy towarow i uslug, umow" najmu. 
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Do Zasad ( . .) zl'lczono dwa wzory umow: umowy zlecenia i umowy 0 dzielo, ze 

wskazaniem we wzorach um6w nieprawidlowo dwuosobowej reprezentacji Biblioteki 

(Dyrektor, Gl6wny Ksi~gowy). 

W postanowieniach Zasad (.) podano, mi\!dzy innymi: 

a) obligatoryjne elementy umowy oraz ilose sporz'ldzanych egzemplarzy, 

b) procedur~ zwi'lzan'l z podpisaniem umowy, jej rejestracj'l w rejestrze um6w. 

Zgodnie z § 2 ust. 2 Zasad (.) - umowa musi bye sporz'ldzona w spos6b 

zapewniaj'lcy realizacj~ zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci 

wydatkowania srodk6w finansowych oraz ochron\! interes6w Biblioteki i terminow'l 

realizacje zobowi'lZari. 

Projekty um6w cywilnoprawnych przygotowuje do akceptacji Dyrektora Biblioteki: 

a) instruktor - projekt umowy dotycz'lcej realizacji zadan 0 charakterze 

merytorycznym, 

b) kierownik dzialu administracji - projekt umowy dotycz'lcej realizacji zadari 

o charakterze gospodarczym m.in. prac remontowych i uslug oraz umowy 

naJmu, 

c) kierownik dzialu automatyzacji - projekt umowy dotycz'lcy realizacji zadan 

zwi'lZanych z automatyzacj'l procesow bibliotecznych 

komputerowym. 

Umowa powinna bye podpisana przed przystqpieniem do jej realizacji. 

sprz\!tem 

W § 5 ust. 4 Zasad (.) nieprawidlowo wskazano, ze umowy w imieniu Biblioteki 

powinien podpisywae Dyrektor i Glowny Ksi«gowy. 

W Bibliotece jest prowadzony w cyklach rocznych rejestr umow cywilnoprawnych. 

Rejestracji umow zlecenia i 0 dzielo zawartych z osobami fizycznymi dokonuje 

ksi«gowa, a pozostalych kierownik Dzialu Administracyjnego. 

Dyrektor Biblioteki jest osob'l odpowiedzialn'l za monitorowanie realizacji umowy, 

odbioru przedmiotu umowy oraz wnioskowania 0 jej ewentualne zmiany. 

W drodze Zarz'ldzenia Nr 10/2016 Dyrektora z dnia 12 grudnia 2016 r. zostaly 

dokonane zmiany w Zasadach ( ... J, w szczegolnosci: 
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a) wskazano Dyrektora jako jedynit osob« do reprezentowania Biblioteki oraz do 

podpisywania umowy w jej imieniu, 

b) zalitczono wzory formularzy dokument6w zwiitzanych z zawieraniem um6w, 

a przede wszystkim wzory poszczeg61nych um6w cywilnoprawnych 

z prawidlowym, pelnym oznaczeniem Biblioteki jako strony, prawidlowit 

reprezentacjit Biblioteki, z przywolaniem podstawy prawnej umocowania 

Dyrektora do podpisywania um6w. 

5. Zgodnie z art. 98-99 Kodeksu cywilnego, pelnomocnictwo og61ne obejmuje 

umocowanie do czynnosci zwyklego zarzitdu. 

Do czynnosci przekraczajitcych zakres zwyklego zarzitdu potrzebne jest 

pelnomocnictwo okreslajitce jego rodzaj, chyba, ze ustawa wymaga 

pelnomocnictwa do poszczeg61nych czynnosci. 

Zgodnie z § 7 ust. 2 Statutu Biblioteki - Dyrektor jest uprawniony do dokonywania 

samodzielnie czynnosci prawnych w imieniu Biblioteki. 

Umowy cywilnoprawne byly zawierane w kontrolowanym okresie przez Bibliotek« 

reprezentowanit przez: 

a) Dyrektora Biblioteki w granicach jego umocowania, 

b) nieprawidlowo - Dyrektora Biblioteki i Gl6wnego Ksi«gowego. 

6. Zakres czynnosci Gl6wnego Ksi~gowego zatrudnionego w Bibliotece na caly etat 

zawiera postanowienia dotyczitce um6w cywilnoprawnych w zakresie wst~pnej 

kontro Ii zgodnosci operacj i gospodarczych i finansowych. 

Zakres czynnosci kierownika Dzialu Administracji nie zawieral postanowien 

dotyczitcych um6w cywilnoprawnych. W trakcie kontroli w drodze Aneksu do 

zakresu czynnosci odpowiedzialnosci zostaly wplsane obowiitzki: 

przygotowywanie projekt6w um6w cywilnoprawnych 0 charakterze gospodarczym, 

prowadzenie rejestru um6w cywilnoprawnych, z wylitczeniem umow zlecenia 

i um6w 0 dzielo, zawieranych z osobami fizycznymi. 

Zakres czynnosci ksi~gowego zawiera postanowienia w zakresie rozliczania um6w 

zlecenia i um6w 0 dzielo, zawieranych z osobami fizycznymi oraz pracy 



10 

w programie "Gratyfikant" (kt6ry zapewma ewidencj~ um6w zlecenia um6w 

o dzielo, zawieranych z osobami fizycznymi). 

Zakres czynnosci instruktora nie zawieral postanowien dotYCZilcych um6w 

cywilnoprawnych. W trakcie kontroli w drodze Aneksu do zakresu czynnosci 

i odpowiedzialnosci zostal wpisany obowil\Zek przygotowywania projekt6w um6w 

cywilnoprawnych 0 charakterze merytorycznym. 

Zakres czynnosci kierownika Dzialu Automatyzacji me zawieral postanowien 

dotYCZilcych um6w cywilnoprawnych. W trakcie kontroli w drodze Aneksu do 

zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci zostal wpisany obowil\Zek przygotowywania 

projekt6w um6w dotYCZilcych realizacji zadan zwiilzanych z autornatyzacjil 

proces6w bibliotecznych i sprz~tu komputerowego. 

W Bibliotece nie rna prowadzonej obslugi prawnej ani w ramach umowy 

cywilnoprawnej ani umowy 0 prac~. 

7. Umowy cywilnoprawne 

7.1. W kontrolowanym okresie nie byla zawarta zadna umowa w wyniku bezposrednio 

przeprowadzonego przez Bibliotek~ postcepowania 0 zam6wienie publiczne powyzej 

30000 euro. 

7.2. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy 0 dzielo. 

7.3. W kontrolowanym okresie byly zawarte pisemne umowy kupna-sprzedazy 

i dostawy - pr6bka 100%. 

I) Umowa Nr 13/2015 zawarta w dniu 17 listopada 2015 r. pomi~dzy Bibliotek1l, 

reprezentowanil przez Dyrektora, G/6wnego Ksi~gowego a firmil "Inter-Komet 

PC", kt6rej przedmiotem bylo kupno w terminie do 18 listopada 2015 r. sprz~tu 

komputerowego oraz oprogramowania w liczbie i parametrach technicznych, 

okreslonych przez Bibliotekl' w Specyfikacji Technicznej Zamowienia z dnia 28 

pai:dziemika 2015 r. 

Kupujilcy zlecil a sprzedawca przyj'li do wykonania, za wynagrodzeniem 

w wysokosci 5 867, I 0 zl brutto, w tym koszt dostawy: 
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1) dostarczenie sprz~tu komputerowego do filii bibliotecznej: 

a) zestaw komputerowy z Windows 10 - 1 szt. do Dzialu Udosttepniania 

przy ul. Rojnej 39, 

b) zestaw komputerowy bez systemu operacyjnego - 1 szt., monitor LCD -

1 szt. do Filii nr 10 przy ul. II-go Listopada 79, 

c) zestaw komputerowy bez systemu operacyjnego - 1 szt., monitor LCD -

1 szt. do Filii nr 12 przy ul. Zachodniej 12; 

2) obslugt; gwarancyjnll (24 m-ce od daty dostarczenia sprztetu komputerowego); 

3) przekazanie Bibliotece dokumentacji sprz~tu komputerowego (opis sprztetu, 

licencje na oprogramowania i instrukcje obslugi). 

Faktura VAT nr FT/0885 z dnia 18.12.2015 r. na kwotte 5867,10 zl zostala 

oplacona przelewem w dniu 23.11.2015 r. za zakup: 

1) Komputer Optimus Platin. IllS0-EINOOS-2 szt. (Filia nr 10, Filia nr 12), 

2) Komputer Optimus Platin. IllS0-E/WINI0 dla Dzialu Udosttepniania, 

3) Monitor 18,5" LED AOC E9S0SWDAK (Filia nr 10, Filia nr 12). 

W dokumentacji umowy znajdujll si~ dokumenty wype!nione i podpisane 

w mysl obowillzujllcego w Bibliotece Regulaminu udzielania zam6wien 

publicznych, kt6rego wartosc nie przekracza wyraionej w zlotych r6wnowartosci 

kwoty 30000 euro: Wniosek Dzialu Automatyzacji, Notatka Sluzbowa 

z przeprowadzonej procedury wylonienia wykonawcy na podstawie zapytania 

(wybOr sposrod czterech oferentow). 

2) Umowa Nr 1/2016 zawarla w dniu 21 stycznia 2016 r. pomitedzy Bibliotekll, 

reprezentowanll przez Dyrektora, G10wnll Ksi~gowll, a firmll CONNER 

sp. z o.o.,.lIfK_ZO - ,., w Lodzi, ktorej przedmiotem byla dostarczenie 

sukcesywne, w mJarte potrzeb do 31 grudnia 2016 r. materialow 

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w liczbie (szacunkowej, mogllcej 

ulegac zmianie w trakcie umowy) i wydajnosci wydruku, okreslonej przez 

Bibliotekt;, po ustalonych w umowie cenach. 

Sprzedajllcy zostal zobowillzany do nieodplatnego odbioru zuzytych materialow 

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek, przynajmniej raz na 3 m-ce za 

potwierdzeniem w "Karcie przekazania odpadu". 
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Strony ustalily, ze nalemosc z tylulu dostaw cz«sciowych b«dzie realizowana 

przelewem na konto sprzedawcy kaZdorazowo w terminie 14 dni od daty ich 

dor~czenia do Biblioteki. 

W dokumentacji umowy znajduj!l si~ dokumenty wypelnione i podpisane 

w mysl obowillZuj!lcego w Bibliotece Regulaminu udzielania zam6wien 

publicznych, kt6rego wartosc nie przekracza wyratonej w zlotych rownowartosci 

kwoty 30 000 euro: Wniosek Dzialu Automatyzacji, Notatka Sluzbowa 

z przeprowadzonej procedury wy!onienia wykonawcy sposrod trzech oferentow. 

Dokumenty potwierdzaj!lce zakupy: 

I) Faktura VAT 3673/LDZ/10/2016 z dnia 21.10.2016 r. na kwotd"lllz! 
brutto, zap!acona przelewem w dniu 28.10.2016 r.; 

2) Faktura VAT 3026/LDZ/08/2016 z dnia 26.08.2016 r. na kwot«APlflizl 
brutto, zaplacona przelewem w dniu 26.08.2016 r.; 

3) Faktura VAT 2496/LDZ/07/2016 z dnia 12.07.2016 r. na kwot~l/IfIJII'z! 

brutto, zap!acona przelewem w dniu 25.07.2016 r.; 

4) Faktura VAT 2483/LDZ/07/2016 z dnia 11.07.2016 r. na kwot~"z! 

brutto, zaplacona przelewem w dniu 14,07.2016 r.; 

5) Faktura VAT 2354/LDZ/06/2016 z dnia 29.06.2016 r. na kwot~,*" zl 

brutto, zaplacona przelewem w dniu 07.07.2016 r.; 

6) Faktura VAT 2122/LDZ/06/2016 z dnia 09.06.2016 r. na kwot«~z! 
brutto, zap!acona przelewem w dniu 17.06.2016 r.; 

7) Faktura VAT 209l1LDZ/06/2016 z dnia 07.06.2016 r. na kwotuln.'z! 
brutto, zaplacona przelewem w dniu 14.06.2016 r.; 

8) Faktura VAT I 83 0/LDZ/05/20 I 6 z dnia 12.05.2016 r. na kwot~ 

brutto, zaplacona przelewem w dniu 17.05.2016 r.; 

z! 

9) Faktura VAT 183l1LDZ/05/2016 z dnia 12.05.2016 r. na kwot~DI1rI"hl 

brutto, zaplacona przelewem w dniu 17.05.2016 r.; 

10) Faktura VAT 1227/LDZ/03/2016 z dnia 17.03.2016 r. na kwot~"" 

z! brutto, zaplacona przelewem w dniu 29.03.2016 r.; 

II) Faktura VAT 1226/LDZ/03/2016 z dnia 17.03.2016 r. na kwot~tu"Of" 

zl brutto, zap!acona przelewem w dniu 29.03.2016 r.; 
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12) Faktura VAT 1225/LDZ/03/2016 z dnia 17.03.2016 r. na kwot« '"P~ 

zl brutto, zaplacona przelewem w dniu 29.03.2016 r.; 

13) Faktura VAT 726/LDZ/02/2016 z dnia 15.02.2016 r. na/kwot«~ 

brutto, zaplacona przelewem w dniu 25.02.2016 r.; 

14) Faktura VAT 514/LDZ/02/2016 z dnia 02.02.2016 r. na kwot«/JIIIIJIII zl 

brutto, zaplacona przelewem w dniu 03.02.2016 r.; 

15) Faktura VAT 450/LDZ/OI12016 z dnia 29.01.2016 r. na kwot« DIIJtl/I(II/I 

zl brutto, zaplacona przelewem w dniu 03.02.2016 r. 

3) Umowa Nr 4/2016 z dnia 8 lutego 2016 r. zawarta pomi«dzy Bibliotek!t 

reprezentowanil przez Dyrektora, Glownego Ksi~gowego a finnil "HALIM" 

sp. z 0.0. z siedzibil w Cz~stochowie, ktorej przedmiotem jest dostawa, po 

telefonicznym zgloszeniu do 31 grudnia 2016 r. dla Biblioteki - papieru ksero, 

po ustalonej w umowie cenie. 

Firma pokrywa koszty dowozu zamowionego papieru. 

W dokumentacji umowy znajduj!t si~ dokumenty wypelnione podpisane 

w mysl obowi!tzuj!tcego w Bibliotece Regulaminu udzielania zam6wien 

publicznych, kt6rego wartoH: nie przekracza wyratonej w zlotych r6wnowartosci 

kwoty 30 000 euro: Wniosek Dzialu Administracji, Notatka Sruzbowa 

z przeprowadzonej procedury wylonienia wykonawcy sposrod trzech oferentow. 

Biblioteka na podstawie umowy zaplacila: 

I) gotowk!t kwot~4' $UWlzl- Faktura VAT 2473/1 z dnia 21.03.2016 r.; 

2) przelewem w dniu 07.07.2016 kwot«tll]8P zl- Faktura VAT 580211 

z dnia 06.07.2016 r.; 

3) gotowk!t kwot~.i1' tzl- Faktura VAT 914811 z dnia 03.11.2016 r. 

4) Umowa Nr 6/2016 z dnia 16 maja 2016 r. zawarta pomi~dzy Bibliotek"l, 

reprezentowan!t przez Dyrektora, Glownego Ksi~gowego a Osrodkiem 

Produkcyjno-W drozeniowym "DOSKOMP" Sp. z 0.0. z siedzibil w Lodzi, ktorej 

przedmiotem jest udzielenie do dnia 20 maja 2017 r. niewylilcznej licencji na 

uzywanie systemu infonnatycznego ZEFIR-Rejestr Zamowien Publicznych, 

swiadczenie uslugi aktualizacji oraz zdalnego wsparcia technicznego. 
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z tytulu wykonania przedmiotu umowy licencjobiorca zaplacil kwot" brutto 

615 zl, z jednoczesnym postanowieniem, ze odnowienie licencji w latach 

nast"pnych b"dzie wynosic 150 zl netto. 

W dokumentacji umowy znajduje si" Wniosek 0 dokonanie zakupu luslugi 

o wartosci do 3 500 zl z dnia 4 kwietnia 2016 r., ze wskazaniem po rozpoznaniu 

rynku - jednego oferenta i wykonawcy. 

Biblioteka zaplacila kwot" 615 zl przelewem w dniu 30.05.2016 r. - Faktura 

VAT nr 0064/05/2016/MG z dnia 16.05.2016 r .. 

7.4. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z osobami fizycznymi. 

Umowy zlecenia nie byly zawarte przez Bibliotek" z wlasnymi pracownikami. 

Kontroli zostaly poddane umowy zlecenia zawarte z osobami fizycznymi, 

obowiltzujltce w okresie od I wrzesnia 2015 r. do 31 paidziemika 2016 r. - probka 

100%: 

a) w 2015 r. - 2 umowy, ktorych przedmiotem byly prelekcje oraz I umowa na 

nadzor inwestorski; 

b) w 2016 r. - 2 umowy, kt6rej przedmiotem byly wyklady, 2 umowy na 

przeprowadzenie warsztatow. 

Umowy zawarte przez Bibliotek" (w trzech umowach powolano nieprawidlowo 

w reprezentacji obok Dyrektora takze Gl6wnego Ksi"gowego) zawieraly numer, 

dat" zawarcia, czasokres obowi![Zywania, dane zleceniobiorcy, przedmiot umowy, 

spos6 b zaplaty. 

W zakresie komparycji umow, w sposob niepelny przywolywano Bibliotek" jako 

stron" umowy oraz nie wskazywano podstawy prawnej osoby reprezentujltcej 

Bibliotek" tj. Dyrektora. 

Biblioteka korzysta z programu kadrowo-placowego "Gratyfikant" firmy "Insert" 

Sp. z 0.0. z siedziblt we Wroclawiu ITiI Ift1'Ar8 i wedlug tego programu 

umowy zlecenia oraz umowy 0 dzielo majlt okreslone przez tworc" programu 

wzorce dokumentow, w tym tylko niektore pola slt przeznaczone do wypelnianie. 
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Zatem, umowy zlecenia z tworcami, ktorych przedmiotem byla spotkanie autorskie, 

prelekcja b/tdz warsztaty byly sporz/tdzone wedlug uproszczonych wzorcow ww. 

programu. 

Umowa Nr 12/2015 z dnia 22 wrzesnia 2015 r. zawarta z "'1J_1.~nr ... 
o sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad robotami budowlanymi w Filii nr 28 

przy ul. Motylowej 13 (malowanie scian i sufi tow w pomieszczeniach Biblioteki, 

wymiana posadzki, wymiana stolarki drzwiowej wewn"trznej, wymiana urz/tdzen 

sanitamych) w okresie od 28 wrzesnia do 30 pazdziemika 2015 r., wprowadzona 

zostala jako umowa zlecenia z osob/t fizyczn/t w programie "Gratyfikant" celem 

wygenerowania rachunku, w ktorym program wskazal automatycznie swoJe 

oznaczenia kolejnej umowy zlecenia (UZ/2015/6 z 28.09.2015). 

JednakZe umowa byla opracowana i sporz/tdzona w sposob bardziej szczegolowy, 

niz wzor w programie "Gratyfikant" przez kierownika Dzialu Administracji, ktory 

j/t zarejestrowal zgodnie z kompetencjami w prowadzonym przez siebie Rejestrze 

umow cywilnoprawnych, pod kolejn/tpozycj/t. 

Pracownik ksi"gowosci pisemnie wyjasnil raznic" pomi"dzy oznaczeniem umowy 

(numer, data zawarcia) na rachunku a oznaczeniem umowy podpisanej, 

z deklaracj!!, iz rachunki b"d/t kolejno wystawiane do kolejno zawieranych umow 

cywilnoprawnych - w programie WORD. 

Wykonanie umow zlecenia z osobami fizycznymi bylo kazdorazowo potwierdzane 

pod wzgl"dem merytorycznym przez pracownikow Biblioteki, a wyplata 

wynagrodzenia nast«powala zawsze po potwierdzeniu wykonaniu zlecenia, 

w sposob podany w umowie. 

Zleceniobiorcy byli wybrani po rozpoznanlU rynku, co jest dokumentowane 

wypelnionymi i podpisanymi Wnioskami 0 dokonanie zakupu i uslugi 0 wartosci 

do 3 500 zl. 

7.S.W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z firmami na uslugi. 

Umowy zlecenia na uslugi, zawarte z firmami zewn«trznymi w kontrolowanym 

okresie (probka 100%) byly prawidlowo rozliczane, a wynagrodzenie bylo placone 

po odbiorze prac. 
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Do um6w byly zahwzone dokumenty z przeprowadzonych, sposr6d co najmniej 

trzech wykonawc6w postl'POWall 0 zarn6wienie publiczne. 

I) Umowa Nr 2/2016 z dnia 18 stycznia 2016 r. zawarta pomil'dzy Bibliotekil, 

reprezentowan<t przez Dyrektora, Gl6wnego Ksi"gowego a firrn<t 1III n* 
•• '. Produkcja Mebli z siedzib<t D<tbr6wka 45 A, Radomsko, kt6rej 

przedmiotem jest wykonanie, dostaw" i rnontaZ mebli na gotowo w Bibliotece 

w Filii ill 8 wedlug podanych wymiar6w. 

Strony ustalily terrnin wykonania zarn6wienia od 18 do 29 stycznia 2016 r. oraz 

wynagrodzenie brutto 14 880 zl. 

Wykonawca udzielil gwarancji min. 2 lata na przedmiot zarn6wienia. 

W dokumentacji umowy znajduj<t si" dokumenty wypelnione i podpisane 

w mysl obowil\Zuj<tcego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowiefz 

publicznych, kt6rego wartoN: nie przekracza wyra:ionej w zlotych 

rownowartosci lewOIy 30 000 euro: Wniosek 0 wyrazenie zgody ( .. )" Notatka 

Sluzbowa z przeprowadzonej procedury wylonienia wykonawcy sposr6d pi"ciu 

wykonawc6w. 

Biblioteka zaplacila kwot" brutto 14 880 zl prze1ewem w dniu 03.02.2016 r. na 

podstawie Faktury Nr 03/01116 z dnia 29.01.2016 r. 

2) Umowa Nr 3/2016 z dnia 4 1utego 2016 r. zawarta pomi"dzy Bibliotekil, 

reprezentowan<t przez Dyrektora, Gl6wnego Ksi"gowego a firm<t F.U. 

"PUCREM" z siedzib<t w Lodzi, kt6rej przedmiotem s<t uslugi mycia okien do 

dnia 31 grudnia 2016 r. w pomieszczeniach Biblioteki i podleglych filiach. 

Zleceniobiorca zobowil\Zal si" do podj"cia uslugi po telefonicznym wskazaniu 

przez kierownika Dzialu Administracji Biblioteki, za wynagrodzeniem 1,5 zl 

netto za metr kwadratowy od umytej powierzchni okna. 

K wota wynagrodzenia rna bye kwot<t nieprzekraczaln<t i obejrnuje wszelkie 

ryzyko zwil\Zaoe z wykonaoiern przedmiotu zarn6wienia. 

Zleceniobiorca zobowi<tzal si" w urnowie, ze wykona prace zgodnie 

z obowi<tzuj<tcymi przepisarni BHP i Ppoz, ponosz<tc peln<t odpowiedzialnose 
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w tym zakresie oraz przyj~1 odpowiedzialnosc za ewentualne szkody materialne, 

wyr~dzone osobom trzecim z powodu wykonywanych prac. 

W dokumentacji umowy znajduj1l si« dokumenty wypelnione podpisane 

w mysl obowi1lzuj'lccego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowien 

puhlicznych, kt6rego wartoS(: nie przekracza wyrazonej w zlotych 

r6wnowartosci kwoty 30 000 euro: Wniosek 0 wyrazenie zgody ( .. ), Wniosek 

o dokonanie zakupu/uslugi 0 wartosci do 3 500 zl, Notatka Sluzbowa 

z przeprowadzonej procedury wylonienia wykonawcy sposr6d trzech oferent6w. 

Biblioteka zaplacila: 

a) I It zl przelewem w dniu 17.05.2016 r. - Faktura ill 28/2016 z dnia 

13.05.2016 r. (Filia ill 6, Filia nr 25, Filia ill 12, Filia nr 4), 

b) _ zl przelewem w dniu 18.03.2016 r. - Faktura nr 15/2016 z dnia 

16.03.2016 r. (Filia nr 8), 

c) .1. zl przelewem w dniu 28.06.2016 r. - Faktura nr 40/2016 z dnia 

28.06.2016 r. (Filia ill 7, Filia nr 11, Filia nr 9), 

d), I: zl przelewem w dniu 31.08.2016 r. - Faktura nr 5312016 z dnia 

26.08.2016 r. (Filia nr 18, Filia nr 10, Filia nr 1, MBP, Filia nr 22, Filia 

nr 5). 

3) Umowa Nr 5/2016 z dnia 9 lutego 2016 r. zawarta pomi«dzy Bibliotek~ 

reprezentowan1l przez Dyrektora, Gl6wn1l Ksi«gow1l a firm1l "BIUREX" ... 

till 7 if z siedzib~ w Lodzi, kt6rej przedmiotem s1l uslugi serwisowe 

(naprawa, konserwacja, wymian1l cz«sci), wskazanych w umowie przez 

Bibliotek« kserokopiarek do dnia 31 grudnia 2016 r. 

Zleceniobiorca zobowi1lzal si,< do podj«cia uslugi serwisowej w ci~u 24 godz. 

od telefonicznego zgloszenia, za wynagrodzeniem 49 zl netto za konserwacj« 

kserokopiarki, bez koszt6w cz~sci zamiennych i material6w eksploatacyjnych 

(toner, b,<ben, nosnik). 

Kwota umowna jest kwot1l nieprzekraczaln1l i obejmuje wszelkie ryzyko 

zwi1lzane z wy konaniem przedmiotu zarn6wienia. 

W dokumentacji umowy znajduj~ si« dokumenty wypelnione i podpisane 

w my,;l obowif\Zuj~cego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowien 
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publicznych, kt6rego wartoN: nie przekracza wyrazonej w zlotych 

r6wnowartoSci kwoty 30 000 euro: Wniosek 0 wyrazenie zgody ( .. ), Wniosek 

o dokonanie zakupu/uslugi 0 wartosei do 3 500 zl (w 2015 r. Biblioteka wydala 

na ten eel I 422,84 zl), Notatka Sluzbowa z przeprowadzonej proeedury 

wylonienia wykonawey sposr6d eztereeh oferent6w. 

Biblioteka zaplaeila do dnia kontroli 3 911,40 zl, zatem powyzej szaeowanego 

3500 zl, z uwagi na awarie nieprzewidziane w 2015 r.: 

a) kwot~ brutto &. zl przelewem w dniu 10.03.2016 r. - Faktura nr 

FVS/490/03/2016 z dnia 07.03.2016 r., 

b) kwot, brutto ,... zl przelewem w dniu 21.04.2016 r. - Faktura nr 

FVS/807/04/2016 z dnia 14.04.2016 r., 

e) kwot, brutto !.'I zl przelewem w dniu 09.05.2016 r. - Faktura nr 

FVS/916/04/2016 z dnia 29.04.2016 r., 

d) kwot~ brutto' IP zl przelewem w dniu 07.07.2016 r. - Faktura nr 

FVSIl373/07/2016 z dnia 01.07.2016 r., 

e) kwot~ brutto .. zl przelewem w dniu 07.07.2016 r. - Faktura nr 

FVSIl381107/2016 z dnia 01.07.2016 r., 

f) kwot, brutto t' 1 zl przelewem w dniu 27.09.2016 r. - Faktura nr 

FVSIl904/09/2016 z dnia 13.09.2016 r., 

g) kwot~ brutto • ,. I zl przelewem w dniu 27.09.2016 r. - Faktura nr 

FVSIl903/09/2016 z dnia 13.09.2016 r., 

h) kwot~ brutto In ; zl przelewem w dniu 26.10.2016 r. - Faktura nr 

FVS/2146/10/2016 z dnia 14.10.2016 r., 

i) kwot, brutto , ... zl przelewem w dniu 09.11.2016 r. - Faktura nr 

FVS/2271110/2016 z dnia 27.10.2016 r. 

7.S. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy ma roboty budowlane. 

1) Umowa Nr 1112015 z dnia 11 wrzesnia 2015 r. zawarta pomi,dzy Bibliotek'l, 

reprezentowanlt przez Dyrektora. Gl6wnego Ksi~gowego a Zakladem 

Budowlano,Instalacyjnym "OL-BUD" z siedziblt w Lodzi, kt6rej przedmiotem 

sit roboty budowlane w Filii nr 28 w Lodzi, polegajltce na: malowaniu scian 
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pomieszczeri biblioteki, wymiana oswietlenia, posadzki, stolarki drzwiowej 

wewn~trznej, urz~dzeri sanitamych zgodnie z kosztorysem ofertowym, 

Wykonawca zobowi~zal si~ do realizacji przedmiotu umowy zgodne 

z okreslonym zakresem robOt, obowi~zuj~cymi warunkami technicznymi, 

normami paristwowymi i branzowymi, przepisami dozoru technicznego, 

prawem budowlanym i sztuk~ inzynierskf\, pod nadzorem inspektora nadzoru. 

Wykonawca zobowi~zal si~ przyj~c odpowiedzialnosc za ewentualne szkody 

materialne, wyrz~dzone osobom trzecim z powodu wykonywanych rob6t. 

Strony ustalily termin wykonania zam6wienia od 28 wrzesnia 2015 r. do 30 

paidziemika 2015 r. oraz wynagrodzenie brutto 66 869,12 zl. 

Zamawiaj~cy zastrzegl sobie prawo naliczania kar umownych za 

niedotrzymanie terminu realizacji umowy oraz karl' umown~ za odst~ienie od 

umowy. 

Okres gwarancji wynosi 48 miesi~cy, licz~c od dnia odbioru przedmiotu 

umowy, a wykonawca zobowi~zal sil' do usuni~cia ewentualnych wad na 

wlasny koszt w ci~u 7 dni od zgloszenia. 

W dokumentacji umowy znajduj~ si~ dokumenty wypelnione i podpisane 

w mysl obowi~zuj~cego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowien 

publicznych, ktorego warto§{: nie przekracza wyratonej w zlotych 

rownowartosci kwoty 30 000 euro: Wniosek 0 wyrazenie zgody ( .. ), Notatka 

Sluzbowa z przeprowadzonej procedury wylonienia wykonawcy sposr6d 

szesciu wykonawc6w (trzech oferent6w). 

W Dzienniku Budowy-Rozbi6rki Nr 112015 r. (tom J) z dnia 28.09.2015 r. 

kierownik budowy zglosil zakori.czenie rob6t remontowych do odbioru w dniu 

02 listopada 2015 r. 

Protok61 odbioru rob6t budowlanych, sporz~dzony w dniu 03 listopada 2015 r. 

dokumentuje, ze Komisja odebrala roboty, z jednoczesnym zaleceniem 

uzupelnienia do 13 listopada 2015 r.: ubytk6w tynk6w i fug, poprawienia 

malowania scian, regal6w, uzupelnienia gipsowania scian za kaloryferem. 

Faktura ru: 42211112015 z dnia 18.11.2015 zostala zaplacona w dniu 

23.11.2015 r. przelewem - kwota brutto 66 869,12 zl. 
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2) Umowa Nr 7/2016 z dnia 30 maJa 2016 r. zawarta pomi~dzy Bibliotek% 

reprezentowan/t przez Dyrektora, Gl6wnego Ksi~gowego a firm/t TC OKNO 

•••• "s.lrt na wykonanie w terminie 20 czerwca - 20 lipca 2016 r. robOt 

w Filii nr 10 oraz w Filii nr 18 w Lodzi, polegaj/tcych na wykonaniu zgodnie 

z kosztorysem ofertowym: 

a) w Filii nr 10 - malowanie scian i sufitu pomieszczenia wypozyczalni, 

renowacja parkietu w calej Bibliotece, 

b) w Filii nr 18 - malowanie scian i sufit6w pomieszczen wypozyczalni, 

czytelni zaplecza socjalnego, renowacja boazerii na slupach 

wypozyczalni. 

Protok61 odbioru prac (zgloszonych w dniu 14 lipca 2016 r.) zostal sporz[tdzony 

przez Komisj~ w dniu 15 lipca 2016 r. Roboty zostaly odebrane bez zastrzezen. 

Strony ustalily za wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenie w wysokosci 

brutto 25 481,91 zl. 

Zamawiaj[tcy zastrzegl sobie prawo naliczania kar umownych za niedotrzymanie 

terminu realizacji umowy oraz kar~ umown/t za odstftPienie od umowy. 

Okres gwarancji wynosi 36 miesi~cy, licz[tc od dnia odbioru przedmiotu umowy, 

a wykonawca zobowi!jZal si~ do usuni~cia ewentualnych wad na wlasny koszt 

w cirtgu 7 dni od zgloszenia. 

W dokumentacji umowy znajduj[t si~ dokumenty wypelnione i podpisane w mysl 

obowi!jZuj[tcego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowien publicznych, 

ktorego wartose nie przekracza wyratonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 

euro: Wniosek 0 wyrazenie zgody ( .. ), Notatka Sluzbowa z przeprowadzonej 

procedury wylonienia wykonawcy sposr6d czterech oferent6w. 

Biblioteka zaplacila kwot~ brutto 25 481,91 zl przelewem w dniu 25.07.2016 r. na 

podstawie Faktury nr: 69/2016 z dnia 18.07.2016 r. 

3) Umowa Nr 8/2016 z dnia 02 wrzesnia 2016 r. zawarta pomi"dzy Bibliotekil, 

reprezentowan[t przez Dyrektora, Gl6wnego Ksi"gowego a firm[t TC OKNO 

111 a 7 F1IlJna wykonanie w terminie od 05 do 19 wrzesnia 2016 r. rob6t a 
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w Filii nr 9 w Lodzi, polegaj~cych na wykonaniu zgodnie z kosztorysem 

ofertowym: 

a) w pomieszczeniach zaplecza socjalnego: malowanie sci an, wymian~ 

posadzki, polozenie kafli na scianie, wymian~ stolarki drzwiowej 

wewn«trznej i urz~dzeit sanitarnych, 

b) odnowienie drzwi zewnl'trznych, 

c) malowanie sciany wypozyczalni po zalaniu. 

Strony ustalily za wykonanie przedmiotu urnowy wynagrodzenie w wysokosci 

brutto 10 500 zl. 

Zamawiaj~cy zastrzegl sobie prawo naliczania kar umownych za niedotrzymanie 

terminu realizacji umowy oraz kar« urnown~ za odst~ienie od urnowy. 

Okres gwarancji wynosi 36 miesi«cy, licz~c od dnia odbioru przedrniotu urnowy, 

a wykonawca zobowi¥al sil' do usuni«cia ewentualnych wad na wlasny koszt 

w ci~u 7 dni od zgloszenia. 

Protok6! odbioru robOt budowlanych w Filii nr 9 w Lodzi (zgloszonych w dniu 20 

wrzesnia 2016 r.) zostal sporz~dzony w dniu 21 wrzesnia 2016 r. 

Kornisja odebrala roboty, jednakZe zalecila w ci~u 7 dni: domalowac jeszcze jednq 

warstw~ rury kanalizacyjnej, uzupelnic na rowno pod/oge przy odplywie umywalki, 

domalowac osciennice, uszczelnic przeciekajqcq muszle klozetowq. 

W dokumentacji urnowy znajduj~ sil' dokurnenty wypelnione i podpisane w mysl 

obowi~zuj~cego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowien publicznych, 

kt6rego wartosc nie przekracza wyratonej w zlotych r6wnowartoici kwoty 30 000 

euro: Wniosek 0 wyrazenie zgody ( .. ), Notatka Sluzbowa z przeprowadzonej 

procedury wylonienia wykonawcy sposr6d szesciu wykonawc6w. 

Biblioteka zaplacila kwot~ brutto 10 500 zl przelewern w dniu 07.10.2016 r. na 

podstawie Faktury nr: 9112016 z dnia 03.10.2016 r. 

4) Umowa Nr 9/2016 z dnia 17 pa:i:dziemika 2016 r. zawarta porni«dzy Bibliotekll, 

reprezentowan~ przez Dyrektora, GI6wnego Ksil'gowego a firm~ TC OKNO 

in' j 7 t na wykonanie tynk6w zywicznych na podje:i:dzie w Filii nr 18 przy 

ul. Wodnika 7 w Lodzi: skucie kafli ze scian pojazdu, usuni«cie gruzu, wyr6wnanie 
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podloza sci an, polozenie tynk6w zywicznych (mozaikowych), malowanie barierki, 

za wynagrodzeniem brutto 11 500 zl. 

Strony ustalily, ze przedmiot umowy b~dzie wykonany w terminie od 10 

paidziemika 2016 r. do 041istopada 2016 r. (z przedluzeniem do 23 grudnia 2016 r. 

w drodze Aneksu z dnia 04 listopada 2016 r. na prosb~ wykonawcy, z uwagi na zle 

warunki atmosferyczne). 

Zamawiaj«cy zastrzegl sobie prawo naliczania kar umownych za niedotrzymanie 

terminu realizacji umowy oraz karc< umown« za odst«pienie od umowy. 

Okres gwarancji wynosi 36 miesic<cy, licz«c od dnia odbioru przedmiotu umowy, 

a wykonawca zobowi«zal sic< do usuni~cia ewentualnych wad na wlasny koszt 

w ciqgu 7 dni od zgloszenia. 

W dokumentacji umowy znajduj« sic< dokumenty wypelnione i podpisane w mysl 

obowi«zuj«cego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowiefz publicznych, 

ktorego wartoN nie przekracza wyratonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 

euro: Wniosek 0 wyrazenie zgody (oo), Notatka Sluzbowa z przeprowadzonej 

procedury wylonienia wykonawcy sposr6d czterech oferent6w. 

7.8. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia. 

8. Biblioteka byla kontrolowana w badanym okresie przez jeden organ kontroli 

zewnc<trznej, a w wyniku kontroli nie wydano zalecenia pokontrolnego. 

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNII~CIA STWIERDZONYCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI 

W trakcie kontroli w Bibliotece: 

1) Zarz«dzeniem Nr 1112016 Dyrektora Biblioteki z dnia 12 grudnia 2016 r. zostala 

zmieniona obowi«Zuj«ca lnstrukcja obiegu dokumentow ksi~gowych oraz zasad 

rachunkowosci wraz z zakladowym planem kant w zakresie podpisywania um6w 

poprzez zapis, ze Dyrektor podpisuje umowy w imieniu Biblioteki; 

2) Zarz«dzeniem Nr 12/2016 Dyrektora Biblioteki z dnia 12 grudnia 2016 r. 

uzupelniono postanowienia Regulaminu udzielania zamowiefz, ktorych wartoN nie 
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przekracza wyratonej w zlotych rownowarto.sci kwoty 30 000 euro w Miejskiej 

Bibliotece Publicznej Lodi-Baluty im. Stanislawa Czernika a zapisy dotycz1tce 

akceptacji przez Dyrektora Biblioteki i Gl6wnego Ksi~gowego Wniosku 0 wyratenie 

zgody na udzielenie zamowienia, ktorego wartosc nie przekracza wyratonej 

w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz parafowania um6w przez 

Gl6wnego Ksi<;gowego w ramachjego kontroli wst~pnej; 

3) W drodze Zarz1tdzenia Nr 1012016 Dyrektora z dnia 12 grudnia 2016 r. zostaly 

dokonane zmiany w Zasadach ( .... ), w szczeg6lnosci: wskazano Dyrektora jako 

jedyn1t osob<; do reprezentowania Biblioteki, podpisuj1tC1t umow<; w jej imieniu, oraz 

zal1tczono wzory formularzy dokument6w zwi'tZanych z zawieraniem um6w, 

a przede wszystkim wzory poszczeg61nych um6w cywilnoprawnych 

z prawidlowym, pelnym oznaczeniem Biblioteki jako strony, prawidlow1t 

reprezentacj1t Biblioteki, z przywolaniem podstawy prawnej umocowania Dyrektora 

do podpisywania um6w; 

4) Uzupelniono w drodze Aneks6w zakresy czynnosci pracownik6w Biblioteki, 

bior1tcych udzial w procesie zawierania um6w cywilnoprawnych 0 obowi1tzki, 

wynikaj1tce z wprowadzonych uregulowan wewn<;trznych w zakresie zwierania 

um6w i prowadzenia rejestru um6w cywilnoprawnych. 

( 
• 

V. pbZOSTALE INFORMACJE 

Wyst1tPienie pokontrolne zostalo sporz1tdzone w dw6ch jednobrzmi1tcych egzemplarzach, 

z kt6rych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi zostaje wl1tczony do Akt Kontroli 

w Biurze Audytu Wewn~trznego i Kontroli Departarnentu Obslugi i Administracji UML. 

podpis kontrolera podpis zarzqdzajqcego konlrol~ 


