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L6dz, dnia 14 grudnia 2016 1.
DOA-BAK-1.1711.121.2016

Pani
Joanna BRYSZEWSKA

DYREKTOR

Miejskiej Biblioteki Publicznej
¥.6dz-Baluty

im. Stanistawa Czernika

ul. Rojna 39
91-134 Lodz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w przekazanym
i podpisanym w dniu 13 grudnia 2016 r. Protokole Kontroli znak DOA-BAK-
[.1711.121.2016, na podstawie § 36 Regulaminu kontroli, stanowigcego zalacznik do
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, przekazuje Pani Dyrektor niniejsze Wystgpienie

Pokontrolne.

W zwiazku z usunigciem nieprawidtowoscei w trakcie kontroli, kontrole problemowa z Planu

Kontroli na rok 2016 znak DOA-BAK-1.1711.121.2016, uwaza si¢ za zakonhczona.

L DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Tytul/temat kontroli

,Umowy cywilno-prawne”.

Kontroler

Elzbieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi; upowaznienie z dnia 28
listopada 2016 r. znak DO-BAK-II1.077.129.2016.

/



Jednostka kontrolowana

Miejska Biblioteka Publiczna £.6dz-Batuty im. Stanisiawa Czernika w Lodzi, ul. Rojna 39
(zwana dalej Biblioteka).

Kierownik jednostki kontrolowanej

Pani Joanna Bryszewska Dyrektor.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowaosci

Pani Elzbicta Kozinska Glowna Ksiggowa.

Okres objety kontrola

1 wrzesnia 2015 r. — 31 pazdziernika 2016 r.

II. ~  OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli w Departamencie Obshugi 1 Administracji Urzedu
Miasta Lodzi ocenia dziatalno$¢ Miejskiej Biblioteki Publicznej Lodz-Bahuty im. Stanisiawa
Czernika w Lodzi w zakresie tematu ,Umowy cywilno-prawne” pozytywnie pomimo

stwierdzonych nieprawidtowosci.

II1. OPIS USTALONEGO STAN_U FAKTYCZNEGO

1. Miejska Biblioteka Publiczna L6dz-Batuty im. Stanisiawa Czernika jest samorzadowa
instytucja kultury, ktéra posiada osobowos¢ prawng, dziala we wlasnym imieniu i na

wlasny rachunek.

Miasto L0dZ jest organizatorem Biblioteki, instytucji wpisanej do rejestru pod numerem
RIK 13/92, ktéra funkcjonuje na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2012 r. poz.
406 z pézn. zm.), ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2012 r.
poz. 642 z péin. zm.) oraz statutu, wprowadzonego uchwala Nr LXI/1300/13 Rady
Miejskiej w Lodzi z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie nadania statutu Miejskiej
Bibliotece Publicznej Lodz-Baluty im. Stanistawa Czernika, ze zmiana wynikajaca
z uchwaty NR XCVIII/2022/14 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 5 listopada 2014 r., ze
zmiang (zwanego dalej Statutem Biblioteki).



Biblioteka samodzielnie gospodaruje mieniem oraz prowadzi samodzielng gospodarke

w ramach posiadanych srodkéw pienieznych, kierujac sie zasadami efektywnosci ich

wykorzystania.

Podstawa gospodarki finansowej tej instytucji jest roczny plan finansowy ustalony

przez Dyrektora Biblioteki, z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu organizatora.

Do podstawowych dziatan Biblioteki nalezy:

a)

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatow bibliotecznych,

b) obstuga uzytkownikow, przede wszystkim udost¢pnianie zbioréw bibliotecznych na

c)

miejscu oraz wypozyczanie ich na zewnatrz,
prowadzenie  dzialalnoéci  informacyjnej, edukacyjnej, popularyzatorsKiej,

wydawniczej, bibliograficzne,

d) wspdtdziatanie z innymi bibliotekami oraz organizowanie dziatalnosci instrukcyjno-

metodycznej, doskonalenie form i metod pracy bibliotecznej.

Biblioteka prowadzi dzialalnos¢ poprzez filie oraz inne formy udost¢pniania zbioréw

bibliotecznych.

Filie Biblioteki i ich lokalizacje, zgodnie ze Statutem:

1) Filianr 1, 91-312 £6dZ, ul. Urzednicza 8,

2) Filia nr 2, 91-471 Lodz, ul. Lagiewnicka 118,

3) Filia nr 3, 91-052, £.6dz, ul. Osiedlowa 7,

4) Filia nr 4, 91-837 Lodz, ul. Franciszkanska 71 a,

5)Filia nr 5, 91-433 Lodz, ul. Bojownikow Getta Warszawskiego 7,
6) Filia nr 6, 91-803 L6dz, ul. Marynarska 9,

7)Filia nr 7, 91-120 L.6dZ, ul. Aleksandrowska 12,

8) Filia nr 8 (zawieszona dziatalnosc),

9) Filia nr 9, 91-718 LodZ, ul. Chryzantem 2,

10) Filia nr 10, 91-372 L6dzZ, ul. 11 Listopada 79,

11) Filianr 11, 91-140 LédZ, ul. Andrzeja Radka 8,

12) Filia nr 12, 91-058 Lédz, ul. Zachodnia 12,

13) Filia nr 14, 91-040 L6dZ, ul. Powstancow Wielkopolskich 3,
14) Filianr 17, 91-349 L4dz, ul. Antoniego Mackiewicza 35,

15) Filia nr 18 im. Julii Zbijewskiej, 91-498 £.6dZ, ul. Wodnika 7,
16) Filia nr 21, 91-022 £46dZ, ul. Zubardzka 3,
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17) Filia nr 22, 91-022 L6dz, ul. Bolestawa Limanowskiego 194/196,
18) Filia nr 25, 91-747 Lodz, ul. Boya Zelefiskiego 15,
19) Filia nr 28, 91-362 L6dz, ul. Motylowa 13.

W Bibliotece w 2015 r. zarejestrowano ogélem 35 607 czytelnikdw, wypozyczono
880 130 ksiazek, 144 137 czasopism biezacych 1 13 317 zbioréw specjalnych.
Biblioteka oferuje dostep do platformy cyfrowej IBUK i Internetu.

Nadz6r merytoryczny nad Bibliotekq w zakresie realizacji zadan okreslonych w art. 27
ust. 5 ustawy o bibliotekach sprawuje Wojewddzka Biblioteka Publiczna im. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego w Lodzi.

Uchwala Nr XXXI1/853/16 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 6 lipca 2016 r. ogloszono
zamiar polaczenia samorzadowych instytucji kultury: Miejskiej Biblioteki Publicznej
Y.6dz-Batuty im. Stanistawa Czernika, Miejskiej Biblioteki Publicznej 1.6d2-Gérna im.
Wiadystawa Reymonta, Miejskiej Biblioteki Publicznej Pddz-Polesie, Miejskiej
Biblioteki Publicznej Lods-Srédmieécie oraz Miejskiej Biblioteki Publicznej Eodz-

Widzew im. Lucjana Rudnickiego.

2. Zarzadzeniem Nr 12/2010 Dyrektora Biblioteki z dnia 30 paZdziernika 2010 r. zostala
wprowadzona Instrukcja obiegu dokumentow ksiegowych oraz zasad rachunkowosci

wraz z zaktadowym planem kont.

Celem instrukcji obiegu i kontroli dokumentow jest stworzenie wlasciwych warunkow

dla usprawnienia systemu zarzgdzania 1 kontroli w jednostce.

W pkt 4 czesci Il Instrukcji nieprawidiowo wskazano, ze do podpisywania umdéw
i zaciggania zobowiqzah z fytulu zamdwien na rtowary, roboty i ustugi, w pm
matericdow bibliotecznych uprawnieni sq dyrektor | gidwny ksiegowy, a w przypadku

ich nieobecnosci w pracy, upowaznienie przez nich pracownicy,

Instrukcja zostala przyjeta do wiadomosci i1 stosowania przez pracownikow

administracji Biblioteki w drodze zlozenia przez nich podpiséw.

W Instrukcji podano w zakresie zamdwien publicznych, ze:



a) realizacjg zadan zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych, z wyjatkiem
zaméwien na materialy biblioteczne zajmuje si¢ uprawniony pracownik Dzialu
Administracji, ktory prowadzi i odpowiada za pelng i biezacq dokumentacjg
w zakresie powierzonych mu spraw;

b) do zakupu materialow bibliotecznych upowaznieni sa kierownicy
poszczegolnych bibliotek;

¢) nad catodcig realizacji zakupdéw bibliotecznych czuwa instruktor MBP Lo6dz-

Batuty.

W Instrukcji nieprawidlowe postanowienie w zakresie podpisywania umdw zostalo
zmienione w drodze Zarzadzenia Nr 11/2016 Dyrektora Biblioteki z dnia 12 grudnia

2016 1. poprzez zapis, ze Dyrektor podpisuje umowy w imieniu Biblioteki.

3. W kontrolowanym okresie obowiazywaly procedury udzielania zamowien publicznych,
kidérych warto$¢ nie przekraczala wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro, wprowadzone Zarzadzeniem Nr 2/2014 Dyrektora Biblioteki z dnia 28 kwietnia
2014 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie udzielania zamdwien

publicznych, ktérych wartosé¢ nie przekracza 14 000 euro.

Postanowien Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamdéwien o wartosei nieprzekraczajacej
3 500,00 zt.

Sposéb wydatkowania do 3 500,00 zl jest w sposob szczegdlowy unormowany
w § 10 pkt 2 rozdzialu V pn. Konfrola finansowa Zarzadzenia Nr 11/2010 Dyrektora

Biblioteki z dnia 30 pazdziernika 2010 r. w sprawie Regulaminu kontroli zarzadczej.

Regulamin udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Miejskiej Bibliotece Publicznej £.édZ-
Batury im. Stanisiawa Czernika okresla procedury udzielania zamoéwien w przedzialach
progowych:

a) o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 15 000,00 zt,

b) o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 15 000,00 zi, lecz nieprzekraczajacej

wyrazonej w zlotych rownowartosei kwoty 30 000 euro.
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Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie posigpowania o udzielenie
zamOwienia ponosi kierownik komorki organizacyjne] zamawiajacego (kierownik
dzialu lub samodzielnej komérki organizacyjnej, dziatajacych na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Dyrektora Biblioteki) oraz pracownik merytoryczny
wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zmowienia.

Podstawa wszczgela procedury jest zaakceptowany przez kierownika komorki
organizacyjnej zamawiajacego Wniosek, sporzadzony przez —merytorycznego

pracownika wedtug wzoru zataczonego do Regulaminu.

W przypadku zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 15 000,00 zt pracownik
merytoryczny zamawiajacego zobowiazany jest przeprowadzi¢ rozeznanie rynku
telefonicznie, faksem lub droga elektroniczng sposrdd co najmniej 3 wykonawcow.

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku, pracownik merytoryczny komorki
organizacyjnej  zamawiajgcego  wskazuje  wykonawce,  ktdry  zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

Pracownik merytoryczny komorki organizacyjne] zamawiajagcego sporzadza
z przeprowadzonej procedury Notatke Stuzbowg (wedlug wzoru dolaczonego do

Regulaminu), ktora po =zatwierdzeniu przez kierownika komorki organizacyjne)

zamawiajacego jest podstawa do realizacji zamdwienia.

W przypadku zamowien o wartosci powyzej 15000,00 zi, lecz nieprzekraczajacej
wyrazone] w zZotych kwoty 30000 euro — pracownik merytoryczny komorki
otganizacyjnej zamawiajgcego jest zobowiazany do zaproszenia wykonawcow do

skladania ofert.

Zaproszenie do skladania ofert musi zawieraé co najmniej opis przedmiotu zaméwienia,
termin jego realizacji, kryteria oceny oraz zadanie wskazania ceny.
Pracownik merytoryczny odpowiada za realizacje zamdwienia i archiwizacje

dokumentow z postepowania o udzielenia zamoéwienia.

W Regulaminie wraz z zalacznikiem nie ma postanowient dotyczacych zatwierdzenia
postepowan przez Dyrektora Biblioteki w imieniu zamawiajacego tj. Biblioteki, ale
w skontrolowanych postgpowaniach w Notatkach Stuzbowych (na koricu postepowania)

znajdowat sie podpis Dyrektora Biblioteki.

. W Instrukcji zawarto postanowienia odno$nie uméw cywilnoprawnych m.in., iz:
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a) umowe zawiera si¢ na czas okreslony,

b) zawarta umowa jest jawna 1 podlega udostgpnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej,

¢) pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej zamawiajacego, w przypadku
zastrzezen co do prawidtowosci wykonanej ustugi, dostawy badz roboty budowlanej

jest zobowigzany umiescic stosowng adnotacjg na fakturze/rachunku.

W Bibliotece w kontrolowanym okresie byly planowane wydatki, postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego na przyszly rok, zarowno do 3 500,00 zt jak i do
30 000 euro (Plan udzielania zamowien publicznych w roku 2015, Plan udzielania

zamowien publicznych w roku 2016).

W trakcie kontroli w drodze Zarzadzenia Nr 12/2016 Dyrektora Biblioteki z dnia 12
grudnia 2016 r. uzupelniono postanowienia Regulaminu o zapisy dotyczace akceptacii
przez Dyrektora Biblioteki i Glownego Ksiggowego Whriosku o wyrazenie zgody na
udzielenie zamowienia, kidrego warfos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30000 euro, oraz parafowania vmow przez Glownego

Ksiegowego w ramach jego kontroli wstepne;j.

4. W Bibliotece zagadnienia umow cywilnoprawnych zostaly unormowane pisemnie
Zarzadzeniem Nr 7/2012 Dyrektora Biblioteki z dnia 10 grudnia 2012 r. w sprawie
Zasad zawierania umow cywilnoprawnych w Miejskiej Bibliotece Publicznej Fod?-
Batuty im. Stanistawa Czernika, ze zmiang w drodze Zarzadzenia Nr 2A/2014
Dyrektora Biblioteki z dnia 28 kwietnia 2014 r. dokonana w zwiazku z nowelizacjg

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

Celem Zasad zawierania uméw cywilnoprawnych w Miejskiej Bibliotece Publicznej
Eodz-Batuty im. Stanistawa Czernika bylo ujednolicenie systemu zawierania umow
cywilnoprawnych, w tym dokumentowania, biezacej kontroli kosztdéw oraz

prowadzenic rejestru umow.,

Jako umowy cywilnoprawne wskazano: umowe zlecenia, umowe o dzielo, umowe na

dostawy towardw i ustug, umowg najmu.
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Do Zasad (...) zlaczono dwa wzory umdéw: umowy zlecenia 1 umowy o dzielo, ze
wskazaniem we wzorach umow nieprawidlowo dwuosobowej reprezentacji Biblioteki
(Dyrektor, Gtéwny Ksiggowy).

W postanowieniach Zasad (..) podano, migdzy innymi:

a) obligatoryjne elementy umowy oraz ilo$¢ sporzadzanych egzemplarzy,

b) procedurg zwigzang z podpisaniem umowy, jej rejestracjg w rejestrze umaéw.

Zgodnie z § 2 ust. 2 Zasad (.) - umowa musi by¢ sporzadzona w sposdb
zapewniajacy realizacje zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci
wydatkowania srodkéw finansowych oraz ochrong intereséw Biblioteki i terminowg

realizacje zobowiazan.

Projekty umdw cywilnoprawnych przygotowuje do akceptacji Dyrektora Biblioteki:

a) instruktor - projekt umowy dotyczace] realizacji zadan o charakterze
merytorycznym,

b) kierownik dziatu administracji - projekt umowy dotyczacej realizacji zadan
o charakterze gospodarczym m.in. prac remontowych i ustug oraz umowy
najmu,

¢} kierownik dziatu automatyzacji — projekt umowy dotyczacy realizacji zadan
zwiazanych z automatyzacja proceséw bibliotecznych 1 sprzetem

komputerowym.
Umowa powinna by¢ podpisana przed przystapieniem do jej realizacji.

W § 5 ust. 4 Zasad (..) nieprawidtowo wskazano, ze umowy w imieniu Biblioteki

powinien podpisywa¢ Dyrektor i Gléwny Ksiegowy.

W Bibliotece jest prowadzony w cyklach rocznych rejestr uméw cywilnoprawnych.
Rejestracji umoéw zlecenia i o dzielo zawartych z osobami fizycznymi dokonuje

ksiggowa, a pozostalych kierownik Dziatu Administracyjnego.

Dyrektor Biblioteki jest osobg odpowiedzialng za monitorowanie realizacji umowy,
odbioru przedmiotu umowy oraz wnioskowania o jej ewentualne zmiany.

W drodze Zarzadzenia Nr 10/2016 Dyrektora z dnia 12 grudnia 2016 r. zostaly

b

dokonane zmiany w Zasadach (....), w szczegdlnosci:



a) wskazano Dyrektora jako jedyna osobe do reprezentowania Biblioteki oraz do
podpisywania umowy w jej imieniu,

b) zalaczono wzory formularzy dokumentow zwiazanych z zawieraniem umow,
a przede wszystkim wzory poszezegdlnych uméw cywilnoprawnych
z prawidtlowym, pelnym oznaczeniem Biblioteki jako strony, prawidlows
reprezentacja Biblioteki, z przywolaniem podstawy prawnej umocowania

Dyrektora do podpisywania umow.

5. Zgodnie z art. 98-99 Kodeksu cywilnego, pelnomocnictwo ogélne obejmuje
umocowanie do czynnosci zwyklego zarzadu.
Do czynnosci przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu potrzebne jest
pelnomocnictwo  okreslajace  jego rodzaj, chyba, 2ze wustawa wymaga
pelnomocnictwa do poszezegdlnych czynnosci,
Zgodnie z § 7 ust. 2 Statutu Biblioteki - Dyrektor jest uprawniony do dokonywania

samodzielnie czynnoséci prawnych w imieniu Biblioteki.

Umowy cywilnoprawne byly zawierane w kontrolowanym okresie przez Biblioteke
reprezentowang przez.
a} Dyrektora Bibliotcki w granicach jego umocowania,

b) nieprawidlowo - Dyrektora Biblioteki i Gléwnego Ksiggowego.

Zakres czynnosci Gldwnego Ksiggowego zatrudnionego w Bibliotece na caly etat
zawiera postanowienia dotyczace umdéw cywilnoprawnych w zaKresie wstepnej

kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych.

Zakres czynnosci kierownika Dzialu Administracji nie zawieral postanowien
dotyczacych umoéw cywilnoprawnych. W trakcie kontroli w drodze Ancksu do
zakresu czynnosci 1 odpowiedzialnosci  zostaly  wpisane  obowigzki:
przygotowywanie projektow umdw cywilnoprawnych o charakterze gospodarczym,
prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych, z wylaczeniem umoéw zlecenia

i umow o dzieto, zawieranych z osobami fizycznymi.

Zakres czynnosel ksiegowego zawiera postanowienia w zakresie rozliczania umow

zlecenia i umdéw o dzielo, zawieranych z osobami fizycznymi oraz pracy
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w programie ,,Gratyfikant” (ktéry zapewnia ewidencj¢ umdéw zlecenia i umoéw

o dzieto, zawieranych z osobami fizycznymi).

Zakres czynno$ci instruktora nie zawieral postanowien dotyczacych umow
cywilnoprawnych. W trakcie kontroli w drodze Aneksu do zakresu czynnosci
i odpowiedzialnosci zostal wpisany obowiazek przygotowywania projektéw umow

cywilnoprawnych o charakterze merytorycznym.

Zakres czynno$ci kierownika Dzialu Automatyzacji nie zawteral postanowien
dotyczacych umoéw cywilnoprawnych. W trakcie kontroli w drodze Aneksu do
zakresu czynnodci i odpowiedzialnosel zostal wpisany obowiazek przygotowywania
projektow uméw dotyczacych realizacji zadan zwiazanych z automatyzacja

procesow bibliotecznych i sprzetu komputerowego.

W Bibliotece nie ma prowadzonej obstugi prawnej ani w ramach umowy

cywilnoprawnej ani umowy o praceg.

Umowy cywilnoprawne

W kontrolowanym okresie nie byla zawarta zadna umowa w wyniku bezposrednio
przeprowadzonego przez Biblioteke postgpowania o zamoéwienie publiczne powyzej

30 000 euro.
W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy o dzieto.

W kontrolowanym okresie byly zawarte pisemne umowy kupna-sprzedazy

i dostawy — probka 100%.

1) Umowa Nr 13/2015 zawarta w dniu 17 listopada 2015 r. pomiedzy Biblioteka,
reprezentowang przez Dyrektora, Gléwnego Ksiegowego a firmg “Inter-Komet
PC”, ktorej przedmiotem bylo kupno w terminie do 18 listopada 2015 r. sprzetu
komputerowego oraz oprogramowania w liczbie i parametrach technicznych,
okreslonych przez Bibliotek¢ w Specyfikacji Technicznej Zaméwienia z dnia 28
pazdziernika 2015 1.

Kupujacy zlecit a sprzedawca przyjal do wykonania, za wynagrodzeniem

i

w wysokosel 5 867,10 zt brutto, w tym koszt dostawy:



2)
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1) dostarczenie sprzg¢tu komputerowego do filii bibliotecznej:
a) zestaw komputerowy z Windows 10 — 1 szt, do Dzialu Udostepniania
przy ul. Rojnej 39,
b) zestaw komputerowy bez systemu operacyjnego — | szt., monitor LCD —
1 szt. do Filii nr 10 przy ul. 11-go Listopada 79,
¢) zestaw komputerowy bez systemu operacyjnego — 1 szt., monitor LCD —
1 szt. do Filii nr 12 przy ul. Zachodniej 12;
2) obstuge gwarancyjna (24 m-ce od daty dostarczemia sprzetu komputerowego);
3) przekazanie Bibliotece dokumentacji sprzgtu komputerowego (opis sprzgtu,

licencje na oprogramowania i instrukcje obstugi).

Faktura VAT nr FT/0885 z dnia 18.12.2015 r. na kwote 5 867,10 zt zostala
oplacona przelewem w dniu 23.11.2015 r. za zakup:

1) Komputer Optimus Platin. 11150-E/NOOS-2 szt. (Filia nr 10, Filia nr 12),

2) Komputer Optimus Platin. I1150-E/WIN10 dla Dziatu Udost¢pniania,

3) Monitor 18,57 LED AOC E950SWDAK (Filia nr 10, Filia nr 12).

W dokumentacji umowy znajdujg si¢ dokumenty wypeinione 1 podpisane
w mys$l obowigzujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30000 euro: Wniosek Dzialu Automatyzacji, Notatka Stuzbowa
z przeprowadzonej procedury wylonienia wykonawcy na podstawie zapytania

(wybdr sposrad czterech oferentow).

Umowa Nr 1/2016 zawarta w dniu 21 stycznia 2016 r. pomiedzy Biblioteka,
reprezentowang przez Dyrektora, Glownag Ksiggowa, a firmag CONNER
sp. Z o.o.,Wv w Lodzi, ktdrej przedmiotem byla dostarczenie
sukcesywne, w miar¢ potrzeb do 31 grudnia 2016 r. materialéw
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w liczbie (szacunkowej, mogacej
ulega¢ zmianie w trakcie umowy) i wydajnosci wydruku, okreslonej przez

Biblioteke, po ustalonych w umowie cenach.

Sprzedajacy zostal zobowiazany do nieodptatnego odbioru zuzytych materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek, przynajmniej raz na 3 m-ce za

potwierdzeniem w ,Karcie przekazania odpadu”.
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Strony ustalily, ze nalezno$¢ z tytutu dostaw czg$ciowych bedzie realizowana
przelewem na konto sprzedawcy kazdorazowo w terminie 14 dni od daty ich

doreczenia do Biblioteki,

W dokumentac)i umowy znajduja si¢ dokumenty wypelnione 1 podpisane
w mysl obowiazujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych, ktorego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro. Wniosek Dzialu Automatyzacji, Notatka Stuzbowa

z przeprowadzonej procedury wytonienia wykonawcy sposréd trzech oferentéw.

Dokumenty potwierdzajace zakupy:
1) Faktura VAT 3673/L.DZ/10/2016 z dnia 21.10.2016 r. na kwote (8t{lR !
brutto, zaplacona przelewem w dniu 28.10.2016 r,;
2) Faktura VAT 3026/LDZ/08/2016 z dnia 26.08.2016 1. na kwotqmzl
brutto, zaptacona przelewem w dniu 26.08.2016 1.;
3) Faktura VAT 2496/L.DZ/07/2016 z dnia 12.07.2016 r. na kwote [Me/AW:
brutto, zaptacona przelewem w dniu 25.07.20161.;
4) Faktura VAT 2483/LDZ/07/2016 z dnia 11.07.2016 r. na kwote (A8 =t
brutto, zaplacona przelewem w dniu 14.07.2016 r.;
5) Faktura VAT 2354/LDZ/06/2016 z dnia 29.06.2016 r. na kWOtQW zi
brutto, zaptacona przelewem w dniu 07.07.2016 r.;
6) Faktura VAT 2122/LDZ/06/2016 z dnia 09.06.2016 r. na kwotc {0y 1
brutto, zaplacona przelewem w dniu 17.06.2016 r.;
7) Faktura VAT 2091/LDZ/06/2016 z dnia 07.06.2016 r. na kwote RN 21
brutto, zaplacona przelewem w dniu 14.06.2016 r.;
8) Faktura VAT 1830/LDZ/05/2016 z dnia 12.05.2016 1. na kwotgm zt
brutto, zaptacona przelewem w dniu 17.05.20]6 r.;
9) Faktura VAT 1831/LDZ/05/2016 z dnia 12.05.2016 1. na kwotqma
brutto, zaptacona przelewem w dniu 17.05.2016 r.;
10} Faktura VAT 1227/LLDZ/03/2016 z dnia 17.03.2016 r. na kwote ZGE8
z} brutto, zaplacona przelewem w dniu 29.03.2016 r.;
11) Faktura VAT 1226/LDZ/03/2016 z dnia 17.03.2016 r. na kwote LASA#

z} brutto, zaplacona przelewem w dniu 29.03.2016 r;

y
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12) Faktura VAT 1225/1.DZ/03/2016 z dnia 17.03.2016 r. na kwote (Mo
zl brutto, zaplacona przelewem w dniu 29.03.2016 r.;

13) Faktura VAT 726/LDZ/02/2016 z dnia 15.02.2016 r. nakwote (¥4
brutto, zaplacona przelewem w dniu 25.02.2016 r.;

14) Faktura VAT 514/LDZ/02/2016 z dnia 02.02.2016 1. na kwote {44 21
brutto, zaptacona przelewem w dniu 03.02.2016 r.;

15) Faktura VAT 450/LDZ/01/2016 z dnia 29.01.2016 r. na kwote 0 LUH¢

zl brutto, zaptacona przelewem w dniu 03.02.2016 .

3) Umowa Nr 4/2016 z dnia 8 lutego 2016 r. zawarta pomig¢dzy Bibliotekg
reprezentowana przez Dyrektora, Glownego Ksiggowego a firmg ,,HALIM”
sp. z 0.0. z siedzibg w Czgstochowie, ktdérej przedmiotem jest dostawa, po
telefonicznym zgloszeniu do 31 grudnia 2016 r. dla Biblioteki - papieru ksero,
po ustalonej w umowie cenie.

Firma pokrywa koszty dowozu zamdwionego papieru.

W dokumentacji umowy znajduja si¢ dokumenty wypelnione 1 podpisane
w mys$l obowiazujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamiwien
publicznych, kidrego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwory 30 000 ewro: Wniosek Dzialu Administracji, Notatka Shtuzbowa

z przeprowadzonej procedury wytonienia wykonawcy sposréd trzech oferentéw.

Biblioteka na podstawie umowy zaplacita:
1) gotéwka kwotcQUANGNERN 21 - Faktura VAT 2473/1 z dnia 21.03.2016 r.;
2) przelewem w dniu 07.07.2016 kwotg (¢t - Faktura VAT 5802/1
Z dnia 06.07.20161.;
3) gotéwka kwotc MR - Faktura VAT 9148/1 z dnia 03.11.2016 1.

4) Umowa Nr 6/2016 z dnia 16 maja 2016 r. zawarta pomiedzy Biblioteka,
reprezentowang przez Dyrektora, Gldwnego Ksiggowego a Osrodkiem
Produkcyjno-Wdrozeniowym ,,DOSKOMP” Sp. z 0.0. z siedziba w Lodzi, ktorej
przedmiotem jest udzielenie do dnia 20 maja 2017 r. niewylacznej licencji na
uzywanie systemu informatycznego ZEFIR-Rejestr Zamoéwien Publicznych,

$wiadczenie ustugi aktualizacji oraz zdalnego wsparcia technicznego.
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Z tytutu wykonania przedmiotu umowy licencjobiorca zaplacil kwot¢ brutto
615 zl, z jednoczesnym postanowieniem, ze odnowienie licencji w latach

nastgpnych bedzie wynosi¢ 150 zl netto.

W dokumentacji umowy znajduje sie Wniosek o dokonanie zakupu /ustugi

o wartoset do 3 500 zI z dnia 4 kwietnia 2016 r., ze wskazaniem po rozpoznaniu

rynku — jednego oferenta 1 wykonawecy.

Biblioteka zaptacita kwotg 615 zt przelewem w dniu 30.05.2016 r. — Faktura
VAT nr 0064/05/2016/MG z dnia 16.05.2016 r..

7.4. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z osobami fizycznymi.
Umowy zlecenia nie byly zawarte przez Biblioteke z wlasnymi pracownikami.

Kontroli zostaly poddane umowy zlecenia zawarte z osobami fizycznymi,
obowiazujace w okresie od 1 wrzesnia 2015 r. do 31 pazdziernika 2016 r. — probka
100 %:
a) w2015 r. — 2 umowy, ktdrych przedmiotem byly prelekcje oraz 1 umowa na
nadzér inwestorski;
b) w 2016 r. — 2 umowy, ktdrej przedmiotem byly wyklady, 2 umowy na

przeprowadzenije warsztatow.

Umowy zawarte przez Biblioteke (w trzech umowach powolano nieprawidiowo
w reprezentacji obok Dyrektora takze Glownego Ksiegowego) zawieraly numer,
datg zawarcia, czasokres obowiazywania, dane zleceniobiorcy, przedmiot umowy,
sposob zapfaty.

W zakresie komparycji uméw, w sposob niepelny przywotywano Biblioteke jako
strong umowy oraz nie wskazywano podstawy prawnej osoby reprezentujgcej

Biblioteke tj. Dyrektora.

Biblioteka korzysta z programu kadrowo-placowego ,,Gratyfikant” firmy ,,Insert”

Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroclawiu SV eRUbicasien i wedlug tego programu
umowy zlecenia oraz umowy o dzieto maja okreslone przez tworce programu

wzorce dokumentéw, w tym tylko niektore pola sg przeznaczone do wypelnianie.

(b
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Zatem, umowy zlecenia z tworcami, ktérych przedmiotem byla spotkanie autorskie,
prelekcja badz warsztaty byly sporzadzone wedtug uproszczonych wzorcow ww.

programu.

Umowa Nr 12/2015 z dnia 22 wrzesnia 2015 r. zawarta z MNAFRSEMA LN S w

o sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad robotami budowlanymi w Filii nr 28
przy ul. Motylowej 13 (malowanie $cian i sufitdw w pomieszczeniach Biblioteki,
wymiana posadzki, wymiana stolarki drzwiowej wewngtrznej, wymiana urzadzen
sanitarnych) w okresie od 28 wrzesnia do 30 paZzdziernika 2015 r., wprowadzona
zostala jako umowa zlecenia z osobg fizyczng w programie ,,Gratyfikant” celem
wygenerowania rachunku, w ktérym program wskazal automatycznie swoje
oznaczenia kolejnej umowy zlecenia (UZ/2015/6 z 28.09.2015).

Jednakze umowa byia opracowana i sporzadzona w sposob bardziej szczegoltowy,
niz wzdr w programie ,,Gratyfikant” przez kierownika Dzialu Administracji, ktory
ja zarejestrowatl zgodnie z kompetencjami w prowadzonym przez siebie Rejestrze
umow cywilnoprawnych, pod kolejng pozycja.

Pracownik ksiegowosci pisemnie wyjasnitl réznice pomigdzy oznaczeniem umowy
(numer, data zawarcia) na rachunku a oznaczeniem umowy podpisanej,
z deklaracja, iz rachunki bgda kolejno wystawiane do kolejno zawieranych umow

cywilnoprawnych - w programie WORD.

Wykonanie uméw zlecenia z osobami fizycznymi bylo kazdorazowo potwierdzane
pod wzgledem merytorycznym przez pracownikéw Biblioteki, a wyplata
wynagrodzenia nastgpowata zawsze po potwierdzeniu wykonanin zlecenia,

w sposob podany w umowie.

Zleceniobiorcy byli wybrani po rozpoznaniu rynku, co jest dokumentowane
wypelnionymi i podpisanymi Wnioskami o dokonanie zakupu i ustugi o wartosci

do 3 500 zL.

7.5.W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z firmami na ustugi.
Umowy zlecenia na ushugi, zawarte z firmami zewng¢trznymi w kontrolowanym
okresie (probka 100%) byly prawidlowo rozliczane, a wynagrodzenie bylo placone

po odbiorze prac.

(s
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Do uméw byly zataczone dokumenty z przeprowadzonych, sposrod co najmnigj

trzech wykonawcdw postepowan o zaméwienie publiczne.

1y

2)

Umowa Nr 2/2016 z dnia 18 stycznia 2016 r. zawarta pomigdzy Biblioteka,
reprezentowana przez Dyrektora, Giownego Ksiggowego a firma ertgn
UMl Produkcia Mebli z siedziba Dabréwka 45 A, Radomsko, ktérej
przedmiotem jest wykonanie, dostawg i montaz mebli na gotowo w Bibliotece
w Filii nr 8 wedtug podanych wymiaréw.

Strony ustalily termin wykonania zaméwienia od 18 do 29 stycznia 2016 r. oraz
wynagrodzenie brutto 14 880 zl.

Wykonawca udzielil gwarancji min. 2 lata na przedmiot zamowienia.

W dokumentacji umowy znajduja si¢ dokumenty wypelnione i1 podpisane
w mysl obowigzujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowieh
publicznych,  kidrego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w  zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro: Wniosek o wyrazenie zgody (..),, Notatka
Shuzbowa z przeprowadzonej procedury wylonienia wykonawcy spoérdd pieciu

wykonawcow,

Biblioteka zaplacita kwotg brutto 14 880 z} przelewem w dniu 03.02.2016 r. na
podstawie Faktury Nr 03/01/16 z dnia 29.01.2016r.

Umowa Nr 3/2016 z dnia 4 lutego 2016 r. zawarta pomiedzy Biblioteks,
reprezentowang przez Dyrektora, Gléwnego Ksiggowego a firma F.U.
~PUCREM?” z siedziba w Lodzi, ktdrej przedmiotem sa ustugi mycia okien do
dnia 31 grudnia 2016 r. w pomieszczeniach Biblioteki i podlegtych filiach.
Zleceniobiorca zobowigzat si¢ do podjecia ustugi po telefonicznym wskazaniu
przez kierownika Dzialu Administracji Biblioteki, za wynagrodzeniem 1,5 z!
netto za metr kwadratowy od umytej powierzchni okna.

Kwota wynagrodzenia ma by¢ kwota nieprzekraczalng i obejmuje wszelkie
ryzyko zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Zleceniobiorca zobowigzal sig w umowie, ze wykona prace zgodnie

z obowiazujacymi przepisami BHP i Ppoz, ponoszac pelng odpowiedzialnosé

([CV’
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w tym zakresie oraz przyjal odpowiedzialno$é za ewentualne szkody materialne,

wyrzadzone osobom trzecim z powodu wykonywanych prac.

W dokumentacji umowy znajduja sie dokumenty wypeinione i podpisane
w mysl obowiazujacego w Bibliotece Reguwlaminu udzielania zamowien
publicznych,  ktorego warto$é nie  przekracza wyrazonej w  ziotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro: Wniosek o wyrazenie zgody (..), Wniosek
o dokonanie zakupwushugi o wartosci do 3 500 =zl, Notatka Stuzbowa

z przeprowadzonej procedury wylonienia wykonawcy sposrod trzech oferentow.

Biblioteka zaptacita:

a) PN zt przelewem w dniu 17.05.2016 r. — Faktura nr 28/2016 z dnia
13.05.2016 r. ( Filia nr 6, Filia nr 25, Filia nr 12, Filia nr 4),

b) @ zt przelewem w dniu 18.03.2016 r. — Faktura nr 15/2016 z dnia
16.03.2016 1. (Filia nr 8 ),

c) AR :t przelewem w dniu 28.06.2016 r. — Faktura nr 40/2016 z dnia
28.06.2016 r. (Filianr 7, Filianr 11, Filia nr 9),

d) O zi przclewem w dniu 31.08.2016 r. — Faktura nr 53/2016 7 dnia
26.08.2016 r. (Filia nr 18, Filia nr 10, Filia nr 1, MBP, Filia nr 22, Filia
nr 5).

Umowa Nr 5/2016 z dnia 9 lutego 2016 r. zawarta pomiedzy Biblioteka,
reprezentowana przez Dyrektora, Glowna Ksiegows a firmg ,,BIUREX” il
MRl - sicdziba w Lodzi, kidrej przedmiotem sa ustugi serwisowe
(naprawa, konserwacja, wymiang czesci), wskazanych w umowie przez
Biblioteke kserokopiarek do dnia 31grudnia 2016 1.

Zleceniobiorca zobowiazal si¢ do podjgcia ustugi serwisowej w ciagu 24 godz.
od telefonicznego zgloszenia, za wynagrodzeniem 49 zi netto za konserwacje
kserokopiarki, bez kosztéw czgsci zamiennych i materialéw eksploatacyjnych
(toner, bgben, nosnik).

Kwota umowna jest kwota nieprzekraczalng i obejmuje wszelkie ryzyko
zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia.

W dokumentacji umowy znajduja si¢ dokumenty wypelnione i podpisane

w mysl obowigzujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamdwien
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publicznych, ktdrego warto§é nie przekracza wyrazonej w  ziotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro: Wniosek o wyrazenie zgody (..), Wniosek
o dokonanie zakupu/ustugi o wartosci do 3 500 zt (w 2015 r. Biblioteka wydala
na ten cel 142284 zl), Notatka Stuzbowa z przeprowadzonej procedury

wylonienia wykonawcy sposrdd czterech oferentow.

Biblioteka zaptacita do dnia kontroli 3 911,40 zl, zatem powyzej szacowanego

3 500 zi, z uwagi na awarie nieprzewidziane w 2015 r.:

a) kwote brutto @MWEMR zI przelewem w dniu 10.03.2016 r. — Faktura nr
FV$/490/03/2016 z dnia 07.03.2016 1.,

b) kwote brutto GMSS¥ zI przelewem w dniu 21.04.2016 r. — Faktura nr
FVS/807/04/2016 z dnia 14.04.2016 1.,

¢) kwote brutto SN z} przelewem w dniu 09.05.2016 r. — Faktura nr
FVS8/916/04/2016 z dnia 29.04.2016 1.,

d) kwote brutto (i zt przelewem w dniu 07.07.2016 r. — Faktura nr
FVS/1373/07/2016 z dnia 01.07.2016 .,

e) kwote brutto QYN z! przelewem w dniu 07.07.2016 r. — Faktura nr
FVS/1381/07/2016 z dnia 01.07.2016 1.,

f) kwote brutto GRS zt przelewem w dniu 27.09.2016 r. — Faktura nr
FVS§/1904/09/2016 z dnia 13.09.2016 1.,

g) kwote brutto (M z! przelewem w dniu 27.09.2016 r. — Faktura nr
FVS/1903/09/2016 z dnia 13.09.2016 r.,

h) kwote brutto 4NN z! przelewem w dniu 26.10.2016 r. — Faktura nr
FVS/2146/10/2016 z dnia 14.10.2016 1.,

i) kwote brutto GNP zt przelewem w dniu 09.11.2016 r. - Faktura nr

FVS§/2271/10/2016 z dnia 27.10.2016 1.

7.6. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy ma roboty budowlane,

1y

Umowa Nr 11/2015 z dnia 11 wrzesnia 2015 r. zawarta pomiedzy Biblioteka,
reprezentowang przez Dyrektora, Glownego Ksiggowego a Zakladem
Budowlano-Instalacyjnym ,,OL-BUD” z siedzibg w Lodzi, ktorej przedmiotem

sa roboty budowlane w Filii nr 28 w F.odzi, polegajace na: malowaniu scian

b

ey
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pomieszczen biblioteki, wymiana o$wietlenia, posadzki, stolarki drzwiowej
wewngtrznej, urzadzen sanitarnych zgodnie z kosztorysem ofertowym.
Wykonawca zobowiazal si¢ do realizacji przedmiotu umowy zgodne
z okreslonym zakresem robdt, obowigzujacymi warunkami technicznymi,
normami panstwowymi 1 branzowymi, przepisami dozoru technicznego,
prawem budowlanym i sztukg inzynierska, pod nadzorem inspektora nadzoru.
Wykonawca zobowigzal si¢ przyjaé¢ odpowiedzialnos$¢ za ewentualne szkody
materialne, wyrzadzone osobom trzecim z powodu wykonywanych robét.

Strony ustalily termin wykonania zaméwienia od 28 wrzeénia 2015 r. do 30
pazdziernika 2015 r. oraz wynagrodzenie brutto 66 869,12 zi.

Zamawiajacy zastrzegt sobie prawo naliczania kar umownych =za
niedotrzymanie terminu realizacji umowy oraz kare umowna za odstapienie od
umowy.

Okres gwarancji wynosi 48 miesigcy, liczac od dnia odbioru przedmiotu
umowy, a wykonawca zobowigzat si¢ do usuniecia ewentualnych wad na

wiasny koszt w ciggu 7 dni od zgloszenia.

W dokumentacji umowy znajduja si¢ dokumenty wypelnione i podpisane
w my$l obowigzujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w  ziotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro. Wniosek o wyrazenie zgody (..), Notatka
Stuzbowa z przeprowadzone] procedury wylonienia wykonawcy sposréd

sze$ciu wykonawcow (trzech oferentow).

W Dzienniku Budowy-Rozbiérki Nr 1/2015 r. (tom 1) z dnia 28.09.2015 r,
kierownik budowy zglosit zakoniczenie robét remontowych do odbioru w dniu
02 listopada 2015 r.

Protokdét odbioru robét budowlanych, sporzadzony w dniu 03 listopada 2015 r.
dokumentuje, ze Komisja odebrala roboty, z jednoczesnym zaleceniem
uzupelnienia do 13 listopada 2015 r.: ubytkéw tynkéw i fug, poprawienia

malowania §cian, regaléw, uzupetnienia gipsowania scian za kaloryferem.

Faktura nr: 422/11/2015 z dnia 18.11.2015 zostala zaplacona w dniu
23.11.2015 r. przelewem — kwota brutto 66 869,12 zi.

!
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2) Umowa Nr 7/2016 z dnia 30 maja 2016 r, zawarta pomig¢dzy Biblioteka,
reprezentowang przez Dyrektora, Gléwnego Ksiggowego a firmg TC OKNO
Raniiaanye 1o wykonaniec w terminie 20 czerwea - 20 lipca 2016 r. robét
w Filii nr 10 oraz w Filii nr 18 w Lodzi, polegajacych na wykonaniu zgodnie
z kosztorysem ofertowym:

a) w Filit nr 10 — malowanie $cian i sufitu pomieszczenia wypozyczalni,
renowacja parkietu w caltej Bibliotece,

b) w Filii nr 18 — malowanie $cian i sufitow pomieszczen wypozyczalni,
czytelni 1 zaplecza socjalnego, renowacja boazerii na slupach

wypozyczalni.

Protokét odbioru prac {zgloszonych w dniu 14 lipca 2016 r.) zostal sporzadzony
przez Komisj¢ w dniu 15 lipca 2016 r. Roboty zostaty odebrane bez zastrzezen.
Strony ustalilty za wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenie w wysokosci

brutto 25 481,91 zi.

Zamawiajacy zastrzegl sobie prawo naliczania kar umownych za niedotrzymanie
terminu realizacji umowy oraz karg¢ umowna za odstgpienie od umowy.

Okres gwarancji wynosi 36 miesigcy, liczac od dnia odbioru przedmiotu umowy,
a wykonawca zobowigzal si¢ do usuniecia ewentualnych wad na wiasny koszt

w ciggu 7 dni od zgloszenia.

W dokumentac)i umowy znajduja si¢ dokumenty wypetnione i podpisane w mysl
obowiazujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro. Wniosek o wyrazenie zgody (..), Notatka Shuzbowa z przeprowadzonej

procedury wytonienia wykonawcy sposréd czterech oferentow.

Biblioteka zaptacita kwotg brutto 25 481,91 zt przelewem w dniu 25.07.2016 r. na
podstawie Faktury nr: 69/2016 z dnia 18.07.2016r.

3) Umowa Nr 8/2016 z dnia 02 wrzesnia 2016 r. zawarta pomiedzy Biblioteka,
reprezentowang przez Dyrektora, Giéwnego Ksiegowego a firma TC OKNO
GAROs 2 vvkonanic w terminie od 05 do 19 wrzesnia 2016 r. robét
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w Filii nr 9 w Lodzi, polegajacych na wykonaniu zgodnie z kosztorysem
ofertowym:

a) w pomieszczeniach zaplecza socjalnego: malowanie scian, wymiang
posadzki, polozenie kafli na Scianie, wymiang stolarki drzwiowej
wewngetrznej 1 urzadzen sanitarnych,

b) odnowienie drzwi zewngtrznych,

¢) malowanie sciany wypozyczalni po zalaniu.

Strony ustality za wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenie w wysokosci
brutto 10 500 zt.

Zamawiajacy zastrzegl sobie prawo naliczania kar umownych za niedotrzymanie
terminu realizacji umowy oraz kar¢ umowng za odstgpienie od umowy.

Okres gwarancji wynosi 36 miesigcy, liczac od dnia odbioru przedmiotu umowy,
a wykonawca zobowiazal si¢ do usunigcia ewentualnych wad na wlasny koszt

w ciaggu 7 dni od zgloszenia.

Protokol odbioru robdt budowlanych w Filii nr 9 w Lodzi (zgloszonych w dniu 20
wrzesnia 2016 r.) zostal sporzadzony w dniu 21 wrzesnia 2016 r.

Komisja odebrata roboty, jednakze zalecita w ciagu 7 dni: domalowaé jeszcze jednqg
warstwe rury kanalizacyjnej, uzupelni¢ na réwno podfoge przy odplywie umywalki,

domalowaé oSciennice, uszczelnié¢ przeciekajqcq muszle klozetowq.

W dokumentacji umowy znajduja si¢ dokumenty wypelnione i podpisane w mysl
obowigzujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamodwien publicznych,
kiorego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro. Wniosek o wyrazenie zgody (..), Notatka Sluzbowa z przeprowadzonej

procedury wylonienia wykonawcy spoérdd szesciu wykonawcdw.

Biblioteka zaptacila kwote brutto 10 500 zl przelewem w dniu 07.10.2016 r. na
podstawie Faktury nr: 91/2016 z dnia 03.10.2016 1.

4)  Umowa Nr 9/2016 z dnia 17 pazdziernika 2016 r. zawarta pomiedzy Biblioteka,
reprezentowana przez Dyrektora, Gléwnego Ksiggowego a firmg TC OKNO

MIRImenels . vy konanie tynkow zywicznych na podjezdzie w Filii nr 18 przy
ul. Wodnika 7 w Lodzi: skucie kafli ze scian pojazdu, usuniecie gruzu, wyrdwnanie
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podloza $cian, potozenie tynkéw zywicznych (mozaikowych), malowanie barierki,
za wynagrodzeniem brutto 11 500 z1.

Strony ustalily, ze przedmiot umowy bedzie wykonany w terminie od 10
pazdziernika 2016 r. do 04 listopada 2016 1. (z przedhuzeniem do 23 grudnia 2016 r.
w drodze Aneksu z dnia 04 listopada 2016 r. na prosbg wykonawcy, z uwagi na zte
warunki atmosferyczne).

Zamawiajacy zastrzegl sobie prawo naliczania kar umownych za niedotrzymanie
terminu realizacji umowy oraz kare umowna za odstapienie od umowy.

Okres gwarancji wynosi 36 miesigey, liczac od dnia odbioru przedmiotu umowy,
a wykonawca zobowigzal si¢ do usunigcia ewentualnych wad na wiasny koszt

w ciagu 7 dni od zgloszenia.

W dokumentacji umowy znajdwg si¢ dokumenty wypelnione i podpisane w mysl
obowiazujacego w Bibliotece Regulaminu udzielania zamowienr publicznych,
ktdrego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro: Wniosek o wyrazenie zgody (..), Notatka Sluzbowa z przeprowadzonej

procedury wylonienia wykonawcy sposrod czterech oferentow.

7.8. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia.

8. Biblioteka byla kontrolowana w badanym okresie przez jeden organ kontroli

zewngetrznej, a w wyniku kontroli nie wydano zalecenia pokontrolnego.

IV. UWAGI 1 WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDL.OWOSCI '

W trakcie kontroli w Bibliotece:

1) Zarzadzeniem Nr 11/2016 Dyrektora Biblioteki z dnia 12 grudnia 2016 r. zostata
zmieniona obowiazujaca Instrukcja obiegu dokumentow ksiegowych oraz zasad
rachunkowosci wraz z zakladowym planem kont w zakresie podpisywania uméw

poprzez zapis, ze Dyrektor podpisuje umowy w imieniu Biblioteki;

2) Zarzadzeniem Nr 12/2016 Dyrektora Biblioteki z dnia 12 grudnia 2016 r.

uzupetniono postanowienia Regulaminu udzielania zamdwien, kiorych warto$é nie
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przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Miejskiej
Bibliotece Publicznej £édz-Batuty im. Stanistawa Czernika o zapisy dotyczace
akceptacji przez Dyrektora Biblioteki 1 Glownego Ksiegowego Wniosku o wyrazenie
zgody na udzielenie zamdwienia, kiorego wartoé nie przekracza wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 30000 euro oraz parafowania umoéw przez

Glownego Ksiegowego w ramach jego kontroli wstepnej;

3) W drodze Zarzadzenia Nr 10/2016 Dyrektora z dnia 12 grudnia 2016 r. zostaly
dokonane zmiany w Zasadach (....), w szczegolnosci: wskazano Dyrektora jako
jedyna osobg do reprezentowania Biblioteki, podpisujacg umowe w jej imieniu, oraz
zalaczono wzory formularzy dokumentdéw zwigzanych z zawieraniem umow,
a przede wszystkim wzory poszczegélnych umow  cywilnoprawnych
z prawidlowym, pelnym oznaczeniem Biblioteki jako strony, prawidlowa
reprezentacja Biblioteki, z przywolaniem podstawy prawnej umocowania Dyrektora

do podpisywania umoéw;

4) Uzupelniono w drodze Anekséw zakresy czynnosci pracownikéw Biblioteki,
bioracych udziat w procesie zawierania umoéw cywilnoprawnych o obowiazki,
wynikajace z wprowadzonych uregulowann wewngtrznych w zakresie zwierania
umow 1 prowadzenia rejestru umow cywilnoprawnych.

1

V.  POZOSTALE INFORMACJE

Wystgpienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi zostaje wlaczony do Akt Kontroli

w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli Departamentu Obstugi i Administracji UMI..
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