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Pani 
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Dyn:ktor Sl.koly PodstawO\vej Nr 46 

til. kpt. Franciszka Zwirki 11/13 

90-528 t6di 

WYSTi\PIENIE POKONTROLNE 

Biuro Audytu Wcwncytrzncgo i Kontroli Urztrdu Miasta Lodzi dzialnjqc na podstawic 
przepi':.\6w l.am\dzenia Nr 1094IVIIII5 Prczydenta Miasta Lodzi z dnin 20 maja 2015 r. 

\v sprawie \vprowadzcnia Regulaminu kontroli. w zwh~zku z zakOllczeniem czynnosci 
kOl1trolnych, udokumentowanych w prolokolc knntroli Nr DOA-BAK-Ll711.124.20 16 
podpisanym w dniu 29 grudnia 2016 r., przckal.lJje Pani Dyreklor niniejsze wystqpicnie 
pokor1trolnc, 

I. DANE IDENTYFIKACY JNE KONTROLI 

Temat kontroli: 

Inwentaryzacja. 

Nazwa kom6rki organizacyj nei U rzedu przeprowadzaifll'cj kontrolsc: 

Biuro Audytu WC\\'1<rtrznego i KontroJi w D~partamencie Obslugi i Administracji UML 

Kontrolcr: 

Agnieszka Kacprzak - inspektor \"" Oddzialc Kontroli w Biurzc Atldytu \Vcwm;trzncgo 
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 
Upowainienie nr DOA-BAK-11I.077.132.2016 z dnia 07 grudnia 2016 r. do przeprowadzenia 
kontroli dorainej nr DOA-BAK-1.1711.124.2016, \vydane przez Dyrektora Biura Audytu 
Wewn~trznego i Kontroli UML 



Jednostka kontrolowana: 

Szkola Podstawowa NT 46 1m. Jbl,cfa Chetmonskiego w lodzi, u1. kpt. fro lwirki 11113 

zwana dalej Szkoll\ lub jednostkq. 

Okrcs obh;ty kontrola: 

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja. 

Tennin przcprowadzenia kontroli: 

Kontrol~ przcprowadzono w dniach: 08 grudnia 2016 r. - 22 grudnia 2016 r. 
potwicrdzil fakt rozpocz\;cia kontroli wpiscm do ksitlZki kontroli prowadzonej 
Podstawowcj Nr 46 w todzi na stronie numer 64. 65. 

Kicrov.:nik jcdnostki kontrolowa.l1ej: 

Kontrolcr 
w Szkolc 

Od d.nia 1 Wl'zeSl1ia 2010 r. fl.lnkc.l~ Dyrektora pelni Pani Barbara Cygan·- powierzenie 
stanowiska Dyrektora Szkoly Podstawowcj Nr 46 w Lodzi na podstawie Znrz4dzenia 
Nr 4632NllO Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 3 sierpnia 2010 r. w sprawie powierzcnia 
stanowiska Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 46 w Lodzi przy lli. W61czaJlskiej 202, nn 
okres od 1 \vrzdnia 2010 r. do 31 sierpnia 2015 r. Nast~pnic Zarz'ldzcniem Nr 1616/V11I15 
Prc'lydenta Miasta Lodzi z dnia 30 lipea 2015 1'. W sprawle przedlu7.cnia powierzenia 
stanowiska Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 46 im. 16zefa Chelmonskicgo w Lodzi przy 
ul. kpt. Franciszka Zwirki 11/13, przedluZono powierzenie stanowiska Dyrektora Pani 
Barbarze Cygan na okres od 1 \\lrzeSnia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r. 
(Zmiana siedziby Szkoly na podstawie Uchwaly Nr LIXl1269/13 Rady Micjskicj w Lodzi 
1. dnia 27 marea 2013 r. l..mieniajllcej uchwal~ w sprawic ustalcnia planu sicci publicznych 
szk61 podstawowych prowadzonych przez Mia.'>to L6dz oraz granic ich obwod6w). 

Osoba odpowiedzialna 2a prowadzenie rachunkowosci: 

Gl6""nym Ksi~gowym kontrolowanej jednostki jest Pani Hozena Pakuta, zatrudniona 
w jednostce od dnia 21 kwietnia 2016 r. do dnia 20 paidziernika 2016 r. (do czasu wylonienia 
Gl6""l1ego Ksiygowego w drodze konkursu), nn stanowisku GUmlt1ej Ksi~gowej w wymiarze 
cza''W pracy 0,5 etatu. na podstav..;e umowy 0 prac~ 7..awartej w dniu 21 kwietnia 2016 r. 
Nast~pna umOWR 0 prac<; z Paniq I30zenq Pakula na stanowisk.o Gl6wnej Ksi~gowe.i 

w wymiarl.e czasu pracy 0.5 etatu zostata zawarta w dniu 20 pazdziemika 2016 r. na czas 
okrcs[ony, od dnia 21 pazdzicmika 2016 r. do d.l1ia 30 czerwca 2017 r. 

w okresie obj~tym kontrol'l Gl6wnym Ksi«gowym kontroJowanej jcdnostki byla Pani Janina 
Ksj~iopolska, zatrudniona w jednosrce od dnia ] 9 marca 2009 r. poczt\.tkowo na podstawie 
l.lmowy 0 prac~ na zastt;pstwo zawartej w dniu 19 marc a 2009 r., na stanowisku Gl6wnego 
K!;i~goweg() w wymiarze czasu pracy 0,5 etatu (brak bylo daty przy podpisie pracow'nika). 
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Z dniem 01 kwietnia 2010 r. w trybie porozumienia stron wpro .. vadzono zmiany do umowy -
zmieniono umow~ 0 prac~ na zast~pstwo na um()w~ zawartq na czas nieokrdlony (Aneks 
z dnia 01 kwietnia 2010 r.). Z dniem 01 marca 2011 r. w trybie porozumienia stron 
wprowadzono zmiany w umowie - na czas od dnia 01 marCH 2011 L do odwolania 7.mieniono 
wymiar zatrudnienia na peIny etat (Aneks z dnia 28 lutego 2011 r.). Pani Janina Ksit,t,opolska 
nu stanowisku G!owny Ksi~govvy, w pelnym wymiarze czasu pracy, zatrudniona by!a do dnia 
3 1 marca 2015 r. 

II. OeENA KONTROLOW ANEJ DZIALALNOSCI 

Biuro Audytu Wewn~trznego i Kontroli Urz<rdu Miasta Lodzi ocenia negalywnie 

kontrolowanq dziatalnosc Szkoly Podstawowej Nr 46 w ·Lodzi w zakresic inwcntaryzacji. 

III. OPIS tJSTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO 

1. Opis statusu jednostki. 

Szkola Podstawowa Nr 46 im. 16zefa Chelmonskiego w Lodzi przy ul. kpt. Fr. Zwirki 11113 
dziala na podstawie Ustavvy 7. dniu 7 wrzeSnia 1991 r. 0 systemic oswiatyl oraz przepisow 
wydanych na jej podstawie. Jest szkol/t public7nq realizuj'l.cq sZeScioletni cykl ksztalcenia 
podstawowego w ramach 1 oraz II etapu cdukacyjnego zgodnie 'I. podstawl\. programow'l. 
ksztalcenia og6lnego. Organem prowadzltcym jest Miasto toM realizujqcc zadania poprb~z 
Wydzial Edukacji w Departamcncic Spraw Spolecznych Urz~du !\-1iasta Lodzi. Nadz6r 
pedagogiczny nad dzialalnoscirtjednostki sprawuje L6dzki Kurator Oswiaty. 
Dokumentem regulujqcym funkcjonowanic i dlialnlnosc jcdnostki jest statut uchwalony na 
posiedzeniu Rady Pedagogiczncj Szko!y Podstawowej Nr 46 w Lodzi w dniu 11 czenvca 
20]4 r. (Uchwaia Nr 3/2014, w sprawic: przyj~cia Statutu Szkoly Podstawowej Nr 46 
w Lodzi), okresl'\i~cy jej nazw~, siedzib~ oraz cele i zadania. Ostatnic zmiany \vprowadzone 
wstaly Uchwal~ Nr 4/2015 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej Nr 46 w Lodzi z dnia 
09 wrzesnia 2015 r. w sprawie: zmian w Statucie Szkoly. 
Organami Szkoly sit: 
I. Dyrektor Szkoly. 
2. Rada Pedagogiczna. 
3. Rada Rodzic6w. 
4. Samorzttd UczniO\\'ski. 

2. Ustalony stan faktyczny. 

2.1. W zakresie obowi~zuj~cych w jednostce przepis6w wewnftnnych oraz kwalifikacji 
osoby zatrudnionej na stanowisku (;16wnego Ksifgowego: 

2.1.1. U$talenia pozytywne: 

1 USIa ... a 2. dnia 7 wr~csnia 1991 r. 0 s)slCmk 'l$wiaty (D7. ll.7, 1991 r., Nr 95 z pMll. zm.). 
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W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn«trzne akty pravme reguluj&cc 
dzialalnosc jcdnostki, w tym dotyczqce inwentaryzacji. 

Osoba zatntdniona w badal1ym okrcsic na stanowisku m{)wncgo Ksi~go\vego spdniala 

wymogi okreSlonc w iit1. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 tinansach pUblicznych2
. 

2.2. Inwentaryzacja okresowll: 

2.2.1. Usta1cnia pozytywne: 

Ewidcncja analityezna ilosciowo - wartoSciowa srodk6w trwalych. prowadzonu byia 
w postaci Ksi&g inwcntanowych. 

Skladniki maj<ltku posiadaly numery inwentar.lo\ve pozwalaj,wc na ieh powHlzanlC 
z prowadzonymi Ksi~gami imventarzowymi. 

Prowadzcnie Ksiqg inwcntarzov.-ych powierzono pracownikowi zatrudnionemu w jednostce 
od linia 11 czerwca 2001 r. na stanowisku Kierownik Gospodarczy, w pelnym wymiarze 
czaSH pracy. Powierzcnic prowadzenia Ksiqg inwcntarzowych zostalo zapisane w Zakrcsic 
ohowi,\zk6w, uprawniell i odpowied1.ialnosci pracovvnika w punkcie D.28 Zakresu czynnosci 
na stanowisku pracy: .. Prowadzi e·widcr/cjt:. .srodkl)W trwalych i przedmiotow nietnvalych 
w ksiegach illwenlarzowyeh, odpowiada zn ich pmwidlowe roz/iczenie ", przyji(tym do 

wiadomosci i stosowania prl.cz pracownika. 

2.2.2. USlalone nieprawidlowosci: 

W ksil(dze dnlk6w scislego zarachowania brak bylo odnotowania pobmnia i Z\\<Totu arkuszy 
spisowych, co oyto niczgodnc z pkt. 2 Czt;sci VI dotyczelcej ewidencji druk6w scislego 

zarachowania obowiE\Z~iqcej w Szkole "lnstrukcji spOrZl\.d7 .. ania, obiegu i kontroli 
dokumcnlow": .. Druki seis/ego zarachowania podlegcy'q oznakowaniu (ponwnerowaniu). 

dokladnej ewidenCJi, kontroli i zahezpieczeniu. Ewiderlcif. drukc5w .~cisleg() zarw.:how£lnia 
prowadzi si/i IV ksi~dze drukOw kis/e;.;o zaraehowania" 

Arkusze spisu z natury 0 numerach: 11/2013, 36/2013. 43/2013, 48/2013 nie zostaly 
oPlccz~towane piecz~ci1\ Szkoly, eo by to niezgodne z pkt. 2 ppkt. h Rozdziaru X 
obmvillzujllcej w Szkole "lnstmkcji Inwentaryzacyjncj: "Arkus::e spisu z nafury powinny 
zawierac co najmni~j: ... tUlZW~ Jednoslki (pieczF;.c jednoslki) .. !I oraz hylo niezgodne 
z art. 21 ust. 1 pkt. 2 ustawy 0 rachunkowosci"\ dotyczi\cym dowod6w ksi~gO\vych. 

Na arkuszach spisu z natury 0 numerach 46/2013,47/2013 i 48/2013 brak by to podpisu osoby 
mutcrialnie ocipowiedzialllcj, co bytu niezgodnc z pkL 2 ppkt. h Rozdzia!u X obowitlZuj,wcj 
w Szkole "lnstmkeji Inwentaryzacyjnej; "Arkusze spisu z natury powinny zawierac co 

1 UstawJ z dnia 27 sicrpnia 2009 r. () finwlsuch publicznych (Oz. U. z 2013 r poz. 885 z p6tn, ll11.). 

J Ustawa l ,lola 29 w,lcinia 1994 r, 0 racilunknwosci (Dz. U, l 20 I Jr. pOZ. 330 z pMrt zm.). 
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n(Jjnmiej: '" imif i nazwisko osoby, kl<jrej pOlvierZOflO skladniki majqlku ora; jej podpis 

zlo::ony na dowt5d nie zgloszenia zC1."Irzderl do ustafen spisu z nalur:v '" ". 

Wyccny sk!adnik6w majqtku dokonal Kierownik Gospodarczy, osoha, kt6rej pOWierlOnO 
prowadzenie Ksi,w, inwentarzowych, u sprawdzaj'lcym by! GI6vmy Ksittgowy, co bylo 
niezgodne z pkL 1 Rozdzialu VIll obowi<tzujqcej w Szkole ,Jnstrukcji Inwentaryzacyjncj: 
"Do obowiqzk6w GMwnego Ksi~gowego nalety, Dokonanie, przy wsp(5luciziale czlonk6w 
Komisji Inwentat:.vzacyjnej, wyceny spisanych z mltury skladnikljw maJqrkowych" 

Arkusze spisu z natury 0 numerach od 1/2013 do 16/2013, od 56/201) do 59/2013 oraz 

6li20 13 zostaly podpisane dodatkO\\'o przez czlonka Zespolu Spisowego Nr IV. nie 
uczestniczLtcego w spisie ",,')'mienionych p61 spisowych, 

Na arkuszach spisO\vych ad numeru 1/2013 do numcru 3112013, 33/2013. ad numeru 36/2013 
do numeru 38/2013, ad numcru 40/2013 do numeru 45/2013, 47/2013, od numeru 56/2013 do 
numeru 59/2013,6112013 oraz od numcru 64i2013/A do lllU11eru 66!2013, nieprawidlowo 
wpisano t~ sam'l. dat~ rozpoczl(cia oraz zakonczenia spisu z natury tj.: oJ 02.10,2013 r. do 
18.10,2013 r" co bylo niezgodne z art. 21 us!. 1 pkt. 4 ustawy 0 rachunkowosd, dotycz<tcym 
dowod6w ksi~gowych. 

Na arkuszach spisu z natury 0 numerach: 112013,2/2013,4/2013,6/2013,7/2013,9/2013, 
1112013-13/2013,15/2013,16/2013,18/2013,20/2013, 22/2013, 23/2013, 25/2013, 2712013, 
29/2013·33/2013,35/2013,38/2013,39/2013.41/2013, 42/2013, 44/2013, 45/2013, 47/2013, 
48/2013,5012013·52/2013,54/2013-56/2013,59/2013-61/2013 oraz 66/2013 pozostawiono 
wolnt::, niewypdnione wiersze. co bylo niezgodne z pkt. 2 ppkt. i Rozdzialu X ohowi'lZuj,\cej 
w Szkole .,lnstrukcji Inwentaryzacyjnej: "Nale=.v pami([tm.\ ie na arkuszach spisli nie moina 
pozostm~'iat~ niewype/nionych wierszy ", ". 
W arkuszach nie powinno si~ zostawiac wolnych, niewypelnionych wierszy - po zakotlczcniu 
wpisywania nalczy unicmotliwic dopisywanic intonnacji. Mote to nast~ic poprzez 
umieszczenic nn arkuszu pod ostatni'l. \.vpisanll pozycj", informacji "zakonczono na pozycji. .. ,. 
oraz przez wyzetowanie (wykreslenie). 

Na dzien 02.10.2013 r. nie dokonano spisu skladnik6w maj'l.tku: "Budynek" 0 wartosci 
1.964,220,93 zl, "Ur7.'l.dzcnic alarmowe" 0 wartosci 5.000,0071, "LJrzlldzenie tio rnonitoringu 
wizyinego" 0 wartosci 9.394,77 z.L na I'l.czml wartosc 1.978.615,70 zl - zaniechanie 
przeprowadzenia lub rozliczenia inwcntaQ'zacj i albo przenrowadz~nic lub rozliczenie 
inwcntarvzacji w spos6b niczgodny z przepisami ustawv z doin 29 \\TZcSnia J 994 r. 
o rachunkowosci stanowi naruszenic dyscypJiny tinans6w publicznych (art,18 ust. 1 ustawy 
z doia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowied7.ialno~ci 7.8 naruszenie dvscyplinv tlnanso" ... 
illibliczpych), 

4Ustaw,11 dnia ~9 wf'ldnill \994 r () rd~hunk()w():ki (D7. I;, 1. 2013 r pOl. JJO 7. pMn. ZlTl.) 
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Prtekazanc sktadniki majlltku (Protokul prt:ekazania .~ piLej~cia srodka trwalego PT Numcr 
13 z dnia J 1.08.2013 r.): "Budynek" 0 wartosci 1.964.220,93 zl, ,.Ur14dzenie alamlOwe" 
o wartosci 5.000,00 zl. "Urzquzenie do monitoringu wizyjncgo" 0 wartosci 9.394,77 zt. 
zostaly zaewidencjonowane w Ksit;:gllCh rachunkowych ora.z w Ksj~dze srodk6w trwa!ych 
w dniu 31,12.2013 r., by to to niezgodnc z art. 20 ustawy 0 rachunkowosd. 

Brak hylo Protoko/u z pr1.eprowadzonej inwentaryzacji magazynu, co bylo niezgodne z § 5 
Zarzl\dzenia Nr 7ll!2013 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 46 w Lodzi z dnin 29.08,2013 r. 

w sprawic: powotania zespolc)w ds. przeprowadzenia inwentaryzacji ka'lY szkoly i magazynu 
zywllosci: "Z przeprowadzonych czynno.\:ci nalety przedstawh': dyrektorowi szko()! protokoly 
W lerminie do dnia 31.12.2013 r. ". 

lnwcntaryzacji artykulow zywnosciovvych dokonano w drodl,e przeliczenia stanu artykuI6\\f 

zY\'\-1\OSciowych znajduj/tcych si~ w rnagazynic na podstawie wydruku "Stan magazynowy na 
dziell J 1 grudnia 2013 r." wykonanego z systemu "Sto16wka" i uzgodnienia stanu magazynu 
ze stanem ksi~gowym, co by to niezgodne z pkt. 1 Rozdzialu m obowiqzuj'tcej w Szkole 
,.Instrukcji Illwentaryzacyjnej: ,,&eczJ;wisly stan okrywDw ,. pa.5YWOli/ jednostki uSlala sir 
}\' drodze: .')'pisu z nalury rzl!czowych .fkladnikOw majqlku. Do/yczy srodk6w trwalych, 
pozosta/yell srodk6w Inralych, inwt'.\tycji rozpocz?:.tych, zapasu maleriaMw i towarD», . 
. ~rodkl}w pieni~zn",,'ch w kasie, czek6w ", 

Wartosc maj&tku jednostki - Srodk6w trwnlych (konto 011 - Srodki trwalc), Pozostalych 
srodk6w trwalych (konto 013 - P07.os1ale srodki trwale) oraz Wartosci niematerialnych 
i prawnych (konto 020 - Wartosci niematerialnc i prawne) zacwidcncjonowanego w Ksi~gach 

rachunko\vych oraz Ksi~gach inwcntarzo\V)'ch nie byia zgodnn. Powyisze bylo niezgodne 
z pkt. 2 ppkt. d Rozdziahl X obowiqzujq.cej w Szkole "Instrukcji lnwentaryzacyjnej: .. Przed 
przystqpieniem do spisywania wskazane jest sprawdzic, czy do komorki ksi~gowosci zoslaJy 

przekazane wszystkie dowody ksit:,gowe majqce wplyw na stan ksi~gOH'y o~j~:ych 

inwentaryzacjq skladnik()w maj'Itku" oraz niezgodne z art. 16 llstawy 0 rachunkowosci6
, 

J. Wokresic od 01 stycznia 2016 r. do 30 listopada 2016 r. wjednostce przeprowadzono pi~c 
kontroli ze\'/nytrznych, w wyniku kt6rych zaleccn pokontrolnYl:h nie wydano. 

IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRA WIE USUNIF;CIA STWIERDZONVCH 
NIEPRA WIDLOWOSCI 

przcdstawiajfl.c powyZsze oeeny i uwagi wynikajllce z ustalen kontroli, Biuro Audytu 
Wewn"lrznego i Kontroli w Dcpartamcncic Obslugi i Adrninistraeji Urz~du Miasta Lodzi, nn 

'> C"t.1\\<1 l. dni(\ 2<) wfldnia 1994 r (l ra.::!nJOko\\osci (Dl t7., 2013 r. poz, Cl30 7. p62:n. zm.). 

6 listll\\H Z dniu 19 wrldnia 19<14 r il rachun\wwosd (Dz \J. ./ 21) 11 r. rOl noz p61.11 l.nt,) 
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podstawic § 36 ust. I pkt 6 Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr I094/VIIIl5 z dnia 
20 maja 2015 r. w sprawie \\'prowadzenia Regulaminu KontroJi wnosi 0: 

I. Przcprowadzenie petnej, okres()wej inwentaryzacji skladniklhv majqtku Szkoly 
Podstawowej Nr 46 v, Lodzi w terminie do 30 kwietnia 2017 r. \v spos6b prawidlowy 
i rzctelny, scisle prze~tczegaj4c Lasad przcpro\\·adzania i rozIiczania inwentaryza<.;ji 
skladnik6w majl.ltku stosownic do postanowicil a.rt. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 

o rachunkowosci oraz obowi(\Zuj'lcych w jednostce przepisow wewntttrznych. 
o przeprowadzoncj inwcntaryzac;ji nalezy niezwlocznie poinformowac Biuro !\udytu 
Wcwnt(trznego i ~ontroli w Dcpartamcncic ObsJugi i Administracji Urzl(d~1 Miasta Lodzi. 

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA 

Wystqpienic pokontrolnc sporzqdzono na podstawie § 36 ust. I Regulaminu kontroli, 
stanowi~cego 7...alqcznik do Zarzqdzcnia Nr 1094NII/15 Prczydcnta Miasta lodzi z dnia 
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzoncj przcz Biuco Audytu Wewnt;trznego j Kontroli 
w Dcpartamcncie Obslugi i Administracji Urzt;du Miasta Lodzi w Szkole Podstawowej r-..;r 46 
w l.odzi, przy ul. kpt. Franciszka 7.v>'irki 11/11, 

Zgodnic 7. § 37 7.I:lrZ'ldzenia Nr 1094IVWI5 Prczydcntu Miasta Lodzi z dnia 20 ll1uja 2015 r. 
\v sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli KieroVvl1ik jednostki kontrolowancj, 
w tenninie 14 dni od otrzymania wyst<wienia pokonlrolnego, inforrnuje zarz'ldzajl\cego 
kontrol~ 0 sposobie \\)'konania zalecen. wykorzystania vmiosk6w lub przyczynuch ich 
nicwykorzystania albo 0 innym sposobic uSllni~cia stwicrdzonych nk·prawidlowosci. 

Wyst'lPienie pokontrolne zostalo sporzf\.dzonc w trzcch jednobrzmiqcych egzemplarzach, 
z ktorych jcden otrzymuje Dyrektor SZkOfY Podstawmvej Nr 46 w 1,odzi, dmgi otrzymllje 
Dyrektor Wydzialu Edukacji w Dcpartamencic Spraw Sp\Jlecznych Urzt;du Miasta Lodzi 
a trzeci zostaje wl4.czony do akt kontrQli, 
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(picezlvka i podp!s) 


