
DOA-BAK-I.1711 .12S. 2016 

ARKUSZ WERYFIKACY JNY 

POPRA WNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA 

W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016 

Nazwa komorki organizacyjnej UML przeprowadzai!lcej kontroit;;: 

_BiuroAud~uWewn~trzn~o~ontroliwDepartamencieObs~UAdmi~~li~ooMwm 

Lodzi. 

... Kontroler: 

.. Zbigniew Klodawski - Inspektor w Biurze Audytu Wewn~trznego i Kontroli w Departamencie 

Obslugi i Administracji Urz~du Miasta Lodzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli 

nr DOA - BAK - 1II.077.133.2016 z dnia 13 grudnia 2016 r. wydane z upowaznienia 

Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Ireneusza Wosika - Dyrektora Biura Aud~u Wewn~trznego 

i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML. 

Jednostka kontrolowana: 

SzkoJa Podstawowa nr 175 im. Henryka Ryla w Lodzi ul. Pomorska 27 

Termin przeprowadzenia kontroli: 

14 grudnia 2016 r. - 19 grudnia 2016 r. 

Ki~rownik jednostki kontrolowanej: 

Pani Beata Ciupinska powolana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 175 

~ zar~niem -Rf -Z8+MY-l-S--P-rezy<ienta- Mi-asta-wdzi-z -dni-a -M-kwietnia- 2t>t5 T. naolITes 50 

01 wrzeSnia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r. 

PYTANIA ZA WARTE W KWESTIONARIUSZU. 

Jednostka kontrolowana 
1---. 

Potwierdz. 
L.p. Pytanie 

!odpowiedi 
Sposob stanu 

udokumcntowania fal,l'ycznf - - .. -
J SRODOWIS~(O WEWN~TrZNE 

-.... .4---. -- - - '--ezy w Panstwajednostce 
opracowano dokument 
normujllcy zasady etyki? JeUi Nlli TAK 
nie, prosz~ 0 przejscie do 
pytania4. 

2 Czy dokument normujllcy 
zasady etyki .zawiera Lat~.I?g _ .. 



3 

4 

Czy gl6wny ksiygowy 
zatrudniony w Panstwa 
jednostce spelnia wymogi art. 54 
ustawy 0 tinansach publicznych? 

TAK akta osobowe TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
zawartosci teczki 
akt osobowych 
Gt6wnego 

zakresie 
czynnosci, 
odpowiedzialnosci 
i uprawnieil 
umi,'szczono 
zad,,Jia 
wynikaj~ce z 
tr sci art. 54 

...... ~------ '----_ ........... ----.-.. ----'--.. ~ 



ustawy 
o finansach 
publicznych). 

5 TAK rejestr zarzl:}.dzen TAK 

Czy w 2015 roku dokonywali 
dyrektora, rejestr Zweryfikowano na 

Panstwo aktualizacji 
uchwal rady podstawie 

wewnytrznych regulacji 
pedagogicznej okazanego 

obowil:}.ZUjl:}.cych w Panstwa 
kontrolujll-cemu 

jednostce pod kl:}.tem ich 
rejestru zarzl}.dzen 

zgodnosci z obowil:}.ZUjClcymi 
Dyrektora Szkoly 

przepisami prawa? Jesli tak, 
oraz rejestru 

prosz<; 0 podanie w kolumnie 
uchwal Rady 

uwagi jakich regulacji one 
Pedagogi cznej 

dotyczyly. 
Szkoly 
Podstawowej nr 
175. 

6 TAK akta osobowe TAK 

Czy w Panstwa jednostce 
Zweryfikowano na 

wszyscy pracownicy 
podstawie 

potwierdzili przypisany im 
zawartosci tre5ci 

zakres obowil:}.zk6w i 
szesciu teczek akt 

uprawnien? 
osobowych 
pracownik6w 
Szkoty. 

7 TAK protokoly rady, pisma TAK 
wdraZajl:}.ce ocen~ Zweryfikowano na 

pracy podstawie 

Czy wszyscy pracownicy w 
okazanych 

Panstwa jednostce zostali 
kontrolujl:}.cemu 

zapoznani z zasadami 
protokolow Rady 

kontrolowani~ i oceny 
Pedagogicznej 

realizQ'Vanych, przez nich 
Szkoly 

obowiqzk6w? 
Podstawowej nr 
175 oraz teczek 
akt osobowych 
pracownik6w 
Szh)}y. 

n CELE I ZARZ1\DZANIE RYZYKIEM I 
8 Czy kcmorka of<;anizacyjna 

UML nadzoruj,!~a dzialalnosc 
Paitstwa j 'dnostki nalozyla na NIE TAK 
Panstwa obowi(!Z0k 
spofz,!dzania rocznego planu 
dzialalnosci? 

9 Czy w Panstwa jednostce TAK plan tinansowy, plan 

. okreslone zostaly cele i zadania pracy szkoly (rok TAK 
przewidzianc do realizacji w szkolny) Zweryfikowano na 

persp .ktywie rocznej? (Czy podstawie 

opracowany zostab roczny plan okazanych 

dzialalnosci?). ];51i nie, proszy 0 plan6w. 

3 



przejscie do pytania 14. 
10 Czy dla wszystkich zadan TAK TAK 

przewidzianych do realizacji w 
ciClgu roku zostaly ustalone 
miemiki (kryteria oceny) 
poziomu ich reaIizacji? 

11 lxm-c TAl< 
Zweryfikowano na 
podstawie 
wyjasnien 
Dyrektora Szkoly. 
Raz w miesiClcu 
kontrole 

Jak: cz~sto Cile razy w cill-gu sprawozdan 
roku) dokonywany jest przeglCld finansowych 
poziomu przyj~tych do realizacji (stopien realizacji 
zadan? planu 

finansowego) 
protokoly z 
posiedzen Rady 
Pedagogicznej -
stopien realizacji 
planu pracy 
Szkoly. 

12 Czy dla zadan okreslonych w TAK protokoly kontroli TAK 
planie dzialaillosci Zwelyfikowano na 
przeprowadzany jest podstawie 
udokumentowany proces okazanych 
zwi~zany z identyfikacjCj. protokol6w. 
zdarzen zagrazajC!cych ich 
realizacji? 

13 Czy w stosunku do kazdego NIB TAK 
istotnego ryzyka, ktore zostalo 
zidentyfikowane w dzialalnosci 
Pans twa jednostki, okreslono 
spos6b reakcji na to ryzyko? 

14 Czy w latach 2014 - 2015 
NIE TAK 

Zweryfikowano na jednostka realizowala zadania 
podstawie wsp61finansowane ze srodk6w 
pisemnego 

unijnych? Jdli nie, prosz~ oswiadczenia przejsc do pytania 16. 
!2Yrektora Szkoly. 

15 Czy zadanie zostalo rozliczone Nie 
bez kOl0kt finansowych? dotyczy 

rm MECHANIZMY KONTROLI I 
16 Czy w Panstwa jednostce TAK rejestr zarz!).GZen TAK 

opracowano i wdrozono dyrektora Zwerytikowano na 
podstawowe instrukcje podstawie 
dotycz'!ce gospodarki okazanych "Zasad 
finansowej (obif .ju dokument6w rachu nkowosci" 

4 ~ 



ksi~gowych, inwentaryzacyjna, wprowadzonych 
kasown, gospodarowania zarz~dzeniem nr 
maj~tkiem, plan kont) (lub 211XII12007 
polityka rachunkowosci Dyrektora Szkoly 
zawieraj~ca wszystkie z dnia 31.12.2007 
wzmiankowane powyzej w sprawie 
instrukcje )? wprowadzenia 

zasad (polityki) 
rachunkowosci. 

17 TAK poIityka TAI< 
rachunkowosci Zweryfikowano na 

podstawie 
okazanych: "Zasad 
rachunkowosci" 

ezy w wewn~trznych przepisach wprowadzonych 
prawnych zdefiniowano zasady zarz!!dzeni em nr 
ewidencjonowania srodk6w 2I1XIIJ2007 

trwalych i wartosci Dyrektora Szkoly 
niematerialnych i prawnych? z dnia 31.12.2007 

w sprawie 
wprowadzenia 
zasad (polityki) 
rachunkowosci. 

18 TAK TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie· 
okazanych "Zasad 

ezy wszystkie operacje rachunkowosci" 

finansowe w Panstwa jednostce wprowadzonych 

s~ zatwierdzane przez zarz~dzeniem nr 

PaniWJ>ana bl!di tez 21lXIII2007 

'-
bezposrednio upowaZnionl! Dyrektora Szkoly 

osob~? z dnia 31.12.2007 
w sprawie 
wprowadzenia 
zasad (polityki) 
rachunkowosci. 

19 TAK NlE 
W Szkole nie 
oprFcowano 

ezy w jednostce opracowane procedury/re: ~uJam 

zostaly za.;ady okreSlajtlce inu/instrukcji 

zawierania umow cywilno- zawierania umow 

prawnych? cywilno -
prawnych 
w formie 
pisemnei. 

20 ezy urnowy zawierane przez TAK TAK 
Panstwa jednostky Qodpisywane Naumowach 



s~ przez glownego ksi~gowego z ktorymi 
w ramach sprawowanej przez zapoznal si~ 
niego kontroli wst~pnej? kontroluj~cy: 

- umowa naj mu 
lokalu z dnia 02 
listopada 2016 r., 
umowao 
swiadczenie usrug 
z zakresu obslugi 
informatycznej z 
dnia paidziernika 
marca 2016 f., 

umowanajmu 
lokalu z dnia 02 
listopada 2016 r, 
umowa nr 01/2016 
z dnia 06 maja 
2016 r. na 
wykonanie 
ogrodzenia i 
uporz~dkowanie 
terenu, umowa 
02/2016 z dnia 01 
sierpnia 2016 r. ria 
wykonanie 
ogrodzenia i 
uporz~dkowanie 
terenu widnieje 
kontrasygnata 
GJownego 
I. • .wcgc . . ~ 

21 TAl< TAK 
- Okazane 

e kontroluj~cemu 
umowy 
cywilnoprawne 

Czy obowi~j~ce umowy zawarte zosta!y na 
cywilno-prawne zawarte s~ na Okres zgodny z 
okres zgodny z posiadanym posiadanym przez 
przez kierownika jednostki kierownika 
pdnomocn;ctwem udzielonym jecnostki 
przez Prezydenta Miasta Lodzi? peJnomocnictwem 

udzielonym przez 
Prezydenta Miasta. 
Lodzi 
czas okreslony do 
konca 2016 r .. _ 

22 Czy j~dnostka przeprowadzila TAK TAK 
inwentaryzacj~ maj~tku trwalego Okazano 

w drodze spisu z natury w zarz~~nr 
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okresie ostatnich 4 Iat? 9800/2013 
Dyrektora SP 175 
z dnia 06.11.2013 
r. w sprawie 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji w 
drodze spisu z 
natury wedlug 
stanu na dzi en 06 
grudnia 2013 r. 

23 TAK TAK 
Okazano 

Czy jednostka rozIiczyla ostatni!}. 
"Sprawozdanie z 

inwentaryzacjy w ksiygach 
inwentaryzacj i 

rachunkowych tego roku 
grudzien 2013" 

obrotowego, na ktory przypadal 
sporzCldzony na 

termin tej inwentaryzacji? 
dzien 30.12.2013 
r. podpisane przez 
G16wnego 
ksi~gowego. 

24 TAK TAK 
okazano "Bilans 
jednostki 
budzetowej 

Czy inwentaryzacja wartosci 
i samorzCldowego 

niematerialnych i prawnych 
zakladu 

przeprowadzona zostaJa w 
budzetoweJo 

drodze weryfikacji saId? 
sporzCldzony na 
dzien 31.12.2015" 
podpisany przez 
Dyrektora Szkoly 
i Gl6wnego 
Ksicrgowego 

25 TAK TAK 
Dane osobowe 

Czy w Panstwa jednostce zosta-ly uczniow i 

okreslone zasoby, kt6re ob};te SlJ, pracownik6w, 

szczeg6Inym nadzorem? Jesli oraz dotyczt!ce 

tak, proSZy wskazac te zasoby w finans6w, zbiory 

kolumnie uwagi. infcrmatyczne 
i zbiory 
historyczne. 

26 Czy w Panstwa jednostce zostaly TAK NIE 
ustalone zasady zapewniajlJ,ce Zgodnie z 

;i<n1osc realizacji zadan wyjasnieniami 

finan~owych w przypadku Dyrektora Szkoly, 

nieoe xnosci upowaZnionych w Szkole nie 

pracownik6w, w szcze:;6lnosci zostaly 

dlugotrwalej nieob~cnosci opracowane w 

gl6wncgo ksi~ ;owego? formie pisemnej 

~ 



a 

zasady 
zapewniajqce 
ci'lglosc realizacji 
zadan 
finansowych w 
przypadku 
nieobecnosci 
upowaznionych 
pracownik6w, 
w szczeg6lnosci 
drugotrwalej 
nieobecnoSci 
gl6wnego 
ksi~owego. 

27 Czy dokumenty znajduj'lce siy.w TAK TAK 
poszczeg6lnych czysciach Zweryfikowano na 
(~B,C) akt osobowych Sq podstawie 
ulozone w porz'ldku zawartosci tresci 
chronologicznym? szesciu teczek akt 

osobowych-
(stwierdzono braki 
w numeracii kart). 

28 TAK TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
plsemnego 
oswiadczenia 

Czy w latach 2014 - 2015 Dyrektora 
kierujqcy jednostk'l dokonal jednostki 

przegI'ldu akt osobowych kontrolowanej 

pracownik6w jednostki? oraz zat'lczonych 
protoko16w 
kontroli teczek akt 
osobowych z dnia 
20.11.2015 r. oraz 
03.03.2014 r. 

29 TAK 
Zwerytikowano na 
podstawie 
oswi a~czen ia 

Czy w Panstwa jednostce Dyl ktora Szkoly 

wyst'lpily na koniec roku NIE Podstawowej nr 

zobowiqzania wymngalne? 175 oraz 
sprawozdania Rb-
Z wedlug stanu na 
koni -:c 4 kwartalu 
20 IS r. 

30 Czy jednostka rna NIE TAK 
niezrealizowane zal ,~cenia 7ale ..;cnia wydane 

uprawnionych organow kontroli przez L6dzkie '~ ~, 



zewn~trznej (organy kontroli, Kuratora Oswiaty 
inspekcje, nadzory, dozory, po kontroli w dniu 
inne)? Jesli tak, proSZy zahl-czyc 08.01.2015 r. 
do kwestionariusza skan w sprawle 
(kserokopi~) dokumentu zatrudnienia 
nak!adaj4cego stosowny logopedy zosta!y 
obowil}Zek na jednostk~. zrealizowane, w 

pozosta!ych 
kontrolach 
przeprowadzanych 
w 2015 r. nie 
wvdano zaleceil. 

31 ezy jednostka posiada dokument TAK 
potwierdzaj,!cy prawo wlasnosci Zweryfikowano na 
Miasta do zajmowanej przez podstawie 
jednostk~ nieruchomosci? Jesli okazanego 
nie, w rubryce uwagi proSZy "Wypisu z rejestru 
podac na jakiej podstawie grunt6w z dnia 05-
jednostka dysponuje 02-2010 t. dla 
nieruchomoscill. (nie dotyczy ksiygi wieczystej 
AZK) TAK nr42292. 

32 TAK 
Okazana 
ewidencja nie 

ezy administrator danych zawierala 
prowadzi ewidencj~ os6b identyfikatoraJ 
upowaznionych do ich loginu. W trakcie 
przetwarzania? czynnosci 

kontrolnych 

~ 
ewidencja zostala 

TAK rejestr uzupelniona. 
TAK 
lweryfikowano na 

, podstawie 

33 okazanych _,zesciu 
teczek akt 
osobowych 

ezy do przetwarzania danych s,! pracownikow 

dopuszczone wyt,!cznie osoby Szkoly 

posiadaj(!ce upowainienie zawierajlJcych 

nadane przez administratora upowaznienia do 

danych? przetwarzania 
danych 
osobowych ze 
wskazaniem 
zbior6w do 
ktorych pracownik 

TAK rna dost :Q. 

34 ezy rejestr zbiorow danych TAK 
TAK 

~ osobowvch zawicra wszystkie Zgodnie z trdciC}. 

9 



wymienione ponizej informaeje: 
1) nazwy zbioru danyeh; 
2) oznaczenie administratora 
danych i adres jego siedziby lub 
miejsca zamieszkania oraz 
numer identyfikacyjny rejestru 
podmiotow gospodarki 
narodowej, jezeli zostal mu 
nadany; 
3) oznaezenie przedstawiciela 
administratora danych, 0 ktorym 
mowa wart. 31 a ustawy 0 

ochronie danych osobowych, i 
ad res jego siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
wyznaczenia takiego podmiotu; 
4) oznaezenie podmiotu, 
kt6remu powierzono 
przetwarzanie danych ze zbioru 
na podstawie art. 31 ustawy 0 

ochronie danyeh osobowych, i 
adres jego siedziby lub miejsca 
zamieszkania - w przypadku 
powierzenia przetwarzania 
danych temu podmiotowi; 
5) podstawa prawna 
upowazniaj'lea do prowadzenia 
zbioru danyeh; 
6) cel przetwarzania danych w 
zbiorze; 
7) opis kategorii osob, ktorych 
dane S'l przetwarzane w zbiorze; 
8) zakres danyeh 
przetwarzanyeh w zbiorze; 
9) sposob zbierania danych do 
zbioru, w szezegolnosei 
informacja, ezy dane do zbioru 
S'l zbierane od osob, ktorych 
dotycz'l, czy z innych zrodel niz 
osoba, ktorej dane dotycz'l; 10) 
sposob udostypniania danych ze 
zbioru, w szczegolnosci 
informacja, ezy dane ze zbioru 
s~ udost<ypniane innym 
podmiotom 
niz upowai:nione na podstawie 
przepisow prawa; 
11) oznaezenie odbiorey danyeh 
lub kategorii odbiorcow, ktorym 
dane mo wane· 

a 

spra 0 

ktorym mowa w 
art. 36a ust. 2 pkt 
1 lit. a, wykonuje 
administrator 
danych. 
"Dozadan 
administratora 
bezpieczenstwa 
informacji nalezy: 
1) zapewnianie 
przestrzegania 
przepisow 0 

ochronie danych 
osobowych, w 
szczegolnosci 
przez: 
a) sprawdzanie 
zgodnosci 
przetwarzania 
danych osobowych 
z przepisami 0 

ochronie danych 
osobowych oraz 
opracowanie w 

tym zakresie 
sprawozdania dla 
administratora 
danych, 
b) nadzorowanie 
opracowania i 
aktualizowania 

o 

10 ,f1J 



12) informacja dotyczqca dokumenlacji, 0 

ewentualnego przekazywania kt6re} mowa wart. 

danych do panstwa trzeciego. 36 ust. 2,oraz 
przestrzegania 
zasadw nte} 
okres!onych, 
c) zapewnianie 
zapoznania os6b 
upowazllionych do 
przetwarzania 
danych osobowych 
z przepisami 0 

ochronie danych 
osobowych;" 

35 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
protokolu z 
przeglCldu 
instalacji gazowej 
oraz proby 
szczelnosci w 
budynku 
przeprowadzone 
przez pracownika 
firmy 
"THERMEX 
technika grzewcza 

Czy obiekty budowlane w czasie Sp.jawna z 

ich uzytkowania zostaly siedzibq w Lodzi 

poddawane przez wlasciciela lub al. Wlokniarzy 

za:rz!l-dc~ kOlltrc!i ~kresowej, co 205 w dniu 

najrnniej r~ w roku, polegajqcej 28.11.2016 r. 

~ na sprawdzeniu stanu Protok61 wpisany 

technicznego instalacji do Ksi,!-zki obiektu 

gazowych? budowlanego 
w Dziale VI poz. 
62. Poprzedni 
przeglqd instalacji 
gazowej oraz 
proba szczelnosci 
w budJ!lku 
przeprowadzone 
zostaly przez 
pracownika firmy 
"THERMEX 
technika ~rzewcza 
Sp. jawna z 

protokoly, ksic;ga siedzibq w Lodzi 

~ TAK obiektu al. Wl6kniarzy 

11 



205 w dniu 
26.11.2015 r. 
Protok61 wpisany 
do Ksi'f-Zki obiektu 
budowlanego 
w Dziale VI poz. 
58. 

36 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: 
Protokolu 
zpomiarow 
ochronnych -
RAP-0022-
2016 z dnia 07· 

Czy obiekty budowlane w czasie 
kwietnia 2016 r. 

ich uzytkowania zostaly 
Pomiary zostaly 

poddawane przez wlasciciela lub 
przeprowadzone 

zarz~dc~ kontroli okreso.wej, co 
przez pracownika 

najmniej raz w roku, polegaj~cej 
firmy P.P.H.D. 

na sprawdzeniu stanu 
"DEMES" z 

technicznego instalacji 
siedzib~ w Lodzi 

elektrycznej (rezystancja izolacji 
ul. Jaracza 82 m. 
230 

instalacji elektryczlJej)? uprawnieniach 
SEPnr 
E/47411186115 
oraz 
D/4755/186/15. 
Protokd nie zostal 
wpisany do 

protOkofj, ksi~ga Ksi¥ki obiektu 
TAK obiektu budowlanego. 

\..; 37 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie: "Karty 
przegl~du stanu 
sprawnosci 

Czy obiekty budowlane w czasie technicznej" 

1ch uzytkowania zostaly SporzCldzonej w 

poddawane przez wlasciciela Iub dniu 18.04.2016 r. 

zarzCldcy badaniu, co najmnicj przez osobcr 

raz w roku, polegaj ,!cego na o uprawnieniach 

sprawdL' niu instalacji 105/91fWL. 

piorunochronnej? Pr7:~gICld zostal 
wpisany do 
KsiElzki obiektu 
budowlan ~go 

protokoly, ksiyga w Dziale VI poz. 
TAK obiektu 60. (1)1 -



38 TAK 
Zweryfikowano na 
podstawie 
"Protokolu z 
pomiar6w 
ochronnych - 5 
letnich RAP -
0022 - 2016" 
spor~dzonego 
przez pracownika 

Czy obiekty budowlane w czasie firmy P.P.H.U 

ich uzytkowania zostaly ;,DEMES" z 

poddawane przez wlasciciela lub siedzib,! w Lodzi 

zarz,!dc~ kontroli okresowej, co ul. Jaracza 82 m. 
najmniej raz na 5 lat, polegaj,!cej 230 

na sprawdzeniu stanu uprawnieniach 

technicznc :~o i bezpieczenstwa SEP nr 

instalacji elektrycznej srednio - E/47411186/15 

pr,!dowej? oraz 
D/47551186/15. 
Pomiary zosta1y 
przeprowadzone 
w dniu 07.04.2016 
r. Protok61 zostal 
wpisany do 
Ksi¥ki obiektu 
budowlanego . 

protokoty, ksi~ga w Dziale VII poz. 
TAK obiektu 4. 

39 TAK 
Zweryfikowano na 

I r 
podstawie: 
zarz,!dzenia nr 
(brak numeru) 
z dnia 18 kwietnia 
2011r. 
wprowadzaj,!ce~o 

"Instrukcj~ 

Czy w jednostce zaktualizowano bezpieczenstwa 

instrukcj~ bt~zpieczenstwa pozarowego" ) 

pozarowego? Karty okresowej 
aktualizacji 
instrukcji 
bezpieczcnstwa 
pozacowego 
z wpisem 
o przeprowadzonej 
przez Specjalist~ 
ds.ochrony 

TAK przeciwpoiarowej ~VU 

13 
J 

'-"" , 



40 Czy w Panstwa jednostce nie dot. 
wprowadzono odpowiednie 
mechanizmy zapobiegaj~ce 
powstawaniu nieprawidlowosci 
wykrytych podczas 
przeprowadzonych w okresie 
ostatnich dwoch lat kontroli? 

I IV I INFORMACJA I KOMUNIKACJA 

41 

42. 

43. 

Czy w Panstwa jednostce 
okreslony zostal formalny b~di 
nieformalny sposob 
przekazywania informacji 0 

reaIizacji przydzielonych zadan? 
(tzw. raportowanie wewn~trzne). 

Czy podstawowe dokumenty 
(procedury) dotycz~ce 
funkcjonowania Panstwa 
jednostki s~ dost~pne dla 
wszystkich pracownik6w? 

Czy w Panstwa jednostce 
przyj~to rozwi~anie 
(funkcjonujc system) 
zapewniaj(!ce niezwloczne 
przekazywanie prze!ozonym 
naglych istotnych dla 
funkcjonowania jednostki 
informacji? 

TAK 

TAK 

TAl< 

- nr dyplomu 
1263/91 - w dniu 
27 kwietnia 2015 
r. 

TAK 

l 
TAK 
W Szkole zostal 
okreslony 
nieforrnalny 
spos6b 
przekazywania 
inforrnacji. 
TAK 
Dokurnenty 
i procedury 
dost~pne na 
internetowej 
stronie Szkoly 
TAK 
Raportowanie 
Dyrektorowi 
Szkoly istotnych 
dla 
funkcjonowania 
jednostki 
informacji odbywa 
si~ zgodnie z 
podleglosci~ 

44. 
~~ ____ r.rAV~ __ ~ _______________ ~s~ru~z~·b~o~w~~. ____ ~ 

Czy komorka organizacyjna T AK T AK 

45. 

UML nadzoruj~ca Panstwa 
j ~dnostky okreslila zakres i 
sposob przekazywania 
informacji dotycz'lcych 
standardowej dziatalnusci 
Panstwa je~nostki? .~~--~--------+-------~ 
Czy Panstwa jednostka rna TAK 
przypisane .~o "opiekuna" w 
korn6rce or:~anizacyjnej UML 
nadzoruj,!c-.;j dzialalnosc 

TAK 

f--__ ---l-.=.P..:.:.an=' s:.:t..:..:w.=..a jednostki? 
46. Czy informac;e zamieszczone na T AK ~ __ ~~~~~~~~~~~~ __ L-___________ I_N_lli_-------~~,~ 

'4 ~J6 



jednostki s~ na biez~co stron~ intemetow~ 
aktualizowane? W kolumnie http://www.spI7S. 
uwagi prosz~ podac miesi~c i edu.lodz.plldokum 
rok, w kt6rym przeprowadzono enty.htm 
ostatni~ aktualizacj~? Na stronie brak 

zmian w Statucie 
kt6ry byl 
zmlemany 
dwukrotnie 
uchwalami Rady 
Pedagogicznej: 
wrzesien 2014 r. 
i sierpien 20 IS r. 

47. TAK NIE 
Gl6wny ksi~gowy, 
kierownik 

Czy w Panstwajednostce gospodarczy, sam. 
wskazano osoby upowaZnione referent 
do kontaktu z podmiotami (w zakresie 
zewn~trznymi, w tym obowi~k6w brak 
nadzoruj~c~ kom6rk~ uprawnien do 
organizacyjn~ UML? Jesli T AK, kontaktu 
prosz~ 0 podanie w kolumnie z podmiotami 
uwagi list~ os6b upowaZnionych zewn~trznymi, 
- stanowisko, funkcja. w tym nadzoruj~c~ 

kom6rk~ 

orgamzacYJn~ 

UML. 

W trakcie czynnosci kontrolnych: 

1. w teczkach akt osobowych pracownik6w Szkoly uzupelniono brakuj~c~ numeracj~ kart, 

2.. Dyrektor Szkoly zostal poinformowany 0 koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych 

e ptacownik6w Szkoly zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporz~dzeniu Ministra Pracy 

i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawc6w 

dokumentacj i w sprawach zwi~anych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt 

osobowych pracownika oraz Rozporz~dzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 

listopada 2015 r. zmieniaj~cym rozporz~dzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez 

pracodawc6w dokumentacji w sprawach zwi~anych ze stosunkiem pracy oraz sposobu 

prowadzenia akt osobowych pracownika, 

3. wydane zostalo zar~dzenie nr IS1IXIII2016 z dnia 14 grudnia 2016 r. wprowadzaj~ce 

zaktualizowan~ "Instrukcj~ bezpieczenstwa pozarowego w Szkole Podstawowej nr 175 

w Lodzi", 



4. Glowny ksiygowy, kierownik gospodarczy, sam. referent zakres obowi~zkow uzupelniono 

o uprawnienia do kontaktu z podmiotami zewnytrznymi, w tym nadzoruj~c(J. komork<! 

organizacyjn<! UML. 

5. w teczce akt osobowych Kierownika gospodarczego umleszczono upowaznienie do 

prowadzenia "KsiClZki obiektu budowlanego", 

6. ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zostala uzupelniona 

o brakuj<!cy login, 

7. Zarz<!dzeniem nr 152/XII/2016 Dyrektora Szkoly z dnia 16 grudnia 2016 r. wprowadzono 

"Zasady postypowania w zakresie zawierania umow cywilnoprawnych w Szkole Podstawowej 

nr 175 im. Henryka Ryla w Lodzi", 

8. uzupelniono wpisy w KsiClZce obiektu budowlanego. 

e Zat~czniki: 

1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzaj<!cej nr DOA-BAKI.1711.10~.2016, 

2. oswiadczenie 0 bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego - inspektora w Biurze Audytu 

Wewnytrznego i Kontroli Urzydu Miasta Lodzi, 

3. kserokopia dokumentu powolania Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 175 w Lodzi, 

4. wyjasnienia Dyrektora Szkoly z dnia 15 grudnia 2016 r., 

5'. oswiadczenie Dyrektora Szkoly z dnia 19 grudnia 2016 r., 

6. wyjasnienia Dyrektora Szkoly z dnia 19 .. ~rudnia 2016 r., 

7. kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartal2015 r., 

8. kwestionariusz kontroli na 2016 rok, 

9. kserokopia zarz(J.dzenia 15100112016 z Q:lia 14.12.2016 r. w sprawie wprowadzenia 

'- zaktualizowanej "Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego". 

Arkusz weryfikacyjny zawiera 16 kolejno ponumerowanych stron. 

Arkusz weryfikacyjny zostal sporz(J.dzony w dwoch jednobrzmiCj.cych egzempJarzach, po j~dnym 

dlajednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnytrznego i Kontroli UML. 

Kontroler: 

(pieczCj.tka i podpis) 

Lodi dnia 19 grudnia 2016 r. 

Kierownik jednostki kontrolowanej: 

SuJj~'~~~"76 
mg~lf tr~bi~ 

•• 0.0 ••••••• '0' •••••••••••• '.0 ". "1 •••••••• 

(piecz~tka i podpis) 
saota podstawowa nr 1 ~5 

im. Henrylea Ryla 
90-202 lodi. ul. Pomorska 21 

tel. 42 632·72·21 
Reg. 000131637. NIP 725-1.P.-4Q-~~J 
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