DOA-BAK-1.1711.125.2016

ARKUSZ WERYFIKACYJNY
POPRAWNOSCI ODPOWIEDZI UDZIELONYCH NA PYTANIA
W KWESTIONARIUSZU KONTROLI 2016

Nazwa komorki organizacyjnej UME przeprowadzajacej kontrole:

Lodzi.

Kontroler:;
~ Zbigniew Kiodawski — Inspektor w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie

Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr DOA —BAK -1I1.077.133.2016 z dnia 13 grudnia 2016 r. wydane z upowaznienia
Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Ireneusza Wosika — Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML..

Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa nr 175 im. Henryka Ryla w Lodzi ul. Pomorska 27
Termin przeprowadzenia kontroliﬁ

14 grudnia 2016 r. — 19 grudnia 2016 r.
Kicrownik jednostki kontrolowanej:
Pani Beata Ciupinska powofana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 175

“Jarzqdzeniem nr-887/VII/15 Prezydenta MiastaEodzi z dnia 24 kwietnia 2015 1. na okres od

01 wrzesnia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r.
PYTANIA ZAWARTE W KWESTIONARIUSZU.

Jednostka kontrolowana Potwierdz :nie
L.p. Pytanie e Sposob stanu
Dilpowieds udokumentowania faktyezne o
| , SRODOWISXO WEWNETI'ZNE 11
—’Czy w Panstwa jednostce
opracowano dokument
normujacy zasady etyki? Jeéli NIE TAK
nie, prosze o przejscie do
pytania 4.
2 | Czy dokument normujacy
zasady etyki zawiera latalog

i
s



zachowan niedozwolonych?

(9%

Czy wszyscy pracownicy
jednostki potwierdzili
zapoznanie si¢ z dokumentem
normujacym zasady etyki?

Czy glowny ksiggowy
zatrudniony w Panstwa
jednostce speinia wymogt art. 54
ustawy o finansach publicznych?

TAK

akta osobowe

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
zawartosci teczki
akt osobowych
Gléwnego
ksiegowego

w zakresic
czynnosci,
odpowiedzialnosei
i uprawnien
umi*$ZCczZoNno
zad: ia
wynikajace z
tr-Sci art. 54




ustawy
o finansach
publicznych).
TAK rejestr zarzadzen | TAK
Czy w 2015 roku dokonywali dyrektora, rejestr | Zweryfikowano na
Pafstwo aktualizacji uchwat rady podstawie
wewnetrznych regulacji pedagogicznej okazanego
obowigzujgcych w Panstwa kontrolujacemu
jednostce pod katem ich rejestru zarzadzen
zgodnoéci z obowigzujacymi Dyrektora Szkoty
przepisami prawa? Jesli tak, Oraz rejesiu
prosz¢ o podanie w kolumnie uchwa Rady
uwagi jakich regulacji one Pedagogicznej
dotyczyly. Szkoty
Podstawowej nr
175.
TAK akta osobowe TAK
Czy w Pafistwa jednostce Zweryfikowano na
WSZysCy pracownicy podstawie
potwierdzili przypisany im zawartosci tresci
zakres obowiazkow i szesciu teczek akt
uprawnien? osobowych
pracownikow
Szkoly.
TAK protokoty rady, pisma | TAK
wdrazajgce oceng | Zweryfikowano na
pracy podstawie
Czy wszyscy pracownicy w okazanygh
Panstwa jednostce zostali kontrolu]’a‘cemu
zapoznani z zasadami protokok_)w Rgdy
kontrolowania i oceny Pedagogicznel
realizowanych przez nich Szkoty ;
ohowiazkon? Podstawowej nr
175 oraz teczek
akt osobowych
pracownikow
Szkoly.
| CELE [ ZARZADZANIE RYZYKIEM
Czy kemdrka organizacyjna
UML nadzorujgca dziatalno$¢
Panstwa j *dnostki natozyfa na NIE TAK
Panstwa obowiazek
sporzadzania rocznego planu
dziatalnosci?
Czy w Panstwa jednostce TAK plan finansowy, plan
okreslone zostaty cele i zadania pracy szkoty (rok | TAK
przewidzianc do realizacji w szkolny) Zweryfikowano na
persp ktywie rocznej? (Czy podstawie
opracowany zostata roczny plan okazanych
dziatalnosci?). J :sli nie, prosz¢ o planow.
3
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przejscie do pytania 14.
10 | Czy dla wszystkich zadan TAK TAK
przewidzianych do realizacji w
ciggu roku zostaty ustalone
mierniki (kryteria oceny)
poziomu ich realizacji?

11 Ixm-c TAK
Zweryfikowano na
podstawie
wyjasnien
Dyrektora Szkoly.
Raz w miesigcu
kontrole

Jak czgsto (ile razy w ciggu sprawozdan
roku) dokonywany jest przeglad finansowych
poziomu przyjetych do realizacji (stopien realizacji
zadan? planu
finansowego)
protokoly z
posiedzen Rady
Pedagogicznej —
stopien realizacji
planu pracy
Szkoly.
12 | Czy dla zadan okreslonych w TAK protokoty kontroli | TAK
planie dziatalnosci Zweryfikowano na
przeprowadzany jest podstawie '
udokumentowany proces okazanych
zwigzany z identyfikacja protokotow.
zdarzen zagrazajacych ich
realizacji? = .
13 | Czy w stosunku do kazdego NIE TAK
istotnego ryzyka, ktore zostato
zidentyfikowane w dziatalnosci
Panstwa jednostki, okreslono
sposob reakeji na to ryzyko?
& Czy w latach 2014 - 2015 NIE ;AK
. ‘ : : weryfikowano na
jednostka realizowata zadania dstawi
wspotfinansowane ze srodkoéw podstawio
5 e pisemnego
unijnych? J:sli nie, prosze obwindezenia
presjicds pytamd o Dyrektora Szioly.
15 | Czy zadanie zostato rozliczone Nie
bez kor okt finansowych? dotyczy

il MECHANIZMY KONTROLI ]

16 | Czy w Panstwa jednostce TAK rejestr zarzaczen TAK
opracowano i wdrozono dyrektora Zwerytikowano na
podstawowe instrukcje podstawie
dotyczace gospodarki okazanych ,,Zasad
finansowej (obic ;u dokumentow rachunkowosci”

R



ksiggowych, inwentaryzacyjna, wprowadzonych
kasowa, gospodarowania zarzadzeniem nr
majatkiem, plan kont) (lub 21/X11/2007
polityka rachunkowosci Dyrektora Szkoty
zawierajgca wszystkie z dnia 31.12.2007
wzmiankowane powyzej W sprawie
instrukcje)? wprowadzenia
zasad (polityki)
rachunkowosci.
17 TAK polityka TAK
rachunkowosci Zweryfikowano na
podstawie
okazanych: ,,Zasad
rachunkowosci”
Czy w wewnetrznych przepisach wprowadzonych
prawnych zdefiniowano zasady zarzadzeniem nr
ewidencjonowania srodkéw 21/X11/2007
trwatych i wartosci Dyrektora Szkoty
niematerialnych i prawnych? z dnia 31.12.2007
W sprawie
wprowadzenia
zasad (polityki)
rachunkowosci.
18 TAK TAK
Zweryfikowano na
podstawie
okazanych ,,Zasad
Czy wszystkie operacje rachunkowosci”
finansowe w Paiistwa jednostce wprowadzonych
sa zatwierdzane przez zarzadzeniem nr
Pania/Pana badz tez 21/X11/2007
bezpos$rednio upowazniong Dyrektora Szkoty
osobe? z dnia 31.12.2007
W sprawie
wprowadzenia
zasad (polityki)
rachunkowosci.
19 TAK NIE
W Szkole nie
Oprecowano
Czy w jednostce opracowane procedury/re:sulam
zostaly za;ady okreslajace inu/instrukcji
zawierania umow cywilno- zawierania umow
prawnych? cywilno —
prawinych
w formie
pisemane;.
20 | Czy umowy zawierane przez TAK TAK

Panstwa jednostke podpisywane

Na umowach




sg przez glownego ksiggowego
w ramach sprawowanej przez
niego kontroli wstepnej?

z ktorymi
zapoznat si¢
kontrolujacy:

- umowa najmu
lokalu z dnia 02
listopada 2016 1.,
umowa o
swiadczenie ustug
z zakresu obstugi
informatycznej z
dnia pazdziernika
marca 2016 r.,
umowa najmu
lokalu z dnia 02
listopada 2016,
umowa nr 01/2016
z dnia 06 maja
2016r. na
wykonanie
ogrodzenia 1
uporzadkowanie
terenu, umowa .
02/2016 z dnia 01
sierpnia 2016 r. na
wykonanie
ogrodzenia i
uporzadkowanie
terenu widnieje
kontrasygnata
Glownego
ksiggowego.

21

C~y obowigzujace umowy
cywilno-prawne zawarte s3 na
okres zgodny z posiadanym
przez kierownika jednostki
p:inomocnictwem udzielonym
przez Prezydenta Miasta Lodzi?

TAK

TAK

Okazane
kontrolujgcemu
umowy
cywilnoprawne
zawarte zostaly na
Okres zgodny z
posiadanym przez
kierownika
jecnostki
pelnomocnictwem
udzielonym przez
Prezydenta Miasta
Lodzi

czas okreslony do
konca 2016 .

22

Czy jadnostka przeprowadzita
inwentaryzacj¢ majatku trwalego
w drodze spisu z natury w

TAK

TAK
Okazano
zarzadzenie nr

Y



okresie ostatnich 4 lat?

98/X1/2013
Dyrektora SP 175
z dnia 06.11.2013
r. W sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji w
drodze spisu z
natury wediug
stanu na dzien 06
grudnia 2013 r.

23 TAK TAK
Okazano
Czy jednostka rozliczyta ostatnig »Sprawozdanie z
inwentaryzacje w ksiggach ifwentdryzacil
rachunkowych tego roku f;g‘rjzz;zn 2013
; zony na
;’e",j;?ﬁ?;%“ na ki6ry przypadat dzief 30.12.2013
j inwentaryzacji’ :
r. podpisane przez
Glownego
ksiegowego.
24 TAK TAK
okazano ,,Bilans
jednostki
budzetowej
Czy inwentaryzacja wartosci i samorzadowego
niematerialnych i prawnych éal(cil.adu .
przeprowadzona zostata w s;orzggl‘:)er&ona
drodze weryfikacji sald? dzie 31.12.2015”
podpisany przez
Dyrektora Szkoty
i Gtownego
Ksiegowego
& TAK TAK
Dane osobowe
Czy w Panstwa jednostce zostaty uczniow i
okreslone zasoby, ktore obj:;te s3 pracownikow,
szczegblnym nadzorem? Jesli oraz dotyczace
tak, prosz¢ wskazaé te zasoby w finansow, zbiory
kolumnie uwagi. infcrmatyczne
i zbiory
historyczne.
26 | Czy w Panstwa jednostce zostaly TAK NIE
ustalone zasady zapewniajace Zgodnie z
:ig-fos$¢ realizacji zadan wyjasnieniami
finansowych w przypadku Dyrektora Szkoly,
nieot >cnosci upowaznionych w Szkole nie
pracownikow, w szcze36Inosci zostaty
dhugotrwalej nieobecnosci opracowane w
gtéwnego ksig ;owego? formie pisemnej




zasady
zapewniajace
cigghos¢ realizacji
zadan
finansowych w
przypadku
nieobecnosci
upowaznionych
pracownikow,
w szczegllnosci
dtugotrwatej
nieobecnosci
gtéwnego
ksiegowego.

27

Czy dokumenty znajdujace si¢-w
poszczegdlnych czgsciach
(A,B,C) akt osobowych s3
utozone w porzadku
chronologicznym?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
zawartosct tresci
szesciu teczek akt
osobowych —
(stwierdzono braki
w numeracji kart).

28

Czy w latach 2014 - 2015
kierujacy jednostka dokonat
przegladu akt osobowych
pracownikéw jednostki?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
pisemnego
o$wiadczenia
Dyrektora
jednostki
kontrolowane;j
oraz zafgczonych
protokotow
kontroli teczek akt
osobowych z dnia
20.11.2015 r. oraz
03.03.2014 1.

29

Czy w Panistwa jednostce
wystapity na koniec roku
zobowigzania wymagalne?

NIE

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
os$wiadczenia

Dyi ktora Szkoty
Podstawowej nr
175 oraz
sprawozdania Rb-
7. wedlug stanu na
koni~c 4 kwartatu
2015 1.

30

Czy jednostka ma
niezrealizowane zal:cenia
uprawnionych organow kontroli

NIE

TAK
Zalecenia wydane

przez Lodzkie o W
’ ~;/5




zewnetrznej (organy kontroli,
inspekcje, nadzory, dozory,
inne)? Jesli tak, prosze zalaczyc
do kwestionariusza skan
(kserokopi¢) dokumentu
naktadajgcego stosowny
obowigzek na jednostke.

Kuratora Oswiaty
po kontroli w dniu
08.01.2015 .

w sprawie
zatrudnienia
logopedy zostaly
zrealizowane, w
pozostatych
kontrolach
przeprowadzanych
w 2015 1. nie
wydano zalecen.

31 | Czy jednostka posiada dokument TAK
potwierdzajacy prawo wlasnosci Zweryfikowano na
Miasta do zajmowane] przez podstawie
jednostke nieruchomosci? Jesli okazanego
nie, w rubryce uwagi proszg »Wypisu z rejestru

~ podaé na jakiej podstawie gruntow z dnia 05-
jednostka dysponuje 02-2010 1. dla
nieruchomoscia. (nie dotyczy ksiggi wieczyste]
AZK) TAK nr42292.

32 TAK

Okazana
ewidencja nie
Czy administrator danych zawierala
prowadzi ewidencje 0sob identyfikatora/
upowaznionych do ich loginu. W trakcie
przetwarzania? czynnosci
kontrolnych
ewidencja zostata
TAK rejestr uzupetniona.
B TAK
Zweryfikowano na
* podstawie
33 okazanych ..zesciu
teczek akt
osobowych
Czy do przetwarzania danych sa pracownikow
dopuszczone wylacznie osoby Szkoty
posiadajace upowaznienie zawierajacych
nadane przez administratora upowaznienia do
danych? przetwarzania
danych
osobowych ze
wskazaniem
zbioréw do
ktorych pracownik
TAK ma dost :p.

34 | Czy rejestr zbiorow danych TAK TAK

osobowych zawizcra wszystkie Zgodnie z trescig




wymienione ponizej informacje:
1) nazwe zbioru danych;

2) oznaczenie administratora
danych i adres jego siedziby lub
miejsca zamieszkania oraz
numer identyfikacyjny rejestru
podmiotow gospodarki
narodowej, jezeli zostal mu
nadany;

3) oznaczenie przedstawiciela
administratora danych, o ktérym
mowa w art. 31a ustawy o
ochronie danych osobowych, i
adres jego siedziby lub miejsca
zamieszkania — w przypadku
wyznaczenia takiego podmiotu;
4) oznaczenie podmiotu,
ktéremu powierzono
przetwarzanie danych ze zbioru
na podstawie art. 31 ustawy o
ochronie danych osobowych, i
adres jego siedziby lub miejsca
zamieszkania — w przypadku
powierzenia przetwarzania
danych temu podmiotowi;

5) podstawa prawna
upowazniajgca do prowadzenia
zbioru danych;

6) cel przetwarzania danych w
zbiorze;

7) opis kategorii 0osob, ktorych
dane sg przetwarzane w zbiorze;
8) zakres danych
przetwarzanych w zbiorze;

9) sposob zbierania danych do
zbioru, w szczegdlnosci
informacja, czy dane do zbioru
sg zbierane od osob, ktorych
dotycza, czy z innych zrodel niz
osoba, ktérej dane dotycza; 10)
sposob udostepniania danych ze
zbioru, w szczeg6lnosci
informacja, czy dane ze zbioru
sa udostgpniane innym
podmiotom

niz upowaznione na podstawie
przepisOw prawa;

11) oznaczenie odbiorcy danych
lub kategorii odbiorcéw, ktérym
dane mogg by¢ przekazywane;

ktérym mowa w
art. 36a ust. 2 pkt
1 lit. a, wykonuje
administrator
danych.

»Do zadan
administratora

bezpieczenstwa
informacji nalezy:
1) zapewnianie
przestrzegania
przepisow o
ochronie danych
osobowych, w
szczegolnosci
przez:

a) sprawdzanie
zgodnosci
przetwarzania
danych osobowych
Z przepisami o
ochronie danych
osobowych oraz
opracowanie w
tym zakresie
sprawozdania dla
administratora
danych,

b) nadzorowanie
opracowania i
aktualizowania
dokumentacji, o




12) informacja dotyczaca
ewentualnego przekazywania
danych do panstwa trzeciego.

dokumentacji, o
ktorej mowa w art.
36 ust. 2, oraz
przestrzegania
zasad w niej
okreslonych,

¢) zapewnianie
zapoznania osob
upowaznionych do
przetwarzania
danych osobowych
z przepisaini o
ochronie danych
osobowych;”

35

Czy obiekty budowlane w czasie
ich uzytkowania zostaty
poddawane przez whasciciela lub
zarzadce kontrcli okresowej, co
najmniej raz w roku, polegajacej
na sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
gazowych?

protokoty, ksigga
obiektu

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
protokotu z
przegladu
instalacji gazowej
oraz proby
szczelnosci w
budynku
przeprowadzone
przez pracownika
firmy

,» THERMEX
technika grzewcza
Sp. jawna z
siedzibg w Lodzi
al. Wiokniarzy
205 w dniu
28.11.2016r.
Protokot wpisany
do Ksigzki obiektu
budowlanego

w Dziale VI poz.
62. Poprzedni
przezlad instalacji
gazowej oraz
proba szczelno$ci
w budy nku
przeprowadzone
zostaty przez
pracownika firmy
»THERMEX
technika ~rzewcza
Sp. jawna z
siedzibg w Lodzi
al. Widkniarzy

f

11




205 w dniu
26.11.2015r.
Protokot wpisany
do Ksigzki obiektu
budowlanego

w Dziale VI poz.
58.

36

Czy obiekty budowlane w czasie
ich uzytkowania zostaty
poddawane przez wiasciciela lub
zarzadce kontroli okresowej, co
najmniej raz w roku, polegajacej
na sprawdzeniu stanu
technicznego instalacji
elektrycznej (rezystancja izolacji
instalacji elektrycznej)?

TAK

protokoty, ksigga
* obiektu

TAK
Zweryfikowano na
podstawie:
Protokolu

z pomiardw
ochronnych -
RAP - 0022 -
2016 z dnia 07
kwietnia 2016 r.
Pomiary zostaty
przeprowadzone
przez pracownika
firmy P.P.H.U.
~DEMES” z
siedzibag w Lodzi
ul. Jaracza 82 m.
230
uprawnieniach
SEP nr
E/4741/186/15
oraz
D/4755/186/15.
Protokcl nie zostat
wpisany do
Ksigzki obiektu
budowlanego.

37

Czy obiekty budowlane w czasie
ich uzytkowania zostaty
poddawane przez wlasciciela lub
zarzadce badaniu, co najmnicj
raz w roku, polegajacego na
sprawdz niu instalacji
piorunochronnej?

TAK

protokoty, L:siega
obiektu

TAK
Zweryfikowano na
podstawie: , Karty
przegladu stanu
sprawnosci
technicznej”
Sporzadzonej w
dniu 18.04.2016 1.
przez osobg

o uprawnieniach
105/91/WL.
Prz:glad zostat
wpisany do
Ksigzki obiektu
budowlan :go

w Dziale VI poz.
60.

-

(

.



38

Czy obiekty budowlane w czasie
ich uzytkowania zostaly
poddawane przez wiasciciela lub
zarzadce kontroli okresowej, co
najmniej raz na 5 lat, polegajacej
na sprawdzeniu stanu

techniczne 30 i bezpieczenstwa
instalacji elektrycznej $rednio -
pradowej? ‘

TAK

protokoty, ksigga
obiektu

TAK
Zweryfikowano na
podstawie
,,Protokotu z
pomiaréw
ochronnych — 5
letnich RAP —
0022 - 2016”
sporzadzonego
przez pracownika
firmy P.P.H.U.
~DEMES” z
siedzibg w Lodzi
ul. Jaracza 82 m.
230
uprawnieniach
SEP nr
E/4741/186/15
oraz
D/4755/186/15.
Pomiary zostaty
przeprowadzone
w dniu 07.04.2016
r. Protokot zostat
wpisany do
Ksigzki obiektu
budowlanego -

w Dziale VII poz.
4

39

Czy w jednostce zaktualizowano
instrukcje bezpieczenstwa
pozarowego?

TAK

TAK
Zweryfikowano na
podstawie:
zarzadzenia nr
(brak numeru)

z dnia 18 kwietnia
2011r.
wprowadzajgceo
wnstrukcje
bezpieczenstwa
pozarowego”,
Karty okresowe;j
aktualizacji
instrukcji
bezpieczenstwa
pozarowego

z wpisem

o przeprowadzonej
przez Specjaliste
ds. ochrony
przeciwpozarowej




- nr dyplomu
1263/91 — w dniu
27 kwietnia 2015
r.
40 | Czy w Panstwa jednostce nie dot.
wprowadzono odpowiednie
mechanizmy zapobiegajace
powstawaniu nieprawidtowosci TAK
wykrytych podczas
przeprowadzonych w okresie
ostatnich dwaéch lat kontroli?
v | INFORMACJA 1 KOMUNIKACJA
4l Czy w Panstwa jednostce TAK ;FVAé(zkole "
okreslony zostat formalny badz kred]
nieformalny sposéb o ; ° Oﬂii’
przekazywania informacji o fuetor {;ﬂ alny
realizacji przydzielonych zadan? SPOSE .
(tzw. raportowanie wewnetrzne). przekazywania
informacji.
1. Czy podstawowe dokumenty Tak TAK
Dokumenty
(procedury) dotyczace . p
funkcjonowania Panstwa 1dpro_ce uty
jednostki sa dostgpne dla Gosiggne na
wszystkich pracownikéw? Infernetowey
stronie Szkoty
43, TAK TAK
Czy w Panstwa jednostce Raportowaie
przyj¢to rozwigzanie ls)yliektc?rovrl h
(funkcjonuje system) dlza Afiatotnye
zapewniajace niezwloczne funkei .
. . unkcjonowania
przekazywanie przetozonym T
naglych istotnych dla Je fnos + odb
funkcjonowania jednostki i
informacji? s1¢ zgodqlq ‘
podlegtoscia
stuzbowa.
44. | Czy komoérka organizacyjna TAK TAK
UML nadzorujaca Panstwa
j xdnostke okreslita zakres i
sposob przekazywania
informacji dotyczacych
standardowej dziatalnosci
Panstwa jednostki?
45, | Czy Panstwa jednostka ma TAK TAK
przypisane 30 "opiekuna" w
komorce orsanizacyjnej UML
nadzorujac.j dziatalnos¢
Panstwa jednostki?
46. | Czy informacje zamieszczone na | TAK NIE -
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jednostki sa na biezaco
aktualizowane? W kolumnie
uwagi prosz¢ poda¢ miesiac 1

strong internetowa
http://www.sp175.
edu.lodz.pl/dokum

rok, w ktorym przeprowadzono enty.htm
ostatnig aktualizacjg? Na stronie brak
zmian w Statucie
ktory byt
zmieniany
dwukrotnie
uchwatami Rady
Pedagogiczne;j:
wrzesien 2014 r.
i sierpien 2015 r.

47. TAK NIE
Gloéwny ksiegowy,
kierownik

Czy w Panstwa jednostce gospodarczy, sam.

wskazano osoby upowaznione referent

do kontaktu z podmiotami (w zakresie

zewng¢trznymi, w tym obowigzkow brak

nadzorujaca komorka uprawnien do
organizacyjng UML? Jesli TAK, kontaktu

prosz¢ o podanie w kolumnie z podmiotami

uwagi liste os6b upowaznionych zewnetrznymi,

- stanowisko, funkcja. w tym nadzorujaca
komorka
organizacyjng
UML.

W trakcie czynnosci kontrolnych:

1«
2

w teczkach akt osobowych pracownikéw Szkoty uzupetniono brakujgca numeracje kart,
Dyrektor Szkoty zostal poinformowany o koniecznosdci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikow Szkoly zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10
listopada 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcoéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika,

wydane zostalo zarzadzenie nr 151/XII/2016 z dnia 14 grudnia 2016 r. wprowadzajace
zaktualizowang ,Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego w Szkole Podstawowej nr 175

w Lodzi”,
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4. Gloéwny ksiegowy, kierownik gospodarczy, sam. referent zakres obowigzkéw uzupelniono
o uprawnienia do kontaktu z podmiotami zewng¢trznymi, w tym nadzorujagca komorka
organizacyjng UML.

5. w teczce akt osobowych Kierownika gospodarczego umieszczono upowaznienie do
prowadzenia ,,Ksiazki obiektu budowlanego”,

6. ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zostala uzupeiniona
o brakujacy login,

7. Zarzadzeniem nr 152/X11/2016 Dyrektora Szkoty z dnia 16 grudnia 2016 r. wprowadzono
»Zasady postepowania w zakresie zawierania umow cywilnoprawnych w Szkole Podstawowe;
nr 175 im. Henryka Ryla w Lodzi”,

8. uzupelniono wpisy w Ksigzce obiektu budowlanego.

Zaljczniki:

1. upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej nr DOA-BAKI.1711.10%.2016,

2. oswiadczenie o bezstronnosci Zbigniewa Klodawskiego — inspektora w Biurze Audytu

Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi,

kserokopia dokumentu powotania Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 175 w Lodzi,

wyjasnienia Dyrektora Szkoly z dnia 15 grudnia 2016 r,,

oswiadczenie Dyrektora Szkoly z dnia 19 grudnia 2016 1.,

wyjasnienia Dyrektora Szkoly z dnia 19 :;rudnia 2016 1.,

kserokopia sprawozdania Rb-Z za czwarty kwartat 2015 r,,

kwestionariusz kontroli na 2016 rok,

kserokopia zarzadzenia 151/X11/2016 z dnia 14.12.2016 r. w sprawie wprowadzenia

I T - PRV B N

h zaktualizowanej , Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego”.

Arkusz weryfikacyjny zawiera 16 kolejno ponumerowanych stron.
Arkusz weryfikacyjny zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolowanej i Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML.

Kontroler: Kierownik jednostki kontrolowane;j:

(pieczatka i podpis)
Szkola Podstawowa nr 175

L6dzZ dnia 19 grudnia 2016 1. im. Henryka Ryla
90-202 16d3, ul. Pomorska 27
tel. 42 632-72-27

Reg. 000731637, NIP 725-10-40-928



