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WYST4PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialaj^c na podstawie

przepisow zarz^dzenia Nr 1094A^II/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi^zku z zakonczeniem czynnosci

kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-B AK-1.1711.7.2018
/•">

podpisanym w dniu'U maja 2018 r. przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wyst^pienie

pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Temat kontroli:

Zamowienia publiczne.

Kontroler:

Iwona Kowalczyk - inspektor w Oddziale Kontroli wBiurze Audytu Wewn^trznego

i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz?du Miasta Lodzi (dalej kontrolujgcy)

upowaznienie Nr DOA-BAK-III.077.12.2018 z dnia 17.01.2018 r., do przeprowadzenia

kontroli planowej znak DOA-BAK-I.1711.7.2018, zatwierdzone przez Dyrektora Biura

Audytu Wewn?trznego i Kontroli.



Jednostka kontrolowana:

Dom Literatury w Lodzi z siedzib^ w Lodzi przy ul. Roosevelta 17, 90-056 Lodz (dalej Dom

Literatury, Jednostka lub Zamawiaj^cy)

Kierownik jednostki kontrolowanej:
1) Dyrektor Domu Literatury w Lodzi, Pan Przemyslaw Owczarek, na stanowisko Dyrektora

powolany zostal z dniem 01.06.2016 r. na okres 3 lat tj. do dnia 31.05.2019 r. Zarz^dzeniem

Nr 3676/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 1 czerwca 2016 r.

Do akt osobowych Dyrektora zatqczono m.in.:

2) Zast?pca Dyrektora Domu Literatury w Lodzi, Pani Balbina Bruszewska, powolana na

stanowisko Zast^pcy Dyrektora z dniem 5 wrzesnia 2016 r., na czas nieokreslony w pehiym

wymiarze czasu pracy, Aktem powolania Dyrektora Domu Literatury w Lodzi z dnia

2 wrzesnia 2016 r.

Do akt osobowych Zast^pcy Dyrektora zal^czono m.in.:



Nazwa komorki organizacyjnej Urz^du nadzorujijca Jednostk?:

Wydzial Kultury w Departamencie Komunikacji Spolecznej i Zdrowia Urz?du Miasta Lodzi,

ul. Piotrkowska 102, 90-926 Lodz

Termin przeprowadzenia kontroli:

Od dnia 19.01.2018 r. do dnia 15.02.2018 r. Z uwagi na absencj? chorobow^ kontrolera,

termin kontroli przesuni^to do 16.05.2018 r.

Kontroler:

Iwona Kowalczyk - inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn^trznego
Aw*»-

i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz$du Miasta Lodzi, upowaznienie Nr

DOA-BAK-III.077.12.2018 z dnia 17.01.2018 r., do przeprowadzenia kontroli piano wej znak

DOA-BAK.-1.1711.7.2018, zatwierdzone przez Zast?pc$ Dyrektora Biura Audytu

Wewn^trznego i Kontroli.
%

Okres obj^ty kontrolsj:

Od dnia 01.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 r.

Zakres kontroli:

Realizacja zamowien publicznych, w tym:

- procedury udzielania zamowien publicznych (regulacje wewn^trzne),

- rejestry zamowien publicznych

- plany zamowien publicznych,

- sprawozdania o udzielonych zamowieniach,

- podzial zadan i odpowiedzialnosc kompetencyjna, wynikaj^ca z zakresu obowi^zkow

w zwi^zku z udzielaniem zamowien publicznych,

- umowy w zamowieniach publicznych, w tym umowy z osobami fizycznymi.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz?du Miasta Lodzi ocenia pozytywnie

dzialalnosc Jednostki w zakresie obj?tym kontrol^ i nie wydaje zalecen, m.in. z uwagi na

podj^te dzialania przez Dyrektora Jednostki w toku prowadzonej kontroli.



III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Ogolne informacje o Jednostce

1. Dom Literatury w Lodzi, jest samorz^dowq. instytucj^ kultury, ktorego organizatorem jest

Miasto Lodz, dziala na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.

o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnejl oraz statutu nadanego uchwatq

Nr LIV/1131/12 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 27 grudnia 2012 r. w sprawie zmiany

nazwy Srodmiejskiego Forum Kultury i nadania statutu Domowi Literatury w Lodzi (dalej

Statut). Jednostka posiada osobowosc prawng. i jest wpisana do rejestru instytucji kultury

pod numerem RIK 7/92, dziala we wlasnym imieniu i na wlasny rachunek.

2. Siedzib^ Jednostki jest Lodz, ul. Roosvelta 17, terenem dzialania miasto Lodz. Jednostka

moze dzialac rowniez na terenie calej Polski, a takze poza jej granicami.

3. Osrodkiem zarz^dza i reprezentuje go na zewn^trz Dyrektor. Dyrektor zarz^dza przy

pomocy zast?pcy dyrektora.

4. Jako organ doradczy, w Jednostce dziala Rada Programowa, powolywana przez Dyrektora

Domu Literatury.

5. Jednostka prowadzi wielokierunkow^ dzialalnosc zgodn^ z polityk^ kulturaln^ panstwa

oraz Miasta Lodzi, na podstawie wlasnego programu i w oparciu o przyj^t^ strategi?.

Podstawowym celem dzialania Domu Literatury jest tworzenie i upowszechnianie kultury,

ze szczegolnym uwzgl^dnieniem zjawisk w literaturze, czasopismiennictwie, sztuce

przekladu, sztuce komiksu i innych formach sztuk okololiterackich, a takze wspieranie

dzialan wydawniczych, inicjatyw artystycznych i dzialan interdyscyplinarnych.

6. Jednostka prowadzi gospodark§ finansow^ na zasadach okreslonych w ustawie

o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej. Gospodaruje samodzielnie

mieniem oraz prowadzi samodzieln^ gospodark§ w ramach posiadanych srodkow

pieni^znych kieruj^c si? zasadami efektywnosci ich wykorzystania.

7. Podstaw^ gospodarki finansowej Osrodka jest roczny plan finansowy ustalony przez

Dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu organizatora. Osrodek pokrywa

koszty biez^cej dzialalnosci i zobowi^zania z uzyskiwanych przychodow, ktorymi s^:

- dotacje podmiotowe,

- dotacje celowe na realizacj? zadan i programow oraz na finansowanie lub

dofmansowywanie kosztow realizacji inwestycji,

1 Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r.
poz. 406 ze zm.)



- przychody uzyskane z prowadzonej dzialalnosci, w tym z najmu i dzierzawy

skladnikow maj^tkowych, ze sprzedazy biletow wst?pu i innych oplat z tytulu

prowadzonej dzialalnosci,

- srodki fmansowe otrzymane od osob fizycznych i prawnych oraz innych zrodel.

8. W okresie kontrolowanym przeci^tne zatrudnienie w Jednostce wynosilo:

- styczen 2017 r.: 24 osoby zatrudnione na 19,75 etatu, w tym:

Dyrekcja - 2 etaty - 2 osoby;

Samodzielne stanowiska - 2,75 etatu - 3 osoby;

Dzial Programowy - 7,5 etatow - 9 osob;

Dzial administracyjno-Gospodarczy - 5 etatow - 7 osob, w tym 5 osob na 3 etatach na

stanowiskach pracownikow obslugi (sprz^taczki, bufetowe, portier);

Dzial Ksi^gowosci 2.5 etatu - 3 osoby;

- grudzien 2017 r.: 25 osob zatrudnionych na 21,25 etatu, w tym:

Dyrekcja - 2 etaty - 2 osoby;

Samodzielne stanowiska - 2,75 etatu - 3 osoby;

Dzial Programowy - 9 etatow - 10 osob;

Dzial administracyjno-Gospodarczy - 5 etatow - 7 osob, w tym 5 osob na 3 etatach na

stanowiskach pracownikow obslugi (sprz^taczki, bufetowe, portier);

Dzial Ksi^gowosci 2,5 etatu - 3 osoby.

9. W Jednostce znajduje si? scena, galeria i galerie wystawiennicze w korytarzach, sala

kawiarnia z bufetem.

10. Przy Domu Literatury dzialaj^ nast^puj^ce formacje: Kabaret Bi-Ba-Bo; Teatr Jednego

Aktora; Scena Muzyczna i Scena Piosenki DL; Studio Piosenki DL - Adepci; Klub

Uniwersytetu III Wieku im. H. Kretz; Lodzki Klub Milosnikow Fantastyki Logrus oraz

roznotematyczne kola.

11. W okresie kontrolowanym Dom Literatury realizowal siedem projektow finansowanych

ze zrodel zewn^trznych, w tym: XI Festiwal Puls Literatury; Pilsudski-Festiwal; Urodziny

Tuwima 2017.

12. W okresie kontrolowanym Jednostka przygotowala i zrealizowala ponad dwiescie

wydarzen w roznorodnej formie (przedstawienie, warsztat, koncert, wystawa, spotkanie

z udzialem tworcow, wycieczka) w trybie cyklicznym i jako pojedyncze wydarzenie.

13. Organizacj?, podzial zadan i wewn^trzn^ struktur? Domu Literatury okresla Regulamin

Organizacyjny Domu Literatury.



2. Ustalony stan faktyczny

2.1. Przepisy wewn^trzne/rejestry/sprawozdania:

2.1.1 Ustalenia pozytywne:
- w Jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewn^trzne akty prawne

reguluj^ce dzialalnosc Jednostki, tj.:

• Regulamin Organizacyjny Domu Literatury w Lodzi, wprowadzony

Zarzqdzeniem Nr 9/2016 Dyrektora Domu Literatury w Lodzi z dnia 21

listopada 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego w Domu

Literatury w Lodzi.

- w Jednostce opracowano regulacje dotycz^ce zamowien publicznych, w tym

Regulaminy zamowien oraz odr^bnie regulacje dotycz^ce zawierania umow

cywilno-prawnych, tj:

• Regulamin udzielania zamowien publicznych, do ktorych stosuje si$ przepisy

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych, stanowi^cy

zal^cznik Nr 1 do zarz^dzenia Nr 6/2017 Dyrektora Domu Literatury w Lodzi

z dnia 1 czerwca 2017 r. (dalej Regulamin zamowien z 2017 r.)

• Regulamin post$powania przy udzielaniu zamowien publicznych, ktorych

wartosc szacunkowa nie przekracza kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych, stanowi^cy zal^cznik

Nr 2 do zarz^dzenia Nr 6/2017 Dyrektora Domu Literatury w Lodzi z dnia 1

czerwca 2017 r. (dalej Regulamin post^powania z 2017 r.)

• Zasady zawierania umow cywilnoprawnych oraz tryb post$powania (dalej -

Zasady zawierania umow), wprowadzone Zarzqdzeniem nr 7/2017 Dyrektora

Domu Literatury w Lodzi z dnia 25 wrzesnia 2017 w sprawie zasad

sporzqdzania, zawierania i rejestracji umow cywilnoprawnych - dalej

Zarz^dzenie nr 7.

- Jednostka prowadzila Rejestr zamowien publicznych ktorych wartosc nie

przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro 2017 rok -

dalej Rejestr zamowien oraz Rejestr umow o dzielo i umow zlecenie. Obowi^zek

ich prowadzenia wynika z regulacji wewn^trznych dotycz^cych zamowien

publicznych oraz Zasad zawierania umow.

- W Jednostce dokonano podzialu kompetencyjnego, w tym dotycz^cego zadan

z zakresu zamowien publicznych, zgodnie z zakresem czynnosci. W sprawach



procedury udzielania zamowiefi publicznych oraz zawierania wszelkich umow

cywilno-prawnych pracownicy wspolpracujq, z pozostalymi komorkami Jednostki,

a takze z Radcq. Prawnym, swiadcz^cym obslug? prawn^ w Jednostce.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

- Zamawiaj^cy nie sporz^dzil wewn?trznego planu zamowien publicznych, ani

planu post?powan o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w art.

13a ustawy Pzp. W trakcie kontroli powyzsze wytlumaczono brakiem zamowien

publicznych, ktore przekraczaj^ prog 30 000 euro, a tym samym obowi^zku

stosowania przepisow Pzp w pelnym zakresie oraz faktem, iz finansowanie

wydatkow w jednostce odbywa si? w ci^gu calego roku.

- Zamawiaj^cy sporz^dzil i przekazal roczne sprawozdanie za rok 2016

o udzielonych zamowieniach publicznych do Prezesa Urz?du Zamowien

Publicznych w terminie do dnia 1 marca nast?puj^cego po roku, ktorego dotyczy

sprawozdanie w okresie obj?tym kontrol^, do czego jest zobowi^zany na

podstawie przepisu art. 98 ustawy Pzp (dalej Sprawozdanie). Sprawozdanie nie

obejmowalo wszcz^tych i udzielonych zamowien publicznych w ramach Lodzkiej

Grupy Zakupowej 2017 na dostaw? energii elektrycznej uslug? dystrybucji energii

elektrycznej, gdzie umowy zawierane byly z odbiorcami koncowymi, w tym

kontrolowan^ Jednostk?. Dyrektor Jednostki zobowi^zal si? w przyszlosci

uwzgl?dniac wszystkie udzielone zamowienia w Jednostce. Dzialanie to

potwierdza okazane do kontroli sprawozdanie o udzielonych zamowieniach

publicznych w roku 2017.

- Wymieniony wyzej Rejestr umow zawieral liczne zmiany danych, naniesione na

dane uprzednio naniesione i zamazane korektorem, a przy zmianach brak bylo

podpisow osob dokonuj^cych tych zmian. Dyrektor Jednostki w uzgodnieniu

z Glownym Ksi?gowym, zobowi^zal si? wyeliminowac w przyszlosci powyzsze

nieprawidlowosci. Zobowi^zal si? tez poszerzyc zakres informacji rejestru umow

o dane dotycz^ce identyfikuj^ce zamowienie publiczne w pelni. Jednoczesnie

z uwagi na obowi^zek prowadzenia rejestracji wydatkow w jednostce w roznej

formie i zakresie, Dyrektor Jednostki w uzgodnieniu z Glownym Ksi?gowym

w trakcie kontroli podj^l dzialania zmiany regulacji wewn?trznych dotycz^cych

zamowien publicznych i zasad zawierania umow w celu, ich ujednolicenia.

Dzialania dotycz^ce zmiany Regulaminu zamowien z 2017 r.? Regulaminu



post^powan z 2017 r. oraz Zasad zawierania umow, jak i tresci samego

Zarz^dzenia Nr 7, ktorym zasady wprowadzono, podj^to takze z uwagi na

stwierdzone sprzecznosci wewn?trzne regulacji, jak i z uwagi na niezgodnosc

regulacji z przepisami Pzp, i aktami wykonawczymi do ustawy, z uwagi na jej

nowelizacj^.

2.1.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli: nie dotyczy

2.2. Zamowienia publiczne:

2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Druki zbiorczo - l^cznie 19 wnioskow o udzielenie zamowienia publicznego,

zaakceptowanych przez Dyrektora jednostki wraz z protokolami z przebiegu

postgpowania.

- Zamowienia publiczne realize wane przez Jednostk^ w okresie obj^tym kontrol^

w badanej probie potwierdzily, zachowanie zasad uczciwej konkurencji

i w pewnym zakresie zachowanie procedur wynikaj^cych z przyj?tych regulacji

wewn^trznych Jednostki w zakresie udzielania zamowien publicznych. Dotyczy to

w szczegolnosci: dokonania rozeznania rynku, zachowania sciezki proceduralnej

wewn^trznej, oraz kompletnosci dokumentacji i jej formy.

- Kryteriami oceny ofert w kazdym przypadku byly: cena i przyj^te kryteria

pozacenowe tj.: jakosc, termin wykonania.

- Wszystkie faktury realizacji poszczegolnych zamowien szczegolowo opisano pod

wzgl^dem merytorycznym, ksi^gowym oraz trybem wydatku zgodnie z ustawy

Pzp.

2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Druki - zbiorczo

- Z zadnym z wybranych wykonawcow Zamawiaj^cy nie zawarl umowy wbrew

przepisom paragrafu 7 ust. 5-8 Regulaminu post^powan z 2017 r.? tj. z uwagi na

wartosc zamowienia w skali roku (powyzej 20 000 zl netto). Do powyzszego

Dyrektor jednostki zlozyl wyjasnienie wraz ze zobowi^zaniem przestrzegania

wewn^trznych regulacji Domu Literatury. Dyrektor Jednostki niezwlocznie

przeprowadzil rozmow? z kierownictwem i pracownikami bezposrednio

odpowiedzialnymi za realizacj? poszczegolnych zamowien na uslugi druku.



- Wartosc szacunkowa w kazdym z 19 wnioskow ustalona zostala jedynie w PLN,

bez przeliczenia na euro wedlug obowi^zuj^cego kursu. Do powyzszego Dyrektor

jednostki zlozyl wyjasnienie wraz z zobowi^zaniem stosowania w przyszlosci

z najwi^ksz^ starannosciq, wymogow Prawa Zamowien Publicznych.

O koniecznosci przestrzegania przepisow ustawy Pzp pouczeni zostali takze

pracownicy bezposrednio odpowiedzialni za realizacj? zamowien publicznych

oraz kierownictwo.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli: nie dotyczy

2.3. Umowy o dzielo i umowy zlecenia wraz z rachunkami:

2.3.1. Ustalenia pozytywne:

- Wszystkie analizowane umowy - l^cznie 170, w tym 38 umow zlecenia i

pozostale umowy o dzielo, opatrzono piecz^tk^ i opisano wydatek trybem

zamowien publicznych, zgodnie z przepisami ustawy Pzp adekwatnie do ich

wartosci.

- Wszystkie umowy w swych postanowieniach zabezpieczaly interes

zamawiaj^cego.

- Wszystkie rachunki zostaly opisane wydatkiem ksi^gowym i podpisane przez

Dyrektora Jednostki i Glownego Ksi^gowego.

2.3.2. Ustalenia nieprawidlowosci:

- W kilku przypadkach dokonano zmian tresci umowy, poprzez przekreslenie daty

zawarcia umowy i naniesienie innej daty lub zamazanie korektorem i naniesienie

zmiany bez podpisu osoby, ktora zmiany dokonala.

- W kilku przypadkach brak szczegolowych danych wykonawcow, b^d^cych strong

umowy.

- W pojedynczych przypadkach Zamawiaj^cy dysponuje egzemplarzem wlasnym

zawartej umowy i egzemplarzem wykonawcy, co wytlumaczono brakiem odbioru

umowy przez wykonawc?. Jednoczesnie analiza obydwu egzemplarzy wykazala,

iz umowy nie s^ jednobrzmi^ce, z uwagi na wpisanie numeru umowy jedynie

w jednym egzemplarzu - Zamawiaj^cego, co powoduje niezgodnosc dzialan

z przepisem paragrafu 6 ust. 2 Zarz^dzenia Nr 7 oraz postanowieniami umowy.

Powyzsze w trakcie kontroli wytlumaczono postanowieniem przepisu Zasad

zawierania umow. Jednoczesnie z uwagi na sprzecznosc przepisu z paragrafem 6

9



ust. 1 Zarz^dzenia nr 7, Dyrektor jednostki wraz z Glownym Ksi<?gowym w

trakcie kontroli podj^l dzialania zmiany wewn^trznych regulacji, w tym

skutkuj^ce ww. nieprawidlowosciami w zakresie umow.

- W kilku przypadkach rachunki przedlozone do umow zawieraj^ niekompletne

dane wykonawcow lub brak danych identyfikujacych umow?, do ktorej rachunek

wystawiono. W kilku przypadkach w tabeli szczegolowego rozliczenia dokonano

zmian poprzez przekreslenie i/lub zamazanie danych korektorem i naniesienie

zmiany bez podpisu osoby, ktora zmiany dokonala. Dyrektor Jednostki w

uzgodnieniu z Glownym Ksi?gowym, zobowi^zal si? wyeliminowac w przyszlosci

powyzsze nieprawidlowosci.

2.3.3. Nieprawidlowosci usuni?te w trakcie kontroli: nie dotyczy

3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli nieobj^te zakresem przedmiotowym kontroli:

W okresie obj?tym kontrol^ w Jednostce przeprowadzone byly dwie kontrole, ktore zostaly

odnotowane w ksi^zce kontroli pod numerami 45 i 46 (numeracja w ksi^zce kontroli biegnie

od pierwszego wpisu w ksi^zce kontroli, brak daty wpisu. Kolejny wpis nr 2 datowany jest na

dzieri 1.04.1992 r.. Jednoczesnie Ksi^zka kontroli prowadzona jest od chwili jej zalozenia dla

Srodmiejskiego Forum Kultury do nadal, mimo zmiany nazwy i formy jednostki nadanej

uchwal^ Rady Miejskiej, o ktorej wyzej) przez nw. instytucje:

• Oddzial ds. BHP, w Departamencie Obslugi i Administracji UML ,

• Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lodzi

Lp.

1.

2.

Nazwa
instytucji
kontrolujijcej
Oddzial ds.
BHP,w
Departamencie
Obslugi i
Administracji
UML

Powiatowa
Stacja
Sanitarno-
Epidemiologicz
na w Lodzi

Termin
kontroli

15.02.2017-
kontrola
problemowa

2 1. 08.201 7 r.

Zakres kontroli

1. Sluzba bezpieczenstwa i
higieny pracy
2. Ryzyko zawodowe
3. Wypadki przy pracy
4. Szkolenia BHP
5. Profilaktyczna ochrona
zdrowia - sluzba medycyny
pracy i badania lekarskie,
Bezpieczenstwo techniczne
obiektu
Stan sanitarno-porzadkowo —
techniczny, postqpowanie z
odpadami komunalnymi,
stosowane srodki do
dezynfekcji, post$powanie z
bieliznq, zabezpieczenie
p/epidemiczne

Zalecenia

Protokol z kontroli, znak
sprawy: DOA-
BHP.171 1.3.2017
z dnia 15.02.201 7 r.
Nie wydano zalecen
pokontrolnych

Protok61 kontroli Nr
MK/173/143/17zdnia21
sierpnia2017
Nie wydano zalecen
pokontrolnych

Wykonanie zalecen

Nie dotyczy

Nie dotyczy
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IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH

NIEPRAWIDLOWOSCI

Przedstawiaj^c powyzsz^ ocen§ i uwagi, wynikaj^ce z ustalen kontroli, Biuro Audytu

Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obshigi i Administracji Urz^du Miasta Lodzi, nie

wydaje zalecen pokontrolnych.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Wyst^pienie pokontrolne zostalo sporz^dzone w dwoch jednobrzmi^cych egzemplarzach,

z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor Domu Literatury w Lodzi, a drugi zostaje wl^czony do

akt kontroli.

Kontroler Zarzijdzajqcv kontrol^

(piecz^tkdVpodpis) (piecz^tka i podpis)
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