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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie przepisow
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,
udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 26 lutego 2018 r., przekazuje Pani

Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Ochrona os6b i mienia.

Kontroler:

Zbigniew Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewngtrznego
i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obstugi i Administracji UML.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK —111.077.17.2018 z dnia
05 lutego 2018 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta L.odzi przez Pana Ireneusza Wosika
— Dyrektora Biura Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji
UML.

Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa nr 5 w Lodzi ul. Leczycka 23.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Anna Marciniak powolana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 5 w Lodzi
Zarzadzeniem nr 6220/VII/17 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 12 czerwca 2017 r. na czas od
01 wrzesnia 2017 r. do 31 sierpnia 2022 r.



Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrolg ksiegowos¢ w jednostce prowadzita Pani Marzenna Wozniak
zatrudniona od 18 marca 2013 r. jako Glowna ksiegowa w wymiarze czasu pracy 5/8 etatu na
podstawie ,,umowy o prace na zastgpstwo”. W dniu 01 maja 2015 r. na podstawie aneksu do umowy
o pracg z dnia 18 marca 2013 r. Glowna ksiggowa jest zatrudniona w Szkole w pelnym wymiarze
czasu pracy na czas nieokreslony.

Okres objety kontrola:

Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCL.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dziatania w zakresie ochrony oséb i mienia w Szkole Podstawowe;j

nr 5 w Lodzi przy ul. Leczyckiej 23.

II1. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Szkota Podstawowa nr 5 jest szkolg publiczng. Organem prowadzacym szkole jest Miasto Lodz.
Nadzoér pedagogiczny nad szkolg sprawuje Kuratorium Os$wiaty w Lodzi. Podstawa prawng
funkcjonowania szkoty jest ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991roku o systemie o$wiaty z pozniejszymi
zmianami. Szkola dziala na podstawie aktu zalozycielskiego, zgodnie z obowigzujacymi aktami
prawnymi. Siedziba szkoly miesci si¢ w budynku przy ul. Leczyckiej 23.

Nauka w szkole trwa 8 lat i jest obowigzkowa. Nauka jest bezptatna w zakresie ramowych planow

nauczania. Nauka odbywa si¢ w oparciu o podstawe programowa okreslong przez MEN.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:
2.1.1 Ustalenia pozytywne:
a. w Szkole obowigzuje aktualna ,,Instrukcja bezpieczenstwa Pozarowego™ (lipiec 2016 r.),
b. wykonano przeglagdy podrecznego sprzetu gasniczego — zrealizowano postanowienia
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terendw,
c. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji catego

obiektu — zrealizowano postanowienia § 17 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
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i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektow budowlanych i terenow,

d. przeprowadzono pigcioletnie badania wezy hydrantowych,

e. przeprowadzono przeglady wewngtrznych hydrantow pozarowych w budynku Szkoty

f. .lInstrukcja bezpieczenstwa pozarowego” jest przechowywana w miejscu ogodlnie

dostepnym.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

Brak.

2.1.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

Brak.

2.2. Ochrona danych osobowych:
2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoty, zebrane dane osobowe przetwarzane
sg zgodnie ze Statutowa dziatalnos$cig placowki.

b. w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoty, dane osobowe wrazliwe przetwarzane
sg zgodnie z obowigzkami wynikajacymi ze Statutowej dzialalnosci placéwki, Kodeksu
Pracy, Karty Nauczyciela oraz dane wrazliwe zawarte w opiniach i orzeczeniach Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej,
dane osobowe sa powierzane podmiotom zewng¢trznym w formie pisemne;j,

d. Dyrektor Szkoty wykonuje zadania Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

e. ,,Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych” spelniata wymogi

okreslone w art. 39 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych.

2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

a. nie wprowadzono upowaznien do przetwarzania danych osobowych zgodnych z trescig
Polityki bezpieczenstwa — upowaznienia nie wskazywaty zbioru lub zbioréw do ktérych
osoba upowazniona ma dostep,

b. okazana kontrolujacemu ,,Polityka bezpieczenstwa” nie spelniata minimalnych wymogow
okreslonych w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
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warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych z uwagi na brak:
okreslenia srodkow technicznych i organizacyjnych, stuzacych zapewnieniu poufhosci
przetwarzanych danych,
wskazania wszystkich zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Szkole,
okreslenia pomieszczen tworzacych obszar w ktorym przetwarzane sa dane osobowe.
umieszczenie NIP w strukturach danych w zbiorach danych przetwarzanych w systemach
informatycznych.
okazana kontrolujacemu ,,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym” nie spetniata
minimalnych wymogéw okreslonych w § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewne¢trznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac

urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

a.

wprowadzono upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zgodne z trescia
Polityki bezpieczenstwa — upowaznienia wskazuja zbior lub zbiory do ktorych osoba
upowazniona ma dostep,

uzupetniono Polityke bezpieczenstwa o:

okreslenie srodkéw technicznych i organizacyjnych, stuzacych zapewnieniu poufnosci
przetwarzanych danych,

okreslenie wszystkich zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Szkole,

wskazanie pomieszczen tworzacych obszar w ktérym przetwarzane sg dane osobowe,
usuni¢to NIP ze struktur danych w zbiorach danych przetwarzanych w systemach
informatycznych.

poprawiono Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym.

2.3. Obowiazki spoczywajace na administratorze obiektu budowlanego wynikajace

z zapisOw prawa budowlanego.

2.3.1. Ustalenia pozytywne:

a.

zaprowadzono ,,Ksiazke obiektu budowlanego™ dla budynku Szkoty,

b. przeprowadzono roczny okresowy przeglad budowlany budynku Szkoty,

c. przeprowadzono pigcioletni okresowy przeglad budowlany budynku Szkoty,
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przeprowadzono okresowy przeglad instalacji kominowej dla budynku Szkoty,

przeprowadzono okresowa probe szczelnosci kurka glownego dla budynku Szkoty,
przeprowadzono okresowy przeglad instalacji gazowej dla budynku Szkoty,

przeprowadzono pigcioletnie badania instalacji odgromowej dla budynku Szkoty,
przeprowadzono roczny przeglad instalacji odgromowej dla budynku Szkoty,

przeprowadzono badania i pomiary rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynku
Szkoty,

przeprowadzono badania i pomiary elektryczne pigcioletnie dla budynku Szkoty,
przeprowadzono badania i pomiary rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla kompleksu

sportowego ,,MOJE BOISKO ORLIK 20127,

. przeprowadzono roczny okresowy przeglad budowlany dla kompleksu sportowego ,,MOJE

BOISKO ORLIK 2012”,

m. przeprowadzono roczny okresowy przeglad budowlany dla obiektu ,,Plac zabaw”.

2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:

a.

b.

nie przeprowadzono w 2016 r. przegladu budowlanego dla obiektu budynek Szkoty,

w ,,Ksiagzce obiektu budowlanego™ dla obiektu budynek Szkoty nie uzupeliono Dziatu IV
iDzialu 'V,

nie zalozono ,,Ksigzki obiektu budowlanego” dla kompleksu sportowego ,,MOJE BOISKO
ORLIK 2012”,

nie zalozono ,,Ksigzki obiektu budowlanego” dla obiektu ,,Plac zabaw”,

nieprawidlowo prowadzono ,,Ksigzke obiektu budowlanego™ dla budynku Szkoty poprzez:
umieszczenie w Dziale VI ,Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw potwierdzajacych
przeprowadzenie konserwacji sprz¢tu ppoz.,

umieszczenie w Dziale VI ,Ksigzki obiektu budowlanego” wpisow potwierdzajacych
przeprowadzenie badania natezenia przeptywu wody w hydrantach wewnetrznych,

umieszczenie w Dziale VI ,Ksigzki obiektu budowlanego” wpiséw potwierdzajgcych
przeprowadzenie kontroli placu zabaw,

umieszczenie w Dziale VI ,Ksigzki obiektu budowlanego” wpisow potwierdzajacych
przeprowadzenie badania stanu sprawnosci technicznej kompleksu sportowego ,,ORLIK”,

w Dziale VI ,Ksigzki obiektu budowlanego” brak wpisOw  protokotow
z rocznego przegladu instalacji odgromowej,

w Dziale VI ,Ksigzki obiektu budowlanego” brak wpisow protokotow

z przeprowadzonego badania rezystancji izolacji instalacji elektrycznej,
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— w Dziale VII ,Ksigzki obiektu budowlanego” umieszczono wpis protokotu

z pomiarow szczelnosci i wytrzymatosci wezy hydrantowych.

2.3.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:

- w,.Ksigzce obiektu budowlanego” dla obiektu budynek Szkoly uzupetniono Dziat IV i Dziat V,

— zalozono ,Ksigzk¢ obiektu budowlanego” dla kompleksu sportowego ,,MOJE BOISKO
ORLIK 20127,

— zalozono ,,Ksiazke obiektu budowlanego™ dla obiektu ,,Plac zabaw”,

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

1. Dyrektor Szkoty zostal poinformowany o koniecznosci niezwlocznego zaktualizowania Statutu
Szkoty na stronie BIP,

2. Dyrektor Szkoty zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych
pracownikow Szkoly zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcoOw
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
10 listopada 2015 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika,

3. Dyrektor Szkoty zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia ,,Ksigzki obiektu budowlanego™
prowadzonej dla budynku Szkoty, kompleksu sportowego oraz placu zabaw zgodnie z trescia
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ,,Ksiazki obiektu
budowlanego” (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

4. Dyrektor Szkoty zostal pouczony o koniecznosci przeprowadzania regularnego, corocznego
przegladu obiektu budowlanego — budynek Szkoty,

5. Dyrektor Szkoly zostal pouczony o koniecznosci uzupelnienia nowo zalozonych ,.Ksiazek
obiektu budowlanego” o nastgpujace dokumenty:

— protokoét odbioru obiektu,
— wniosek o wydanie pozwolenia na uzytkowanie,

— pozwolenia na uzytkowanie obiektu.
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IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie
siedmiu dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajgcego kontrole
o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli odstgpuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktoérych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlaczony do akt

kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrole

ZASTEPCA CKTORA
Biura Audytu 1¢lrznego

+Komtrolt %
—
Tomasz Gluszczak

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)
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