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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie przepisow
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,
udokumentowanych w protokole kontroli Nr. DOA — BAK - 1.1711.64.2017 podpisanym
w dniu 06.04.2018 r., przekazuj¢ Pani dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI
Temat kontroli
Inwentaryzacja srodkow trwatych.

Kierownik jednostki kontrolowanej
Dyrektorem szkoly jest Pani Anna Jagielska.

Jednostka kontrolowana
Szkota Podstawowa Nr 64 im. H.CH. Andersena w Y.odzi ul. Anczyca 6, zwana dalej szkotq lub
jednostka.

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu przeprowadzajacej kontrole
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta t.odzi.

Kontroler

Alina Macékowiak — gtéwny specjalista w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewngtrznego 1
Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzgedu Miasta Lodzi, upowaznienie Nr
DOA-BAK-II1.077.31.2018 z dnia 22.03.2018 r., do przeprowadzenia kontroli planowej znak



DOA-BAK.-1.1711.25.2018, zatwierdzone przez Dyrektora Biura Audytu Wewngtrznego i
Kontroli.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci.

Pani Ewa Rybicka zostata zatrudniona w Szkole Podstawowej Nr 64 na stanowisku gléwnego
ksiggowego.

Okres objety kontrola
Od dnia 01.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 r. z uwzglednieniem ostatniego spisu z natury
majatku trwatego.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urz¢du Miasta Lodzi ocenia pozytywnie dzialalnos¢
Szkoty Podstawowej Nr 64 w zakresie przeprowadzonej inwentaryzacji.

II1.OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Szkota Podstawowa Nr 64 im. Jozefa Lompy w Lodzi jest szkola publiczng dziatajaca na
podstawie ustawy o systemie oswiaty' z dnia 07.09.1991 r. z péZniejszymi zmianami oraz na
podstawie Statutu uchwalonego przez Rade¢ Pedagogiczng w dniu 15 listopada 2017 r.
Siedziba szkoty znajduje si¢ w Lodzi przy ul. Anczyca 6. Czas trwania nauki w szkole
wynosi 8 lat.

2. Ustalony stan faktyczny.
2.1.0go6lne informacje o jednostce.
2.1.1.Ustalenia pozytywne:

— pracownik zatrudniony na stanowisku gléwnego ksiegowego spelnial wymogi art. 54
ustawy o finansach publicznychz.

2.2. Przepisy wewnetrzne.

2.2.1.Ustalenia pozytywne:

— opracowano i wdrozono zasady (polityki) rachunkowosci zgodnie z art. 10 ustawy
o rachunkowosci’.

W 2017 r. dyrektor Zarzadzeniem nr SP64.1.300.1.2017 z dnia 29.12.2017 r. wprowadzit

aktualizacje do zasad (polityki) rachunkowosci. Aktualizacja zostal objety zakladowy plan

kont i wykaz kont ksiegowych w aplikacji finanse Firmy Vulcan Sp. z o.0.

2.3.Inwentaryzacja.
2.3.1.Ustalenia pozytywne:

! Ustawa z dnia 07 czerwca 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.)
% Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885)
* Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330)
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. Ostatnia inwentaryzacja okresowa w drodze spisu z natury przeprowadzona zostala

w2014 roku na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr
64.1.372.1.2014 w Lodzi z dnia 09.01.2014 r., w ktérym okreslono:

rodzaj inwentaryzacji: okresowa,

rodzaj inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych objetych spisem 2z natury:
stosowanych w ewidencji ilosciowo — wartosciowej, ilosciowej, (wylqcznie w jednostkach
naturalnych), rzeczy obcych.

termin przeprowadzenia inwentaryzacji okreslono od dnia 03.03.2014 r. do dnia
31.05.2014 r. zgodnie z Harmonogramem inwentaryzacji na 2014,

sktad komisji inwentaryzacyjnej, przewodniczacy i trzech cztonkéw oraz sklad trzech
zespotow spisowych,

dzien, na ktéry nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje 28.02.2014 r.,

do pobierania arkuszy spisu z natury wyznaczono przewodniczacego zespotu spisowego.

W szkole obecnie przeprowadzana jest inwentaryzacja zgodnie z Zarzadzeniem
nr SP64.1.372.1.2018 z dnial4.02.2018 r. dyrektora Szkolty Podstawowej, w zwiazku
z powyzszym jednostka dotrzymala terminu przeprowadzenia inwentaryzacji co 4 lata,
wynikajacego z art. 26 ustawy o rachunkowosci. Inwentaryzacja jest przeprowadzana
w terminie od dnia 01.03.2018 r. do dnia 31.05.2018 r. wg. stanu na dzien 28.02.2018 r.

2.

Dokumentacja przeprowadzonej w 2014 r. inwentaryzacji obejmowala:

Zarzadzenie nr 64.1.372.1.2014 w Lodzi z dnia 09.01.2014 r. dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 64,

Harmonogram prac inwentaryzacji na 2014 rok, stanowiacy zalacznik do wyzej
wymienionego Zarzadzenia,

Whiosek gléwnego ksiggowego z dnia 09.01.2014 r. o wydanie zarzadzenia w sprawie
inwentaryzacji okresowej majatku Szkoly z informacja o przeszkoleniu czionkow
zespotow spisowych przed czynno$ciami inwentaryzacyjnymi,

arkusze spisu z natury w ilosci 133 sztuk od Nr 1/2014 do Nr 133/2014, zostaly pobrane
przez przewodniczacego zespotu spisowego, co zostalo odnotowane w ksigdze drukow
$cistego zarachowania na stronie 39 w pozycjach od 3 do 8. Po inwentaryzacji dokonano
zwrotu niewykorzystanych 31 arkuszy od nr 102 do nr 133 co zostalo odnotowane
w pozycji 8 na str. 39. Do inwentaryzacji wykorzystano 101 arkuszy spisu z natury
odnr 1 donr 101 w tym: 4 arkusze o numerach 84, 85, 86, 87, ktore zostaly anulowane,
co bylo spowodowane btednym podlozeniem kalki, 97 arkuszy od nr 1 do nr 83
i od nr 88 do nr 101 postuzylo do przeprowadzenia spisu. Arkusze spisowe zostaty
ponumerowane, w celu uniemozliwienia zamiany i opieczg¢towane pieczatka z nazwag
szkoty. Na arkuszach okreslono: rodzaj inwentaryzacji, sposéb przeprowadzenia, osobg
materialnie odpowiedzialna, sktad zespotu, termin i godzing przeprowadzenia spisu,
na zakonczenie arkusza spisowego ilo$¢ pozycji spisowych, podpisy cztonkow.
Na kazdym arkuszu znajdowaly si¢ podpisy zespolu spisowego i osoby materialnie
odpowiedzialnej oraz osoby, ktéra dokonala wyceny warto$ci majatku — gltéwnego
ksiegowego. Przy kazdej spisanej pozycji okre$lono ilo$¢, a przy srodkach ujetych
w ewidencji iloSciowo — warto$ciowej: cen¢ i warto§¢ oraz numer inwentarzowy
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spisanego skladnika majatku. W kolumnie pod nazwg Uwagi, zespoly zamieszczaly
informacje dotyczace stanu technicznego spisanego majatku ujetego w ewidencji
ilociowo — wartosciowej do konta 013, oraz pozabilansowej — ilo§ciowej oraz informacje
wskazujace zrodto pochodzenia wyposazenia.

oswiadczenia w ilosci 45 sztuk os6b materialnie odpowiedzialnych, ze byta obecna przy
dokonywaniu spisu z natury i nie wnosi uwag, co do sposobu przeprowadzonego spisu
znatury. Na kazdym o$wiadczeniu znajduje si¢ data sporzadzenia i czytelny podpis
pracownika.

zestawienia arkuszy spisowych z wartoscig spisanych srodkéw trwalych w podziale
na konta: podstawowe $rodki trwate (konto 011 — $rodki trwate), pozostate srodki trwate
(konto 013 — pozostale Srodki trwale) na dzien 28.02.2014 r. wraz z weryfikacja
w odniesieniu do wartosci ujetych w ksiedze inwentarzowej przeprowadzonej przez
gléwnego ksiggowego.

Ustalony stan wedlug spisu z natury:

srodkéw trwatych (konto 011) — 2.825.185,18 zt (arkusz Nr 95/2014) wykazywatl
zgodnos¢ z ksiegami rachunkowymi,

pozostatych $rodkow trwatych (konto 013) — 276.576,37 zt (arkusze od Nr 1/2014
do Nr 101/2014), réwniez na tych arkuszach spisano:

pozostate srodki trwale ewidencjonowane ilosciowo, ktére wynosito 4.512 sztuk,
przedmioty bedace wilasnoscig pracownikéw i przychodni Dabrowa a znajdujace si¢ na
terenie Szkoly w ilosci 763 sztuki.

Powyzszy stan rzeczywisty byl zgodny z ksiggami rachunkowymi,

protokdt weryfikacji konta 020 — wartosci niematerialnych i prawnych na dzien
28.02.2014 r. warto$¢ z ksiag inwentarzowych ogdtem:16.402,57 zt, zgodne z ewidencja
ksiggowa konta 020. Wartosci niematerialne i prawne (programy komputerowe), ktére
byly objgte inwentaryzacja w drodze weryfikacji zgodnie z art. 26 ustawy
o rachunkowosci,

sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury, ktoére zawiera réwniez zestawienie
arkuszy spisowych, sporzadzone w dniu 31.05.2014 r.,

protokol z przeprowadzonej inwentaryzacji wyposazenia, sporzadzony w dniu
31.05.2014 r.,

Informacje dodatkowe do ww. protokotu,

Protokot weryfikacji réznic majatku na dzien 31.05.2014 r. z zalaczonym wydrukiem
z systemu ksiggowos$¢ Optivum firmy Vulcan z dnia 16.11.2016 r. zestawienia obrotow
i sald za okres od dnia 28.02.2014 r. do dnia 31.05.2014 r.

rozliczenia inwentaryzacji z dnia po zakonczeniu inwentaryzacji przeprowadzonej
na dzien 28.02.2014 r. , w ktérym rozliczono i porownano: wartos¢ spisanego majatku ze
stanem ksiggowym.

Wartos$¢ srodkéw trwatych podlegajacych inwentaryzacji wedlug ksigg rachunkowych na
dzien 31.12.2014 r. wynosik:

srodkéw trwatych (konto 011) — 2.825.185,18 zi,

pozostatych srodkéw trwatych (konto 013) —276.576,37 zt zi,

Ustalony stan wedtug spisu z natury na dzien 31.12.2014 r. wynosit:

srodkow trwatych (konto 011) —2.825.185,18 zt 4,
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— pozostatych §rodkéw trwatych (konto 013) —276.576,37 zt zi,

e Ro&znic majatku ewidencjonowanego ilosciowo — warto$ciowo nie stwierdzono. Protokot
zostal podpisany przez komisj¢ inwentaryzacyjna, zaopiniowany przez gléwnego
ksiegowego, ze nie wniost zastrzezen i zatwierdzony przez dyrektora szkoty.

3. Ksiggi inwentarzowe prowadzone byly recznie przez kierownika gospodarczego, co

zostalo zapisane w punkcie 6 w czegsci D zakresu obowiazkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci dla stanowiska kierownika administracyjnego z dnia 01.12.2003 r.
Kontroli poddano ewidencj¢ warto$ciowo — ilosciowa dotyczaca pozostatych srodkow
trwatych (konto 013) oraz wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020).
Ksiggi inwentarzowa posiadaty stosowne pieczgcie i podpisy, zapisy dokonywane byly
zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci tj. ewidencjonowane w sposob trwaty
i bez pozostawiania wolnych miejsc (wierszy) pomigdzy kolejnymi zapisami. W ksiggach
stwierdzone btgdy w zapisach poprawiano z zachowaniem zasad art. 25 ustawy
o rachunkowosci. Warto$¢ majatku ewidencjonowanego w ksiggach byla uzgadniana na
koniec kazdego roku, ostatnio na dzien 31.12.2017r., co potwierdzaja pieczecie
i podpisy. W rubryce ,,uwagi” prawidlowo otowkiem wpisano miejsca znajdowania si¢
danego srodka trwatego.

4 Na dzien 31.12.2017 r. poréwnano warto$¢ srodkow trwatych ewidencji analitycznej
1 syntetycznej z aktywami bilansu.
Warto$¢ aktywdéw trwalych netto na dzien bilansowy wynosila 1.608.863,28 zl, co
wykazano w pozycji A.Il — rzeczowe aktywa trwate. Na ww. wartosci sktadaly si¢ salda
nastgpujacych kont:

011 — $rodki trwale 2.860.372,50 zt
013 — pozostate $rodki trwale 472.154,62 zt
014 — zbiory biblioteczne 30.749,51 zt
020 — wartosci niematerialne i prawne (WNiP) 25.263.,57 7k
Razem warto$¢ brutto aktywow 3.363.276,63 zt
071 — umorzenie $rodkéw trwatych i WNiP 1.251.509,00 zt
072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i WNiP 528.167,70 zt
Razem umorzenie 1.779.676,92 zi

Dane wykazane w sprawozdaniu za 2017 rok byly zgodne z zapisami sald kont
syntetycznych w ksiggach rachunkowych na dzien 31.12.2017 r.

5. W dniu 04.04.2018 r. kontrolujaca w obecnosci dyrektora i gléwnego ksiegowego
(kierownik gospodarczy przebywa na zwolnieniu lekarskim) Szkoty Podstawowej Nr 64
sprawdzita zgodnos$é ocechowania $rodkéw trwalych z ewidencja analityczng (ksiazka
inwentarzowa). Kontroli poddano 5 pomieszczen losowo wybranych, w tym gabinet
dyrektora, sekretariat, gabinet gldéwnego ksiegowego, gabinet kierownika gospodarczego,
sala 105 informatyczna. Kolejno spisywano sprawdzane sale oraz sprzet, ich ilosé
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rzeczywista, a nastepnie zgodnos¢ z ewidencja srodkow trwatych. Ocechowanie zawiera
numer szkoly/ numer ksigzki inwentarzowej/numer strony w ksiazce/pozycj¢ na stronie.

Sprawdzone skladniki majatku zostaly ocechowane tj. oznaczone numerami
inwentarzowymi wynikajacymi z ksiag inwentarzowych. Jednostka posiadata wywieszki
ze spisem inwentarza.

3. W okresie objetym kontrolag w Szkole Podstawowej Nr 64 przeprowadzono sze$¢ kontroli
tj.: dwie przez Kuratorium O$wiaty i cztery przez Panstwowy Powiatowy Inspektorat
Sanitarny w Lodzi. W wyniku przeprowadzonych kontroli nie zostaly wydane zalecenia
pokontrolne.

IVUWAGI 1 WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI
Przedstawiajac powyzsza oceng z ustalen kontroli, Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi, nie wydaje zalecen
pokontrolnych.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta t.odzi.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 64, a drugi zostaje wlaczony do
akt kontroli.

Kontrolerzy Zarzadzajacy kontrole

ZASTEPCA DYREKTORA
Biura Aud ctrznego
1 Ko 11

“Tomasz Glu‘sﬁ

...............................

(pieczatka i podpis)




