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ul. Marmurowa 4
91-610 L.6dz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Fodzi, po zakoriczeniu czynnodci kontrolnych, udokumentowanych w przekazanym
i podpisanym w dniu 9 maja 2018 r. Protokole Kontroli znak DOA-BAK-1.1711.26.2018, na
podstawie § 36 Regulaminu kontroli, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu kontroli, przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze Wystapienie Pokontrolne.

W zwiazku z tym, ze w toku Kkontroli w zakresie tematu ,,Umowy cywilnoprawne” nie
stwierdzono nieprawidlowosci skutkujacych wydaniem zalecenn pokontrolnych, kontrolg
problemowa z Planu Kontroli na rok 2018 znak DOA-BAK-1.1711.26.2018 uwaza si¢ za
zakonczona.

Tytul/temat kontroli

,Umowy cywilnoprawne”.

Kontroler
Elzbieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewngtrznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi; upowaznienie z dnia

3 kwietnia 2018 r. znak DO-BAK-II1.077.33.2018.
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Jednostka kontrolowana

Schronisko dla Zwierzat, 91-610 £.6dz ul. Marmurowej 4, zwane dalej Schroniskiem.

Kierownik jednostki kontrolowanej

Pan Grzegorz Karczmarek.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci

Pan Krzysztof Datek Gtowny Ksiegowy

Okres objety kontrola
Od dnia 1 kwietnia 2017 r. do dnia 31 marca 2018 r.

I. OCENAKONTROLOWANEJDZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi ocenia dziatalno$§¢ Schroniska dla Zwierzat w zakresie tematu ,,Umowy

cywilnoprawne” - pozytywnie.

Formutujac ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wzigto pod uwage, ze Schronisko posiada
opracowane i wprowadzone w zycie wewnetrzne procedury zawierania umoéw
cywilnoprawnych, takze w zakresie stosowania zaméwien publicznych.

Przepisy wewngtrzne sa pisemnie przekazywane do wiadomosci i stosowania pracownikom,
za ich potwierdzeniem.

Umowy cywilnoprawne sa zawarte w formie pisemnej w granicach umocowania, wystepuje
w nich prawidlowa reprezentacja stron uméw.

W przypadku uméw cywilnoprawnych jest rygorystycznie stosowana zasada, iz

wynagrodzenie nastgpuje po prawidtowym wykonaniu przedmiotu umowy, potwierdzonym

przez strony.

1. Schronisko dla Zwierzat z siedziba przy ul. Marmurowej 4 w Lodzi:



a) jest jednostka organizacyjna Miasta Lodzi, dziatajaca w formie jednostki budzetowej,
b) ma nadany statut przez Rad¢ Miejska w Lodzi uchwatg Nr LXX1/1322/06 z dnia

5 lipca 2006 r. w sprawie nadania statutu Schronisku dla Zwierzqt.
Przedmiotem dziatalno$ci Schroniska jest w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie zwierzat domowych zagubionych, éabiatkanych lub z innych przyczyn
bezdomnych i opieka nad nimi,

2) zabieranie z terenu miasta zgloszonych bezdomnych pséw i kotow, w tym zwierzat
podejrzanych o zachorowanie na chorobg zakazng i zarazliwa,

3) leczenie chorych zwierzat przebywajacych w Schronisku,

4) usypianie w spos6b humanitarny zwierzat nieuleczalnie chorych, slepych miotéw oraz
zwierzat, ktdre nie nadajq si¢ do chowu,

5) znakowanie i rejestrowanie pséw znajdujacych si¢ w Schronisku, w celu ich
identyfikacji,

6) prowadzenie ustug hotelowych dla zwierzat — w miar¢ mozliwosci,

7) organizowanie i popularyzowanie wszelkich form ochrony zwierzat, sprzedazy lub
przekazywania do dalszego chowu zwierzat znajdujacych si¢ w Schronisku,

8) promocja w mediach adopcji zwierzat,

9) propagowanie zapobiegania nadmiernego rozmnazania kotow i pséw,

10) prowadzenie sterylizacji i kastracji zwierzat przebywajacych w Schronisku.

Schronisko w roku 2017:

1) przyjelo 1861 psow, z tego
a) 857 pséw zostato odebranych przez wiascicieli,
b) 895 pséw zostato adoptowanych,
c) 441 pséw pozostato w Schronisku;

2) przyjeto 849 kotéw, z tego
a) 66 kotow zostalo odebranych przez wtascicieli,
b) 704 kotéw zostato adoptowanych,

¢) 108 kotéw pozostato w Schronisku.

W Lodzi podjeto inwestycje budowania schroniska dla zwierzat bezdomnych (koszt ok.
12 750 000 z) przy ul. Opolskiej, ktore planuje si¢ odda¢ do eksploatacji w drugiej
potowie 2019 r.
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2.

Schronisko przy ul. Marmurowe;j zostanie przeniesione do nowych obiektow Projektu pn.
Schronisko dla Zwierzqt, w ktdrych schronienie i opieke uzyska ok. 600 pséw i ok. 200

kotéw.

Prezydent Miasta Lodzi zarzadzeniem Nr 7094/VIlI/17 z dnia 18 pazdziernika 2017 r.
w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji Projektu pn. Schronisko dla Zwierzqt
wyznaczyl Zarzad Inwestycji Miejskich jako dysponenta $rodkéw finansowych

i jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje Projektu.

Rada Miejska w Lodzi przyjeta uchwala Nr LXIX/1765/18 z dnia 29 marca 2018 r.
. Program opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat

w Lodzi na rok 2018”, przeznaczajac na ten cel srodki finansowe:

a) 2 504 800 zt na dziatalnos¢ Schroniska dla Zwierzat w Lodzi przy ul. Marmurowej 4,
b) 1 117 342 zt dla Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Departamencie Spraw
Spotecznych Urzedu Miasta Lodzi.

Schronisko nadzoruje Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Departamencie

Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Fodzi.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lodzi sprawuje kontrol¢ nad dzialalnoscia
Schroniska, w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat

oraz zwalczania choréb zakaznych zwierzat (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1855, ze zm.).

Lodzka Izba Lekarsko-Weterynaryjna sprawuje kontrole nad dziatalnoscia gabinetu
weterynaryjnego Schroniska jako zakladem leczniczym dla zwierzat w rozumieniu
ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o zaktadach leczniczych dla zwierzat (Dz.U. z 2017 r.

poz. 188, ze zm.).

Procedury trybu zawierania uméw cywilnoprawnych

2.1. Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych

w Schronisku zostata wprowadzona Zarzadzeniem nr 1/2017 Dyrektora Schroniska

z dnia 16 stycznia 2017 r. w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci dla

f

Schroniska dla Zwierzqt w £odzi.



W  ww. dokumencie uregulowano takze zagadnienia dotyczace umoéw

cywilnoprawnych.

Umowy powinny posiada¢ kontrasygnate Gtéwnego Ksiggowego i podpis Dyrektora
Schroniska.

Pracownik merytoryczny jest zobowigzany przy sporzadzaniu umowy na dostawe
towarow, realizacje rob6t budowlanych i wykonanie ustug, w tym umowy zlecenia
oraz umowy o dzielo:

a) zachowa¢ zasady ustawy o zamdwieniach publicznych,

b) opiniowaé projekt umowy z radcg prawnym, ktéry parafuje projekt umowy,

¢) zlozy¢ parafke na projekcie umowy.

Umowa powinna zawiera¢ w szczego6lnosci:

a) strony umowy,

b) przedmiot umowy (zakres, miejsce realizacji),

¢) date zawarcia i numer umowy,

d) kwote za przedmiot umowy lub zasady, na podstawie ktérych bedzie wyliczona
kwota po odbiorze przedmiotu umowy,

e) sposob rozliczania materialowo-finansowego,

f) zasady fakturowania i ptatnosci,

g) postanowienia dotyczace gwarancji i rgkojmi,

h) postanowienia dotyczace odpowiedzialnosci odszkodowawczej z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

i) postanowienia okreslajace skutki odstagpienia lub rozwigzania umowy,

j)  podpisy stron.

W Instrukcji wskazano, ze kontrola merytoryczna dowodu ksiggowego polega na

zbadaniu m.in:

a) czy na wykonanie operacji gospodarczej zostata zawarta umowa,

b) czy zastosowane ceny i stawki sgq zgodne z zawartymi umowami,

¢) c¢zy nie ma opdznien w realizacji umowy, a w przypadku wystapienia takich
opdznien - czy nastapito naliczenie kary umowne;j.

Do faktury lub rachunku za wykonane roboty i ustugi budowlano-remontowe, w celu

rozliczenia uméw nalezy dolaczy¢ w szczegdlnosci protokdt odbioru.
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Instrukcja zostatla przyjeta do wiadomosci i stosowania przez pracownikow

Schroniska (administracji) w drodze zlozenia przez nich podpisow.

2.2.W kontrolowanym okresie obowigzywaly procedury udzielania zamoéwien
publicznych, uregulowane w formie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Schronisku dla Zwierzqt w Lodzi, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia
nr 2/2014 Dyrektora Schroniska dla Zwierzat z dnia 2 kwietnia 2014 r.
Na podstawie ww. zarzadzenia wprowadzono w zycie postanowienia Regulaminu
z dniem 16 kwietnia 2014 r. jednoczesnie uchylajac poprzednie zarzadzenie

nr 3/K/2012 z dnia 28 grudnia 2012 r.

Zamoéwienia powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy .
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych wydatkéw oraz

w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Regulamin okresla zasady i tryb dokonywania wszystkich zaméwien publicznych

w Schronisku dla Zwierzat.

Regulamin przewiduje tryby postgpowania w odniesieniu do zaméwien:
a) o wartosci powyzej 30 000 euro,
b) o wartosci od 10 000 do 30 000 euro,

¢) o wartosci ponizej 10 000 euro.

Udzielenie zaméwienia o warto$ci, ktora nie przekracza kwoty 10 000 euro powinno .
si¢ poprzedzi¢ rozeznaniem rynku (np. w ramach poréwnania oferty w sklepach,

z katalogéw, telefonicznie, faksem lub za posrednictwem Internetu), rynku
potencjalnych wykonawcow.

Zamowienia nalezalo udzieli¢ wykonawcy, ktéry w trakcie negocjacji zaoferuje

najkorzystniejsze warunki realizacji zamdéwienia.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcoéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug oraz

robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.



Zamoéwienia o wartosci od 10 000 do 30 000 euro nalezalo dokumentowaé przy
analizie rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert co najmniej 3 wykonawcow.
Zaproszenie do skladania ofert powinno odbywaé si¢ w drodze zapytania
ofertowego, kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, ustnej lub
elektronicznej, z podaniem terminu skladania ofert.

Zaproszenie do skladania ofert powinno zawiera¢ informacje:

a) szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia,

b) przewidywany termin realizacji zaméwienia,

c) istotne zapisy, ktore nalezy uwzgledni¢ w umowie.

Zgodnie z Regulaminem, zamodwienia nalezalo wudzieli¢ wykonawcy, ktory
w zlozonej ofercie oraz w trakcie pdzniejszych negocjacji zaoferuje

najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.

Obowiazek analizy rynku nie dotyczyt przypadkéw, gdy dostawy, ushugi lub roboty
budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
o obiektywnym charakterze oraz w sytuacji ztozenia co najmniej 3 ofert zgodnych
z przedmiotem zaméwienia, ofert bez zapytania ofertowego. Oferty musza pochodzié¢

od 3 r6znych wykonawcow.

W razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy dopuszcza sig¢
odstapienie od obowiazku dokonania analiz oraz od zawarcia umowy w formie
pisemnej. Usunigcie awarii jest wowczas dokonywane na podstawie pisemnego

zlecenia.

Dokumentacj¢ zwigzang z udzieleniem zamodwienia pracownik merytoryczny
przekazuje Dyrektorowi Schroniska (lub osobie przez niego upowaznionej) w celu

jej archiwizowania.

W trakcie kontroli zostal opracowany nowy regulamin zaméwien publicznych —
w oparciu 0 wzdr regulaminu udzielania zaméwien publicznych do 30 000 euro,
ktéry jest opublikowany na stronie internetowej Urzgdu Zamoéwien Publicznych.

Do postanowienn opracowanego w Schronisku regulaminu dodano postanowienia

dotyczace m.in. prowadzenia rejestru udzielonych zamdwien, wskazania kwoty



powyzej 10000 euro do zaméwien, w stosunku do ktérych nalezy zamiescic

zapytanie ofertowe na stronie internetowej zamawiajacego.

Dyrektor Schroniska zobowiazal si¢ wprowadzi¢ nowy regulamin udzielania

zamOwien publicznych z dniem 1 czerwca 2018 r.

2.3. Zgodnie ze Statutem Schroniska, Dyrektor kieruje, zarzadza jednoosobowo oraz

reprezentuje Schronisko na zewnatrz.

Dyrektor jest upowazniony do samodzielnego skladania o$wiadczen woli i zaciagania
zobowiazan na podstawie petlnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta

Lodzi.

Dyrektor w umowach cywilnoprawnych reprezentowal Schronisko na podstawie
zarzadzenia Nr 4922/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Schroniska dla Zwierzqt.

Dyrektor Schroniska w trakcie kontroli zaczal powotywaé pelnomocnictwo przy

oznaczeniu strony w zawieranych umowach cywilnoprawnych.

W mysl postanowien zarzadzenia Nr 4735/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
31 pazdziernika 2016 r. ze zm., a nastgpnie zarzadzenia Nr 7718/VII/18 z dnia
7 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia wspdlnego rozliczania podatku od towaréw
i ustug w miejskich jednostkach organizacyjnych i komdrkach organizacyjnych Urzedu
Miasta Lodzi, w umowach jest wprowadzany zapis, ze faktury beda wystawiane na
nabywc¢ Miasto L6dz, ul. Piotrkowska 104, 90-926 Lo6dz, NIP 7250028902,
a odbiorca jest Schronisko dla Zwierzat, 91-610 £6dz, ul. Marmurowa 4.

Prezydent Miasta Lodzi przekazat w kontrolowanym okresie uprawnienia
Dyrektorowi Schroniska do zaciagania zobowiazan (w tym z tytulu uméw, ktérych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia
cigglosci dziatania jednostki) w drodze:

a) zarzadzenia Nr 4936/VII/16 z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie przekazania
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uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciqgania zobowiqzan,



b) zarzadzenia Nr 5589/VII/17 z dnia 24 marca 2017 r. w sprawie przekazania

uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciqgania zobowiqzan.

2.4.1.Zakres czynnosci z dnia 02.01.2013 r. Gléwnego Ksiggowego zatrudnionego
w kontrolowanym okresie na caly etat zawiera postanowienia dotyczace sprawowania
kontroli wewngtrznej w Schronisku oraz zapewnienia pod wzgledem finansowym

prawidtowosci uméw zawieranych przez jednostke.

W kontrolowanym okresie Gléwny Ksiggowy sprawowat kontrole w zakresie uméw
cywilnoprawnych w sposéb udokumentowany, skladajac na nich parafke oraz

informacj¢ o zabezpieczeniu srodkéw finansowych w planie finansowym Schroniska.

2.4.2. W zakresie czynnosci ksiggowej w Schronisku jest ujete zadanie dotyczace rozliczania

wynagrodzen i potracen od wynagrodzen zawartych uméw zlecenia.

2.4.3.Samodzielne Stanowisko ds. Organizacji i Inwestycji, o ktérym mowa
w Regulaminie Organizacyjnym Schroniska, stanowiacym zatacznik do zarzadzenia
Nr 1900/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 1 marca 2012 r. w sprawie
zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej Schronisko dla

Zwierzqt, od wielu lat jest nieobsadzone z powodéw finansowych.

2.4.4.Dyrektor Schroniska osobiscie wykonuje czynno$ci w zakresie prowadzenia
postgpowan o zamodwienia publiczne, przygotowywania, sporzadzania i zawierania

umoéw cywilnoprawnych oraz ich ewidencjonowania.

2.4.5.W Schronisku obstuga prawna jest prowadzona na podstawie umowy zlecenia.
W postanowieniach umoéw zlecenia zawartych z kancelaria radcy prawnego,
obowigzujacych w kontrolowanym okresie znajduja si¢ obowiazki dotyczace m.in.
doradztwa w zakresie sporzadzania projektow umoéw, prowadzenia przetargdéw
w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych, udzialu w negocjacjach przy

zawieraniu umow.

W Schronisku radca prawny opiniuje projekty uméw cywilnoprawnych w drodze
uzgadniania ich tresci z Dyrektorem Schroniska w formie emailow albo zlozenia

podpisu z pieczatka bezposrednio na projekcie umowy.
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3.  Umowy cywilnoprawne

3.1.W Schronisku umowy cywilnoprawne sg rejestrowane zgodnie z rzeczowym
wykazem akt wedtug klasyfikacji: 27 zamdwienia publiczne, 272 Umowy zawarte
w wyniku postepowania w trybie zamdwier publicznych (Zarzadzenie nr 6/2013

Dyrektora Schroniska dla Zwierzat z dnia 3 grudnia 2013 r.).

3.2.W kontrolowanym okresie nie byla zawarta zadna umowa cywilnoprawna w wyniku
bezposrednio przeprowadzonego przez Schronisko postepowania o zamoéwienie

publiczne powyzej 30 000 euro.

3.3.1.W kontrolowanym okresie byty zawarte umowy zlecenia.

3.3.2.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte przez Schronisko, reprezentowane

przez Dyrektora umowy zlecenia z wlasnymi pracownikami.
3.3.3.W kontrolowanym okresie zawarto umowy zlecenia.

1) Umowa Serwisowa zawarta w dniu 2 stycznia 2018 r. (znak SchZ-£-1.ZT1.1.2018)
na okres od 2 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. z firmg informatyczna

prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

Umowa dotyczy sprawowania stalego dozoru, konserwacji i przegladu integralnosci
specjalizowanego oprogramowania finansowo-kadrowo-placowego, bedacego

wlasnoscig Schroniska.

Strony umowy ustality, ze zleceniodawca na koniec kazdego miesiaca zaptaci
zryczattowana kwotg 230 zt, po otrzymaniu od zleceniobiorcy odpowiedniej faktury.
Wynagrodzenie ryczattowe obejmuje ustugi, ktérych tacznych czas wykonania nie
przekracza w miesigcu 3 godzin.

Za czas poza limitem zleceniobiorca wystawi oddzielng fakture wg stawki

godzinowej 80 zl/godz. pracy wdrozenioweca.

Zmiany umowy moga by¢ dokonywane za zgoda obu stron w formie anekséw pod

rygorem niewaznosci.
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Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron po zakonczeniu miesiaca
z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia.
W sprawach, ktére nie zostaly uregulowane postanowieniami umowy maja

zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Przedstawiciel firmy informatycznej potwierdza wykonanie ustugi na wykazach
sporzadzonych na dany rok kalendarzowy (lata 2017-2018) w ujeciu: miesiac,
potwierdzenie wykonania, data i podpis, beckup bazy danych, aktualizacja

oprogramowania Progman, prace informatyczne interwencyjne i wspomagajace.

Wybér wykonawcy:

W Notatce znak Sch-L-1.271.1.2018, parafowanej przez Dyrektora Schroniska sa

wyszczegllnione argumenty przemawiajace za zawarciem umowy z ww. firma

informatyczna:

a) sprawy w toku (migracja danych, sprawozdanie za rok 2017. JPK, aktualizacje),

b) pozytywne, odnoszace si¢ bezposrednio ww. firmy informatycznej (jest
wdrozona, rozwiazywata wszystkie zglaszane problemy, bardzo dobrze zna

aplikacje¢, dostepna na telefon, z rekomendacji dostawcy, koszty bez zmian).

Prébka ptatnosci:

a) Faktura nr 9/2018 z dnia 2018-02-21, wplyw do Schroniska 2018-02-29,
ustugi informatyczne styczen 2018, kwota 230 zl, zaptacono przelewem
19.03.2018 r.,

b) Faktura nr 29/2018 z dnia 2018-02-23, wplyw do Schroniska 2018-02-29,
ustugi informatyczne luty 2018, kwota 230 zl, zaplacono przelewem
19.03.2018 r.

2) Umowa nr 2/2018 zawarta z kancelaria radcy prawnego na obstuge prawng

Schroniska na czas okreslony od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

W ramach obstugi prawnej zleceniobiorca zobowigzal si¢ w szczegdlnosci do:

a) doradztwa w zakresie organizacji i struktury organizacyjnej, regulaminéw

0

obwiazujacych w jednostce,
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b) prowadzenia spraw przed sadami powszechnymi, organami administracji
publicznej oraz sadami administracyjnymi,

¢) windykacji nalezno$ci,

d) doradztwa w zakresie prowadzenia przetargdéw w trybie ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

W ramach obstugi prawnej zleceniobiorca zobowigzat si¢ pelnié dyzury w siedzibie

Schroniska dwukrotnie w miesiacu.

Strony umowy ustality, ze zleceniobiorca bedzie otrzymywaé wynagrodzenie
miesigczne, ustalone ryczaltowo w wysokosci 1500 zt za kazdy miesiac
kalendarzowy.

Wynagrodzenie jest platne przelewem na konto zleceniobiorcy w terminie

okreslonym w fakturze VAT, ktéry nie bedzie krétszy niz 7 dni od jej doreczenia.

Zleceniobiorcy przystuguje dodatkowo wynagrodzenie z tytulu zastepstwa
procesowego, z tytulu spraw zakonczonych korzystnym wynikiem dla Schroniska,
w wysokosci zasadzonej w orzeczeniach sadowych.

Platno$¢ tych swiadczen nastapi w przypadku ich skutecznego wyegzekwowania.

Wybdr wykonawcy:

W Notatce znak Sch-£-1.271.2.2018, parafowanej przez Dyrektora Schroniska sa
wyszczegollnione argumenty, przemawiajace za zawarciem umowy z ww. kancelarig

radcy prawnego:

a) sprawy w toku m.in. na wokandzie, dtuznicy, spadek w Sokolnikach,
dotychczasowe umowy,

b) pozytywne - odnoszace si¢ bezposrednio do kancelarii radcy prawnego
(jest wdrozony, terminowy, dotychczasowe wynagrodzenie bez zmian, bez

dodatkowych kosztéw, zna procedury UML, dostepny na telefon).
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Probka platnosci:

1)

2)

3)

4)

Faktura VAT nr 7/01/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r., data wptywu 01.02.2018,
ustugi prawnicze-styczen 2018 r., kwota 1500 zt (1219,51+280,49), zaptacono
przelewem 05.02.2018 r.,
Faktura VAT nr 6/02/2018 z dnia 16 lutego 2018 r., data wptywu 05.03.2018,
ustugi prawnicze-luty 2018 r., kwota 1500 zt (1219,51+280,49), zaptacono
przelewem 06.03.2018 r.,
Faktura VAT nr 4/03/2018 z dnia 16 marca 2018 r., data wptywu 26.03.2018,
ustugi prawnicze-marzec 2018 r., kwota 1500 zt (1219,51+280,49), zaplacono
przelewem 30.03.2018 r.,
Faktura VAT nr 4/04/2018 z dnia 16 kwietnia 2018 r., data wplywu 25.04.2018,
ushugi prawnicze-kwiecien 2018 r., kwota 1500 zt (1219,51+280,49), zaplacono
przelewem 26.04.2018 r.

3.4.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy o dzieto.

3.5. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia.

3.6.W kontrolowanym okresie byta zawarta przez Schronisko umowa na

sprzedaz/dostawy/ kupna sprzedazy.

Umowa Nr 3/2018 z dnia 23 lutego 2018 r. zawarta z firma spdtkg z ograniczong

odpowiedzialnoscig na okres od 23 lutego 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. lub do

momentu wykorzystania ilosci przedmiotu zamodwienia (jesli ta ilo$¢ zostanie

osiagnieta przed dniem 31 grudnia 2018 r.).

W trakcie kontroli w dniu 24 kwietnia 2018 r. umowa byla aneksowana z powodu

oczywistej omylki (pomylono w jednym postanowieniu umowy zamawiajacego

z wykonawcg).

Przedmiotem umowy jest dostawa szczepionek medycyny weterynaryjnej, o terminie

przydatnosci do uzycia co najmniej 3 miesi¢cy od dnia dostarczenia do Schroniska.

f/
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Wykonawca zobowiazal si¢ do dostarczenia przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z opisem w zalaczniku do umowy, sporzadzonym na podstawie zlozonej oferty na

miejsce wskazane przez zamawiajacego wlasnym staraniem i na wlasny koszt.

Wykonawca:

a) oswiadczyl, ze przedmiot zamoOwienia posiada wszelkie niezbgdne
certyfikaty/atesty wtasciwych urzedéw,

b) gwarantuje dobra jako$¢ dostarczonego przedmiotu zamdwienia, spetniajacego
wymagania okreslone w zalaczniku do umowy. Przy kazdorazowej dostawie
jako$¢  dostarczanego produktu przyjmowana bedzie pod kontrola

przedstawiciela Zamawiajacego.

Z kazdorazowego odbioru szczepionek sporzadza si¢ protokoét przekazania-odbioru,

ktéry podpisujq obydwie strony umowy.

Strony:

a) okreslity wartos¢ przedmiotu umowy na kwote 42 809,71 zt brutto,

b) wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zamdwiona i dostarczong ilo$¢
szczepionek medycyny weterynaryjne;j,

c) ceny szczepionek zostaly ustalone brutto (zmiana ceny tylko w przypadku zmiany
VAT) w zapytaniu ofertowym, a nastgpnie zataczone do umowy (zalacznik nr 1),

d) zaplata wynagrodzenia be¢dzie nastgpowata w drodze zaplaty za kolejne faktury
wystawione przez wykonawce przy Kkazdorazowo realizowanej dostawie
szczepionek,

e) wystawienie faktury jest mozliwe dopiero po uprzednim sprawdzeniu jakosci-
szczepionek oraz ich odbiorze, potwierdzonym poprzez wspdlnie podpisanie

protokotu zdawczo odbiorczego.

W razie niewykonania umowy wykonawca zobowiazatl sie do zaplaty Schronisku kar
umownych:

a) za nieterminowe dostarczenie produktow,

b) za zwlok¢ w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad,

¢) z tytulu odstapienia od umowy przez Schronisko z przyczyn zaleznych od

wykonawcy.
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Niezaleznie od ww. kar umownych, strony zastrzegly sobie prawo dochodzenia

odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogélnych.

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢
dopuszczalne tylko w granicach unormowania art. 144 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

W sprawach, ktére nie sa uregulowane postanowieniami umowy maja zastosowanie

przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Spory wynikle z realizacji umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy ze

wzgledu na siedzibg zamawiajacego.
Tryb wyboru wykonawcy:

Zapytanie ofertowe zostalo wysltane poczta elektroniczng (email) do 4 oferentéw,

wybrana zostata oferta z najnizsza cena.
Probka platnosei (100%):

1) Faktura VAT nr: 1935/FV/OKO/2018 z dnia 12.03.2018 z wyszczegdlnieniem
nazwy towaru, iloéci, data waznosci/seria/ cena netto przed upustem/cena netto,
data wptywu do Schroniska 13.03.2018 r., termin platnosci 11.04.2018 r.,
zaplacono przelewem 10.04.2018 r., kwota 781,81 zl, protokét zdawczo-odbiorczy
podpisany przez strony w dniu 12.03.2018 r.;

2) Faktura VAT nr: 2166/FV/OKO/2018 z dnia 16.03.2018 z wyszczegdlnieniem
nazwy towaru, ilosci, data waznosci/seria/ cena netto przed upustem/cena netto,
data wptywu do Schroniska 20.03.2018 r., termin platnosci 15.04.2018 r.,
zaptacono przelewem 10.04.2018 r., kwota 240,19 zt, protokdt zdawczo-odbiorczy

podpisany przez strony w dniu 16.03.2018 r.

3.7.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte przez Schronisko umowy o roboty

budowlane.

3.8.W kontrolowanym okresie byta zawarta umowa darowizny.

i
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Umowa zawarta w dniu 29.03.2018 r. zwana Ramowq umowq wspéipracy, ktorej
przedmiotem jest przekazanie Schronisku w formie darowizny rzeczowej wybranych

produktéw, dostgpnych w sprzedazy w drogeriach Rossman.

Umowa zostala zawarta na czas oznaczony, niezbedny do zebrania $rodkéw,

przekazania i odebrania darowizny rzeczowe;j.

W przypadku istotnego naruszenia umowy przez Schronisko tj. w szczegélnosci w razie
powzigcia przez darczynce informacji o planowanym nienalezytym wykorzystaniu
przekazanych na jej rzecz $rodkéw lub innych dziataniach sprzecznych z prawem lub
zasadami wspélzycia spotecznego, darczyfnica moze wypowiedzie¢ umowe w trybie

natychmiastowym.

Dokiadna, catkowita warto$¢ darowizny bedzie znana po 31 pazdziernika 2018 r.

1 zostanie zakomunikowana Schronisku nie p6zniej niz do dnia 30 listopada 2018 r.

Przedmiot darowizny, jak réwniez sposéb i termin wydania darowizny zostanie
okreslony w odrgbnej umowie darowizny.
Schronisko bedzie moglo dokona¢ wyboru przedmiotu darowizny z okreélonej listy

produktéw.

Schronisko zobowiazalo si¢, ze przyjmie darowizne i przeznaczy przekazane artykutly

na rzecz podopiecznych bedacych pod opieka Schroniska.

Schronisko  zgodzito si¢, aby darczyfica mégl swobodnie umieszczaé
1 rozpowszechnia¢ informacj¢ o wsparciu Schroniska i realizowanych wspélnie

projektach, w szczegblnosci:

poprzez materialy eksponowane na stronie internetowej Rossmann lub na profilu
Rossmann m.in. w serwisie Facebook,
w notatkach prasowych, w tym wewnetrznej gazetce firmowej Rossmann

i czasopi$mie ,,Skarb”.

Schronisko o$wiadczylo i zapewnia, ze posiada prawa do uzywane;j przez siebie nazwy,
znakow i oznaczen, a zwlaszcza, iz przystuguje jej do tych nazw znakéw i oznaczer

majatkowe prawa autorskie.
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W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy maja zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego oraz inne wlasciwe przepisy prawne.

3.9.W trakcie kontroli stwierdzono, ze w zakresie ww. umoéw cywilnoprawnych:

a) dowody zewnetrzne byly potwierdzane i opisywane przez pracownikéw
odpowiedzialnych za dokonanie operacji gospodarczej i jej prawidlowe

udokumentowanie,

b) dowody ksiggowe byly prawidlowo sprawdzane i opisywane pod wzglgdem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym oraz zatwierdzenia zastosowania

prawidlowej formy i trybu udzielenia zamoéwienia publicznego,

c) wynagrodzenie z tytulu realizacji umowy cywilnoprawnej bylo wyplacane

w kontrolowanym okresie po wykonania przedmiotu umowy.

4. Dyrektor Schroniska zawieral w kontrolowanym okresie takze umowy:

1) umowy o wolontariat, ktorych ewidencja jest prowadzona w wersji papierowej:
a) w roku 2017 — 38 umoéw,
b) w I kw. 2018 r. — 20 uméw;

2) umowy o adopcje, ktérych ewidencja jest prowadzona w wersji elektronicznej
w Rejestrze Zwierzat Schroniska:
¢ a) w roku 2017 - 1599 uméw,
b) wI1kw. 2018 r. - 382 umowy.

Schronisko przekazuje co miesiac informacj¢ o ilosci adopcji do Powiatowego Lekarza

Weterynarii w Lodzi.

Wz6r umowy o adopcje wynika z Regulaminu wydawania zwierzat, stanowigcego

zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Schroniska Nr 5/2016 z dnia 28 grudnia
2016r.

5. W kontrolowanym okresie zostaly przeprowadzone dwie kontrole zewngtrzne,

w wyniku ktérych nie wydano zalecen pokontrolnych.
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Iv. UWAGI I gWNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci, skutkujacych wydaniem zalecen

pokontrolnych.

Wystapienie pokontrolne znak DOA-BAK-1.1711.26.2018 zostalo sporzadzone w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi

zostaje wlaczony do Akt Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli Departamentu

Obstugi i Administracji UML.

ZASTEPCADYREKTORA
Biura Audyt rznego
1 Kontrol

Tamasz G!u.szczak
podpis zarzqdzajqcego kontrole

podpis kontrolera
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oddzi Koptroli
R AT T

Maigérzatg/Switaj 598 02 POLECONA

SCHRONISKO DLA ZWIERZAT
MARM UROWA 4
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