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WYST4PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn?trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz?du

Miasta Lodzi, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w przekazanym

i podpisanym w dniu 9 maja 2018 r. Protokole Kontroli znak DOA-BAK-1.1711.26.2018, na

podstawie § 36 Regulaminu kontroli, stanowi^cego zalqcznik do zarz^dzenia

Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu kontroli, przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze Wyst^pienie Pokontrolne.

W zwi^zku z tym, ze w toku kontroli w zakresie tematu ,,Umowy cywilnoprawne" nie

stwierdzono nieprawidlowosci skutkuj^cych wydaniem zalecen pokontrolnych, kontrol?

problemowq, z Planu Kontroli na rok 2018 znak DOA-BAK-I.1711.26.2018 uwaza si? za

zakonczonq,

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Tvtul/temat kontroli

,,Umowy cywilnoprawne".

Kontroler

Elzbieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn?trznego i Kontroli

w Departamencie Obslugi i Administracji Urz?du Miasta Lodzi; upowaznienie z dnia

3 kwietnia 2018 r. znak DO-BAK-III.077.33.2018.



Jednostka kontrolowana

Schronisko dla Zwierzat, 91-610 Lodz ul. Marmurowej 4, zwane dalej Schroniskiem.

Kierownik jednostki kontrolowanei

Pan Grzegorz Karczmarek.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci

Pan Krzysztof Dalek G16 wny Ksi^gowy

Okres obietv kontrola

Od dnia 1 kwietnia 2017 r. do dnia 31 marca 2018 r.

IL OCENA KONTROLOWANE J DZIALALNOSd

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obsiugi i Administracji Urz?du

Miasta Lodzi ocenia dzialalnosc Schroniska dla Zwierzat w zakresie tematu ,,Umowy

cywilnoprawne" - pozytywnie.

Formuluj^c ocen? kontrolowanej dzialalnosci wzi?to pod uwag?, ze Schronisko posiada

opracowane i wprowadzone w zycie wewn?trzne procedury zawierania umow

cywilnoprawnych, takze w zakresie stosowania zamowien publicznych.

Przepisy wewn?trzne sq. pisemnie przekazywane do wiadomosci i stosowania pracownikom,

za ich potwierdzeniem.

Umowy cywilnoprawne sq. zawarte w formie pisemnej w granicach umocowania, wyst?puje

w nich prawidlowa reprezentacja stron umow.

W przypadku umow cywilnoprawnych jest rygorystycznie stosowana zasada, iz

wynagrodzenie nast^puje po prawidlowym wykonaniu przedmiotu umowy, potwierdzonym

przez strony.

IIL OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. Schronisko dla Zwierzat z siedzibq. przy ul. Marmurowej 4 w Lodzi:



a) jest jednostkq, organizacyjnq, Miasta Lodzi, dzialaj^cq, w formie jednostki budzetowej,

b) ma nadany statut przez Rad? Miejskq. w Lodzi uchwalq, Nr LXXI/1322/06 z dnia

5 lipca 2006 r. w sprawie nadania statutu Schronisku dla Zwierzqt.

Przedmiotem dzialalnosci Schroniska jest w szczegolnosci:

1) przyjmowanie zwierz^t domowych zagubionych, zabl^kanych lub z innych przyczyn

bezdomnych i opieka nad nimi,

2) zabieranie z terenu miasta zgloszonych bezdomnych psow i kotow, w tym zwierz^t

podejrzanych o zachorowanie na chorob? zakaznq. i zarazliw^

3) leczenie chorych zwierz^t przebywaj^cych w Schronisku,

4) usypianie w sposob humanitarny zwierz^t nieuleczalnie chorych, slepych miotow oraz

zwierz^t, ktore nie nadaj^si? do chowu,

5) znakowanie i rejestrowanie psow znajduj^cych si? w Schronisku, w celu ich

identyfikacji,

6) prowadzenie uslug hotelowych dla zwierzqt - w miar? mozliwosci,

7) organizowanie i popularyzowanie wszelkich form ochrony zwierz^t, sprzedazy lub

przekazywania do dalszego chowu zwierz^t znajduj^cych si? w Schronisku,

8) promocja w mediach adopcji zwierz^t,

9) propagowanie zapobiegania nadmiernego rozmnazania kotow i psow,

10) prowadzenie sterylizacji i kastracji zwierzqt przebywaj^cych w Schronisku.

Schronisko w roku 2017:

l)przyj?lo 1861 psow, ztego

a) 857 psow zostalo odebranych przez wlascicieli,

b) 895 psow zostalo adoptowanych,

c) 441 psow pozostalo w Schronisku;

2)przyj?lo 849 kotow, z tego

a) 66 kotow zostalo odebranych przez wlascicieli,

b) 704 kotow zostalo adoptowanych,

c) 108 kotow pozostalo w Schronisku.

W Lodzi podj?to inwestycj? budowania schroniska dla zwierz^t bezdomnych (koszt ok.

12 750 000 zl) przy ul. Opolskiej, ktore planuje si? oddac do eksploatacji w drugiej

polowie2019r.



Schronisko przy ul. Marmurowej zostanie przeniesione do nowych obiektow Projektu pn.

Schronisko dla Zwierzqt, w ktorych schronienie i opiek? uzyska ok. 600 psow i ok. 200

kotow.

Prezydent Miasta Lodzi zarz^dzeniem Nr 7094/VII/17 z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

w sprawie zapewnienia prawidlowej realizacji Projektu pn. Schronisko dla Zwierzqt

wyznaczyl Zarzqd Inwestycji Miejskich jako dysponenta srodkow finansowych

i jednostk? organizacyjnq odpowiedzialnq. za realizacj? Projektu.

Rada Miejska w Lodzi przyj?la uchwalq Nr LXIX/1765/18 z dnia 29 marca 2018 r.

,,Program opieki nad zwierz?tami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzqt

w Lodzi na rok 2018", przeznaczajqc na ten eel srodki finansowe:

a) 2 504 800 zl na dzialalnosc Schroniska dla Zwierzqt w Lodzi przy ul. Marmurowej 4,

b) 1 117 342 zl dla Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Departamencie Spraw

Spolecznych Urz^du Miasta Lodzi.

Schronisko nadzoruje Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w Departamencie

Spraw Spoiecznych Urz?du Miasta Lodzi.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lodzi sprawuje kontrol? nad dzialalnosciq

Schroniska, w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzqt

oraz zwalczania chorob zakaznych zwierzqt (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1855, ze zm.).

Lodzka Izba Lekarsko-Weterynaryjna sprawuje kontrol? nad dzialalnosciq gabinetu

weterynaryjnego Schroniska jako zakladem leczniczym dla zwierzqt w rozumieniu

ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o zakladach leczniczych dla zwierzqt (Dz.U. z 2017 r.

poz. 188, zezm.).

2. Procedury trybu zawierania umow cywilnoprawnych

2.1. Instrukcja sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksi^gowych

w Schronisku zostala wprowadzona Zarzqdzeniem nr 1/2017 Dyrektora Schroniska

z dnia 16 stycznia 2017 r. w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci dla

Schroniska dla Zwierzqt w Lodzi.



W ww. dokumencie uregulowano takze zagadnienia dotycz^ce umow

cywilnoprawnych.

Umowy powinny posiadac kontrasygnat? Glownego Ksi^gowego i podpis Dyrektora

Schroniska.

Pracownik merytoryczny jest zobowi^zany przy sporz^dzaniu umowy na dostaw?

towarow, realizacj? robot budowlanych i wykonanie uslug, w tym umowy zlecenia

oraz umowy o dzielo:

a) zachowac zasady ustawy o zamowieniach publicznych,

b) opiniowac projekt umowy z radcq, prawnym, ktory parafuje projekt umowy,

c) zlozyc parafke na projekcie umowy.

Umowa powinna zawierac w szczegolnosci:

a) strony umowy,

b) przedmiot umowy (zakres, miejsce realizacji),

c) dat? zawarcia i numer umowy,

d) kwot? za przedmiot umowy lub zasady, na podstawie ktorych b?dzie wyliczona

kwota po odbiorze przedmiotu umowy,

e) sposob rozliczania materialowo-finansowego,

f) zasady fakturowania i platnosci,

g) postanowienia dotycz^ce gwarancji i r?kojmi,

h) postanowienia dotyczq.ce odpowiedzialnosci odszkodowawczej z tytulu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

i) postanowienia okreslaj^ce skutki odst^pienia lub rozwi^zania umowy,

j) podpisy stron.

W Instrukcji wskazano, ze kontrola merytoryczna dowodu ksi?gowego polega na

zbadaniu m.in:

a) czy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta umowa,

b) czy zastosowane ceny i stawki sq. zgodne z zawartymi umowami,

c) czy nie ma opoznien w realizacji umowy, a w przypadku wyst^pienia takich

opoznieh - czy nast^piio naliczenie kary umownej.

Do faktury lub rachunku za wykonane roboty i ustugi budowlano-remontowe, w celu

rozliczenia umow nalezy dol^czyc w szczegolnosci protokol odbioru.



Instrukcja zostala przyj?ta do wiadomosci i stosowania przez pracownikow

Schroniska (administracji) w drodze zlozenia przez nich podpisow.

2.2.W kontrolowanym okresie obowi^zywaly procedury udzielania zamowien

publicznych, uregulowane w formie Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Schronisku dla Zwierzqt w Lodzi, stanowi^cego zal^cznik do Zarz^dzenia

nr 2/2014 Dyrektora Schroniska dla Zwierz^t z dnia 2 kwietnia 2014 r.

Na podstawie ww. zarz^dzenia wprowadzono w zycie postanowienia Regulaminu

z dniem 16 kwietnia 2014 r. jednoczesnie uchylaj^c poprzednie zarz^dzenie

nr 3/K/2012 z dnia 28 grudnia 2012 r.

Zamowienia powinny bye dokonywane w sposob celowy i oszcz?dny, przy

zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych wydatkow oraz

w sposob umozliwiaj^cy terminow^. realizacj? zadan.

Regulamin okresla zasady i tryb dokonywania wszystkich zamowien publicznych

w Schronisku dla Zwierz^t.

Regulamin przewiduje tryby post?powania w odniesieniu do zamowien:

a) o wartosci powyzej 30 000 euro,

b) o wartosci od 10 000 do 30 000 euro,

c) o wartosci ponizej 10 000 euro.

Udzielenie zamowienia o wartosci, ktora nie przekracza kwoty 10 000 euro powinno

si? poprzedzic rozeznaniem rynku (np. w ramach porownania oferty w sklepach,

z katalogow, telefonicznie, faksem lub za posrednictwem Internetu), rynku

potencjalnych wykonawcow.

Zamowienia nalezalo udzielic wykonawcy, ktory w trakcie negocjacji zaoferuje

najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania

w przypadku, gdy ze wzgl^du na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, uslug oraz

robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.



Zamowienia o wartosci od 10000 do 30000 euro nalezalo dokumentowac przy

analizie rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert co najmniej 3 wykonawcow.

Zaproszenie do skladania ofert powinno odbywac si? w drodze zapytania

ofertowego, kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, ustnej lub

elektronicznej, z podaniem terminu skiadania ofert.

Zaproszenie do skladania ofert powinno zawierac informacje:

a) szczegolowy opis przedmiotu zamowienia,

b) przewidywany termin realizacji zamowienia,

c) istotne zapisy, ktore nalezy uwzgl?dnic w umowie.

Zgodnie z Regulaminem, zamowienia nalezalo udzielic wykonawcy, ktory

w zlo£onej ofercie oraz w trakcie pozniejszych negocjacji zaoferuje

najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

Obowi^zek analizy rynku nie dotyczyl przypadkow, gdy dostawy, uslugi lub roboty

budowlane mog^ bye swiadczone tylko przez jednego wykonawc? z przyczyn

o obiektywnym charakterze oraz w sytuacji zlozenia co najmniej 3 ofert zgodnych

z przedmiotem zamowienia, ofert bez zapytania ofertowego. Oferty muszq. pochodzic

od 3 roznych wykonawcow.

W razie awarii wymagaj^cej natychmiastowego dokonania naprawy dopuszcza si?

odst^pienie od obowi^zku dokonania analiz oraz od zawarcia umowy w formie

pisemnej. Usuni?cie awarii jest wowczas dokonywane na podstawie pisemnego

zlecenia.

Dokumentacj? zwi^zanq, z udzieleniem zamowienia pracownik merytoryczny

przekazuje Dyrektorowi Schroniska (lub osobie przez niego upowaznionej) w celu

jej archiwizowania.

W trakcie kontroli zostal opracowany nowy regulamin zamowien publicznych -

w oparciu o wzor regulaminu udzielania zamowien publicznych do 30 000 euro,

ktory jest opublikowany na stronie internetowej Urz?du Zamowien Publicznych.

Do postanowien opracowanego w Schronisku regulaminu dodano postanowienia

dotycz^ce m.in. prowadzenia rejestru udzielonych zamowien, wskazania kwoty



powyzej 10000 euro do zamowien, w stosunku do ktorych nalezy zamiescic

zapytanie ofertowe na stronie internetowej zamawiaj^cego.

Dyrektor Schroniska zobowi^zal si? wprowadzic nowy regulamin udzielania

zamowien publicznych z dniem 1 czerwca 2018 r.

2.3. Zgodnie ze Statutem Schroniska, Dyrektor kieruje, zarz^dza jednoosobowo oraz

reprezentuje Schronisko na zewn^trz.

Dyrektor jest upowazniony do samodzielnego skladania oswiadczen woli i zaci^gania

zobowi^zan na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta

Lodzi.

Dyrektor w umowach cywilnoprawnych reprezentowal Schronisko na podstawie

zarz^dzenia Nr 4922/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi Schroniska dla Zwierzqt.

Dyrektor Schroniska w trakcie kontroli zacz^l powolywac pelnomocnictwo przy

oznaczeniu strony w zawieranych umowach cywilnoprawnych.

W mysl postanowieri zarz^dzenia Nr 4735/VII/16 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia

31 pazdziernika 2016 r. ze zm., a nast?pnie zarz^dzenia Nr 7718^11/18 z dnia

7 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia wspolnego rozliczania podatku od towarow

i uslug w miejskichjednostkach organizacyjnych i komorkach organizacyjnych Urz^du

Miasta Lodzi, w umowach jest wprowadzany zapis, ze faktury b?dq. wystawiane na

nabywc? Miasto Lodz, ul. Piotrkowska 104, 90-926 Lodz, NIP 7250028902,

a odbiorcq. jest Schronisko dla Zwierz^t, 91-610 Lodz, ul. Marmurowa 4.

Prezydent Miasta Lodzi przekazal w kontrolowanym okresie uprawnienia

Dyrektorowi Schroniska do zaci^gania zobowi^zan (w tym z tytulu umow, ktorych

realizacja w roku budzetowym i w latach nast^pnych jest niezb?dna do zapewnienia

ci^glosci dzialania jednostki) w drodze:

a) zarz^dzenia Nr 4936/VTI/16 z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie przekazania

uprawnien kierownikomjednostek organizacyjnych do zaciqgania zobowiqzan,



b) zarz^dzenia Nr 5589/VII/17 z dnia 24 marca 2017 r. w sprawie przekazania

uprawnien kierownikomjednostek organizacyjnych do zaciqgania zobowiqzan.

2.4.1.Zakres czynnosci z dnia 02.01.2013 r. Glownego Ksi^gowego zatrudnionego

w kontrolowanym okresie na caly etat zawiera postanowienia dotycz^ce sprawowania

kontroli wewn^trznej w Schronisku oraz zapewnienia pod wzgl^dem finansowym

prawidlowosci umow zawieranych przez jednostk?.

W kontrolowanym okresie Glowny Ksi§gowy sprawowai kontrol? w zakresie umow

cywilnoprawnych w sposob udokumentowany, skladajqc na nich parafk? oraz

informacj? o zabezpieczeniu srodkow finansowych w planie finansowym Schroniska.

2.4.2. W zakresie czynnosci ksi^gowej w Schronisku jest uj?te zadanie dotycz^ce rozliczania

wynagrodzen i potr^cen od wynagrodzen zawartych umow zlecenia.

2.4.3.Samodzielne Stanowisko ds. Organizacji i Inwestycji, o ktorym mowa

w Regulaminie Organizacyjnym Schroniska, stanowi^cym zal^cznik do zarz^dzenia

Nr 1900/VI/12 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 1 marca 2012 r. w sprawie

zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej Schronisko dla

Zwierzqt, od wielu lat jest nieobsadzone z powodow finansowych.

2.4.4.Dyrektor Schroniska osobiscie wykonuje czynnosci w zakresie prowadzenia

post^powan o zamowienia publiczne, przygotowywania, sporz^dzania i zawierania

umow cywilnoprawnych oraz ich ewidencjonowania.

2.4.5.W Schronisku obsluga prawna jest prowadzona na podstawie umowy zlecenia.

W postanowieniach umow zlecenia zawartych z kancelariq. radcy prawnego,

obowiqzuj^cych w kontrolowanym okresie znajdujq, si? obowi^zki dotycz^ce m.in.

doradztwa w zakresie sporz^dzania projektow umow, prowadzenia przetargow

w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych, udzialu w negocjacjach przy

zawieraniu umow.

W Schronisku radca prawny opiniuje projekty umow cywilnoprawnych w drodze

uzgadniania ich tresci z Dyrektorem Schroniska w formie emailow albo zlozenia

podpisu z pieczqtk^ bezposrednio na projekcie umowy.
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3. Umowy cywilnoprawne

3.1.W Schronisku umowy cywilnoprawne sq. rejestrowane zgodnie z rzeczowym

wykazem akt wedlug klasyfikacji: 27 zamowienia publiczne, 272 Umowy zawarte

w vtyniku postyiowama w trybie zamowieri publicznych (Zarz^dzenie nr 6/2013

Dyrektora Schroniska dla Zwierzqt z dnia 3 grudnia 2013 r.).

3.2.W kontrolowanym okresie nie byla zawarta zadna umowa cywilnoprawna w wyniku

bezposrednio przeprowadzonego przez Schronisko post?powania o zamowienie

publiczne powyzej 30 000 euro.

3.3.1 .W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia.

3.3.2.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte przez Schronisko, reprezentowane

przez Dyrektora umowy zlecenia z wlasnymi pracownikami.

3.3.3.W kontrolowanym okresie zawarto umowy zlecenia.

1) Umowa Serwisowa zawarta w dniu 2 stycznia 2018 r. (znak SchZ-L-I.ZTl.1.2018)

na okres od 2 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. z firmq. informatycznq.

prowadz^cq. dzialalnosc gospodarcz^.

Umowa dotyczy sprawowania stalego dozoru, konserwacji i przegl^du integralnosci

specjalizowanego oprogramowania finansowo-kadrowo-placowego, b^d^cego

wlasnosciq. Schroniska.

Strony umowy ustalily, ze zleceniodawca na koniec kazdego miesi^ca zaplaci

zryczaltowanq. kwot§ 230 zl, po otrzymaniu od zleceniobiorcy odpowiedniej faktury.

Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje uslugi, ktorych l^cznych czas wykonania nie

przekracza w miesi^cu 3 godzin.

Za czas poza limitem zleceniobiorca wystawi oddzielnq. faktur? wg stawki

godzinowej 80 zl/godz. pracy wdrozeniowca.

Zmiany umowy mogq. bye dokonywane za zgodq. obu stron w formie aneksow pod

rygorem niewaznosci.
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Umowa moze bye rozwi^zana przez kazdq. ze stron po zakonczeniu miesi^ca

z zachowaniem miesi^cznego okresu wypowiedzenia.

W sprawach, ktore nie zostaly uregulowane postanowieniami umowy majq,

zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Przedstawiciel firmy informatycznej potwierdza wykonanie uslugi na wykazach

sporz^dzonych na dany rok kalendarzowy (lata 2017-2018) w uj?ciu: miesi^c,

potwierdzenie wykonania, data i podpis, beckup bazy danych, aktualizacja

oprogramowania Frogman, prace informatyczne interwencyjne i wspomagaj^ce.

Wybor wykonawcy:

W Notatce znak Sch-L-I.271.1.2018, parafowanej przez Dyrektora Schroniska sq.

wyszczegolnione argumenty przemawiaj^ce za zawarciem umowy z ww. firmq.

informatyczn%:

a) sprawy w toku (migracja danych, sprawozdanie za rok 2017. JPK, aktualizacje),

b) pozytywne, odnosz^ce si? bezposrednio ww. firmy informatycznej (jest

wdrozona, rozwi^zywala wszystkie zglaszane problemy, bardzo dobrze zna

aplikacj?, dost^pna na telefon, z rekomendacji dostawcy, koszty bez zmian).

Probka platnosci:

a) Faktura nr 9/2018 z dnia 2018-02-21, wplyw do Schroniska 2018-02-29,

uslugi informatyczne styczen 2018, kwota 230 zl, zaplacono przelewem

19.03.2018 r.,

b) Faktura nr 29/2018 z dnia 2018-02-23, wplyw do Schroniska 2018-02-29,

uslugi informatyczne luty 2018, kwota 230 zl, zaplacono przelewem

19.03.2018 r.

2) Umowa nr 2/2018 zawarta z kancelariq. radcy prawnego na obslug? prawnq.

Schroniska na czas okreslony od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

W ramach obslugi prawnej zleceniobiorca zobowi^zal si? w szczegolnosci do:

a) doradztwa w zakresie organizacji i struktury organizacyjnej, regulaminow

obwi^zuj^cych w jednostce,
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b) prowadzenia spraw przed s^dami powszechnymi, organami administracji

publicznej oraz s^dami administracyjnymi,

c) windykacji naleznosci,

d) doradztwa w zakresie prowadzenia przetargow w trybie ustawy Prawo zamowien

publicznych.

W ramach obslugi prawnej zleceniobiorca zobowiqzal si? pelnic dyzury w siedzibie

Schroniska dwukrotnie w miesi^cu.

Strony umowy ustalily, ze zleceniobiorca b?dzie otrzymywac wynagrodzenie

miesi?czne, ustalone ryczaltowo w wysokosci 1 500 zl za kazdy miesi^c

kalendarzowy.

Wynagrodzenie jest platne przelewem na konto zleceniobiorcy w terminie

okreslonym w fakturze VAT, ktory nie b?dzie krotszy niz 7 dni od jej dor?czenia.

Zleceniobiorcy przysluguje dodatkowo wynagrodzenie z tytulu zast?pstwa

procesowego, z tytulu spraw zakonczonych korzystnym wynikiem dla Schroniska,

w wysokosci zas^dzonej w orzeczeniach s^dowych.

Platnosc tych swiadczen nast^pi w przypadku ich skutecznego wyegzekwowania.

Wybor wykonawcy:

W Notatce znak Sch-L-1.271.2.2018, parafowanej przez Dyrektora Schroniska s .̂

wyszczegolnione argumenty, przemawiaj^ce za zawarciem umowy z ww. kancelariq.

radcy prawnego:

a) sprawy w toku m.in. na wokandzie, dluznicy, spadek w Sokolnikach,

dotychczasowe umowy,

b) pozytywne - odnosz^ce si? bezposrednio do kancelarii radcy prawnego

(jest wdrozony, terminowy, dotychczasowe wynagrodzenie bez zmian, bez

dodatkowych kosztow, zna procedury UML, dost?pny na telefon).
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Probka platnosci:

1) Faktura VAT nr 7/01/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r., data wplywu 01.02.2018,

uslugi prawnicze-styczen 2018 r., kwota 1500 zl (1219,51+280,49), zaplacono

przelewem 05.02.2018 r.,

2) Faktura VAT nr 6/02/2018 z dnia 16 lutego 2018 r., data wpiywu 05.03.2018,

uslugi prawnicze-luty 2018 r., kwota 1500 zl (1219,51+280,49), zaplacono

przelewem 06.03.2018 r.,

3) Faktura VAT nr 4/03/2018 z dnia 16 marca 2018 r., data wplywu 26.03.2018,

uslugi prawnicze-marzec 2018 r., kwota 1500 zl (1219,51+280,49), zaplacono

przelewem 30.03.2018 r.,

4) Faktura VAT nr 4/04/2018 z dnia 16 kwietnia 2018 r., data wplywu 25.04.2018,

uslugi prawnicze-kwiecien 2018 r., kwota 1500 zl (1219,51+280,49), zaplacono

przelewem 26.04.2018 r.

3.4.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy o dzielo.

3.5. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia.

3.6.W kontrolowanym okresie byla zawarta przez Schronisko umowa na

sprzedaz/dostawy/ kupna sprzedazy.

Umowa Nr 3/2018 z dnia 23 lutego 2018 r. zawarta z firm% spolkg. z ograniczonq,

odpowiedzialnosciq. na okres od 23 lutego 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. lub do

momentu wykorzystania ilosci przedmiotu zamowienia (jesli ta ilosc zostanie

osi^gni?ta przed dniem 31 grudnia 2018 r.).

W trakcie kontroli w dniu 24 kwietnia 2018 r. umowa byla aneksowana z powodu

oczywistej omylki (pomylono w jednym postanowieniu umowy zamawiaj^cego

z wykonawc^).

Przedmiotem umowy jest dostawa szczepionek medycyny weterynaryjnej, o terminie

przydatnosci do uzycia co najmniej 3 miesi?cy od dnia dostarczenia do Schroniska.
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Wykonawca zobowi^zal si? do dostarczenia przedmiotu zamowienia zgodnie

z opisem w zal^czniku do umowy, sporz^dzonym na podstawie zlozonej oferty na

miejsce wskazane przez zamawiaj^cego wlasnym staraniem i na wlasny koszt.

Wykonawca:

a) oswiadczyl, ze przedmiot zamowienia posiada wszelkie niezb?dne

certyfikaty/atesty wlasciwych urz?dow,

b) gwarantuje dobrq. jakosc dostarczonego przedmiotu zamowienia, spelniaj^cego

wymagania okreslone w zal^czniku do umowy. Przy kazdorazowej dostawie

jakosc dostarczanego produktu przyjmowana b?dzie pod kontrolq.

przedstawiciela Zamawiaj^cego.

Z kazdorazowego odbioru szczepionek sporz^dza si? protokol przekazania-odbioru,

ktory podpisujq.obydwie strony umowy.

Strony:

a) okreslily wartosc przedmiotu umowy na kwot? 42 809,71 zl brutto,

b) wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zamowionq. i dostarczonq. ilosc

szczepionek medycyny weterynaryjnej,

c) ceny szczepionek zostaly ustalone brutto (zmiana ceny tylko w przypadku zmiany

VAT) w zapytaniu ofertowym, a nast?pnie zai^czone do umowy (zal^cznik nr 1),

d) zaplata wynagrodzenia b?dzie nast?powala w drodze zaplaty za kolejne faktury

wystawione przez wykonawc? przy kazdorazowo realizowanej dostawie

szczepionek,

e) wystawienie faktury jest mozliwe dopiero po uprzednim sprawdzeniu jakosci

szczepionek oraz ich odbiorze, potwierdzonym poprzez wspolnie podpisanie

protokolu zdawczo odbiorczego.

W razie niewykonania umowy wykonawca zobowi^zal si? do zaplaty Schronisku kar

umownych:

a) za nieterminowe dostarczenie produktow,

b) za zwlok? w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad,

c) z tytulu odst^pienia od umowy przez Schronisko z przyczyn zaleznych od

wykonawcy.
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Niezaleznie od ww. kar umownych, strony zastrzegly sobie prawo dochodzenia

odszkodowania uzupelniaj^cego na zasadach ogolnych.

Zmiany umowy wymagajq. formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i mogq. bye

dopuszczalne tylko w granicach unormowania art. 144 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

W sprawach, ktore nie sq. uregulowane postanowieniami umowy majq, zastosowanie

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

Spory wynikle z realizacji umowy podlegaj% rozstrzygni^ciu przez s^d wlasciwy ze

wzgl^du na siedzib? zamawiaj^cego.

Tryb wyboru wykonawcy:

Zapytanie ofertowe zostalo wyslane poczt^. elektroniczn^. (email) do 4 oferentow,

wybrana zostala oferta z najnizszq. cenq..

Probka platnosci (100%):

1) Faktura VAT nr: 1935/FV/OKO/2018 z dnia 12.03.2018 z wyszczegolnieniem

nazwy towaru, ilosci, data waznosci/seria/ cena netto przed upustem/cena netto,

data wplywu do Schroniska 13.03.2018 r.? termin platnosci 11.04.2018 r.?

zaplacono przelewem 10.04.2018 r., kwota 781,81 zl, protokol zdawczo-odbiorczy

podpisany przez strony w dniu 12.03.2018 r.;

2) Faktura VAT nr: 2166/FV/OKO/2018 z dnia 16.03.2018 z wyszczegolnieniem

nazwy towaru, ilosci, data waznosci/seria/ cena netto przed upustem/cena netto,

data wplywu do Schroniska 20.03.2018 r., termin platnosci 15.04.2018 r.,

zaplacono przelewem 10.04.2018 r., kwota 240,19 zl, protokol zdawczo-odbiorczy

podpisany przez strony w dniu 16.03.2018 r.

3.7.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte przez Schronisko umowy o roboty

budowlane.

3.8.W kontrolowanym okresie byla zawarta umowa darowizny.
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Umowa zawarta w dniu 29.03.2018 r. zwana Ramowq umowq wspotpracy, ktorej

przedmiotem jest przekazanie Schronisku w formie darowizny rzeczowej wybranych

produktow, dost^pnych w sprzedazy w drogeriach Rossman.

Umowa zostala zawarta na czas oznaczony, niezb^dny do zebrania srodkow,

przekazania i odebrania darowizny rzeczowej.

W przypadku istotnego naruszenia umowy przez Schronisko tj. w szczegolnosci w razie

powzi^cia przez darczync? informacji o pianowanym nienalezytym wykorzystaniu

przekazanych na jej rzecz srodkow lub innych dzialaniach sprzecznych z prawem lub

zasadami wspolzycia spolecznego, darczynca moze wypowiedziec umow? w trybie

natychmiastowym.

Dokladna, calkowita wartosc darowizny b^dzie znana po 31 pazdziernika 2018 r.

i zostanie zakomunikowana Schronisku nie pozniej niz do dnia 30 listopada 2018 r.

Przedmiot darowizny, jak rowniez sposob i termin wydania darowizny zostanie

okreslony w odr^bnej umowie darowizny.

Schronisko b^dzie moglo dokonac wyboru przedmiotu darowizny z okreslonej listy

produktow.

Schronisko zobowiqzalo si?, ze przyjmie darowizn? i przeznaczy przekazane artykuly

na rzecz podopiecznych b?d^cych pod opiek^. Schroniska.

Schronisko zgodzilo si?5 aby darczynca mogl swobodnie umieszczac

i rozpowszechniac informacj? o wsparciu Schroniska i realizowanych wspolnie

projektach, w szczegolnosci:

a) poprzez materialy eksponowane na stronie internetowej Rossmann lub na profilu

Rossmann m.in. w serwisie Facebook,

b) w notatkach prasowych, w tym wewn^trznej gazetce firmowej Rossmann

i czasopismie ,,Skarb".

Schronisko oswiadczylo i zapewnia, ze posiada prawa do uzywanej przez siebie nazwy,

znakow i oznaczen, a zwlaszcza, iz przysluguje jej do tych nazw znakow i oznaczen

maj^tkowe prawa autorskie.
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W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majq, zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego oraz inne wlasciwe przepisy prawne.

3.9.W trakcie kontroli stwierdzono, ze w zakresie ww. umow cywilnoprawnych:

a) dowody zewn^trzne byly potwierdzane i opisywane przez pracownikow

odpowiedzialnych za dokonanie operacji gospodarczej i jej prawidlowe

udokumentowanie,

b) dowody ksi^gowe byly prawidlowo sprawdzane i opisywane pod wzgl^dem

merytorycznym, formalnym, rachunkowym oraz zatwierdzenia zastosowania

prawidlowej formy i trybu udzielenia zamowienia publicznego,

c) wynagrodzenie z tytulu realizacji umowy cywilnoprawnej bylo wyplacane

w kontrolowanym okresie po wykonania przedmiotu umowy.

4. Dyrektor Schroniska zawieral w kontrolowanym okresie takze umowy:

1) umowy o wolontariat, ktorych ewidencja jest prowadzona w wersji papierowej:

a) w roku 2017 - 38 umow,

b) w I kw. 2018 r. - 20 umow;

2) umowy o adopcj?, ktorych ewidencja jest prowadzona w wersji elektronicznej

w Rejestrze Zwierz^t Schroniska:

a) w roku 2017 - 1599 umow,

b) w I kw. 2018 r. - 382 umowy.

Schronisko przekazuje co miesi^c informacj? o ilosci adopcji do Powiatowego Lekarza

Weterynarii w Lodzi.

Wzor umowy o adopcj? wynika z Regulaminu wydawania zwierz^t, stanowi^cego

zal^cznik nr 2 do Zarz^dzenia Dyrektora Schroniska Nr 5/2016 z dnia 28 grudnia

2016 r.

5. W kontrolowanym okresie zostaly przeprowadzone dwie kontrole zewn^trzne,

w wyniku ktorych nie wydano zalecen pokontrolnych.
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IV. UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUNI^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWOSCI

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidiowosci, skutkuj^cych wydaniem zalecen

pokontrolnych.

V, POZ0STALE INFORMACJE

Wyst^pienie pokontrolne znak DOA-BAK-1.1711.26.2018 zostalo sporz^dzone w dwoch

jednobrzmi^cych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi

zostaje wi^czony do Akt Kontroli w Biurze Audytu Wewn^trznego i Kontroli Departamentu

Obslugi i Administracji UML.
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