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£6dz, dnia 43 maja 2018 r.

DOA-BAK-1.1711.28.2018
Pani
Urszula Wasik
Dyrektor 5 Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi
ul. Podgorna 2/14
93- 278 Lodz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie
przepiséOw zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakonczeniem czynnosci
kontrolnych, udokumentowanych w protokole kontroli Nr DOA-BAK-1.1711.28.2018
podpisanym w dniu 17 maja 2018 r., przekazuje Pani Dyrektor niniejsze wystgpienie
pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Inwentaryzacja.

Nazwa komorki organizacyinej Urzedu przeprowadzajacej kontrole:

Biuro Audytu Wewngetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML.

Kontroler:

Agnieszka Kacprzak — inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML.

Upowaznienie nr DOA-BAK-II1.077.36.2018 z dnia 04 kwietnia 2018 r. do przeprowadzenia
kontroli planowej nr DOA-BAK-1.1711.28.2018, wydane przez Zastepcg¢ Dyrektora Biura
Audytu Wewnetrznego i Kontroli UML.



Jednostka kontrolowana:

5 Dom Pomocy Spotecznej w Lodzi, ul. Podgorna 2/14, zwany dalej Domem lub jednostka.

Okres objety kontrbla:

Ostatnia przeprowadzona inwentaryzacja.

Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w dniach: 05 kwietnia 2018 r. — 10 maja 2018 r. Kontroler
potwierdzit fakt rozpoczecia kontroli wpisem do ksigzki kontroli prowadzonej w 5 Domu
Pomocy Spolecznej w Lodzi na stronie numer 17, pod pozycja numer 3.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

W okresie objetym kontrolg stanowisko Dyrektora 5 Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi przy
ul. Podgornej 2/14 byto powierzone Pani Urszuli Wasik.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

Glownym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Lucyna Pospieszynska, zatrudniona
w 5 Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi od dnia 16.03.2015 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi ocenia pozytywnie
z zastrzeZeniami Kkontrolowang dziatalno$é¢ 5 Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi w zakresie
inwentaryzacji.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

5 Dom Pomocy Spolecznej w Lodzi przy ul. Podgérnej 2/14 jest jednostka organizacyjna
Miasta Lodzi dziatajaca w formie jednostki budzetowej. Dom przeznaczony jest dla oséb
przewlekle psychicznie chorych.

Dom dziala w szczegdlnosci na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spolecznej’.

Dokumentem regulujacym dzialalno$¢ jednostki jest statut, stanowiacy Zatacznik do Uchwaly
nr LXXI/1339/06 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie nadania statutu

! Ustawa z dnia 12 marca 2004 . o pomocy spotecznej (Dz. U. 22016 r. poz. 930, z p6zn. zm.).
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5 Domowi Pomocy Spolecznej w Lodzi, okreslajacy jej nazwe, siedzibe oraz zadania,
wprowadzony Zarzadzeniem nr 11A/06 Dyrektora 5 Domu Pomocy Spolecznej w fodzi
z dnia 27.07.2006 r. w sprawie: statutu 5 Domu Pomocy Spoleczne;j.

Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Domu okresla Regulamin organizacyjny, stanowiacy
Zalacznik do Zarzadzenia nr 4655/IV/06 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 23 listopada 2006 .
w sprawie przyjecia regulaminu organizacyjnego 5 Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi,
wprowadzony Zarzadzeniem nr 22/06 Dyrektora 5 Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi
z dnia 20.12.2006 r. w sprawie: Regulaminu organizacyjnego S Domu Pomocy Spotecznej.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. W zakresie obowigzujacych w jednostce przepiséw wewnetrznych oraz
kwalifikacji osoby zatrudnionej na stanowisku Gléwnego Ksiggowego:

2.1.1. Ustalenia pozytywne:

W jednostce opracowano i wdrozono podstawowe wewngtrzne akty prawne regulujace
dziatalno$¢ jednostki, w tym dotyczace inwentaryzacji.

Osoba zatrudniona w badanym okresie na stanowisku Gléwnego Ksiggowego spelniata
wymogi okreslone w art. 54 ustawy o finansach publicznych?.

2.2. Inwentaryzacja okresowa:
2.2.1. Ustalenia pozytywne:

Do dnia 18.07.2017 r. prowadzenie ksiag inwentarzowych byto powierzone pracownikowi
zatrudnionemu w 5 Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi od dnia 01.07.2004 r. na
stanowisku Starszy Mistrz, w pelnym wymiarze czasu pracy. Powierzenie prowadzenia
ksiag inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie obowiazkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci Starszego Mistrza w punkcie 5 obowiazkéw pracownika:
., prowadzenie ksiqzek inwentarzowych pozostalych srodkéw trwalych w uzytkowaniu”
oraz w punkcie 3 odpowiedzialnosci: ,, prawidlowe prowadzenie ksiqzek inwentarzowych
pozostatych srodkow trwalych w uzytkowaniu”

przyjetym do wiadomosci i przestrzegania przez pracownika.

Od dnia 02.10.2017 r. prowadzenie ksiag inwentarzowych powierzono pracownikowi
zatrudnionemu w 5 Domu Pomocy Spolecznej w Lodzi od dnia 09.10.1992 r., na
stanowisku Starszy Inspektor, w pelnym wymiarze czasu pracy. Powierzenie prowadzenia
ksiag inwentarzowych zostalo zapisane w Zakresie obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialno$ci Starszego Inspektora w punkcie I. 13 podstawowych obowiazkoéw
pracownika: ,, Prowadzenie ksiqg inwentarzowych srodkéw trwatych i wyposazenia oraz
obstuga programu inwentaryzacyjnego Agema Srodki Trwate”

przyjetym przez pracownika.

? Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze. zm.).

3



Wszystkie arkusze spisu z natury byly podpisane przez Komisje (zespotly spisowe),
zgodnie z § 10 ust. 2 pkt. 12 obowigzujacej w Domu ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”:
. Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wyniki inwentaryzacji, powinien zawiera¢ co
najmniej: imiona i nazwiska 0séb wchodzqcych w sklad zespotu spisowego oraz ich
podpisy na dowdd braku zastrzezen do ustalen spisu z natury”.

Wszystkie arkusze spisu z natury byly podpisane przez osoby materialnie odpowiedzialne
(pracownikom byla przypisana odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie), zgodnie z § 10
ust. 2 pkt. 11 obowiazujacej w Domu ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: , Arkusz spisu
z natury, na ktorym ujeto wyniki inwentaryzacji, powinien zawiera¢ co najmniej: imig
i nazwisko osoby, ktorej pieczy powierzono skladniki majatku oraz jej podpis ztozony na
dowod braku zastrzezen do ustalen spisu z natury ...".

Inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych dokonano w drodze weryfikacji sald,
co bylo zgodne z art. 26 ust. 1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci® - inwentaryzacje wyzej
wymienionych skladnikow majatku nalezato przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw.

Warto$¢ majatku jednostki — Srodkéw trwatych (konto 011 — Srodki trwate), Pozostatych
$rodkow trwatych (konto 013 — Pozostale $rodki trwale) oraz Wartosci niematerialnych
i prawnych (konto 020 — Wartosci niematerialne iprawne) zaewidencjonowanego
w ksiegach rachunkowych oraz ksiegach inwentarzowych i kartach kontowych srodkéw
trwatych byla zgodna.

2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

Na Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej powolano osobe, ktorej przypisano
odpowiedzialno§¢ materialng za powierzone w calosci pod nadzér mienie stanowiace
wlasno$¢ 5 Domu Pomocy Spotecznej w Lodzi, co bylo niezgodne z § 6 ust.1 pkt. b)
obowiazujacej w Domu ,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, Dyrektor jednostki powotuje:
przewodniczqcego stalej komisji inwentaryzacyjnej (nie moze nim byé pracownik jednostki
prowadzqcy ewidencje skladnikow majqtkowych objetych inwentaryzacjq, ani pracownik,
ktéremu pieczy skiadniki te powierzono”.

Na arkuszach spisu z natury brak bylo numeréw inwentarzowych spisywanych
sktadnikow majatku, co bylo niezgodne z § 10 ust. 2 pkt. 7 obowiazujacej w Domu
»Instrukcji inwentaryzacyjnej”: , Arkusz spisu z natury, na kiorym ujeto wyniki

inwentaryzacji, powinien zawiera¢ co najmniej: szczegdlowe okreslenie skiadnika
majqtku’”.

* Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.).
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Na arkuszu spisu z natury numer 000061 brak bylo daty rozpoczgcia i zakoniczenia spisu,
co bylo niezgodne z art. 21 ust.1 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci®, dotyczacym dowodow
ksiggowych oraz niezgodne z § 10 ust. 2 pkt. 4 obowiazujacej w Domu ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”: , Arkusz spisu z natury, na ktorym ujeto wyniki inwentaryzacji,
powinien zawiera¢ co najmniej: date i godzine spisu z natury”.

W Protokole z prac Komisji inwentaryzacyjnej z dnia 12.01.2017 r. zapisano, ze Komisja
inwentaryzacyjna nie stwierdzila zadnych brakow przy spisie srodkéw trwatych: ,, Spis
srodkow trwatych:

Stan Srodkéw trwalych na dzien spisu . 29 i 30.12.2016 r. - 3.068.967,37
Stan ksiegowy na dzien spisu tj. 31.12.2016 r. - 3.068.967,37”, natomiast z okazanych
kontrolujacemu arkuszy spisu z natury wynikata warto$¢ 2.921.893,47 zi.

Na arkuszach spisu z natury od numeru 000006 do numeru 000065 jako rodzaj
inwentaryzacji wpisano ,,roczna”, a winna by¢ wpisana ,,okresowa”, co bylo niezgodne
z § 5 ust.1 pkt. 3 obowiazujacej w Domu ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, znajdujqcych
sie na terenie jednostki Srodkow trwatych oraz maszyn i urzqdzen wchodzqcych w sklad
majqtku jednostki — przeprowadza sie drogq spisu z natury nie rzadziej niz 1 raz na 4
lata”.

Na arkuszach spisu z natury numer: 000005, 000007-000011, 000015, 000018-000020,
000022-000024, 000026, 000028, 000030-000034, 000036-000040, 000042, 000044,
000046-000047, 000049-000050, 000053-000059, 000061, 000063-000065 pozostawiono
niewypetnione wiersze, co bylo niezgodne z § 10 ust. 3 obowiazujacej w Domu
»Instrukcji inwentaryzacyjnej™: ,, W arkuszach spisu niedozwolone jest pozostawianie nie
wypeltnionych wierszy” oraz niezgodne z § 10 ust. 9 obowiazujacej w Domu ,,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”: ,, ... Natomiast pozostate wolne pozycje arkuszu spisu z natury nalezy
zaiksowac”.

Na arkusze spisu z natury numer: 12, 14, 20, 36, 38, 39, 43, 49, 54, 59 1 61 spisano $rodki
trwale i pozostate srodki trwale, co bylo niezgodne z § 11 ust.1 pkt. 1 1 2 obowiazujacej
w Domu ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”: ,, Na oddzielnych arkuszach dokonuje sie spisu:
1) Srodkéw trwatych,

2) pozostalych srodkow trwatych.

Na arkuszu spisu z natury numer 000034 w pozycji numer 23 nie wpisano jednostki
miary, co bylo niezgodne z § 10 ust. 2 pkt. 8 obowigzujacej w Domu ,Instrukcji
inwentaryzacyjnej”: , Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wyniki inwentaryzacji,
powinien zawieraé co najmniej: jednostke miary”.

4 Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.).
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Brak bylo ztozonego na pis$mie rozliczenia z przydzielonych arkuszy zespolom spisowym
oraz informacji w zakresie gospodarki skladnikami majatku, co bylo niezgodne
z Zarzadzeniem nr 6a/16 Dyrektora 5 Domu Pomocy Spolecznej w Lodzi z dnia
23.11.2016 r. w sprawie: powotania Komisji inwentaryzacyjnej: ,, Po zakonczeniu spisow
Z natury, zespoty spisowe zobowiqzane sq:

Ztozy¢ na pismie Przewodniczqcej Komisji:

a) rozliczenie z przydzielonych im arkuszy spisowych,

b) informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu z natury nieprawidlowosciach
w zakresie gospodarki skladnikami majqtku”.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuniete w trakcie kontroli:

3 brakujace oznaczenia skladnikéw majatku zostaly uzupelnione tj. sktadniki zostaly
oznaczone numerem inwentarzowym wynikajacym z ksiegi inwentarzowej.

14 innych oznaczen skladnikéw majgtku zostalo poprawione tj. skladniki zostaly
oznaczone numerami inwentarzowymi wynikajacymi z ksiegi inwentarzowe;j.

3. W okresie od 1 kwietnia 2017 r. do 31 marca 2018 r. w jednostce przeprowadzono pieé
kontroli zewngtrznych, w wyniku ktérych zalecenia czterech Instytucji kontrolujacych
zostalty zrealizowane.

4. Szczegbdtowy opis ustalonego stanu faktycznego zawarto w protokole kontroli, ktory zostat
podpisany przez Kontrolera, Kierownika jednostki oraz Gléwnego Ksiegowego w dniu
17 maja 2018 r.

IV. UWAGI 1 WNIOSKI W SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDELOWOSCI.

Przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi wynikajace z ustalen kontroli, Biuro Audytu
Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi,
na podstawie § 36 ust. 1 pkt 6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Lodzi Nr 1094/VII/15 z dnia
20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wnosi o:

1. Przestrzeganie zasady nielaczenia funkcji wykonawczej z funkcja decyzyjna.

2. Bezwzgledne umieszczanie na arkuszach spisu z natury numeréw inwentarzowych
spisywanych sktadnikéw majatku.

3. Umieszczanie na arkuszach spisu z natury daty rozpoczecia i zakonczenia spisu, zgodnie
zart. 21 ust.1 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci, dotyczacym dowodéw ksiegowych.



4. Przeprowadzanie kolejnych spisow z natury w sposéb prawidlowy i rzetelny, $cisle
przestrzegajac zasad przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow majatku stosownie do
postanowien zawartych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz
obowigzujacych w jednostce unormowaniach wewnetrznych.

V. POZOSTALE INFORMACIJE I POUCZENIA.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu kontroli,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia
20 maja 2015 r. po kontroli przeprowadzonej przez Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli
w Departamencie Obslugi i Administracji Urzgedu Miasta Lodzi w 5 Domu Pomocy
Spotecznej w Lodzi, przy ul. Podgornej 2/14.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowane;j,
w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego
kontrole o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje Dyrektor 5 Domu Pomocy Spolecznej w Lodzi a drugi zostaje
wlaczony do akt kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrolg
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(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)



