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WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi dzialaj^c na podstawie przepisow

zarzcjdzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi^zku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,

udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 27 kwietnia 2018 r., przekazuje Pani

Dyrektor niniejsze wyst^pienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Ochrona osob i mienia.

Kontroler:

Zbigniew Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewn^trznego

i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obslugi i Administracji UML.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA - BAK — III.077.37.2018 z dnia

05 kwietnia 2018 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza

Gluszczaka - Zast^pc? Dyrektor^ Biura Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie

Obslugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa nr 116 w Lodzi ul. Ratajska 2/4.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Beata Pietrzak powolana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 116 w Lodzi

Zarz^dzeniem nr 1543/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 lipca 2015 r. na czas od

01 wrzesnia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r.



Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie obj^tym kontrol^ ksi^gowosc w jednostce prowadzila Pani Joanna Tylinska zatrudniona

na podstawie umowy o prac? na zast^pstwo z dnia 31 grudnia 2015 r. w wymiarze 1A etatu. Zgodnie

z dokumentami, zawartymi w dziale ,,B" akt osobowych pracownika, w dniu 31 grudnia 2015 r.

z Paniej, Joann^ Tylinskq. zostala zawarta umowa o prac?: p. o. Glownej ksi^gowej, na czas

okreslony (od 04 stycznia 2016 r. do 30 wrzesnia 2016 r.).

Okres objfoy kontrol^:

Kontrol^ obj^to okres od 01 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML ocenia

pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony osob i mienia w Szkole Podstawowej

nr 116 w Lodzi przy ul. Ratajskiej 2/4.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu iednostki.

Nazwa szkoly brzmi: Szkola Podstawowa Nr 116 im. Aleksego Rzewskiego w Lodzi. Adres szkoly:

91-231 Lodz, ul. Ratajska 2/4. Ustalona nazwa jest zasadniczo uzywana w pelnym brzmieniu.

W szkole funkcjonuje oddzial klasy siodmej dwujezycznej. Organem prowadz^cym szkoly jest

Miasto Lodz, Wydzial Edukacji w Urz^dzie Miasta Lodzi ul. Krzemieniecka 2B. Organem

nadzoruj^cym szkol? jest Kuratorium Oswiaty w Lodzi. Cykl ksztalcenia trwa osiem lat i obejmuje

klasy od I do VIII. Swiadectwo ukonczenia szkoly uprawnia do kontynuowania nauki w szkolach

ponadpodstawowych. Nauka w szkole jest obowi^zkowa i bezplatna. Podstawow^ jednostk^

organizacyjn^ szkoly jest oddzial zlozony z uczniow, ktorzy w jednorocznym trybie nauki danego

roku szkolnego ucz^ si? wszystkich przedmiotow obowi^zkowych, okreslonych planem nauczania

i programem wybranym z zestawu programow dla danej klasy dopuszczonych do uzytku szkolnego.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpieczehstwo pozarowe:

2.1.1 Ustalenia pozytywne:

a. w Szkole obowi^zuje aktualna ,,Instrukcja bezpieczenstwa Pozarowego" (aktualizacja

przeprowadzona w dniu 21 marca 2018 r.),

b. wykonano przegl^dy podr^cznego sprz^tu gasniczego - protokol z dnia 25 kwietnia 2017 r. -

zrealizowano postanowienia Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewn^trznych i Administracji
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z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektow

budowlanych i terenow,

c. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji calego

obiektu - protokol z dnia 14 wrzesnia 2017 r. - zrealizowano postanowienia §17

Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow,

d. przeprowadzono pi^cioletnie badania w?zy hydrantowych - protokol z dnia 11 kwietnia 2013 r,

e. przeprowadzono przegl^dy wewn^trznych hydrantow pozarowych w budynku Szkoly -

protokol z dnia 25 kwietnia 2017 r.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

,,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego" nie byla przechowywana w miejscu ogolnie

dost^pnym.

2.1.3. Nieprawidlowosci usuni?te w trakcie kontroli:

,,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego" w dniu 18 kwietnia 2018 r. zostala umieszczona

w miejscu ogolnie dost^pnym.

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a. w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoly, zebrane dane osobowe przetwarzane

s^ zgodnie ze Statutow^ dzialalnosci^ placowki.

b. w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoly, dane osobowe wrazliwe przetwarzane

s^ zgodnie z obowi^zkami wynikaj^cymi ze Statutowej dzialalnosci placowki, Kodeksu

Pracy, Karty Nauczyciela oraz dane wrazliwe zawarte w opiniach i orzeczeniach Poradni

Psychologiczno - Pedagogicznej,

c. dane osobowe s^ powierzane podmiotom zewn^trznym w formie pisemnej,

d. zostal wyznaczony Administrator Bezpieczenstwa Informacji,

e. okazane upowaznienia do przetwarzania danych osobowych spelnialy minimalne

wymagania okreslone w art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych,

f. okazana ,,Ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych" spelniala

minimalne wymogi okreslone w art. 39 ustawy o ochronie danych osobowych.

Strona 3 z 8



2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. okazana kontroluj^cemu ,,Polityka bezpieczenstwa" nie spelniala minimalnych wymogow

okreslonych w § 4 Rozporz^dzenia Ministra Spraw Wewn^trznych i Administracji z dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz

warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urz^dzenia

i systemy informatyczne sluz^ce do przetwarzania danych osobowych z uwagi na:

— brak wskazania wszystkich zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Szkole,

- brak wskazania sposobu przeplywu danych pomi^dzy poszczegolnymi

zbiorami/systemami,

- przetwarzanie w zbiorach zawieraj^cych dane osobowe NIP,

- brak wskazania zadan ABI wynikaj^cych z tresci art. 36a ustawy o ochronie danych

osobowych,

- nie wskazano kto prowadzi rejestr zbiorow danych osobowych.

b. okazana kontroluj^cemu ,,Instrukcja zarz^dzania systemem informatycznym" nie spelniala

minimalnych wymogow okreslonych w § 5 Rozporz^dzenia Ministra Spraw Wewn^trznych

i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych

osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac

urz^dzenia i systemy informatyczne sluz^ce do przetwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli:

a. ,,Polityk? bezpieczenstwa" - wprowadzona w zycie Zarz^dzeniem Dyrektora Szkoly

nr 10/2018 z dnia 27 kwietnia 2018 r. - uzupelniono o:

- wskazanie wszystkich zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Szkole,

- wskazanie sposobu przeplywu danych pomi^dzy poszczegolnymi zbiorami/systemami,

- przetwarzanie w zbiorach zawieraj^cych dane osobowe NIP,

— brak wskazania zadan ABI wynikaj^cych z tresci art. 36a ustawy o ochronie danych

osobowych,

- nie wskazano kto prowadzi rejestr zbiorow danych osobowych.

b. ,,Instrukcja zarz^dzania systemem informatycznym" - wprowadzona w zycie Zarz^dzeniem

Dyrektora Szkoly nr 10/2018 z dnia 27 kwietnia 2018 r. - spelniala minimalne wymogi

okreslone w § 5 Rozporz^dzenia Ministra Spraw Wewn^trznych i Administracji z dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
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warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urz^dzenia

i systemy informatyczne sluz^ce do przetwarzania danych osobowych.

2.3. Obowi^zki spoczywaj^ce na administratorze ohiektu budowlanego wynikaj^ce

z zapisow prawa budowlanego.

2.3.1. Ustalenia pozytywne:

a. zaprowadzono ,,Ksiqzk<? obiektu budowlanego" dla budynku Szkoly,

b. zaprowadzono ,,Ksi$zk$ obiektu budowlanego" dla obiektu ,,Boisko wielofunkcyjne",

c. przeprowadzono roczne okresowe przegl^dy budowlane budynku Szkoly,

d. przeprowadzono pi?cioletni okresowy przegl^d budowlany budynku Szkoly,

e. przeprowadzono okresowe przegl^dy instalacji kominowej dla budynku Szkoly,

f. przeprowadzono okresowe przegl^dy instalacji gazowej dla budynku Szkoly,

g. przeprowadzono okresowy roczny przegl^d instalacji odgromowej,

h. przeprowadzono pi^cioletnie badania instalacji odgromowej dla budynku Szkoly,

i. przeprowadzono badania i pomiary rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynku

Szkoly,

j. przeprowadzono badania i pomiary elektryczne pi^cioletnie dla budynku Szkoly,

k. przeprowadzono roczny okresowy przegl^d obiektu budowlanego ,,Boisko wielofunkcyjne".

2.3.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. nie zalozono ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" dla funkcjonuj^cego od 10 listopada 2010 r.

obiektu ,,Plac zabaw",

b. nieprawidlowo prowadzono ,,Ksi^zk? obiektu budowlanego" dla budynku Szkoly poprzez:

- brak wpisow w Dziale VI ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" potwierdzaj^cych

przeprowadzenie wymaganych prawem przegl^dow rocznych instalacji gazowej,

- brak wpisow w Dziale VI ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" potwierdzaj^cych

przeprowadzenie wymaganych prawem przegl^dow rocznych instalacji odgromowej,

- brak wpisow w Dziale VI ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" potwierdzaj^cych

przeprowadzenie wymaganych prawem przegl^dow rocznych instalacji kominowych,

- brak wpisow w Dziale VI ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" potwierdzaj^cych

przeprowadzenie wymaganych prawem rocznych badan rezystancji izolacji instalacji

elektrycznej,
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- brak wpisow w Dziale VII ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" potwierdzaj^cych

przeprowadzenie wymaganych prawem pi?cioletnich badan i przegl^dow instalacji

elektrycznej,

- brak wpisow w Dziale VII ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" potwierdzaj^cych

przeprowadzenie wymaganych prawem pi^cioletnich badan i przegl^dow instalacji

odgromowej.

2.3.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli:

w dniu 24 kwietnia 2018 r. zalozono ,,Ksi^zk? obiektu budowlanego" dla obiektu ,,Plac

zabaw".

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

1. Dyrektor Szkoly zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych

pracownikow Szkoly zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporz^dzeniu Ministra Pracy

i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow

dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt

osobowych pracownika oraz Rozporz^dzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia

10 listopada 2015 r. zmieniaj^cym rozporz^dzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez

pracodawcow dokumentacji w sprawach zwi^zanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu

prowadzenia akt osobowych pracownika,

2. Dyrektor Szkoly zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia ,,Ksi^zki obiektu budowlanego"

prowadzonej dla budynku Szkoly, Boiska sportowego oraz Placu zabaw zgodnie z tresciq

Rozporz^dzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ,,Ksi^zki obiektu

budowlanego" (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134),

3. Dyrektor Szkoly zostal pouczony o koniecznosci niezwlocznego wypelnienia postanowien

artykulu 30 pkt. 1 Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporz^dzenie o ochronie danych) [Rejestrowanie czynnosciprzetwarzania

l.Kazdy administrator oraz - gdy ma to zastosowanie - przedstawiciel administratora

prowadzq rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, za ktore odpowiadajq.

W rejestrze tym zamieszcza si$ wszystkie nastqpujqce informacje: a) imi$ i nazwisko lub naz\v$

oraz dane kontaktowe administratora oraz wszelkich wspotadministratorow, a takze gdy ma to

zastosowanie - przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych; b) cele
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przetwarzania; c) opis kategorii osob, ktorych dane dotyczq, oraz kategorii danych osobowych;

4.5.2016 L 119/50 Dziennik Urz^dowy Unit Europejskiej PL d) kategorie odbiorcow, ktorym

dane osobowe zostaly lub zostanq ujawnione, w tym odbiorcow w panstwach trzecich lub w

organizacjach migdzynarodowych; e) gdy ma to zastosowanie, przekazania danych osobowych

do panstwa trzeciego lub organizacji mi^dzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego

lub organizacji mi$dzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktorych mowa w art. 49 ust. 1

akapit drugi, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen; f) jezeli jest to mozliwe, planowane

terminy usuni^cia poszczegolnych kategorii danych; g) jezeli jest to mozliwe, ogolny opis

technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa, o ktorych mowa w art. 32 ust. 7] -

rejestr czynnosci przetwarzania

4. Dyrektor Szkoly zostal pouczony o koniecznosci niezwlocznego wypelnienia postanowieri

artykuhi 30 pkt. 2 Rozporz^dzenia Parlamentu Europe] skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporz^dzenie o ochronie danych) [Kazdy podmiot przetwarzajqcy oraz -

gdy ma to zastosowanie — przedstawiciel podmiotu przetwarzajqcego prowadzq rejestr

wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu administrator a,

zawierajqcy nastgpujqce informacje: a) imi$ i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe

podmiotu przetwarzajqcego lub podmiotow przetwarzajqcych oraz kazdego administrator a,

w imieniu ktorego dzialapodmiotprzetwarzajqcy, a gdy ma to zastosowanie -przedstawiciela

administrator a lub podmiotu przetwarzajqcego oraz inspektora ochrony danych; b) kategorie

przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administrator6w; c) gdy ma to zastosowanie

-przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej,

w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji mi^dzynarodowej, a w przypadku

.przekazan, o ktorych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi, dokumentacja odpowiednich

zabezpieczen; d) jezeli jest to mozliwe, ogolny opis technicznych i organizacyjnych srodkow

bezpieczenstwa, o ktorych mowa w art. 32 ust. 1] — rejestr kategorii przetwarzania danych,

5. Dyrektor Szkoly zostal pouczony o koniecznosci wyznaczenia inspektora ochrony danych

osobowych.
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IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarz^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie

siedmiu dni od otrzymania wyst^pienia pokontrolnego, informuje zarz^dzaj^cego kontrol^

o sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuni^cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli odst^puje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.

Wyst^pienie pokontrolne zostalo sporz^dzone w dwoch jednobrzmi^cych egzemplarzach,

z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wl^czony do akt

kontroli.

Kontroler Zarz^dzaj^cy kontrol^

EJ^TOR

Klodawski

(piecz^tka i podpis)

ZASTT^PCA DYPEKTORA
Biura

i Ken

Tomosz Giuszczak

(piecz^tka i podpis)
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