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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miasta Lodzi dzialajac na podstawie przepisow
zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwigzku z zakoficzeniem czynnosci kontrolnych,
udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 27 kwietnia 2018 r., przekazuje Pani

Dyrektor niniejsze wystapienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Ochrona os6b i mienia.

Kontroler:

. Zbigniew Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewnetrznego
i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obélugi i Administracji UML.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK —111.077.37.2018 z dnia
05 kwietnia 2018 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta f.odzi przez Pana Tomasza
Gluszczaka — Zastepce Dyrektoré Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie
Obstugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa nr 116 w Lodzi ul. Ratajska 2/4.

Kiecrownik jednostki kontrolowanej:

Pani Beata Pietrzak powotana na stanowisko Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 116 w Lodzi
Zarzadzeniem nr 1543/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 lipca 2015 r. na czas od
01 wrze$nia 2015 r. do 31 sierpnia 2020 r.



Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie objetym kontrola ksiggowo$é w jednostce prowadzita Pani Joanna Tyliniska zatrudniona
na podstawie umowy o pracg na zastepstwo z dnia 31 grudnia 2015 r. w wymiarze ¥ etatu. Zgodnie
z dokumentami, zawartymi w dziale ,,B” akt osobowych pracownika, w dniu 31 grudnia 2015 r.
z Panig Joanng Tylinska zostala zawarta umowa o prace: p. o. Gtéwnej ksiegowej, na czas
okreslony (od 04 stycznia 2016 r. do 30 wrzesnia 2016 r.).

Okres objety kontrola:

Kontrolg obj¢to okres od 01 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji UML ocenia
pozytywnie z zastrzezeniami dziatania w zakresie ochrony o0séb i mienia w Szkole Podstawowej

nr 116 w Lodzi przy ul. Ratajskiej 2/4.

II1. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.
1. Opis statusu jednostki.

Nazwa szkoly brzmi: Szkota Podstawowa Nr 116 im. Aleksego Rzewskiego w Lodzi. Adres szkoly:
91-231 L6dz, ul. Ratajska 2/4. Ustalona nazwa jest zasadniczo uzywana w pelnym brzmieniu.
W szkole funkcjonuje oddzial klasy siodmej dwujezycznej. Organem prowadzacym szkole jest
Miasto £6dz, Wydzial Edukacji w Urzedzie Miasta Lodzi ul. Krzemieniecka 2B. Organem
nadzorujgcym szkote jest Kuratorium O$wiaty w Lodzi. Cykl ksztalcenia trwa osiem lat i obej muje
klasy od I do VIII. Swiadectwo ukofczenia szkoty uprawnia do kontynuowania nauki w szkotach
ponadpodstawowych. Nauka w szkole jest obowigzkowa i bezptatna. Podstawowa jednostka
organizacyjng szkoty jest oddziat ztozony z uczniéw, ktérzy w jednorocznym trybie nauki danego
roku szkolnego ucza si¢ wszystkich przedmiotéw obowigzkowych, okreslonych planem nauczania

i programem wybranym z zestawu programéw dla danej klasy dopuszczonych do uzytku szkolnego.

2. Ustalony stan faktvcezny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:
2.1.1 Ustalenia pozytywne:
a. w Szkole obowiazuje aktualna ,Instrukcja bezpieczenstwa Pozarowego™ (aktualizacja
przeprowadzona w dniu 21 marca 2018 r.),
b. wykonano przeglady podrgcznego sprzgtu gasniczego — protokot z dnia 25 kwietnia 2017 r. —

zrealizowano postanowienia Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracyi
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z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenow,

przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewakuacji calego
obiektu — protokél z dnia 14 wrze$nia 2017 r. — zrealizowano postanowienia § /7
Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenow,

. przeprowadzono piecioletnie badania wezy hydrantowych — protokét z dnia 11 kwietnia 2013 r,

przeprowadzono przeglady wewngtrznych hydrantéw pozarowych w budynku Szkoty —
protokét z dnia 25 kwietnia 2017 r.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego” nie byla przechowywana w miejscu ogdlnie

dostepnym.

2.1.3. Nieprawidtowosci usunigte w trakcie kontroli:

..Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego” w dniu 18 kwietnia 2018 r. zostala umieszczona

w miejscu ogdlnie dostgpnym.

2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustalenia pozytywne:

a.

w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoty, zebrane dane osobowe przetwarzane
sg zgodnie ze Statutowa dziatalnoscia placowki.

w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoty, dane osobowe wrazliwe przetwarzane
sa zgodnie z obowigzkami wynikajacymi ze Statutowej dzialalnosci placéwki, Kodeksu
Pracy, Karty Nauczyciela oraz dane wrazliwe zawarte w opiniach i orzeczeniach Poradni
Psychologiczno — Pedagogiczne;j,

dane osobowe s3 powierzane podmiotom zewngtrznym w formie pisemnej,

zostal wyznaczony Administrator Bezpieczenstwa Informacji,

okazane upowaznienia do przetwarzania danych osobowych spelnialy minimalne
wymagania okreslone w art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych,

okazana ,,Ewidencja 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych” spetniata

minimalne wymogi okreslone w art. 39 ustawy o ochronie danych osobowych.
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2.2.2. Ustalone nieprawidtowosci:

a.

b.

okazana kontrolujacemu ,,Polityka bezpieczenstwa” nie spetniata minimalnych wymogdéw
okreslonych w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych z uwagi na:
— brak wskazania wszystkich zbioréw danych osobowych przetwarzanych w Szkole,
— brak  wskazania sposobu przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi
zbiorami/systemami,
— przetwarzanie w zbiorach zawierajgcych dane osobowe NIP,
— brak wskazania zadan ABI wynikajacych z tresci art. 36a ustawy o ochronie danych
osobowych,
— nie wskazano kto prowadzi rejestr zbioréw danych osobowych.
okazana kontrolujacemu ,,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym nie spetniata
minimalnych wymogéw okreslonych w § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé

urzgdzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidtowosci usuniete w trakcie kontroli:

Polityke bezpieczenstwa” — wprowadzona w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly
nr 10/2018 z dnia 27 kwietnia 2018 r. — uzupetniono o:
— wskazanie wszystkich zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Szkole.
— wskazanie sposobu przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi zbiorami/systemami,
— przetwarzanie w zbiorach zawierajgcych dane osobowe NIP,
— brak wskazania zadan ABI wynikajacych z tresci art. 36a ustawy o ochronie danych
osobowych,
— nie wskazano kto prowadzi rejestr zbioréw danych osobowych.
,»Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym” — wprowadzona w zycie Zarzadzeniem
Dyrektora Szkoty nr 10/2018 z dnia 27 kwietnia 2018 r. — spelniala minimalne wymogi
okreslone w § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
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2.3.

2.3.
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—

warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia

i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Obowiazki spoczywajace na administratorze obiektu budowlanego wynikajgce
z zapisow prawa budowlanego.

1. Ustalenia pozytywne:

zaprowadzono ,,Ksigzke obiektu budowlanego” dla budynku Szkoty,

zaprowadzono ,,Ksigzke obiektu budowlanego” dla obiektu ,,Boisko wielofunkcyjne”,
przeprowadzono roczne okresowe przeglady budowlane budynku Szkoty,

przeprowadzono pigcioletni okresowy przeglad budowlany budynku Szkoty,
przeprowadzono okresowe przeglady instalacji kominowej dla budynku Szkoty,
przeprowadzono okresowe przeglady instalacji gazowej dla budynku Szkoty,

przeprowadzono okresowy roczny przeglad instalacji odgromowe;j,

przeprowadzono piecioletnie badania instalacji odgromowej dla budynku Szkoty,
przeprowadzono badania i pomiary rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynku
Szkoty,

przeprowadzono badania i pomiary elektryczne pigcioletnie dla budynku Szkoty,
przeprowadzono roczny okresowy przeglad obiektu budowlanego ,,Boisko wielofunkcyjne”.

2.3.2. Ustalone nieprawidtowosci:

a.

b.

nie zatozono ,,Ksigzki obiektu budowlanego” dla funkcjonujacego od 10 listopada 2010 r.

obiektu ,,Plac zabaw”,

nieprawidtowo prowadzono ,,Ksiazke obiektu budowlanego” dla budynku Szkoty poprzez:

— brak wpisow w Dziale VI ,Ksiazki obiektu budowlanego™ potwierdzajgcych
przeprowadzenie wymaganych prawem przegladéw rocznych instalacji gazowej,

— brak wpisow w Dziale VI ,Ksigzki obiektu budowlanego” potwierdzajacych
przeprowadzenie wymaganych prawem przegladéw rocznych instalacji odgromowej,

— brak wpisow w Dziale VI ,Ksiazki obiektu budowlanego” potwierdzajacych
przeprowadzenie wymaganych prawem przegladéw rocznych instalacji kominowych,

— brak wpiséw w Dziale VI ,Ksiazki obiektu budowlanego” potwierdzajacych
przeprowadzenie wymaganych prawem rocznych badan rezystancji izolacji instalacji

elektrycznej,
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— brak wpiséw w Dziale VII ,Ksiazki obiektu budowlanego” potwierdzajacych
przeprowadzenie - wymaganych prawem pigcioletnich badan i przegladéw instalacji
elektrycznej,

— brak wpisow w Dziale VII ,Ksigzki obiektu budowlanego” potwierdzajacych
przeprowadzenie wymaganych prawem pigcioletnich badan i przegladow instalacji

odgromowe;j.

2.3.3. Nieprawidlowosci usunigte w trakcie kontroli:
w dniu 24 kwietnia 2018 r. zalozono ,,Ksiazke obiektu budowlanego™ dla obiektu ..Plac

zabaw”.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

1. Dyrektor Szkoty zosta¥ poinformowany o konieczno$ci prowadzenia teczek akt osobowych .
pracownikéw Szkoly zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika oraz Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
10 listopada 2015 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika,

2. Dyrektor Szkoty zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia ,,Ksigzki obiektu budowlanego”
prowadzonej dla budynku Szkoty, Boiska sportowego oraz Placu zabaw zgodnie z trescia
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ,,Ksigzki obiektu
budowlanego” (Dz.U. 2003 nr 120 poz. 1134), .

3. Dyrektor Szkoly zostat pouczony o konieczno$ci niezwlocznego wypelnienia postanowien
artykutu 30 pkt. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) [Rejestrowanie czynnosci przetwarzania
1.Kazdy administrator oraz — gdy ma to zastosowanie — przedstawiciel administratora
prowadzq rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, za ktére odpowiudajy.
W rejestrze tym zamieszcza si¢ wszystkie nastgpujqce informacje: a) imie i nazwisko lub nazwe
oraz dane kontaktowe administratora oraz wszelkich wspdéladministratoréw, a takze gdy ma to

zastosowanie — przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych; b) cele
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przetwarzania; ¢) opis kategorii osob, ktorych dane dotyczq, oraz kategorii danych osobowych;
4.5.2016 L 119/50 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL d) kategorie odbiorcow, ktorym
dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym odbiorcow w panstwach trzecich lub w
organizacjach migdzynarodowych; e) gdy ma to zastosowanie, przekazania danych osobowych
do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1
akapit drugi, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen, f) jezeli jest to mozliwe, planowane
terminy usunigcia poszczegolnych kategorii danych; g) jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis
technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa, o ktorych mowa w art. 32 ust. 1] —
rejestr czynnosci przetwarzania.

Dyrektor Szkoty zostal pouczony o koniecznosci niezwlocznego wypelnienia postanowien
‘artykutu 30 pkt. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) [Kazdy podmiot przetwarzajgcy oraz —
gdy ma to zastosowanie — przedstawiciel podmiotu przetwarzajgcego prowadzg rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora,
zawierajgcy nastepujgce informacje: a) imig i nazwisko Iub nazwa oraz dane kontaktowe
podmiotu przetwarzajgcego lub podmiotow przetwarzajqcych oraz kazdego administratora,
w imieniu ktorego dziata podmiot przetwarzajgcy, a gdy ma to zastosowanie — przedstawiciela
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego oraz inspektora ochrony danych; b) kategorie
przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratorow, c¢) gdy ma to zastosowanie
—przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,
w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, a w przypadku
przekazan, o ktdrych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi, dokumentacja odpowiednich
zabezpieczen, d) jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw
bezpieczehstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1] — rejestr kategorii przetwarzania danych,
Dyrektor Szkoly zostal pouczony o koniecznosci wyznaczenia inspektora ochrony danych

osobowych.
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IV.POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarzadzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta L.odzi z dnia 20 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie
siedmiu dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje zarzadzajacego kontrole
0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli odstepuje od wydania uwag i zalecen pokontrolnych.

Wystgpienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlaczony do akt

kontroli.

Kontroler Zarzadzajacy kontrole

ZASTEPCA DYREKTORA
Biura Audyt znego
1 Kon

Tomasz Gtuszczak

(pieczatka i podpis) (pieczatka i podpis)
" ROWNIKA
Opdodz}(\‘lfPl Kontroli

w.J Zayd Switdl
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