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WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli Urz^du Miasta Lodzi dziaiaj^c na podstawie przepisow

zarz^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu kontroli, w zwi^zku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych,

udokumentowanych w protokole kontroli podpisanym w dniu 29 czerwca 2018 r., przekazuje Pani

Dyrektor niniejsze wyst^pienie pokontrolne.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI.

Temat kontroli:

Ochrona osob i mienia.

Kontroler:

Zbigniew Klodawski — inspektor w Oddziale Kontroli Biura Audytu Wewn^trznego

i Kontroli w Wydziale Organizacyjnym w Departamencie Obslugi i Administracji UML.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr DOA — BAK — III.077.58.2018 z dnia

13 czerwca 2018 r. wydane z upowaznienia Prezydenta Miasta Lodzi przez Pana Tomasza

Gluszczaka - Zast$pc$ Dyrektora Biura Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie

Obslugi i Administracji UML.

Jednostka kontrolowana:

Szkola Podstawowa nr 24 w Lodzi ul. Ciesielska 14a.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Ewa Kraska powolana na stanowisko Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 24 zarz^dzeniem nr

4870/VI/13 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 30 sierpnia 2013 r. na okres od 01 wrzesnia 2013 r. do

31 sierpnia 2018 r.



Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci:

W okresie obj^tym kontrol^ ksi^gowosc w jednostce prowadzila Pani Anna Miszczak. W dniu

31 grudnia 2013 r. pomi^dzy Pani^ Ann^ Miszczak a Szkoly zostalo zawarte ^porozumienie zmieniqjqcc

umow$ oprac$ ". (karta 51/B dzial ,,B" teczki akt osobowych). Na mocy porozumienia w tresci umowy

o prac? zawartej w dniu 01 lutego 2012 r. wprowadzono od dnia 01 stycznia 2014 r. zmian? wymiaru

czasu pracy: od 01 stycznia 2014 r. Glowny ksi^gowy jest zatrudniony w wymiarze % etatu.

Okres objgty kontrol^:

Ochrona osob i mienia. Kontrola problemowa, planowa. Kontrol^ obj^to okres od 01 lipca 2017 r. do

dnia rozpocz^cia kontroli.

II. OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI.

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji UML ocenia

pozytywnie z zastrzezeniami dzialania w zakresie ochrony osob i mienia w Szkole Podstawowej

nr 24 w Lodzi przy ul. Ciesielska 14a.

III. OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO.

1. Opis statusu jednostki.

Pelna nazwa szkoly brzmi: Szkola Podstawowa nr 24 w Lodzi, szkola uzywa piecz^ci urz^dowych

zgodnie z odr^bnymi przepisami. Organ prowadz^cy: Miasto Lodz. Organ nadzoruj^cy: Lodzki

Kurator Oswiaty. Siedziba: budynek przy ulicy Ciesielskiej H a w Lodzi. Czas trwania nauki

w szkole wynosi 8 lat. Swiadectwo ukonczenia szkoly potwierdza uzyskanie wyksztalcenia

podstawowego i uprawnia do ubiegania si? o przyj^cie do szkoly ponadpodstawowej. Szkola jest

jednostk^ budzetow^. Zasady gospodarki finansowej szkoly okreslaj^ odr^bne przepisy.

2. Ustalony stan faktyczny.

2.1. Bezpieczenstwo pozarowe:

2.1.1 Ustalenia pozytywne:

a. wykonano przegl^dy podr^cznego sprz^tu gasniczego - protokol z dnia 14 marca 2018 r. -

zrealizowano postanowienia Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnqtrznych i Administracji

z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow

budowlanych i terenow,

b. przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkow ewakuacji caJego

obiektu — protokol z dnia 28 wrzesnia 2017 r. — zrealizowano postanowienia v\ /7

Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewn^trznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow,
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c. przeprowadzono pi^cioletnie badania w$zy hydrantowych - protokol z dnia 10 marca 2016 r,

d. przeprowadzono przegl^dy wewn^trznych hydrantow pozarowych w budynku Szkoly -

protokol z dnia 14 marca 2018 r.

2.1.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. ,,Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego" nie byla przechowywana w miejscu ogolnie

dost^pnym; ,,Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego" nalezy przechowywac w miejscach

dost^pnych dla ekip ratowniczych - § 6 ust.9 Rozporz^dzenie Ministra Spraw Wewn^trznych

Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych

obiektow budowlanych i terenow,

b. w ,,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego" nie zawierala informacji dotycz^cej osoby

sporz^dzaj^cej instrukcj^ - opracowanie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego nalezy do

czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej, ktore to zgodnie z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia

24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, mog^ wykonywac osoby posiadaj^ce

odpowiednie kwalifikacje,

c. ,,Instrukcja bezpieczenstwa Pozarowego" nie zostala zaktualizowana; Instrukcja

bezpieczenstwa pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na 2 lata,

a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu lub procesu technologicznego, ktore

wplywaj^ na zmian$ warunkow ochrony przeciwpozarowej - § 6 Rozporz^dzenia Ministra

Spraw Wewn^trznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony

przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow,

d. pracownicy Szkoly wskazani w ,,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego" jako osoby

odpowiedzialne za przeprowadzenie ewakuacji w swoich zakresach obowi^zkow nie mieli

wpisanego tego obowi^zku.

2.1.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli:

a. ,,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego" w dniu 15 czerwca 2018 r. zostala umieszczona

w miejscu ogolnie dost^pnym,

b. pracownikom Szkoly, wskazanym z imienia i nazwiska w ,,Instrukcji bezpieczenstwa

pozarowego", odpowiedzialnym za przeprowadzenie ewakuacji w zakresach obowi^zkow

umieszczono odpowiedzialnosc za przeprowadzenie ewakuacji.

2.1.4. Nieprawidlowosci nie usuni^te w trakcie kontroli:

- ,,Instrukcja bezpieczenstwa Pozarowego" nie zostala zaktualizowana.
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2.2. Ochrona danych osobowych:

2.2.1 Ustaleniapozytywne:

a. w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoly, zebrane dane osobowe przetwarzane s^

zgodnie z tresci^ Art. 6 Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE,

b. w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoly, dane osobowe szczegolne przetwarzane

53. zgodnie z tresci^ art. 9 Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE,

c. w Szkole, zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora dane osobowe s^ powierzane podmiotom

zewn^trznym w formie pisemnej zgodnie z tresci^ art. 28 Rozporz^dzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepiywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

d. podj^te zostaly dzialania maj^ce na celu powolanie Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

Zgodnie z tresci^ art. 158 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 18 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

gdy Administrator, ktory przed dniem wejscia wzycie niniejszej ustawy nie powolal administratora

bezpieczenstwa informacji, o ktorym mowa w ustawie uchylanej w art. 175, jest obowi^zany do

wyznaczenia inspektora ochrony danych na podstawie art. 37 rozporz^dzenia 2016/679

i zawiadomienia Prezesa Urz^du o jego wyznaczeniu, w terminie do dnia 31 lipca 2018 r.,

e. okazane upowaznienia do przetwarzania danych osobowych spelnialy minimalne wymagania

okreslone w art. 29 oraz art. 32 ust. 4. Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

f. Zarz^dzeniem nr 4/2017/2018 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 24 w Lodzi z dnia 17 maja

2018 r. w sprawie wprowadzenia klauzul informacyjnych zostaly wprowadzone klauzule

informacyjne.
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2.2.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. okazany kontroluj^cemu ,,Rejestr czynnosci" nie zawieral tresci okreslonych w art. 30.1

Rozporz^dzenia Parlamentu Europe]skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

b. okazana kontroluj^cemu ,,Polityka bezpieczenstwa danych osobowych" nie zawierala:

- wykazu wszystkich danych przetwarzanych w Szkole (np. brak danych osob odbywaj^cych

praktyki w Szkole, brak danych archiwizowanych),

- wskazania odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniaj^cych

przetwarzanie zgodne z Rozporz^dzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE,

- wskazania sposobu przeplywu danych pomi^dzy poszczegolnymi systemami.

c. ,,Opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa" nie zawieral elementow

wskazanych w tresci art. 32 Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE,

d. nie opracowano wzoru zgody na przetwarzanie danych osobowych,

e. nie opracowano wzoru zgody na powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom

zewn^trznym,

f. nie opracowano wzorow nast^puj^cych dokumentow:

- zawiadomienie o naruszeniu bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych kierowane do

osoby, ktorej dane dotycz^,

- raportu z naruszenia bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych,

g. przywolano niewlasciwe podstawy prawne w zarz^dzeniach Dyrektora Szkoly wprowadzaj ̂ cych

dokumentacje z zakresu ochrony danych osobowych.

2.2.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli:

a. ,,Rejestr czynnosci" zostal uzupelniony o tresci okreslone w art. 30.1 Rozporz^dzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
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b. ,,Polityka bezpieczenstwa danych osobowych" zostala uzupelniona o:

- wykaz wszystkich danych przetwarzanych w Szkole,

— wskazanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajcjcych

przetwarzanie zgodne z Rozporz^dzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE,

- wskazanie sposobu przeplywu danych pomi^dzy poszczegolnymi systemami.

c. ,,Opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa" zostal uzupelniony o tresci

okreslone w tresci art. 32 Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE,

d. Zarz^dzeniem nr 7/2017/2018 Dyrektora Szkoly z dnia 27 czerwca 2018 r. wprowadzono wzor

zgody na przetwarzanie danych osobowych,

e. Zarz^dzeniem nr 8/2017/2018 Dyrektora Szkoly z dnia 27 czerwca 2018 r. wprowadzono wzor

zgody na powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom zewn^trznym,

f. Zarz^dzeniem nr 9/2017/2018 Dyrektora Szkoly z dnia 28 czerwca 2018 r. wprowadzono wzor

powiadomien naruszeniu danych osobowych,

g. Zarz^dzeniem nr 10/2017/2018 Dyrektora Szkoly z dnia 28 czerwca 2018 r. wprowadzono wzor

rejestru naruszen,

h. przywolano wlasciwe podstawy prawne w zarz^dzeniach Dyrektora Szkoly wydanych w sprawie

ochrony danych osobowych,

2.3. Obowi^zki spoczywaj^ce na administratorze obiektu budowlanego wynikaj^ce

z zapisow prawa budowlanego.

2.3.1. Ustalenia pozytywne:

a. zaprowadzono ,,Ksi^zk$ obiektu budowlanego" dla budynku Szkoly,

b. przeprowadzono roczny okresowy przegl^d budowlany budynku Szkoly,

c. przeprowadzono pi^cioletni okresowy przegl^d budowlany budynku Szkoly,

d. przeprowadzono okresowe przegl^dy instalacji kominowej dla budynku Szkoly,

e. przeprowadzono okresowe przegl^dy instalacji gazowej dla budynku Szkoly,

f. przeprowadzono okresowy roczny przegl^d instalacji odgromowej,

g. przeprowadzono pi?cioletnie badania instalacji odgromowej dla budynku Szkoly,
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h. przeprowadzono badania i pomiary rezystancji izolacji instalacji elektrycznej dla budynku

Szkoly,

i. przeprowadzono badania i pomiary elektryczne pi^cioletnie dla budynku Szkoly,

j. przeprowadzono roczny okresowy przegl^d obiektu budowlanego ,,Plac zabaw".

2.3.2. Ustalone nieprawidlowosci:

a. nie zalozono ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" dla funkcjonuj^cego przy Szkole obiektu ,,Plac

zabaw",

b. nieprawidlowo prowadzono ,,Ksiqzk? obiektu budowlanego" dla budynku Szkoly uwagi na:

- Dzial IV ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" nie zawieral danych technicznych

charakteryzuj^cych obiekt (brak informacji o powierzchni zabudowy, kubaturze,

instalacjach w budynku),

- Dzial VI ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" nie zawieral wpisow przegl^dow

przeprowadzonych w 2017 r.,

- Dzial VII ,,Ksi^zki obiektu budowlanego" nie zawieral wpisu pomiarow instalacji

odgromowej przeprowadzonych w 2017 r.,

- Dzial VI ,,Ksi4zki obiektu budowlanego" nie zawieral wpisow przegl^dow

przeprowadzonych w 2018 r.

2.3.3. Nieprawidlowosci usuni^te w trakcie kontroli:

a. zalozono ,,Ksi^zk§ obiektu budowlanego" dla obiektu ,,Plac zabaw",

b. uzupelniono brakuj^ce wpisy w ,,Ksiejzce obiektu budowlanego" prowadzonej dla budynku

Szkoly.

3.3. Dodatkowe istotne ustalenia kontroli:

1. Dyrektor Szkoly zostal poinformowany o koniecznosci prowadzenia teczek akt osobowych

pracownikow Szkoly zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporz^dzeniu Ministra Pracy

i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow

dokumentacji w sprawach zwi^zanych ze stosunkiem pracy oraz w Rozporz^dzeniu Ministra

Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 listopada 2015 r. zmieniaj^cym rozporz^dzenie w sprawie

zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwi^zanych ze

stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,

2. Dyrektor Szkoly zostal pouczony o koniecznosci prowadzenia ,,Ksi^zek obiektu

budowlanego" prowadzonych dla budynku Szkoly, Placu zabaw zgodnie z tresci^
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Rozporz^dzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie ,,Ksi^zki obiektu

budowlanego",

3. Dyrektor Szkoty zostal pouczony o koniecznosci wyznaczenia inspektora ochrony danych

osobowych do dnia 31 lipca 2018 r.

IV. ZALECENIE POKONTROLNE.

— niezwlocznie przeprowadzic, przez osob? uprawnion^, wymagan^ aktualizacj^ ,Jnstrukcji

bezpieczenstwa pozarowego",

- o wykonaniu zalecenia poinformowac jednostk? kontroluj^c^.

V. POZOSTALE INFORMACJE I POUCZENIA.

Zgodnie z § 37 zarz^dzenia Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie

siedmiu dni od otrzymania wyst^pienia pokontrolnego, informuje zarz^dzaj^cego kontrol?

o sposobie wykonania zalecefi, wykorzystania wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania

albo o innym sposobie usuni^cia stwierdzonych nieprawidlowosci.

Wyst^pienie pokontrolne zostalo sporz^dzone w dwoch jednobrzmi^cych egzemplarzach,

z ktorych jeden otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej a drugi zostaje wlqczony do akt

kontroli.

Kontroler Zarz^dzaj^cy kontrol^

ZASTRPCA DYREKTORA
Blura Audylu

1 Kontrol

Tomosz

(piecz^tka i podpis) (piecz^tka i podpis)
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