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WYST^PIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewne_trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz?du

Miasta Lodzi, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w przekazanym

i podpisanym w dniu 7 sierpnia 2018 r. Protokole Kontroli znak DOA-BAK-I.1711.53.2018,

na podstawie § 36 Regulaminu kontroli, stanowia_cego zalacznik do zarzadzenia

Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu kontroli, przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze Wystapienie Pokontrolne.

W zwiazku z tym, ze w toku kontroli w zakresie tematu ,,Umowy cywilnoprawne" nie

stwierdzono nieprawidlowosci skutkujacych wydaniem zalecen pokontrolnych, kontrol?

problemowa, z Planu Kontroli na rok 2018 znak DOA-BAK-I.1711.53.2018 uwaza si? za
zakonczona_.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE KONTROLI

Tytul/temat kontroli

,,Umowy cywilnoprawne".

Kontroler

Elzbieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewn?trznego i Kontroli

w Departamencie Obslugi i Administracji Urze_du Miasta Lodzi; upowaznienie z dnia

26 czerwca 2018 r. znak DO-BAK-III.077.63.2018.



Jednostka kontrolowana

,,EC1 Lodz-Miasto Kultury" w Lodzi, 90-022 Lodz ul. Targowa 1/3, dalej Instytucja.

Kierownik iednostki kontrolowanei

Pan Blazej Moder.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci

Pani Monika Kotecka Glowny Ksi^gowy.

Okres obiety kontrola

Od dnia 1 maja 2017 r. do dnia 31 maja 2018 r.

II. OCENA KONTROLOWANE J DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewn^trznego i Kontroli w Departamencie Obslugi i Administracji Urz?du

Miasta Lodzi ocenia dzialalnosc Instytucji w zakresie tematu ,,Umowy cywilnoprawne" -

pozytywnie pomimo stwierdzonych uchybien.

Formuluj^c ocen? kontrolowanej dzialalnosci wzi?to w szczegolnosci pod uwag?, iz:

a) Instytucja posiada opracowane i wprowadzone w zycie wewn^trzne procedury zawierania

umow cywilnoprawnych, takze w zakresie stosowania zamowien publicznych,

b) w przypadku umow cywilnoprawnych jest wprowadzona zasada, iz wynagrodzenie

nast^puje po prawidlowym, potwierdzonym wykonaniu przedmiotu umowy,

c) srodki trwale nabywane przez Instytucj? na podstawie umow cywilnoprawnych

s^ przyjmowane dowodami ksi?gowymi do ewidencji na stan maj^tku i wprowadzane do

eksploatacji.

III. OPISUSTALONEGOSTANUFAKTYCZNEGO

1. ,,EC1 Lodz - Miasto Kultury" w Lodzi jest wspolnq. samorz^dowq. instytucjq. kultury,

wpisan^. do Rejestru Instytucji Kultury pod numerem RIK 2/08, prowadzonego przez

Miasto Lodz. Instytucja dziala w szczegolnosci na podstawie:

a) uchwaly Nr XXX/588/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 9 kwietnia 2008 r.

w sprawie utworzenia i nadania statutu instytucji kultury pod nazwq. ,,EC1 Lodz-

Miasto Kultury" w Lodzi, zmienionej uchwaly Nr VII/116/15 Rady Miejskiej



w Lodzi z dnia 25 lutego 2015 r. oraz uchwalq, Nr XVIII/408/15 Rady Miejskiej

w Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2015 r.,

b) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizewaniu i prowadzeniu dzialalnosci

kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 862, ze zm.),

c) umowy z dnia 22 wrzesnia 2015 r. w sprawie prowadzenia jako wspolnej instytucji

kultury pod nazwq. ,,EC1 Lodz-Miasto Kultury" w Lodzi, zawartej pomi?dzy miastem

Lodz a Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Instytucja, ktorej przedmiotem dzialalnosci jest tworzenie i upowszechnianie kultury

posiada osobowosc prawn^ dziala we wlasnym imieniu i na wlasny rachunek, prowadzi

gospodark? fmansowq. na podstawie rocznego planu finansowego, sporzqdzonego na

zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj. 2017 r. poz. 2077, ze zm.) - dalej ustawa o finansach publicznych.

W my si postanowien Statutu, ktorego tekst jednolity stanowi zal^cznik do uchwaly

Nr XVIII/408/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2015 r. (zwanym dalej

Statutem), Dyrektor:

a) zarz^dza Instytucj 3, i reprezentuj e j 3, na zewn^trz,

b) uprawniony jest do dokonywania samodzielnie czynnosci prawnych w imieniu

Instytucji, w tym takze czynnosci pracodawcy w rozumieniu Kodeksu pracy,

c) odpowiada za maj $tek Instytucj i,

d) organizuje dzialalnosc Instytucji,

e) zarz^dza Instytucj q. przy pomocy zast?pcy Dyrektora do spraw specjalistycznego

oddzialu o nazwie Narodowe Centrum Kultury Filmowej.

Statut w § 8 ust. 6 postanawia, ze regulamin organizacyjny okresla organizacj?

wewn?trzn% Instytucji oraz zakres dzialania poszczegolnych komorek organizacyjnych.

Nadzor nad Instytucj^, w my si § 6 Statutu sprawuje Prezydent za posrednictwem komorki

organizacyjnej Urz^du Miasta Lodzi wlasciwej w sprawach kultury tj. Wydzialu Kultury

w Departamencie Partycypacji Spolecznej i Kultury Urz?du Miasta Lodzi.

Minister wlasciwy do spraw kultury jest uprawniony do samodzielnego nadzoru

w zakresie gospodarowania srodkami przekazanymi na rzecz Instytucji oraz zgodnosci

z prawem i statutem dzialalnosci prowadzonej przez Instytucj?.



2. Procedury trybu zawierania umow cywilnoprawnych

2.1. W Instytucji zagadnienia umow cywilnoprawnych zostaly unormowane pisemnie

Zarz^dzeniem nr 22/16 Dyrektora ,,EC1 Lodz-Miasto Kultury" w Lodzi z dnia 23

marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zawierania i ewidencjonowania

ow, zwanego dalej Regulaminem.

Na podstawie § 12 Regulaminu zostal utworzony w Instytucji Zbior Umow (wszystkie

oryginaly umow) oraz Rejestr Umow, prowadzony przez komork? organizacyjnq.

wlasciwq. do spraw administracji.

Komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach obj?tych umowq. i odpowiedzialna za

strong merytoryczn^, monitorowanie jej przebiegu jest zobowi^zana do prowadzenia

wewn^trznych zbiorow kopii, a takze wewn^trznych ewidencji zawieranych umow.

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu zawarcie umowy wymaga przeprowadzenia

i udokumentowania przez merytorycznq. komork§ organizacyjnq. analizy celowosci jej

zawarcia, uzasadnienia merytorycznego i ekonomicznego, sporz^dzanej w formie

notatki sluzbowej, akceptowanej przez Dyrektora.

W Regulaminie postanowiono, ze umowy sporz^dza i podpisuje za prawidlowosc pod

wzgl?dem prawnym radca prawny, a Glowny Ksi^gowy swoim podpisem na umowie

stwierdza zapewnienie srodkow finansowych na eel opisany w umowie.

§ 4 ust. 2 Regulaminu stanowi cyt. ,,Stosownie do Statutu ,,EC1 Lodz-Miasto Kultury"

w Lodzi - prawo do reprezentacji, w tym skladania oswiadczen woli w imieniu

Instytucji posiada wylqcznie Dyrektor".

Obowi^zek przekazania oryginalu umowy do komorki organizacyjnej do spraw

administracji nalezy do komorki organizacyjnej prowadz^cej spraw?.

Komorka merytoryczna po podpisaniu umowy przez Dyrektora Instytucji jest

zobowi^zana do przekazania oryginalu umowy drugiej stronie, jej

zaewidencjonowania oraz umieszczenia na serwerze po jej zdigitalizowaniu.

2.2. W kontrolowanym okresie obowi^zywaly procedury udzielania zamowien publicznych,

wprowadzone w zycie Zarz^dzeniem Nr 5/2017 z dnia 31 stycznia 2017 r. Dyrektora



Instytucji w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamowien publicznych ,,EC1 Lodz-

Miasto Kultury " w Lodzi.

Regulamin okresla piano wanie, system oraz organizacj? udzielania zamowien

publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane w ramach srodkow finansowych,

ktorymi dysponuje Instytucja, niezaleznie od zrodet ich pochodzenia.

Przy ustalaniu wartosci zamowienia nalezy stosowac zasady okreslone przepisami art.

32-35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.

z 2017 r. poz. 1579, ze zm.) - dalej ustawa Prawo zamowien publicznych.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na cz?sci lub zanizanie jego wartosci

celem unikni?cia stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Post?powania o udzielenie zamowienia maj^, zapewnic zamawiaj^cemu dokonanie

wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegaj^c zapisow art. 44 ust. 3 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Post?powanie o udzielenia zamowienia publicznego wszczyna kierownik komorki

organizacyjnej poprzez zgloszenie do komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw

zakupow Wniosku, ktorego wzor stanowi zal^cznik nr 7 do Regulaminu wraz

z dokumentem potwierdzaj^cym dokonanie nalezytego szacowania przedmiotu

zamowienia.

Komorka wtasciwa do spraw zakupow realizuje post^powania o udzielenie

zamowienia publicznego w przypadku, gdy szacunkowa wartosc zmowienia lub

wartosc w planie lub inne okolicznosci nie kwalifikuj^, zamowienia do trybu

procedury opisanej w ustawie Prawo zamowien publicznych.

Zasady i procedure udzielania zamowien, do ktorych stosuje si? art. 4 pkt 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych okreslajq, w szczegolnosci

§ 8-9 Regulaminu, w zaleznosci od progu kwotowego:

a) zamowienia publiczne o wartosci do 20 000 zl netto.

Obowi^zkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj? zamowienia jest

bezstronne, obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku zgodnie z art. 44

ust. 3 ustawy o finansach publicznych, udzielenie zamowienia poprzez

zamowienie ustne lub pisemne. Dowodem udzielenia zamowienia dla tej kwoty

ma bye faktura/rachunek;



b) zamowienia publiczne powyzej rownowartosci kwoty 20 000 zl netto, ale ponizej

kwoty kwalifikuj^cej zamo wienie do realizacji zgodnie z obowi^zuj^cymi

trybami ustawy Prawo zamowien publicznych.

Dla zamowien powyzej rownowartosci 10 000 euro netto stosuje si? form? rozeznania

cenowego prowadzonego w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub

pisemnego (np. fax) oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrodel informacji,

aktualnych katalogowych wsrod co najmniej dwoch wykonawcow.

Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie nalezy sporz^dzic notatk?

sluzbow^,

Dokumentacja post?powania o udzielenie zamowienia jest przechowywana przez

pracownika, ktory odpowiedzialny jest za realizacj? zamowienia oraz archiwizacj?

dokumentacji.

Zarz^dzeniem Nr 12/2017 z dnia 24 lutego 2017 r. Dyrektora Instytucji w sprawie

wprowadzenia elektronicznego obiegu wybranych dokumentow w ,,EC1 Lodz-Miasto

Kultury" w Lodzi (ze zmianami) zostal wprowadzony jako wyl^cznie obowi^zuj^cy,

elektroniczny obieg dokumentu - dokument Wniosek o wszcz^cie procedury

udzielenia zamowieniapublicznego (..)•

2.3. W kontrolowanym okresie obowi^zywaly postanowienia Regulaminu Organizacyjnego

Instytucji, wprowadzonego w zycie:

a) Zarz^dzeniem Nr 23/2015 z dnia 27 listopada 2015 r. Dyrektora Instytucji

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego ,,EC1 Lodz -Miasto Kultury"

w Lodzi,

b) od dnia 1 listopada 2017 r. - Zarz^dzeniem Nr 68/2017 z dnia 29 wrzesnia

2017 r. Dyrektora Instytucji w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

,,EC1 Lodz-Miasto Kultury" w Lodzi (poprzedni stracil moc).

W obowi^zuj^cym Regulaminie Organizacyjnym, zadania odnosz^ce si? do

problematyki umow cywilnoprawnych zostaly uj?te w zadaniach wewn?trznych

komorek organizacyjnych Instytucji.

2.4. W Instytucji udost?pnianie pracownikom do wiadomosci zarz^dzen, decyzji i innych

postanowien Dyrektora Instytucji odbywa si? drogq. elektroniczny poprzez



zamieszczenie ich na platformie Confluence lub rozeslanie na sluzbowe skrzynki

mailowe pracownikow (Zarz^dzenie Nr 12/2017 Dyrektora Instytucji).

2.5. Na podstawie § 8 ust. 1-3 Statutu Instytucji, Dyrektor zarz^dza Instytucj^ reprezentuje

jq. na zewn^trz oraz uprawniony jest do dokonywania samodzielnie czynnosci

prawnych w jej imieniu.

W Ksi?dze Rejestrowej Instytucji Kultury ,,EC1 Lodz - Miasto Kultury" w Lodzi,

w Dziale II kolumna 4 sq. wpisani: Dyrektor Instytucji oraz Zast?pca Dyrektora

ds. specjalistycznego oddzialu o nazwie Narodowe Centrum Kultury Filmowej.

W Ksi?dze Rejestrowej Instytucji Kultury ,,EC1 Lodz - Miasto Kultury" w Lodzi,

w Dziale II pn. Imiona i nazwiska pelnomocnikow instytucji kultury uprawnionych do

dokonywania czynnosci prawnych w imieniu instytucji oraz zakres ich upowaznien, na

dzien 12 czerwca 2018 r. jest wpisany Zast^pca Dyrektora do spraw Oddzialu

Narodowe Centrum Kultury Filmowej, ze wskazaniem, ze zakres umocowafi

okreslony jest w pelnomocnictwie od 8 stycznia do 22 stycznia 2018 r.

Umowy cywilnoprawne byly podpisywane w kontrolowanej probce przez Dyrektora

Instytucji, z wyj^tkiem umow:

a) krotkotrwala umowa najmu powierzchni uzytkowej w obiekcie EC1 Wschod z dnia

31 maja 2017 r. znak UN/DZKIW/12/2017, ktor^ podpisal Zast?pca Dyrektora do

spraw Oddzialu Narodowe Centrum Kultury Filmowej (umowa posiada parafk? radcy

prawnego Instytucji),

b) umowa na przeprowadzenie szkolenia z zakresie CIT z dnia 21 wrzesnia 2017 r.,

w ktorej do reprezentowania Instytucji wskazano Monik? Koteck^. (bez oznaczenia

tozsamosci b^dz stanowiska w Instytucji) - podpisala w imieniu Instytucji jej Glowna

Ksi^gowa Monika Kotecka (zaparafowala umow? radca prawny Instytucji).

Do umowy UN/DZKIW/12/2017 oraz umowy 670/WFK/BSU/2017W s^ za%zone

upowaznienia, podpisane przez Dyrektora Instytucji, maj^ce w podstawie prawnej

przepisy:

a) § 8 ust. 1 Statutu Instytucji (cyt Instytucjq, zarzqdza dyrektor),

b) § 2 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego, wprowadzonego Zarz^dzeniem nr 23/2015

z dnia 27 listopada 2015 r. (cyt. Dyrektor jest uprawniony do dokonywania

samodzielnie czynnosci prawnych w imieniu Instytucji. W razie nieobecnosci

Dyrektor a j ego obowiqzki pelni osoba przez niego wyznaczona).



Z tresci ww. dokumentow wynika, iz Dyrektor upowaznil do reprezentowania

Instytucji w zakresie zwyklego zarz^du mieniem znajduj^cym si? w posiadaniu

Instytucji oraz w zakresie jej biez^cej dzialalnosci:

a) Upowaznienie Nr 29/2017 z dnia 24 maja 2017 r. - Zast^pc? Dyrektora do spraw

Oddzialu Narodowe Centrum Kultury Filmowej na czas od 31 maja do 2 czerwca

2017 r., bez prawa przenoszenia na inne osoby,

b) Upowaznienie Nr 73/2017 z dnia 18 wrzesnia 2017 r. - Glown^ Ksi^gow^ na czas

od dnia 21 do dnia 22 wrzesnia 2017 r., bez prawa jego przenoszenia na inne osoby.

Dyrektor, w trakcie kontroli udzielil pelnomocnictwa pracownikom Instytucji,

z wpisem do Rejestru Instytucji Kultury podaj^c, ze b?dq. wykonywac czynnosci

wskazane w pelnomocnictwie podczas jego nieobecnosci, az do odwolania,

- i nie wyznaczono Glownej Ksi?gowej do zawierania umow cywilnoprawnych

w imieniu Instytucji.

2.6.1. Zakresy obowi^zkow sluzbowych pracownikow komorek organizacyjnych Instytucji,

zawierajq. postanowienia dotycz^ce umow cywilnoprawnych a w przypadkach ich

braku Dyrektor je uzupelni: a) Glownej Ksi?gowej - wedlug zapisu i brzmienia art. 54

ustawy o finansach publicznych; b) pracownikom Wydzialu Finansowo-Ksi^gowego,

bior^cym udzial w procesie zawierania umow cywilnoprawnych - zadania, wynikaj^ce

z Regulaminu Organizacyjnego Instytucji.

2.6.2. W Instytucji obsluga prawna jest prowadzona w ramach umowy o prac?: 4 osoby

zatrudnione w l^cznym wymiarze 2,75 etatu.

3. Umowy cywilnoprawne

Na podstawie prowadzonej ewidencji w Rejestrze Umow stwierdzono, ze

w kontrolowanym okresie zawarto w wyniku post^powania o zamowienie publiczne:

a) do 30 000 euro: 497 umow cywilnoprawnych, w tym 37 umow najmu przestrzeni

oraz 5 umow najmu dlugoterminowego, b) powyzej 30 000 euro: 56 umow.

Umowy cywilnoprawne byly parafowane na kazdej stronie, a na koncu umowy

znajdowaly si? parafy: radcy prawnego, Glownego Ksi?gowego (lub jego zast?pcy),

pracownikow merytorycznych.

Do umow byly zal^czone kopie wypisow z CEIDG lub KRS.



3.1 .W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy o dzielo - probka losowa.

1) Umowa nr 104/NCKF/BSU/2017 z dnia 25 maja 2017 r., ktorej przedmiotem bylo

wykonanie dziela, polegaj^cego w szczegolnosci na: a) wykonaniu Bio-Pleografu oraz

Chwytaka, w terminie do 30 czerwca 2017 r.; b) wykonaniu tj. budowie na podstawie

sporz^dzonej dokumentacji Bio-Pleografu i Chwytaka, dostarczeniu instrukcji obslugi

i konserwacji urzqdzen, w terminie do 15 pazdziernika 2017 r.

Strony ustalily wynagrodzenie ryczaftowe w wysokosci 42 000 zl brutto, placone

w trzech cz?sciach.

Przeniesienie praw autorskich nast^pilo z chwilq. protokolarnego odbioru przedmiotu

umowy. Wykonawca udzielil 12 miesi^cznej r^kojmi za wady.

Protokoly odbioru dziela zostaly podpisane w dniach: 30 czerwca 2017 r. -

dokumentacja, 28 wrzesnia 2017 r. - model Chwytaka, 11 pazdziernika 2017 r. - Bio-

Pleograf.

Rachunki za umow? o dzielo z prawami autorskimi zostaly zaplacone po

protokolarnym odbiorze.

Przyjscia na stan maj^tkowy Instytucji nast^pilo w dniu 24 listopada 2018 r. (prawa

autorskie do dokumentacji Bio-Pleografu i Chwytaka, Chwytak i Bio-Pleograf).

Wybor wykonawcy

Zapytanie ofertowe, opublikowane na stronie internetowej zamawiaj^cego

(EC 1/650/2017) - wplyn?la tylko jedna oferta spelniaj^ca wymagania zamawiaj^cego.

2) Umowa 996/NCKF/BSU/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r., ktorej przedmiotem byla

aktualizacja do dnia 27 grudnia 2017 r. identyfikacji wizualnej i materialow

promocyjnych projektu ,,L6dz Miasto Filmu" w wersji polskiej i angielskiej.

Z chwilq, podpisana protokolu odbioru wykonawca przeniosl na zamawiaj^cego

wszelkie prawa autorskie maj^tkowe do zaktualizowanej identyfikacji wizualnej

i materialow promocyjnych.

Strony ustalily wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie przedmiotu umowy

w wysokosci 3 000 zl netto plus VAT (690 zl).

Protokol odbioru koncowego aktualizacji identyfikacji wizualnej i materialow

promocyjnych projektu ,,L6dz Miasto Filmu" strony umowy podpisaly w dniu

27 grudnia 2017 r. i po tym terminie zaplacono za realizacj? przedmiotu umowy.
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Przyj?cie do uzytkowania srodka trwalego (prawa autorskie) nast^pilo w dniu

27grudnia2017r.

We Wniosku nr post?powania 996/NCKF/BSU/2017 uzasadniano zakup

koniecznosci^ aktualizacji logotypu i innych elementow identyfikacji wizualnej

z uwagi na uzyskanie przez Lodz tytulu Miasta Filmu UNESCO, a proponowany

wykonawca wykonal projekt logotypu i materialow informacyjnych.

3) Umowa 53/WFK/BSU/2018 z dnia 6 lutego 2018 r., ktorej przedmiotem bylo

wykonanie dziela polegaj^cego na obliczeniu wartosci obecnej zobowi^zan z tytulu

przyszlych wyplat odpraw emerytalno-rentowych oraz nagrod jubileuszowych dla

pracownikow Instytucji wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r., zgodnie z ustawq.

0 rachunkowosci oraz Mi?dzynarodowym Standardem Rachunkowosci nr 19.

Rezultatem prac jest Raport Aktuarialny z Wyceny Rezenv Na Swiadczenia

Pracownicze na dzien bilansowy 31/12/2017 roku.

Wynagrodzenie na kwot? 750 zl + VAT zostalo zaplacone przelewem w dniu 10

kwietnia2018r.

We Wniosku nr 53/WFK/BSU/2017 wskazano w uzasadnieniu wyboru wykonawcy,

iz ze wzgl^du na dokonywanie obliczen w roku ubieglym, wykonawca jest

w posiadaniu cz^sci danych niezb?dnych do ustalenia wysokosci rezerwy w 2017 r.,

pracochlonnosc wykonania zadania jest mniejsza, co wplywa na krotszy czas realizacji

1 nizszq. cen? uslugi.

5) Umowa 102/DMK/BSU/2017 z dnia 12 maja 2017 r., ktorej przedmiotem bylo

przygotowanie oraz wdrozenie do dnia 23 czerwca 2017 r. strategii komunikacji

Centrum Nauki i Techniki EC1, z nadrz^dnym celem budowania atrakcyjnej,

rozpoznawalnej na rynku polskim i mi^dzynarodowym marki EC1, a takze

zwi^kszenie wiedzy na temat oferty kulturalnej oraz edukacyjnej Instytucji.

Strony umowy ustalily wynagrodzenie ryczaltowe na kwot§ 79 300 zl netto + VAT

(18239 zl), ktore zostanie zaplacone po wystawieniu faktury przez wykonawcy,

w sytuacji podpisania protokolu odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen.

Wykonawca udzielil 12-miesi?cznej gwarancji jakosci i r^kojmi za wady na

dostarczony przedmiot umowy oraz zobowi^zal si? sprawowac nadzor przedmiotu

umowy w okresie obowi^zywania gwarancji.
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W postanowieniach umownych strony ustalily ewentualne kary umowne oraz

przeniesienie praw autorskich na zamawiaj^cego.

Protoko! przekazania-odbioru przedmiotu umowy zostal podpisany w dniu 10 lipca

2017 r. a kwota 97 539 zl zostala zaplacona przelewem w dniu 9 sierpnia 2017 r.

We Wniosku nr 102/DMK/BSU/2017 uzasadniono zamo wienie, a kwota przeznaczona

na jego realizacj? wynosila 104 550 zl. Instytucja dwukrotnie przeprowadzala

procedure wyboru wykonawcy. Pierwsze post^powanie zostalo uniewaznione z uwagi

na fakt, iz oferty przekroczyly kwot? przeznaczonq. na realizacj? zamowienia.

W wyniku drugiego zapytania ofertowego (zamieszczonego na stronie internetowej)

5 czlonkow komisji oceniaj^cej wybralo najkorzystniejszq. ofert? wykonawcy,

spelniaj^cego wymagania zamawiaj^cego.

3.2.1.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy zlecenia z wlasnymi pracownikami

Instytucji.

3.2.2.W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z osobami fizycznymi,

w tym prowadz^cymi dzialalnosc gospodarczq. - probka losowa z Rejestru Umow.

1) Przedmiotem Umowy Zlecenia Nr 577/FDE/BSU/2017 z dnia 5 wrzesnia 2017 r. bylo

opracowanie, przygotowanie i przeprowadzenie trzech warsztatow scenariuszowych

w ramach projektu ,,Historie przyszlosci: reinterpretacje polskiego kina".

Zleceniobiorca zobowi^zal si? do wykonania przedmiotu umowy w dniach 29 wrzesnia

2017 r., 30 wrzesnia 2017 r. w siedzibie zleceniodawcy.

Zleceniodawca oswiadczyl, ze pokryje koszty przejazdu i noclegu zleceniobiorcy

(koszty byly pokrywane w ramach projektu i dotyczyly wszystkich wykonawcow-

post?powanie nr 623/FDE/BSU/2017).

Wartosc wynagrodzenia za prawidlowo zrealizowany przedmiot umowy wyniosla 1 800

zl plus VAT, wedlug stawki za 1 godzin? swiadczenia uslugi: 90 zl.

Protokol odbioru z dnia 30 wrzesnia 2017 r. zostal podpisany, co oznaczalo, ze usluga

zostala zrealizowana i odebrana; zaplacono przelewem w dniu 03.11.2017 r.

We Wniosku nr post?powania 577/FDE/BSU/2017 zaproponowano wykonawc?.

W trakcie kontroli przedstawiono dokumenty wskazuj^ce, ze wybor wykonawcy

nast^pil w negocjacjach sposrod 3 ofert.



12

2) Przedmiotem umowy 271/NCKF/BSU/2017 z dnia 23 maja 2017 r. jest opracowanie,

wykonanie, instalacja i wdrozenie strony internetowej projektu ,,L6dz Miasto Filmu",

w terminie do dnia 9 czerwca 2017 r.

Strony ustalily wynagrodzenie na kwot? 13 000 zl plus VAT (15 990 zl) oraz

koniecznosc podpisania protokolu bez zastrzezen przed wystawieniem faktury.

Protokol odbioru przedmiotu umowy strony podpisaly w dniu 14 czerwca 2017 r.

a kwota 15 990 zl zostala zaplacona przelewem w dniu 14 lipca 2017 r.

We Wniosku post?powania nr 271/NCKF/BSU/2017 wskazano m.in., ze strona

internetowa b?dzie jednym z podstawowych zrodel informacji o miescie dla ekspertow

UNESCO oceniaj^cych aplikacj?.

Wykonawc? wybrano na podstawie § 9 ust. 8 Regulaminu - dokonano wyboru oferty

(sposrod trzech) na podstawie ofert przeslanych w toku pozyskiwania informacji

0 szacunkowej wartosci przedmiotu zamowienia.

3) Umowa 248/DOT/BSU/2017 z dnia 18 maja 2017 r., ktorej przedmiotem byio

wykonanie prac geodezyjnych na obszarze EC1 Wschod i EC1 Zachod, w terminach do

10 czerwca 2017 r., 9 wrzesnia 2017 r., 20 listopada 2017 r. - za wynagrodzeniem

ryczaltowym w wysokosci 11 808 zl brutto.

Operaty z prac niwelacyjnych zostaly sporz^dzone przez geodet? uprawnionego

w dniach: 22 maja 2017 r., 8 wrzesnia 2017 r., 17 listopad 2017 r.

Protokol rozliczenia zostal podpisany w dniu 18 grudnia 2017 r.? a kwot§ 11 808 zl

zostala zaplacona przelewem w dniu 29 grudnia 2017 r.

We Wniosku nr post?powania 248/DOT/BSU/2017 uzasadniono koniecznosc udzielenia

zamowienia oraz wskazanie proponowanego wykonawcy.

4) Umowa 308/DO/BSU/2017 z dnia 19 czerwca 2017 r., ktorej przedmiotem byla

usluga atestacyjna daj^ca wystarczaj^c^. pewnosc stosowania procedur w Instytucji

w zakresie zamowien publicznych oraz naboru, na podstawie dokumentacji z okresu od

1 stycznia 2016 r. do 24 marca 2017 r.

Wykonawca zostal zobowi^zany do przedstawienia raportu obejmuj^cego

w szczegolnosci: a) analiz? przebadanych umow i procesow naboru, b) wskazanie

wykrytych bl^dow w realizacji umow i procesow naboru oraz zagrozen mog^cych miec
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wplyw na dalszq. dzialalnosc Instytucji, c) wskazanie zalecen koniecznych do

przeprowadzenia zmian w zakresie procedur i ich stosowania przez pracownikow.

Wykonawca zobowi^zal si§ wykonac przedmiot umowy w siedzibie zamawiaj^cego

w terminie od 19 czerwca do 29 wrzesnia 2017 r., za kwot§ 19 800 zl +VAT.

Raport przedstawiony w terminie z zaleceniami, po uwagach zamawiajqpego zostal

skorygowany przez wykonawc? na dzien 25 pazdziernika 2017 r.

Kwot? 24 354 zl (19 800 zl +VAT) zaplacono przelewem w dniu 5 grudnia 2017 r.

We Wniosku nr 308/DO/BSU/2017 uzasadniono zakup uslugi brakiem w Instytucji

pracownika ds. audytu i kontroli, dokonuj^cego oceny kontroli zarz^dczej.

Zaproponowano wykonawc?, ktory jest w stanie wykonac uslug? w terminie

i w kwocie, ktorq, dysponuje Instytucja, zna jej specyfik? funkcjonowania gdyz

wczesniej z niq. wspolpracowal.

5) Umowa 482/DMK/BSU/2017 z dnia 24 sierpnia 2017 r., ktorej przedmiotem bylo

opracowanie, wykonanie i dostawq, pinow/butonow oraz toreb bawelnianych

z logotypem CNiT i EC1, w terminie 14 dni od daty podpisania umowy.

Wykonawca udzielil gwarancji jakosci i r?kojmi za wady na okres 12 miesi^cy.

Strony umowy ustalily wynagrodzenie za przedmiot umowy, zgodnie ze zlozon^. ofertq,

w wysokosci 19 729,20 zl.

Protokol przekazania - odbioru zostal podpisany w dniu 7 wrzesnia 2017 r., a kwota

19 729,20 zl zaplacona przelewem w dniu 13 wrzesnia 2017 r.

We Wniosku nr 482/DMK/BSU/2017 uzasadniono zakup (wydatek byl uj?ty

w planie zamowien publicznych poz. 33). Wykonawc? wybrano, gdyz zaproponowal

najnizsz^cen? (sposrod 6 oferentow).

6) Umowa 644/DOT/BSU/2017 z dnia 26 wrzesnia 2017 r. na wykonanie uslugi

polegaj^cej na wywozce i utylizacji zlomu i odpadow budowlanych z magazynow na

terenie Instytucji, w terminie do dnia 29 wrzesnia 2017 r.

Strony ustalily wynagrodzenie w nast?puj^cy sposob:

a) kupno i odbior zlomu z magazynow zamawiaj^cego w cenach netto - wykonawca

zaplaci zamawiaj^cemu kwot? stanowi^c^ iloczyn cen jednostkowych podanych

w ofercie oraz wagi poszczegolnych rodzajow zlomu wynikaj^cej z wazenia (po
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wystawieniu przez wykonawc? dokumentu z wazenia zlomu, potwierdzonego przez

komisj? zamawiaj^cego),

b) wywoz i utylizacja odpadow budowlanych - wykonawca otrzyma wynagrodzenie

w kwocie podanej w ofercie - 1 080 zl brutto (po podpisaniu protokolu odbioru robot),

c) wywoz z magazynow i transport 21 elementow na odleglosc 150 m na terenie

Instytucji - wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie podanej w ofercie - 50 zl

brutto (po podpisaniu protokolu odbioru robot).

W dokumentacji znajduj^. si?: Protokol odbioru i rozliczenia finansowego prac

z dnia 10 pazdziernika 2017 r., Karta Przekazania Odpadu z 10 pazdziernika 2017 r.;

Formularze Przej?cia Odpadow Metali, Protokoly Wazenia Zlomu.

Kwota w wysokosci 1 130 zl zostala zaplacona przelewem w dniu 24 listopada 2017 r.

Wybor wykonawcy - wybrano wykonawc?, ktory zlozyl korzystniejszq. ofert? (sposrod

dwoch).

7) Umowa zlecenia 533/CKNI/BSU/2017/K z dnia 14 wrzesnia 2017 r., ktorej

przedmiotem bylo przygotowanie spotkan oraz ich moderowanie podczas

Mi^dzynarodowego Festiwalu Komiksu i Gier w Lodzi (15-17 wrzesnia 2017 r.).

Strony ustalily wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 250 zl brutto wedlug stawki za

1 godzin? swiadczenia uslugi - 100 zl brutto, a kwota 250 zl (przepracowanych

2 godziny) zostala zaplacony przelewem w dniu 26 wrzesnia 2017 r.

We Wniosku nr 533/CKNI/BSU/2017 wskazano, ze wynagrodzenie ustalono

w negocjacjach cenowych z moderatorami, posiadaj^cymi niezb^dnq. wiedz?,

doswiadczenie, umiej^tnosci do wykonania uslugi, ktorzy od wielu lat przygotowujq.

i moderujq. komiksowe spotkania z publicznosci^.

8) Umowa zlecenia 535/CKNI/BSU/2017/A z dnia 14 wrzesnia 2017 r., ktorej

przedmiotem bylo tlumaczenie z j?zyka obcego spotkania o tytulach, zawartosci oraz

terminach, wyszczegolnionych w zal^czniku do umowy podczas Mi?dzynarodowego

Festiwalu Komiksu i Gier w Lodzi (15-17 wrzesnia 2017 r.).

Strony ustalily wynagrodzenie w wysokosci 1 500 zl brutto wedlug stawki za

1 godzin? swiadczenia uslugi - 125 zl brutto. Kwota 1 500 zl (przepracowanych

12 godzin) zostal zaplacony przelewem w dniu 26 wrzesnia 2017 r.
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We Wniosku nr 535/CKNI/BSU/2017 wskazano, ze wynagrodzenie ustalono

w negocjacjach cenowych z wykonawcami, posiadaj^cymi niezb^dnq. wiedz^

umiej^tnosci zawodowe i kwalifikacje do wykonania zadania na najwyzszym

profesj onalnym poziomie.

9) Umowa 610/DMK/BSU/2017 z dnia 11 pazdziernika 2017 r., ktorej przedmiotem

bylo wykonanie tablicy pami^tkowej oraz jej montaz na obiekcie kompleksu Instytucji.

Strony ustalily w szczegolnosci: a) wynagrodzenie na kwot? 3 976,59 zl brutto

regulowane na podstawie faktury, ktorej podstawq. b?dzie podpisany bez uwag protokol

przekazania i odbioru koncowego, b) termin wykonania - 14 dni od daty przekazania

tekstow i materialow graficznych, c) warunki gwarancji jakosci i r?kojmi za wady - 24

miesi^ce od dnia podpisania protokohi odbioru koncowego.

Protokol odbioru tablicy pami^tkowej zostal podpisany w dniu 17 grudnia 2017 r.,

a kwota 3 976,59 zl brutto zaplacona przelewem w dniu 29 grudnia 2017 r.

Wykonawca zostal wybrany po przeprowadzeniu post^powania 610/DMK/BSU/2017

w drodze zapytania ofertowego.

10) Umowa zlecenia 531/CKNI/BSU/2017/A z dnia 14 wrzesnia 2017 r., ktorej

przedmiotem bylo przygotowanie spotkania oraz prezentacji multimedialnej zwiqzanej

z autorskim wyst^pieniem podczas Mi^dzynarodowego Festiwalu Komiksu i Gier

w Lodzi w dniach 15-17 wrzesnia 2017 r.

Strony ustalily wynagrodzenie w wysokosci 500 zl brutto (wedlug stawki za 1 godzin?

swiadczenia uslugi — 71,43 zl brutto), ktore zostalo zaplacone przelewem w dniu

27 wrzesnia 2017 r.

We Wniosku nr 531/CKNI/BSU/2017 wskazano, ze wynagrodzenie zostalo ustalone

w negocjacjach cenowych z wykonawcami, posiadaj^cymi niezb^dnq. wiedz?,

doswiadczenie, umiej?tnosci do wykonania uslugi, ktorzy od wielu lat uczestniczq.

w tego rodzaju autorskich spotkaniach z publicznosci^.

3.2.3. Na wszystkich skontrolowanych rachunkach znajdowalo si? potwierdzenie wykonanie

umowy, z dat^, i podpisem potwierdzaj^cego. W przypadku wystawienia faktur przez

zleceniobiorc? byly one prawidlowo opisane przez pracownikow odpowiedzialnych za

operacj? gospodarcz^ a ponadto byl zal^czony Protokol Odbioru.



16

3.2.4. W kontrolowanym okresie zostaly zawarte umowy zlecenia z osobami prawnymi -

probka losowa z Rejestru Umow.

1) Umowa Nr 389/DLFC/BSU/2017 zawarta w dniu 7 lipca 2017 r., okreslaj^ca

wspolprac? przy wydarzeniu branzowym ,,Polish Days", organizowanym podczas

17. Edycji Mi^dzynarodowego Festiwalu Filmowego T-Mobile Nowe Horyzonty

w dniach 8-10 sierpnia 2017 r. we Wroclawiu.

Strony umowy ustalily wynagrodzenie na kwot? 2 000 zl netto + VAT (460 zl), ktore

zostalo zaplacone w dniu 13 wrzesnia 2017 r.

Raport z wykonanych swiadczen zostal podpisany przez przedstawicieli stron,

z adnotacje bez uwag.

We Wniosku numer post?powania 389/DLFC/BSU/2017 podano uzasadnienie

zakupu (wydarzenie branzowe) oraz proponowanego wykonawcy (wyl^czny

organizator festiwalu).

2) Przedmiotem umowy nr 760/WR/BSU/2017 z dnia 31 pazdziernika 2017 r. bylo:

a) swiadczenie uslug polegaj^cych na przeprowadzeniu audytu rekompensaty

w terminie 5 tygodni od dnia podpisania umowy, ktorq. ,,EC1 Lodz-Miasto Kultury"

w Lodzi otrzymuje za swiadczenie uslug ogolnego interesu gospodarczego (UOIG),

b) aktualizacja modelu finansowego (zarz^dczego) oraz c) przeprowadzenie szkolenia

dla pracownikow EC 1.

Audyt rekompensaty byl prowadzony w oparciu o umow? wykonawczq. z dnia 10

Iistopada2015 r.

Produkty zamowienia: raport z wnioskami z przeprowadzonego audytu

rekompensaty, zaktualizowany model finansowy umozliwiaj^cy samodzielne

wykonywanie analiz finansowych przedsi§wzi$cia w roznych wariantach, instrukcja

dotycz^ca wprowadzania i aktualizacji danych w modelu zarz^dczym, szkolenie

jednodniowe dla pracowniko w.

Wynagrodzenie ryczaltowe za prawidlowo zrealizowany przedmiot umowy strony

ustalily na kwot$ 16 500 zl netto + VAT, ktore zostalo zaplacone przelewem w dniu

26stycznia2018r.

Wykonawca udzielil 12-miesi?cznej gwarancji jakosci i r^kojmi za wady na

dostarczony przedmiot umowy oraz przeniesienie praw maj^tkowych i praw

pokrewnych do materialow oraz ich nosnikow.
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Protokol odbioru koncowego wykonania przedmiotu umowy zostal podpisany w dniu

21 grudnia2017r.

We wniosku nr 760/WR/BSU/2017 podkreslono, ze wykonawca opracowal w 2015 r.

model zarz^dczy oraz model rozliczania rekompensaty, zna szczegoly zalozen, ktore

zostaly przyj^te dla realizacji uslug UOIG, wykazal si? bardzo wysokimi

kompetencjami, dobrq. wspolpracq. i wykonanie prze niego zamowienia wi^ze si?

z mniejszym zaangazowaniem po stronie zamawiaj^cego.

3) Umowa 249/DOT/BSU/2017 z dnia 16 maja 2017 r. zawarta z Konsorcjum

Wykonawcow, ktorej przedmiotem bylo wykonanie w roku 2017 obowi^zkowych

przegl^dow budowlanych polrocznych i rocznych obiektow (budynkow, budowli,

terenow zewn?trznych) kompleksu nalez^cego do Instytucji w terminach: a) do dnia

31 maja 2017 r., b) do 30 listopada 2017 r.

Strony umowy ustalily wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 9 980 zl + VAT,

platne w dwoch cz?sciach:

a) kwota 5 502 zl + VAT za wykonanie pierwszego przegl^du budowlanego,

b) kwota 4478 zl + VAT za wykonanie drugiego przegl^du budowlanego

(rocznego).

Podstawq. do wystawienia faktur sq. protokoly odbioru przegl^du/ rozliczenia

finansowego, podpisane przez Inspektora Nadzoru: 31 maja i 30 listopada 2017 r.

Faktura VAT Nr 2/06/2017 z dnia 20 czerwca 2017 r. na kwot? 6 767,46 zl zaplacona

przelewem w dniu 2 sierpnia 2017 r. (Nota Koryguj^ca 1/7/2017).

Faktura VAT-Korekta Nr 3/2017 z dnia 31 grudnia 2017 r. do ww. faktury: do zwrotu

Instytucji kwota 1 265,46 zl (podatnik nie mial prawa do wystawienia faktury VAT).

Faktura VAT Nr 4/11/2017 z dnia 30 listopada 2017 r. na kwot? 4 478 zl zaplacona

przelewem w dniu 29 grudnia 2017 r. (Nota koryguj^ca 3/12/2017).

Wybor wykonawcy (sposrod dwoch ofert) nast^pil w drodze zapytania ofertowego.

4) Umowa na przeprowadzenie szkolenia z zakresu podatku CIT (nr post?powania

670/WKF/BSU/2017), ktorq, w imieniu Instytucji podpisala w dniu 21 wrzesnia

2017 r. Glowna Ksi?gowa.
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W trakcie kontroli przedstawiono Upowaznienie Dyrektora Instytucji nr 73/2017

z dnia 18 wrzesnia 2017 r. oraz Broszur? firmy szkoleniowej dla Instytucji.

W trakcie kontroli Dyrektor polecil wpisac w procedurze szkoleniowej obowi^zek

zal^czania protokolu ze szkolenia i list? obecnosci pracownikow uczestnicz^cych

w szkoleniu.

Przedmiotem umowy bylo przeprowadzenie szkolenia w dniu 22 wrzesnia 2017 r.

w wymiarze 4 godzin zegarowych oraz przygotowanie materialow szkoleniowych

w formie elektronicznej. Wynagrodzenie zostalo ustalone na kwot? 1 900 zl +VAT.

Faktura VAT Nr 0029/09717/SPK z dnia 29 wrzesnia 2017 r., na kwot? 2 337 zl

brutto wplyn?la do Instytucji 09.10.2017 r.5 opisana zostala przez Zast?pc? Glownego

Ksi?gowego (cyt Faktura VAT za przeprowadzenie szkolenia wewn&rznego

z zakresu C7T, zgodnie z umowq z dnia 21.09.2017 r. (670/WKF/BSU/2017),

sprawdzona pod wzgl^dem merytorycznym przez Gtownq. Ksi^gow^, zatwierdzona

do wyplaty w dniu 10 pazdziernika 2017 r. przez Dyrektora Instytucji.

We Wniosku o wszcz^cie procedury (..) wskazano: a) przedmiot zamowienia -

szkolenie dla pracownikow Wydzialu Finansowo-Ksi?gowego (8 osob) z zakresu

podatku CIT, przeprowadzone w siedzibie Instytucji, b) wykonawc? zamowienia cyt.

W ramach zlozonej oferty na doradztwo podatkowe (..) zaproponowal szkolenie

wewn&rzne z wybranego tematu w konkurencyjnej do stawek rynkowych cenie (..).

Szacunkowq. wartosc przedmiotu zamowienia Zast?pca Glownego Ksi?gowego ustalil

w negocjacjach telefonicznych, przeprowadzonych z wykladowc^.

5) Umowa nr 799/CKNI/BSU/2017 z 27 listopada 2017 r., ktorej przedmiotem bylo

wykonanie uslugi atestacyjnej realizacji postanowien umowy 225/CKNI/BSU/2017

z dnia 14 kwietnia 2017 r.? dotycz^cej zamowienia na uslug? z zakresu dzialalnosci

kulturalnej, polegaj^cej na wykonaniu programu merytorycznego sluz^cego

zorganizowaniu projektu pn. 28. Mi^dzynarodowy Festiwal Komiksu i Gier w Lodzi.

Wykonawca zobowi^zal si? przeprowadzic uslug? atestacyjn^. w siedzibie

zamawiaj^cego w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy, a po usiudze przedstawic

raport nie pozniej niz do 15 grudnia 2017 r.

Strony ustalily wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 2 500 zl -f- VAT, ktore

zostalo zaplacone w dniu 29 grudnia 2017 r.
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Protokol odbioru uslugi atestacyjnej - z dnia 5 grudnia 2017 r. (Raport wpiyn^l do

Instytucji w dniu 1 grudnia 2017 r.).

We Wniosku nr 799/CKNI/BSU/2017 podano w uzasadnieniu, ze wykonanie uslugi

wynika z zapisu umowy 225/CKNI/BSU/2017 w zakresie weryfikacji zaangazowania

fmansowego (30 000 zl i 120 000 zl).

Wykonawca zostal wybrany, gdyz oferowal najkorzystniejszq. ofert?, po rezygnacji

pierwszego oferenta.

3.3. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy kupna sprzedazy/dostawy -

probka losowa z Rejestru Umow

1) Umowa nr 705/DIM/BSU/2017 z dnia 23 pazdziernika 2017 r., ktorej przedmiotem

byla sprzedaz, dostarczenie i wdrozenie fabrycznie nowego, kompletnego, wolnego od

wad systemu bezprzewodowego monitorowania liczby osob, wykorzystuj^cego

standard Lora, w terminie 6 tygodni od dnia podpisania umowy. Wykonawca udzielil

gwarancji jakosci i r^kojmi za wady na okres 12 miesi^cy.

Strony ustalily wynagrodzenie na kwot? brutto 17712 zl, ktore zostalo zaplacone

w dniu 29 grudnia 2017 r.

Protokol przekazania sprz^tu — 22 listopada 2017 r.

Protokol odbioru systemu - 29 listopada 2017 r.

Przyj?cie do uzytkowania srodkow trwalych nast^pilo w dniu 1 grudnia 2018 r.

We Wniosku o wszcz^cie procedury nr post^powania 705/DIM/BSU/2017

uzasadniono zakup potrzebq. monitorowania liczby osob w przestrzeni

wystawienniczej. Wskazano wykonawc? z uwagi na jego najtansz^ofert?.

2) Umowa nr 881/DA/BSU/2017 z dnia 6 grudnia 2017 r. zawarta z osobq. fizycznq.

prowadz^c^. dzialalnosc gospodarcz^ ktorej przedmiotem bylo: a) sprzedaz

i dostarczenie 4 sztuk fabrycznie nowych, kompletnych, wolnych od wad wozkow

inwalidzkich o budowie i parametrach technicznych zgodnych ze zlozon^. ofert^

b) dokonanie rozladunku i wniesienie dostarczonych wozkow inwalidzkich do

pomieszczen Instytucji, w terminie 14 dni od podpisania umowy.

Wynagrodzenie za przedmiot umowy, w wysokosci brutto 5 071,68 zl zostalo

zaplacono przelewem w dniu 29 grudnia 2017 r.
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W § 5 ust. 1 umowy pn. Warunki gwarancji nie zostal wpisany okres udzielonej

gwarancji jakosci i r?kojmi za wady na poszczegolne elementy wozkow inwalidzkich.

W zwi^zku z tym, ze formularz oferty wraz z formularzem ilosciowo-cenowym sq.

zal^cznikami do umowy, zamawiaj^cy moze dokonac oceny i egzekwowac warunki

gwarancji, pomimo braku tego terminu w tekscie umowy.

Podstawq. do wystawienia faktury przez wykonawc? byl podpisany bez uwag

w dniu 14 grudnia 2017 r. Protokol Koncowego Odbioru.

W dniu 14 grudnia 2017 r. cztery wozki inwalidzkie Vermeiren D200 zostaly przyj^te

na stan maj^tku Instytucji.

We Wniosku nr 881/DA/BSU/2017 uzasadniono zakup koniecznosciq. zapewnienia

transports osobom, ktore ulegnq. wypadkowi na terenie kompleksu Instytucji, osob

starszych i niepelnosprawnych. Wykonawca zostal wybrany po przeprowadzeniu

post^powania w drodze zapytania ofertowego (sposrod 2 ofert).

3) Umowa nr 230B/FDWP/BSU/2017 z dnia 21 czerwca 2017 r., ktorej przedmiotem

byla jednorazowa dostawa wybranych 59 nieuzywanych ksi^zek obcoj?zycznych.

Strony ustalily w umowie wynagrodzenie maksymalne w kwocie 8 478,75 zl brutto.

Kwot? 8 478,75 zl zostala zaplacona przelewem w dniu 25 sierpnia 2017 r.

Protokol odbioru 56 ksi^zek zostal podpisany w dniu 14 sierpnia 2017 r.

Przyj^cie 56 ksi^zek na stan maj^tku nast^pilo w dniu 14 sierpnia 2017 r.,

kazda ksi^zka weszla w sklad biblioteki Narodowego Centrum Kultury Filmowej.

We Wniosku nr post?powania 230/FDWP/BSU/2017 uzasadniono zakup ksi^zek

koniecznosciq. rozwoju Pracowni Badawczej. Wykonawca zostal wybrany w wyniku

zapytania ofertowego na ,,dostaw§ ksi^zek".

3.4. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy o roboty budowlane.

3.5. W kontrolowanym okresie nie byla zawarta umowa dzierzawy.

3.6. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy najmu: 37 umow najmu przestrzeni oraz

5 umow najmu dlugoterminowego.

3.6.1.Przepisy wewn^trzne, ktore w badanym okresie obowi^zywaly w Instytucji

w zakresie najmu:
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a) Zarzadzenie nr 36/2017 z dnia 14 kwietnia 2017 r. Dyrektora Instytucji w sprawie

wprowadzenia Regulaminu najmu krotkoterminowego przestrzeni zlokalizowanych

w obiekcie EC1 Wschod przez ,,EC1 Lodz - Miasto Kultury" w Lodzi,

b) Zarzadzenie nr 45/2017 z dnia 30 maja 2017 r. Dyrektora Instytucji zmieniajqce

Zarzqdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu najmu krotkoterminowego

przestrzeni zlokalizowanych w obiekcie EC1 Wschod przez ,,EC1 Lodz - Miasto

Kultury" w Lodzi,

c) Zarzadzenie nr 28/2018 z dnia 19 kwietnia 2018 r. Dyrektora Instytucji w sprawie

wprowadzenia Regulaminu najmu przestrzeni zlokalizowanych na terenie kompleksu

„ EC1- Lodz Miasto Kultury " w Lodzi.

3.6.2.Umowy najmu przestrzeni - probka losowa z Rejestru Umow.

1) Umowa z dnia 31 maja 2017 r. znak UN/DZKIW/12/2017, ktorej przedmiotem

bylo oddanie w najem pomieszczen i powierzchni uzytkowych w EC1 Wschod

w dniu 4 czerwca 2017 r. od godz. 8:00 do dnia 5 czerwca 2017 r., godz. 8:00.

Wydanie przedmiotu najmu zostalo potwierdzone protokolem zdawczo-odbiorczym.

Strona ustalily wynagrodzenie l^czny czynsz w wysokosci 18 750 zl + VAT, i^cznie

23 062,50 zl. W kwocie czynszu zawarty zostal koszt eksploatacji, ponadto najemca

byl uprawniony do korzystania z przedmiotu najmu: dost?p do toalet usytuowanych

w budynku, zapewniona ochrona obiektu, obecnosc i asysta czlonka personelu od

spraw technicznych od godz. 08:00 dnia 4 czerwca 2017 r. do godz. 00:00

z mozliwosciq. przedluzenia.

Do umowy zostala zal^czona kopia Polisy Ubezpieczeniowej OC najemcy.

Protokol zdawczo odbiorczy zostal podpisany przez strony umowy w dniu

4 czerwca 2017 r. oraz w dniu 5 czerwca 2017 r.

Faktura VAT Nr 0005/06/17/FVS zostala wystawiona w dniu 12 czerwca 2017 r. na

kwot? 23 062,50 zl. Wplyw na rachunek nast^pil 17 lipca 2017 r. (termin platnosci

26 czerwca 2017 r.). Instytucja wystawila Not? Odsetkowq. nr 12/12/2017 r. z dnia

2 stycznia 2018 r. na kwot? 125,054 zl, zaplaconq. 20 lutego 2018 r.

2) Umowa z dnia 14 wrzesnia 2017 r. znak UN/DZKIW/21/2017, ktorej

przedmiotem byl najem w dniu 19 wrzesnia 2017 r. Sali Panoramicznej na spotkanie

radcow handlowych ambasad EXPO 2022 za kwot<? 3 500 zl +VAT (razem 4305 zl).
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Najemca by! uprawniony takze do dost?pu do toalet na terenie budynku, miejsc

parkingowych, mial zapewnionq. podstawowq. ochron? obiektu i asyst? czlonka

personelu od spraw technicznych.

Najemca zal^czyl do umowy kopi? Polisy Ubezpieczeniowej OC najemcy.

Protokol zdawczo-odbiorczy zostal podpisany w dniu 19 wrzesnia 2017 r.

Instytucja wystawila Faktur? VAT Nr 0025/09/17/FVS w dniu 19 wrzesnia 2017 r.

nakwot?4 305 zl.

Pieni^dze od najemcy wplyn?ly na rachunek Instytucji w dniu 5 pazdziernika 2017 r.

3.6.3. Umowy najmu dlugoterminowego - probka losowa.

1) Umowa najmu nr UND/3/2017/DZKW zawarta w dniu 28 listopada 2017 r.

w nast^pstwie przeprowadzonego konkursu ofert, na okres 5 lat od daty podpisania

umowy.

Konkurs na wynajem i uzytkowanie powierzchni przeznaczonej na prowadzenie

Kawiarni byl ogloszony dnia 25 pazdziernika 2017 r. Wplyn?la jedna oferta, ktora

przeszla pozytywnq. ocen? formalnq. Komisji, powolanej Zarz^dzeniem Nr 75/2017

Dyrektora Instytucji z dnia 3 listopada 2017 r.

Przedmiotem umowy byl najem powierzchni uzytkowej w obiekcie EC1 Zachod

przy ul. Targowej 1/3 w Lodzi, o l^cznej powierzchni 331,3 m kw.

W postanowieniach umowy strony szczegolowo uregulowaly kwestie dotycz^ce

przedmiotu najmu, wydania przedmiotu najmu, rozpocz?cia dzialalnosci,

zobowi^zan najemcy, obowi^zkow wynajmuj^cego, czynszu i innych oplat, zwrotu

przedmiotu najmu, rozwi^zania umowy, kaucji, aktu notarialnego o dobrowolnym

poddaniu si? egzekucji, ubezpieczenia najemcy.

Najemca zobowiqzal si? do placenia:

a) czynszu najmu w wysokosci 22 zl za m kw. netto miesi?cznie +VAT,

b) za kazdy kwartal najmu czynsz od obrotu, stanowi^cy 5-procentowy udzial od

obrotu najemcy uzyskanego w danym kwartale pomniejszonego o wartosc

czynszu najmu brutto za ten okres. Czynsz od obrotu placony tylko wowczas,

gdy wysokosc obrotu b?dzie wyzsza niz kwota czynszu brutto za ten kwartal,

c) kosztow eksploatacyjnych oraz partycypacji w pozostalych kosztach zwi^zanych

z utrzymaniem i eksploatacjq. obiektu w szczegolnosci: zaplaty za energi?

elektrycznq. wg wskazan podlicznika, zaplaty za wod? i scieki wg wskazan
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podlicznika, zaplaty zaliczki na poczet kosztow utrzymania i eksploatacji cz?sci

wspolnych i kosztow zarz^du w wysokosci 22 zl netto miesi^cznie za 1 m kw.

powierzchni najmu.

Terminy platnosci: a) czynsz najmu oraz zaliczka, platne z gory w terminie 14 dni

od daty wystawienia faktury VAT, b) zaplata za energi? elektrycznq. i za wod?

i scieki, platne z dolu wg wskazan podlicznikow, w terminie 14 dni od daty

wystawienia faktury VAT.

Oswiadczenie najemcy o poddaniu si? egzekucji z dnia 8 grudnia 2017 r. - Akt

Notarialny Repertorium Nr 44460/2017.

Kaucja w wysokosci 26 894,93 zl wplyn?la na rachunek Instytucji w dniu 28

Iistopada2017 r.

Protokol przekazania powierzchni najmu zostal podpisany w dniu 27 grudnia 2017 r.

Na dzien 11 kwietnia 2018 r. naleznosci najemcy wynosily l^cznie 29 813,97 zl.

i zostaly potr^cone z kaucji.

Wynajmuj^cy, pod rygorem rozwi^zania umowy wezwal najemc? do uzupelnienia

kwoty kaucji w terminie do 18 kwietnia 2018 r. i uregulowania pozostalych

naleznosci w kwocie 2 919,04 zl (w tym odsetki w kwocie 4,55 zl) w terminie do 25

kwietnia 2018 r.

Ponadto, wynajmuj^cy wskazal w pismie z dnia 11 kwietnia 2018 r. znak

EC 1/630/2018, ze w biez^cym okresie rozliczeniowym stanq, si§ wymagalne kwoty

z faktur w l^cznej wysokosci 15 924,73 zl.

Wynajmuj^cy wypowiedzial umow? w trybie natychmiastowym, ze skutkiem na

dzien 30 kwietnia 2018 r. z uwagi na brak uzupelnienia kwoty kaucji

i uregulowania zaleglych naleznosci.

W zwi^zku z zakonczeniem umowy najmu nr UND/3/2017/DZKW zostal

podpisany Protokol zdawczo-odbiorczy w dniu 14 maja 2018 r.

2) Umowa najmu powierzchni uzytkowej, zawarta w Lodzi w dniu 30 czerwca

2017 r., o l^cznej powierzchni 75 m kw. w budynku EC1 Wschod przy ul. Targowej

1/3 w Lodzi na prowadzenie punktu gastronomicznego:

a) przestrzen przeznaczona na punkt gastronomiczny (Strefa Sprzedazy)

o powierzchni 25 m kw.,
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b) przestrzen przeznaczona dla konsumpcji i klientow (Strefa Stolikow)

o powierzchni 50 m kw.

Umowa zostala zawarta w nast^pstwie przeprowadzonego konkursu ofert, zgodnie

z tresciq. zlozonej przez najemc? oferty.

W postanowieniach umowy strony szczegolowo uregulowaly kwestie dotycz^ce

przedmiotu najmu, wydania przedmiotu najmu, rozpocz^cia dzialalnosci,

obowi^zkow najemcy i wynajmuj^cego, czynszu i innych oplat, zwrotu przedmiotu

najmu, rozwi^zania umowy, kaucji, aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu si?

egzekucji, ubezpieczenia najemcy.

W umowie postanowiono, ze najemca b^dzie wynajmuj^cemu placic czynsz

w wysokosci 34,66 zl za m kw. netto + VAT, l^cznie 2 599,50 zl netto m-cznie.

Oprocz czynszu najemca byl zobowi^zany do pokrycia kosztow eksploatacyjnych,

oraz partycypacji w pozostalych kosztach zwi^zanych z utrzymaniem i eksploatacjq.

obiektu.

Najemca zlozyl Oswiadczenie o poddaniu si$ egzekucji Akt Notarialny repertorium

A Nr 2850/2017 z dnia 13 lipca 2017 r.

W dniu 9 pazdziernika 2017 r. wynajmuj^cy zobowi^zal najemc? do wznowienia

polisy ubezpieczeniowej, ktora tracila waznosc w dniu 12 pazdziernika 2017 r.

W zwi^zku z przerwq. technicznq. w Planetarium trwaj^cq. 8 dni roboczych,

zostal za ten okres obnizony czynsz o kwot? 852,64 zl brutto, zgodnie z § 4 umowy

najmu.

Pismem z dnia 13 kwietnia 2018 r. znak EC 1/639/2018 Dyrektor Instytucji przyj^l

oswiadczenie najemcy o braku wyrazenia zgody na przedhizenie umowy najmu

potwierdzaj^c, iz umowa wygasa z dniem 30 czerwca 2018 r.

Wynajmuj^cy zgodnie z umowq. wystawial faktury VAT naliczaj^c czynsz najmu,

ryczalt-oplaty eksploatacyjne, rozliczenie mediow na podstawie zal^czanych

refaktur (za energi? elektrycznq. oraz wod? i scieki). Ponadto byly wystawione:

1. Wezwania do zaplaty:

a) z dnia 13 wrzesnia 2017 r. na l^cznq. kwot? 5 249,65 zl,

b) z dnia 25 pazdziernika 2017 r. na l^cznq. kwot? 10 635,76 zi,

c) z dnia 15 marca 2018 r. na l^czn^kwot? 19 305,25 zl.
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2. Nota odsetkowa nr 1/07/2018 z dnia 02.07.2018 r. na Iqcziui kwot? 344,24 zl

(odsetki do dnia 30 czerwca 2018 r.).

Protokol zdawczo-odbiorczy zostal podpisany przez strony w dniu 29 czerwca 2018 r.

3.7, W kontrolowanym okresie nie byla zawarta umowa uzyczenia.

3.8. W probce losowej wybranej do kontroli z Rejestru Umow znalazla si? umowa

294/NCKF/BSU/2017 z dnia 14 czerwca 2017 r., ktorej przedmiotem bylo

udost?pnienie cyfrowych odwzorowan (reprodukcji) muzealiow nr INW-4311-6/17 ze

zbiorow Muzeum Okr?gowego w Tarnowie w terminie do dnia 3 1 maja 201 8 r.

Korzystaj^cy zostal zobowi^zany do zaplacenia kosztow przygotowania fotografii

(1 1 szt.) do udost?pnienia w wysokosci 10 zl za kazdq. z fotografii, l^cznie 1 10 zl.

Kwot§ 1 10 zl zostala zaplacona przelewem w dniu 22 czerwca 2017 r.

We Wniosku post^powania nr 294/NCK/BSU/2017 podano uzasadnienie zamowienia

oraz wskazano wykonawc? Muzeum Okr^gowe w Tarnowie.

4. W kontrolowanym okresie, po przeprowadzeniu i zakonczeniu jednej kontroli

zewn^trznej - nie zostaly wydane zalecenia pokontrolne dla Instytucji.

IV, UWAGI I WNIOSKI W SPRAWIE USUW^CIA STWIERDZONYCH
NIEPRAWIDLOWO!§CI

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci, skutkuj^cych wydaniem zalecen

pokontrolnych.

V. POZOSTALE INFORMACJE

Wyst^pienie pokontrolne znak DOA-BAK-I.1711.53.2018 zostalo sporz^dzone w dwoch

jednobrzmi^cych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi

zostaje wl^czony do Akt Kontroli w Biurze Audytu Wewn^trznego i Kontroli Departamentu

Obslugi i Administracji UML.

ZASTEPCA nrRFKTORA
Biura Audytu Wewn^lrznego

n,gr Elzbieta Bieleck*

, 0$.
podpis kontrolera podpis zarzqdzajqcego kontrol^


