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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi, po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, udokumentowanych w przekazanym
i podpisanym w dniu 7 sierpnia 2018 r. Protokole Kontroli znak DOA-BAK-1.1711.53.2018,
na podstawie § 36 Regulaminu kontroli, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia
Nr 1094/VII/15 Prezydenta Miasta Lodzi z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu kontroli, przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze Wystapienie Pokontrolne.

W zwigzku z tym, ze w toku kontroli w zakresie tematu ,,Umowy cywilnoprawne” nie
stwierdzono nieprawidlowosci skutkujacych wydaniem zalecen pokontrolnych, kontrole
problemowa z Planu Kontroli na rok 2018 znak DOA-BAK-I1.1711.53.2018 uwaza si¢ za

zakonczona.
T «DANE‘I‘DENTYFIKACYJNE KONTROLI
Tytul/temat kontroli

,Umowy cywilnoprawne”.

Kontroler

Elzbieta Bielecka inspektor w Oddziale Kontroli w Biurze Audytu Wewng¢trznego i Kontroli
w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu Miasta Lodzi; upowaznienie z dnia
26 czerwca 2018 r. znak DO-BAK-II1.077.63.2018.
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Jednostka kontrolowana

»EC1 Lodz-Miasto Kultury” w Lodzi, 90-022 £.6dz ul. Targowa 1/3, dalej Instytucja.

Kierownik jednostki kontrolowanej
Pan Btazej Moder.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rachunkowosci

Pani Monika Kotecka Gtéwny Ksiggowy.

Okres objety kontrolg
Od dnia 1 maja 2017 r. do dnia 31 maja 2018 r.

IL ~ OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli w Departamencie Obstugi i Administracji Urzedu
Miasta Lodzi ocenia dziatalno$¢ Instytucji w zakresie tematu ,,Umowy cywilnoprawne” —

pozytywnie pomimo stwierdzonych uchybien.

Formutujac oceng kontrolowanej dziatalnosci wzigto w szczegdlnoscei pod uwage, iz:

a) Instytucja posiada opracowane i wprowadzone w zycie wewnetrzne procedury zawierania
umow cywilnoprawnych, takze w zakresie stosowania zaméwien publicznych,

b) w przypadku umoéw cywilnoprawnych jest wprowadzona zasada, iz wynagrodzenie
nastepuje po prawidtowym, potwierdzonym wykonaniu przedmiotu umowy,

c) srodki trwale nabywane przez Instytucje na podstawie umoéw cywilnoprawnych
sg przyjmowane dowodami ksiggowymi do ewidencji na stan majatku i wprowadzane do

eksploatacji.

~IOL  OPIS USTALONEGO STANU FAKTYCZNEGO

1. ,EC1 L6dz - Miasto Kultury” w Lodzi jest wspélng samorzadowa instytucja kultury,
wpisang do Rejestru Instytucji Kultury pod numerem RIK 2/08, prowadzonego przez
Miasto £6dz. Instytucja dziata w szczeg6lnosci na podstawie:

a) uchwaly Nr XXX/588/08 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 9 kwietnia 2008 r.
W sprawie utworzenia i nadania statutu instytucji kultury pod nazwa ,,EC1 Lodz-

Miasto Kultury” w Lodzi, zmienionej uchwala Nr VII/116/15 Rady Miejskiej
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w Lodzi z dnia 25 lutego 2015 r. oraz uchwalqg Nr XVIII/408/15 Rady Miejskiej
w Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2015 r.,

b) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci
kulturalnej (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 862, ze zm.),

c) umowy z dnia 22 wrzesnia 2015 r. w sprawie prowadzenia jako wspolnej instytucji
kultury pod nazwg ,,EC1 L6dz-Miasto Kultury” w Lodzi, zawartej pomi¢dzy miastem

1.6dz a Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Instytucja, ktérej przedmiotem dzialalnosci jest tworzenie i upowszechnianie kultury
posiada osobowos$¢ prawna, dziata we wlasnym imieniu i na wlasny rachunek, prowadzi
gospodarke¢ finansowa na podstawie rocznego planu finansowego, sporzadzonego na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(tj. 2017 r. poz. 2077, ze zm.) - dalej ustawa o finansach publicznych.

W mys$l postanowien Statutu, ktérego tekst jednolity stanowi zalacznik do uchwaly
Nr XVIII/408/15 Rady Miejskiej w Lodzi z dnia 7 pazdziernika 2015 r. (zwanym dalej
Statutem), Dyrektor:

a) zarzadza Instytucjq i reprezentuje ja na zewnatrz,

b) uprawniony jest do dokonywania samodzielnie czynnos$ci prawnych w imieniu

Instytucji, w tym takze czynnosci pracodawcy w rozumieniu Kodeksu pracy,

¢) odpowiada za majatek Instytucji,

d) organizuje dziatalno$¢ Instytucji,

e) zarzadza Instytucjg przy pomocy zastgpcy Dyrektora do spraw specjalistycznego

oddziatu o nazwie Narodowe Centrum Kultury Filmowe;.

Statut w § 8 ust. 6 postanawia, ze regulamin organizacyjny okresla organizacj¢

wewngtrzng Instytucji oraz zakres dziatania poszczegdlnych komdrek organizacyjnych.

Nadz6r nad Instytucja, w mysl § 6 Statutu sprawuje Prezydent za posrednictwem komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Lodzi wlasciwej w sprawach kultury tj. Wydziatu Kultury

w Departamencie Partycypacji Spolecznej i Kultury Urzedu Miasta £.odzi.

Minister wilasciwy do spraw kultury jest uprawniony do samodzielnego nadzoru
w zakresie gospodarowania §rodkami przekazanymi na rzecz Instytucji oraz zgodnosci

z prawem i statutem dzialalnosci prowadzonej przez Instytucje.
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2. Procedury trybu zawierania uméw cywilnoprawnych

2.1. W Instytucji zagadnienia umow cywilnoprawnych zostaly unormowane pisemnie
Zarzadzeniem nr 22/16 Dyrektora ,,EC1 Lodz-Miasto Kultury” w Lodzi z dnia 23
marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zawierania i ewidencjonowania

uméw, zwanego dalej Regulaminem.

Na podstawie § 12 Regulaminu zostal utworzony w Instytucji Zbiér Uméw (wszystkie
oryginaly uméw) oraz Rejestr Umdw, prowadzony przez komoérke organizacyjng
wlasciwa do spraw administracji.

Komoérka organizacyjna wlasciwa w sprawach objgtych umowa i odpowiedzialna za
strone merytoryczna, monitorowanie jej przebiegu jest zobowigzana do prowadzenia

wewnetrznych zbioréw kopii, a takze wewngtrznych ewidencji zawieranych umow.

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu zawarcie umowy wymaga przeprowadzenia
i udokumentowania przez merytoryczna komorke organizacyjna analizy celowosci jej
zawarcia, uzasadnienia merytorycznego i ekonomicznego, sporzadzanej w formie

notatki stuzbowej, akceptowanej przez Dyrektora.

W Regulaminie postanowiono, ze umowy sporzadza i podpisuje za prawidlowo$¢ pod
wzgledem prawnym radca prawny, a Gléwny Ksiggowy swoim podpisem na umowie

stwierdza zapewnienie srodkéw finansowych na cel opisany w umowie.

§ 4 ust. 2 Regulaminu stanowi cyt. ,,Stosownie do Statutu ,, ECI Lédz-Miasto Kultury”
w Lodzi — prawo do reprezentacji, w tym skladania o$wiadczen woli w imieniu

Instytucji posiada wylqcznie Dyrektor”.

Obowiazek przekazania oryginatu umowy do komorki organizacyjnej do spraw
administracji nalezy do komorki organizacyjnej prowadzacej sprawg.

Komérka merytoryczna po podpisaniu umowy przez Dyrektora Instytucji jest
zobowiazana do  przekazania oryginalu umowy drugiej stronie, jej

zaewidencjonowania oraz umieszczenia na serwerze po jej zdigitalizowaniu.

2.2. W kontrolowanym okresie obowiazywaly procedury udzielania zaméwieni publicznych,

wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 5/2017 z dnia 31 stycznia 2017 r. Dyrektora
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Instytucji w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaméwieh publicznych ,,ECI £6d2-
Miasto Kultury” w Lodzi.

Regulamin okresla planowanie, system oraz organizacj¢ udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w ramach srodkéw finansowych,

ktérymi dysponuje Instytucja, niezaleznie od Zrdédet ich pochodzenia.

Przy ustalaniu wartosci zaméwienia nalezy stosowaé zasady okreslone przepisami art.
32-35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2017 r. poz. 1579, ze zm.) — dalej ustawa Prawo zamo6wien publicznych.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czgs$ci lub zanizanie jego wartosci

celem uniknigcia stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Postgpowania o udzielenie zamdéwienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapiséw art. 44 ust. 3 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Postepowanie o udzielenia zamdwienia publicznego wszczyna kierownik komorki
organizacyjnej poprzez zgloszenie do komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw
zakupéw Whniosku, ktérego wzér stanowi zalacznik nr 7 do Regulaminu wraz
z dokumentem potwierdzajacym dokonanie nalezytego szacowania przedmiotu
zamoéwienia.

Komoérka wilasciwa do spraw zakupdéw realizuje postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ zmowienia lub
warto§¢ w planie lub inne okolicznosci nie kwalifikuja zamoéwienia do trybu

procedury opisanej w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

Zasady i procedur¢ udzielania zaméwien, do ktdrych stosuje si¢ art. 4 pkt 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych okre$laja w szczego6lnosci

§ 8-9 Regulaminu, w zaleznos$ci od progu kwotowego:

a) zamoOwienia publiczne o wartosci do 20 000 zt netto.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamoOwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku zgodnie z art. 44
ust. 3 ustawy o finansach publicznych, udzielenie zaméwienia poprzez
zamoOwienie ustne lub pisemne. Dowodem udzielenia zamo6wienia dla tej kwoty

ma by¢ faktura/rachunek;



b) zamoéwienia publiczne powyzej rownowartosci kwoty 20 000 z} netto, ale ponizej
kwoty kwalifikujacej zamoOwienie do realizacji zgodnie z obowigzujacymi

trybami ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Dla zamo6wien powyzej réwnowartosci 10 000 euro netto stosuje si¢ formg rozeznania
cenowego prowadzonego w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub
pisemnego (np. fax) oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrdédet informacji,
aktualnych katalogowych wsrdd co najmniej dwoch wykonawcow.

Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie nalezy sporzadzi¢ notatke

shuzbowa.

Dokumentacja postepowania o udzielenie zamdwienia jest przechowywana przez
pracownika, ktéry odpowiedzialny jest za realizacje zamdwienia oraz archiwizacje

dokumentacji.

Zarzadzeniem Nr 12/2017 z dnia 24 lutego 2017 r. Dyrektora Instytucji w sprawie
wprowadzenia elektronicznego obiegu wybranych dokumentéw w ,, EC1 Lédé-Miasto
Kultury” w Lodzi (ze zmianami) zostal wprowadzony jako wylacznie obowiazujacy,
elektroniczny obieg dokumentu — dokument Whiosek o wszczecie procedury

udzielenia zamowienia publicznego (..).

2.3. W kontrolowanym okresie obowiazywatly postanowienia Regulaminu Organizacyjnego
Instytucji, wprowadzonego w zycie:
a) Zarzadzeniem Nr 23/2015 z dnia 27 listopada 2015 r. Dyrektora Instytucji
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego ,, EC1 Lédz —Miasto Kultury”
w Lodzi,
b) od dnia 1 listopada 2017 r. - Zarzadzeniem Nr 68/2017 z dnia 29 wrzes$nia
2017 r. Dyrektora Instytucji w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
» ECI1 Lédz-Miasto Kultury” w £odzi (poprzedni stracit moc).
W  obowiazujacym Regulaminie Organizacyjnym, zadania odnoszace sie do
problematyki umoéw cywilnoprawnych zostaly ujete w zadaniach wewnetrznych

komorek organizacyjnych Instytucji.

2.4. W Instytucji udostgpnianie pracownikom do wiadomosci zarzadzen, decyzji i innych

postanowien Dyrektora Instytucji odbywa si¢ droga elektroniczng poprzez
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zamieszczenie ich na platformie Confluence lub rozesltanie na stuzbowe skrzynki

mailowe pracownikéw (Zarzadzenie Nr 12/2017 Dyrektora Instytucji).

2.5. Na podstawie § 8 ust. 1-3 Statutu Instytucji, Dyrektor zarzadza Instytucja, reprezentuje
ja na zewnatrz oraz uprawniony jest do dokonywania samodzielnie czynnosci
prawnych w jej imieniu.

W Ksigdze Rejestrowej Instytucji Kultury ,,EC1 L6dz - Miasto Kultury” w Eodzi,
w Dziale II kolumna 4 sa wpisani: Dyrektor Instytucji oraz Zastepca Dyrektora
ds. specjalistycznego oddziatu o nazwie Narodowe Centrum Kultury Filmowe;.

W Ksiedze Rejestrowej Instytucji Kultury ,,EC1 L6dz - Miasto Kultury” w Lodzi,
w Dziale II pn. Imiona i nazwiska petnomocnikow instytucji kultury uprawnionych do
dokonywania czynnosci prawnych w imieniu instytucji oraz zakres ich upowaznien, na
dzien 12 czerwca 2018 r. jest wpisany Zastgpca Dyrektora do spraw Oddziatu
Narodowe Centrum Kultury Filmowej, ze wskazaniem, ze zakres umocowan

okreslony jest w pelnomocnictwie od 8 stycznia do 22 stycznia 2018 r.

Umowy cywilnoprawne byly podpisywane w kontrolowanej probce przez Dyrektora
Instytucji, z wyjatkiem uméw:

a) krétkotrwata umowa najmu powierzchni uzytkowej w obiekcie EC1 Wschéd z dnia
31 maja 2017 r. znak UN/DZKIW/12/2017, ktéra podpisal Zastgpca Dyrektora do
spraw Oddziatu Narodowe Centrum Kultury Filmowej (umowa posiada parafke radcy
prawnego Instytucji),

b) umowa na przeprowadzenie szkolenia z zakresie CIT z dnia 21 wrzesnia 2017 r.,
w ktérej do reprezentowania Instytucji wskazano Monike Kotecka (bez oznaczenia
tozsamosci badz stanowiska w Instytucji) - podpisata w imieniu Instytucji jej Gtéwna
Ksiggowa Monika Kotecka (zaparafowala umowe radca prawny Instytucji).
Do umowy UN/DZKIW/12/2017 oraz umowy 670/WFK/BSU/2017W sa zalaczone
upowaznienia, podpisane przez Dyrektora Instytucji, majace w podstawie prawnej
przepisy:

a) § 8 ust. 1 Statutu Instytucji (cyt. Instytucjq zarzqdza dyrektor),

b) § 2 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 23/2015
z dnia 27 listopada 2015 r. (cyt. Dyrektor jest uprawniony do dokonywania
samodzielnie czynnoSci prawnych w imieniu Instytucji. W razie nieobecnosci

Dyrektora jego obowiqzki petni osoba przez niego wyznaczona).
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2.6.1.

Z tresci ww. dokumentéw wynika, iz Dyrektor upowaznil do reprezentowania
Instytucji w zakresie zwyklego zarzadu mieniem znajdujacym si¢ w posiadaniu
Instytucji oraz w zakresie jej biezacej dzialalnosci:

a) Upowaznienie Nr 29/2017 z dnia 24 maja 2017 r. - Zastgpce¢ Dyrektora do spraw
Oddzialu Narodowe Centrum Kultury Filmowej na czas od 31 maja do 2 czerwca
2017 r., bez prawa przenoszenia na inne osoby,

b) Upowaznienie Nr 73/2017 z dnia 18 wrzesnia 2017 r. - Gléwna Ksiggowa na czas

od dnia 21 do dnia 22 wrzes$nia 2017 r., bez prawa jego przenoszenia na inne osoby.

Dyrektor, w trakcie kontroli udzielit pelnomocnictwa pracownikom Instytucji,
z wpisem do Rejestru Instytucji Kultury podajac, ze beda wykonywaé czynnosci
wskazane w pelnomocnictwie podczas jego nieobecnosci, az do odwotlania,
- 1 nie wyznaczono Gtéwnej Ksiegowej do zawierania uméw cywilnoprawnych

w imieniu Instytucji.

Zakresy obowiazkow stuzbowych pracownikow komoérek organizacyjnych Instytucii,
zawieraja postanowienia dotyczace uméw cywilnoprawnych a w przypadkach ich
braku Dyrektor je uzupetni: a) Gtéwnej Ksiegowej - wedtug zapisu i brzmienia art. 54
ustawy o finansach publicznych; b) pracownikom Wydzialu Finansowo-Ksiegowego,
bioracym udziat w procesie zawierania uméw cywilnoprawnych - zadania, wynikajace

z Regulaminu Organizacyjnego Instytucji.

2.6.2. W Instytucji obstuga prawna jest prowadzona w ramach umowy o prace: 4 osoby

zatrudnione w facznym wymiarze 2,75 etatu.

Umowy cywilnoprawne
Na podstawie prowadzonej ewidencji w Rejestrze Umoéw stwierdzono, ze
w kontrolowanym okresie zawarto w wyniku postepowania o zaméwienie publiczne:
a) do 30 000 euro: 497 uméw cywilnoprawnych, w tym 37 uméw najmu przestrzeni

oraz 5 uméw najmu diugoterminowego, b) powyzej 30 000 euro: 56 uméw.

Umowy cywilnoprawne byly parafowane na kazdej stronie, a na koficu umowy

znajdowaly si¢ parafy: radcy prawnego, Gléwnego Ksiggowego (lub jego zastepcy),
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pracownikéw merytorycznych.

Do umow byly zataczone kopie wypiséw z CEIDG lub KRS.



3.1.W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy o dzieto - probka losowa.

1) Umowa nr 104/NCKF/BSU/2017 z dnia 25 maja 2017 r., ktérej przedmiotem byto
wykonanie dziela, polegajacego w szczegdlno$ci na: a) wykonaniu Bio-Pleografu oraz
Chwytaka, w terminie do 30 czerwca 2017 r.; b) wykonaniu tj. budowie na podstawie
sporzadzonej dokumentacji Bio-Pleografu i Chwytaka, dostarczeniu instrukcji obstugi
i konserwacji urzadzen, w terminie do 15 pazdziernika 2017 r.

Strony ustality wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 42 000 zt brutto, placone
w trzech czegsciach.

Przeniesienie praw autorskich nastgpito z chwilg protokolarnego odbioru przedmiotu

umowy. Wykonawca udzielit 12 miesigcznej rekojmi za wady.

Protokoly odbioru dziela zostaly podpisane w dniach: 30 czerwca 2017 r. —
dokumentacja, 28 wrze$nia 2017 r. — model Chwytaka, 11 pazdziernika 2017 r. — Bio-
Pleograf.

Rachunki za umowg¢ o dzielo z prawami autorskimi zostaly zaptacone po
protokolarnym odbiorze.

Przyjecia na stan majatkowy Instytucji nastapito w dniu 24 listopada 2018 r. (prawa
autorskie do dokumentacji Bio-Pleografu i Chwytaka, Chwytak i Bio-Pleograf).
Wybdr wykonawcy

Zapytanie ofertowe, opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego

(EC1/650/2017) - wplyneta tylko jedna oferta spetniajaca wymagania zamawiajacego.

2) Umowa 996/NCKF/BSU/2017 z dnia 22 grudnia 2017 r., ktérej przedmiotem byta
aktualizacja do dnia 27 grudnia 2017 r. identyfikacji wizualnej i materialow
promocyjnych projektu ,.£.6dZ Miasto Filmu” w wersji polskiej i angielskie;.

Z chwilg podpisana protokotu odbioru wykonawca przeniést na zamawiajacego
wszelkie prawa autorskie majatkowe do zaktualizowanej identyfikacji wizualnej
i materiatéw promocyjnych.

Strony ustality wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy
w wysokosci 3 000 zt netto plus VAT (690 zt).

Protokél odbioru koncowego aktualizacji identyfikacji wizualnej i materialéw
promocyjnych projektu ,£6dZ Miasto Filmu” strony umowy podpisalty w dniu

27 grudnia 2017 r. i po tym terminie zaptacono za realizacje przedmiotu umowy.
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Przyjecie do uzytkowania $rodka trwalego (prawa autorskie) nastgpilo w dniu
27 grudnia 2017 r.

We Wniosku nr postgpowania 996/NCKF/BSU/2017 uzasadniano zakup
koniecznos$cig aktualizacji logotypu i innych elementéw identyfikacji wizualnej
z uwagi na uzyskanie przez L6dz tytulu Miasta Filmu UNESCO, a proponowany

wykonawca wykonat projekt logotypu i materialéw informacyjnych.

3) Umowa 53/WFK/BSU/2018 z dnia 6 lutego 2018 r., ktorej przedmiotem bylo
wykonanie dzieta polegajacego na obliczeniu wartosci obecnej zobowigzan z tytutu
przysztych wyptat odpraw emerytalno-rentowych oraz nagréd jubileuszowych dla
pracownikow Instytucji wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r., zgodnie z ustawa
o rachunkowosci oraz Migdzynarodowym Standardem Rachunkowosci nr 19.
Rezultatem prac jest Raport Aktuarialny z Wyceny Rezerw Na Swiadczenia
Pracownicze na dzien bilansowy 31/12/2017 roku.

Wynagrodzenie na kwot¢ 750 zt + VAT zostalo zaptacone przelewem w dniu 10
kwietnia 2018 r.

We Whniosku nr 53/WFK/BSU/2017 wskazano w uzasadnieniu wyboru wykonawcy,
iz ze wzgledu na dokonywanie obliczeh w roku ubieglym, wykonawca jest
w posiadaniu czeséci danych niezbednych do ustalenia wysokosci rezerwy w 2017 r.,
pracochtonno$é¢ wykonania zadania jest mniejsza, co wplywa na krétszy czas realizacji

i nizsza cene ushugi.

5) Umowa 102/DMK/BSU/2017 z dnia 12 maja 2017 r., ktérej przedmiotem bylo
przygotowanie oraz wdrozenie do dnia 23 czerwca 2017 r. strategii komunikacji
Centrum Nauki i Techniki EC1, z nadrzednym celem budowania atrakcyjnej,
rozpoznawalnej na rynku polskim i miedzynarodowym marki EC1, a takze
zwigkszenie wiedzy na temat oferty kulturalnej oraz edukacyjnej Instytucji.

Strony umowy ustalily wynagrodzenie ryczattowe na kwote 79 300 zt netto + VAT
(18 239 zl), ktore zostanie zaptacone po wystawieniu faktury przez wykonawce,
w sytuacji podpisania protokotu odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen.

Wykonawca udzielit 12-miesigcznej gwarancji jakosci i rekojmi za wady na

dostarczony przedmiot umowy oraz zobowiazal si¢ sprawowaé nadzér przedmiotu

b

umowy w okresie obowigzywania gwarancji.
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W postanowieniach umownych strony ustality ewentualne kary umowne oraz

przeniesienie praw autorskich na zamawiajacego.

Protokoét przekazania-odbioru przedmiotu umowy zostat podpisany w dniu 10 lipca

2017 r. a kwota 97 539 zl zostata zaptacona przelewem w dniu 9 sierpnia 2017 r.

We Whniosku nr 102/DMK/BSU/2017 uzasadniono zamoéwienie, a kwota przeznaczona
na jego realizacje wynosita 104 550 zI. Instytucja dwukrotnie przeprowadzata
procedure wyboru wykonawcy. Pierwsze postgpowanie zostalo uniewaznione z uwagi
na fakt, iz oferty przekroczyly kwotg przeznaczona na realizacj¢ zaméwienia.

W wyniku drugiego zapytania ofertowego (zamieszczonego na stronie internetowej)
5 czlonkéw komisji oceniajacej wybratlo najkorzystniejsza ofert¢ wykonawcy,

spelniajacego wymagania zamawiajacego.

3.2.1.W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy zlecenia z wlasnymi pracownikami

Instytucji.

3.2.2.W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy zlecenia z osobami fizycznymi,
w tym prowadzacymi dziatalno$¢é gospodarcza - probka losowa z Rejestru Umoéw.
1) Przedmiotem Umowy Zlecenia Nr 577/FDE/BSU/2017 z dnia 5 wrzesnia 2017 r. bylo
opracowanie, przygotowanie i przeprowadzenie trzech warsztatéw scenariuszowych
w ramach projektu ,,Historie przysztosci: reinterpretacje polskiego kina”.
Zleceniobiorca zobowiazal si¢ do wykonania przedmiotu umowy w dniach 29 wrzesnia
2017 r., 30 wrzesnia 2017 r. w siedzibie zleceniodawcy.
Zleceniodawca os$wiadczyl, ze pokryje koszty przejazdu i noclegu zleceniobiorcy
(koszty byly pokrywane w ramach projektu i dotyczyly wszystkich wykonawcow-
postepowanie nr 623/FDE/BSU/2017).
Warto$¢é wynagrodzenia za prawidtowo zrealizowany przedmiot umowy wyniosta 1 800
zt plus VAT, wedlug stawki za 1 godzing swiadczenia ustugi: 90 zi.
Protokél odbioru z dnia 30 wrzesnia 2017 r. zostal podpisany, co oznaczalo, ze usluga

zostata zrealizowana i odebrana; zaptacono przelewem w dniu 03.11.2017 r.

We Wniosku nr postepowania 577/FDE/BSU/2017 zaproponowano wykonawce.
W trakcie kontroli przedstawiono dokumenty wskazujace, ze wybdér wykonawcy

nastapil w negocjacjach sposroéd 3 ofert.

!
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2) Przedmiotem umowy 271/NCKF/BSU/2017 z dnia 23 maja 2017 r. jest opracowanie,
wykonanie, instalacja i wdrozenie strony internetowej projektu ,.£16dz Miasto Filmu”,
w terminie do dnia 9 czerwca 2017 1.

Strony ustalily Wynagrodzenie na kwote 13 000 zt plus VAT (15990 zI) oraz
konieczno$¢ podpisania protokotu bez zastrzezen przed wystawieniem faktury.

Protokét odbioru przedmiotu umowy strony podpisaly w dniu 14 czerwca 2017 r.

a kwota 15 990 zt zostata zaptacona przelewem w dniu 14 lipca 2017 r.

We Wniosku postepowania nr 271/NCKF/BSU/2017 wskazano m.in., ze strona
internetowa bedzie jednym z podstawowych zrddet informacji o miescie dla ekspertow
UNESCO oceniajacych aplikacje.

Wykonawce wybrano na podstawie § 9 ust. 8 Regulaminu — dokonano wyboru oferty
(sposrod trzech) na podstawie ofert przestanych w toku pozyskiwania informacji

o szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia.

3) Umowa 248/DOT/BSU/2017 z dnia 18 maja 2017 r., ktérej przedmiotem bylo
wykonanie prac geodezyjnych na obszarze EC1 Wschéd i EC1 Zachdd, w terminach do
10 czerwca 2017 r., 9 wrzesnia 2017 r., 20 listopada 2017 r. - za wynagrodzeniem
ryczaltowym w wysokosci 11 808 zi brutto.

Operaty z prac niwelacyjnych zostaly sporzadzone przez geodete uprawnionego
w dniach: 22 maja 2017 r., 8 wrzes$nia 2017 r., 17 listopad 2017 r.

Protokét rozliczenia zostal podpisany w dniu 18 grudnia 2017 r., a kwote 11 808 zt
zostala zaplacona przelewem w dniu 29 grudnia 2017 r.

We Whniosku nr postgpowania 248/DOT/BSU/2017 uzasadniono konieczno$é udzielenia

zamoéwienia oraz wskazanie proponowanego wykonawcy.

4) Umowa 308/DO/BSU/2017 z dnia 19 czerwca 2017 r., ktérej przedmiotem byta
ustuga atestacyjna dajaca wystarczajaca pewno$¢ stosowania procedur w Instytucji
w zakresie zamdéwien publicznych oraz naboru, na podstawie dokumentacji z okresu od
1 stycznia 2016 r. do 24 marca 2017 r.

Wykonawca zostal zobowiazany do przedstawienia raportu obejmujacego
w szczegllnosci: a) analizg¢ przebadanych uméw i proceséw naboru, b) wskazanie

wykrytych bledow w realizacji uméw i proceséw naboru oraz zagrozef mogacych mieé

'
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wplyw na dalszq dzialalno$¢ Instytucji, ¢) wskazanie zalecen koniecznych do
przeprowadzenia zmian w zakresie procedur i ich stosowania przez pracownikow.
Wykonawca zobowiazal si¢ wykona¢ przedmiot umowy w siedzibie zamawiajacego
w terminie od 19 czerwca do 29 wrzesnia 2017 r., za kwote 19 800 zt +VAT.

Raport przedstawiony w terminie z zaleceniami, po uwagach zamawiajacego zostal
skorygowany przez wykonawce na dzien 25 pazdziernika 2017 r.

Kwote 24 354 z1 (19 800 zt +VAT) zaptacono przelewem w dniu 5 grudnia 2017 r.

We Wniosku nr 308/DO/BSU/2017 uzasadniono zakup ustugi brakiem w Instytucji
pracownika ds. audytu i kontroli, dokonujacego oceny kontroli zarzadcze;j.
Zaproponowano wykonawce, ktéry jest w stanie wykonaé ustuge w terminie
i w kwocie, ktora dysponuje Instytucja, zna jej specyfik¢ funkcjonowania gdyz

wczesniej z nig wspotpracowat.

5) Umowa 482/DMK/BSU/2017 z dnia 24 sierpnia 2017 r., ktérej przedmiotem byto
opracowanie, wykonanie i dostawa pindw/butonéw oraz toreb bawelnianych
z logotypem CNiT i EC1, w terminie 14 dni od daty podpisania umowy.

Wykonawca udzielit gwarancji jakosci i rekojmi za wady na okres 12 miesigcy.

Strony umowy ustalily wynagrodzenie za przedmiot umowy, zgodnie ze zlozong oferta
w wysokosci 19 729,20 z1.

Protokot przekazania - odbioru zostal podpisany w dniu 7 wrzesnia 2017 r., a kwota
19 729,20 zl zaptacona przelewem w dniu 13 wrzesnia 2017 r.

We Wniosku nr 482/DMK/BSU/2017 uzasadniono zakup (wydatek byl ujety
w planie zaméwien publicznych poz. 33). Wykonawce wybrano, gdyz zaproponowal

najnizsza ceng (sposrdd 6 oferentow).

6) Umowa 644/DOT/BSU/2017 z dnia 26 wrzesnia 2017 r. na wykonanie ustugi
polegajacej na wywozce i utylizacji ztomu i odpadéw budowlanych z magazynéw na
terenie Instytucji, w terminie do dnia 29 wrzesnia 2017 r.

Strony ustalily wynagrodzenie w nastgpujacy sposéb:

a) kupno i odbiér ztomu z magazynéw zamawiajacego w cenach netto — wykonawca
zaplaci zamawiajacemu kwot¢ stanowiaca iloczyn cen jednostkowych podanych

w ofercie oraz wagi poszczegélnych rodzajéw zlomu wynikajacej z wazenia (po
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wystawieniu przez wykonawce dokumentu z wazenia zlomu, potwierdzonego przez
komisj¢ zamawiajacego),

b) wywoz i utylizacja odpadéw budowlanych - wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie podanej w ofercie — 1 080 zt brutto (po podpisaniu protokotu odbioru robédt),
c) wywdz z magazyndw i transport 21 elementéw na odlegtos¢ 150 m na terenie
Instytucji - wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie podanej w ofercie — 50 zi
brutto (po podpisaniu protokotu odbioru roboét).

W dokumentacji znajdujg si¢: Protokét odbioru i rozliczenia finansowego prac
z dnia 10 pazdziernika 2017 r., Karta Przekazania Odpadu z 10 pazdziernika 2017 r.;
Formularze Przejecia Odpadéw Metali, Protokoty Wazenia Ztomu.

Kwota w wysokosci 1 130 zt zostala zaptacona przelewem w dniu 24 listopada 2017 r.

Wybor wykonawcy - wybrano wykonawce, ktéry ztozyl korzystniejsza oferte (sposréd
dwbch).

7) Umowa zlecenia 533/CKNI/BSU/2017/K z dnia 14 wrze$nia 2017 r., ktérej
przedmiotem bylo przygotowanie spotkan oraz ich moderowanie podczas
Migdzynarodowego Festiwalu Komiksu i Gier w £odzi (15 - 17 wrzesénia 2017 1.).

Strony ustalily wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 250 zt brutto wedlug stawki za
1 godzing $wiadczenia ustugi — 100 zl brutto, a kwota 250 zt (przepracowanych

2 godziny) zostata zaptacony przelewem w dniu 26 wrzesnia 2017 r.

We Wniosku nr 533/CKNI/BSU/2017 wskazano, ze wynagrodzenie ustalono
w negocjacjach cenowych z moderatorami, posiadajacymi niezbedna wiedze,
doswiadczenie, umiej¢tnosci do wykonania ustugi, ktérzy od wielu lat przygotowuja

i moderuja komiksowe spotkania z publicznoscia.

8) Umowa zlecenia 535/CKNI/BSU/2017/A z dnia 14 wrzesnia 2017 r., ktérej
przedmiotem bylo tlumaczenie z jezyka obcego spotkania o tytutach, zawartoséci oraz
terminach, wyszczegélnionych w zataczniku do umowy podczas Migdzynarodowego
Festiwalu Komiksu i Gier w Lodzi (15 - 17 wrzes$nia 2017 1.).

Strony ustality wynagrodzenie w wysokosci 1 500 zt brutto wedhug stawki za

1 godzing $wiadczenia ustugi — 125 zt brutto. Kwota 1 500 zi (przepracowanych

i&z

12 godzin) zostat zaptacony przelewem w dniu 26 wrzesnia 2017 r.
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We Wniosku nr 535/CKNI/BSU/2017 wskazano, ze wynagrodzenie ustalono
w negocjacjach cenowych z wykonawcami, posiadajacymi niezbedna wiedza,
umiej¢tnosci  zawodowe i kwalifikacje do wykonania zadania na najwyzszym

profesjonalnym poziomie.

9) Umowa 610/DMK/BSU/2017 z dnia 11 pazdziernika 2017 r., ktérej przedmiotem
bylo wykonanie tablicy pamiatkowej oraz jej montaz na obiekcie kompleksu Instytucji.
Strony ustality w szczeg6lnosci: a) wynagrodzenie na kwote 3 976,59 zi brutto
regulowane na podstawie faktury, ktérej podstawa bedzie podpisany bez uwag protokét
przekazania i odbioru koficowego, b) termin wykonania — 14 dni od daty przekazania
tekstow i materiatéw graficznych, c¢) warunki gwarancji jakosci i rekojmi za wady — 24
miesigce od dnia podpisania protokotu odbioru koficowego.

Protokoét odbioru tablicy pamiatkowej zostal podpisany w dniu 17 grudnia 2017 r.,
a kwota 3 976,59 zt brutto zaptacona przelewem w dniu 29 grudnia 2017 r.

Wykonawca zostal wybrany po przeprowadzeniu postgpowania 610/DMK/BSU/2017

w drodze zapytania ofertowego.

10) Umowa zlecenia 531/CKNI/BSU/2017/A z dnia 14 wrzesnia 2017 r., ktorej
przedmiotem bylo przygotowanie spotkania oraz prezentacji multimedialnej zwiazanej
z autorskim wystgpieniem podczas Miedzynarodowego Festiwalu Komiksu i Gier
w Lodzi w dniach 15-17 wrze$nia 2017 r.

Strony ustality wynagrodzenie w wysoko$ci 500 zt brutto (wedtug stawki za 1 godzine
Swiadczenia ushugi — 71,43 zi brutto), ktére zostalo zaplacone przelewem w dniu
27 wrzesnia 2017 r.

We Wniosku nr 531/CKNI/BSU/2017 wskazano, ze wynagrodzenie zostalo ustalone
w  negocjacjach cenowych z wykonawcami, posiadajacymi niezbedna wiedze,
doswiadczenie, umiej¢tnosci do wykonania ustugi, ktérzy od wielu lat uczestnicza

w tego rodzaju autorskich spotkaniach z publicznoscia.

Na wszystkich skontrolowanych rachunkach znajdowalo si¢ potwierdzenie wykonanie
umowy, z datg i podpisem potwierdzajacego. W przypadku wystawienia faktur przez
zleceniobiorcg byty one prawidlowo opisane przez pracownikéw odpowiedzialnych za

operacjg gospodarcza, a ponadto byl zataczony Protok6t Odbioru.
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3.2.4. W kontrolowanym okresie zostaly zawarte umowy zlecenia z osobami prawnymi -
prébka losowa z Rejestru Umow.
1) Umowa Nr 389/DLFC/BSU/2017 zawarta w dniu 7 lipca 2017 r., okreslajaca
wspdlprace przy wydarzeniu branzowym ,Polish Days”, organizowanym podczas
17. Edycji Miedzynarodowego Festiwalu Filmowego T-Mobile Nowe Horyzonty
w dniach 8 - 10 sierpnia 2017 r. we Wroctawiu.
Strony umowy ustality wynagrodzenie na kwotg¢ 2 000 zi netto + VAT (460 zl), ktdre
zostalo zaptacone w dniu 13 wrzesnia 2017 r.
Raport z wykonanych $wiadczen zostal podpisany przez przedstawicieli stron,
z adnotacj¢ bez uwag.
We Wniosku numer postgpowania 389/DLFC/BSU/2017 podano uzasadnienie
zakupu (wydarzenie branzowe) oraz proponowanego wykonawcy (wylaczny

organizator festiwalu).

2) Przedmiotem umowy nr 760/WR/BSU/2017 z dnia 31 pazdziernika 2017 r. byto:
a) $wiadczenie ustlug polegajacych na przeprowadzeniu audytu rekompensaty
w terminie 5 tygodni od dnia podpisania umowy, ktéra ,,EC1 Lodz-Miasto Kultury”
w Lodzi otrzymuje za $wiadczenie ustug ogdlnego interesu gospodarczego (UOIG),
b) aktualizacja modelu finansowego (zarzadczego) oraz c) przeprowadzenie szkolenia
dla pracownikéow ECI1.

Audyt rekompensaty byt prowadzony w oparciu o umowg wykonawcza z dnia 10
listopada 2015 r.

Produkty zamdwienia: raport z wnioskami z przeprowadzonego audytu
rekompensaty, zaktualizowany model finansowy umozliwiajacy samodzielne
wykonywanie analiz finansowych przedsiewzigcia w rdéznych wariantach, instrukcja
dotyczaca wprowadzania i aktualizacji danych w modelu zarzadczym, szkolenie
jednodniowe dla pracownikéw.

Wynagrodzenie ryczaltowe za prawidlowo zrealizowany przedmiot umowy strony
ustalily na kwote 16 500 zt netto + VAT, ktdre zostato zaptacone przelewem w dniu
26 stycznia 2018 r.

Wykonawca udzielit 12-miesigcznej gwarancji jakosci i rgkojmi za wady na

dostarczony przedmiot umowy oraz przeniesienie praw majatkowych i praw

3

pokrewnych do materiatow oraz ich no$nikow.
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Protokot odbioru koncowego wykonania przedmiotu umowy zostat podpisany w dniu
21 grudnia 2017 r.

We wniosku nr 760/WR/BSU/2017 podkreslono, ze wykonawca opracowat w 2015 r.
model zarzadczy oraz model rozliczania rekompensaty, zna szczegéty zatozen, ktére
zostaly przyjete dla realizacji ustug UOIG, wykazal si¢ bardzo wysokimi
kompetencjami, dobra wspétpraca i wykonanie prze niego zaméwienia wiaze sie

Z mniejszym zaangazowaniem po stronie zamawiajacego.

3) Umowa 249/DOT/BSU/2017 z dnia 16 maja 2017 r. zawarta z Konsorcjum

Wykonawcow, ktérej przedmiotem byto wykonanie w roku 2017 obowiazkowych

przegladéw budowlanych pétrocznych i rocznych obi'ektc')w (budynkéw, budowli,

terenow zewngtrznych) kompleksu nalezacego do Instytucji w terminach: a) do dnia

31 maja 2017 r., b) do 30 listopada 2017 r.

Strony umowy ustalilty wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 9 980 zt + VAT,

ptatne w dwoéch czesciach:

a) kwota 5 502 zt + VAT za wykonanie pierwszego przegladu budowlanego,

b) kwota 4478 zt + VAT za wykonanie drugiego przegladu budowlanego
(rocznego).

Podstawa do wystawienia faktur sa protokoly odbioru przegladu/ rozliczenia

finansowego, podpisane przez Inspektora Nadzoru: 31 maja i 30 listopada 2017 r.

Faktura VAT Nr 2/06/2017 z dnia 20 czerwca 2017 r. na kwotg 6 767,46 zi zaptacona
przelewem w dniu 2 sierpnia 2017 r. (Nota Korygujaca 1/7/2017).

Faktura VAT-Korekta Nr 3/2017 z dnia 31 grudnia 2017 r. do ww. faktury: do zwrotu
Instytucji kwota 1 265,46 zt (podatnik nie miat prawa do wystawienia faktury VAT).
Faktura VAT Nr 4/11/2017 z dnia 30 listopada 2017 r. na kwotg 4 478 zt zaplacona
przelewem w dniu 29 grudnia 2017 r. (Nota korygujaca 3/12/2017).

Wybér wykonawcey (sposréd dwdch ofert) nastapit w drodze zapytania ofertowego.

4) Umowa na przeprowadzenie szkolenia z zakresu podatku CIT (nr postgpowania
670/WKF/BSU/2017), ktéra w imieniu Instytucji podpisala w dniu 21 wrzes$nia
2017 r. Gléwna Ksiggowa.
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W trakcie kontroli przedstawiono Upowaznienie Dyrektora Instytucji nr 73/2017
z dnia 18 wrzes$nia 2017 r. oraz Broszure firmy szkoleniowej dla Instytucji.

W trakcie kontroli Dyrektor polecit wpisa¢ w procedurze szkoleniowej obowiazek
zalaczania protokotu ze szkolenia i liste obecnosci pracownikéw uczestniczacych
w szkoleniu.

Przedmiotem umowy bylo przeprowadzenie szkolenia w dniu 22 wrze$nia 2017 r.
w wymiarze 4 godzin zegarowych oraz przygotowanie materialdéw szkoleniowych

w formie elektronicznej. Wynagrodzenie zostato ustalone na kwotg 1 900 zt +VAT.

Faktura VAT Nr 0029/09/17/SPK z dnia 29 wrzesnia 2017 r., na kwotg 2 337 zt
brutto wptyneta do Instytucji 09.10.2017 r., opisana zostata przez Zastgpce Gtéwnego
Ksiggowego (cyt. Faktura VAT za przeprowadzenie szkolenia wewnetrznego
z zakresu CIT, zgodnie z umowq z dnia 21.09.2017 r. (670/WKF/BSU/2017),
sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Glowna Ksiggowa, zatwierdzona

do wyptaty w dniu 10 pazdziernika 2017 r. przez Dyrektora Instytucji.

We Wniosku o wszczecie procedury (.) wskazano: a) przedmiot zaméwienia -
szkolenie dla pracownikéw Wydzialu Finansowo-Ksiggowego (8 os6b) z zakresu
podatku CIT, przeprowadzone w siedzibie Instytucji, b) wykonawce zamoéwienia cyt.
W ramach zlozonej oferty na doradztwo podatkowe (.) zaproponowat szkolenie
wewnetrzne z wybranego tematu w konkurencyjnej do stawek rynkowych cenie (_.).

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia Zastepca Glownego Ksiggowego ustalit

w negocjacjach telefonicznych, przeprowadzonych z wyktadowca.

5) Umowa nr 799/CKNI/BSU/2017 z 27 listopada 2017 r., ktérej przedmiotem bylo
wykonanie ustugi atestacyjnej realizacji postanowienn umowy 225/CKNI/BSU/2017
z dnia 14 kwietnia 2017 r., dotyczacej zamowienia na ustugg z zakresu dziatalnosci
kulturalnej, polegajacej na wykonaniu programu merytorycznego stuzacego
zorganizowaniu projektu pn. 28. Miedzynarodowy Festiwal Komiksu i Gier w Lodzi.
Wykonawca zobowiazal si¢ przeprowadzié ustuge atestacyjng w siedzibie
zamawiajacego w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy, a po ustudze przedstawié
raport nie poézniej niz do 15 grudnia 2017 r.

Strony ustality wynagrodzenie ryczalttowe w wysokosci 2 500 zt + VAT, ktore

9@«

zostato zaptacone w dniu 29 grudnia 2017 r.
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Protokét odbioru ustugi atestacyjnej - z dnia 5 grudnia 2017 r. (Raport wplynal do
Instytucji w dniu 1 grudnia 2017 r.).

We Whniosku nr 799/CKNI/BSU/2017 podano w uzasadnieniu, ze wykonanie ustugi
wynika z zapisu umowy 225/CKNI/BSU/2017 w zakresie weryfikacji zaangazowania
finansowego (30 000 zt i 120 000 z).

Wykonawca zostal wybrany, gdyz oferowal najkorzystniejsza oferte, po rezygnacji

pierwszego oferenta.

3.3. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy kupna sprzedazy/dostawy -

probka losowa z Rejestru Uméw
1) Umowa nr 705/DIM/BSU/2017 z dnia 23 pazdziernika 2017 r., ktdrej przedmiotem

byla sprzedaz, dostarczenie i wdrozenie fabrycznie nowego, kompletnego, wolnego od
wad systemu bezprzewodowego monitorowania liczby o0s6b, wykorzystujacego
standard Lora, w terminie 6 tygodni od dnia podpisania umowy. Wykonawca udzielit
gwarancji jakosci i rekojmi za wady na okres 12 miesigcy.
Strony ustality wynagrodzenie na kwote brutto 17 712 zl, ktére zostalo zaplacone
w dniu 29 grudnia 2017 r.
Protokét przekazania sprzetu — 22 listopada 2017 r.
Protokdét odbioru systemu — 29 listopada 2017 r.

Przyjecie do uzytkowania srodkow trwatych nastapito w dniu 1 grudnia 2018 r.

We Wniosku o wszczgeie procedury nr postgpowania 705/DIM/BSU/2017
uzasadniono zakup potrzeba monitorowania liczby o0s6b w  przestrzeni

wystawienniczej. Wskazano wykonawceg z uwagi na jego najtansza oferte.

2) Umowa nr 881/DA/BSU/2017 z dnia 6 grudnia 2017 r. zawarta z osobg fizyczng
prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza, ktorej przedmiotem bylo: a) sprzedaz
i dostarczenie 4 sztuk fabrycznie nowych, kompletnych, wolnych od wad wdozkow
inwalidzkich o budowie i parametrach technicznych zgodnych ze zlozong oferta,
b) dokonanie rozladunku i wniesienie dostarczonych woézkéw inwalidzkich do
pomieszczen Instytucji, w terminie 14 dni od podpisania umowy.

Wynagrodzenie za przedmiot umowy, w wysokosci brutto 5071,68 zt zostalo

zaplacono przelewem w dniu 29 grudnia 2017 r.
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W § 5 ust. 1 umowy pn. Warunki gwarancji nie zostal wpisany okres udzielone;
gwarancji jakosci i rekojmi za wady na poszczegélne elementy wozkéw inwalidzkich.
W zwiazku z tym, ze formularz oferty wraz z formularzem ilo$ciowo-cenowym sa
zalacznikami do umowy, zamawiajacy moze dokona¢ oceny i egzekwowa¢ warunki
gwarancji, pomimo braku tego terminu w tekscie umowy.

Podstawa do wystawienia faktury przez wykonawcg byt podpisany bez uwag
w dniu 14 grudnia 2017 r. Protokét Koncowego Odbioru.

W dniu 14 grudnia 2017 r. cztery wézki inwalidzkie Vermeiren D200 zostaty przyjete

na stan majatku Instytucji.

We Whiosku nr 881/DA/BSU/2017 uzasadniono zakup koniecznoscia zapewnienia
transportu osobom, ktére ulegng wypadkowi na terenie kompleksu Instytucji, osob
starszych i niepelnosprawnych. Wykonawca zostal wybrany po przeprowadzeniu

postepowania w drodze zapytania ofertowego (sposrod 2 ofert).

3) Umowa nr 230B/FDWP/BSU/2017 z dnia 21 czerwca 2017 r., kt6rej przedmiotem
byta jednorazowa dostawa wybranych 59 nieuzywanych ksiazek obcoj¢zycznych.
Strony ustality w umowie wynagrodzenie maksymalne w kwocie 8 478,75 zt brutto.
Kwote 8 478,75 z1 zostala zaptacona przelewem w dniu 25 sierpnia 2017 r.

Protokét odbioru 56 ksiazek zostal podpisany w dniu 14 sierpnia 2017 r.

Przyjecie 56 ksiazek na stan majatku nastapilo w dniu 14 sierpnia 2017 r.,
kazda ksiazka weszta w sktad biblioteki Narodowego Centrum Kultury Filmowe;.

We Whniosku nr postepowania 230/FDWP/BSU/2017 uzasadniono zakup ksiazek
koniecznoscia rozwoju Pracowni Badawczej. Wykonawca zostat wybrany w wyniku

zapytania ofertowego na ,,dostawe ksiazek”.
3.4. W kontrolowanym okresie nie byly zawarte umowy o roboty budowlane.
3.5. W kontrolowanym okresie nie byla zawarta umowa dzierzawy.

3.6. W kontrolowanym okresie byly zawarte umowy najmu: 37 uméw najmu przestrzeni oraz

5 uméw najmu dtugoterminowego.

3.6.1.Przepisy wewnetrzne, ktére w badanym okresie obowiazywaly w Instytucji

A

w zakresie najmu:
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a) Zarzadzenie nr 36/2017 z dnia 14 kwietnia 2017 r. Dyrektora Instytucji w sprawie
wprowadzenia Regulaminu najmu krotkoterminowego przestrzeni zlokalizowanych
w obiekcie EC1 Wschdd przez ,, EC1 £6dz - Miasto Kultury” w LodZzi,

b) Zarzadzenie nr 45/2017 z dnia 30 maja 2017 r. Dyrektora Instytucji zmieniajgce
Zarzqdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu najmu krotkoterminowego
przestrzeni zlokalizowanych w obiekcie EC1 Wschod przez ,,ECI1 £édZ - Miasto
Kultury” w Lodzi,

¢) Zarzadzenie nr 28/2018 z dnia 19 kwietnia 2018 r. Dyrektora Instytucji w sprawie
wprowadzenia Regulaminu najmu przestrzeni zlokalizowanych na terenie kompleksu
, EC1- £6dz Miasto Kultury” w £odzi.

3.6.2.Umowy najmu przestrzeni - prébka losowa z Rejestru Umdw.
1) Umowa z dnia 31 maja 2017 r. znak UN/DZKIW/12/2017, ktorej przedmiotem
bylo oddanie w najem pomieszczen i powierzchni uzytkowych w EC1 Wschod
w dniu 4 czerwca 2017 r. od godz. 8:00 do dnia 5 czerwca 2017 r., godz. 8:00.
Wydanie przedmiotu najmu zostalo potwierdzone protokolem zdawczo-odbiorczym.
Strona ustalily wynagrodzenie laczny czynsz w wysokosci 18 750 zt + VAT, tacznie
23 062,50 zt. W kwocie czynszu zawarty zostat koszt eksploatacji, ponadto najemca
byt uprawniony do korzystania z przedmiotu najmu: dostgp do toalet usytuowanych
w budynku, zapewniona ochrona obiektu, obecnos¢ i asysta cztonka personelu od
spraw technicznych od godz. 08:00 dnia 4 czerwca 2017 r. do godz. 00:00
z mozliwoscig przedtuzenia.
Do umowy zostala zalaczona kopia Polisy Ubezpieczeniowej OC najemcy.
Protokél zdawczo odbiorczy zostal podpisany przez strony umowy w dniu
4 czerwca 2017 r. oraz w dniu 5 czerwca 2017 r.
Faktura VAT Nr 0005/06/17/FVS zostata wystawiona w dniu 12 czerwca 2017 r. na
kwote 23 062,50 zt. Wplyw na rachunek nastapit 17 lipca 2017 r. (termin ptatnosci
26 czerwca 2017 r.). Instytucja wystawita Notg Odsetkowa nr 12/12/2017 r. z dnia
2 stycznia 2018 r. na kwotg 125,054 zl, zaptacona 20 lutego 2018 r.

2) Umowa z dnia 14 wrzesnia 2017 r. znak UN/DZKIW/21/2017, ktérej
przedmiotem byl najem w dniu 19 wrzeénia 2017 r. Sali Panoramicznej na spotkanie

radcéw handlowych ambasad EXPO 2022 za kwote 3 500 zt +VAT (razem 4305 z1).

o
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Najemca byl uprawniony takze do dostgpu do toalet na terenie budynku, miejsc
parkingowych, miat zapewniong podstawowa ochrong obiektu i asystg cztonka
personelu od spraw technicznych.

Najemca zataczyt do umowy kopie Polisy Ubezpieczeniowej OC najemcy.

Protokét zdawczo-odbiorczy zostal podpisany w dniu 19 wrzesnia 2017 r.

Instytucja wystawita Fakture VAT Nr 0025/09/17/FVS w dniu 19 wrze$nia 2017 r.
na kwote 4 305 zl.

Pieniadze od najemcy wplynety na rachunek Instytucji w dniu 5 pazdziernika 2017 r.

3.6.3. Umowy najmu dlugoterminowego — probka losowa.
1) Umowa najmu nr UND/3/2017/DZKW zawarta w dniu 28 listopada 2017 r.
w nastepstwie przeprowadzonego konkursu ofert, na okres 5 lat od daty podpisania
umowy.
Konkurs na wynajem i uzytkowanie powierzchni przeznaczonej na prowadzenie
Kawiarni by} ogloszony dnia 25 pazdziernika 2017 r. Wptynela jedna oferta, ktéra
przeszta pozytywna oceng¢ formalna Komisji, powotanej Zarzadzeniem Nr 75/2017

Dyrektora Instytucji z dnia 3 listopada 2017 r.

Przedmiotem umowy byl najem powierzchni uzytkowej w obiekcie EC1 Zachéd

przy ul. Targowej 1/3 w Lodzi, o tacznej powierzchni 331,3 m kw.

W postanowieniach umowy strony szczegélowo uregulowaty kwestie dotyczace

przedmiotu najmu, wydania przedmiotu najmu, rozpoczgcia dziatalnosci,

zobowiazan najemcy, obowiazkow wynajmujacego, czynszu i innych oplat, zwrotu
przedmiotu najmu, rozwiazania umowy, kaucji, aktu notarialnego o dobrowolnym
poddaniu si¢ egzekucji, ubezpieczenia najemcy.

Najemca zobowiazat si¢ do ptacenia:

a) czynszu najmu w wysokosci 22 zt za m kw. netto miesigcznie +VAT,

b) za kazdy kwartal najmu czynsz od obrotu, stanowiacy 5-procentowy udzial od
obrotu najemcy uzyskanego w danym kwartale pomniejszonego o wartos¢
czynszu najmu brutto za ten okres. Czynsz od obrotu ptacony tylko woéwczas,
gdy wysokos¢ obrotu bedzie wyzsza niz kwota czynszu brutto za ten kwartat,

c) kosztéw eksploatacyjnych oraz partycypacji w pozostatych kosztach zwigzanych
z utrzymaniem i eksploatacja obiektu w szczegdlnodci: zaplaty za energie

elektryczng wg wskazafn podlicznika, zaplaty za wode i $cieki wg wskazan

I
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podlicznika, zaptaty zaliczki na poczet kosztoéw utrzymania i eksploatacji czesci
wspolnych i1 kosztéw zarzadu w wysokosci 22 zt netto miesigcznie za 1 m kw.

powierzchni najmu.

Terminy platnosci: a) czynsz najmu oraz zaliczka, platne z goéry w terminie 14 dni
od daty wystawienia faktury VAT, b) zaplata za energi¢ elektryczng i za wode
i Scieki, platne z dotu wg wskazan podlicznikéw, w terminie 14 dni od daty

wystawienia faktury VAT.

Oswiadczenie najemcy o poddaniu si¢ egzekucji z dnia 8 grudnia 2017 r. — Akt
Notarialny Repertorium Nr 44460/2017.

Kaucja w wysokosci 26 894,93 zt wplynela na rachunek Instytucji w dniu 28
listopada 2017 r.

Protokot przekazania powierzchni najmu zostat podpisany w dniu 27 grudnia 2017 r.
Na dzien 11 kwietnia 2018 r. naleznosci najemcy wynosily lacznie 29 813,97 zi.
i zostaly potracone z kaucji.

Wynajmujacy, pod rygorem rozwigzania umowy wezwal najemce do uzupelnienia
kwoty kaucji w terminie do 18 kwietnia 2018 r. i uregulowania pozostatych
naleznosci w kwocie 2 919,04 zt (w tym odsetki w kwocie 4,55 zt) w terminie do 25
kwietnia 2018 r.

Ponadto, wynajmujacy wskazal w piSmie z dnia 11 kwietnia 2018 r. znak
EC1/630/2018, ze w biezacym okresie rozliczeniowym stana sie¢ wymagalne kwoty
z faktur w tacznej wysokosci 15 924,73 zi.

Wynajmujacy wypowiedzial umowe w trybie natychmiastowym, ze skutkiem na
dzien 30 kwietnia 2018 r. z uwagi na brak uzupelnienia kwoty kaucji
i uregulowania zaleglych naleznosci.

W zwigzku z zakonczeniem umowy najmu nr UND/3/2017/DZKW zostat

podpisany Protokét zdawczo-odbiorczy w dniu 14 maja 2018 r.

2) Umowa najmu powierzchni uzytkowej, zawarta w Lodzi w dniu 30 czerwca
2017 r., o tacznej powierzchni 75 m kw. w budynku EC1 Wschéd przy ul. Targowej
1/3 w Lodzi na prowadzenie punktu gastronomicznego:

a) przestrzen przeznaczona na punkt gastronomiczny (Strefa Sprzedazy)

»

o powierzchni 25 m kw.,
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b) przestrzen przeznaczona dla konsumpcji i klientow (Strefa Stolikow)

o powierzchni 50 m kw.

Umowa zostala zawarta w nastepstwie przeprowadzonego konkursu ofert, zgodnie
z tredcia zlozonej przez najemcg oferty.

W postanowieniach umowy strony szczegétowo uregulowaly kwestie dotyczace
przedmiotu najmu, wydania przedmiotu najmu, rozpoczgcia dziatalnosci,
obowigzkow najemcy i wynajmujacego, czynszu i innych optat, zwrotu przedmiotu
najmu, rozwigzania umowy, kaucji, aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie
egzekucji, ubezpieczenia najemcy.

W umowie postanowiono, ze najemca bedzie wynajmujacemu placié czynsz
w wysokos$ci 34,66 zt za m kw. netto + VAT, tacznie 2 599,50 zl netto m-cznie.
Oprécz czynszu najemca byl zobowigzany do pokrycia kosztow eksploatacyjnych,
oraz partycypacji w pozostatych kosztach zwigzanych z utrzymaniem i eksploatacjag
obiektu.

Najemca zlozyt Oswiadczenie o poddaniu sie egzekucji Akt Notarialny repertorium
A Nr 2850/2017 z dnia 13 lipca 2017 r.

W dniu 9 pazdziernika 2017 r. wynajmujacy zobowiazal najemc¢ do wznowienia
polisy ubezpieczeniowej, ktora tracita waznos¢ w dniu 12 pazdziernika 2017 r.

W zwiazku z przerwa techniczng w Planetarium trwajaca 8 dni roboczych,
zostal za ten okres obnizony czynsz o kwote 852,64 zt brutto, zgodnie z § 4 umowy
najmu.

Pismem z dnia 13 kwietnia 2018 r. znak EC1/639/2018 Dyrektor Instytucji przyjat
o$wiadczenie najemcy o braku wyrazenia zgody na przedtuzenie umowy najmu

potwierdzajac, iz umowa wygasa z dniem 30 czerwca 2018 r.

Wynajmujacy zgodnie z umowa wystawial faktury VAT naliczajac czynsz najmu,
ryczalt-optaty eksploatacyjne, rozliczenie mediéw na podstawie zataczanych
refaktur (za energig elektryczng oraz wodg i $cieki). Ponadto byty wystawione:

1. Wezwania do zaptaty:

a) zdnia 13 wrzesnia 2017 r. na taczng kwote 5 249,65 zt,

b) zdnia 25 pazdziernika 2017 r. na taczng kwote 10 635,76 z1,

c) zdnia 15 marca 2018 r. na lgczng kwote 19 305,25 z1.
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2. Nota odsetkowa nr 1/07/2018 z dnia 02.07.2018 r. na laczng kwote 344,24 z
(odsetki do dnia 30 czerwca 2018 1.).

Protoko6t zdawczo-odbiorczy zostat podpisany przez strony w dniu 29 czerwca 2018 r.
W kontrolowanym okresie nie byta zawarta umowa uzyczenia.

W probee losowej wybranej do kontroli z Rejestru Uméw znalazta sie umowa
294/NCKF/BSU/2017 z dnia 14 czerwca 2017 r., ktérej przedmiotem bylto
udostepnienie cyfrowych odwzorowan (reprodukcji) muzealiow nr INW-4311-6/17 ze
zbior6w Muzeum Okregowego w Tarnowie w terminie do dnia 31 maja 2018 r.
Korzystajacy zostal zobowiazany do zaplacenia kosztow przygotowania fotografii
(11 szt.) do udostgpnienia w wysokosci 10 zt za kazda z fotografii, tacznie 110 zt.
Kwotg 110 zt zostata zaptacona przelewem w dniu 22 czerwca 2017 r.

We Whniosku postgpowania nr 294/NCK/BSU/2017 podano uzasadnienie zamdéwienia

oraz wskazano wykonawce Muzeum Okregowe w Tarnowie.

W kontrolowanym okresie, po przeprowadzeniu i zakoriczeniu jednej kontroli

zewngtrznej - nie zostaty wydane zalecenia pokontrolne dla Instytucji.

 UWAGI 1 WNIOSKI w SPRAWIE USUNIECIA STWIERDZONYCH
; NIEPRAWIDLOWOSCI

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci, skutkujacych wydaniem zalecen

pokontrolnych.

'POZOSTALE INFORMACJE

Wystapienie pokontrolne znak DOA-BAK-1.1711.53.2018 zostalo sporzadzone w dwdéch

jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje jednostka kontrolowana, a drugi

zostaje wiaczony do Akt Kontroli w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli Departamentu
Obstugi i Administracji UML.

ZASTEPCA DYREKTORA
ISPEKTOX Biura Audylu Wewngtrznego

Py * 1 Kontrol
i1g;¢ Elzbieta Bieleck:: ‘_m%

17,08 20§
podpis kontrolera podpis zarzqdzajqcego kontrole



